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Kancellari kdrlevél

A szerzbdések esetében sziikséges eldzetes kancellari egyetértés és engedélyezés gyakorlasanak valamint a
keresetkiegészitésre vonatkozd szerzbdések készitésének rendjérél

A Nemzeti Felséoktatasrol sz6lo 2011. évi CCIV. t6rvény (a tovabbiakban: thv.) 13. § (2) bekezdése értelmében az
oktatdi, kutati, ifletve tanari munkakérben foglalkoztatottak, a meghizasi jogviszonyban allok tekintetében illetmény, .
illetve egyéb jogviszonyra tekintettel térténd juttatés megallapitasara a rektor a kancellar egyetértésével jogosult.

Az Obudai Egyetem kitelezettségvéllalasi és szerzédeskdtési rendjérsl szolo szabalyzata (tovabbiakban:
kotelezettsegvallalasi szabalyzat) 45. § (1) bekezdése értelmében a kancellar egyetértési jogot gyakorol a rektornak,
a gazdalkodasi joggal rendelkezé magasabb vezet6knek, a Szenatusnak, illetve a Szenatus altal atruhazott jogkdrben
eliard tanacsoknak, bizottsdgoknak =~ az Egyetem = gazdalkodasat, szervezetét, milkodését érints
gazdasagi kivetkezményekkel jardé dontései és intézkedései tekintetében. A kancellari egyetértés e dontések
érvenyességének, illetve hatalyba lépésének feltétele. A kdtelezettségvallalasi szabélyzat 45. § (2) bekezdése alapjan
amennyiben a Gazdalkodasi szabalyzat érielmében az adott szerzédés alairasa nem kancellari hataskér, (gy az
egyetértési jog gyakorlasa — figyelemmel az (1) bekezdésben foglaltakra - a pénziigyi ellenjegyzést kdvetd kbtelezd
|épés a szerz6déskotés folyamataban.

A fenti jogszabalyi és belsé szabélyozasi eldirasok felhatalmazésa alapjan az Obudai Egyetem kancellarjaként az
alabbiak szerint rendelkezem az oktatdkra vonatkozo szerzGdések {ezen belill a megbizasi, a felhasznaldi, a
tobbletfeladat és az illetménykiegészitésre vonatkozd szerzédések) esetén a kancellari elézetes egyetértés
gyakorlasanak; nem okiatok esetén a szerzddések {ezen belill a megbizasi, a felhasznaldi, a tobbletfeladat és az
illetménykiegészitésre vonatkozo) elfzetes engedélyezésének, valamint az oktatok és nem oktatok tGhbletfeladat
elvégzésere vonatkozo megallapodasok elkészitésének és megkdtésének rend;jérdl.

A szervezeti egységek altal megkéini szandékozott megbizasi, felhaszndléi szerzédések valamint
keresetkiegészitésre és illetménykiegészitésre vonatkozd megéllapodésok esetében a jelen kérlevé! mellékletét
képezé Osszefoglald tablazat hasznélataval és értelemszeri kitdltésével kell az el6zetes kancellari engedélyt
{amennyiben a kancellar az alairé) vagy az elézetes kancellari egyetértést (amennyiben a kancellar egyetértési jogot
gyakorol) megkémi. A szerz6dések elkészitésére és megkotésére csak az elzetes kanceliari engedély vagy eltzetes
kancellari egyetértés megadasét kévetden keriilhet sor az Obudai Egyetem honlapjan megtalalhato iratmintak
segitségével (elerhetbség: hitp:/funi-obuda.hufegyetem/iratmintak)

Az Gsszefoglalo tablazatot kitdltes utan a gazdalkodasi joggal rendelkezé szervezeti egység vezetdiének, majd a
kételezettségvallalasi szabalyzat szerint illetékes pénziigyi ellenjegyzének kell alairnia két eredeti példanyban. Ezt
kdvetden mindkét eredeti példanyt belsé postai Uton, egy beszkennelt (az alairasokat is tartalmazo) .pdf formatumot
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pedig elekironikusan a gazdasagi igazgato részére kell megkiildeni. ElGzetes kancellari engedélyezésre, ilietve
egyetertésre a gazdasagi igazgatd terjeszti be az 6sszefoglalé tablazatok eredeti példanyait.

Az elfzetes kancellari engedély illetve egyetértés megadasat kovetden az érintett szervezetek részére a Gazdasagi
lgazgatosag juttatja vissza az engedélyezett 6sszefoglald tablazat egy eredeti példanyat. A szerz6dések az elézetes
kanceliari engedély megadasat kovetden készithetdk el és kdthetGk meg.

A tobbletfeladat elvégzésére vonatkozd szerzédésekrél készitett Gsszefoglalé tablazatot- a gazdalkodasi joggal
rendelkezé szervezeli egység vezetSjének, majd a kotelezettségvallalasi szabalyzat szerint illetékes pénziigyi
ellenjegyzinek az alairasat kovetben — excel formatumban elektronikusan killon meg kell kiildeni a Bér- és Munkaligyi
Osztaly vezetSjének a részére. Ez a formatum - értelemszerlien — nem tartalmazza az alairasokat, de tartalmaban
teljesen megegyezé kell, hogy legyen az aldirt (a gazdasagi igazgatonak megkiildott) eredeti dokumentummal. A
tartalmi egyezésért a tahlazatot készitd ligyintézé a felelds.

A tobbletieladat elvégzésére vonatkozd megallapodasok elkészitése a tovabbiakban a Bér- és Munkaiigyi Osztaly
feladata lesz {mind az oktatok, mind a nem oktatok esetében). A szerzédések pontos elkészitéséhez szilkséges - az
dsszefoglald tablazatbannem szerepld - tovébbi adatok, informaciok, mellékletek megkiildése (pl. oktatasi
tevekenyseg oraszamat, éradijat tartalmazo melléklet) a szerz6dést kezdeményezd szervezeti egység ligyintéz6jének
a feladata. Az Osszefoglalo tablazatban szerepld informéciok, tovabba az érintett szervezet ligyintézéjével folytatott
esetleg szilkseges tovabbi egyeztetést koveten a Bér- és Munkaiigyi Osztdly elkésziti és kinyomtatja a
szerzédéseket.

A megaliapodasok elkészitését kivetden a Bér- és Munkaligyi Osztaly - belsé postai Gton - alairasra atadja a
szerzédéseket a pénzigyi ellenjegyzének. Az aldirasokat ezt kévetben a kételezettségvallalasi szabalyzatban
meghatarozott sorrend szerint sziikséges megszerezni.

Kérem a kérlevélben foglaltak tudomasul vételét és betartasat!

Melléklet: dsszefoglalt thblazat elbzetes kancellari engedély és egyetériés megkéréséhez

Szigeti Adam
kancellar
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