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PREAMBULUM

Az Obudai Egyetem (roviditve: OE) Szenatusa a nemzeti felsdoktatasrol sz6l6 2011. évi CCIV.
torvenyben (Nftv.), és az informécios dnrendelkezési jogrol s az informacioszabadsagrol szolo 2012.
évi CXII. torvényben (Avtv2.) elGirtak alapjan az adatvédelem eljarasra vonatkoz6 szabalyzatot az
alabbiakban allapitja meg.

] |. rész
Altalanos rendelkezések
A szabdlyzat célja és hatalya
1.8

(1) E szabélyzat célja az Obudai Egyetemen torténd adatok kezelésére, valamint az informacios
onrendelkezésre vonatkozo alapveté szabalyok meghatarozasa annak érdekében, hogy a természetes
személyek maganszférajat az adatkezel6k tiszteletben tartsék, valamint a kozérdekil és a kozérdekbdl
nyilvanos adatok megismeréséhez és terjesztéséhez f(iz6d6 jog érvényesitése megvalosulion a
hatalyos jogi szabalyozas szerint.

(2) A szabalyzat hatalya kiterjed az Obudai Egyetemen — annak kdzponti egységeinél és minden karan,
illetve intézeténél, és minden egyéb szervezeti egységénél — folytatott minden olyan adatkezelésre és
adatfeldolgozasra, amely természetes személy adataira, valamint kdzérdek(i adatra, vagy k6zérdekbdl
nyilvanos adatra vonatkozik.

(3) E szabalyzatot a teljesen vagy részben automatizalt eszkdzzel, valamint a manualis médon végzett
adatkezelésre és adatfeldolgozasra egyarant alkalmazni kell.

Az adatvédelem alapfogalmai
2.8

(1) E szabalyzat alkalmazasa soran, a 2012. évi CXII. térvényben megfogalmazottakkal egyezéen:

1. érintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy — kdzvetlenil vagy
kbzvetve — azonosithatd természetes személy;

2. szemelyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté adat — kiléndsen az érintett neve, azonositd
jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentélis, gazdaségi, kulturdlis vagy szocidlis
azonossagara jellemzd ismeret —, valamint az adatbdl levonhato, az érintettre vonatkozo6 kovetkeztetes;

3. kiilonleges adat:

a) a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy partallasra, a vallasos vagy
mas vilagnézeti meggyézddésre, az érdek-képviseleti szervezeti tagsagra, a szexudlis életre vonatkozo
szemelyes adat,

b) az egészségi allapotra, a koros szenvedélyre vonatkozo személyes adat, valamint a blnugyi
személyes adat;

4. biiniigyi személyes adat. a blntetéeljaras soran vagy azt megel6z6éen a biincselekménnyel vagy
a bintetbeljarassal 0sszefliggésben, a bintetéeljaras lefolytatdsara, illetve a blincselekmények
felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a bintetés-végrehajtds szervezeténél keletkezett, az
érintettel kapcsolatba hozhatd, valamint a buntetett el6életre vonatkozd személyes adat;

5. kézérdekii adat: az Obudai Egyetem kezelésében 16v8 és tevékenységére vonatkozd vagy
kozfeladatanak ellatasaval Osszefuggéesben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem esg,
barmilyen modon vagy formaban rogzitett informacio vagy ismeret;



6. kozérdekbdl nyilvanos adat. a kozérdek(i adat fogalma ald nem tartozd minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozataldt, megismerhet6ségét vagy hozzaférhetévé tételét torvény
kozérdekbdl elrendeli;

7. hozzdjarulas: az érintett akaratdnak onkéntes és hatarozott kinyilvanitasa, amely megfelel6
tajékoztatason alapul, €és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a rd vonatkoz6 személyes adatok
— teljes kor(i vagy egyes miveletekre kiterjedd — kezeléséhez;

8. tiltakozas: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja, és az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok térlését kéri;

9. adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezé
szervezet, aki vagy amely dnélléan vagy masokkal egyitt az adatok kezelésének céljat meghatarozza,
az adatkezelésre (beleértve a felhasznélt eszkdzt) vonatkozd dontéseket meghozza és végrehajtja,
vagy az altala megbizott adatfeldolgozéval végrehajtatja;

10. adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fliggetlenil az adatokon végzett barmely mivelet vagy a
miveletek Osszessége, igy kulondsen gydjtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezese, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala, dsszehangolasa
vagy Osszekapcsoldsa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi
felnasznélasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy
azonositasara alkalmas fizikai jellemzék rogzitése;

11. adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szdmara torténé hozzaférhetévé tétele;

12. nyilvdnosséagra hozatal: az adat barki szamara torténd hozzaférhetéve tétele;

13. adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly mddon, hogy a helyredllitasuk tébbé nem
lehetséges;

14. adatmegjel6lés: az adat azonosité jelzéssel ellatasa annak megkiilonboztetése céljabol;

15. adatzarolads: az adat azonositd jelzéssel ellatdsa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatarozott idére torténd korlatozésa céljabol;

16. adatmegsemmisités: az adatokat tartalmaz6 adathordozd teljes fizikai megsemmisitése;

17. adatfeldolgozés: az adatkezelési miveletekhez kapcsolédé technikai feladatok elvégzése,
fuggetlendl a miveletek végrehajtasahoz alkalmazott modszertdl és eszkoztdl, valamint az alkalmazas
helyétdl, feltéve hogy a technikai feladatot az adatokon végzik;

18. adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely az adatkezel6vel kotott szerzOdése alapjan — beleértve a jogszabaly
rendelkezése alapjan torténé szerzddéskotést is — adatok feldolgozasat végzi;

19. adatfelelés: az Obudai Egyetem azon szervezeti egysége, amely az elektronikus Uton kotelezéen
kozzeteendd kozérdeki adatot elGallitotta, illetve amelynek a milkodése soran ez az adat keletkezett;

20. adatk6zl6: az a szervezeti egyseg, amely — ha az adatfelelés nem maga teszi k6zzé az adatot —
az adatfelel6s altal hozza eljuttatott adatait honlapon kdzzéteszi;

21. adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok 6sszessege;

22. harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez0 szervezet, aki, vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezelével vagy az
adatfeldolgozoval;

Az adatkezelés és az adatfeldolgozas kapcsolata
3.8

(1) Az adatfeldolgozénak a személyes adatok feldolgozasaval kapcsolatos jogait és kotelezettségeit e
szabalyzat, valamint az adatkezelésre vonatkozé kilon torvények keretei kozott az adatkezeld
hatarozza meg. Az adatkezelési miiveletekre vonatkozé utasitasok jogszeriiségéért az adatkezeld felel.



(2) Az adatfeldolgozé az adatkezelést érint6 érdemi dontést nem hozhat, a tudomésara jutott személyes
adatokat kizarélag az adatkezel6 rendelkezései szerint dolgozhatja fel, sajat céljara adatfeldolgozast
nem végezhet, tovabba a személyes adatokat az adatkezel rendelkezései szerint koteles tarolni és
megdrizni.

(3) Személyes adat kizarblag meghatarozott célbdl, jog gyakorlasa és kotelezettség teljesitése
érdekében kezelhetd. Az adatkezelésnek minden szakaszaban meg kell felelnie az adatkezelés
céljanak, az adatok felvételének és kezelésének tisztességesnek es térvenyesnek kell lennie.

Csak olyan személyes adat kezelhetd, amely az adatkezelés céljanak megvaldsulasahoz
elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas. A személyes adat csak a cél megvalosulasahoz szilkséges
mértékben és ideig kezelhetd.

(4)A személyes adat az adatkezelés sordn mindaddig megérzi e minéségét, amig kapcsolata az
érintettel helyreallithatd. Az érintettel akkor helyreallithatd a kapcsolat, ha az adatkezelé rendelkezik
azokkal a technikai feltételekkel, amelyek a helyreéllitdshoz sziikségesek.

(5) Az adatkezelés soran hiztositani kell az adatok pontossagat, teliességét és — ha az adatkezelés
céljara tekintettel szikséges — naprakészségét, valamint azt, hogy az érintettet csak az adatkezelés
celjahoz szlikséges ideig lehessen azonositani.

Az adatkezelés jogalapja
4.8

(1)Személyes adat akkor kezelhetd, ha

a) ahhoz az érintett hozzajarul, vagy

b) azt torvény vagy — torvény felhatalmazédsa alapjan, az abban meghatarozott kérben — helyi
6nkormanyzat rendelete kdzérdeken alapuld célbdl elrendeli (kdtelezd adatkezelés).

(2) Kulonleges adat az adatvédelmi térvényben meghatérozott esetekben, valamint akkor kezelhet, ha

a) az adatkezeléshez az érintett irashan hozzajarul,

b) a 2012. évi CXIl. tv. 3. § 3. pont a) alpontjaban foglalt adatok esetében a térvényben kihirdetett
nemzetk6zi szerz6dés végrehajtasahoz szlkséges, vagy azt az Alaptorvényben biztositott alapveté jog
érvényesitése, tovabba a nemzetbiztonsag, a blincselekmények megeldzése vagy uldozése érdekében
vagy honvédelmi érdekbdl torvény elrendeli, vagy

c) az adatvédelmi torvény 3. § 3. pont b) alpontjaban foglalt adatok esetében torvény kozérdeken
alapuld célbdl elrendeli.

(3) Személyes adat kezelheté akkor is, ha az érintett hozzajarulasanak beszerzése lehetetlen vagy
aranytalan koltséggel jarna, és a személyes adat kezelése

a) az adatkezelGre vonatkozo jogi kotelezettség teljesitése céljabdl szlikséges, vagy

b) az adatkezelé vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése céljabol szlikséges, és ezen
érdek érvényesitése a személyes adatok védelméhez f(iz6dé jog korlatozésaval ardnyban all.

(4) Ha az érintett cselekvoképtelensége folytan vagy mas elharithatatlan okbol nem képes
hozzajarulasat megadni, akkor a sajat vagy mas személy létfontossagu érdekeinek védelméhez,
valamint a személyek életét, testi épségét vagy javait fenyegetd kdzvetlen veszély elharitasahoz vagy
megel6zéséhez szikséges mértékben a hozzajarulds akadélyainak fennalldsa alatt az érintett
személyes adatai kezelhetbek.



(5) Ha a hozzdjérulason alapulé adatkezelés célia az adatkezelével irasban kotott szerzédés
végrehajtasa, a szerz6désnek tartalmaznia kell minden olyan informaciét, amelyet a személyes adatok
kezelése szempontjabol — e torvény alapjan — az érintettnek ismernie kell, igy kiléndsen a kezelendd
adatok meghatarozasat, az adatkezelés idétartamat, a felhasznélas céljat, az adatok tovabbitasanak
tényét, cimzettjeit, adatfeldolgozd igénybevételének tényét. A szerz6désnek félreérthetetlen médon
tartalmaznia kell, hogy az érintett alairasaval hozzajarul adatainak a szerzédésben meghatérozottak
szerinti kezeléséhez.

(6) Ha a személyes adat felvételére az érintett hozzajaruldsaval keriilt sor, az adatkezeld a felvett
adatokat torvény eltér6 rendelkezésének hianyaban

a) a ra vonatkozo jogi kotelezettség teljesitése celjabol, vagy

b) az adatkezelé vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése celjabdl, ha ezen érdek
érvényesitése a személyes adatok védelméhez f(iz6d6 jog korlatozasaval aranyban all tovabbi kiilén
hozzajarulas nélkil, valamint az érintett hozzajarulasanak visszavonasat kdvetden is kezelheti.

(7) Az érintett kérelmére, kezdeményezésere indult birdsagi vagy hatosagi eljarasban az eljaras
lefolytatdsahoz sziikséges személyes adatok tekintetében, az érintett kérelmére indult més ligyben az
altala megadott személyes adatok tekintetében az érintett hozzajarulasat vélelmezni kell.

(8) Az erintett hozzajarulasat megadottnak kell tekinteni az érintett kdzszereplése soran altala kozolt,
vagy nyilvanossagra hozatalra altala atadott személyes adatok tekintetében.

(9) Kétseg esetén azt kell vélelmezni, hogy az érintett a hozzajarulasat nem adta meg.

Az adatbiztonsag kovetelménye
5.8

(1) Az adatkezelé koteles az adatkezelési miiveleteket ugy megtervezni és végrehajtani, hogy az
Adatvédelmi torvény es az adatkezelésre vonatkoz6 mas szabdlyok alkalmazasa soran biztositsa az
érintettek maganszférajanak védelmét.

(2) Az adatkezeld, illetve az adatfeldolgozo koteles gondoskodni az adatok biztonsagérdl, kételes
tovabba megtenni azokat a technikai és szervezési intézkedéseket, amelyek e térvény, valamint az
egyeb adat- és titokvédelmi szabalyok érvényre juttatasahoz szilkségesek.

(3) Az adatokat megfeleld intézkedésekkel védeni kell kilondsen a jogosulatian hozzaférés,
megvaltoztatas, tovabbitds, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen
megsemmisilés és seérilés, tovabbd az alkalmazott technika megvaltozasabdl fakado
hozzéférhetetlenné valas ellen.

(4) A kulonbozd nyilvantartasokban elektronikusan kezelt adatallomanyok védelme érdekében
megfeleld technikai megoldassal biztositani kell, hogy a nyilvantartasokban tarolt adatok — kivéve, ha
azt torvény lehetéve teszi — kozvetlenul ne legyenek 0sszekapcsolhatok és az érintetthez rendelhetok.

(5) A személyes adatok automatizalt feldolgozasa soran az adatkezeld és az adatfeldolgoz6 tovabbi
intézkedésekkel biztositja

a) a jogosulatlan adatbevitel megakadalyozasat;

b) az automatikus adatfeldolgoz6 rendszerek jogosulatian személyek altali, adatétviteli berendezés
segitségevel torténd hasznalatanak megakadalyozasat;



c) annak ellenérizhetéseégét és megallapithatosagat, hogy a személyes adatokat adatatviteli
berendezés alkalmazasaval mely szerveknek tovabbitottak vagy tovabbithatjak;

d) annak ellendrizhetdségét és megallapithatdsagat, hogy mely személyes adatokat, mikor és ki vitte
be az automatikus adatfeldolgozo rendszerekbe;

e) a telepitett rendszerek lzemzavar esetén torténd helyreallithatosagat és

f) azt, hogy az automatizalt feldolgozas soran fellépd hibakrol jelentés késziiljon.

(6) Az adatkezelbnek és az adatfeldolgozénak az adatok biztonsagat szolgalo intézkedések
meghatarozasakor és alkalmazasakor tekintettel kell lenni a technika mindenkori fejlettségére. Tébb
lehetséges adatkezelési megoldas kozil azt kell valasztani, amely a személyes adatok magasabb
szintll védelmét biztositja, kivéve, ha az aranytalan nehézséget jelentene az adatkezelének.

Adattovabbitas kulfoldre
6.8

(1) Személyes adatot az adatkezel harmadik orszagban adatkezelést folytatd adatkezelé részére akkor
tovabbithat, vagy harmadik orszagban adatfeldolgozast végzé adatfeldolgozé részére akkor adhat at,
ha

a) ahhoz az érintett kifejezetten hozzajarult, vagy

b) az adatkezelésnek az Adatvédelmi torvény ide vonatkozoan elirt feltételei teljesiilnek, és — a
harmadik orszaghan az atadott adatok kezelése, valamint feldolgozasa sorén biztositott a személyes
adatok megfeleld szintli védelme.

(2) A személyes adatok megfeleld szintli védelme akkor biztositott, ha

a) az Eurdpai Unid kotelez6 jogi aktusa azt megallapitja, vagy

b) a harmadik orszag és Magyarorszag kozott az érintetteknek a jogai érvényesitésére, a jogorvoslati
jog biztositasara, valamint az adatkezelés, illetve az adatfeldolgozas fliggetlen ellendrzésére vonatkozd
garancialis szabalyokat tartalmazd nemzetkdzi szerz6dés van hatalyban.

(3) Az EGT tagallamba iranyul6 adattovabbitast ugy kell tekinteni, mintha Magyarorszag teriletén beldli
adattovabbitasra keriilne sor.

Adatfeldolgozas
7.8

(1) Az adatfeldolgozonak a személyes adatok feldolgozasaval kapcsolatos jogait és kotelezettségeit az
adatvédelmi térvény, valamint az adatkezelésre vonatkozd kiilon torvények keretei kdzott az adatkezeld
hatarozza meg. Az altala adott utasitasok jogszerliségéért az adatkezeld felel.

(2) Az adatfeldolgozd tevékenységének ellatdsa sordn mas adatfeldolgozot nem vehet igénybe.

(3) Az adatfeldolgoz6 az adatkezelést érintd érdemi dontést nem hozhat, a tudomésara jutott személyes
adatokat kizarélag az adatkezel6 rendelkezései szerint dolgozhatja fel, sajat céljara adatfeldolgozast
nem végezhet, tovabba a személyes adatokat az adatkezeld rendelkezései szerint kételes tarolni és
megdrizni.

(4) Az adatfeldolgozasra vonatkozo6 szerzédést irasba kell foglalni. Az adatfeldolgozassal nem bizhat
meg olyan szervezet, amely a feldolgozandé személyes adatokat felhasznéld Uzleti tevékenységben
érdekelt.



Automatizalt adatfeldolgozassal hozott dontés
8.8

(1) Kizardlag automatizalt adatfeldolgozassal az érintett személyes jellemzGinek értékelésén alapuld
dontés meghozatalara csak akkor kerlilhet sor, ha a déntést

a) valamely szerz6dés megkotése vagy teljesitése soran hozték, feltéve hogy azt az érintett
kezdeményezte, vagy

b) olyan tOrvény teszi lehet6vé, amely az érintett jogos érdekeit biztositd intézkedéseket is
megallapitja.

(2) Az automatizalt adatfeldolgozassal hozott dontés esetén az érintettet — kérelmére — tajékoztatni kell
az alkalmazott mddszerr6l és annak lényegérél, valamint az érintettnek allaspontja kifejtésére
lehetéséget kell biztositani.

Személyes adatok kezelése tudomanyos kutatas sorén
9.8

(1) Tudomanyos kutatas céljara felvett személyes adat csak tudomanyos kutatds céljara hasznalhatd
fel.

(2) A személyes adat érintettel valo kapcsolatanak megallapitasat — mihelyt a kutatasi cél megengedi —
veglegesen lehetetlenné kell tenni. Ennek megtorténtéig is kulon kell tarolni azokat az adatokat,
amelyek meghatarozott vagy meghatarozhato természetes személy azonositasara alkalmasak. Ezek az
adatok egyéb adatokkal csak akkor kapcsolhatok 6ssze, ha az a kutatas céljara szlikséges.

(3) A tudomanyos kutatast végz6 szerv vagy személy személyes adatot csak akkor hozhat
nyilvnossagra, ha

a) az érintett ahhoz hozzajarult, vagy

b) az a torténelmi eseményekrél folytatott kutatdsok eredményeinek bemutataséhoz szilkséges.

Az érintettek jogai és érvényesitésik
10. §

(1) Az érintett kérelmezheti az adatkezel6nél
a) tajékoztatasat személyes adatai kezelésérél,
b) szemeélyes adatainak helyeshitéset, valamint
c) személyes adatainak — a kotelezd adatkezelés kivételével — torlését vagy zarolasat.

(2) Az érintett kérelmére az adatkezeld tajékoztatést ad az érintett altala kezelt, illetve az altala
megbizott adatfeldolgozé altal feldolgozott adatairdl, azok forrasardl, az adatkezelés céljardl,
jogalapjarol, idétartamarol, az adatfeldolgozd nevérdl, cimérél és az adatkezeléssel oOsszefuggd
tevékenységérdl, tovabba — az érintett személyes adatainak tovabbitisa esetén — az adattovabbitas
jogalapjarél és cimzettjéerdl.

(2) Az adatkezel6 az adattovabbitas jogszeriiségének ellendrzése, valamint az érintett tajékoztatasa
céljabdl adattovabbitasi nyilvantartast vezet, amely tartalmazza az altala kezelt személyes adatok
tovabbitdsanak idépontjat, az adattovabbitas jogalapjat és cimzettjét, a tovabbitott személyes adatok
kérének meghatarozasat, valamint az adatkezelést el6iré jogszabalyban meghatéarozott egyéb adatokat.



(3) Az adatkezel0 koteles a kérelem benyujtasatol szamitott legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 30
napon belll, kozérthetd formaban, az érintett erre irdnyul6 kérelmére irasban megadni a tajékoztatast.

(4) A (3) bekezdésben foglalt tajékoztatds ingyenes, ha a tajékoztatast kérd a folyd évben azonos
adatkorre vonatkozdan tajekoztatasi kérelmet az adatkezel6hoz még nem nyujtott be. Egyéb esetekben
koltségtérités allapithatd meg. A koltségtérités mértékét a felek kdzott létrejott szerzédés is rogzitheti. A
mar megfizetett koltségtéritést vissza kell tériteni, ha az adatokat jogellenesen kezelték, vagy a
tajékoztatas kérése helyeshitéshez vezetett.

(5) Az érintett tajékoztatasat az adatkezeld csak a torvényben meghatarozott esetekben tagadhatja
meg. A tajékoztatas megtagadasa esetén az adatkezeld irasban kozli az érintettel, hogy a felvildgositas
megtagadasara e torvény mely rendelkezése alapjan kerilt sor. A felvilagositas megtagadasa esetén az
adatkezeld tajékoztatja az érintettet a birdsagi jogorvoslat, tovdbbd a Nemzeti Adatvédelmi és
Informéacioszabadsag Hatdsaghoz fordulas lehetdségérél, az elutasitott kérelmekrél az adatkezeld a
hatdsagot évente a targyévet kdvetd év januar 31-€ig értesiti.

(6) Ha a személyes adat a valosagnak nem felel meg, és a valdésagnak megfelelé személyes adat az
adatkezeld rendelkezésére all, a személyes adatot az adatkezeld helyesbiti.
A személyes adatot tordIni kell, ha

a) kezelése jogellenes;

b) az érintett — a térvény 14. § ¢) pontjaban foglaltak szerint — kéri;

¢) az hianyos vagy téves — és ez az allapot jogszerlien nem orvosolhato —, feltéve, hogy a torlést
torvény nem zarja ki;

d) az adatkezelés célja megsziint, vagy az adatok tarolasanak torvényben meghatarozott hatérideje
lejart;

e) azt a birdsag vagy a Hatosag elrendelte.

(7) A torlési kotelezettség nem vonatkozik azon személyes adatra, amelynek adathordozdjat a levéltari
anyag védelmére vonatkozd jogszabaly értelmében levéltari Grizetbe kell adni.

(8) Torles helyett az adatkezeld zérolia a személyes adatot, ha az érintett ezt kéri, vagy ha a
rendelkezésére allé informéaciok alapjan feltételezhetd, hogy a torlés sértené az érintett jogos érdekeit.
Az igy zérolt személyes adat kizarélag addig kezelhetd, ameddig fennall az az adatkezelési cél, amely a
személyes adat torlését kizarta.

(9) Az adatkezelé megjeldli az altala kezelt személyes adatot, ha az érintett vitatja annak helyességét
vagy pontossagat, de a vitatott személyes adat helytelensége vagy pontatlansaga nem allapithatd meg
egyértelmien.

(10) A helyesbitésrél, a zarolasrdl, a megjelolésrél és a torlésrél az érintettet, tovabba mindazokat
értesiteni kell, akiknek korabban az adatot adatkezelés céljara tovabbitottdk. Az értesités mellézhetd,
ha ez az adatkezelés céljara valo tekintettel az érintett jogos erdekét nem sérti.

(11) Ha az adatkezel6 az érintett helyesbités, zarolas vagy torlés iranti kérelmét nem teljesiti, a kérelem
kézhezvételét kovetd 30 napon belil irdsban kozli a helyesbités, zarolas vagy térlés iranti kérelem
elutasitdsanak ténybeli és jogi indokait. A helyeshités, torlés vagy zarolas iranti kérelem elutasitasa
esetén az adatkezel6 tajékoztatja az érintettet a birdsagi jogorvoslat, tovabba a Hatdésaghoz fordulas
lehetéségeérdl.



Az érintett elozetes tajékoztatdsanak kovetelménye
11.§

(1) Az érintettel az adatkezelés megkezdése elbtt kozdlni kell, hogy az adatkezelés hozzajarulason
alapul vagy kotelezd.

(2) Az érintettet az adatkezelés megkezdése el6tt egyértelmien és részletesen tajékoztatni kell az
adatai kezelésével kapcsolatos minden tényrdl, igy kilondsen az adatkezelés céljardl és jogalapjardl, az
adatkezelésre és az adatfeldolgozasra jogosult személyérél, az adatkezelés idétartamaral,, illetve arrdl,
hogy kik ismerhetik meg az adatokat. A tajékoztatdsnak ki kell terjednie az érintett adatkezeléssel
kapcsolatos jogaira és jogorvoslati lehetéségeire is.

(3) Kotelezd adatkezelés esetén a tajékoztatas megtorténhet a (2) bekezdés szerinti informacidkat
tartalmazé jogszabalyi rendelkezésekre vald utalas nyilvanossagra hozatalaval is.

(4) Ha az érintettek személyes tajékoztatasa lehetetlen vagy arénytalan koltséggel jarna, a tajékoztatas
megtorténhet az alabbi informéaciok nyilvanossagra hozatalaval is:

a) az adatgy(ijtés ténye,

b) az érintettek kore,

C) az adatgydijtés célja,
d) az adatkezelés id6tartama,
e) az adatok megismerésére jogosult lehetséges adatkezelék személye,

f) az érintettek adatkezeléssel kapcsolatos jogainak és jogorvoslati lehetdségeinek ismertetése,
valamint

g) ha az adatkezelés adatkezelési nyilvantartasha vételenek van helye, az adatkezelés nyilvantartasi
szama.

Az adatkezelés nyilvantartasa
12. §

(1) Az adatkezel6 koteles e tevékenysége megkezdése el6tt az adatvédelmi biztosnak
nyilvantartasba vétel végett bejelenteni.
a) az adatkezelés ceéljat;
b) az adatok fajtajat és kezelésiik jogalapjat;
az érintettek koret;
az adatok forrasat;
a tovabbitott adatok fajtajat, cimzettjét és a tovabbitas jogalapjat, pontos datumat;
az egyes adatfajtak térlési hataridejét;
az adatkezel6, valamint az adatfeldolgoz6 nevét és cimét (székhelyét), a tényleges
adatkezelés, illetve az adatfeldolgozas helyét és az adatfeldolgozonak az adatkezeléssel
0sszefliggb tevékenységet.

LIRS NI
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(2) Az egyetemen létesitett minden adatkezelésrél nyilvantartast kell vezetni. A nyilvantartas elsé
peldanyat az adatkezelést, illetve adatfeldolgozast végzé szervezeti egység vezetdje, masodik
példanyat az egyetemi adatvédelmi felelés érzi.

(3) A nyilvantartds dokumentélja az adatkezeléssel, adatfeldolgozassal kapcsolatos legfontosabb
tényeket és korulményeket. Ezek kiléndsen:
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az adatkezelés, adatfeldolgozas megnevezése,

celja, rendeltetése,

jogszabalyi alapja (térvény, egyetemi szabalyzat)

kezelbje (szervezeti egység, annak vezetdje, illetve az adatfeldolgozast végzé felelés személy
neve, beosztasa, irodaja és telefonszama),

e) érintettek kore és szama,

f) nyilvantartott adatok kore,
g
h

RERTIREIRC)

) adatok forrasa (maga az érintett, vagy mas adatkezelés),
) adatkezelés, adatfeldolgozas modszere (manuélis, szamitdgépes, vegyes),
i) az adatokon végzett gyakori adatkezelési, adatfeldolgozasi miveletek (tarolas, modositas,
aktualizalas, vélogatas, rendszerezés stb.),
) adattovabbitas az egyetemen bellll,
k) adatbiztonsagi intézkedések,
) adatok meglrzésének, illetve torlésének ideje.

(4) A nyilvantartas adatainak valddisagat az egyetemi adatvédelmi felelés és az illetékes adatkezeld
évente felllvizsgélja, az id6kdzben tortént valtozasokat atvezeti. Az adatkezelés megsziinése utan az
adatkezelési nyilvantartasat irattari kezelésbe kell venni.

A kozérdekii adatok megismerésének altalanos szabalya
13.§

(1) Az Obudai Egyetemnek,- mint kozfeladatot ellatd szervnek - lehetévé kell tennie, hogy a
kezelésében lévd kozérdekli adatot és kdzérdekbdl nyilvanos adatot — az Adatvédelmi torvényben
meghatarozott kivételekkel — erre irAnyulo igény alapjan barki megismerhesse.

(2) Kozérdekbdl nyilvanos adat az Obudai Egyetem feladat- és hataskorében eljaré személy neve,
feladatkore, munkakore, vezet6i megbizésa, a kozfeladat ellatasaval dsszefliggd egyéb személyes
adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhetdségét torvény elbirja.

(3) Ha torvény masként nem rendelkezik, kdzérdekbdl nyilvanos adat a jogszabaly vagy allami, illetéleg
helyi onkormanyzati szervvel kotott szerzdés alapjan kotelezGen igénybe veendd vagy mas modon ki
nem elégithetd szolgaltatast nyujtd szervek vagy személyek kezelésében I1évé, e tevékenységikre
vonatkozd, személyes adatnak nem mingsulé adat.

(4) A kozérdeki vagy kozérdekbdl nyilvanos adat nem ismerhetd meg, ha az a mindsitett adat
védelmerdl szol6 torvény szerinti mindsitett adat.

(2) A kozérdekl és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez vald jogot — az adatfajtak
meghatarozasaval — torvény
a) honvédelmi érdekbdl;
b) nemzetbiztonsagi érdekbdl;
c) blncselekmények uldozése vagy megel6zése érdekében;
d) kdrnyezet- vagy természetvédelmi érdekbél;
e) kdzponti pénzlgyi vagy devizapolitikai érdekbdl;
f) kiltigyi kapcsolatokra, nemzetkozi szervezetekkel valo kapcsolatokra tekintettel;
g) birésagi vagy kozigazgatasi hatdsagi eljarasra tekintettel;
h) a szellemi tulajdonhoz fiz6d0 jogra tekintettel
korlatozhatja.
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(3) Az Uizleti titok megismerésére a Polgari Térvénykonyvben foglaltak az iranyadok.

(4) A kozérdek( adatok megismerése korlatozhatd unids jogi aktus alapjan az Eurdpai Unio jelentds
pénzlgy- vagy gazdasagpolitikai erdekére tekintettel, beleértve a monetaris, a koltségvetési és az
adopolitikai érdeket is.

(5) Az Obudai Egyetem feladat- és hataskorébe tartozé dontés meghozatalara iranyuld eljaras soran
készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgalo adat a keletkezésétdl szamitott tiz évig nem
nyilvanos. Ezen adatok megismerését — az adat megismeréséhez és a megismerhetdség kizarasahoz
fliz6d6 kozérdek sulyanak mérlegelésével — az azt kezel szerv vezetdje engedélyezheti.

(6) A dontés megalapozasat szolgldé adat megismerésére irnyulé igény — az (5) bekezdésben
meghatarozott idétartamon belil — a dontés meghozatalat kovetéen akkor utasithato el, ha az adat
megismerése a kdzfeladatot ellatd szerv torvényes miikddési rendjét vagy feladat- és hataskdrének
illetéktelen kilsé befolyastdl mentes ellatasat, igy kilondsen az adatot keletkeztetd allaspontjanak a
dontések elékészitése soran torténd szabad kifejtését veszélyeztetné.

(7) Jogszabaly a dontés megalapozasat szolgald egyes adatok megismerhetéségének korlatozasara az
(5) bekezdésben meghatarozottnal révidebb id6tartamot allapithat meg.

(8) A jelen 13. § rendelkezései nem alkalmazhatok a kozhitelli nyilvantartasbél torténé — kilon
torvényben szabalyozott — adatszolgaltatasra.

A kozérdekii adat megismerése iranti igény
14. 8

(1) A kozérdekl adat megismerése irant szoban, irasban vagy elektronikus uton barki igényt nyujthat
be. A kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére a kozérdek( adatok megismerésére vonatkozd
rendelkezéseket kell alkalmazni.

(2) Ha torvény masként nem rendelkezik, az adatigénylé személyes adatai csak annyiban kezelheték,
amennyiben az az igény teljesitéséhez és a masolatkészitésért megdllapitott koltségtérités
megfizetéséhez szilkséges. Az igény teljesitését, illetve a koltségek megfizetését kovetden az igényld
személyes adatait haladéktalanul torolni kell.

(3) Ha az adatigenylés nem egyértelmdi, az adatkezeld felhivja az igényl6t az igény pontositasara.

(4) A kozérdekl adat megismerésére iranyulé igénynek az adatot kezeld kozfeladatot ellatd szerv az
igény tudomasara jutasat kovetd legrovidebb idé alatt, legfeliebb azonban 15 napon beliil tesz eleget.
Az igény teljesitésérél, vagy elutasitasarél az egyetem rektora dént.

(5) Ha az adatigénylés jelentds terjedelmd, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, a 4. bekezdésben
meghatarozott hataridé egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithatd. Errél az igénylét az igény
kézhezvételét kovetd 8 napon belll tajekoztatni kell.

(6) Az adatokat tartalmazd dokumentumrdl vagy dokumentumrészrdl, annak tarolasi madjatol
fliggetlenll az igényld masolatot kaphat. Az adatot kezeld a masolat készitéséért — az azzal
kapcsolatban felmertlt koltség mértékéig terjedéen — Kkoltsegtéritést allapithat meg, amelynek
0sszegérdl az igénylét az igény teljesitését megel6z6en tajékoztatni kell.
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(7) Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrél az igényld masolatot igényelt, jelentds
terjedelmd, a méasolat iranti igényt a koltségtéritésnek az igényld altali megfizetését koveté 15 napon
belil kell teljesiteni. Arrdl, hogy a méasolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentds
terjedelmd, tovabba a koltségtéritts mértékérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a
masolatkészitést nem igényld lehetségeirdl az igényl6t az igény kézhezvételét kovetd 8 napon belil
tajekoztatni kell.

(8) A koltségtérités mértékének megallapitasa soran figyelembe vehetd koltségelemeket és azok
legmagasabb mértékét, valamint a masolatként igényelt dokumentum jelentds terjedelmének
megéllapitasa soran alkalmazandd szempontokat kiilon jogszabaly hatarozza meg.

(9) Ha a kozérdek(i adatot tartalmazé dokumentum az igénylé altal meg nem ismerhetd adatot is
tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerheté adatot felismerhetetlenné kell tenni.

(10) Az adatigénylésnek kozértheté formaban és — amennyiben ezt az adatot kezel aranytalan
nehézseg nélkl teljesiteni képes — az igényld altal kivant technikai eszkdzzel, illetve modon kell eleget
tenni. Ha a kért adatot korabban mar elektronikus formaban nyilvanossagra hoztak, az igény teljesithetd
az adatot tartalmazo nyilvanos forras megjelélésével is. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valo
hivatkozassal, hogy annak kdzértheté formaban nem lehet eleget tenni.

(11) Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint az igényl6t e torvény alapjan
megilletd jogorvoslati lehetdségekrdl vald tajékoztatassal egyitt, 8 napon bellil irasban vagy — ha az
igényben elektronikus levelezési cimét kozolte — elektronikus levélben értesiteni kell az igényl6t. Az
elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitasok indokairél az adatkezeld nyilvantartast vezet, és az
abban foglaltakrol minden évben januér 31-éig tajekoztatja a Hatésagot.

(12) A kozérdek(i adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem
magyar anyanyelv( igényld az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza meg.

(13) Ha a kdzérdeki adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa tekintetében torvény az
adatkezeld mérlegelését teszi lehet6vé, a megtagadas alapjat sziiken kell értelmezni, és a kozérdek
adat megismerésére iranyuld igény teljesitése kizarolag abban az esetben tagadhaté meg, ha a
megtagadas alapjaul szolgald kozérdek nagyobb sulyu a kdzérdek( adat megismeréseére iranyuld igény
teljesitésehez fiz6d6 kozérdeknél.

A kozérdekii adatokra vonatkoz6 tajékoztatasi kotelezettség
15. 8

(1) Az Obudai Egyetem adatkezelé szervezeti egységei a feladatkriikbe tartozd tigyekben — igy
kilondsen az allami és Onkormanyzati koltségvetésre és annak végrehajtasara, az allami és
onkormanyzati vagyon kezelésére, a kozpénzek felhasznalasara és az erre kotott szerz6désekre, a
piaci szerepl6k, a maganszervezetek és maganszemélyek reszeére kiilénleges vagy kizardlagos jogok
biztositdsara vonatkozéan - koteles el6segiteni és biztositani a kdzvélemény pontos és gyors
tajekoztatasat. A tajékoztatast harmadik személyek részére minden esetben a rektor, tavollétében a
kancellar rendeli el és foganatosittatja.
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Az elektronikus kozzététel kotelezettsege
16. 8§

(1) Az informécios nrendelkezési jogrdl és az informéacioszabadsagrdl szol6 torvény alapjan kételezéen
kozzéteendd kozérdek(i adatokat internetes honlapon, digitalis formaban, barki szémara,
szemelyazonositas nélkil, korlatozastol mentesen, kinyomtathatd és részleteiben is adatvesztés és -
torzulas nélkul kimasolhatd modon, a betekintés, a letdltés, a nyomtatas, a kimasolas és a halozati
adatatvitel szempontjabol is dijmentesen kell hozzaférhet6vé tenni (a tovabbiakban: elektronikus
kbzzététel). A kdzzétett adatok megismerése személyes adatok kdzléséhez nem kothetd.

(2) Az Obudai Egyetem a tevékenységéhez kapcsoloddan az 1. mellékletben szereplé kozzétételi
listaban szerepld adatokat teszi kozzé az intézményi honlapon.

Az adatkozlés
17. 8

(1) Az Adatvédelmi torvény szerint személyes adatok akkor tovabbithatok, valamint a kilénb6z6
adatkezelések akkor kapcsolhatok dssze, ha az érintett ahhoz hozzajérult, vagy térvény azt megengedi,
és ha az adatkezelés feltételei minden egyes személyes adatra nézve teljestilnek.

(2) Személyes adat harmadik személlyel adattovabbitas vagy nyilvanossagra hozatal forméajaban
kozolhetd.

(3) Adattovabbitas, ha az adatot meghatarozott harmadik személy szaméara hozzaférhetévé teszik. Az
adattovabbitas megvalosulhat az adatkezelésbe torténd betekintéssel vagy kivonat készitésével is.

(4) Nyilvanossagra hozatal, ha az adatot barki szamara hozzaférhetévé teszik.

Intézményen belili adattovabbitas
18.§

(1) Az egyetem szervezeti rendszerén belul a kozalkalmazottak és a hallgatok személyes adatai — a
feladat elvégzéséhez szikséges mértékben és ideig — csak olyan szervezeti egységhez tovabbithatok,
amely a kdzalkalmazotti jogviszonnyal, illetve a hallgatdi jogviszonnyal kapcsolatos adminisztrativ €s
szervezési feladatokat lat el.

(2) Az egyetemen belilli adattovabbitdssal kapcsolatos konkrét szabalyokat minden adatkezelés
esetében kilon kell megallapitani, és az adatkezelés nyilvantartdsaban rogziteni.

Adatkezelések 6sszekapcsolasa
19. 8

(1) Az egyetemen folyd kiilonbdz6 célra iranyuld adatkezelések csak torvényes cél érdekében, indokolt
esethen, ideiglenesen kapcsolhatok dssze.

(2) Az adatkezelések dsszekapcsolasaval kapcsolatos alabbi tényeket jegyzékonyvbe kell venni:
a) az dsszekapcsolt adatkezelések megnevezése,
b) az dsszekapcsolas célja, rendeltetése,
) az 6sszekapcsolas idépontja és tartama,
d) jogszabalyi alapja (térvény, egyetemi szabalyzat),
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az 0sszekapcsolast végz0 személy neve, beosztdsa, szervezeti egysége, irodaja és
telefonszama,

az osszekapcsolassal érintettek kore és szama,

az 6sszekapcsolt adatok kore,

az osszekapcsolas modszere (manualis, szamitogepes, vegyes),

adatbiztonsagi intézkedések,

fentieken tul mindazt, amit jogszabaly, szabalyzat elGir.

(3) A jegyzOkonyv elsd példanyat az adatkezelés helyén kell &rizni, masodik példanyat az egyetemi
adatvédelmi feleléshoz (19. §), harmadik példanyéat pedig az egyetem kancellarjahoz kell tovabbitani. A
jegyzokonyvet tiz évig kell megorizni.

Szamitdgépen tarolt adatok
20. 8

(1) A szamitogépen, illetve haldzaton tarolt személyes adatok biztonsdga, az adatvesztés és
jogosulatlan hozzaférés elleni védelem érdekében az alabbi intézkedéseket kell foganatositani, a
szamitogépek biztonsagi besorolasanak megfeleléen:

3)

Technoldgiai védelem: A tarolt személyes adatok és adatvesztés ellen a lehetdségek szerinti
legjobb hardver/szoftver megoldast kell valasztani, ami képes az adathordozd lizembiztonsagat
gy novelni, hogy az adatvesztés kockazata minimalis legyen.

Biztonsagi menteés: A személyes adatokat tartalmazé adatbazisok aktiv adataibl
rendszeresen — a hallgatoi nyilvantartas esetén hetente, a bér- és munkaligyi nyilvantartas, a
személyzeti nyilvantartds anyagabol pedig havonta — kell kilon adathordozdra biztonsagi
mentést késziteni. A biztonsagi mentést tartalmazo adathordozét az alkalmazas helyszinétél
eltéré helyen, lehetéség szerint védett kornyezetben kell tarolni.

Archivalas: A személyes adatokat tartalmazé adatbazisok passziv hanyadat — a tovabbi
kezelést mar nem igényld, valtozatlanul marado adatokat — el kell valasztani az aktiv résztél,
majd a passzivalt adatokat killon adathordozon kell régziteni. Az e szabalyzat kilon részében
emlitett adatkezelések archivalasat évente egyszer kell elvégezni. Az archivalt adatokat az
alkalmazas helyszinétdl eltérd helyen, lehetéség szerint védett kornyezetben kell tarolni.
Tiizvédelem: A szervert j6l zérhatd, tlizvédelmi és vagyonvédelmi riasztdé berendezésekkel
ellatott, légkondicionalt helyiségben kell elhelyezni. Lasd az Informatikai Biztonsagi Szabalyzat
,Szerverszoba” fogalmanal.

Aramellatas: A szerver aramellatasat olyan sziinetmentes aramforrassal kell biztositani, amely
aramszlinet esetén a rendszer hiztonsagos leallitasahoz szilkséges ideig zavartalan iizemelést
biztosit. Lasd az Informatikai Biztonsagi Szabalyzat ,szerverszoba” fogalméanal.

Virusvédelem: A szerveren folyamatosan m(ikodd virusvédé programot kell futtatni. A
személyes adatokat kezel6 felhasznalok asztali szamitdgépein rendszeresen kell gondoskodni
a virusmentesitésrol. A frissités részleteit az Informatikai Biztonsagi Szabélyzat tartalmazza.
Hozzaférés-védelem: Az aktiv eszkdzokhoz es szerver feladatokat ellato eszkdzokhoz csak az
arra kijelolt személyek érvényes felhasznal6i neviikkel és jelszéval férhetnek hozza. A jelszavak
rendszeres cseréjérdl gondoskodni kell.

Sz&mitogépek biztonségi besorolasa
21. 8

(1) A szamitégépek hiztonsagi szempontbdl az alabbi csoportokba sorolhatok:

a)

alapbiztonsagi osztaly,
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egyeéni kezelésl szamitdgépek,

csoportos kezelésii szamitogépek (laborok, géptermek, konyvtari gépek),

fokozott biztonségi osztaly (szerverek),

kiemelt biztonséagi osztaly (hallgatdi, illetve munkaiigyi/ pénziigyi adatokat kezel6 rendszerek
szerverei).

o O
—_—— —

@D

(2) A szamitogépek besorolasanak reszletes szempontjait az informatikai osztaly vezetbje és az
adatvédelmi biztos hatarozza meg, évente felillvizsgalva.

(3) A szamitogépek biztonsagi besoroldsa szerint a tarolt adatok biztonsagat szolgald kételezd
intézkedéseket az Informatikai Osztaly teszi kzzé.

Manualis kezelés(i adatok
22. 8

(1) A manualis kezelésli személyes adatok biztonsaga érdekében az alabbi intézkedéseket kell
foganatositani.

a) Tiliz- és vagyonvédelem: az irattari kezelésbe vett iratokat joI zarhatd, széraz, tliz- és
vagyonvédelmi riaszto berendezéssel ellatott helyiségben kell elhelyezni.

b) Hozzaférés-védelem: a folyamatos aktiv kezelésben [évé iratokhoz csak az illetékes
ugyintézék férhetnek hozza. A személyzeti, valamint a bér- és munkaiigyi iratokat
biztonsagosan zarhato helyen kell Grizni.

c) Archivalas: az e szabéalyzat kiilénds részeben (Il. fejezet) emlitett adatkezelések iratainak
archivalasat évente egyszer el kell végezni. Az archivalt iratokat az egyetem Iratkezelési és
selejtezési szabalyzatanak, valamint az irattari tervnek megfeleléen kell szétvalogatni, és irattari
kezelésbe venni.

d) Adattorlés: az adatkezelés soran szilkségessé valt adattorlést vissza nem allithatd
adatmegsemmisitési madszerekkel kell végezni.

(2) A jogosulatlan hozzaférés megakadalyozasa érdekében az adatkezel6nek az egyetemen kezelt
dolgozdi és hallgatéi adatokat telefonon kdz6lIni tilos.

(3) Személyes adatok kezelésénél megfeleld szervezési intézkedésekkel biztositani kell az érintetten
kivlli személyek tavoltartasat.

Ellendrzés
23.8

(1) Az adatvédelemmel kapcsolatos el6irasok, igy kiléndsen jelen szabalyzat rendelkezéseinek
betartasat az adatkezelést és adatfeldolgozast végzé szervezeti egységek vezetdi folyamatosan
ellenérzik.

(2) A szervezeti egységek vezetli torvénysértés, vagy a szabalyzat rendelkezéseinek megsértése
észlelése esetén haladéktalanul intézkedik annak megszintetésérdl. Kilondsen sulyos visszaélés
esetén az illetékes kari vagy egyetemi szervezetnél fegyelmi eljaras meginditasat kezdeményezi a
feleldsség megallapitasara.

Egyetemi adatvédelmi felelés
24. 8
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(1) Az egyetem rektora az irat- és adatkezeléssel kapcsolatos jogszabalyok, és szabalyzatok
érvenyesitése érdekében egyetemi adatvédelmi felelést nevez ki.

(2) Az egyetemi adatvédelmi felelés tanacsaival, allasfoglalasaival segiti, irényitja az adatkezelést és
feldolgozast végzd szervezeti egységek munkajat és ellendrzi az egyetemen zajlé adatkezelések
torvényességét. Az egyes adatkezelések ellendrzését szikség szerint, de legalabb évente egyszer
elvégzi. Az ellenbrzés tapasztalatairol az egyetemi adatvédelmi felel6s irdsban tajékoztatja a rektort.

(3) Az egyetemi adatvédelmi felelés az egyetem valamennyi szervezeti egységénél jogosult
beletekinteni az adatkezelésekbe, valamint a hozzajuk kapcsoldédd jegyzékonyvekbe és adatkezelési
nyilvantartdsokba. Az egyetem szervezeti egységének vezetdjétl és munkatarsaitdl szoban vagy
irdsban is felvildgositast keérhet. A vizsgélat sordn megismert személyes adatokkal kapcsolatban
titoktartasi kotelezettség terheli.

(4) Torvény, vagy a jelen szabalyzatban foglaltak megsértésének észlelése esetén az egyetemi
adatvédelmi felelés ennek megsziintetésére szélitia fel az adatkezel6t, és haladéktalanul értesiti a
kancellart. Sziikség esetén segitséget nyUjt a térvényes allapot helyreallitasahoz. Az adatkezeld, és az
egyetemi adatvédelmi felelés kozotti torvényességi vitat az egyetem kancellara donti el. Kilondsen
sulyos torvénysértés esetén a kancellar fegyelmi eljaras meginditasat kezdeményezi az adatkezel6vel
szemben.

Il. rész
Kulénds rész
Hallgatok adatainak nyilvantartasa
25. 8§
Egyes adatkezelések

(1) A hallgatéi nyilvantartas a hallgatoi jogviszonyra vonatkoz6 tények dokumentéldséra szolgéld
adatkezelés, melynek jogszabdlyi alapjat a nemzeti felséoktatasrdl szolo torvény, az egyetem
Szervezeti és Miikddési Szabalyzata, valamint a Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat képezik.

(2) A hallgatéi nyilvantartas adatai a hallgatd tanulmanyi és vizsgakotelezettségeinek teljesitésével,
valamint az dsztondij, illetve tandij megallapitasaval, folydsitasaval, illetve megfizetésével kapcsolatos
szervezési és adminisztrativ feladatok ellatasara hasznalhatok fel.

(3) A hallgatdi nyilvantartas karonkénti, illetve intézetenkénti bontadsban az egyetem valamennyi
alapképzésben és szakiranyd tovabbképzésben résztvevd hallgatdjanak adatait tartalmazza. Az egyes
hallgatokrol, a nyilvantartasba felvehetd minden olyan adat, amely a hallgatoi jogviszonnyal, a
tanulmanyokkal és az ezekkel 6sszefliggd pénzlgyekkel kapcsolatos.

(4) A hallgatd részére a kilonbdz6 juttatasok (0sztondij, szocidlis tamogatds, segely stb.)
megallapitdsahoz a sziil6 (eltartd) neve, alland6 és ideiglenes lakasanak cime, telefonszama, valamint
a szill6 (eltarto), illetve a hallgato jovedelmi és szocialis helyzetét igazold adatok sziikségesek, melyek
adatkezeldje a Hallgatéi Onkormanyzat.

(5) A felvételi adatbazis, valamint a hallgaté altal a beiratkozdsnal megadott adatok szolgaltatjak a
hallgatéi nyilvantartds adatait. A felvételi eljaras soran keletkezett adatokat — felvételi végeredményét
tartalmazo lista kivételével — a hallgatéi nyilvantartasba valé atemelés utan legkésébb a targyév végéig
tordlni kell.
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A hallgatok személyes adatai
26. 8

(1) A hallgatok egyetem altal kezelt adatai az alabbi személyes és kilonleges adatokat nemzeti
felséoktatasrol szolo torvény 3. melléklete I/B. szakasza alapjan nyilvantartott adatokat a 2. melléklet
tartalmazza.

(2) A felsorolt adatok statisztikai célra felhasznalhatok, és statisztikai felhasznalas céljara
személyazonositasra alkalmatlan modon &tadhatok. A hallgatok nevét, szilletési helyét és idejét,
valamint lakohelyét és tartozkodasi helyet tartalmazé adatokrol készilt nyilvantartas adatait az
Orszagos Felsboktatasi Informécios Kozpont szdméra az informacids onrendelkezési jogrol és az
informécidszabadsagrdl sz4l6 térvény rendelkezései szerint at kell adni.

A hallgat6 adatainak kezelése
27. 8

(1) A hallgat6 adatainak kezeléje annak a karnak - illetve karoknak — a Tanulmanyi Osztalya, amelynek
keretében a hallgatd tanulmanyait folytatja.

(2) A nyilvantartas kezelése szamitdgépen torténik. Az egyetem Osszesitett hallgatoi adatbazisat az
illetékes Ugyintéz6k az egyetemi Informatikai Osztaly altal miikodtetett szerveren érhetik el a megfeleld
lekérdezé rendszer segitségével. Az Informatikai Osztaly, illetve az Oktatasi Féigazgatosdg a
hozzaférési jogok kiosztdsaval gondoskodik arrél, hogy a karok tanulményi Ugyintéz6i csak az
illetékessegi kortikbe tartozé hallgatok adatait kezelhessék, illetve ismerhessék meg.

(3) Az egyetem szervezetén belil a hallgatoi nyilvantartashol csak azon szervezeti egységek részére
teljesithetd adatszolgaltatas, melyek a hallgatd tanulmanyi és vizsgakotelezettségeinek, a szaméra
igénybe vehetd szocialis és egyeb ellatdsok, szolgaltatasok, valamint az altala teljesitend6 befizetési
kotelezettsegek megallapitasara illetékesek.

(4) A hallgatéi nyilvantartdssal kapcsolatos tovabbi szabélyokat az adatkezelés adatkezelési
nyilvantartasa allapitja meg.

Személyzeti adatok nyilvantartasa
28. 8

(1) A személyzeti nyilvantartas az oktatoi és dolgozéi jogviszonyra vonatkozd tények dokumentalasara
szolgald adatkezelés, melynek jogszabalyi alapjat a nemzeti felsGoktatasrdl szolo torvény, a
kézalkalmazottak jogallasardl szold 1992. évi XXXIII. torvény, az egyetem Szervezeti és Mikddési
Szabélyzata képezik.

(2) A személyzeti nyilvantartds adatai az oktatd és egyéb kozalkalmazotti jogviszonyaval kapcsolatos
tények megallapitasara, a besorolasi kovetelmények igazolasara és statisztikai adatszolgaltatasra
hasznalhatok fel.

(3) A személyzeti nyilvantartds az egyetem valamennyi f6- és mellékallast oktatdjanak, tudomanyos
munkatarsanak, valamint egyéb dolgozojanak adatait tartalmazza. Az érintettekrdl a nyilvantartasba
felvehetd adatokat a nemzeti felséoktatasrdl sz6l6 térvéeny 3. melléklete I/A. szakasza alapjan a 3.
melléklet tartalmazza.
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(4) A személyzeti nyilvantartas adatait az érintett szolgéltatja. A munkaviszony keletkezésekor torténik
meg az elsédleges adatfelvétel.

Személyzeti, valamint a bér- és munkatigyi adatok kezelése
29. 8

(1) A személyzeti, valamint a bér- és munkalgyi adatok nyilvantartas kezel6je a Gazdasagi és Miszaki
Féigazgatdsag Bér- és Munkaligyi Osztalya. Egyes munkatigyi adatok nyilvantartasaban kézremUikodik
a Rektori Hivatal humanpolitikai munkatarsa.

(2) A nyilvantartas kezelése vegyes rendszerben, szamitdgépen és manudlis modszerrel torténik. Az
adatok biztonsagarél az adatkezeld gondoskodik. A szamitogépes adatok biztonsdganak
megteremtésében az egyetemi adatvédelmi felelés és az Informatika Osztaly vezetbje nyujt segitséget
a Bér- és Munkaltigyi Osztalynak.

(3) Az egyetem szervezetén belil a személyzeti adatok nyilvantartasabél csak a rektor, a személyzeti
tgyekben illetékes kancellar teljes korlen, valamint azon érintett szervezeti egységek vezetdi, illetve
személyzeti kérdésekben illetékes tgyintézbi részére teljesithetd adatszolgaltatas, amelyeknél az oktatd
tényleges oktatasi vagy tudomanyos kutatasi tevékenységet végez.

(4) A személyzeti nyilvantartdssal kapcsolatos tovabbi szabalyokat az adatkezelés adatkezelési
nyilvantartasa allapitja meg.

Bér- és munkatigyi adatok nyilvantartasa
30. 8

(1) A bér- és munkalgyi nyilvantartds a kozalkalmazotti jogviszonyra vonatkoz6 tények
dokumentalasara szolgald adatkezelés, melynek jogszabalyi alapjat a nemzeti felséoktatasrél sz6ld
torvény, a kozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi XXXIII. térvény, a vonatkozd rendeletek és
egyéb jogszabalyok, valamint, az egyetem Szervezeti és Mikodési Szabalyzata és Kollektiv
Szerzbdése képezik.

(2) A bér- és munkaligyi nyilvantartds adatai a dolgozé kozalkalmazotti jogviszonyaval kapcsolatos
tények megallapitasara, a besorolasi kévetelmények igazoldsara, berszamfejtésre, tarsadalom-
biztositasi Uigyintézésre és statisztikai adatszolgaltatasra hasznalhatok fel.

(3) A bér- és munkaligyi nyilvantartds adatait az érintett szolgaltatjia. A munkaviszony keletkezésekor
torténik meg az elsédleges adatfelvétel.

(4) A tudomanyos kutatassal (publikacid), mivészeti alkotdi tevékenységgel és a tudomanyos
kapcsolatokkal dsszefliggd adatok nyilvantartasa — a karok, kdzpontok adatszolgéltatasa alapjan - a
Rektori Hivatal feladata.

. rész
Az adatkezelésnek és az adattovabbitdsnak a felsdoktatasi informacios rendszer miikodéséhez
kapcsolodo egyes kérdései

(1) A fels6oktatas informacids rendszerébdl — torvény eltérd rendelkezésének hianyaban — személyes

adat csak az érintett kérése, illetve irasbeli hozzéjarulasa esetén, az érintett egyideji értesitése mellett
adhato ki. A felséoktatasi informacids rendszer keretében folyé adatkezelés jogszerliségéért a miniszter
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felelés. A felsGoktatasi informacios rendszerbe az érintett — sajat adatai tekintetében - jogosult
betekinteni és kérni adatainak helyesbitését — a jogszabalyban elrendelt adatkezelések kivételével —
torlését. Az informéacios rendszerbe torténd betekintés, az adatok helyesbitése, torlése minden esetben
ingyenes.

(2) A felsboktatasi informéacios rendszer mikodtetéséért felelds szerv a felséoktatasi informacios
rendszerben nyilvantartott személyek természetes személyazonosité adatairdl és lakcimérdl —
azonositas céljabol — téritésmentesen, elektronikus Gton adatot igényelhet a személyi adat- és
lakcimnyilvantartashol.

IV. rész
Z4r6 rendelkezések
31.8

(1) Az Obudai Egyetem Adatvédelmi szabalyzatat a Szenatus 2012. november 19-én megtartott ilésén
megtargyalta és elfogadta. Jelen szabalyzat 4. verzioja 2012. november 20. napjan Iép hatalyba.

(2) Ezzel egyidejileg hatalyat veszti a Szentus altal 2012 augusztuséban elfogadott 3. verzioszamu
szabdlyzat.

(3) Az Obudai Egyetem Adatvédelmi Szabalyzatat az egyetem honlapjan nyilvanossagra kell hozni,

hozzaférhetvé kell tenni.

Budapest, 2012. november 20.

Prof. Dr. Rudas Imre
rektor
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ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

. Szervezeti, személyzeti adatok

1. melléklet

Ssz. Adat Frissités Megbrzés
A kozfeladatot ellatd szerv hivatalos neve,
1 szekhelye, postai cime, telefon- és telefaxszama,|A valtozasokatlAz  elézd  allapot
" lelektronikus levélcime, honlapja,kévetéen azonnal torlendd
ugyfélszolgalatanak elérhetéségei
A kozfeladatot ellatd szerv szervezeti felépitése . aix
) ; ol A valtozasokatiAz  el6z6  allapot
2. [szervezeti egységek megjelolésével, az egyes| . .. . x
: p . kovetden azonnal torlendd
szervezeti egysegek feladatai
A kozfeladatot ellatd szerv vezetbinek és az
3 [egyes szervezeti egységek vezetbinek neve,A valtozasokatlAz  el6zé  allapot
" |beosztésa, elérhetsége (telefon- éslkdvetden azonnal torlendd
telefaxszama, elektronikus levélcime)
A szervezeten belll illetékes (igyfelkapcsolati
4 vezetd neve, elérhetésége (telefon-  églA valtozasokatiAz  eléz6  allapof]
" ltelefaxszdma, elektronikus levélcime) és azkovetden azonnal torlendd
ugyfélfogadasi rend
Testileti szerv esetén a testlilet |étszama, ez P
N ] - . A valtozasokatiAz  eléz6  allapof]
5. [6sszetétele, tagjainak  neve, beosztasa, . .. . !
s kdvetben azonnal torlendd
elérhetbsege
A kozfeladatot ellatd szerv tébbségi tulajdonaban
allo, illetve részvételével mikodd gazdalkodo
szervezet neve, székhelye, elérhetésége (postai A Az el6z6 allapot 1 évig
] . . A valtozasokat "~
6. [cime, telefon- és telefaxszama, -elektronikus| .. .. archivumban
o . AP .., JkOvetben azonnal "
levélcime), tevékenységi kore, képviselGjének tartasaval
neve, a kozfeladatot ellatd szerv részesedésének|
mérteke
A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott
kdzalapitvanyok neve, székhelye, elérhetbsége . Az el6z06 allapot 1 évi
prtvany oy 5998 valtozasokat "~ P g
7. |(postai cime, telefon- és telefaxszama, . .. archivumban
. - ex L .[kOvetben azonnal s
elektronikus levélcime), alapito okirata, kezel tartasaval
szervének tagjai
A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott
koltségvetési  szerv  neve, székhelye, 4 o .
DS P . A Az el6z6 allapot 1 évig
koltsegvetési  szervet  alapitdé  jogszabalylA véltozasokat| = .
8. A y . N archivumban
megjeldlése, illetve az azt alapitd hatéarozat, akdvetéen azonnal 2
PN PP tartdsaval
koltsegvetési szerv alapitd okirata, vezetdje,
honlapjanak elérhetésége, miikodési engedélye
A kozfeladatot ellatdé szerv altal alapitott lapok . Az el6z6 allapot 1 évig
T A valtozasokat| "~
9. |neve, a szerkesztGség és kiadd neve és cime| . .. archivumban
, " ,, kovetden azonnal s
valamint a fészerkeszt6 neve tartasaval
10 A kozfeladatot ellatd szerv felettes, illetvelA valtozasokatlAz el6z6 allapot 1 évig
" [felligyeleti  szervének, hatdsdgi  dontéseifkdvetéen azonnal archivumban
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tekintetében a fellebbezés elbirdlasara jogosult tartasaval
szervnek, ennek hianyaban a kozfeladatot ellatd
szerv felett torvényességi ellenérzést gyakorld
szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai
Il. Tevékenységre, miikodésre vonatkozé adatok
Ssz. Adat Frissités Megbrzés
A kozfeladatot ellatd szerv feladatat, hataskorét
és alaptevékenységét meghatarozo, a szervre s .
. A ) . s Az el6z6 allapot 1 évig
1 vonatkozé alapvetd jogszabalyok, valamint alA ValtozaSOKatarchivumban
" Iszervezeti és mikodési szabalyzat vagy ugyrend,kdvetéen azonnal 2
. S : - . tartdsaval
az adatvedelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatalyos és teljes szdvege
Az el6z6 allapot 1 évig
2. |A helyi 6nkormanyzat 6nként vallalt feladatai Negyedévente archivumban
tartdsval
A kozfeladatot ellatdo szerv altal nyuijtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kdzszolgéaltatasok| x "
. .. leme (2 Az el6z0 allapot 1 évig
megnevezése, tartalma, a kozszolgaltatasokjA valtozasokat "~
3. | 12 . ) PN archivumban
igénybeveételének rendje, a kozszolgéltatasértkovetéen azonnal (s
. . " A tartasaval
fizetend6 dij mértéke, az abbdl adott
kedvezmények
A kozfeladatot elldtd szerv altal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leird adatai
(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
idétartama, az érintettek kore, az adatok forrasa,
kérdbives adatfelvétel esetén a kitbltendd 2 Az el6z0 allapot 1 évig
e . o . A valtozasokat "~
4. [keérd6iv), az adatkezelési nyilvantartashaf .. .. archivumban
. PR . . |koveten azonnal s
bejelentendd nyilvantartasoknak az e torvény tartasaval
szerinti azonositd adatai; a kozfeladatot ellatd
szerv altal - alaptevékenysége keretében -
gy(ijtott és feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés|
maodja, a masolatkészités koltsegei
A kozfeladatot ellatd  szerv  nyilvanos on .
P . L S Az el6z6 allapot 1 évig
kiadvanyainak cime, témaja, a hozzaférés modja, , .
5. S L o2 .. Negyedévente archivumban
a kiadvany ingyenessége, illetve a koltségterités 2
o tartdsaval
mértéke
A testileti szerv dontései el0készitésének rendje,
a véleményezés modja, eljarési szabalyai, a
testileti szerv Uléseinek helye, ideje, tovabba . Az el6z6 allapot 1 évig
L . o 2 ol A valtozasokat "~
6. |nyilvanosséga, dontései, tlésének jegyzékonyvei .. .. archivumban
. - = kovetéen azonnal L
illetve  Osszefoglaloi; a  testileti  szerv tartasaval
Szavazasanak adatai, ha ezt jogszabaly nem
korlatozza
A kozfeladatot ellatd szerv Aaltal kozzétett Lega}labb 1 evig
7. |.. . " . Folyamatosan archivumban
hirdetmények, kozlemények s
tartdsaval
8. |A kozfeladatot ellatd szerv altal kiirt palyazatoklFolyamatosan Az €l6z06 allapot 1 évig
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szakmai leirdsa, azok eredményei és indokolasuk

archivumban

tartdsaval
A kozfeladatot  ellits  szervnél  végzett., VZS9AIAUOl SZO0I0L ek sllapot 1 évig
. . ) jelentés megismerésé "~
9. [alaptevékenyseggel kapcsolatos V'ngalamk’kbvetéen archivumban
ellenérzések nyilvanos megallapitasai . tartdsaval
haladektalanul
A kOzérdek(i adatok megismerésére iranyuld
igények intézésének rendje, az illetekes PR
, ) o , Az eléz6  allapof]
10. [szervezeti egység neve, elérhetésége, s aholNegyedévente " "
e ] . . b torlendd
kijelolésre keril, az adatvédelmi felelés, vagy az
informacios jogokkal foglalkozé személy neve
A kozfeladatot ellatd szerv tevékenységére Az el6z6 allapot 1 évig
11. |vonatkoz0, jogszabdlyon alapuld statisztikaiNegyedévente archivumban
adatgydjtés eredményei, idébeli valtozasuk tartdsaval
A kozérdeki adatokkal kapcsolatos kotelez6 Az el6z6 allapot 1 évig
12. [statisztikai ~ adatszolgaltatas adott  szervre[Negyedévente archivumban
vonatkozo adatai tartdséval
A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében [év s .
o Cias A Az el6z6 allapot 1 évig
kozérdek adatok felhasznalaséara, |A valtozasokat "~
13. s et T archivumban
hasznositdsara vonatkoz6 éltalanos szerzddésikdvetéen azonnal 2
. tartdsaval
feltételek
14 A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozd kilondsiA valtozasokatlAz  eléz6  allapof]
" |es egyedi kozzétételi lista kdvetben azonnal torlendd
lIl. Gazdalkodéasi adatok
Ssz. Adat Frissités Megbrzés
A kozfeladatot ellatd szerv éves koltségvetése, _— s —
L ) Y , valtozasokatiA kozzétételt kovetd
1. |szadmviteli térveny szerint beszamoldja vagy éves} .. .. iy
e g Y kdvetden azonnal 10 évig
koltségvetés beszamoloja
A kozfeladatot ellatdo szervnél foglalkoztatottak
létszamara és személyi juttatisaira vonatkozd A kilon jogszabalyban
Osszesitett adatok, illetve osszesitve a vezetdk és meghatéarozott ideig,
2. |vezet6 tisztségviseldk illetménye, munkabére, esiNegyedévente de legaldbb 1 évig
rendszeres juttatasai, valamint koltségtéritése, az archivumban
egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtaja tartasaval
és mertéke dsszesitve
A kozfeladatot ellatd szerv altal nyuijtott, az
allamhaztartasrol  szolo  torvény  szerinti
koltségvetési tamogatasok|
kedvezményezettjeinek nevére, a tamogatasiA dontés meghozatalat], . _ ... —
i ) 2 e , Y . JA kozzétételt kovetd 5
3. [céljara, Osszegére, tovabba a tadmogatasikovetd hatvanad|kévi
program megvalositasi helyére vonatkozd adatok,|napig g
kiveve, ha a kozzététel elétt a koltségvetési
tmogatast  visszavonjak vagy arrdl  a
kedvezményezett lemond
Az allamhaztartas pénzeszkozeiA dontés meghozataldt, , .__... —
A . . , 1 R . JA kozzétételt kovetd 5
4. [felhasznalaséaval, az allamhaztartdshoz tartozokoveto hatvanadik/, .

vagyonnal torténé gazdalkodassal osszefiiggd,

napig

évig
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otmillié forintot eléré vagy azt meghaladd értéki
arubeszerzésre, épitési beruhazasra, szolgaltatas,
megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni
érték(i jog atadasara, valamint koncesszioba
adasra vonatkozé szerzédések megnevezése
(tipusa), targya, a szerzddést koté felek neve, a
szerz6dés értéke, hatarozott idére  kotott
szerz0dés esetében annak idétartama, valamint
az emlitett adatok valtozasai, a nemzethiztonsagi,

illetve  honvédelmi  érdekkel  kozvetlendil
Osszefiggd beszerzések adatai, a mindsitett
adatok kivételével.

A szerzOdés értéke alatt a szerzOdés targyaért
kikotott - altalanos forgalmi ado nelkil szamitott -
ellenszolgéltatast kell érteni, ingyenes ugylet
esetén a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke
kozil a magasabb 0Osszeget kell figyelembe
venni. Az idészakonként visszatérd - egy évnél
hosszabb id6étartamra kotott - szerzédéseknél az
értek kiszamitdsakor az ellenszolgaltatas egy
évre szamitott 6sszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerzédd féllel
kotott azonos targyu szerzédesek értékét egybe
kell szamitani

A kozfeladatot ellaté szerv altal nem alapfeladatai
ellataséara (igy klilondsen egyestilet]
tamogatasara, foglalkoztatottai szakmai  €s
munkavallaloi érdekkepviseleti szervei szaméra,
foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi, kulturdlis,
szocialis és sporttevekenységet segitd szervezet
tdmogatasara,  alapitvanyok  altal  ellatott
feladatokkal Osszefliggd kifizetésre) forditott,
6tmillid forintot meghalado kifizetések

Negyedévente

A kilon jogszabalyban
meghatérozott ideig,
de legalabb 1 évig
archivumban
tartaséval

Az Eurdpai Uni6 tadmogatdsaval megvaldsuld
fejlesztések leirdsa, az azokra vonatkozd
szerzbdések

Negyedévente

Legalabb 1  évig
archivumban
tartasaval

Kozbeszerzési informaciok (éves terv, 6sszegzés
az ajanlatok
szerzOdésekrol)

elbirdlasardl, a megk('jtéttINegyedévente

Legalabb 1 évig
archivumban

tartasaval
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2. melléklet
A felsdoktatasi intézményekben nyilvantartott és kezelt személyes és kiilénleges adatok
A hallgatok adatai

l. A nemzeti fels6oktatasrol sz616 torvény alapjan nyilvantartott adatok:
a) felvétellel 6sszefliggd adatok:
aa) a jelentkezd neve, neme, sziletési neve, anyja neve, sziletési helye és ideje,
allampolgarsaga, allandé lakasanak és tartozkodasi helyének cime és telefonszama, nem
magyar allampolgar esetén, a Magyarorszag teriletén vald tartdzkodas jogcime és a
tartozkodasra jogosito okirat — kulon térvény szerint a szabad mozgas és tartdzkodas jogaval
rendelkezd személyek esetén a tartozkodasi jogot igazold okmany — megnevezése, szama,
ab) az érettségi vizsga adatai,
ac) a kozépiskola adatai,
ad) a felvételi kérelem elbiralasahoz sziikséges adatok,
ae) a felvételi eljaras adatai;
b) a hallgatdi (doktorjelélt) jogviszonnyal 6sszefliggd adatok:
ba) a hallgatd neve, szilletési neve, anyja neve, szilletési helye és ideje, allampolgarsaga,
bejelentett lakohelyének, tartdzkodasi helyének cime, értesitési cime és telefonszama,
elektronikus levélcime, nem magyar allampolgar esetén, a Magyarorszag teriletén vald
tartdzkodas jogcime és a tartdzkodasra jogosito okirat — kilon térvény szerint a szabad mozgas
és tartdzkodas jogaval rendelkezd személyek esetén a tartdzkodasi jogot igazol6 okmény —
megnevezése, szama,
bb) a hallgati (doktorjeldlti, vendéghallgatdi) jogviszony tipusa, keletkezésének és
megszlinésének idépontja és mddja, a hallgatd altal folytatott képzés megnevezése, allami
tamogatottsdga €s munkarendje, a képzés befejezésének varhatd idépontja, a hallgatd
tanulményainak értékelése, vizsgaadatok, megkezdett félévek, igénybe vett tdmogatési id6, a
hallgatdi jogviszony sziinetelésének ideje,
bc) a kilféldi tanulmanyok helye, ideje,
bd) az elért és beszamitott kreditek, beszamitott tanulméanyok,
be) a hallgatdi juttatdsok adatai, a juttatdsokra vald jogosultsag elbiralasahoz szilkséges adatok
(szocidlis helyzet, szul6k adatai, tartasra vonatkoz6 adatok),
bf) a hallgatoi munkavégzes adatai,
bg) a hallgatdi fegyelmi és kartéritési tigyekkel kapcsolatos adatok,
bh) a fogyatékossaggal éloket megilleté kilonleges banasmdd elbiralasahoz szikséges adatok,
bi) a hallgatdi balesetre vonatkozo adatok,
bj) a hallgatd diakigazolvanyanak sorszama, a trzslap azonositd szama,
bk) a hallgatd azonosité sz&ma, tarsadalombiztositasi azonosito jele,
bl) a szakmai gyakorlat teljesitésére, az abszolutériumra, a zardvizsgara (doktori védésre), a
nyelvvizsgéra, valamint az oklevélre vonatkozo adatok,
bm) a hallgatoi jogviszonybol adddd jogok és kotelezettségek teljesitéséhez szilkséges adatok;
¢) a hallgatdi palyakévetéssel kapcsolatos adatok;
d) a hallgat ad6éazonosito jele;
e) az adatokat igazolo okiratok azonositasara szolgalo adatok;
f) a hallgato altal fizetett dijak és téritések adatai;
g) hallgatéi tamogatadsban gyermekellatasi segélyben, gyermekgondozasi dijban, rendszeres
gyermekvédelmi timogatasban, lakhatasi tamogatashan részesiilés esetén e timogatasok adatai.
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2. Az adatkezeles célja: az 18. § (1) bekezdés szerint. A felsGoktatasi intézmény a személyes és
kilonleges adatokat csak a jogviszonnyal, a juttatdsok, kedvezmények, kotelezettsegek
megéallapitdsaval és teljesitésével kapcsolatosan, nemzethiztonsagi okbdl, az e térvényben
meghatarozott nyilvantartasok kezelése céljabol, célnak megfelelé mértékben, célhoz kitotten kezelheti.

3. Az adatkezelés id6tartama: a hallgatoi jogviszony megsziinésére vonatkozd bejelentéstdl szamitott
nyolcvan évig.

4. Az adattovabbitas feltételei: Az adatok tovabbithatok: a fenntartonak valamennyi adat, a fenntartoi
iranyitassal 6sszefliggd feladatok ellatdsahoz; a birésagnak, rendérségnek, ligyészségnek, a birdsagi
vegrehajtonak, &llamigazgatasi szervnek a konkrét gy eldontéséhez szikséges adat; a
nemzetbiztonsagi szolgalat részére valamennyi adat; a felsdoktatasi informaciés rendszer mikodéséért
felelés szerv részére valamennyi adat; a Diakhitel Kézpontnak a hallgatdi hitel jogszeri folyositasaval
és a tanulmanyok folytatasaval 6sszefligg6 adatok.

Il. A fels6oktatasi informacios rendszer keretében nyilvantartott és kezelt személyes és
kulénleges adatok

ll/A. Felséoktatasi intézménytorzs

A nemzeti fels6oktatasrol szol6 torvény alapjan nyilvantartott adatok:
a) a felsGoktatasi intézmény
aa) fenntartdjanak neve, székhelye cime, képvisel6je neve, értesitési cime, elérhetdsége
(telefon, telefax, e-mail),
ab) tisztségviselbinek (rektor, gazdasagi féigazgatd vagy igazgato, belsé ellendrzés vezetdje,
gazdasagi tanacs elndke és tagjai, a vezetd testllet elndke és tagjai, az elékészitd testilet
elndke — ideiglenes intézményvezetd — és tagjai, a karok vezetdi, az igazgatasi feladatot ellatd
hivatal vezetdje, centrum elndke, kollégiumi vezetd, szakkollégium képvisel6je) neve értesitési
cime, elérhetdsége (telefon, fax, e-mail.)
ac) a felséoktatasi intézmény altal — az alaptevékenysége korében — kotétt egyuttmiikodési
megallapodés, és az abban szerepl6 adatok,
ad) a fels6foku képzések szakfelelésének neve, oktatéi azonositoja,
ae) kozhasznu szervezetként valdo miikddés esetén a felligyelé bizottsag tagjainak neve és
értesitési cime;
b) a Magyarorszagon mikddé kiilfoldi felsGoktatasi intézmény
ba) fenntartéjanak neve, székhelye cime, képviselbje és magyarorszagi képviselje neve,
értesitési cime, elérhetésége (telefon, telefax, e-mail),
bb) tisztségviseldi neve, értesitési cime, elérhetésege (telefon, telefax, e-mail),
bc) a felséfoku képzések szakfelelésének neve, oktatoi azonositéja;
c) A MAB, a FelsOoktatasi Tervezési Testilet, a Magyar Rektori Konferencia és a Hallgatoi
Onkormanyzatok Orszagos Konferenciaja esetében
ca) szervezet neve, székhelye,
ch) vezetd tisztségviselbjének, felligyeld bizottsaga tagjainak neve és értesitési cime,
d) a Nftv. 67. § (3) bekezdés f) pontja szerinti diakotthon
da) fenntartdjanak neve, székhelye, cime, képvisel6jének neve, értesitési cime, elérhetésége
(telefon, telefax, e-mail),
db) vezetbjének neve, értesitési cime, elérhetdsége (telefon, telefax, e-mail)
e) a 8. § (6) bekezdése szerinti megallapodas és az abban szerepld adatok.
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[I/B. A hallgatoi, doktorjel6lti személy torzs

1. A nemzeti fels6oktatasrol sz616 torvény alapjan nyilvantartott adatok:
a) a hallgatéi (doktorjel6lti) jogviszonnyal 6sszefliggd adatok:

aa) a hallgatd (doktorjelélt) neve, szilletési neve, anyja neve, sziletési helye és ideje,
allampolgarsaga, neme, lakohelye, tartdzkodasi helye, értesitési cime,

ab) nem magyar allampolgar esetén, a Magyarorszag terilletén vald tartdzkodas jogcime és a
tartdzkodasra jogositd okirat — kilon térvény szerint a szabad mozgas és tartdzkodas jogaval
rendelkez6 személyek esetén a tartdzkodasi jogot igazold okmany — megnevezése, szama,

ac) a jogviszony tipusa, keletkezésének és megsziinésének idépontja és mddija,

ad) a hallgaté altal folytatott képzés megnevezése, finanszirozasanak mdédja és munkarendije,
megkezdett félévek, a hallgatdi jogviszony szlnetelésének ideje, a képzés befejezésének
varhato idépontja

ae) a képzés soran, illetve azt megeléz6en igénybe vett tdmogatési id6,

af) a kulfoldi felsGoktatasi résztanulmanyok helye, ideje,

ag) az elényben részesitési kdvetelmények teljestlésére vonatkozd adatok,

ah) a fogyatékossaggal éléket megilletd kulonleges banasmod elbiralasahoz szukséges adatok,
ai) a hallgatoi balesetre vonatkozd adatok,

aj) a hallgaté diakigazolvanyanak sorszama,

ak) a torzslap azonositd szama,

al) a hallgaté azonositd szama, addazonosité jele, tarsadalombiztositasi azonosito jele,

am) a szakmai gyakorlat teljesitésere, az abszolutériumra, a zarévizsgéra (doktori védésre), a
nyelvwvizsgara, a kordbban megszerzett oklevélre vonatkoz6 adatok,

an) a kiadott okiratok tartalmara és azonositasara vonatkozo6 adatok,

ao) a klfoldi allampolgarsagu hallgaté miniszteri 6sztondijara vonatkoz6 adatok,

ap) a képzés sordn megszerzett, illetve elismert kreditek szama;

b) a kiadott oklevél, bizonyitvany adatai,

ba) az igazolt szakképzettség, szakképesités megnevezése,

bb) az oklevél, bizonyitvany kelte, alairdinak neve,

bc) az oklevel, bizonyitvany kiéllitasara szolgald nyomtatvany sorszama,

bd) a hallgaté adatkezelési nyilvantartasi szama,

be) az oklevél, bizonyitvany egyéb adatai,

bf) oklevélmelléklet adatai;

¢) a hallgatéi palyakévetéssel kapcsolatos adatok;

d) az adatokat igazol6 okiratok azonositasara szolgal6 adatok;

e) a hallgato altal fizetett dijak €s téritések adatai

f) hallgatdi tamogatashan, gyermekellatasi segelyben, gyermekgondozési dijban, rendszeres
gyermekvédelmi tAmogatasban, lakhatasi tamogatashan részesiilés esetén e timogatasok adatai.

2. Az 1. pontban fel nem sorolt személyes és kilénleges adat az érintett irasbeli hozzéjarulasaval
tarthatd nyilvan.

3. Az adatok tovabbithatok:

a birésagnak, rendérségnek, Ugyészségnek, a birdsagi végrehajtonak, allamigazgatasi
szervnek a konkrét tigy eldéntéséhez sziikséges adat;

a nemzethiztonsagi szolgalat részére valamennyi adat;

a Diakhitel Kdzpontnak a hallgatéi hitel jogszeri folydsitasaval és a tanulmanyok folytatasaval
0sszefuggb adatok;

a tarsadalombiztositasi hatésagnak a tarsadalombiztositasi ellatasra vald jogosultsagot
meghatarozé adatok;
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o a felsboktatasi intézménynek a hozza jelentkez6 és vele hallgatdi (doktorjeldlti) jogviszonyban
allo személyre vonatkoz6 valamennyi adat; a felsGoktatési intézménynek a hozza felvételre
kerilt személyekre vonatkoz6 valamennyi adat,

e a koOzoktatdsi informacids rendszer felé a tanuldi jogviszonnyal rendelkezd személyekre
vonatkozo valamennyi adat, tovabba — a 35. § (4) bekezdésben foglaltak jogszer( biztositasa
érdekében — az 1. aa) pont szerinti adat, a miniszter altal vezetett minisztériumnak a statisztikai
céll adatszolgéaltatashoz sziikséges valamennyi adat.

ll/C. Felvételi személyi térzs

1. A nemzeti felsdoktatasrol szol6 torvény alapjan nyilvantartott adatok:

a) felvétellel 6sszefliggd adatok:
aa) a jelentkezd neve, szlletési neve, anyja neve, sziletési helye és ideje, neme,
allampolgarsaga, lakéhelye és tartdzkodasi helye, értesitési cime; nem magyar allampolgéar
esetén, a Magyarorszag terilletén valo tartézkodas jogcime és a tartdzkodasra jogosito okirat —
kUlon torvény szerint a szabad mozgas és tartozkodas jogaval rendelkez6 személyek esetén a
tartdzkodasi jogot igazol6 okmany — megnevezése, szama,
ab) az érettségi vizsga adatai,
ac) a kozépiskola adatai,
ad) a felvételi kérelem elbirdldsahoz szilkséges adatok,

ae) a felvételi eljaras adatai.

2. A vallasi, vildgnézeti elkitelezettségre, annak igazolaséara, mint jelentkezési feltételre vonatkozd
személyes adatot nem lehet nyilvantartani. A tébbi adat az érintett hozzajarulasaval tarthato nyilvan.

3. Az adatok tovabbithatok:
e a birdsagnak, rendbrségnek, Ugyészségnek, a birosagi végrehajtonak, allamigazgatasi
szervnek a konkrét tigy eldontéséhez szlikséges adat;
e anemzetbiztonsagi szolgalat részére valamennyi adat;
o a felsGoktatasi intézménynek a hozza jelentkez0 személyre vonatkozo valamennyi adat; a
felsGoktatasi intézménynek a hozza felvételre kerllt személyekre vonatkoz6 valamennyi adat.
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3. melléklet
A felséoktatasi intézményekben nyilvantartott és kezelt személyes és kilénleges adatok
[I/A. Az alkalmazottak adatai

1. A nemzeti felsdoktatasrol sz6l6 torvény alapjan nyilvantartott adatok:

a) név, nem, szlletési név, sziiletési hely és idé, anyja neve, allampolgarsag, azonosité szam;

b) lakéhely, tartdzkodasi hely, értesitési cim;

¢) munkaviszonyra, kdzalkalmazotti jogviszonyra, megbizasi jogviszonyra vonatkozo adatok:
ca) a munkaltatd — tébb esetén valamennyi munkaltatdo — megnevezése, megjelélve, hogy mely
munkaltatéval létesitett foglalkoztatasra irdnyuld tovabbi jogviszonyt,
ch) végzettségi szint, szakképzettség, szakkepesités, idegennyelvtudas, tudomanyos fokozat,
cc) munkaban toltott id6, kozalkalmazotti jogviszonyba beszamithatd id6, besorolassal
kapcsolatos adatok,
cd) kitiintetések, dijak és mas elismerések, cimek,
ce) munkakor, vezetdi megbizas, munkakorbe nem tartozé feladatra torténd megbizés,
munkavégzeésre iranyuld tovabbi jogviszony, fegyelmi biintetés, kartéritésre kotelezes,
cf) munkavégzés ideje, tiimunka ideje, munkabér, illetmény, tovabba az azokat terheld tartozas
és annak jogosultja,
cg) szabadséag, kiadott szabadsag,
ch) az alkalmazott részére torténd kifizetések és azok jogcimei,
ci) az alkalmazott részére adott juttatasok és azok jogcimei,
¢j) az alkalmazott munkaltatoval szemben fennall6 tartozasai és azok jogcimei,
ck) kutatoi tevékenység, tudomanyos munka, miivészeti alkotoi tevékenység, azok eredményei,
a doktori képzésben és doktori fokozatszerzési eljarasban oktatéi, kutatdi minéségben torténd
reszvetelre vonatkozo adatok,
cl) a Nftv. 26. § (3) bekezdés szerinti nyilatkozat,
cm) a felsboktatasi intézmény, mint megbizé altal megbizasi jogviszonyban torténé
foglalkoztatas — a gazdasagi tanécs elndke és tagja — esetén a 25. § (4) bekezdésében eldirt
feltétel igazolasara vonatkozd adatok;

d) az oktatdi munka hallgatéi véleményezésének eredményei;

e) habilitacios eljaras eredménye;

f) az adatokat igazolo okiratok azonositasara szolgalé adatok.

2. Az adatkezelés célja: a Nftv. 18. § (1) bekezdés szerint. A felséoktatasi intézmény a személyes és
kilonleges adatokat csak a foglalkoztatassal, juttatdsok, kedvezmények, kotelezettsegek
megéllapitasaval és teljesitésével kapcsolatosan, nemzethiztonsagi okbdl, a NFtv-ben meghatarozott
nyilvantartasok kezelése céljabdl, célnak megfeleld mértékben, célhoz kétotten kezelheti.

3. Az adatkezelés idGtartama: a foglalkoztatas megsz(inésétol szamitott ot év.

4. Az adattovabbitas feltételei
Az 1. pontban felsorolt adatok — az 1. cm) pont szerinti adatok kivételével — tovabbithatok:

o afenntartonak valamennyi adat, a fenntart6i jogok gyakorldsahoz szilkséges mértékben;

e atarsadalombiztositasi, illetmény és munkabér vagy mas juttatas kifizetéhelyének minden olyan
adat, amely az illetmény, munkabér vagy mas juttatas, jogosultsdg megallapitdsahoz,
igénybeveteléhez szilkséges;

o a felsGoktatasi informéacios rendszer miikodéséért felelés szervnek minden olyan adat, amelyet
a Nftv. szerint a felséoktatasi informéacios rendszer kezelhet;
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a MAB-nak minden olyan adat, amely ahhoz szlkséges, hogy megallapithassa a fels6oktatasi
intézmény miikddéséhez szlikséges feltételek meglétét;

a birdsagnak, rendérsegnek, Ugyeszségnek, a birésagi végrehajtonak, allamigazgatasi
szervnek a konkrét Ugy eldontéséhez szilkséges adatok; a munkavégzésre vonatkozd
rendelkezések ellendrzésére jogosultaknak a foglalkoztatassal 0Osszefliggd adatok, a
nemzethiztonsagi szolgalatnak valamennyi adat;

az oktatoi munka hallgatdi véleményezése eredményeit a felsGoktatasi intézménnyel hallgatdi,
foglalkoztatasi jogviszonyban allok szdmara az intézményi szabalyzatban meghatérozott
modon; valamint az informacios énrendelkezési jogrol és az informéacioszabadsagrol sz6lo
2011. évi CXII. torvény (a tovabbiakban: Avtv2.) 28.§ alapjan a felséoktatasi intézményhez
intézett adat-megismerési kérelem teljesitése céljabdl a kérelmezének az Avtv2. 26.§ (3)
bekezdése szerinti kozérdekbdl nyilvanos adatnak mindstilé adatok.

5. A gazdasagi tanécs tagja esetén a cm) pontban foglaltak igazolasara, az adatkezelés rendjére a Nftv.
25. § (5)-(8) bekezdést kell megfeleléen alkalmazni.

[I/B. Alkalmazotti személyi torzs

1. A nemzeti felsdoktatasrol szol6 torvény alapjan nyilvantartott adatok:

a) név, nem, szlletési név, sziletési hely és id6, anyja neve, allampolgarsag, azonosité szam;
b) lakéhely, tartdzkodasi hely, értesitési cim;

¢) munkaviszonyra, kdzalkalmazotti jogviszonyra, megbizasi jogviszonyra vonatkoz6 adatok:

ca) a munkaltatd — tobb esetén valamennyi munkéltatd — megnevezése (intézményi azonositd
szama),

ch) végzettségi szint, szakképzettség, szakkepesités, idegennyelv-tudas, tudomanyos fokozat,
cc) munkakor, vezetdi megbizas,

cd) munkavégzes ideje,

ce) kutatoi tevékenység, tudomanyos munka, mivészeti alkotoi tevékenység, azok eredményei,
kitlintetések, dijak €és mas elismerések, cimek,

cf) a 26. § (3) bekezdése szerinti nyilatkozat;

d) az adatokat igazol6 okiratok azonositasara szolgal6 adatok.

2. Az 1. pontban fel nem sorolt személyes és kilénleges adat az érintett irasbeli hozzéjarulasaval
tarthat6 nyilvan.

3. Az 1. pontban felsorolt adatok tovabbithatok:

a tarsadalombiztositasi, illetmény és munkabér vagy mas juttatas kifizetéhelyének minden olyan
adat, amely az illetmény, munkabér vagy mas juttatas, jogosultsdg megallapitdsahoz,
igénybeveteléhez szilkséges;

a birdsagnak, rend6rségnek, ugyészségnek, a birdsagi végrehajtonak, allamigazgatasi
szervnek a konkrét tigy eldontéséhez szlikséges adatok;

a nemzetbiztonsagi szolgalatnak valamennyi adat, a felséoktatasi intézménynek az
alkalmazottjaval kapcsolatos minden adat, tovabba annak biztositasa érdekében, hogy egy
személynek csak egy azonositd szama legyen — a kzoktatasi informacids rendszernek az 1. a)
és b) pont szerinti adat.

Obudai Egyetem Adatvédelmi szabalyzat melléklete
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Szervezeti, személyzeti adatok

1.1 Kapcsolat, szervezet, vezetbk

Elérhetéségi adatok

Ssz. Adat Frissités Megbrzés
1. |Intézmény hivatalos neve (teljes név)
2. [Székhely
3. |Postacim
4. [Telefonszam
5. |Faxszam
6. [Kdzponti elektr_omkus levélcim A véltozasokat Az eloz6  allapot
. A honlap URL-je kdvetden azonnal torlendd
Ugyfélszolgalat vagy kézonsegkapcsolat]
8. |elérhetésége (telefonszam, telefaxszam,
ugyfélfogadas helye, postacime) egységenként
9. |Az egységvezetd neve
10. |Az ligyfélfogadas rendje egységenként
ll. Szervezeti struktura
Ssz. Adat Frissités Megbrzés
1 1. A szervezeti struktura &braja (a szervezetilA valtozasokat Az el6z6  allapot
" legységek és vezetbik megnevezésével) kdvetben azonnal torlendd
lll. Az intézmény vezetdi
Ssz. Adat Frissités Megbrzés
Az intézmény vezetbjének neve, beosztas A P
. T A valtozasokatiAz  eléz6  allapof]
1. |megnevezése, hivatali elérhetésége (telefon) .. .. ) "
] . 1 kdvetben azonnal torlendd
telefax, postacim, elektronikus levelcim)
9 A szervezeti egységek vezetbinek neve, beosztasiA valtozasokatiAz  eléz6  allapot]
" |megnevezése, hivatali elérhet0sége kdvetben azonnal torlendd

1.2 A felugyelt kdltségvetési szervek

A szerv iranyitasa, felligyelete vagy ellendrzése alatt all6, vagy alarendeltségében

miikod6é mas kozfeladatot ellatd szerv (jel

1.3Gazdalkodo6 szervezetek

enleg nincs)

|. Az intézmény tulajdonaban all6 vagy részvételével miikodé gazdalkodo szervezetek

| Ssz. |

Adat |

Frissités |

Megbrzés |
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Azon gazdalkodd szervezetek neve, székhelye,
elérhet6sége (telefon, telefax, foldrajzi hely,
postacim, elektronikus levélcim), amelyek a

L kozfeladatot ellatd szerv tobbségi tulajdonaban
allnak, illetve amelyek felett kdzvetlen iranyitassal 628 Allapot 1 évi
rendelkezik A valtozasokat Az ﬁ,ozo%apo Vg
9 A fentieck szerinti gazdalkodd szervezeteklkovetéen azonnal ?;ftéglgvrgl an
" [tevékenységi korének leirasa
3 A fentiek szerinti gazdalkodd szervezetek
" |képviseldjének neve
A fentiek szerinti gazdalkodd szervezetekben a
kOzfeladatot ellatd szerv részesedesének mértéke
1.4K6zalapitvanyok
I. Az intézmény altal alapitott kozalapitvanyok
Ssz. Adat Frissités Megbrzés
Azon kozalapitvanyok neve, amelyeket a
1. |kozfeladatot ellatd szerv alapitott, amelyek 7 ol26 allapot 1 &vi
alapitoi jogat 6 gyakorolja A valtozasokat . P g
. ——2 —— - o archivumban
2. [fentiek szerinti kozalapitvanyok székhelye kévetéen azonnal L/
. —— — p tartaséaval
3 A fentiek szerinti kozalapitvanyok kezel§ szerve
" tagjainak felsorolésa
1.5Lapok
l. Lapok
Ssz. Adat Frissités Megbrzés
1 A kozfeladatot ellatd intézmény altal alapitott
" llapok neve
A kozfeladatot ellatd intézmény altal alapitott yx "
. Y . (2 az el0z6 allapot 1 évig
lapok szerkesztéségének és kiadbjanak neve ésjA valtozasokat .
2. | ot . archivumban
elérhet6sége (telefon, telefax, foldrajzi hely,kdvetéen azonnal L/
p . o tartasaval
postacim, elektronikus levélcim)
3 A kozfeladatot ellatd intézmény altal alapitott
" llapok fészerkesztbjének a neve

1.6 Felettes, feliigyeleti, torvényességi ellenérzést gyakorloé szerv

. Felettes, feliigyeleti, torvényességi ellenérzést gyakorlé szerv
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Ssz.

Adat

Frissités

Megbrzés

A kozfeladatot ellatd intézmény felettes, illetve
felligyeleti  szervének, hatésagi  dontéseinek|
tekintetében a fellebbezés elbiradlasara jogosult
szervek, ennek hianyaban a kozfeladatot ellato
szerv felett torvényességi ellendrzést gyakorld
szerv hivatalos neve (telies neve), székhelye,
elérhetdsége (telefon, telefax, fOldrajzi hely,
postacim, elektronikus levélcim), honlapjanak cime

A kozfeladatot ellatd szerv felettes, illetve
feligyeleti  szervének, hatdsagi  dontéseinek|
tekintetében a fellebbezés elbiradlasara jogosult
szervek, ennek hianyaban a kozfeladatot ellatd
szerv felett torvényességi ellenérzést gyakorld
szerv ugyfélszolgalatanak vagy
kdzOnségkapcsolatanak elérhet6sége
(telefonszam, telefaxszam, Ugyfélfogadas helye,
postacime), ligyfélfogadasanak rendje

A valtozasokat
kdvetden azonnal

az eléz0 allapot 1 évig
archivumban
tartasaval

1.7K0ltségvetési szervek (az intézmény altal alapitva, jelenleg nincs ilyen)

Tevékenyégre, miikodésre vonatkoz6 adatok

l. Az intézmény alaptevékenysége, feladat- és hataskore

Ssz. Adat Frissités Megbrzés

A kozfeladatot ellatd intézmeény feladatét,

hataskorét és alaptevékenységét meghatéarozo, a

szervre vonatkpzo aJapveto J_Qg_§zabalyok, I_(OZJog| A valtozasokat az e[ozo allapot 1 évig
1. |szervezetszabalyoz6 eszkézok, valamint @ archivumban

szervezeti és miikodési szabalyzat vagy Ugyrend,
az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatalyos és teljes szévege

kdvetden azonnal

tartasaval

Il. A hat6ségi tigyek intézésének rendjével kapcsolatos adatok (nincsenek)

lll. Kdzszolgaltatdsok (nincsenek)
IV. Az intézmény nyilvantartasai

Ssz.

Adat

Frissités

Megbrzés

A kozfeladatot ellatd intézmény  altal sajat
fenntartast adatbazisok, illetve nyilvantartasok leird
(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
id6tartama, az érintettek kore, az adatok forrésa,

jegyzéke

altal -
gy(jtott  és|

A kozfeladatot ellatdo  intézmény
alaptevékenysége keretében -
feldolgozott adatok fajtéi

kérdéives adatfelvétel esetén a kitdltetlen kérdéiv)A valtozasokat
kovetden azonnal

az el6z6 allapot 1 évig
archivumban
tartasaval
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A kozfeladatot ellatd intézmény altal -
alaptevékenysége keretében - gydjtott és
feldolgozott adatokhoz val6 hozzaférés madja

kbltségei

A kozfeladatot ellatd intézmény altal -
alaptevékenysége keretében - gydjtott és
feldolgozott  adatokr6l valdé  mésolatkészites

V. Nyilvanos kiadvanyok

Ssz.

Adat

Frissités

Megdrzés

A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos kiadvanyainak|
cimei

A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos kiadvanyai
témajanak leirasa

A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos kiadvanyaihoz
vald hozzaféres modja

Negyedévente

A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos kiadvanyaiért
fizetendd  koltségtérités mértéke vagy az
ingyenesség ténye

az el6z6 allapot 1 évig
archivumban
tartasaval

VI. Dontéshozatal, Glések

Ssz.

Adat

Frissités

MegOrzés

1.

A testlleti szerv dontései el6készitésének rendje

A testiileti szerv dontéseiben vald allampolgari
kdzrem(kodés (véleményezés) mddja (erre
szolgald postai, illetve elektronikus levélcim)

A testileti szerv dontéshozatalanak eljarasi
szabalyai

A testlleti szerv (lésének helye (iranyitoszam,
varos, utca, hdzszam)

A valtozasokat
kovetéen azonnal

A testlleti szerv megtartott Gléseinek ideje (év, ho,
nap, Ora megjeldléssel), valamint nyilvanossaga,
Uléseinek jegyzbékonyvei, illetve 6sszefoglaldi

A testileti szerv tervezett (léseinek ideje (év, ho,
nap, 6ra megjeldléssel), valamint nyilvdnossaga

az el6z6 allapot 1 évig
archivumban
tartasaval
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A testilleti szerv Ulései latogathatdsaganak rendje

A testilleti szerv Uléseinek napirendje

A testileti szerv dontéseinek felsorolasa

VII. A szerv dontései, koncepciok, tervezetek, javaslatok

Ssz.

Adat

Frissités

Megbrzés

1.

A testileti szerv dontéseinek felsoroldsa

A testilleti szerv dontéshozataldnak datuma (év,
hd, nap megjeldléssel)

A testiileti szerv szavazasanak nyilvanos adatai, haj
azt jogszabaly nem korlatozza

kdzzéteendd
koncepciok,
kapcsolodo

Az Infotv.
jogszabalyalkotasra
jogszabalytervezetek
dokumentumok

alapjan
iranyuld
és

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az Infotv. alapjan kozzéteendd jogszabalyalkotasra
iranyuld koncepciok, jogszabalytervezetek
tekintetében az egyeztetés allapota

A helyi odnkorményzat képvisel6-testiiletének
nyilvanos Ulésére benyujtott elGterjesztések a
benyuijtas idopontjatol

Osszefoglalo a véleményezok észrevételeirdl, és
az észreveételek elutasitasanak indokairol

az el6z6 allapot 1 évig
archivumban
tartasaval

VIll.  Palyazatok

Ssz.

Adat

Frissités

MegOrzés

A kozfeladatot ellatd szerv altal kiirt palyazatok
szakmai leirdsa, azok eredményei és indoklasuk

folyamatosan

az el6z0 allapot 1 évig
archivumban
tartasaval

X. Hirdetmények

Ssz.

Adat

Frissités

Meg0rzés

A kozfeladatot ellatd szerv altal  kozzétett

folyamatosan

hirdetmények, kdzlemények

az eléz0 allapot 1 évig

archivumban
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ltartasaval

X. Kozérdekii adatok igénylése

Ssz. Adat Frissités Megbrzés
1 A kozérdekl adatok megismerésére iranyuld
" [lgények intézésének rendje
A kOzérdekli adatok megismerésére iranyul6
2. ligények tekintetében illetékes szervezeti egyseg
neve
A kOzérdekli adatok megismerésére iranyul6
igények tekintetében illetékes szervezeti egység
elérhetésége  (postacime,  fOldrajzi  helye ]
3. . P I
telefonszama, telefaxszama, eIektronlkus'\legye‘jevente
levélcime)
Az adatvédelmi felelés vagy az informécids az el0z0 allapot 1 evig
4. liogokkal foglalkoz6 személy neve archivumban
tartasaval
A kozérdek(i adatokkal kapcsolatos kotelezd
5 |statisztikai ~ adatszolgéltatds  adott  szervre
vonatkozo adatai
A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében évg
6. [kozérdeki adatok felhasznalasara, hasznositasara
vonatkozo altalanos szerzédési feltételek A valtozasokat
Azon kozérdekd adatok hasznositasara iranyulglkovetoen azonnal
7. [szerz6dések listaja, amelyekben a kozfeladatot
ellatd szerv az egyik szerz6dd fél

Xl.

Gazdalkodasi adatok

3.1. A miik6édés térvényessége, ellenbrzések

Vizsgalatok, ellendrzések listaja

Kozzetételi listak (nincs egyedi vagy kulonds kozzétételi lista)

Ssz. Adat Frissités Megdrzés
A kozfeladatot ellatd  szervnél  végzettA vizsgalatrdl sz6l6 jx .
. . e . ) .. |az €l6z6 allapot 1 évig
alaptevékenységgel kapcsolatos - nyilvanosjelentés megismereséf "~ "
1. R . 7 " archivumban
megallapitdsokat tartalmazd -  vizsgalatok,kdvetéen L 2
. . . tartasaval
ellenérzések felsorolasa haladéktalanul
IIl. Kozzétételi egység: Az Allami Szamvevészék ellenérzései
Ssz. Adat Frissités Megbrzés
A vizsgélatrol  sz6lo i x L
f . . | . ) . .1az el6z allapot 1 évig
Az Allami  SzamvevOszék  ellenérzéseineklelentés megismeréseét "~ .
1. . e s o archivumban
nyilvanos megéllapitasai kovetden "
. tartdsaval
haladektalanul
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Egyéb ellenérzések, vizsgalatok

Ssz. Adat Frissités Megbrzés
A vizsgélatrol  sz6l6 i .
A szervie vonatkozd egyéb  ellendrzések jelentés megismerését- e[ozo allapot 1 evig
1. [.. ° Lo A Jerente g archivumban
vizsgalatok nyilvanos megéllapitasai kovetben "
. tartdsaval
haladektalanul
IV. A miikodés eredményessége, teljesitmény
Ssz. Adat Frissités Megbrzés
A kozfeladatot ellato szerv feladatellatdsénak
1 teljesitményére,  kapacitasanak jellemzésére,|A valtozasokatiAz  eléz6  allapof]
" |hatékonysaganak és teljesitményének mérésérekéovetéen azonnal torlendd
szolgaléd mutatdk és értékik, idébeli valtozasuk
V. Miikodési statisztika
Ssz. Adat Frissités Megbrzés
A kozfeladatot ellatd szerv tevékenységére . aix
1. |vonatkozd, jogszabalyon alapul6 statisztikaiA.. . vaItozasokatAlz %Iozo allapot
AT kovetden azonnal torlendd
adatgy(jtés eredményei, idébeli valtozasuk
3.2. Koltségvetések, beszamoldk
|. Eves koltségvetések
Ssz. Adat Frissités Megbrzés
1 A kozfeladatot ellatd szerv  éves (elemi)A valtozasokatlA kozzétételt kovetd
" koltségvetései kdvetben azonnal 10 évig
ll.  Szamviteli beszamolok
Ssz. Adat Frissités Megdrzés
1 A kozfeladatot ellatd szerv szamvitelilA valtozasokatiA kozzétételt kovetd
" [térvény szerinti beszamolai kdvetben azonnal 10 évig
lIl. Akoltségvetés végrehajtasa
Ssz. Adat Frissités Megbrzés
A kozfeladatot ellatd szervnek a koltségveteés
1 vegrehajtasarol - a kilon  jogszabalyban|A valtozasokatlA kozzétételt kovetd

meghatérozott modon és gyakorisaggal

kovetéen azonnal

készitett beszamoloi

10 évig

3.3. Kiadasok, juttatdsok, tamogatasok

Kozzetételi egyseg: A foglalkoztatottak

Ssz. Adat Frissités Megbrzés
A kozfeladatot ellatd szervnek a koltségvetés A Kiilon ioaszabalvban
1 végrehajtdsarol - a kilon  jogszabalyban e hatéjlrgzott i)(;ei
" Imeghatarozott mddon és gyakorisaggal INeavedévent i gl libp 1 & 9,
készitett beszamolOi egyedevente € legaa evig
A vezetOk és a vezetd tisztségviselok illetménye arctyvy mban
2. ’ tartasaval

munkabére, és rendszeres juttatasai, valamint
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koltségtéritése Osszesitett 6sszege

Az egyéb alkalmazottaknak nydjtott juttatdsok|

fajtdja €s mérteke sszesitve

Tamogatasok

Ssz.

Adat

Frissités

MegOrzés

A kozfeladatot ellaté szerv koltségvetésébdl
nyujtott, nem normativ, céljellegl, fejlesztési
tamogatasok kedvezményezettjeinek neve

A kozfeladatot ellatdé szerv koltségvetésébdl
nyujtott, nem normativ, céljellegl, fejlesztési
tamogatasok célja

A dontés meghozatalat

A kozfeladatot ellatd szerv koltségvetésébdl
nyujtott, nem normativ, céliellegl, fejlesztési
tamogatasok 0sszege

kdvetd
napig

A kozfeladatot ellatdé szerv koltségvetésébdl
nyujtott, nem normativ, céljellegl, fejlesztési
tamogatasi program megvalésitasi helye

hatvanadik|,

A kdzzétételt kdvetd 5
évig

. Szerzodések

Ssz.

Adat

Frissités

Megbrzés

Az allamhaztartas pénzeszkozei
felnasznélasaval, az allamhaztartashoz tartozo
vagyonnal torténé gazdalkodassal osszefiiggé,
otmillié forintot eléré vagy azt meghaladd értéki
arubeszerzésre, épitési beruhazasra, szolgaltatas
megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni
érték( jog atadasara, valamint koncesszioba
adasra vonatkoz6 szerzddések megnevezése
(tipusa), targya, a szerzddést koté felek neve, a
szerzOdés értéke, hatarozott idére kototd
szerz0dés esetében annak idétartama, valamint
az emlitett adatok valtozasai, a nemzetbiztonsagi,

A dontés meghozatalat
kdvetd

napig

hatvanadik,

A kozzétételt kovetd 5
évig

illetve  honvédelmi  érdekkel  kdzvetlenl
0sszefliggbd beszerzések adatai, és a mindsitett
adatok kivételével
IV. Koncesszidk (nincsenek)
V. Egyéb kifizetések
Ssz. Adat Frissités Megbrzés
A kozfeladatot ellaté szerv altal nem alapfeladatai A kiilon jogszabalyban
ellataséara (igy klilondsen egyestilet] . meghatérozott ideig,
L tamogatasara, foglalkoztatottai  szakmai éSNegyedevente de legaldbb 1 évig
munkavallaloi érdek-képviseleti szervei szaméra, archivumban
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foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi, kulturdlis, tartasaval
szocialis és sporttevekenységet seqitd szervezet
tamogatasara,  alapitvanyok  altal  ellatott
feladatokkal Osszefliggd kifizetésre) forditott,
6tmillié forintot meghalado kifizetések cimzettjei
VI. Eurdpai Unio altal tamogatott fejlesztések
Ssz. Adat Frissités Megbrzés
Az EurOpai Unid tamogatasaval megval6suld Legalabb 1 évig
1. [fejlesztések leirdsa, az azokra vonatkozéNegyedévente archivumban
szerzbdések tartasaval
VII. Kbzbeszerzés
Ssz. Adat Frissités Megbrzés
Kozbeszerzési  informéciok: éves terv, Legalabb 1  évig

szerzodésekrol

1. |bsszegzés az ajanlatok elbiralasardl, a megkdtétthegyedévente

archivumban
tartasaval

A rémai szdmmal jelolt kozzétételi egységek a 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet 2. melléklet kételezd

sorrendje alapjan vannak felsorolva.
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