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PREAMBULUM

Az Obudai Egyetem (tovabbiakban OF) Bel- és kilféldi kikiildetések szabalyzat az egyetem Szervezeti
es Mikodesi rendjének (tovabbiakban SZMR) 19. szamu fliggeléke, mely atfogd ismertetést ad az
egyetem kozalkalmazottainak, hallgatéinak és egyéb jogviszonyl foglalkoztatottjainak kikiildetésse!
kapcsolatos feladatairdl, jogairdl és kételezettségeird.

l. rész
Altaldnos rendelkezések

1.§

(1) Kikiildetésnek mindsiil
a) azegyetem alap-, kiegészitd-, kisegits és vallalkozasi tevékenységével kapcsolatos kirendelés;
b) a nemzetkéz, illetve intézménykdzi egyiittmikodési szerzédésen alapuld cserekapcsolat
(tudomanyos, oktatasi egyiittmikodés);
¢) abel illetve kiilfdldi konferencian, kidllitason vaid részvétel;
d) abel- illetve killfoIdi tanulmanyut;
e) a palyazat (tjan elnyert szakmai - tovabbképzési, vagy kutatéi dsztondij.

(2) A kikUldetés engedélyezésére vonatkozo hataskérdk az alabbiak:
a) a rektor kikiildetését a kancellar engedélyezi;
b) a rektorhelyettesek, a kancellédr, a gazdasagi féigazgato, a kari dékanok/kdzpont fSigazgatok
kikuldetését a rektor;
¢) afel nem sorolt vezetSk és dolgozok kikildetését, a szervezeti egységek vezetdi engedélyezik
meg akkor is, ha a kiutazas nem a szervezeti egységhez tartozo forras terhére torténik.
Az engedélyt a forrast biztositonak is ala kell irnia.

(3) A kikildetés forrasai a kbvetkez6k lehetnek:
a) koltségvetési timogatas, illetve eldiranyzat-maradvany;
b) sajat bevétel,
¢) palyazaton elnyert pénzosszeg.

Il. rész
Kiilfoldi kikiildetés
A kikiildetés kezdeményezése és engedélyezése

2.§

(1) A kikiildetést elrendelheti az egyetem, illetve valamely szervezeti egység vezetdje (kirendelés), vagy
kezdeményezheti azt a kikildetésben érdekelt dolgozo is.

{2) Minden kiutazast eldzetesen engedélyeztetni kell, ha az Obudai Egyetem kozalkalmazotti vagy
egyeb jogviszonyban foglalkoztatott dolgozoja, tovabbé az egyetem hallgatoja az egyetem (kar, intézet)
képviseletében — a kdltségek biztositasanak médjatol fiiggetleniil - kiilféldi orszagba utazik.

{3) Engedélyeztetés akkor is szilkséges, ha az utazni szandékozo személy sajat szabadsaga terhére,
de az Obudai Egyetem képviseletében kiilfoldi intézményt (szakmai partner, kutatointézet, cég stb.)
latogat meq.



(4) Barmely kiutazast a Kilfoldi kikildetés kérvény, engedély és utalvanyrendelet nyomtatvany
(1. melléklet, a tovabbiakban: kikiildetési engedély) pontos kitoltésével, illetve benyijtasaval kell
kérelmezni. A kikiildetési engedélyhez csatolni kell a kiutazds engedélyezését alatamaszid
dokumentumokat (pl. konferencia meghivé, partnerintézmény altal killdétt meghivé stb.). Ennek
benyujtasi hatérideje a kiutazas datumat megeldzden minimum 15 nap.

(5) A kikilldetési engedélyt a forrast biztosité szervezet gazdasagi felelésének ellen kell jegyeznie.

(6) A kikiildetési engedély eredeti példanyat a szamitogépes rendszerben (Poszeidon) torténd iktatas
mellett meg kell kiildeni a Gazdasagi és Miiszaki Féigazgatosag részére.

A kikiildottet megilletd koltségtéritések
3.8

(1) Barmely kdltség csak az egyetem neveére és cimére kiallitott szamla alapjan szamolhato el. A kiilfoldi
szamlak forditasa magyar nyelvre a kikiildott feladata.

Finanszirozas

4.§

{1) Elrendelt kikiildetés finanszirozasat az elrendel6 biztositja, a kik(ildétt nem kdtelezhetd személyes
anyagi hozzajarulasra.

(2) A dolgozo altal kezdeményezett kikildetések finanszirozasat az egyetem az utazasi cél fontossaga
szerint, a rendelkezésre allé forrasokhoz meérten, kizarélag egyéni palyazat vagy kérvény alapjan
tamogatja. A forrasoknak a “Hivatalos Kilfdldi kiklldetési engedély (rlapon igazolt, hianytalan és
egyertelmi megjeldléséért az utazast kezdeményezd dolgozé, illetve vezetd a felelds.

(3) Az utazasi kéltséget, a napidijat &s a szallaskoltséget valamely kiilsé finanszirozo meghatarozhatja
vagy korlatozhatja. Ebben az esetben akkor is a finanszirozd feltételei szerint kell eljami, ha azok
ellentmondanak a jelen szabalyozasnak.

Utazasi koltség
5§

(1) A kozlekedési eszkdz lehet vonat, autdbusz, replilogép, komp, intézményi gépkocsi, bérelt gépkocsi,
illetve kilon engedéllyel sajat személygépkocsi.

(2) Koltségkeretbdl gépkocsi bérlése engedélyezhetd, ha az utazas megvalositasahoz az feltétiendl
szlikséges vagy egyértelmiien olcsobb megoldast ad. A repiildtér vagy palyaudvar és a szallashely
kozotti transzfer, valamint helykdzi kozlekedés szamoihatd el. Ezen feliili helyi kdzlekedés dija csak a
napidij részét képezheti, ezt kiilén elszamolni csak akkor lehet, ha a kiutaz6 napidijban nem reszesilt.
A kiilféldi utazashoz baleset-, betegség- és poggyaszbiztositas megkotése kotelezs.

{3) A bérelt gépkocsira kotott biztositasok dija szamla alapjan elszamolhato.



Napidij
6.§

(1) A napidij mérékére — a rendelkezésre allo forrasok figyelembevételével - a kikilldetés
kezdeményez{je tesz javaslatot és a kikiildetést engedélyezd vezetd hagyja jova. A napidij mértékének
maximumat az egyes orszagokra az 5. melléklet tartalmazza. A napidij fedezete a kiutazé sajat
hozzajarulasa is lehet.

(2) A kiilfoldi kikiildetéshez kapcsolddo elismert kdltségekrdl, a személyi jovedelemadérol szold
rendeletek alapjan a killféldi napidij adokoteles jovedelemnek szamit. Addztatasa a mindenkori SZJA és
jarulék torvények szerint torténik. A jovedelem utan TB és munkavallaloi jarulékot is kel fizetni. A
jarulékfizetési kotelezettség is a kiutazé altal megjeld't gazdalkodst terhel.

(3) Kiilsd forras esetén gondoskodni kell az adoalap utani jarulékok fedezetérd| is.

(4) Nem egyetemi dolgozé esetén a kiutazd kételes alaimi egy nyitatkozatot (7. melléklet) annak
igazolasail, hogy az ado- és jarulékfizetési kitelezettségének eleget tesz.

(5) A napidij elszamolésa az 5. mellékletben meghatarozott devizanemben torténik a kiutazd
devizaszamlajara. Abban az esetben, ha kiutazé nem rendelkezik devizaszamlaval, akkor az eldz8
honap 15. napjan hatalyos hivatalos MNB arfolyamon atszamitott forintosszeg kerill atutalasra, a
forintszamléjara.

{6) Nem szamolhat el napidij, ha a kiutazo tefjes ellatasban részesiil.

Szallaskoltség
7.§

(1) Tekintettel arra, hogy az egyes utazasoknal az elfogadhaté szallaskoltséget szamos kdrilmény
hatarozza meg, a szallasra engedélyezett koltségtérités értékét, a kikilldetést kezdeményez javaslata
alapjan, a kikOldetést engedelyezd vezet6 allapitjia meg.

(2) A szallaskoltséget igazold szamlanak az egyetem nevére és cimére kell szdinia, ezen kivil
tartaimazhatja még a kiutazd neveét, telephelyét is. A szallaskoltség eldleg atutalasa az 1. mellékletben
meghatarozott devizanemben tdrténik a kiutazd devizaszamlajara. Abban az esetben, ha kiutazé nem
rendelkezik devizaszdmlaval, akkor az el6zé honap 15. napjan hatélyos hivatalos MNB arfolyamon
atszamitott forintdsszeq ket atutalasra, a forintszamlajara.

Részvételi, regisztracios di
8.8

(1) Részvételi dij megelblegezése elbszamla alapjan, vagy ha az nem lehetséges, akkor valamely
el6zetes ismertetdvel vagy hivatalos levéllel alatamasztott mértékben engedélyezhetd.

(2) Csak bizonylattal igazolt atutalas vagy helyszini kifizetés szamolhato el. Az engedélyezett részvételi
dijat az utazas kezdeményezdjének kéreime, és a tranzakcidhoz megfelel informacié-szolgaltatasa (az
atutalas ideje, a bank neve és cime, Swift kodja, valamint a kedvezményezett megnevezése és
bankszamlaszama, IBAN sz&ma) utalvanyrendelet alapjan a GMF elézetesen atutalja.



(3) A részvételi dij megelSlegezésekor a tényleges szamla beszerzése a résztvevd kotelezettsége. A
szamla hianyaban a megelGlegezett difat a résztvevd koteles az egyetem szamlajara visszafizetni.

Egyéb koltségek
9.§

(1) Az utazés megvalositasahoz feltétlenil szikséges és bizonylattal igazolt koltségek
engedélyezhetdk, ha azok a fenndllo rendeletek alapjan bizonylattal igazolt koltségtéritésként
elszamolhatok. Engedélyezhetd példaul vizum és sziikséges hivatalos telefon dija. Az esetek
tobbségében a vizumigénylés a kiutazads datumat megelézGen — gyakran a kiutazas engedélyeztetése
elott — torténik, és legtobbszor ennek dijat készpénzben az adott nagykovetségen kell megtériteni (az
Amerikai Egyesiilt Allamok Nagykdvetségén lehetéség van a vizum dijanak atutalasara is). A
kiutazénak ezt az eldlegigény leadasaval egyidejlleg, a nagykovetség altal kiallitott bizonylattal az
elolegként foly6sitott &sszeg részét képezi a mar kifizetett vizum koltsége, mellyel kapcsolatban a
tovabbiak soran a kiutazé elszamolasi kitelezettséggel nem tartozik.

(2) A kikilldetés engedelyezése soran meg kell hatarozni, hogy mely kéltségek kerilnek forintban
finanszirozasra és melyek devizaban. igy akinek van devizaszamlaja, annak a deviza oda keriil
atutalasra.

lil. rész
A kiilfoldi kikiildetés specidlis esetei
Kiilfoldi 6sztondijas tanulmanyt
10.§

(1) Vezeté beosztasi dolgozd harom honapot meghaladd tavolléte esetén a vezetSi potiék azt a
dolgozét illeti meg, aki az illetékes vezetd javaslatara, a rektor vagy a dékan megbizasa alapjan a
vezetdi feladatokat ellétja.

(2) A 3 hénapnal hosszabb, de 6 honap idétartamot meg nem halad6 tanuiményit esetén a vezetsi
potlék nélkili havi illetmény folydsithatd.

(3) A 6 hénapot meghaladd, legfeljebb 1 éves idétartamil tanulmanyit esetében a vezetdi pétiék nélkli
havi illetmény meghatarozott resze folysithatd a szervezeti egység bérkerete terhére. Kiiifdldi forrasbo!
szarmaz6 Osztondij esetén ez az 6szténdij és az ahhoz kapcsolodé egyéb jaranddsagok mértékétdl
figaBen 50-70%, belfdldi forras esetén 70%.

(4) A dontést, a folyositando illetmenyrdl a szervezeti egységvezetd véleményének figyelembevételével
a rektora hozza meg. A kifizetett illetmény minden esetben a szervezeti egység bérkeretét terheli.

Személygépkocsival torténd kiutazas
11.§

(1) A kikilldott kérésére személygépkocsival vald utazds engedélyezhetd. A gépkocsi vezetdjének
érvényes jogositvannyal kell rendelkeznie.

(2) Gépkocsi bérlésekor a kocsi elvesztésére, a sajat toréskarra és a kozlekedés kapcsan masnak
okozott karra vonatkozé biztositast vagy biztositasként funkcionald szerzédést (weaver) kivétel nélkil,
minden esetben meg kell kdtni.



(3) Ha a kiutazas sajat gépkocsival torténik, a tulajdonosnak, illetve iizemeltetének érvényes lopas-,
toréskar- &s feleldsségbiztositassal kell rendelkeznie valamennyi orszagra, amelynek teriiletére az
utazas soran a gépkocsival belépnek. A gépkocsi meghibasodasaval kapcsolatban felmeriilé kéltségek
nem térithetdk.

(4) Uzemanyagkdltség cimén eléleget egy utazashoz csak egy kiutazo vehet fel, utdlagos elszamolasi
kotelezettség mellett, melynek utalasa szintén vagy a devizaszamlara vagy a forintszamlara torténik a
fentiekben mar leirtak szerint. Az elszamolashoz az "Engedelykérs és elszamolasi lap sajat gépkocsival
torténd utazashoz" c. drapot (2. melléklet) kel felhasznalni. Belféldi szakaszon az NAV altal kézzétett
mindenkor érvényes, szamla vagy igazolas nélkil elszamolhaté norma szerinti fogyasztast és
amortizacios koltséget lehet elszamolni. Kiilfoldi szakaszon az iizemanyag-vasarlasra forditott 0sszeg
szamia alapjan is elszamolhato.

(5) Egyetemi kocsival torténs utazas esetén a koltségvetesi intézmények szamara el6irt
uzemanyagkartyaval kell belfoldon tankolni. Ha kiilfdldon is felhasznalhaté a {izemanyagkartya, akkor a
menetievelen szerepeltetni kell, hogy kilfoldi kikiildetés soran tortént a tankolds, valamint a
koltségviseld témaszamat is.

V. rész
A kiilféldi kikiildetés bonyolitasa és elszamolisa
Pénziigyi bonyolitas
12.§

(1) A kikilldetéshez szilkséges pénziigyi feltételek biztositasa és bonyolitasa (stutalasok teljesitese) az
utazasi hatarozat alapjan a GMF feladata. Az engedélyezett kéltségek (napidij, szalls,
készpénzfizetéses regisztracios dij, egyéb koltségek) elblegének kifizetése az utazasi hatarozat
kiadasat koveté 5 napon beliii utalvanyrendelet alapjan torténik a kért devizanemben a kiutazd
devizaszamlajara. Abban az esetben, ha kiutazé nem rendelkezik devizaszamlaval, akkor az eldzé
hénap 15. napjan hatélyos hivatalos MNB arfolyamon atszamitott forintdsszeg kerill Atutaldsra, a
forintszamlajara.

(2) A forint Gsszegii kltségtéritések atutalasa a forintszamlara torténik minden esetben.

(3) A napidijat terheld Szja. és jarulékok az utazas elszamolasat kovetd honap munkabérébél forintban
keriilnek levonasra.

(4) Az atutalassal kapcsolatos adatszolgaltatasért a kiutazo felel§s.

Jegy beszerzés
13.§

(1) Kulfoldi utazashoz repiilgjegy, valamint az utazasi biztositas megrendelése kizarlag az egyetemmel
szerzddéses viszonyban allo utazasi irodanal torténhet. Indokolt esetben, a tudomanyos rektorhelyettes
engedélyevel ettdl el lehet térni.

Koltségek elszamolasa
14.§

(1) A killdottnek az éltala felvett Gsszegrdl a hazaérkezéstsl szamitott 8 munkanapon beliit el ke
szamolnia a 3. melléklet nyomtatvany felhasznalasaval. Az elszamolashoz mellékelni kell a repiilGjegy,



vonatjegy, buszjegy masolatat, és a felmeriilt kltségekkel kapcsolatos Gsszes szamlat. A szamlékra ra
kell irni magyarul, hogy az milyen kéltséget takar.

{2) A hivatalosan megéllapitott killonbozetet, visszafizetést atutalassal kell rendezni. A kiildnbozet
megtéritése torténhet forintban és devizaban.

{3) Amennyiben a kiutazd devizaszamlajara tortént az eldleg egy részének vagy a teljes elélegnek az
atutalasa, a Kiutazasi Engedélyen feltiintetett forintdsszeg alapjan az eléleg szamitasakor alkalmazott
valutaérfolyamon kerll sor az elszamolasra.

(4) A kiutazd igazolast hozhat a deviza arfolyaméardl abbdl a bankbél, devizavalté irodabél, ahol az
0sszeget atvaltotta. Ebben az esetben a kdltségek elszamolasa a bizonylatok alapjan torténik.

(5) Banki bizonylat hianyaban az eléleg szamitasakor alkalmazott, a kifizetést megeléz6 honap
15. napjan ervényes a Magyar Nemzeti Bank valuta kézéparfolyamat kell alkalmazni.

(6) Az bsszeget az alabbi szamlaszamokra lehet visszautalni:
a) forintban térténd utalas esetén: MAK 10032000-00291350-00000000
b) devizaban 19rténd utalas esetén, ha kifizetés devizaszamlarol tortént, akkor arra a
devizaszamlara, melyrdl a kiutalas tortént, ha a kiutalas a fenti forintszamlaré! tértént, akkor
arra kell a devizat is utalni.
A megjegyzés rovatban minden esetben fet kell tiintetni a kiutazo nevét és a kiutazas koltségeit fedezd
témaszamot.

(7) Amennyiben a kiutaz6 nem fizeti vissza az adott 0sszeget, Gjabb kiutazasi igényt nem, illetve csak
indokolt esetben, vezetfi engedéllyel nyljthat be.

(8} Ha kiutazé az el6leggel az elszamolasi hatariddt tallépve, de 30 napon beliil sem szamol el, akkor a
felvett eldlegre kamatot kell fizetni, melyet az esedékes munkabérbdl le kell vonni.

Koltségek utbdlagos elszdmolasa
15.§

(1) Rendkivilli esetekben, amikor az utazasi hatarozat elGzetes elkészitésére nem keriilhetett sor,
irasbeli indoklas alapjan a nemzetkézi ligyekért felels rektorhelyettes engedélye alapjan, az utazasi
hatarozat utdlag pétolhaté. Az elszamolas a 14. § szerint tdrténik.

(2) Amennyiben az utazas sorén az utazasi hatarozatban engedélyezett kiadasokon felil egyéb, az
utazds megvalbsitdsahoz sziikséges, bizonylat alapjan eiszamolhaté kéltség meriit fel, annak
elszamolasat a szamla ellenében az utazési hatarozatot hozd vezetd engedélyezi. Az engedélyt a
vezetd az elszamolasi lap zaradékolasaval adja meg.

Kikiildetési id6 meghatarozasa
16.§

(1) A kikildetésben eltditdtt idét az alabbiak szerint kell figyelembe venni: a kikildetés tényleges
id6tartama az indulas és az érkezés idbpontja kozott eltelt id8. A tényleges idépont megallapitasa
esetén az indulds szerinti idépontot egy draval megelézien, illetbleg az érkezést egy oraval kovetben
kell alapul venni azzal, hogy a kikiildetésben toItott telies (24 oOras) napokhoz hozza kell adni a



tortnapokon kiklldetésben tdltott orak szamanak 24-gyel vald osztésaval kiszamitott napokat gy, hogy
a fennmarado tort rész — amennyiben az legalabb 8 6ra — egész napnak szamit. Amennyiben a
kikiildetéshen toltétt id§ 24 6ranal rovidebb, de a 8 orét eléri, az egy egész napnak szamit. Amennyiben
a kiilfoldon toltétt idd tartama a 4 orat eléri, de kevesebb, mint 8 éra, a napidij 50%-a illeti meg, ha a
kiilféldi tartozkodas 4 6ranal rovidebb, a kikiildbttet nem illeti meg napidii.

(2} Ha a kikuldétt ugyanazon a napon t8bb orszagban jart, részére azon orszagra megéiiapitott napidijat
kell fizetni, amelyben hosszabb ideig tartdzkodott.

Szakmai Beszamolé (uti jelentés)
17.§

(1) A kiutazé a hazaérkezéstél szamitott 8 munkanapon belill koteles beszamolni a kikildetést
engedelyezdnek az ut szakmai eredményeirdl.

(2) A szakmai beszamolo a 8. melléklet szerinti tartalommal, a http://www.uni-obuda.hu/utijelentes
cimen elérhetd webes (irlap online kitbltésével készitends el.

(3) Konferencia részvétel esetén a szakmai beszamold részét képezi a bemutatott eléadas konferencia
kiadvanyban megjelent elektronikus peldanyanak (PDF) csatolasa a webes (rlaphoz.

V. rész
Belfdldi kikiildetés
A kikiildetés elrendelése és az utazds médja
18.§

(1) Elrendelt kikildetés finanszirozasat az elrendeld biztositja, a kikildtt nem kotelezhetd szemeélyes
anyagi hozzajarulasra.

(2) Hivatalos belfoldi kikilldetest az utazas el6tt a Belfdldi kikildetési utasitas es koltségelszamolas
cimi nyomtatvanyon (6. melléklet) kell elrendelni.

(3) Az utazds tOrténhet vonattal, tavolsagi autobusszal vagy személygépkocsival. Sajat
személygépkocsijanak igénybevétele esetén a kikuldottnek rendelkeznie kell a 11. § (3) bekezdés
szerinti biztositassal.

VI. rész
A kikiilddttet megilletd koltségtéritések
Utazasi kdltség
19. §

(1) Vasiton torténd utazas esetében a menetjegy, a helyjegy és Intercity potiegy ara térithetd. Vezets
oktatd, osztalyvezetd, intézetigazgatd és ennél magasabb beosztasok esetén |. osztalya vasuti jegy
minden esetben, mas beosztasok esetén pedig a 3 6rat meghaladé menetidejii utazasoknal szamolhato
el, a kltségviseld eldzetes engedélye alapjan. Egyéb esetben 1l. osztalyd vasiti jegy szamolhatd el.

(2) Az utazasi koltségtérités csak az egyetem nevére és cimére kiallitott szamla alapjan szamolhats el.

(3) Egyetemi személygépkocsi igénybevételénél az lizemanyag vasarlasa a Kozbeszerzési Torvény
szerint kiadott magneskartyaval torténik.



(4) Sajat szemelygépkocsival torténd utazas esetében meghatarozott (izemanyag-kdltségtérités jar.
Koltségtéritéskent az NAV altal kdzzétett mindenkor érvényes, szamla vagy igazolas nélkiil
elszamothatd norma szerinti fogyasztas ellenértékét és amortizacios koltséget lehet elszamolni. A sajat
gépkocsival torténd kikildetés elszamolasa a 2. melléklet nyomtatvanyan torténik. Autépalya dij a
kikiildetésben szereplé id8hoz kdtdtten szamolhato el. Eves dij nem szamolhatd el.

Elelmezési kdltségtérités
20.§

(1) A kikildetésben lev8 munkavallaloknak napi 8 orat meghaladé tavollét esetén az élelmezéssel
kapcsolatos tobbletkdltségeinek fedezetére — a kikilldetés tartamara - élelmezési koltségtéritéskent
napidij jar. Belfold: kikildetésnét — atalanyként - a munkavallalot legalabb napi dtszaz forint napidij illeti
meg. Amennyiben az esetleges szallodakéltség a kotelezd reggeli arat is tartalmazza, ez esetben a
napidijat 20%-kal csokkenteni kell.

Részvételi, regisztracios dij
21.§

(1) A részveételi dij téritése jelen szabalyzat 2.2.5 pontja szerint torténik.

Egyéb kéltségtérités
22.§

(1) Egyéb koltségként — az egyetem nevére és cimere kiallitott szamla alapjan — a helyi kdzlekedési
kéltség, ezen Kkivil indokoit esetben szallas- és taxikdltség szamolhaté el. Ha az egyetem
gépjarmivével torténik az utazas, és a jarmi kozben meghibascdik, akkor azt a hazaérkezéskor
azonnal jelenteni kell a gépjarmii izemeltetdjének. Ez esetben szamla alapjan ki kell fizetni az egyetemi
gépjarmivek javitasi koltségeit is.

VIl. rész
Belféldi kikiildetés pénziigyi lebonyolitasa, elszdmolasa
Eldleg
23.§

(1) A tervezett koltségek fedezésére elbleg fizethetd, ha a kikildott ezt kéri. Az eldleg igenylése
utalvanyrendelet kialiitasaval torténik, az elSleqg folydsitasa atutalassal a forintszamiara torténik.

Elszamolas
24.§

{1) A kikiildottnek a feladat teljesitését kovetd 3 munkanapon beliil el kell szamolnia. Ennek alapjat a

kikiildetés tefjesitésének igazolasaval ellatott ,Belfldi kikiildetési utasitas és kdltségelszamolas™ cimii
nyomtatvany (6. melléklet} és a bizonylat alapjan térithetd kdltségeket igazoid szamlak képezik.
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VIl rész
Zar6 rendelkezések
25.§

(1) Az Obudai Egyetem Bel- és kilféldi kikiildetések szabalyzatat az Ideiglenes Szenatus 2012.
augusztus 29-ei {lésén megtargyalta és elfogadta. Jelen 2. verzibszama szabalyzat 2012. szeptember
1-jén lep hatalyba.

(2) Ezzel egyidejiileg hatalyat veszti az Ideiglenes Szenatus 2009. december 21-ei 1. verzié szami

szabalyzat

(3) Jelen szabalyzatot az egyetem honlapjan nyilvanossagra kell hozni, hozzaférhetove kell tenni,

Budapest, 2012. szeptember 1.

0

Prof. Dr. Rudas Imre

rektor

Mellékletek:

1. melléklet
2. mellékiet
3. melléklet
4. melléklet
5. meiiéklet
6. melléklet
7. melléklet
8. melléklet

Kiilfoldi kikiildetés kérvény, engedély és utalvanyrendelet (excelben)

Kitfoldi kik(iidetés elszamolas és utalvanyrendelet (excelben)

Engedélykerd lap sajat, illetve foiskoiai gépkocsival torténd utazashoz (excelben)
Elszamolasi lap sajat, illetve fSiskolai gépkocsival tériénd utazashoz (excelben)
Kifféldi napidijak pénzneme és maximum &sszege

Belf6ldi kikilldetési utasitas és kdltségelszamolas (szigori szamadasu nyomtatvany)
Napidijjelentées

Utijelentés

1



KULFOLDI NAPIDIJAK PENZNEME és MAXIMUM OSSZEGE

ORSZAGOK Pénznem 100%
Eurépa orszagai

Albania EUR 91
Ausztria EUR 86
Feheroroszorszag EUR 74
Belgium EUR 84
Bosznia és Hercegovina EUR 84
Bulgaria EUR 81
Ciprus EUR 75
Csehorszag EUR 74
Dénia EUR N
Esztorszag EUR 72
Finnorszag EUR 85
Franciaorszég EUR 85
Gibraltar EUR 79
Gorbgorszag EUR 77
Hollandia EUR 83
Horvatorszag EUR 80
irorszag EUR 81
iztand EUR 86
Lengyelorszag EUR 71
Lettorszag EUR 75
Liechtenstein EUR 93
Litvania EUR 72
Luxemburg EUR 78
Maceddnia EUR 83
Malta EUR 79
Moldova EUR 82
Monaco EUR 85
Németorszag EUR 84
Nagy-Britannia EUR 87
Norvégia EUR 86
Olaszorszag EUR 83
Oroszorszag EUR 92
Portugalia EUR 79
Roménia EUR 84
Spanyolorszag EUR 80
Svaic EUR 89

5. melléklet
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ORSZAGOK Pénznem 100%
Svédorszag EUR 85
Szerbia EUR 85
Szlovakia EUR 74
Szlovénia EUR 73
Ukrajna EUR 85
Vatikan EUR 83
Azsia orszagai

Afganisztan Usb 79
Azerbajdzsan ush 83
Bahrein UsD 82
Banglades UsD 81
Bhutan UsD 83
Brunei ush 77
Egyesiilt Arab Emirségek UsD 82
Fuldp-szigetek Ush 78
Grizia UsD 78
Hong Kong EUR 75
India UsD 83
Indonézia ushb 84
Irak UsD 100
Iran UsSD 87
lzrael usD 95
Japén EUR 92
Jemen UsD 78
Jordania EUR 75
Kambodzsa UsD 79
Katar EUR 82
Kazahsztan EUR 86
Kina EUR 83
Kirgizisztan UsD 70
Koreai Koztarsasag EUR 78
Koreai NDK usD 87
Kuvait EUR 72
Laosz usD 78
Libanon ush 92
Macao usD 81
Malajzia EUR 71
Maldiv-szigetek Usb 82
Mianmar UsD 80
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ORSZAGOK Pénznem 100%
Mongdlia EUR 82
Nepal UsD 78
Oman UsD 80
Orményorszag usD 81
Pakisztan EUR 82
Palesztina usD 95
Sri Lanka UsD 78
Szald-Arabia EUR 80
Szingaplr EUR 72
Szina EUR 83
Tajvan EUR 75
Thaiféld EUR 72
Tordkorszag EUR 81
Tiirkmenisztan UsSD 91
Uzbegisztan usD 80
Vietnam EUR 78
Afrika orszagai

Algéria EUR 85
Angola UsD 87
Benin UsD 88
Bissau-Guinea Ush 98
Botswana usD 77
Burkina Faso usD 86
Burundi usb 94
Comore-szigetek USD 94
Csad USD 92
Dél-afrikai Koztarsasag EUR 69
Dzsibuti UsD 90
Egyenlit6i-Guinea usD 82
Egyiptom EUR 75
Elefantcsontpart uUsbh 81
Eritrea usD 80
Etiopia usb 84
Gabon uspb 82
Gambia usb 77
Ghana UsSb 81
Guinea usD 82
Kamerun USD 83
Kenya UsD 84
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ORSZAGOK Pénznem 100%
Kongéi Kdztarsasag UsD 93
Kongdéi Demokratikus

Kéztarsasag UsD 85
Kézép-afrikai Koztarsasag usb 88
Lesotho Ush 76
Libéria UsD 82
Libia EUR 87
Madagaszkar UsSD 83
Malawi Ush 82
Mali UsD 86
Marokké EUR 72
Mauritania UsD §2
Mauritius UsD 85
Mozambik UsD 80
Namibia UsD 78

| Niger UsD 85

| Nigéria UsD 95
Ruanda ush 85
Sao Tomé és Principe UshD 86
Seychelle-szigetek usD 92
Sierra Leone UsSh 83
Szenegal usb 85
Szomalia usD 63
Szudan UsD 86
Szvazifdld USD 75
Tanzénia UsD 65

| Togd Ush 82
Tunézia EUR 74
Uganda usD 75
Zambia UsD 84
Zimbabwe UsD 89
Zbld-foki-szigetek UsDh 82
Eszak-Amerika orszigai

| Egyesiiit Allamok usD 04
Antigua és Barbuda usb 93
Bahama-szigetek UsD 89
Barbados UsSD 93
Belize Ush 83
Bermuda UsD 83
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ORSZAGOK Pénznem 100%
Costa Rica UsD 81
Dominikai Kdzdsség usD 76
Dominikai Kéztarsasag UsD 76
Grenada UsD 83
Guatemala UsDh 80
Haiti Ush 81
Honduras UshD 86
Jamaika usD 82
Kanada UsD 77
Kuba UsD 88
Mexikd usb 80
Nicaragua usD 79
Panama usb 80
Saint Kitts és Nevis ushb 83
Saint Lucia usD 83
Saint Vincent ush 83
Salvador UsDh 83
Trinidad és Tobago ush 83
Dél-Amerika orszagai

| Argentina usb 76
Bolivia Ush 74
Brazilia EUR 82
Chile EUR 69
Ecuador USD 78
Guyana UsD 81
Kolumbia usD 77
Paraguay usD 78
Peru UsD 79
Suriname UsD 82
Uruguay ush 77
Venezuela UsD 79
Ausztralia és Oceéania orszagai

Ausztralia EUR 78
Cook-szigetek ush 87
Fidzsi-szigetek ush 79
Kiribati UsD 87
Marshall-szigetek Usb 87
Mikronézia Usb 82
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ORSZAGOK Pénznem 100%

| Nyugat-Szamoa USD 82
Papua Uj-Guinea UsD 84
Salamon-szigetek usb 74
Tonga usb 72
Tuvalu UsD 79
Uj-Kaledénia USD 79
Uj-Zéland USD 79
Vanuatu usD 85
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NAPIDIJJELENTES
a Bér- és Munkaiigyi Osztaly részére
hivatalos kiilfldi kikildetés jogcimén valutaban kifizetett napidijrol

Bér- es Munkalgyi Osztaly
Fabian Istvanné osztalyvezetd

Kdzalkalmazott neve: Forras témaszama:

Szervezeti egység:
Kikuldetés.

Kifizetett napidij:

7. melléklet

a.)

Alapnapidij:

Osszege valutdba:  nap x =

dsszege forintban:

faz MNB el6z6 hé 15-i kbzeparfolyama alapjan
Adokoteles resz 2009-ben { 50 %)=

b)

Alapnapidij:

0sszeg valutaban: nap x =

6sszeg forintban:

faz MNB eléz6 ho 15-i kbzéparfolyama alapjén:
Adokételes rész 2009-ben ( %)=

Kifizetés napja: 20..........cc..cov i,

Budapest, 20..................cccoeo

kiutazd

Hozzajarulasomat adom ahhoz, hogy a részemre hivatalos kiilféldi kikiildetés jogcimeén kifizetett napidij
adokételes resze utan fizetendd adoeldleg a kdvetkezd havi illetmeényembdl levonasra keruljon.

Megjegyzés: ha nem egyetemi dolgozé a kiutazd, ezen nyilatkozatot kell alairnia:

Alulirott fenti 6sszeget /

kiutazd

/a20..... évi szemelyi jovedelemadd bevallasnal rendezem..

Alairas utan minden esetben kérjiik visszakiildeni a GMF Koltségvetési és Szamviteli Osztaly

részére
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A szakmai beszamolé tartalma:

10.

11

12.

13.
14.

15.

UTIJELENTES
hivatalos kiilféldi kikildetésrdl

. Akikilldetési engedély szama:

A kikildetest engedélyezé neve, beosztasa, email cime:
A kiutazd neve, beosztasa, email cime:
A kiutazo szervezeti egysége:
A kikildetéshen egyutt utazd tovabbi munkatarsak
a. neve, beosztasa, email cime
b. szervezeli egysége
Akikilldetés helye {orszag):
A kiutazas idSpontja:
A visszaérkezés idépontja:
Meghivas esetén a fogadb fél neve, cime:

Koltségviseld szervezet:

. Akiklldetés célja:

a. Konferencia

b. Egyéb, éspedig:

8. melleklet

Szakmai beszamolo (konferencia részvétel esetén: toltott-e be tisztséget a konferencian, milyet;
ha szekcioelndk: a szekcib neve, idGpontja; meglatogatott intézmeények, targyalépartnerek, mas

magyar résztvevdk stb.):
A kikiildetes eredménye:
Volt-e eltérés a feladattervtdl? Ha igen, annak indokiasa:

A kikiildetés alapjan felmeriilt javaslatok, teendfk:
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