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PREAMBULUM

Az Obudai Egyetem (tovabbiakban: Egyetem, Ajanlatkérs) Szenatusa a valamennyi &ru, szolgaltatas
beszerzésével, épitési beruhdzasi igények felmerilésével kapcsolatos feladatok rendjét jelen Beszerzési
szabalyzataban (tovabbiakban: Szabalyzat) allapitja meg."

1.§

2.§

3.§

4.§

ELSO RESZ
ALTALANOS RENDELKEZESEK
A szabalyzat hatalya

(1) A Szabalyzat targyi hatalya az Egyetem altal torténd arubeszerzésre, épitési beruhazésra, szolgaltatas
megrendelésére terjed ki.

(2) A Szabalyzat személyi, teriileti hatalya kiterjed az Egyetem valamennyi szervezeti egységére, valamint
az Egyetemmel kdzalkalmazotti jogviszonyban, vagy munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban allé
személyekre, illetve az Egyetemmel szerzddéses jogviszonyban &ll6, kozbeszerzési szakért6i feladatokat
ellaté személyekre.

Az Egyetem kozbeszerzési szemponthdl Iényeges adatai

(1) Az Egyetem neve: Obudai Egyetem
roviditett nevezése: OE
(2) Az Egyetem székhelye: 1034 Budapest, Bécsi Ut 96/B.

(3) Az Egyetem KEF azonositja: 12233
Alapelvek

(1) A kozbeszerzési eljarasrol szold 2015. évi CXLIIl. (a tovabbiakban: Kbt) 2. § (1), (2) és (3)
bekezdésében foglaltaknak megfeleléen a gazdasagi szereplének biztositania kell a verseny tisztasagat,
nyilvanossagat és atlathatdsagat, az esélyegyenlGséget, az egyenlé elbanast, a johiszemiiséget, a
rendeltetésszer( joggyakorlat kvetelményeinek és tisztesség kdvetelményeinek torténd megfelelést.

(2) Ajanlatkérének a kozpénzek felhasznaldjaként a hatékony és felelés gazdalkodas elve szerint kell
eljarnia.

Alapfogalmak

E szabalyzat értelmében:

1. beszerzési tevékenység: magaban foglalia a beszerzési folyamat mindazon lépéseit, amik aru,
szolgaltatas vagy épitési beruhazas iranti igény kielégitésére szolgalnak.

2. beszerzésiigeny: az Egyetem 6nallo szervezeti egységei altal megfogalmazott szlikséglet, amelyhez
igazolt pénzlgyi fedezet all rendelkezésre.

1 A szabélyzatot a Szenatus a 2015. oktober 19-i iilésén az SZ-CXIll/194/2015. szamd hatérozatéval elfogadott médosités. A szabalyzatot a Szenétus a 2016.
szeptember 19-i (ilésén az SZ-CXXIII/187/2016. szamu hatarozatéval médositotta. Hatalyos: 2016. szeptember 20. napjatol.
2 Médositotta a Szenatus a 2016. januér 18-i lilésén az SZ-CXVI/12/2016. szamd hatarozataval elfogadott modositas. Hatélyos: 2016. januér 19. napjatol.



3.3 Beszerzési Igény Min&sité dokumentum (BIM): a beszerzési igényeket az 6nallo szervezeti egységek
—a 15. § (1) bekezdés c) pontban meghatarozott feltételek kivételével — a Beszerzési Igény Mindsitd
dokumentum (BIM Id.: 1/A. szamu melléklet) kitoltésével — mellékletekkel kiegészitve — kezdeményezik (BIM
kit6ltési utmutato Id.; 1/B. szamu melléklet).

44 beszerzés mindsitése: a Beszerzési és Vagyongazdalkodasi *Osztaly a BIM és mellékletei alapjan
meghatarozza a kvetendd eljarast (egyszerii beszerzés, kozbeszerzés, kdzpontositott kozbeszerzés) és a
tovabbi Iépéseket.

5. Beszerzés szerepldi:

a) Ajanlatkér6: Egyetem,

b)s Ajanlattevl: gazdasagi szerepld, aki ajanlatot tesz Egyetem ajénlatkérésére, ajanlati, illetve
ajanlattételi felhivasara,

c) Alvallalkozé: az a gazdasagi szerepld, aki (amely) a beszerzési eljaras eredményeként megkoétott
szerz6dés teljesitésében az ajanlattevd altal bevontan kdzvetlenil vesz részt, kivéve

ca) azon gazdasagi szerepl6t, amely tevékenységét kizarélagos jog alapjan végzi,

cb)  a szerzddés teljesitéséhez igénybe venni kivant gyartét, forgalmazot, alkatrész- vagy
alapanyag eladéjat,

cc)  épitési beruhazas esetén az épitéanyag-eladdt.

d)” Beszerzési és Vagyongazdalkodasi® Osztaly: felelés az egyszerii beszerzési, kozbeszerzési és
a Kozponti Beszerzd Szervezeten — Kozbeszerzési és Ellatasi Féigazgatdésagon (KEF) —
keresztil torténé kdzpontositott kozbeszerzési eljarasok kézbentartasaért. Feladata magaban
foglalja a beszerzési igény azonositdsat, beszerzés mindsitését, a beszerzési eljaras
meghatarozasat. Ezen fellll ide tartozik az ajanlatkérések részletes szakmai és beszerzési
feltételeinek Osszedllitasa. Mindezt adott szakterlletek feleléseinek bevonaséval végzi. A
meghozott dontések végrehajtasa és az eldirasoknak megfeleld dokumentacio rendszerezése,
archivalasa is a lebonyolitas része.

e)® Beszerzési felelés: adott kar/szervezeti egység beszerzési ligyek koordinalasara, adott esetben
BIM-nek és Beszerzési és Vagyongazdalkodasi'® Osztaly altal delegalt bonyolitasi feladatok
ellatasara kijelolt munkavallaléja.

f)" Bonyolitd: az a személy, aki az ajanlatkérések részletes szakmai és beszerzési feltételeit
osszedllitia, az ajanlatok elemzését, értékelését elbkésziti (beleértve a pénzlgyi és jogi
szempontokat is). A dontések elbkészitése, meghozott déntések végrehajtdsa és az
eléirasoknak megfeleld dokumentacid rendszerezése, archivalasa is a Bonyolitd feladata.
Mindezt adott szakteriletek feleléseinek bevonasaval végzi. Személye lehet a Beszerzési és
Vagyongazdalkodasi'? Osztaly, vagy mas szervezeti egység tagja, vagy kiilsés megbizott.

g)"® Beszerzés targya szerinti szakmai beszerzési/kozbeszerzési, pénzigyi, jogi szakértelem

3 Médog{tqtta a Szenatus a 2016. szeptember 19-i (lésén az SZ-CXXIIl/187/2016. szamu hatarozataval elfogadott médosités. Hatalyos: 2016. szeptember
42 (I)\hgjgé?tﬁtlt'a a Szenatus a 2016. szeptember 19-i (lésén az SZ-CXXIIl/187/2016. szamu hatérozataval elfogadott modosités. Hatalyos: 2016. szeptember
52 %Igsggttgga a Szenétus a 2017. junius 19.-i iilésen az  SZ-CXXXII/102 /2017. szamu hatarozatéval. Hatalyos:2017. junius 20. napjatél

6 Médo;{tqtta a Szenatus a 2016. szeptember 19-i (lésén az SZ-CXXIIl/187/2016. szamu hatérozataval elfogadott médosités. Hatalyos: 2016. szeptember
E(thjg?tg?t/t.a a Szenatus a 2016. szeptember 19-i (lésén az SZ-CXXIIl/187/2016. szamu hatarozataval elfogadott moédosités. Hatalyos: 2016. szeptember
32 %Iggg{;ttgéa a Szenétus a 2017. junius 19.-i ilésen az SZ-CXXXIl/102 /2017.szédmu hatérozatéval. Hatélyos:2017. junius 20. napjatol

9 Médositotta a Szenatus a 2016. szeptember 19-i (ilésén az SZ-CXXIIl/187/2016. szamu hatarozataval elfogadott médositas. Hatalyos: 2016. szeptember
20. napjatol.
10 Médositotta a Szenatus a 2017. junius 19.-i iilésen az SZ-CXXXIl/102/2017. szamu hatérozataval. Hatalyos:2017. junius 20. napjatol

1 Mddositotta a Szenatus a 2016. szeptember 19-i (ilésén az SZ-CXXIIl/187/2016. szamu hatarozatéval elfogadott médositas. Hatalyos: 2016. szeptember
20. napjatol.
12 Médositotta a Szenatus a 2017. junius 19.-i (lésen az SZ-CXXXII/102/2017. szamu hatarozataval. Hatalyos:2017. junius 20. napjatél

13 Médositotta a Szenétus a 2016. januar 18-i (ilésén az SZ-CXVI/12/2016. szamu hatarozataval elfogadott médositas. Hatalyos: 2016. janudr 19. napjatol.
Médositotta a Szenatus a 2016. szeptember 19-i (ilésén az SZ-CXXIII/187/2016. szamu hatarozatéval elfogadott médositas. Hatalyos: 2016. szeptember 20.
napjatél.



biztositasa: Egyszer(i beszerzéseknél, valamint kdzbeszerzéseknél (itt a Kbt. 27. § (3) bekezdés
szerint) az eljarasok el6készitése soran, a felhivasi dokumentacié elkészitésekor és az eljarasok
egyéb szakaszaiban kételez6 biztositani fentiekben felsorolt szakértelmet.

h) Beszerzési, kizbeszerzési eljaras kulsd lebonyolitbja: az Egyetem nevében, megbizasi
szerzbdésnek megfelelden eljard szakértd, aki egy Ugy, vagy részfeladat ellatasara kapja
megbizatasat.

i) Biraldbizottsag: valamennyi kdzbeszerzési eljarasban a Kbt. altal meghatarozott Iétszamu,
legalabb 3 tagu birald bizottsagot kell felallitani. A biréld bizottségot Ugy kell dsszeéllitani, hogy
annak tagjai egyuttesen megfeleld — beszerzés targya szerinti szakmai, kdzbeszerzési, jogi és
pénzlgyi — szakértelemmel rendelkezzenek. A birdldbizottsag miikddése soran lehetséges, de
nem kotelezd elndkoét kijeldlni. Biraldbizottsagi elndk kijeldlése hianyaban, feltéve, hogy az
eljdrdsba nem kerll bevonasra kils6 lebonyolitd, a biréldbizottsag lését a Beszerzési és
Vagyongazdalkodasi'® Osztaly delegéltja vezeti le. A biréld bizottsag elndkét és tagjait az adott
eljaras vonatkozasaban a kancellar jeldli ki.

i) Dontéshozd: a kdzbeszerzés és a beszerzés targya szerinti szakmai, valamint jogi és pénziigyi
szakeértbk/feleldsok altal készitett javaslat alapjan az Egyetem nevében kotelezettséget vallalo
személy. Kozbeszerzési eljarasok esetén a dontéshozd minden esetben a kancellar.

k) Gazdasagi szerepl6: barmely természetes személy, jogi személy, egyéni cég, vagy személyes
joga szerint jogképes szervezet aki, illetve amely a piacon épitési beruhazasok kivitelezését,
éslvagy épitmények épitését, aruk szallitdsat vagy szolgaltatasok nyujtasat kinalja.

)¢ Feleldés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd: a Kozbeszerzési Hatdsdg altal vezetett
hivatalos névjegyzékben szerepld kdzbeszerzési szakért6 (jogi, vagy természetes személy).

m) lgényld: az Egyetem 0nalld szervezeti egységei beszerzési igényeinek kezelésével megbizott
munkatéarsa.

n)  Kozrem(ikodd: a Kozbeszerzési eljarasokba bevont szakeérto.

0) Szerz6dd partner/Szallité/Szolgaltatd: az Egyetem altal lefolytatott beszerzési/kozbeszerzési
eljaras soran nyertesként kihirdetett Ajanlattevd, akivel az Egyetem szerzédést két.

6.7 beszerzés becsllt értéke: a Kbt. 16. § (1) bekezdése alapjan a beszerzes annak targyaért az adott
piacon altalaban kért vagy kinalt teljes ellenszolgaltatas. A becsult értéket AFA nélkll kell szamitani.
Iranyado: Kbt. 16.-19. §.

7. arubeszerzés becsiilt értéke olyan szerz0dés esetében, amelynek targya a dolog hasznélatéara, vagy
hasznositasara vonatkozé jognak a megszerzése:

a)'® egy évre vagy annal rovidebb hatarozott id0re kotott szerzédés esetén a szerz8dés idbtartama
alatti ellenszolgaltatas;

b) az egy évnél hosszabb idére kotott szerzédés esetén pedig a szerzddés idétartama alatti
ellenszolgaltatas, beleértve a becsllt maradvanyértéket is;

c) hatarozatlan idére kotott szerzédés esetén, vagy ha a szerz6dés megsziinésének idépontja az
eljards meginditdsakor pontosan nem hatarozhaté meg, akkor a havi ellenszolgéltatas
negyvennyolcszorosa.

8. Ha a szerz8dés arubeszerzést és szolgaltatas megrendelést is magaban foglal, a becslt érték
megaéllapitasakor az arubeszerzés és a szolgaltatas becsillt értékét egybe kell szamitani.
9. Aszolgaltatas becsult értéke olyan szerzédés esetében, amely nem tartalmazza a teljes dijat:

a) hatérozott id6re, négy évre vagy annal rovidebb idére kotott szerzGdés esetén a szerz6dés
idétartama alatti ellenszolgaltatas;

14 Médositotta a Szenatus a 2016. szeptember 19-i (ilésén az SZ-CXXIIl/187/2016. szamu hatarozataval elfogadott médositas. Hatalyos: 2016. szeptember
20. napjatol.
15 Médositotta a Szenatus a 2017. junius 19.-i iilésen az SZ-CXXXIl/102/2017. szamu hatérozataval. Hatalyos:2017. junius 20. napjétol

16 Médositotta a Szenatus a 2016. januér 18-i (ilésén az SZ-CXVI/12/2016. szédmu hatarozataval elfogadott médositas. Hatalyos: 2016. januar 19. napjatol.
17 Médositotta a Szenétus a 2016. januér 18-i (ilésén az SZ-CXVI/12/2016. szédmu hatarozataval elfogadott médosités. Hatélyos: 2016. januér 19. napjatol.
18 Modositotta a Szenatus a 2016. januar 18-i ilésén az SZ-CXVI/12/2016. szamu hatarozataval elfogadott médositas. Hatalyos: 2016. januar 19. napjatol.



b) hatarozatlan idére kotott szerz6dés vagy négy évnél hosszabb idére kotott szerz6dés esetén a
havi ellenszolgéltatas negyvennyolcszorosa.

10. épitési beruhazas becsiilt értéke megallapitasakor a teljes beruhazasért jaro ellenértéket figyelembe
kell venni. Az épitési beruhdzas becsiilt értékébe be kell szamitani a megvalésitashoz szlikséges, az
Ajanlatkér6 altal rendelkezésre bocsatott aruk és szolgaltatasok értékét. Annak megitéléséhez, hogy mit
kell egy épitési beruhdzasnak tekinteni, a gazdasagi és egyben miiszaki funkcidé egységét kell dontd
szempontként figyelembe venni.

11.99 eljarés elbkészitése: az Egyetem, mint Ajanlatkérd koteles a kozbeszerzési eljarést — a beszerzés
targyara és becsilt értékére tekintettel — megfeleldé alapossaggal el6késziteni. A becsiilt érték
megaéllapitasanak érdekében a beszerzést kezdeményez szervezeti egység az eljaras elékészitése soran
a Kbt. 28. § (2) bekezdésében foglaltak szerint helyzet- illetéleg piacfelmérést végez.

12.20 részekre bontés tilalma: az Egyetem, mint Ajanlatkér felelésségi korébe tartozik a Kbt. 16-19. §-ban
meghatarozott egybeszamitas kovetelményének maradéktalan betartasa és betartatésa.

13.21 kbzbeszerzési értékhatarok: az adott évre vonatkozd nemzeti értékhatarok a Kéltségvetési torvényben
kerilnek meghatérozasra. A Kbt. 15. § (5) bekezdés alapjan a Kdzbeszerzési Hatdsag elndke tajékoztatot
ad kozre a targy évre iranyadd kozbeszerzési értékhatarokrél. Az uniés és nemzeti értékhatarokat a
Kozbeszerzési Ertesitdben minden év elején kozzé kell tenni (megtekintheté a www.kozbeszerzes.hu
portalon).

14. kozbeszerzési értékhatart el nem éré beszerzések: azok az egyszerl beszerzések, amelyeknek az
egybeszamitasi szabalyokat is figyelembe véve meghatarozott éves becslt értéke nem éri el a
kbzbeszerzési értékhatart. Ezekre a beszerzésekre nettd egy millio forint értékhatar felett irdnyaddak a
kbzbeszerzési értékhatarok alatti értékii beszerzések megvaldsitasaval és ellendrzésével kapcsolatos
szabalyokrol szolo 459/2016. ( XIl. 23.) Korm. rendelet (a tovabbiakban 459/2016. Korm. rendelet)
rendelkezései.??

15. egyszer(i beszerzés: mindazon beszerzések, amelyek nem tartoznak a Kbt. hatélya ala, azaz minden
olyan beszerzés, amelynek értéke nem éri el a mindenkori kozbeszerzési értékhatart, (egybeszamitasi
szabaly figyelembevételével sem) tovabba a Kbt. altal meghatarozott kivételi korbe tartoz6 beszerzések, és
nem tartoznak a kdzpontositott kdzbeszerzés hatalya ala.

16. kdzbeszerzés: a hatélyos kozbeszerzési torvény hatalya ala tartozo arubeszerzések, szolgaltatas-
megrendelések és épitési beruhdzasok.

17.2 kbzponti ellen6rzés: az Egyetem 2015. november 01. napjatél a kdzbeszerzések kdzponti
ellenérzésérdl és engedélyezésérdl sz6ld 320/2015. (X. 30.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: 320/2015.
Korm. rendelet) 1. § (1) bekezdése szerint a kdzpontositott kdzbeszerzésre alanyi jogon kételezett.

18.24 kbzpontositott kozbeszerzési (a tovabbiakban: KEF) kdtelezettség: a kdzpontositott kdzbeszerzési
rendszerrdl, valamint a kdzponti beszerzé szervezet feladat- és hataskorérél sz616 168/2004. (V. 25.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: 168/2004. Korm. rendelet) 1. § (1) bekezdés e) pontja alapjan az Egyetem -
felsBoktatasi kutatas-fejlesztési vallalkozasi tevékenységének keretében megvaldsitott kdzbeszerzésein
kivil — minden olyan beszerzési igény kielégitését a kozpontositott kdzbeszerzésen keresztil koteles
végrehajtani, amely a 168/2004. Korm. rendelet hatélya ala tartozik és van érvényes keretmegallapodas,
fuggetlendl attél, hogy adott beszerzési igény becsiilt értéke nem éri el a kbzbeszerzési értékhatart. Az
orszagosan kiemelt termékek jegyzéke jelen szabalyzat 13. szamu mellékletében szerepel.

19 Médositotta a Szenatus a 2016. januar 18-i ilésén az SZ-CXVI/12/2016. szamu hatarozataval elfogadott médositas. Hatalyos: 2016. januar 19. napjatol.
2 Médositotta a Szenatus a 2016. janudr 18-i (ilésén az SZ-CXVI/12/2016. szamu hatarozataval elfogadott médositas. Hatalyos: 2016. januar 19. napjatol.
21 Médositotta a Szenéatus a 2016. janudr 18-i (lésén az SZ-CXVI/12/2016. szamu hatarozatéval elfogadott modosités. Hatélyos: 2016. januér 19. napjatol.
2Médositotta a Szenatus a 2017. februar 20-i iilésén az SZ-CXXVIII/20/2017. szamu hatarozataval elfogadott modosités. Hatalyos: 2017. februar 21. napjatol.
23 Beépitette és a tobbi pont szamozésat modositotta a Szenatus a 2016. januar 18-i ilésén az SZ-CXVI/12/2016. szamu hatérozataval elfogadott
modositassal. Hatalyos: 2016. januar 19. napjatél. Modositotta a Szenatus a 2016. szeptember 19-i lésén az SZ-CXXIIl/187/2016. szamd hatérozataval
elfogadott modositas. Hatalyos: 2016. szeptember 20. napjatol.

2 Médositotta a Szenatus a 2016. janudr 18-i (ilésén az SZ-CXVI/12/2016. szédmu hatérozataval elfogadott médositas. Hatalyos: 2016. januér 19. napjatol.
Modositotta a Szenatus a 2017. februdr 20-i (ilésén az SZ-CXXVIII/20/2017. szamu hatérozataval elfogadott médositas. Hatalyos: 2017. februar 21. napjatol.


http://www.kozbeszerzes.hu/

19.25 kormanyzati kommunikacio fogalomkdrébe tartozé beszerzések: ezen beszerzések korére a Nemzeti
Kommunikaciés Hivatalrol és a kormanyzati kommunikaciés beszerzések kdzpontositott kdzbeszerzési
rendszerérdl szolo 247/2014. (X. 1.) Korm. rendelet (tovabbiakban: 247/2014. Korm. rendelet) specialis
eléirasai rendelkeznek. A kormanyzati kommunikaciés feladathoz tartozo szolgaltatasok felsorolasa jelen
szabdlyzat 14. sz&mu mellékletében taldlhato.

20.8 (sszeférhetetlenség: az Osszeférhetetlenség eseteit a Kbt. 25. §-a hatdrozza meg. Az
Osszeférhetetlenség fennallasa esetén az érintett személy, vagy szervezet az eljaras el6készitésébe,
lebonyolitdsaba nem vonhato be.

21.7 slirg6sség: a beszerzés slrgéssége akkor merll fel, ha a munkavégzés ellehetetlenil, vagy
esetlegesen a beszerzési targy hianyara visszavezethetd anyagi kar meghaladja a beszerzés értékét. A
siirg8sséget indokol6 korilmények nem eredhetnek az Ajanlatkéré mulasztasabol és bekdvetkezésik elbre
nem volt [athaté.

22.8 havéria: a beszerzés idébeli elhtizodasa elére lathatdan karosodast idézne el§ és/vagy emberi életet,
egészséget veszélyeztetd helyzet alakulhatna ki, illetve egyetemi érdek sérilhetne. A beszerzés
idésziikséglete nem teszi lehetvé az egyébként szlkséges hataridok betarthatésagat.

23.2 hatarid6k: a kozbeszerzési eljaras soran betartandd hataridoket a Kbt. hatarozza meg. Az igények
bejelentésétdl (BIM) a szerz6déskotésig — eljaras tipustdl fliggben — 3-5 hdnap (nemzeti eljarasrend), illetve
10 hénap (kdzosségi-unios eljarésrend) is lehet, amit az igényld terlleteknek figyelembe kell venni. Az
egyszerl beszerzéseknél a hataridé lerovidilhet (1-6-hét), amennyiben az igények miszaki tartalma
megfeleléen kidolgozott és a fedezet is rendelkezésre all a BIM Beszerzési és Vagyongazdalkodasi®
Osztaly részére torténd megkuldéskor.

243, pbeszerzési folyamathoz kapcsolodd dokumentumok: minden irat, bizonylat, amelyeknek, mint
dokumentumoknak az 0sszessége utdlag is kdvethetévé, azonositasra alkalmassa teszi a beszerzési,
kbzbeszerzési folyamatot. llyen kiilondsen:

a) aBIM,

b) a beszerzéssel, kozbeszerzéssel, kozpontositott kozbeszerzéssel, annak engedélyezésével, a
szakmai, pénzugyi, jogi és személyi feltételek meghatérozésaval foglalkozd dontés-elékészitd
elbterjesztés,

c) azeljaras soran keletkezé ajanlati (részvételi), ajanlatkérési felhivas, dokumentacio,
d) ajanlatok, részvételi jelentkezések,

e) Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatok,

f) biralat és értékelés dokumentumai,

g) kézlemények, értesitések,

h) 0Osszegezés,

i) szerz6dés (megallapodas), megrendelés,

j) teljesités és egyéb igazolasok,

k) valamennyi ismertetett okmany mellékletei,

2 Begpitette és a tobbi pont szamozasat modositotta a Szenatus a 2016. szeptember 19-i llésén az SZ-CXXIII/187/2016. szamu hatarozataval elfogadott
médositassal. Hatalyos: 2016. szeptember 20. napjatél. Médositotta a Szenatus a 2017. februar 20-i (lésén az SZ-CXXVIII/20/2017. szamu hatarozataval
elfogadott médositas. Hatalyos: 2017. februar 21. napjatol.

2 Modositotta a Szenéatus a 2016. janudr 18-i (ilésén az SZ-CXVI/12/2016. szamu hatarozatéval elfogadott modositas. Hatalyos: 2016. januar 19. napjatol.
27 Beépitette a Szenatus a 2016. szeptember 19-i (ilésén az SZ-CXXIIl/187/2016. szamu hatarozataval elfogadott médositassal. Hatalyos: 2016. szeptember
20. napjatol.

28 Beépitette a Szenétus a 2016. szeptember 19-i lilésén az SZ-CXXIIl/187/2016. szamu hatérozataval elfogadott médositassal. Hatalyos: 2016. szeptember
20. napjatol.

2 Médositotta a Szenatus a 2016. januar 18-i tlésén az SZ-CXVI/12/2016. szamu hatarozataval elfogadott médositas. Hatalyos: 2016. januér 19. napjatol.
Médositotta a Szenatus a 2016. szeptember 19-i (ilésén az SZ-CXXIII/187/2016. szamu hatarozatéval elfogadott médositas. Hatalyos: 2016. szeptember 20.
napjatol.

30 Médositotta a Szenétus a 2017. janius 19.-i (lésen az SZ-CXXXIl/102/2017. szamu hatérozataval. Hatélyos:2017. jinius 20. napjatol

31 Szdmozatasat modositotta a Szenatus a 2016. szeptember 19-i (ilésén az SZ-CXXIIl/187/2016. szamu hatérozataval elfogadott mddositas. Hatalyos: 2016.
szeptember 20. napjatol.



[) atételes tartalomjegyzéket tartalmazé alairt boritd.

MASODIK RESZ
A BESZERZESI, KOZBESZERZESI ELJARASOK TERVEZESE, KOZZETETELI KOTELEZETTSEG

5.§ (1)%2 A Beszerzési és Vagyongazdalkodasi®® Osztaly az Egyetem 6nalld szervezeti egységei részére
targyévet megel6z6 év november 01. napjéig elektronikusan megkuldi a beszerzési/kdzbeszerzési terv
elkészitéséhez szikséges kitoltendd igényfelmérd adatlapot (2. szamu melléklet).

(2)** Az dnall6 szervezeti egységek vezetdi minden év januar 10. napjaig irasban (elektronikusan és papir
alapon is) kételesek benydijtani a teljes kéltségvetési évre tervezett beszerzési igényeiket a 2. mellékletben
foglalt minta alapjan, hianytalanul kitoltve a Beszerzési és Vagyongazdalkodasi® Osztaly részére.

(3) A kilonb6z6 tamogatasi forrasok felhasznalasahoz kapcsolodd beszerzés tervezéseét,
0sszehangolasat az egyetemi Palyazati Szolgaltatasok® Osztaly végzi.

(4)%" A Beszerzési és Vagyongazdalkodasi® Osztaly gondoskodik a szolgaltatott adatok rendszerezésérél
és nyilvantartasarél, a mindsitésrél, részekre bontasi tilalom alkalmazasardl és a Kbt. 46. § szerinti
dokumentalasrél.

(5) A beszerzési terv a gazdaséagi tervezéssel 6sszhangban, a szlkséges egyeztetéseket kdvetden kerdl
véglegesitésre.

(6)% A kdzbeszerzési eljarasok lebonyolitdsahoz szlikséges iddigényrél, a kapcsolodo kotelezettségekrdl,
az eljaras lebonyolitdsanak feltételeirdl (értékhatarok, kivételek, részekre bontas tilalma, stb.) az eljarasok
tervezhet6sége érdekében a Beszerzési és Vagyongazdalkodasi*? Osztaly kérésre tajékoztatast ad.

a)*" A Kbt. 42. §-a, valamint az 168/2004. Korm. rendelet 17. § (2) és (3) bekezdése szerinti éves
oOsszesitett kdzbeszerzési tervet a Beszerzési és Vagyongazdalkodasi*? Osztaly késziti el. A
tervet a kancellar hagyja jova legkésébb a koltségvetési év marcius 31-ig. A Beszerzési és
Vagyongazdalkodasi®® Osztaly vezetbje a tervet a jovahagyast kdvetbéen az Egyetem
webmesterének kildi meg kdzzétételre. A Beszerzési és Vagyongazdalkodasi* Osztaly vezetéje

32 Mddositotta a Szenatus a 2016. szeptember 19-i iilésén az SZ-CXXIII/187/2016. szamu hatarozataval elfogadott modositas. Hatalyos: 2016. szeptember
20. napjatol.
33 Modositotta a Szenétus a 2017. janius 19.-i (lésen az SZ-CXXXIl/102/2017. szamu hatérozataval. Hatélyos:2017. jinius 20. napjatol

34 Médositotta a Szenatus a 2016. szeptember 19-i (ilésén az SZ-CXXIIl/187/2016. szédmu hatérozataval elfogadott modositas. Hatélyos: 2016. szeptember
20. napjatol.
35 Mddositotta a Szenétus a 2017. junius 19.-i iilésen az SZ-CXXXII/102/2017. szamu hatarozataval. Hatalyos:2017. junius 20. napjatol

36 Modositotta a Szenétus a 2017. junius 19.-i (lésen az  SZ-CXXXII/102/2017. szamu hatarozataval. Hatalyos:2017. junius 20. napjatol

37 Médositotta a Szenatus a 2016. janudr 18-i iilésén az SZ-CXVI/12/2016. szédmu hatérozataval elfogadott médositas. Hatalyos: 2016. januér 19. napjatl.
Modositotta a Szenatus a 2016. szeptember 19-i (ilésén az SZ-CXXIII/187/2016. szamu hatarozatéval elfogadott mdositas. Hatalyos: 2016. szeptember 20.
napjatél.

38 Modositotta a Szenétus a 2017. junius 19.-i (lésen az  SZ-CXXXII/102/2017. szdm{ hatarozataval. Hatalyos:2017. junius 20. napjaté!

39 Médositotta a Szenétus a 2016. szeptember 19-i iilésén az SZ-CXXII/187/2016. szémi hatarozataval elfogadott médositas. Hatalyos: 2016. szeptember
20. napjatol.
40 Modositotta a Szenétus a 2017. janius 19.-i (lésen az SZ-CXXXIl/102/2017. szamu hatérozataval. Hatélyos:2017. jinius 20. napjatol

41 Médositotta a Szenéatus a 2016. janudr 18-i (ilésén az SZ-CXVI/12/2016. szédmu hatérozataval elfogadott médositas. Hatalyos: 2016. januér 19. napjatél.
Médositotta a Szenatus a 2016. szeptember 19-i (ilésén az SZ-CXXIII/187/2016. szamu hatarozatéval elfogadott mdositas. Hatalyos: 2016. szeptember 20.
napjatol.

42 Modositotta a Szenétus a 2017. janius 19.-i (lésen az SZ-CXXXII/102/2017.szédmu hatarozataval. Hatélyos:2017. junius 20. napjétol

43 Médositotta a Szenatus a 2017. junius 19.i iilésen az SZ-CXXXII/102/2017.szamu hatarozataval. Hatalyos:2017. junius 20. napjaté/

4 Mddositotta a Szenatus a 2017. junius 19.-i iilésen az SZ-CXXXII/102/2017. szamu hatarozataval. Hatalyos:2017. junius 20. napjatol



a kdzbeszerzések kdzponti ellenérzésérdl és engedélyezésérdl sz6ld 320/2015. (X. 30.) Korm.
rendelet (tovabbiakban: 320/2015. Korm. rendelet) 23. § (1) bekezdése alapjan a kézbeszerzési
tervet a jovahagyast kdveté 3 munkanapon belill a kdzbeszerzésekért felelds miniszter altal
vezetett minisztériumnak megkiildi, tovabba gondoskodik a terv Kézbeszerzési Adatbazisba
torténd feltoltésérdl minden év méarcius 31. napjaig. Amennyiben az Adatbazisban valo kozzététel
valamely okbdl nem lehetséges az Ajanlatkérd honlapjan keril sor a kdzzétételre. A tervet
minden év majus 15. napjaig fel kell tolteni a kdzpontositott kdzbeszerzési portalra is, valamint a
247/2014. Korm. rendelet 8. § a) pontja alapjan a Nemzeti Kommunikacios Hivatalnak is. A terv
maodositasakor ugyanez az eljarasrend az iranyadd. A kdzbeszerzési tervet legalabb 5 évig meg
kell 6rizni. A kdzbeszerzési tervnek a honlapon a targyévet kovetd évre vonatkozd kdzbeszerzési
terv honlapon torténé kdzzétételéig elérhetének kell lenni.

b) A jbvahagyott kdzbeszerzési terv médositdsa soran a kozbeszerzési terv készitésére és
kbzzétételére vonatkozo szabalyokat kell alkalmazni.

c)*% A Beszerzési és Vagyongazdalkodasi* Osztaly a Kbt. 38. §-a szerinti elézetes Osszesitett
tajékoztatot készithet, az adott évre, illetve az elkbvetkezé legfeliebb 12 hénapra tervezett
kbzbeszerzéseirél, amelyet a kancellar hagy jova.

d)47
(7)% Eves statisztikai dsszegzés, kdzzétételi kotelezettségek:

a)*® a kozbeszerzési és tervpalyazati hirdetmények feladasanak, ellenérzésének és kdzzétételének
szabalyairdl, a hirdetmények mintairdl és egyes tartalmi elemeirdl, valamint az éves statisztikai
Osszegezésrél szolo 44/2015. (XI. 2.) MvM rendelet 40. § (1) bekezdése szerinti statisztikai
Osszegezést a Beszerzési és Vagyongazdalkodasi®® Osztaly targyévet kovetd év méjus 31-ig
késziti el0 és vezetbje klldi meg jovahagyasra a kancellarnak, majd — jovahagyast kovetden —
megkildi a Kozbeszerzési Hatdsagnak, valamint gondoskodik a statisztikai Osszegezés
kbzbeszerzési portalra torténd feltdltésérdl, amennyiben a portalon valé feltéltés valamely okbdl
nem lehetséges, az Egyetem honlapjan torténd kozzétételrdl;

b)’" a kozbeszerzésekkel kapcsolatos, a Kbt. 43. §-dban foglalt kozzétételi kotelezettségek
teljesitését a Beszerzési és Vagyongazdalkodasi®? Osztaly vezetdje végzi.

(8) A beszerzési terv nem vonja maga utdn az abban megadott beszerzésekre vonatkozo eljarasok
lefolytatasanak kotelezettségét. Az Ajanlatkéré a beszerzési tervben nem szereplé beszerzésre vagy
a tervben foglaltakhoz képest mddositott beszerzésre vonatkoz6 eljarast is lefolytathatja, ha az altala
elére nem lathaté okbol eldallt igény vagy egyéb valtozas (kbtelezettségvallalas) mertilt fel. Ezekben
az esetekben a beszerzési tervet médositani kell az ilyen igény vagy barmely egyéb valtozas
felmeriilésekor, irasban megadva a mddositas indokat is.

45 Modositotta a Szenatus a 2016. januér 18-i tlésén az SZ-CXVI/12/2016. szamy hatérozataval elfogadott médositas. Hatélyos: 2016. januér 19. napjatol.
Médositotta a Szenatus a 2016. szeptember 19-i (ilésén az SZ-CXXIII/187/2016. szamu hatarozatéval elfogadott mdositas. Hatalyos: 2016. szeptember 20.
napjatol.

4 Modositotta a Szenétus a 2017. janius 19.-i (lésen az SZ-CXXXIl/102/2017.szému hatarozataval. Hatélyos:2017. junius 20. napjétol

47 Hatalyon kiviil helyezte a Szenatus 2017. februér 20-i iilésén az SZ-CXXVIIl/20/2017. szamu hatérozatéval elfogadott modosités. Hatalytalan: 2017. februar
21. napjatol

48 Mddositotta a Szenatus a 2016. janudr 18-i (ilésén az SZ-CXVI/12/2016. szamu hatarozataval elfogadott médositas. Hatalyos: 2016. januar 19. napjatol.
49 Médositotta a Szenétus a 2016. szeptember 19-i iilésén az SZ-CXXIIl/187/2016. szémi hatarozataval elfogadott médosités. Hatalyos: 2016. szeptember
20. napjatol.

% Modositotta a Szenétus a 2017. junius 19.-i (ilésen az  SZ-CXXXII/102/2017. szdm{ hatarozataval. Hatalyos:2017. junius 20. napjaté!

51 Médositotta a Szenatus a 2016. szeptember 19-i (ilésén az SZ-CXXIII/187/2016. szédmu hatérozataval elfogadott modositas. Hatélyos: 2016. szeptember
20. napjatol.
52 Médositotta a Szenatus a 2017. junius 19.-i ilésen az  SZ-CXXXIl/102/2017. szamu hatarozataval. Hatalyos:2017. junius 20. napjatol
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HARMADIK RESZ
BESZERZESI FOLYAMATOK
Beszerzési igények inditasa, engedélyezése, mindsitése és pénziigyi fedezet igazolasa

6.§ (1)% Beszerzési igények inditasa: az Egyetem 0nalld szervezeti egységei a felmerlilt igényeiket a
jévahagyott beszerzési terv alapjan a BIM kit6ltésével (Id. 1/A. és 1/B. szamu melléklet) kezdeményezhetik.
A BIM kitdltését szakmai egyeztetések el6zik meg, amelynek soran tisztazasra keril a mlszaki tartalom. A
BIM tartalmazza:

a) azigény pontos megnevezését, szakmai tartaimat,

b) a hatdlyos keretmegéllapodas vagy keretszerz6dés KEF azonositdjat (amennyiben
kézpontositott kozbeszerzésben szerepel),

€)% abeszerzés becsilt értékét (nettd érték), megallapitasanak médszertanat s dokumentumait,
d) arendelkezésre allo fedezet dsszegét és forrasat,

e) a kelld részletességl leirast, mennyiségi miiszaki/szakmai specifikaciot (szikség esetén
mellékletként)

f)  pénzligyi és mlszaki alkalmassagra vonatkoz6 javaslatot (amennyiben relevans, mellékletként),

e) szerzddésre vonatkozo specidlis feltételeket (teljesitési hatarid, jotallas, egyedi kdtelezettségek;
amennyiben relevans, mellékletként)

h)% amennyiben rendelkezésre all, a bekért arajanlatokat mellékletként.
Amennyiben sziikséges szakterllet bevonasa (pl.. marketing, konyvtar, beruhazas, miszaki osztaly,
informatikai osztaly), adott teriilet vezet6jének egyetértésének/alairasanak is szerepelnie kell a BIM-en. Ezt
koveti az igényld szervezeti egység vezetdjének alairasa, amellyel igazolja az igény jogossagat, valamint a
szervezeti egység gazdasagi ellenjegyzésre jogosult dolgozdjanak alairasa, ami igazolja a fedezet (bruttd
0sszérték) rendelkezésre allasat.

(2)% Az igényl6 terllet altal iktatott, jovahagyott, megfeleld alairdsokkal ellatott BIM az igénylé szervezeti
egységtdl a Beszerzési és Vagyongazdalkodasi®” Osztalyhoz keril papir alapon 1 eredeti példanyban, a
telies dokumentécioval, mellékletekkel egyitt. A Beszerzési és Vagyongazdalkodasi® Osztaly a BIM
beérkezésétdl szamitott 4 munkanapon bellil visszajelzést kild az igénylé tertiletnek.
(3)% A Beszerzési és Vagyongazdalkodasi®® Osztaly a kdvetkezd adatok ellendrzését végzi:

a) BIM kitdltottség teljessége és mellékleteinek megléte;
) Kbt. egybeszamitasi szabaly alkalmazésa;
) KEF eljéras elérhetdsége;
) beszerzés inditdsahoz engedélyek szilkségessége, rendelkezésre éllasa;

o O O

53 Médositotta a Szenatus a 2016. szeptember 19-i (ilésén az SZ-CXXIII/187/2016. szédmu hatérozataval elfogadott médositas. Hatélyos: 2016. szeptember
20. napjatol.

54 Médositotta a Szenatus a 2016. janudr 18-i (ilésén az SZ-CXVI/12/2016. szamu hatarozataval elfogadott médositas. Hatalyos: 2016. januar 19. napjatol.
%5 Beépitette a Szenatus a 2016. januar 18-i (ilésén az SZ-CXVI/12/2016. szamu hatarozataval elfogadott médositassal. Hatalyos: 2016. januar 19. napjatol.
% Mddositotta a Szenatus a 2016. janudr 18-i (ilésén az SZ-CXVI/12/2016. szédmu hatérozataval elfogadott médositas. Hatalyos: 2016. januér 19. napjatél.
Médositotta a Szenatus a 2016. szeptember 19-i (ilésén az SZ-CXXIII/187/2016. szamu hatarozatéval elfogadott médositas. Hatalyos: 2016. szeptember 20.
napjatél. Médositotta a Szenatus a 2017. februar 20-i iilésén az SZ-CXXVIII/20/2017. szamu hatérozataval elfogadott médositas. Hatalyos: 2017. februar 21.
napjatol.

57 Médositotta a Szenétus a 2017. janius 19.-i (lésen az SZ-CXXXIl/102/2017.szédmu hatarozataval. Hatélyos:2017. junius 20. napjétol

% Mddositotta a Szenatus a 2017. junius 19.-i iilésen az SZ-CXXXII/102/2017. szamu hatarozataval. Hatalyos:2017. junius 20. napjatol
% Médositotta a Szenatus a 2016. szeptember 19-i (ilésén az SZ-CXXIII/187/2016. szédmu hatérozataval elfogadott médositas. Hatélyos: 2016. szeptember

20. napjatol.
60 Médositotta a Szenatus a 2017. junius 19.-i (ilésen az SZ-CXXXII/102/2017. szamu hatarozataval. Hatalyos:2017. junius 20. napjato!
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e) 0sszhang az éves beszerzési és kdzbeszerzés tervvel.

(4)8" A beszerzés mindsitési folyamataban a Beszerzési és Vagyongazdalkodasi®? Osztaly kiilsé szakeért6t
is igénybe vehet. Az ellenérzést kivetden a Beszerzési és Vagyongazdalkodasit® Osztaly munkatarsa
meghatarozza a szlkséges beszerzési eljaras fajtajat és varhato atfutasi idejét. Ennek megfeleléen a
beszerzések lehetnek:

a) egyszer(i beszerzések,
b) kézbeszerzések,
c) kozpontositott kdzbeszerzések (KEF).
ca)® versenyujranyitas,
cb)®  kodzvetlen megrendelés.
(5)%6 A Beszerzési és Vagyongazdalkodasi®” Osztaly altal ellendrzétt és mindsitett BIM-et a Beszerzési és
Vagyongazdalkodasi®® Osztaly vezetdje vagy a gazdasagi®® igazgatd hagyjak jova.

(6)70 A jovahagyott, ellenjegyzett BIM 1 eredeti, alairt példanyat a Beszerzési és Vagyongazdalkodasi’
Osztaly tajékoztatasul és tovabbi intézkedésre megklldi az igényld szervezetnek. A jovahagyott BIM
elektronikus masolatat a Beszerzési és Vagyongazdalkodasi? Osztaly kézponti szerz6dés-nyilvantarto
tarhelyén tarolja és nyilvantartja, egyuttal az igénylé szervezetnek elektronikusan tovabbitja.

(7)® A beszerzési igény elutasitasa esetén, az elutasitds indoklasaval, a Beszerzési és
Vagyongazdalkodasi™ Osztaly a BIM elektronikus masolatat megkiildi az igénylé szervezetnek.

(8) A Beszerzési és Vagyongazdalkodasi™® Osztaly kijeldli a Bonyolitot és megteszi a tovabbi lépéseket a
beszerzések megvaldsitasa érdekéeben.

67 Médositotta a Szenétus a 2016. szeptember 19-i (ilésén az SZ-CXXIIl/187/2016. szamu hatérozataval elfogadott médositas. Hatalyos: 2016. szeptember
20. napjatol.
62 Mddositotta a Szenétus a 2017. junius 19.-i iilésen az SZ-CXXXIl/102/2017. szamu hatarozataval. Hatalyos:2017. junius 20. napjaté!

83 Modositotta a Szenatus a 2017. junius 19.-i ilésen az SZ-CXXXIl/102 /2017. szamu hatarozataval. Hatalyos:2017. junius 20. napjatol

64 Beépi'tlet,te a Szenéatus a 2016. szeptember 19-i (ilésén az SZ-CXXIIl/187/2016. szamu hatarozatéval elfogadott médositassal. Hatalyos: 2016. szeptember
ioégggjlj?etgg a Szenatus a 2016. szeptember 19-i (ilésén az SZ-CXXIII/187/2016. szamu hatarozataval elfogadott modositassal. Hatalyos: 2016. szeptember
iOMZZ’Z:ﬂ%’&a a Szenatus a 2016. szeptember 19-i (ilésén az SZ-CXXIIl/187/2016. szamu hatarozataval elfogadott modositas. Hatalyos: 2016. szeptember
20. napj:e?tc?l. Modositotta a Szenatus a 2017. februar 20-i (ilésén az SZ-CXXVIII/20/2017. szamu hatérozataval elfogadott modosités. Hatélyos: 2017. februar
51M2?1’g:itt%lfta a Szenatus a 2017. junius 19.-i (ilésen az SZ- CXXXIl/102/2017.szamu hatarozatéval. Hatalyos:2017. junius 20. napjaté!

68 Mddositotta a Szenétus a 2017. junius 19.-i iilésen az SZ-CXXXII/102/2017. szamu hatarozataval. Hatalyos:2017. junius 20. napjatol
89 Médositotta a Szenatus a 2017. junius 19.-i ilésen az SZ-CXXXIl/102 /2017. szamu hatérozatéval. Hatalyos:2017. junius 20. napjatél

70 Médositotta a Szenatus a 2016. januér 18-i llésén az SZ-CXVI/12/2016. szamu hatarozataval elfogadott modositas. Hatalyos: 2016. januar 19. napjatol.
Médositotta a Szenatus a 2016. szeptember 19-i (ilésén az SZ-CXXIII/187/2016. szamu hatarozatéval elfogadott médositas. Hatalyos: 2016. szeptember 20.
napjatél. Médositotta a Szenéatus a 2017. februar 20-i (ilésén az SZ-CXXVIII/20/2017. szamu hatarozatéval elfogadott médositas. Hatalyos: 2017. februar 21.
napjatol.

" Modositotta a Szenatus a 2017. junius 19.-i iilésen az SZ-CXXXIl/102/2017.szamu hatarozatéval. Hatalyos:2017. junius 20. napjato!

72 Médositotta a Szenatus a 2017. junius 19.-i iilésen az SZ-CXXXIl/102/2017.szam( hatarozataval. Hatalyos:2017. junius 20. napjaté!

73 Médositotta a Szenatus a 2016. szeptember 19-i (ilésén az SZ-CXXIIl/187/2016. szamu hatarozataval elfogadott mddositas. Hatalyos: 2016. szeptember
20. napjatol.

™ Médositotta a Szenatus a 2017. junius 19.-i iilésen az SZ-CXXXIl/102/2017.szam( hatarozataval. Hatalyos:2017. junius 20. napjaté!

75 Médositotta a Szenatus a 2016. szeptember 19-i (ilésén az SZ-CXXIIl/187/2016. szamu hatarozataval elfogadott mddositas. Hatalyos: 2016. szeptember

20. napjatol.
76 Médositotta a Szenatus a 2017. junius 19.-i iilésen az SZ-CXXXIl/102/2017. szédmui hatarozataval. Hatalyos:2017. junius 20. napjéto!
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EGYSZERU BESZERZESEKRE VONATKOZO KULON SZABALYOK

7.§ (1) Amennyiben a beszerzés targya nem tartozik a kozpontositott kdzbeszerzés hatélya ala, vagy a
hatalya ala tartozik, de nincs arra vonatkozdan hatalyos keretmegéllapodas vagy keretszerzédés, és nem
all fenn a Kbt. alapjan a kozbeszerzési eljaras lefolytatdsanak kotelezettsége egyszerli beszerzés
folytathato le.

(2)77
Eldkészités

8. §® Az elbkészités jelen szabélyzat 6. §-a szerint torténik: az igénylé szervezeti egység altal kezdeményezett
beszerzés tovabbi lépései a beszerzési igény minésitése alapjan a Beszerzési és Vagyongazdalkodasi
Osztély hataskorébe tartoznak. Ez aldl kivételt képeznek a 15. § (1) bekezdés a) pontjaban rogzitett
esetek. Amennyiben a kivétel alapjan nem a Beszerzési és Vagyongazdalkodasi®® Osztaly feladat- és
felelésségi kdrébe tartoznak a beszerzés tovabbi Iépései, ezekben az esetekben is az egyszerii beszerzési
folyamatban az alabbi pontokban (9. § - 13. §) leirtak szerint kell eljarni.

Ajanlatkérés

9.§ (1)3" Legalabb 3 ajanlat bekérése szilkséges (Id. az Ajanlatkérd formanyomtatvanyt a 4. mellékletben),
kivételt képeznek a 15. § (1) bekezdés b) valamint a c) pontban rogzitettek. Amennyiben a BIM-en és
mellékleteiben nem all rendelkezésre kelléen Osszeallitott, megfeleldé szakmai informéciod, azt pétolni
szikséges az igényl6 szervezeti egység altal.

(2) A Bonyolitd és az igényl6 terilet egyiittes feleléssége, hogy a mliszaki specifikacio és az értékelési
szempontok ne korlatozzak az Ajanlattevik esélyegyenléségét, az egyenld elbanas biztositva legyen.

(3)82 Az ajanlattételre felhivandd gazdasagi szereplOket lehetéség szerint az Egyetem székhelye
(telephelye), vagy a szerzédés targyat képezd szolgaltatds, arubeszerzés, vagy épitési beruhdzas
teljesitésének helye szerinti mikro-, kis- vagy koézépvallalkozasok kozll kell kivalasztani. Az egyes
beszerzések esetében ajanlattételre felhivni kivant gazdasagi szereplék személyét lehet6ség szerint
valtoztatni szlikséges.

(4)8 Nem megengedett az ajanlatkérés olyan gazdasagi szerepl6tél, aki nem felel meg az alkalmassagi
kévetelményeknek és/vagy a Kbt. 62-63. §-ban meghatérozott kizard okok hatélya alatt all.

(5)8 Amennyiben rendelkezésre all minden beszerzéshez szilkséges adat, az ajanlatkérés elindithato.

7 Médositotta a Szenatus a 2016. szeptember 19-i (ilésén az SZ-CXXIIl/187/2016. szému hatérozataval elfogadott médositas. Hatélyos: 2016. szeptember
20. napjatél. Hatalyon kiviil helyezte a Szenatus 2017. februar 20-i (ilésén az SZ-CXXVIII/20/2017. szamu hatarozataval elfogadott médositas. Hatélytalan:
2017. februdr 21. napjatol.

78 Modositotta a Szenétus a 2016. szeptember 19-i (ilésén az SZ-CXXIIl/187/2016. szamu hatérozataval elfogadott médositas. Hatalyos: 2016. szeptember
20. napjatol.

9 Médositotta a Szenatus a 2017. junius 19.-i (ilésen az SZ-CXXXIl/102/2017.szamu hatarozataval. Hatalyos:2017. junius 20. napjatol

8 Modositotta a Szenétus a 2017. janius 19.-i (lésen az SZ-CXXXIl/102/2017. szamu hatérozataval. Hatélyos:2017. jinius 20. napjatol

81 Médositotta a Szenatus a 2016. szeptember 19-i (ilésén az SZ-CXXIIl/187/2016. szému hatérozatéaval elfogadott modosités. Hatélyos: 2016. szeptember
20. napjatol. Médositotta a Szenatus a 2017. februar 20-i lilésén az SZ-CXXVIII/20/2017. szamd hatarozatéval elfogadott médositas. Hatalyos: 2017. februar
21. napjatol.

82 Begpitette és a tobbi pont szamozéasat modositotta a Szenétus a 2017. februér 20-i Glésén az SZ-CXXVIII/20/2017. szamd hatérozataval elfogadott
modositassal. Hatalyos: 2017. februér 21. napjatol.

8 Mddositotta a Szenatus a 2016. janudr 18-i (ilésén az SZ-CXVI/12/2016. szamu hatérozataval elfogadott médositas. Hatalyos: 2016. januér 19. napjatél.
Modositotta a Szenatus a 2016. szeptember 19-i (ilésén az SZ-CXXIII/187/2016. szamu hatarozatéval elfogadott médositas. Hatalyos: 2016. szeptember 20.
napjatol.

84 Médositotta a Szenatus a 2016. szeptember 19-i (ilésén az SZ-CXXIII/187/2016. szédmu hatérozataval elfogadott modositas. Hatélyos: 2016. szeptember
20. napjatol. Hatalyon kiviil helyezte és a tobbi pont szamozasét modositotta Szenatus 2017. februdr 20-i (ilésén az SZ-CXXVIII/20/2017. szamd hatérozataval
elfogadott médositas. Hatalytalan: 2017. februar 21. napjatol
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(6) A Bonyolito feladata, hogy szlkség esetén a beszerzés targyaval kapcsolatos konzultaciot
megszervezze (szakmai terliletek képviselSinek bevonasaval), feliigyelje az esélyegyenléség biztositasat.

Az ajanlatok kezelése, elbiralasa

10. § A Bonyolité:
a) az Igényld altal megjeldlt, és/vagy a piackutatas soran kivalasztott gazdasagi szerepl6knek
kiktldi az eljarast megindito iratokat,
) fogadja az ajanlatokat és elvégzi a formai, tartalmi ellendrzést,
) szlikség esetén hianypotlast/ felvilagositast kér az Ajanlattevoktdl,
d)® az érvényes ajanlatokat 6sszehasonlitja az ajanlatértékeld lap segitségével (5. melléklet),
)

szikség esetén szakmai egyeztetéseket folytat a dontés-el6készités soran; az ajanlatok
értékelésekor egyarant figyelembe kell venni a miiszaki, kereskedelmi, pénziigyi, jogi feltételeket,

f) az értékelési szempontok alapjan dontési javaslatot készit a nyertes Ajanlattevérél,
eredménytelenné nyilvanitasrol, ajanlatkérés visszavonasarol,

g) felel6s a dontés megfelelé dokumentéltsagaért, objektivitasaért,

h) az ajanlatkérési eljarast lezard dontési javaslatot a Bonyolitd terllet vezetéséért felelds felsd
vezetd elé terjeszti, aki meghozza a dontést,

i)  értesiti az Ajanlattevoket és az igényld, illetve szakmai tertiletet.
Szerzédéskotés

11.§ (1) A Bonyolité:

a)®¥ az altala felkért jogasz kdzrem(ikédd (kiilsé szakember, Jogi Osztaly®’) az Igényld elbzetes
igényei, valamint a Beszerzési és Vagyongazdalkodasi®® Osztaly iranymutatasa alapjan
dsszedllitja a szerz6déstervezetet az Egyetem Kotelezettségvallalas és szerz6déskotés rendjérdl
sz0l6 szabalyzata rendelkezéseinek figyelembe vételével. A szerzOdéstervezet miiszaki
tartalmanak 0Osszeallitasa tekintetében az igényld szervezet altal BIM-ben és annak
mellékletében megadott leiras és specifikacié az irdnyado;
az eljarast lezard hatarozat alapjan az ajanlati kotottség ideje alatt elékésziti a szerzédéskotést,
89 a szerz8dést elbterjeszti aldirasra, ellenjegyzésre legalabb 4 eredeti példanyban;

9 a Beszerzési és Vagyongazdalkodasi®? Osztalytol igényelt és kapott szerz6désszamot, valamint
a témaszamot a szerz8désen fel kell tiintetni, amelynek szerepelnie kell a szamlan és minden
szallitdi dokumentumon;

85 Modositotta a Szenatus a 2016. szeptember 19-i (ilésén az SZ-CXXIIl/187/2016. szamu hatarozataval elfogadott modositas. Hatalyos: 2016. szeptember
20. napjatol.

8 Modositotta a Szenatus a 2016. szeptember 19-i (ilésén az SZ-CXXIII/187/2016. szédmu hatérozataval elfogadott modositas. Hatélyos: 2016. szeptember
20. napjatol.

87 Mddositotta a Szenatus a 2017. junius 19.-i iilésen az  SZ-CXXXIl/102/2017.szamu hatarozataval. Hatalyos:2017. junius 20. napjatol

8 Modositotta a Szenétus a 2017. janius 19.-i (lésen az SZ-CXXXIl/102/2017.szédmu hatarozataval. Hatélyos:2017. junius 20. napjétol

8 Mddositotta a Szenatus a 2016. janudr 18-i iilésén az SZ-CXVI/12/2016. szamu hatérozataval elfogadott médositas. Hatalyos: 2016. januér 19. napjatél.
Modositotta a Szenatus a 2016. szeptember 19-i (ilésén az SZ-CXXIII/187/2016. szamu hatarozatéval elfogadott médositas. Hatalyos: 2016. szeptember 20.
napjatol.

9 Hatélyon kivil helyezte a Szenatus a 2016. januér 18-i lilésén az SZ-CXVI/12/2016. szamu hatarozataval elfogadott modosités. Hatalytalan: 2016. januar
19. napjatél.

91 Médositotta a Szenatus a 2016. januar 18-i tlésén az SZ-CXVI/12/2016. szamu hatarozataval elfogadott médositas. Hatélyos: 2016. januér 19. napjatol.
Modositotta a Szenatus a 2016. szeptember 19-i (ilésén az SZ-CXXIII/187/2016. szamu hatarozatéval elfogadott médositas. Hatalyos: 2016. szeptember 20.
napjatol.

92 Modositotta a Szenétus a 2017. janius 19.-i (lésen az SZ-CXXXIl/102/2017. szédmu hatarozataval. Hatélyos:2017. junius 20. napjétol
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)% a szerzédés 1 eredeti, alairt, iktatott példanyat megkildi a szerz6dé partnernek, a Jogi
Osztalynak¥ a szerzddés kdzponti nyilvantartasba vételére, 1 eredeti példanyt a Gazdasagi
lgazgatdsag részére, és 1 eredeti példany marad a Bonyolitonal. Amennyiben a beszerzést a
Beszerzési és Vagyongazdalkodasi®® Osztaly végzi, Ugy elektronikus masolatot kild igényld
részére. Ellenkezd esetben a Bonyolitd kild elektronikus masolatot a Beszerzési és
Vagyongazdalkodasi® Osztaly részére az eredeti példanyok tovabbitasaval egy idében.

(2)%7 A tovabbitott, alairt szerz6dés fébb adatait a Gazdasagi Igazgatésag dolgozéja rogziti az EOS
rendszer szerz6dés-nyilvantart¢ fellletén.

Megrendelés

12.§ (1) ABonyolitd:
a)® elkésziti a megrendelést a 6/A. és 6/B. szamu mellékletek alapjan, valamint az Egyetem
Kotelezettségvallalas és szerzédéskotés rendjérél szold szabalyzata rendelkezéseinek

figyelembe vételével, amennyiben szlkséges, a Jogi Osztaly® egylttmiikddésével;
iktatdszdmmal ellatja;

b)1%0 a megrendelést az igénylé szervezeti egység kotelezettség vallaléja valamint a pénzigyi
ellenjegyzd irja ala 2 eredeti példanyban;

0)101

d)02 a Beszerzési és Vagyongazdalkodasi'® Osztalytdl igényelt és kapott megrendelés szamot,
valamint a témaszamot a megrendelésen fel kell tiintetni, amelynek szerepelnie kell a szamlan
és minden szallitdi dokumentumon;

e) amegrendelés 1 eredeti, alairt, iktatott példanyat megkildi a szerz6dé partnernek, és 1 eredeti
példany marad a Bonyolitonal;

f)  fogadja a megrendelés visszaigazolast, és dsszehasonlitja a kikiild6tt megrendelés tartalmaval.
A megrendelés visszaigazolas kotelezd tartalmi eleme a beszerzési folyamatnak és
dokumentacionak;

g)'® amennyiben a beszerzést a Beszerzési és Vagyongazdalkodasi'® Osztaly végzi, ugy
elektronikus masolatot kild igényld részére. Ellenkezd esetben Bonyolitd kild elektronikus
masolatot Beszerzési és Vagyongazdalkodasi'® Osztaly részére.

93 Médositotta a Szenatus a 2016. januér 18-i tlésén az SZ-CXVI/12/2016. szamu hatarozataval elfogadott médositas. Hatalyos: 2016. januér 19. napjatol.
Médositotta a Szenatus a 2016. szeptember 19-i (ilésén az SZ-CXXIII/187/2016. szamu hatarozatéval elfogadott médositas. Hatalyos: 2016. szeptember 20.
napjatol.

94 Modositotta a Szenétus a 2017. janius 19.-i (lésen az SZ-CXXXIl/102/2017. szamu hatérozataval. Hatélyos:2017. jinius 20. napjatol

95 Mddositotta a Szenétus a 2017. junius 19.-i iilésen az SZ-CXXXIl/102/2017.szamu hatarozataval. Hatalyos:2017. junius 20. napjaté!
9 Modositotta a Szenétus a 2017. junius 19.-i (lésen az SZ-CXXXIl/102/2017.szam0 hatarozataval. Hatalyos:2017. junius 20. napjatol

97 Beépitette a Szenatus a 2016. janudr 18- (ilésén az SZ-CXVI/12/2016. szamy hatarozataval elfogadott médositassal. Hatalyos: 2016. januar 19. napjatol.
Médositotta a Szenatus a 2016. szeptember 19-i (ilésén az SZ-CXXIII/187/2016. szamu hatarozatéval elfogadott mddositas. Hatalyos: 2016. szeptember 20.
napjatol.

98 Médositotta a Szenatus a 2016. szeptember 19-i (ilésén az SZ-CXXIII/187/2016. szédmu hatérozataval elfogadott médositas. Hatélyos: 2016. szeptember
20. napjatol.

99 Médositotta a Szenétus a 2017. junius 19.-i ilésen az  SZ-CXXXIl/102/2017. szamu hatarozataval. Hatalyos:2017. junius 20. napjatél

100 Médositotta a Szenatus a 2016. januar 18-i tilésén az SZ-CXVI/12/2016. szamu hatérozataval elfogadott médositas. Hatalyos: 2016. januar 19. napjatél.
101 Hatalyon kivil helyezte a Szenatus a 2016. januar 18-i ilésén az SZ-CXVI/12/2016. szdmu hatarozataval elfogadott médositas. Hatalytalan: 2016. januar
19. napjatol.

102 Modositotta a Szenatus a 2016. januar 18-i (ilésén az SZ-CXVI/12/2016. szamu hatarozataval elfogadott médositas. Hatalyos: 2016. januar 19. napjatol.
Médositotta a Szenatus a 2016. szeptember 19-i (ilésén az SZ-CXXIII/187/2016. szamu hatarozatéval elfogadott mdositas. Hatalyos: 2016. szeptember 20.
napjatol.

103 Médositotta a Szenatus a 2017. junius 19.-i Glésen az SZ-CXXXIl/102/2017.szamu hatarozataval. Hatalyos:2017. junius 20. napjatol

104 Médositotta a Szenatus a 2016. szeptember 19-i (ilésén az SZ-CXXIIl/187/2016. szamu hatarozatéval elfogadott modositas. Hatalyos: 2016. szeptember
20. napjatol.

105 Médositotta a Szenatus a 2017. junius 19.-i (lésen az SZ-CXXXII/102/2017. szdm{ hatarozataval. Hatalyos:2017. junius 20. napjaté!

106 Modositotta a Szenatus a 2017. junius 19.-i Gilésen az SZ-CXXXII/102/2017.szamu hatarozataval. Hatalyos:2017. junius 20. napjatol
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(2)197 Az elektronikusan tovabbitott, alairt megrendelés fébb adatait a Gazdasagi Igazgatoésag dolgozdja
rogziti az EOS rendszer szerz8dés-nyilvantarté feliletén.

Beszerzési folyamat lezarasa

13.§ (1)'A beszerzés akkor tekinthetd lezartnak, ha az igényld, egyben az arut/szolgaltatast atvevé szervezet
kiadta a teljesitésigazolast.
(2)109A beszerzés befejezésekor az igényld szervezet feladatai az alabbiak:

a) atveszi a szallitotol a beszerzés targyat képezd terméket vagy szolgaltatast, ilyenkor a szallitas
vagy teljesités tényét hitelesiti, a hatalyos jogszabalyok és bels6é szabalyzatok és szerzédések
alapjan

b) az atvétel soran koteles megvizsgalni:

ba) hogy a teljesitést a szerzédésben rogzitett szallito teljesiti-e,
bb)  abeszerzés targyanak mennyiségét, amely a szerzédésben/ megrendelésben szerepld
mennyiséget nem lépheti at,
bc)  abeszerzés targyanak mindségét,
(3)1o Az igényl6 szervezet az atvételt a teljesitést kovetden azonnal, a folyamatos teljesités esetén a
szerzbdésben rogzitett elszamolasi id6szak végén koteles végrehajtani.

(4)"MAz igényld szervezet a teljesitésigazolas kiadasardl 1 munkanapon bellil értesiti a Beszerzési és
Vagyongazdalkodasi''? Osztalyt a teljesitést igazol6 dokumentum elektronikus masolatanak
megkuldésével.

Utalvanyozas, szamla kifizetés

14. §'3 Az utalvanyozas és szamlakifizetés az Egyetem Kotelezettségvallalds és szerz6déskdtés rendje
szabalyzata szerint torténik, amelyért az igényl6, egyben az arut/szolgaltatast atvevd szervezet felelds.

Az egyszerii beszerzések esetei
15.§ (1)"* Az egyszerii beszerzések esetei:

a) Hataskor-atruhazas:
aa)"s Az egyszer(i beszerzés lebonyolitdsanak jogat és kotelezettségét a Beszerzési és

107 Beépitette a Szenatus a 2016. janudr 18-i lilésén az SZ-CXVI/12/2016. szamu hatarozataval elfogadott modositassal. Hatalyos: 2016. januar 19. napjatél.
108 Médg:sifotta a Szenétus a 2016. szeptember 19-i (ilésén az SZ-CXXIIl/187/2016. szadmu hatérozatéval elfogadott médositas. Hatalyos: 2016. szeptember
i’g'Br;agZ:ge a Szenatus a 2016. szeptember 19-i lilésén az SZ-CXXIII/187/2016. szamu hatarozataval elfogadott médositassal. Hatalyos: 2016. szeptember
1212‘8?;;249 a Szenétus a 2016. szeptember 19-i (ilésén az SZ-CXXIIl/187/2016. szamu hatarozataval elfogadott mddositassal. Hatélyos: 2016. szeptember
g’?'AZZZ{g%tta a Szenatus a 2016. szeptember 19-i (ilésén az SZ-CXXIIl/187/2016. szamu hatarozataval elfogadott médositas. Hatalyos: 2016. szeptember
1212.&25{;;%#3 a Szenatus a 2017. junius 19.-i (lésen az SZ-CXXXII/102/2017. szamU hatarozataval. Hatalyos:2017. junius 20. napjatd!

113 Médositotta a Szenatus a 2016. januar 18-i (ilésén az SZ-CXVI/12/2016. szamy hatarozataval elfogadott médositas. Hatalyos: 2016. januér 19. napjatol.
Médositotta a Szenatus a 2016. szeptember 19-i (ilésén az SZ-CXXIII/187/2016. szamu hatarozatéval elfogadott médositas. Hatalyos: 2016. szeptember 20.
napjatol.

114 Szamozasat médositotta a Szenétus a 2016. szeptember 19-i (ilésén az SZ-CXXIIl/187/2016. szamu hatérozataval elfogadott médositas. Hatalyos: 2016.
szeptember 20. napjatol.

115 Médositotta a Szenétus a 2016. szeptember 19-i iilésén az SZ-CXXIIl/187/2016. szamu hatarozatéval elfogadott modositas. Hatalyos: 2016. szeptember
20. napjatol.
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Vagyongazdalkodasi''® Osztaly vezetfje ""irasban allando, vagy eseti jelleggel atruhazhatja
azigényl6 szervezetre a beszerzés mindsitését kovetden, ha a becslilt érték esetenként a netto
1.000.000 Ft-ot nem haladja meg.

ab)"® Péalyazatok esetén a beszerzések lebonyolitasanak jogat és kotelezettségét a
Beszerzési és Vagyongazdalkodasi'® Osztaly vezetéje '2értékhatartol figgetlendl
atruhazhatja a Palyazati Szolgaltatasok 2'Osztalyra.

ac) A beszerzésre vonatkozo szabalyok ebben az esetben is kételezd érvényliek és a 8. §-
ban leirtaknak megfeleléen értelmezendék,

ad)'2 Az egyszer(i beszerzés lebonyolitasanak jogat és kotelezettségét a Beszerzési és
Vagyongazdalkodasi'® Osztaly vezetdje'?* irasban, eseti jelleggel atruhazhatja az igénylé
szervezetre a beszerzés mindsitését kdvetden, ha a becslt érték esetenként a nettd 1.000.000
Ft-ot meghaladja, és amennyiben az el6készitd6 munka (pl. BIM-hez csatolt arajanlatok,
nyilatkozatok, miiszaki kritériumok, stb.), és a specialis technikai, mlszaki paraméterek ezt
indokoljak.

b)12> Haromnal kevesebb Ajanlattevd bevonasa esetén a Beszerzési és Vagyongazdalkodasi'?s
Osztély vezetéje '27donthet a harom Ajanlattevénél kevesebb felkérésérdl:

ba)'28 a netté egymillié forintot elérd vagy meghaladd, de a kdzbeszerzési értékhatart el nem
éro érteki beszerzések megvaldsitasakor az alabbi esetekben:

baa) a beszerzés kivételesen kedvezd feltételei csak rovid ideig allnak fenn, és az
ellenszolgaltatds a piaci &rakhoz képest Iényegesen alacsonyabb, tovabba e kedvezé
feltételek igénybevétele az ajanlatok bekérésére vonatkozo szabalyok alkalmazasa esetén
meghiusulna;

bab) a beszerzés targya igazsaglgyi szakértéi megbizés, vagy kdzbeszerzési eljarasokhoz,
palyazatokhoz kapcsolédd szakmai biralobizottsagi tag megbizasa;

bac) a szerzédés targya kdziizemi szolgéltatasok (kiléndsen viz, gaz, villamos energia,
héenergia), vagy internet szolgaltatas megrendelése;

bad) a piackutatas eredményeképpen annak igazolasa, hogy az adott piacon haromnal
kevesebb gazdasagi szerepld lelhetd fel, igy potencidlis versenyhelyzet nincs az adott
beszerzési targy tekintetében;

bae) a szerzédés targya egyedi gyartasu aru beszerzése, feltéve, hogy az aru egyediségét
a gyarto igazolja;

baf) a fizetési kotelezettség elézetesen meghirdetett tanfolyamra, képzésre, konferenciara

116 Modositotta a Szenatus a 2017. junius 19.-i tlésen az SZ-CXXXIl/102/2017. szamy hatarozataval. Hatalyos:2017. junius 20. napjatol
117 Médositotta a Szenatus a 2017. junius 19.-i (lésen az SZ-CXXXII/102 /2017.sz4m{ hatarozataval. Hatalyos:2017. junius 20. napjato!
118 Médgsi{otta a Szenatus a 2016. szeptember 19-i lilésén az SZ-CXXIIl/187/2016. szamu hatérozataval elfogadott médositas. Hatalyos: 2016. szeptember
iglﬁggéitl%tta a Szenatus a 2017. junius 19.-i (ilésen az SZ-CXXXII/102/2017. szamU hatarozataval. Hatalyos:2017. junius 20. napjato!
120 Médositotta a Szenatus a 2017. junius 19.-i (lésen az SZ-CXXXII/102/2017. szdm{ hatarozataval. Hatalyos:2017. junius 20. napjaté!
121 Médositotta a Szenatus a 2017. junius 19.-i (lésen az  SZ-CXXXII/102/2017. szamu hatarozataval. Hatalyos:2017. junius 20. napjatél

122 Beépitette a Szenétus a 2016. januar 18-i llésén az SZ-CXVI/12/2016. szamu hatérozataval elfogadott médositassal. Hatalyos: 2016. januar 19. napjatol.
123 Médositotta a Szenatus a 2017. junius 19.-i (lésen az  SZ-CXXXIl/102/2017.sz4m0 hatarozataval. Hatalyos:2017. junius 20. napjatd!

124 Médositotta a Szenatus a 2017. junius 19.-i tlésen az SZ-CXXXII/102/2017.szamu hatarozataval. Hatalyos:2017. junius 20. napjaté/
125 Médositotta a Szenatus a 2016. szeptember 19-i (ilésén az SZ-CXXIIl/187/2016. szamu hatarozatéval elfogadott modosités. Hatélyos: 2016. szeptember

20. napjatol.
126 Modositotta a Szenatus a 2017. junius 19.-i tlésen az SZ-CXXXII/102/2017. szamy hatarozataval. Hatalyos:2017. junius 20. napjatol

127 Médositotta a Szenatus a 2017. junius 19.-i tlésen az SZ-CXXXIl/102/2017. szamu hatarozataval. Hatalyos:2017. junius 20. napjatol

128 Begpitette és a tobbi pont szamozasat médositotta a Szenétus a 2017. februér 20-i ilésén az SZ-CXXVIIl/20/2017. szdmu hatarozatéval elfogadott
modositassal. Hatalyos: 2017. februér 21. napjatol.
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torténd jelentkezéssel kapcsolatos;
bag) a szerzddést kulfoldon kell megkdtni vagy teljesiteni;

bah) a szerzddés targya repllbjegy vasarlasa, illetve utasbiztositasi szolgéltatas
megrendelése;

bai) a beszerzés kdzfoglalkoztatasi program keretében torténik;

baj) a szerz8dés targya személyhez kétott, bizalmi jellegii szolgaltatas teljesitése;
bak) a szerzédés targya veszélyes hulladék megsemmisitése,

bal) a szerz8dés targya emberi er6forras kezelési tanacsadas,

bam) a szerz6dés targya olyan korabbi szerz6déshez kapcsolddod kiegészité arubeszerzés,
szolgaltatas megrendelés vagy épitési beruhazas, amelynek értéke nem haladja meg az
eredeti szerz6dés értékének dtven szazalékat, és az alapszerzédésben szerz6dd partnertd
torténd beszerzés szakmai vagy gazdasagossagi szempontbdl indokolt, feltéve, hogy
beszerzés teljes becsiilt értéke nem éri el a nemzeti kdzbeszerzési értékhatarokat.

ban) a benyuijtott arajanlatok magasabbak az interneten elérhetd és Gsszehasonlithaté
maodon kivalaszthaté alacsonyabb vételaru, az ajanlatkérés targyaval megegyez6 arundl,
vagy szolgaltatasnal. Ebben az esetben szlkséges az interneten tortént dsszehasonlitd
vizsgélat eredményét dokumentalni a szerzddést pedig az interneten tortént 6sszehasonlitd
vizsgalat eredményeként alacsonyabb arat ajanlé gazdasagi szerepldvel kell megkdtni.

bb)12% a nett6d egymillio forintot el nem érd értékli beszerzések esetén az alabbi esetekben:
bba) jogilag megfelel8en igazolt kizarblagossag esetén,

bbb)130 ha a beszerzés slirgéssége indokolja az azonnali megrendelést. Slrgésség
nem adddhat az igényld szervezet mulasztasabdl, amennyiben a beszerzés el6re
tervezhet6 lett volna. Ebben az esetben a kancellar hagyhatja jéva a slirgésség jogossagat,

bbc)31 olyan arubeszerzés vagy szolgéltatds megrendelés esetén,

bbca) amelynek teljesitése jellegénél fogva bizalmi jellegli, személyhez,
vagy szervezethez kotott (ide tartozik pl.. szamlas 6raadas, vizsgaztatas, stb.)

bbcb) amelyek mivészeti tevékenységek, kulturalis és sport szolgaltatasok,
bbcd) amely oktatasi- kutatasi célt szolgal,

bc)'¥2 ha a beszerzés egyedi értéke nettd 50 ezer Ft-ot meghaladja, de nett6é 200 ezer Ft-ot
nem éri el legaldbb 1 ajanlat bekérése szilkséges.

c)'® Nem kell jelen szabalyzat szerinti beszerzési eljarast lebonyolitani és elézetes ajanlatot sem kell

bekémi:

ca) havéria esetén: a dontési jog ebben az esetben az igényl6 szervezeti egység vezetbjét
illeti meg, indoklasi kotelezettség mellett. A dokumentacié megkildése a Beszerzési és
Vagyongazdalkodasi'® Osztaly felé 3 munkanapon belul kételezd.
cb) ha a beszerzés egyedi értéke a nettd 50 ezer Ft-ot nem haladja meg és a fizetés
készpénzben torténik (pl.: orvosi igyelet, taxi, virdgcsokor, pogacsa, kavé, tea, cukor, kis érték
haztartasi gép javitas, stb.),

cc)  az alabbiakban felsorolt esetekben:
cca) Egyetem altal megkotdtt keretmegallapodasok, keretszerz8dések alapjan

129Beépitette és a tobbi pont szamozasat modositotta a Szenatus a 2017. februar 20-i iilésén az SZ-CXXVIIl/20/2017. szam( hatérozatéval elfogadott
médositassal. Hatalyos: 2017. februar 21. napjatol

130 Beépitette a Szenatus a 2016. szeptember 19-i iilésén az SZ-CXXIII/187/2016. szamu hatérozataval elffogadott modositéssal. Hatalyos: 2016. szeptember
20. napjatol.

131 Beépitette a Szenatus a 2016. szeptember 19-i iilésén az SZ-CXXIII/187/2016. szam{ hatarozatéval elfogadott médositassal. Hatalyos: 2016. szeptember
20. napjatol.

132 Beépitette a Szenatus a 2016. szeptember 19-i iilésén az SZ-CXXIII/187/2016. szamu hatérozataval elfogadott modositéssal. Hatalyos: 2016. szeptember
20. napjatol.

133 Beépitette a Szenatus a 2016. szeptember 19-i ilésén az SZ-CXXIII/187/2016. szam{ hatarozatéval elffogadott médositéssal. Hatalyos: 2016. szeptember
20. napjatol.

134 Modositotta a Szenatus a 2017. junius 19.-i Glésen az  SZ-CXXXII/102/2017. szamu hatarozataval. Hatalyos:2017. junius 20. napjatél
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térténé megrendelések esetén,

ceh) pénzeszkdz-atadas,

cce) béren kivllinek nem mindslé és béren kivdli juttatasok,

ccd) szakmai gyakorlattal, terepgyakorlattal kozvetlenll 6sszefliggé kifizetések,

cce) koltségtéritések, kikuldetésekre vonatkozd szabalyok altal meghatérozott
korben,

ccf) tagséagi dijak,

ccg) (konferencia) regisztracios dijak,

cch) publikacios dijak,

cci) hatdsagi és eljarasi dijak, banki kéltségek,

ccj) készpénzes szamla elszdmolasa,

cck) sajat halott eltemetésének kiadasi koltségei.

(2)13Kivételi kor: az e Szabalyzat 15. § (1) bekezdésben meghatarozott beszerzési eljardsokra nem
vonatkoznak azok az arubeszerzések, épitési beruhazasok, szolgaltatds megrendelések, amelyek a
kdzbeszerzés és a kozpontositott kdzbeszerzés hatélya ala tartoznak.

(3)136 Valamennyi beszerzés megvalésitasakor figyelembe kell venni a Kbt. 19. § (2)-(3) bekezdése szerinti
részekre bontas tilalmat.

(4)%7Az e Szabélyzat 15. § (1) bekezdésben meghatarozott eljarasok feltételeit a 3. szadmu melléklet
Osszefoglal6 tablazata tartalmazza.

K6zBESZERZESI TORVENY HATALYA ALA TARTOZO BESZERZESEK KULON SZABALYAI

16.§ (1)'3A Beszerzési és Vagyongazdalkodasi'®® Osztaly vagy az igényld szervezeti egység altal az éves
beszerzésilkdzbeszerzési tervnek megfeleléen kezdeményezett kézbeszerzési eljarasok mindsitésére,
inditasara, lebonyolitasara a 17.-20. § ban leirtak iranyadok.

(2)'“0A kdzbeszerzési eljaras soran a Kbt.-ben meghatérozott eljarasi fajték alkalmazhatdk a Kbt.-ben
meghatarozott szabalyok alapjan. Az eljarasfajta kivalasztasaért a Beszerzési és Vagyongazdalkodasi
"10sztaly a felels.

A kdzbeszerzési eljarasok kezdeményezése és elokészitése
17.§ (1)'“2Kdzbeszerzési eljaras kezdeményezése az igényld szervezet 6nalld kezdeményezése, valamint

Beszerzési és Vagyongazdalkodasi#® Osztaly kezdeményezésére, Utemezetten trténhet.

(2) Amennyiben a beszerzés targya nem tartozik a kézpontositott kdzbeszerzés hatélya ala, vagy a

135 Beépitette a Szenatus a 2016. szeptember 19-i ilésén az SZ-CXXIII/187/2016. szamu hatérozataval elfogadott modositéssal. Hatalyos: 2016. szeptember
20. napjatol.

136 Beépitette és a tobbi pont szémozésat modositotta a Szenétus a 2017. februar 20-i (lésén az SZ-CXXVII/20/2017. szamu hatérozatéval elfogadott
modositassal. Hatalyos: 2017. februér 21. napjatol.

137 Beépitette a Szenatus a 2016. szeptember 19-i iilésén az SZ-CXXIII/187/2016. szamu hatérozataval elfogadott modositéssal. Hatalyos: 2016. szeptember
20. napjatol.

138 Médositotta a Szenatus a 2016. szeptember 19-i (ilésén az SZ-CXXIIl/187/2016. szamu hatarozatéval elfogadott modosités. Hatélyos: 2016. szeptember
20. napjatol.

139 Médositotta a Szenétus a 2017. junius 19.-i (lésen az  SZ-CXXXIl/102/2017. szému hatérozataval. Hatalyos:2017. junius 20. napjatol

140 Beépitette a Szenatus a 2016. szeptember 19-i iilésén az SZ-CXXIII/187/2016. szamu hatérozataval elfogadott modositéssal. Hatalyos: 2016. szeptember
20. napjatol.
141 Médositotta a Szenatus a 2017. junius 19.-i (lésen az SZ-CXXXII/102/2017. szdm{ hatarozataval. Hatalyos:2017. junius 20. napjaté!

142 Médositotta a Szenatus a 2016. szeptember 19-i iilésén az SZ-CXXIIl/187/2016. szamu hatarozatéval elfogadott modositas. Hatalyos: 2016. szeptember

20. napjatol.
143 Médositotta a Szenatus a 2017. junius 19.-i (lésen az SZ-CXXXII/102/2017. sz&mu hatéarozataval. Hatalyos:2017. junius 20. napjétol
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hatalya ala tartozik, de nincs arra vonatkozoan hatalyos keretmegallapodas vagy keretszerz6dés, és fennall
a Kbt. alapjan a kdzbeszerzési eljaras lefolytatdsanak kotelezettsége, a kovetkezd lépések szerint kell
eljani.

a)' Abban az esetben, ha az éves beszerzésikozbeszerzési terv alapjan az igényld tertlet
kezdeményezi a beszerzési eljards meginditasat, a kitdltott, jovahagyott BIM-et a megfeleld
mellékletekkel ellatva megkildi a Beszerzési és Vagyongazdalkodasi'#® Osztaly részére (6. §
szerint).

b)146 Abban az esetben, ha az éves beszerzésikkdzbeszerzési terv alapjan a Beszerzési és
Vagyongazdalkodasi' Osztaly kezdeményezi az igénybekéréseket, az eljaras meginditasat,
felhivja az igényl6 szervezeti egységet, hogy kiildje meg

ba) akitdltott, jdvahagyott BIM-et a sziikséges mellékleteivel;

bb)18 Kbt. Harmadik része szerinti eljaras esetében az ajanlattételre felhivni javasoltak listajat
legalabb név, székhely, e-mail cim, levelezési cim megjeldlésével.

)9 az eljaras meginditasa elétt az igénylé szervezet koteles az anyagi fedezet rendelkezésre
allaséarol nyilatkozni. A 320/2015. Korm. rendelet hatélya ala tartozd beszerzések esetén a
kozbeszerzésekért felelds miniszter hozzajarulasanak kérése a Beszerzési és
Vagyongazdalkodasi'® Osztaly feladata.

d)™®" A Beszerzési és Vagyongazdalkodasi's2 Osztaly tovabbi Iépései:

da) megvizsgalja az igényld altal benyujtott adatokat kdzbeszerzési szempontbdl, jelzi az
azokkal kapcsolatos esetleges aggalyokat és véglegesiti azokat;

db)  Osszedllitja az ajanlati/részvételi/ajanlattételi felhivast és dokumentaciot, egyezteti a
kbzbeszerzés targya szerinti szakemberrel;

dc)  szilkség esetén jogi szakértvel elkészitteti a szerzdéstervezetet;
dd) tajékoztatja az igénylét az eljaras idéigényérél és lefolyasardl;
de) a biralobizottsag tagjai részére elBkésziti a megbizé leveleket, tovabba az
osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatokat.
df)  akancellar részére jovahagyasra felterjeszti az alabbiakat:
- ajanlati, részvételi vagy ajanlattételi felhivas és dokumentacié;
- javaslattétel a biralobizottsag tagjainak személyére;
- adott esetben az ajanlattételre felhivni javasolt gazdasagi szereplék listéja.
dg) A kancellari jovahagyast kovetden intézkedik az eljaras meginditasardl (a felhivasok
kiklildésérdl vagy a hirdetményfeladasarol).
(3) Akulonbdzd tmogatasi forrasok felhasznalasaval megvaldsitandd kdzbeszerzések esetén:

a)'% a lebonyolitas jogat és kotelezettségét a Beszerzési és Vagyongazdalkodasi'™ Osztaly vezetdje

144 Médositotta a Szenétus a 2016. szeptember 19-i iilésén az SZ-CXXIIl/187/2016. szamu hatarozatéval elfogadott modositas. Hatalyos: 2016. szeptember
20. napjatol.
145 Modositotta a Szenatus a 2017. junius 19.-i Glésen az  SZ-CXXXII/102 /2017.szamu hatarozataval. Hatalyos:2017. junius 20. napjatél

146 Médositotta a Szenétus a 2016. szeptember 19-i iilésén az SZ-CXXIIl/187/2016. szamu hatarozatéval elfogadott modositas. Hatalyos: 2016. szeptember
20. napjatol.
17 Médositotta a Szenatus a 2017. junius 19.-i tlésen az  SZ-CXXXII/102 /2017. szamu hatarozataval. Hatalyos:2017. junius 20. napjatél

148 Médositotta a Szenétus a 2016. januar 18-i (ilésén az SZ-CXVI/12/2016. szamy hatarozataval elfogadott médosités. Hatélyos: 2016. januar 19. napjatol.
149 Beépitette a Szenatus a 2016. szeptember 19-i ilésén az SZ-CXXIII/187/2016. szam{ hatarozatéval elfogadott médositéssal. Hatalyos: 2016. szeptember
20. napjatol.

15 Médositotta a Szenatus a 2017. junius 19.-i Glésen az SZ-CXXXII/102/2017.szamu hatarozataval. Hatalyos:2017. junius 20. napjatol

151 Médositotta a Szenétus a 2016. szeptember 19-i iilésén az SZ-CXXIIl/187/2016. szamu hatarozatéval elfogadott modositas. Hatalyos: 2016. szeptember
20. napjatol.
152 Médositotta a Szenatus a 2017. junius 19.-i (ilésen az SZ-CXXXIl/102/2017.szamu hatarozataval. Hatalyos:2017. junius 20. napjatol

153 Médositotta a Szenétus a 2016. szeptember 19-i iilésén az SZ-CXXIIl/187/2016. szamu hatarozatéval elfogadott modositas. Hatalyos: 2016. szeptember
20. napjatol.
154 Médositotta a Szenatus a 2017. junius 19.-i tlésen az SZ-CXXXII/102 /2017. szamy hatarozataval. Hatalyos:2017. junius 20. napjatol
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155¢rtékhatartol flggetlenil atruhdzhatja a Palyazati Szolgaltatasok'® Osztalyra. Ebben az
esetben a Palyazati Szolgaltatasok'®” Osztaly (k6zbeszerzési szakérték bevonasaval) megteszi
a tovabbi lépéseket a beszerzések megvaldsitasa érdekében.

b)1%® a beszerzések jelen szabalyzatban foglaltak szerinti lebonyolitasa utan az egyetemi Palyazati
Szolgaltatasok'® Osztaly elektronikus mésolatot kuld a beszerzések anyagairol a Beszerzési és
Vagyongazdalkodasi'®® Osztaly részére.

A kozbeszerzési eljarasok lebonyolitasa

18.§ (1) A kozbeszerzési eljaras lebonyolitdsa sordn a Bonyolitd latja el a birélobizottsag adminisztracios
feladatait. Ennek keretében kiléndsen:

a) 0sszehivja a biraldbizottsagot;
b)16' Gsszegyljti és nyilvantartia a biralobizottsagi tagok Osszeférhetetlenségi és titoktartasi
nyilatkozatait (8. szamu melléklet), birélati lapjait;
c) el6késziti a biraldbizottsagi llést, elkésziti a biralobizottsag tilésérdl a jegyzékonyvet és biztositja
annak a tagok altali alairasat.
(2) A kdzbeszerzési eljarasok lebonyolitasa soran a Bonyolité tart kapcsolatot az ajanlattevékkel. Ennek
keretében klldndsen:

a) megkuldi részikre adott esetben az ajanlattételi felhivast, valamint a dokumentéciot, a kiegészitd
tajékoztatast, egyéb értesitést (ajanlattételi hataridé meghosszabbitaséardl, kiiras modositasarol
sth.);

b) fogadja a kiegészitd tajékoztatasra iranyuld kéréseket, hianypédtlasokat, felvilagositasokat,
adatokat, indokolasokat;

C)'82 atvételi elismervénnyel atveszi (9. szaml melléklet) és jegyzékonyv felvétele mellett bontja
(10-11. szamu melléklet) az ajanlatokat, illetve részvételi jelentkezéseket;

d) lebonyolitja az ajanlatok bontasat, elkésziti és megkiildi a jegyz6kdnyvet;

e) megkuldi részikre a hianypdtlasi felhivasokat;

f)  tajékoztatja Oket az ajanlatban talélhatd szamitasi hiba javitasardl;

g) felvilagositast kér t6luk;

h)  bekéri az ajanlattevétdl a Kbt. elbirasai szerinti adatokat, indokolast;

) esetlegesen lebonyolitja a targyalast, elkésziti és megkdldi a jegyz6konyvet;

j)163 elkésziti (szikség esetén javitja, mddositja) és megkiildi az ajanlattevik részére az irasbeli
0sszegezést;

k) a nyertessel kétendd szerz8dést eldkésziti, a szbvegegyeztetéseken keresztlil a végleges
valtozat alairasaig.

155 Médositotta a Szenatus a 2017. junius 19.-i tlésen az SZ-CXXXIl/102/2017. szamu hatarozataval. Hatalyos:2017. junius 20. napjatol
156 Médositotta a Szenatus a 2017. junius 19.-i (lésen az SZ-CXXXII/102/2017. szdmU hatarozataval. Hatalyos:2017. junius 20. napjaté!
157 Médositotta a Szenatus a 2017. junius 19.-i (lésen az  SZ-CXXXII/102/2017. szamu hatarozataval. Hatalyos:2017. junius 20. napjatél
158 Médg:sifotta a Szenétus a 2016. szeptember 19-i (ilésén az SZ-CXXIIl/187/2016. szadmu hatérozatéval elfogadott médositas. Hatalyos: 2016. szeptember
ig'AZZZ{Jas%tta a Szenatus a 2017. junius 19.-i (lésen az  SZ-CXXXIl/102/2017. szamu hatarozataval. Hatalyos:2017. junius 20. napjatol
160 Médositotta a Szenatus a 2017. junius 19.-i (lésen az SZ-CXXXII/102/2017. szdm( hatarozataval. Hatalyos:2017. junius 20. napjaté!
161 Mc’)dqlsifotta a Szenatus a 2016. szeptember 19-i lilésén az SZ-CXXIIl/187/2016. szamu hatarozataval elfogadott médositas. Hatalyos: 2016. szeptember
fﬁg.&gggl%tta a Szenétus a 2016. szeptember 19-i (ilésén az SZ-CXXIIl/187/2016. szdmu hatérozataval elfogadott médositas. Hatalyos: 2016. szeptember

20. napjatol.
163 Modositotta a Szenatus 2017. februar 20-i (ilésén az SZ-CXXVIII/20/2017. szamu hatérozataval elfogadott médositas. Hatalyos: 2017. februar 21. napjatol.
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(3) Akdzbeszerzési eljarasok lebonyolitasa soran a biralobizottsagi tag kételes:
a) aBonyolito altal megadott hatéridéket megtartani;
b) ajanlatokat elbiralni, kiértékelni;
c) azeljarasi cselekményeken részt venni;
d) éllaspontjat kialakitani, az alapjan a biralati lapot kitdlteni és alairni;
e) akiegészitd tajékoztatas kérése soran részére tovabbitott kérdéseket megvélaszolni;

f)164 a részére atadott ajanlati vagy részvételi jelentkezés példanyokat bizalmasan kezelni és
meg0rizni, majd az eljaras befejezését kovetden a Beszerzési és Vagyongazdalkodasi'® Osztaly
részére visszaadni;

g) az eliaras elékészitése és lefolytatasa soran telies korlien eleget tenni titoktartasi
kételezettségének.
(4) Akdzbeszerzési eljarasok lebonyolitasa soran a biralobizottsag vizsgalja:
a) az ajanlatok érvényességét;
b) abenyujtott hianypédtlasok elfogadhatdsagat;
C)'% a Kbt. 71. § és 73. § szerinti adatok, illetve indokolas kérésének szlikségességét és a benyuijtott
indokolas gazdasagi ésszeriiséggel valo 0sszeegyeztethetbségét.
(5) A kdzbeszerzési eljarasok lebonyolitasa soran a biralobizottsag javaslatot tesz a kancellar részére:

a) az ajanlati, részvételi vagy ajanlattételi felhivas vagy dokumentacié visszavonasara,
maédositasara;

b) az ajanlattételi vagy részvételi hataridé meghosszabbitasara;

c) az ajanlatok érvényessé vagy érvénytelenné nyilvanitasara;

d) az ajanlattevd kizéraséra, alkalmatlansadganak megallapitasara;

e) azeljaras eredménytelenné nyilvanitasara;

f)  azeljaras eredményére, ennek keretében a nyertes ajanlattevd személyére, illetve adott esetben

a nyertest kdvetd legkedvezébb ajanlattevé személyére.
(6) Akancellar a biraldbizottsag dontési javaslata alapjan hozza meg dontéseit, irasba foglalva.

(7) Akdzbeszerzési eljarasok lebonyolitasa soran a Bonyolité gondoskodik:
a) ahirdetmények kbzzétételre torténd feladasarol;
b) az el6zetes vitarendezési kérelmekkel kapcsolatos intézkedések megtételérdl;
c) azesetleges iratbetekintés biztositasardl.

A kozheszerzési szerzédések teljesitése, modositasa, jogorvoslat

19.§ (1)'5"A kdzbeszerzési eljaras eredményeképpen kotott szerzédés teljesitésének elismerésérél vagy annak
megtagadasarol a Kbt. 135. § (1) és (2) bekezdésében foglalt hataridékben kételes a teljesités igazolasara
jogosult személy kiadni a teljesitésigazolast.

(2)'68Kdzbeszerzési szerz6dés modositasat a Kbt. 141. §-a alapjan a Beszerzési és Vagyongazdalkodasi

164 Mddositotta a Szenatus a 2016. szeptember 19-i (ilésén az SZ-CXXIII/187/2016. szamu hatarozataval elfogadott médositas. Hatalyos: 2016. szeptember
20. napjatol.
165 Modositotta a Szenatus a 2017. junius 19.-i tlésen az SZ-CXXXII/102/2017. szamu hatarozataval. Hatalyos:2017. junius 20. napjatol

166 Modositotta a Szenatus a 2016. januar 18-i iilésén az SZ-CXVI/12/2016. szamu hatarozataval elfogadott médositas. Hatalyos: 2016. januar 19. napjatol.
167 Modositotta a Szenatus a 2016. januar 18-i iilésén az SZ-CXVI/12/2016. szamu hatarozataval elfogadott médositas. Hatalyos: 2016. januar 19. napjatol.
168 Modositotta a Szenatus a 2016. januar 18-i (ilésén az SZ-CXVI/12/2016. szamy hatarozataval elfogadott médositas. Hatalyos: 2016. januér 19. napjatol.
Médositotta a Szenatus a 2016. szeptember 19-i (ilésén az SZ-CXXIII/187/2016. szamu hatarozatéval elfogadott médositas. Hatalyos: 2016. szeptember 20.
napjatél.
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1890sztalynal lehet kezdeményezni. A Beszerzési és Vagyongazdalkodasi'’® Osztaly — szlikség esetén
kiils6 szakérté bevonasaval — megvizsgalja, hogy a szerz6dés a Kbt. elbirasai alapjan médosithato-e.
Amennyiben a szerz6désmodositds nem sérti a Kbt. és a Ptk. el6irasait, a Beszerzési és
Vagyongazdalkodasi'”* Osztaly felterjeszti azt a kancellarnak, aki dont a szerzédésmodositas
engedélyezésérdl. A Beszerzési és Vagyongazdalkodasi'? Osztaly a déntést kovetben véglegesiti a
szerz6dés modositasat, elkésziti a szerz6désmaddositasrol szolo tajékoztatot tartalmazo hirdetményt,
tovabba gondoskodik a hirdetmény feladasarol, és a médositas, valamint a hirdetmény kozzétételérdl.

(3)"*Amennyiben a kdzbeszerzési jogszabalyok megsértése miatt a Kézbeszerzési Dontébizottsag elbtt
jogorvoslati eljaras indul az Egyetemmel szemben, az ezzel kapcsolatos kozzétételi kotelezettségek
teljesitéserdl, valamint a jogi képviselet — szikség esetén hivatalos kozbeszerzési tanacsadod
kbzremiikodésével torténd — ellatasardl a Beszerzési és Vagyongazdalkodasi'™ Osztaly gondoskodik.

Az Egyetem nevében eljaré és a kozbeszerzési eljarasba bevont személyekkel kapcsolatos szabalyok

20.§ (1) AzEgyetemnélakdzbeszerzési eljarasokban részt vevék eseti jelleggel kapnak megbizast a feladatok
ellatasara a kancellartol.

(2)'"5Kdzbeszerzési eljarashban az Egyetem munkatarsai kozUl kizérélag az jarhat el, az eljarésba kizarolag
az vonhato be, aki az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl szo6l6 2007. évi CLII. tdrvényben
foglaltak szerint — tdbb eljarasban val6 részvétel esetén legalabb évente, junius 30-ig — vagyonnyilatkozat-
tételi kotelezettségének eleget tett, valamint akivel szemben a Kbt. 25. §-&ban foglalt 6sszeférhetetlenségi
helyzet nem all fenn és errél, tovabba titoktartasi kételezettségérdl nyilatkozik.

(3)'8A Beszerzési és Vagyongazdalkodasi'” Osztély a jelen szabalyzatban felsorolt kdtelezettségeinek
teljesitéséért, az eljarasba bevont jogi szakértd a szerzOdéstervezet, illetve a szerzédési feltételek
jogszerliségéért; a pénziigyi szakértd a pénzligyi fedezet rendelkezésre allaséért, a fizetési feltételek
teljesithetéségéért és a gazdalkodasi szabalyoknak vald megfelelésért felelés. A kozbeszerzés targya
szerinti szakértelemmel rendelkezd személy/ biralobizottsagi tag felel az ajanlatok szakmai értékeléséért.

(4) A kancellar barmikor dénthet kilsé, kdzbeszerzési eljarast lebonyolité szervezet vagy személy
igénybevetelérdl, amely, vagy aki az Egyetem nevében lebonyolitja a kozbeszerzési eljarast, vagy abban
kézrem(ikodik. A killsé lebonyolitd személy vagy szervezet a jelen szabalyzatban szerepld barmely feladatot
ellathat, amennyiben erre a megbizasi szerzédése felhatalmazza, azzal, hogy az eljarasban a dontéseket
a kancellar jogosult meghozni.

(5)'78A biralobizottsag kézbeszerzés targya szerinti, a pénzlgyi, a jogi és a kdzbeszerzési szakértelmet
biztosito tagjanak és esetlegesen pottagjanak személyére a Beszerzési és Vagyongazdalkodasi'™® Osztaly
tesz javaslatot.

169 Médositotta a Szenatus a 2017. junius 19.-i (lésen az  SZ-CXXXII/102/2017. szému hatérozataval. Hatélyos:2017. junius 20. napjatol

170 Médositotta a Szenatus a 2017. junius 19.-i Glésen az  SZ-CXXXII/102/2017. szému hatarozataval. Hatalyos:2017. junius 20. napjatol

171 Médositotta a Szenatus a 2017. junius 19.-i (lésen az  SZ-CXXXIl/102/2017. szamu hatérozataval. Hatélyos:2017. junius 20. napjatol

172 Médositotta a Szenatus a 2017. junius 19.-i Glésen az  SZ-CXXXII/102/2017. szamu hatarozataval. Hatalyos:2017. junius 20. napjatél

173 Médg:sifotta a Szenétus a 2016. szeptember 19-i (ilésén az SZ-CXXIIl/187/2016. szdmu hatérozataval elfogadott médositas. Hatalyos: 2016. szeptember
1279'/‘;25{,&33{%“3 a Szenatus a 2017. junius 19.-i (lésen az  SZ-CXXXIl/102/2017. szamu hatarozataval. Hatalyos:2017. junius 20. napjatol

175 Médositotta a Szenétus a 2016. januar 18-i (ilésén az SZ-CXVI/12/2016. szamy hatarozataval elfogadott médosités. Hatélyos: 2016. januér 19. napjatol.
176 Médositotta a Szenétus a 2016. szeptember 19-i iilésén az SZ-CXXIIl/187/2016. szamu hatarozatéval elfogadott modositas. Hatalyos: 2016. szeptember

20. napjatol.
177 Médositotta a Szenatus a 2017. junius 19.-i tlésen az SZ-CXXXIl/102/2017. szamu hatarozataval. Hatalyos:2017. junius 20. napjatol

178 Médositotta a Szenatus a 2016. szeptember 19-i (ilésén az SZ-CXXIIl/187/2016. szamu hatarozatéval elfogadott modositas. Hatalyos: 2016. szeptember
20. napjatol.
179 Médositotta a Szenatus a 2017. junius 19.-i (lésen az  SZ-CXXXIl/102/2017. szamU hatéarozataval. Hatalyos:2017. junius 20. napjétol
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(6) Abiralébizottsag 6sszetételét a kancellar hagyja j6va, aki a biraldbizottsag barmely tagja személyében
bekovetkez valtozas engedélyezésére jogosult.

(7) Az igényl6 szervezeti egységnek lehetbsége van kiilsd szakmai szakember bevonasara is javaslatot
tenni. A kiilsé szakemberrel az Egyetem megbizasi szerzédést kdt, és beszerzi a szlikséges nyilatkozatokat.

(8)180Az igényld és az eljarasba bevont szakmai terllet (amennyiben bevonésa szlkséges) felel azért, hogy
a beszerzés targyaként és mennyiségeként kdzolt adatok, a miiszaki leirasban meghatarozottak szakmai
szempontbdl helytalloak, a valésagnak megfelelnek. Az igényl6 és a kdzbeszerzés targya szerinti szakérté
altal kozolt adatok és szakmai elvarasok helyességének ellenérzése nem képezi a Beszerzési és
Vagyongazdalkodasi'®' Osztaly illetve az eljarast lebonyolitd szervezet feladatat.

(9) A pénzigyi, a jogi és a kbzbeszerzési szakértelmet biztositd biralobizottsagi tagoknak az igénylé és a
kbzbeszerzés targya szerinti szakértd altal meghatarozott miiszaki tartalom, biralati szempontrendszer, és
a szerzbdéses feltételek vonatkozasdban a Kbt és a kdzbeszerzési eljarasra vonatkozo egyéb
jogszabalyok betartdsa érdekében figyelmeztetési kotelezettségik van a birldbizottsag irdnyaban,
amennyiben ezen feltételek jogellenessége nyilvanvaldéan megallapithatd, és arrol tudomast szereznek.

(10) A biralobizottsagi tag a 18. § (3) pontban foglaltakon tul koteles:
a) biztositani az altala képviselt szakértelmet az eljaras soran;
b) tiszteletben tartani a verseny tisztasagat, az esélyegyenlség és az egyenlé bandsmad elvét;

c) az eliaras elékészitése és lefolytatdsa soran az eljarasban résztvevokkel folyamatosan
egyUttm{kadni.

KOZPONTOSITOTT KOZBESZERZES HATALYA ALA TARTOZO BESZERZESEK KULON SZABALYAI

21.§"% A Beszerzési és Vagyongazdalkodasi'® Osztaly vagy az igényld szervezeti egység altal az éves
beszerzésilkdzbeszerzési tervnek megfelelden kezdeményezett kozpontositott kdzbeszerzési eljarasok
inditasara, lebonyolitasara a 22.-24. §-ban leirtak irdnyadok.

A kézpontositott kozbeszerzési eljarasok kezdeményezése és el6készitése

22.§ (1)"®Kozpontositott  kozbeszerzési  eljards  kezdeményezése az igényld szervezet Onallo
kezdeményezésére, valamint Beszerzési és Vagyongazdalkodasi'® QOsztaly kezdeményezésére,
Utemezetten trténhet.

(2) Amennyiben a beszerzés targya a kozpontositott kdzbeszerzés hatélya ala tartozik, és van arra
vonatkozdan hatélyos keretmegéllapodas vagy keretszerzddés, a kbvetkezd 1épések szerint kell eljarni.

a)'® a beszerzést igénylé terlilet szakmai delegaltjaval egylttmikddve elvégzik a beszerzendd
termék/szolgaltatas tétel pontositasat a normativ eléirasok (az orszagosan kiemelt termékekre
vonatkozé allami normativakrél szl 14/2012. (VI. 8.) NFM utasitds) és az egyenértéki
termék/szolgaltatas beazonositasat, egyuttal megkildik a Beszerzési és Vagyongazdalkodasi

180 Modositotta a Szenéatus a 2017. februér 20-i (ilésén az SZ-CXXVIII/20/2017. szamu hatarozataval elfogadott modositas. Hatalyos: 2017. februdr 21. napjatél
181 Médositotta a Szenatus a 2017. junius 19.-i (lésen az SZ-CXXXII/102 /2017. szamU hatéarozataval. Hatalyos:2017. junius 20. napjétol

182 Médositotta a Szenétus a 2016. szeptember 19-i iilésén az SZ-CXXIIl/187/2016. szamu hatarozatéval elfogadott modositas. Hatalyos: 2016. szeptember
20. napjatol.
183 Médositotta a Szenatus a 2017. junius 19.-i (lésen az SZ-CXXXII/102/2017. szdm{ hatarozataval. Hatalyos:2017. junius 20. napjaté!

184 Médositotta a Szenatus a 2016. szeptember 19-i (ilésén az SZ-CXXIIl/187/2016. szamu hatarozatéval elfogadott modositas. Hatalyos: 2016. szeptember

20. napjatol.
185 Médositotta a Szenatus a 2017. junius 19.-i (lésen az SZ-CXXXII/102/2017. szamu hatéarozataval. Hatalyos:2017. junius 20. napjétol

186 Modositotta a Szenatus a 2016. januar 18-i (ilésén az SZ-CXVI/12/2016. szamy hatarozataval elfogadott médositas. Hatalyos: 2016. januér 19. napjatol.
Modositotta a Szenatus a 2017. februdr 20-i (ilésén az SZ-CXXVIII/20/2017. szamu hatérozataval elfogadott médositas. Hatalyos: 2017. februar 21. napjatol.
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187Qsztaly részére a BIM nyomtatvanyt,

b)188 amennyiben versenyujranyitasra kerll sor az eljrds meginditasa el6tt az igénylé szervezet
kételes az anyagi fedezet rendelkezésre allasardl nyilatkozni,

c)'®  a Beszerzési és Vagyongazdalkodasi'® Osztaly megkildi a KEF-nek a vonatkozo
igénybejelentést, dokumentalja annak ,jovahagyasat’.
(3) Beszerzési és Vagyongazdalkodasi'®' Osztaly dsszefogja és rendszerezi, osztalyositja az Egyetem
igényeit, amelyeket Kdzpontositott Kézbeszerzés (KEF) eljaras keretén belll kell beszerezni.

(4) A kildnbdz6 tamogatasi forrasok felhasznalasaval megvalositandd kézpontositott kdzbeszerzések
esetén jelen szabalyzat 17. § (3) bekezdés pontjaban rogzitettek az iranyadoak.

A kozpontositott kozbeszerzési eljarasok lebonyolitasa

23.§ (1) Akodzpontositott kozbeszerzés hatalya ala tartozé

a)'%2 kozvetlen megrendeléssel torténd beszerzés lebonyolitisa minden esetben a Beszerzési és
Vagyongazdalkodasi'®® Osztaly feladata,

b)'% verseny Ujranyitasaval, irasbeli konzultacidval megvaldsitott beszerzések esetében az Egyetem,
mint Ajanlatkérd nevében a Bonyolito jar el a KEF keretmegallapodasok alapjan.
(2) A kdzpontositott kdzbeszerzési eljaras lebonyolitasa soran a Bonyolitd latja el a biraldbizottsag
adminisztraciés feladatait. Ennek keretében kiléndsen:
a) 0osszehivja a biraldbizottsagot;
b) el6késziti a biraldbizottsag Ulést, elkésziti a biralobizottsagi tilésérél a jegyzOkdnyvet és biztositja
annak a tagok altali alairasat;
c) Osszegyliti és nyilvantartia a biralobizottsagi tagok Osszeférhetetlenségi és titoktartasi
nyilatkozatait, birélati lapjait.
(3) A kozpontositott kozbeszerzési eljarasok lebonyolitasa soran a Bonyolitd tart kapcsolatot az
ajanlattevékkel. Ennek keretében kllondsen:
a) megkuldi részikre az ajanlattételi felhivast, dokumentéciot, a kiegészitd tajékoztatast;
b) fogadja a kiegészitd tajékoztatasra iranyuld kéréseket, hianypotlasokat, felvilagositasokat,
adatokat, indokolasokat;
c) atvételi elismervénnyel atveszi és jegyzOkonyv felvétele mellett bontja az ajanlatokat, illetve
részvételi jelentkezéseket;
d) lebonyolitja az ajanlatok bontasat, elkésziti és megkiildi a jegyzOkonyvet;
e) megkuldi részikre a hianypotlasi felhivasokat;
f)  tajékoztatja bket az ajanlatban talalhaté szamitasi hiba javitasardl;
g) felvilagositast kér télik;

187 Modositotta a Szenatus a 2017. junius 19.-i llésen az szamu hatérozataval. Hatalyos:2017. junius 20. napjatél

188 Beépitette a Szenatus a 2016. szeptember 19-i iilésén az SZ-CXXIII/187/2016. szam{ hatarozatéval elffogadott médositéssal. Hatalyos: 2016. szeptember
20. napjatol.

189 Médositotta a Szenatus a 2016. szeptember 19-i (ilésén az SZ-CXXIIl/187/2016. szamu hatarozatéval elfogadott modosités. Hatélyos: 2016. szeptember
20. napjatol.

19 Médositotta a Szenatus a 2017. junius 19.-i (lésen az SZ-CXXXII/102 /2017. szamU hatérozataval. Hatalyos:2017. junius 20. napjétol

191 Médositotta a Szenatus a 2017. junius 19.-i (lésen az SZ-CXXXIl/102/2017. szamu hatarozataval. Hatalyos:2017. junius 20. napjatél
192 Beépi’te'tte a Szenétus a 2016. szeptember 19-i (ilésén az SZ-CXXIIl/187/2016. szamu hatarozataval elfogadott mddositassal. Hatélyos: 2016. szeptember
1292'/\;25{;2%“3 a Szenatus a 2017. junius 19.-i (lésen az SZ-CXXXII/102/2017. szdmU hatarozataval. Hatalyos:2017. junius 20. napjaté!
19 Modositotta a Szenatus a 2017. februér 20-i (ilésén az SZ-CXXVIII/20/2017. szédm( hatérozataval elfogadott médositas. Hatalyos: 2017. februar 21.

napjatol.
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(6)

h)  bekéri az ajanlattevétdl a Kbt. elbirasai szerinti adatokat, indokolast;

)19 elkésziti (szlikség esetén javitia, mddositja) és megkiildi az ajanlattevik részére az irasbeli
Osszegezést;

i) a nyertessel kdtendd szerz8dés elBkészitése, a szdvegegyeztetéseken keresztill a végleges
valtozat alairasaig.

A kézpontositott kdzbeszerzési eljarasok lebonyolitasa soran a biralobizottsagi tag koteles:

a) aBonyolit6 altal megadott hataridéket megtartani;

b) az eljarasi cselekményeken részt venni;

c) allaspontjat kialakitani, az alapjan a biralati lapot kitolteni és alaimi;

d) akiegészitd tajékoztatas kérése soran részére tovabbitott kérdéseket megvélaszolni;

€)% a részére atadott ajanlati vagy részvételi jelentkezés példanyokat bizalmasan kezelni és

megbrizni, majd az eljaras befejezését kovetben a Beszerzési és Vagyongazdalkodasi'®” Osztaly
részére visszaadni;

f) az eljaras elékészitése és lefolytatasa soran teljes korlen eleget tenni titoktartasi
kételezettségének.

A kozpontositott kozbeszerzési eljarasok lebonyolitasa soran a biraldbizottsag vizsgalja:

a) az ajanlatok érvényességét;

b) a benyujtott hianypdtlasok elfogadhatésagat;

c)'® a Kbt. 69. §, 70. §, 71. § és 72. § szerinti adatok, illetve indokolas kérésének szilkségességét és
a benyujtott indokolas gazdasagi ésszerliséggel vald 6sszeegyeztethetGségét.

A kdzpontositott kzbeszerzési eljarasok lebonyolitdsa soran a biraldbizottsag javaslatot tesz a

kancellar részére;

(7)
(8)

a) az ajanlati, részvételi vagy ajanlattételi felhivas vagy dokumentacié visszavonasara,
mddositasara;

b) az ajanlattételi vagy részvételi hataridd meghosszabbitasara;

c) azajanlatok érvényessé vagy érvénytelenné nyilvanitasara;

d) az ajanlattevd kizérasara, alkalmatlansaganak megallapitasara;

e) azeljaras eredménytelenné nyilvanitasara;

f)  az eljaras eredményére, ennek keretében a nyertes ajanlattevé és a nyertes ajanlatot kévetd

legkedvezbbb ajanlatot tevd személyére, a legalacsonyabb 0sszegii ellenszolgéltatas biralati
szempont alapjan.

A kancellar a biralobizottsag dontési javaslata alapjan hozza meg dontéseit, irasba foglalva.
A kozpontositott kozbeszerzési eljarasok lebonyolitasa sorén a Bonyolitd gondoskodik:
a)'® az ,Osszegezés az eljaras eredményérdl” jegyz6konyv megkiildésérdl:

b) KEF-es adatbejelentésrél;

) az elOzetes vitarendezési kérelmekkel kapcsolatos intézkedések megtételérdl;

)

)

o O

az esetleges iratbetekintés biztositasardl;
szerzGdéskotes elbkészitésérdl, bonyolitasarol.

D

195 Mddositotta a Szenatus a 2017. februar 20-i (lésén az SZ-CXXVIII/20/2017. széml hatérozatéval elfogadott mdositas. Hatalyos: 2017. februar 21.

19 Médositotta a Szenatus a 2016. szeptember 19-i iilésén az SZ-CXXIIl/187/2016. szamu hatarozatéval elfogadott modositas. Hatalyos: 2016. szeptember
20. napjatol.
197 Médositotta a Szenatus a 2017. junius 19.-i (lésen az SZ-CXXXII/102/2017.szamu hatérozataval. Hatélyos:2017. jinius 20. napjatél

198 Médositotta a Szenétus a 2016. januar 18-i (ilésén az SZ-CXVI/12/2016. szamy hatarozataval elfogadott médosités. Hatélyos: 2016. januér 19. napjatol.
19 Madositotta a Szenatus a 2017. februér 20-i (lésén az SZ-CXXVIII/20/2017. szamu hatérozatéval elfogadott médositas. Hatalyos: 2017. februér 21.
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(9)200
A kozpontositott kozbeszerzési szerzddések teljesitése, modositasa, jogorvoslat

24.§  ABeszerzési és Vagyongazdalkodasi?®? Osztaly elektronikus forméban értesiti az igényl6t a szerzdés
megkotésének tényérdl. Az eljaras tovabbi tevékenységeire jelen szabalyzat 19. §-aban rogzitettek az
irdnyaddak.

NEGYEDIK RESZ

FELELOSSEGI REND

25.§ (1)%°A Beszerzési és Vagyongazdalkodasi?®* Osztaly minden beszerzési eljarasban kdzrem(ikodé tagja,
valamint az Egyetem t0bbi szervezeti egységének beszerzési folyamatban részt vevé tagja teljes
felelésséggel tartozik a tevékenységéért, annak gazdasagi tartalmaért, hatasaért, tzleti, jogi, etikai
megfeleléségéért, a dontéseiért, azok végrehajtasaért.

(2) Az intézkedések, dontések elbkészitéséért a beszerzési referensek, az UgyintézOk, egyéb
kézrem(ikodék (szakérték, tanacsaddk, jogaszok) rendelkeznek a sajat tevékenységi korében 6nallo
felelésséggel.

(3) Azigénylé szervezeti egység vezetlje felelésséggel tartozik:

a)%5a beszerzés (szlikség esetén az eljarasba bevont szakmai terlilet javaslata alapjan) véglegesitett
szakmai-miszaki tartalmaért, a szakmai (miiszaki) objektiv alapu értékelési szempontok
meghatarozasaért, a szakmai ajanlatok vizsgalataért a beszerzés lezarasaig,

b)2%6a havariardl hozott déntésért,
) az atruhazott hataskdrben lefolytatott beszerzés soran hozott dontésekért, azok végrehajtasaért,
a lebonyolitott beszerzés szabalyszerliségéért, dokumentaltsagaért.

(4) Gazdasagi-pénziigyi ellenjegyzé: mivel az Ajanlatkérés elézetes kételezettségvallalasnak mindsil, igy
annak megfeleléségéért felelésséggel tartozik.

(5) Egyuttmiikodési kotelezettségét nem teljesitd résztvevd a kotelezettségszegésébdl szarmazd
kdvetkezményekért teljes felelésséggel tartozik.

(6)27 A jelen szabélyzat rendelkezéseinek figyelmen kivil hagyasaval lebonyolitott beszerzésért a beszerzé
szervezeti egység kotelezettségvallaldja teljes kord felelésséget visel.

(7)28Jelen szabalyzat rendelkezéseit megsértve inditott vagy lebonyolitott beszerzés érvénytelen.

200 Hatalyon kiviil helyezte a 2016. szeptember 19-i (ilésén az SZ-CXXIIl/187/2016. szamu hatarozataval elfogadott médositas. Hatélytalan: 2016. szeptember
20. napjatol.

21 Médositotta a Szenatus a 2016. szeptember 19-i (ilésén az SZ-CXXIIl/187/2016. szamu hatérozataval elfogadott médositas. Hatalyos: 2016. szeptember
20. napjatol.

202 Médositotta a Szenatus a 2017. junius 19.-i (ilésen az SZ-CXXXII/102/2017.szamu hatarozataval. Hatalyos:2017. junius 20. napjatél

203 Modositotta a Szenatus a 2016. szeptember 19-i (ilésén az SZ-CXXIIl/187/2016. szamu hatérozataval elfogadott médositas. Hatalyos: 2016. szeptember
20. napjatol.
204 Médositotta a Szenatus a 2017. junius 19.i (ilésen az SZ-CXXXII/102/2017.szamu hatarozataval. Hatalyos:2017. junius 20. napjatél

25 M,c')c’lositotta a Szenatus a 2017. februar 20-i (lésén az SZ-CXXVIII/20/2017. szadmu hatérozataval elfogadott mddositas. Hatalyos: 2017. februar 21.

Z?l;\j/lag?fgjsifotta a Szenétus a 2016. szeptember 19-i (ilésén az SZ-CXXIIl/187/2016. szédmu hatérozataval elfogadott médositas. Hatalyos: 2016. szeptember

;g.BneangZte(}ﬁe a Szenétus a 2016. szeptember 19-i (ilésén az SZ-CXXIIl/187/2016. szamu hatarozataval elfogadott modositéassal. Hatalyos: 2016. szeptember

%g'Blagzgt?e a Szenétus a 2016. szeptember 19-i (ilésén az SZ-CXXIIl/187/2016. szamu hatarozataval elfogadott mddositassal. Hatélyos: 2016. szeptember
. napjatol.
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(8)29 Amennyiben a beszerzés jelen szabalyzattal ellentétes modon térténik, jogosulatian vagy szabalytalan
beszerzés torténik, akkor a beszerzés ellenértéke nem kerdl kifizetésre. A szamlat valamint a beszerzéssel
kapcsolatos Uigyiratokat a gazdasagi?'0 igazgatd tovabbitja soron kivil a kancellar részére.

ELLENORZES, DOKUMENTALASI REND

26.§ (1)*"Jelen szabalyzatban és az annak hatterét képezd jogszabalyokban foglaltak betartdsat és a
kbzbeszerzéseket az Egyetem belsé ellendre a belsé ellendrzési tervben foglaltak szerint, valamint soron
kivil ellenérzi.

(2)'2A kozbeszerzési eljarasnak a Kbt. 46. § (1) bekezdésében foglaltak szerinti, az eljaras
kezdeményezésétdl a szerzédés teljesitéséig dokumentalt, az adott kozbeszerzési eljarasra vonatkozo
valamennyi iratat a Beszerzési és Vagyongazdalkodasi?'® Osztaly koteles dsszegy(ijteni és megérizni; a
dokumentumokat a belsé ellenér vagy mas ellenérzésre jogosult kérésére atadas-atvételi jegyzékonyvvel
ellenérzésre at kell adni vagy lehetévé kell tennie az elektronikus Uton torténé hozzaférést. (12. szamu
melléklet).

(3)2*Az egyszer(i beszerzések dokumentaltsagaért, a dokumentumok meg0rzéséért, ellendrzés alkalmaval
a 26. § (2) bekezdésben leirtaknak megfeleld eljarasért nettd egy millié forint alatti egyszerii beszerzések
esetén az igényld szervezeti egység a felelés, netto egy millié forint feletti egyszerli beszerzések

Vagyongazdalkodasi?'® Osztaly bonyolitia a beszerzést) azzal, hogy az adatokat valamint a megkdtott
szerzGdést elektronikusan koteles a Beszerzési és Vagyongazdalkodasi?'® Osztaly részére megkdldeni.

OTODIK RESZ

ZARO RENDELKEZESEK

27.§ (1) Jelenszabalyzat a Szenatus altal torténd elfogadas napjat kveté napon Iép hatélyba, rendelkezéseit
a hatalybalépését kdvetden inditott beszerzési folyamatokra és kdzbeszerzési eljarasokra kell alkalmazni.

(2) Jelen szabalyzat hatalyba Iépésével egyidejileg hatalyat veszti ,Az Obudai Egyetem Szervezeti és
Mikodési Szabélyzata 1. melléklet Szervezeti és Mikodési Rend 24. flggelék — Obudai Egyetem
kbzbeszerzési szabalyzata”.

Budapest, 2015. oktober 19.

Prof.Dr. Fodor Janos s.k. Monszpart Zsolt s.k.

209 Begpitette a Szenatus a 2016. szeptember 19-i (ilésén az SZ-CXXIIl/187/2016. szamu hatarozataval elfogadott modositassal. Hatélyos: 2016. szeptember
20. napjatol.
210 Médositotta a Szenatus a 2017. junius 19.-i (lésen az SZ- CXXXII/102/2017. szamu hatarozataval. Hatalyos:2017. junius 20. napjatol

211 Modositotta a Szenatus a 2016. szeptember 19-i lilésén az SZ-CXXIIl/187/2016. szdmu hatérozataval elfogadott médositas. Hatalyos: 2016. szeptember
20. napjatol.

212 Modositotta a Szenétus a 2016. janudr 18-i (ilésén az SZ-CXVI/12/2016. szamu hatérozatéval elfogadott modosités. Hatalyos: 2016. januar 19. napjatol.
Médositotta a Szenatus a 2016. szeptember 19-i (ilésén az SZ-CXXIII/187/2016. szamu hatarozatéval elfogadott mdositas. Hatalyos: 2016. szeptember 20.
napjatél. Médositotta a Szenatus a 2017. februar 20-i (ilésén az SZ-CXXVIIl/20/2017. szamu hatarozataval elfogadott médositas. Hatalyos: 2017. februar 21.
napjatol.

213 Modositotta a Szenatus a 2017. junius 19.-i (lésen az  SZ-CXXXII/102/2017. szam( hatarozataval. Hatalyos:2017. junius 20. napjaté!

214 Modositotta a Szenatus a 2016. szeptember 19-i lilésén az SZ-CXXIIl/187/2016. szdmu hatérozataval elfogadott médositas. Hatalyos: 2016. szeptember
20. napjatol. Mddositotta a Szenétus a 2017. februér 20-i Glésén az SZ-CXXVIII/20/2017. szamd hatarozatéval elfogadott médositas. Hatalyos: 2017. februar
21. napjatol.

215 Modositotta a Szenatus a 2017. junius 19.-i (lésen az SZ-CXXXIl/102/2017.széamu hatarozataval. Hatalyos:2017. junius 20. napjatol

216 Modositotta a Szenatus a 2017. junius 19.-i (lésen az  SZ-CXXXII/102/2017. szamu hatarozataval. Hatalyos:2017. junius 20. napjato!
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rektor kancellar
Zaradék:

Az Obudai Egyetem Szervezefi és mikgdési szabélyzatanak 6. szami, az Obudai Egyetem beszerzési
szabalyzataral szol6 mellékletét a Szenatus 2015. okiober 19 ilésén a SZ.CXIII/194/2015. szami hatarozataval
fogadta el. Hatélyos 2015. okidber 20. napjatdl. Az Obudai Egystem Szervezeti és milkddési szabalyzatanak 6.
szami, az Obudai Egyetem beszerzési szabélyzatarel szolo mellékletét a Szenatus 2016, januar 18 iilésén az
SZ-CXIVI12/2016 szémi hatérozataval fogadta el. Hatalyos: 2016, januér 19. napjatl.

Az Obudai Egyetem Beszerzési szabalyzatanak modositasat a Szenatus 2016. szeptember 19 {ilésén az
SZ-CXXIINBT/2016. szami hatérozataval fogadia el. A szabélyzat modositott rendelkezéseit a szabalyzat
hatalyba lépését kovetden induld eljarasok esetében kell elészor alkalmazni. Hatalyos: 2016. szeptember 20.
napjatol.

Az Obudai Egyetem Beszerzési szabalyzatanak modositasat a Szenius 2017. februar 20-i ilésén az
SZ-CXXVII20/2017. szami hatérozataval fogadta el. A szabalyzat modositott rendelkezéseit a szabalyzat
hatalyba Iepését kivetden induld efjérasok esetében kell eldszdr alkalmazni. Hatalyos: 2017, februar 21. napjatol.

Az Obudai Egyetem Beszerzési szabalyzatanak modositasat a Szenatus a 2017. jonius 19-i (lésén az
............. szam( hatérozataval fogadta el. Jelen szabalyzat a Szenatus altal torténd elfogadas napjat kovetd napon
IEp hatalyba. A szabélyzat modositott rendelkezéseit a folyamatban Iévd eljarasok esetén is alkalmazni kell.

A szabélyzat, illetve melléletel szdvegezésének jogszabalyl valtozasokbdl adodd valtoztatésa nem minGsiit
szabalyzatmodositasnak, igy az azokban torténd valtoztatas nem igényel szenatusi jovahagyast. Az ilyen jellegl
modositasok a jogi osztalyvezetd jovahagyasaval lépnek hatélyba, melyrél valamennyi szervezeti egységet

értesiteni kell.
\ &/\ | /"5

Prof. Dr/Réger Mihly Szigeti Adam
tor kancellar

Budapest, 2017. jinius 19.
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1/A. szamu melléklet Beszerzési Igény Mindsité Dokumentum?2!?

BESZERZESI IGENY MINGSITG DOKUMENTUM (BIM)

| BESZERZES KEZDEMENYEZESE - IGENYLG SZERVEZETI EGYSEG
Beszerzést igényld szervezet

Név Beosztéds Telefon / mobil telefon Fax E-mail

Kapcsolattarté / iigyintéz6
Beszerzési felel6s

Kotelezettsé

Beszerzés jellege An é 3ltatés meg é Epitési beruhazas
(Megfeleld helyen X-szel jeldlve)
Beszerzés targyanak rovid megnevezése

Nem hatdrozhaté meg Mo (Szoveges leiras)

Varhato ajanlattevék szama
) Legfeljebb ketté [

-2 |(Megfelel6 helyen X-szel jel6lve) ‘ Ketténél tobb

Cikkszam CPV kéd

Beszerzés targya

Szallités feltétele Eseti / (Gyakorisag
(Megfeleld helyen X-szel jeldlve)

Beszerzés siirgéssége Normal Siirgésen sziikséges (Indoklssal, hatarids megjeloléssel) Soron kivilli (Indoklassal)
(Megfeleld helyen X-szel jelolve)

Mennyiségi egysé é Egységara (Nettd Ft / egység megjeloléssel
I-4  |Beszerzés L Yisegl egyseg } gységdra ( / egység megj )

Beszerzés becsiilt értéke Netté Ft (Osszesen)
(Kbt. 16§ - 19.§)

El6zetes ajanlat (C: 0 Piaci becslés (Vonatkozé dok. c 6 Egyéb (Vonatkoz6 dok.

Erték megéllapitas modszere
(Megfelel§ helyen X-szel jellve)

Gsszértéke (Nettd Ft) Szaliitdja Szerz6désszam

A beszerzési igénnyel egy idében és/vagy egy
éven beliil felmerillt, azonos vagy hasonlé
4ruk vagy szolgaltatasok

Igen Nem

Beszerzés fedezete rendelkezésre 4l
(Megfeleld helyen X-szel jelolve)

Beszerzési fedezet forrasa (témaszam)

Beszerzés becsiilt 6sszértéke
(Bruttd Ft)

Targyévi fedezet 6sszege
(Brutto Ft)

Targyéven tdli fedezet dsszege
(Bruttd Ft)

Szerz6dés kezdete SzerzGdés vége
1-8 |SzerzGdésre vonatkozo adatok } 8

Kelt: 20.

Kotelezettségvallalé alairasa Beszerzési felelds aldirasa Ellenjegyz6 aldirasa

Sz SZAKMAI MEGFELELOSEG IGAZOLASA - SZAKTERULET
Sz-1 |Szakteriilet megnevezése

Név Beosztas Telefon / mobil telefon Fax E-mail

Szakmai értékeld
i vezetd

Megfelel Nem felel meg (Indoklas)

Sz-2 |Szakmai tartalom (Megfelelés esetén X, egyéb
esetben rovid indoklas)

Kelt: 20...... Ev...

Szakmai értékeld Szakteriileti vezet§

B BESZERZES VEGREHAJTASA - GAZDASAGI IGAZGATO / BESZERZES| ES VAGYONGAZDALKODASI OSZTALY
Név Beosztds Telefon / mobil telefon Fax E-mail

Beszerzés
Beszerzést j6vahagyé

Atermékre / szolgaltatasra mar

Kézpontositott kézbeszerzés e/ asre
van érvényes szerzdés

Kbt. 9. és 111 §-a szerinti kivételi | Kozbeszerzési értékhatar
B-2 |MinGsités kor alatti beszerzés

KEF kézvetlen megrendelés VersenyGjranyitas

gl 6 Epitési beruhdzas

B-3 |Abeszerzés besorolasa

Kozbeszerzés esetén az alkalmazasra keriilé
eljaras fajtdja, tipusa

Kelt: 20...... Ev.

Beszerzés mingsitje Beszerzést j6vahasgy®

217 Médositotta a Szenéatus a 2016. janudr 18-i tlésén az SZ-CXVI/12/2016. szamu hatérozatéval elfogadott mddositas. Hatalyos: 2016. januar 19. napjatél.
Modositotta a Szenatus a 2017. februar 20-i (ilésén az SZ-CXXVIII/20/2017. szamu hatérozataval elfogadott médositas. Hatalyos: 2017. februar 21. napjatol.
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1/B. szamu melléklet Beszerzési Igény Mindsité dokumentum kitoltési utmutato2'®

A BIM a Beszerzési Szabalyzat 1/A. szamu mellékletét képezé harmas tagolasu nyomtatvany.

1. 1" jelii rész rovatait a beszerzést kezdeményezd szervezeti egység tolti ki az alabbiak szerint.
I-1 rész és rovatai:

o Beszerzést kezdeményezd szervezeti egység pontos (az Obudai Egyetem Szervezeti és
MUkodési Szabalyzata és organogramja szerint) megnevezése.
Beszerzés kapcsolattartdjanak/iigyintézéjének nevét, beosztasat és elérhetdségét
értelemszertien.
Beszerzési felelds: adott kar/szervezeti egység beszerzési ligyek koordinalasara, adott esetben
BIM-nek és Beszerzési és Vagyongazdalkodasi?'® Osztaly altal delegalt bonyolitasi feladatok
ellatasara kijelolt munkavallaloja.
Kotelezettségvallalé az egyetemi kotelezettségvallalas szabalyzat eléirasanak megfelel6en.
Ellenjegyz6 az egyetemi kotelezettségvallalas szabalyzat el8irasanak megfeleléen.

I-2 rész és rovatai:

o Beszerzés jellege: beszerzési igény besorolasa a felsorolasnak megfelelen.
Beszerzés targyanak megnevezése: a lehetdség szerint legpontosabban meg kell hatarozni.
Varhat6 ajanlattevék szama: értelemszeriien kell a rovatokat kitolteni.
Beszerzés targyanak

o Cikkszam beirasa, amennyiben beazonosithatd; KEF eljaras esetén KEF

termékazonositd, amennyiben beazonosithatd.

o CPV kéd beirasa, amennyiben beazonosithatd.
Szallitas feltétele értelem szeriien. A rendszeres/folyamatos szallitas esetén a gyakorisagot
(napi, heti, havi) is be kell irni.

I-3 rész és rovatai:
Beszerzés siirgésségét meg kell hatarozni a megfeleld rovatba tett X jellel.

Figyelem! A ,soron kiviili” sirgbsség kizarolag akkor all fenn, ha életveszély vagy maradandd
egészségkarosodas kbzvetlen veszélye, sulyos baleset veszélyének elharitasa, valamint
hirtelen felmeriilt jelent6s értékvesztés megel6zéséhez sziikséges vagyonvédelem
kialakitasa érdekében sziikséges haladéktalan intézkedés megtétele a beszerzés
megvaldsitasa érdekében.

Megjelélése az iigylet utdlagos kivizsgalasat eredményezi.

I-4 rész és rovatai:
o Beszerzés mennyiségét meg kell adni (természete mértékegységben — pl. db, kg, ora, stb.)
valamint,
e amennyiségi egységre vonatkozo becsiiltivarhaté egységarat (pl. Ft/db, Ft/kg, Ft/6ra, stb.),
mely figyelembe vételével torténik a beszerzés becsilt értékének kiszamitasa.

I-5 rész és rovatai:

218 Modositotta a Szenatus a 2016. szeptember 19-i (ilésén az SZ-CXXIIl/187/2016. szamu hatérozataval elfogadott médositas. Hatalyos: 2016. szeptember
20. napjatol.
219 Médositotta a Szenatus a 2017. junius 19.-i (ilésen az SZ-CXXXII/102/2017. szamu hatarozataval. Hatalyos:2017. junius 20. napjatol
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o Beszerzés becsiilt nettd értékét a Kbt. 16. §; 17-19. §-ban leirtak alapjan meghatarozva kell
beirni. 220

o Erték megallapitas modszerét a megfeleld rovatba tett X jellel kell megadni.

o Beszerzési igénnyel egy idében felmeriilt, azonos vagy hasonlé aruk vagy szolgaltatasok
rovatokba a kezdeményezé szervezeti egység altal ugyanebben az évben eszkdzolt, hasonlo
targyu beszerzések adatait — dsszértékét netté Ft-ban, a szallitdt és szerzédésazonositdt — kell
beirni.

I-6 rész:
o A beszerzés fedezete biztositott rovatba, a beszerzést igényl§ szervezet ismeretei szerint
rendelkezésre allasardl a megfeleld rovatba tett X jel beirasaval nyilatkozik.
= Amennyiben még nem all rendelkezésre a fedezet — pl. Palyazat folyamatban van,
akkor ezt a tényt a megjegyzés rovatba be kell irni.
= Atémaszamot szintén be kell irni a megjegyzés rovatba.

I-7 rész és rovatai:
o Beszerzés fedezetének forrasa rovatot értelemszer(ien kell kitdlteni.
o Beszerzés hecsiilt 6sszértéke rovatba a beszerzés becsiilt 6sszértékét kell beirni bruttd Ft-
ban.
= Hatarozott idejii (p.: 3 évre sz010) szerzidés esetén a 3 évi beszerzés dsszegét kell
beirni.
= Hatarozatlan idejii szerzbdés esetén a beszerzés 48 havi beszerzési értékét kell
figyelembe venni.
o Targyévi fedezet 6sszege rovatba be kell irni a beszerzés becsiilt dsszegébdl a targy évre jutd
részt bruttd Ft-ban.
o Targyéven tuli fedezet 6sszege rovatba a beszerzés becsiilt 6sszértékének és a targyévi
fedezet kilonbdzetét kell beirni bruttd értékben.

I-8 rész rovataiba: Folyamatos teljesités esetén a szerz8dés tervezet kezdési illetve teljesités befejezési
idépontjat kell beirni. Egyszeri beszerzés esetén nem kell kitdlteni!

= A hidnytalanul kitoltott, datummal ellatott, az Egyetem kotelezettségvallalasi
Szabalyzata szerinti kitelezettségvallalo és ellenjegyzé altal alairt BIM-et el kell
juttatni a beszerzés szakmai megfelel6ségét igazolo, beszerzés targya szerinti illetékes
Szakteriilethez.

= Az {igyintézési hataridbk betarthatosaga érdekében javasolt az elektronikus tovabbitas
(beszkennelve e-mail mellekletként.)

Figyelem! A hianyosan vagy nem megfelelGen kitoltott BIM-et az illetékes Szakteriilet értékelés és tovabbi
ligyintézés nélkiil visszakuldheti az igénylének!

2. ,S2” jelii rész rovatait a beszerzés targya szerint illetékes Szakter(let tolti ki:
Sz-1 rész: Az illetékes Szakterilet megnevezését meg kell adni. A Szakmai értékeld és Szakterleti
vezetd nevét, beosztasat és elérhetGségét értelemszerien.
= Amennyiben a beszerzést igényl6 nem az illetékes Szakteriilethez tovabbitott a BIM-et,
a tévesen megkeresett Szaktertilet (lehetéség szerint a beszerzés targyaban illetékes
Szakteriilet megadasaval) visszakildi a BIM-et a kezdeményez6nek.

220 Médositotta a Szenatus a 2016. janudr 18-i (ilésén az SZ-CXVI/12/2016. szamu hatarozataval elfogadott modositas. Hatélyos: 2016. januar 19. napjatol.
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3.

Ha az igénylének ezt kbvetben sem sikeriil megéllapitani az illetékes Szakteriiletet, a
BIM-et a Gazdasagi??' Igazgatdsag, Beszerzési és Vagyongazdalkodasi 2220sztalyanak
kell megkdildenie.

A Beszerzési és Vagyongazdalkodasi??® Osztaly ezt kbvetben beazonositja a beszerzés
targyaért felelés Szakteriiletet, és megkiildi szamara a BIM-¢et.

Sz-2 rész: A Szakterlilet — a BIM-hez mellékelt dokumentumok alapjan — a beszerzést
e szakmainak indokoltnak tarja, akkor a ,megfelel” rovatba tett X jellel nyilatkozik,

ha

o szakmailag indokolatlannak itéli meg, akkor a ,nem felel meg” rovatban, az elutasitas
indoklasat irja be.

Ha a Szakteriilet allasfoglalasa szerint a beszerzés szakmai tartalma megfelel6, a
Szakteriilet illetékes Szakmai értékelbje és Szakteriileti vezetbje aldirasaval igazolja
azt, majd az alairt BIM-et eljuttatja a Beszerzési és Vagyongazdalkodéasi??* Osztalyhoz.
Az ligyintézési hatarid6k betarthatosaga érdekében javasolt az elektronikus tovabbitas
(szkennelve e-mail mellékleteként).
Ha a Szakteriilet allasfoglalasa elutasité, a Szakteriilet az igényl6nek visszakiildi a
BIM-et.
Ezt kévetben az igénylbnek két lehetbsége van:
o egyeztethet a beszerzés elutasitasanak okardl a Szakteriilettel, s ennek
eredményeként ismételt allasfoglalast kérhet, illetve
o a Szakteriilet kbzvetlen felettes szervezeti egységéhez fordulhat egyeztetési,
illetékes fels6vezet6i allasfoglalasi kérelemmel.

»B” jelii rész rovatait a Gazdasagi %°lgazgatosag/Beszerzési és Vagyongazdalkodasi??® Osztaly tolti ki

B-1 rovat: it kell megadni a beszerzést mingsit6, valamint a beszerzést jovahagy6 nevét, beosztasat és
elérhetbségét értelemszerlien.2

B-2 rovat: A Gazdasagi ?88lgazgatdsag/Beszerzési és VVagyongazdalkodasi??® Osztaly a Kbt. 16. §-19. §
alapjan mindsiti a beszerzési igényt, a megfelel6 rovatba tett X jellel jel6li a beszerzés tipusat. 20

Amennyiben a minsités soran — a rendelkezésre all6 informécidk alapjan —
megallapitést nyer, hogy az igényelt beszerzés targya szerint van az Obudai
Egyetemnek érvényben lévé szerz6dése, melynek terhére végrehajthato a beszerzés,
akkor ez a megfelelé rovatba tett X jellel jelzésre kertil. A megjegyzés rovatba be kell
iri a szerz6dés szamat.

B-3 rovat: A megfelel6 rovatba tett X jellel jelzésre kerll a beszerzés Kbt. szerinti besorolasa.

B-4 rovat: Amennyiben a minésités megallapitdsa szerint a beszerzés kdzbeszerzési eljaras alapjan

221 Médositotta a Szenétus a 2017. junius 19.-i (ilésen az SZ-CXXXII/102/2017. szdmu hatarozatéval. Hatalyos:2017. junius 20. napjatol

22 Modositotta a Szenatus a 2017. junius 19.-i (lésen az SZ-CXXXI/102/2017. szému hatérozataval. Hatélyos:2017. junius 20. napjato!

223 Médositotta a Szenatus a 2017. junius 19.i (ilésen az SZ-CXXXII/102/2017.szamu hatarozataval. Hatalyos:2017. junius 20. napjatél

24 Modositotta a Szenatus a 2017. junius 19.-i (lésen az  SZ-CXXXII/102/2017. szam( hatarozataval. Hatalyos:2017. junius 20. napjaté!

225 Médositotta a Szenatus a 2017. junius 19.i (ilésen az SZ-CXXXII/102/2017. szamu hatarozataval. Hatalyos:2017. junius 20. napjatol

26 Modositotta a Szenatus a 2017. junius 19.-i (lésen az SZ-CXXXIl/102/2017. szamu hatarozatéval. Hatalyos:2017. junius 20. napjatol

221 Mddositotta a Szenatus a 2017. februar 20-i (lésén az SZ-CXXVIIl/20/2017. szamu hatarozataval elfogadott médositas. Hatalyos: 2017. februar 21.

napjatol.

28 Modositotta a Szenatus a 2017. junius 19.-i (ilésen az SZ-CXXXIl/102/2017. szédmui hatérozataval. Hatélyos:2017. junius 20. napjatol

229 Médositotta a Szenétus a 2017. junius 19.-i (ilésen az  SZ-CXXXIl/102 /2017. szamu hatarozataval. Hatalyos:2017. junius 20. napjatol

230 Médositotta a Szenatus a 2016. januar 18-i lilésén az SZ-CXVI/12/2016. szamu hatarozataval elfogadott modositas. Hatalyos: 2016. januar 19. napjatol.
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torténhet meg, akkor itt kell meghatarozni a kdzbeszerzési eljaras fajtajat, tipusat.
= A beszerzés minbsitését kbvetben datummal ellatott BIM-et a Beszerzés minbsitdje és
a Beszerzési és Vagyongazdalkodasi Osztaly vezetbje?! alairja.

A jovahagyott, minésitéssel ellatott BIM egy eredeti példanya a Beszerzési és VVagyongazdalkodasi®*? Osztalynal
marad, egy eredeti példanyt tajékoztatasul és tovabbi intézkedésre megkiild az igényl6 szervezetnek, egyuttal az
igényld szervezetnek elektronikusan is tovabbitja.

21 Médositotta a Szenatus a 2017. junius 19.-i (ilésen az SZ-CXXXIl/102/2017. szédmu hatérozataval. Hatélyos:2017. junius 20. napjatol

232 Médositotta a Szenatus a 2017. junius 19.-i (ilésen az SZ-CXXXII/102 /2017. sz4mu hatarozataval. Hatalyos:2017. junius 20. napjatol
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2. szamu melléklet Beszerzési | Kozbeszerzési terv bejelenté sablon

Beszerzés [/ Kozbeszerzés targya
(Megnevezése)

Mennyiség

Mennyiségi
egység

CPV kéd

Iranyadé
eljarasrend

Tervezett
eljarasi tipus

IdGbeli litemezés

az eljaras meginditasanak, illetve a
kézbeszerzés megvaldsitasanak tervezett
id6pontja

aszerz6dés teljesitésének
varhato idGpontja vagy a
szerz6dés idGtartama

1. Arubeszerzés

II. Epitési beruhazasok

11l. Szolgaltatasok megrendelése

Budapest, ettt bbbttt etes

szervezeti egység pénzligyi ellenjegyz8jének alairdsa

szervezeti egység vezetbjének alairasa
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3. szamu melléklet — Egyszerii beszerzési eljarasok 6sszefoglalé tablazata 233
A 15. § (1) bekezdés a) pontjdhoz:

Az egyszer( beszerzés lebonyolitasanak jogat és kotelezettségét a Beszerzési és Vagyongazdalkodasi3 Osztaly vezetbje
23jrasban allandd, vagy eseti jelleggel atruhdzhatja az igénylé szervezetre a beszerzés mindsitését kdvetden23s:

Ertékek (netto) Szallito Beszerzés fajtaja Bekérendd Dokumentacio
kivalasztasanak ajanlat
médja
aa) <1 millié Ft versenyeztetés kézbeszerzési legalabb 3 db/ teljes kord
értékhatér alatti e dokumentacio*
verseny k|vete'l| kor jelen
szabdlyzat 15.§
(1) bb) és bc)
pontjai
ad) >1 millio Ft versenyeztetés / kézbeszerzési legalabb 3 db / teljes kord
kozbeszerzés értékhatar alatti Kbt. alapjan/ dokumentacié*
verseny/kdzbeszerzés | kivételi kor jelen
szabalyzat 15.§
(1) ba) pontja

A 15. § (1) bekezdés b) pontjahoz:

Haromnal kevesebb Ajanlattevd bevonasa esetén a Beszerzési és Vagyongazdalkodasiz3” Osztaly vezetbje 238donthet a harom
Ajanlattevonél kevesebb felkérésérdl23:

Ertékhatar Beszerzés Igazolas Bekérend6 ajanlat Dokumentacié
jellege
ba) | nettd 1 millio Ft kivételi kor: jelen legalabb 3 db, a teljes kor
ésa szabalyzat szabalyzat kivéve a kivételek dokumentécio*
kbzbeszerzési 15.§ (1) ba) 15.§ (1) ba) esetei
értékhatar . pontjaban
kozott ponfja megjeldlt
esetekben a
megjelolt
maodon
bba) netté 1 millié Ft kizarolagossag | kizardlagossagi 1db teljes kor(i dokumentacio*
alatt nyilatkozat

233 Mddositotta a Szenatus a 2016. januar 18-i lilésén az SZ-CXVI/12/2016. szamu hatarozataval elfogadott médositas. Hatalyos: 2016. januar 19. napjatol.
Az 1j 3. szadmu mellékletet beépitette, és régi 3. szamu mellékletet hatalyon kiviil helyezte a Szenétus a 2016. szeptember 19-i iilésén az SZ-CXXII/187/2016.
szamu hatarozataval elfogadott modositassal. Hatalyos: 2016. szeptember 20. napjatol.

234 Médositotta a Szenatus a 2017. junius 19.i (lésen az SZ-CXXXII/102/2017.szamu hatarozataval. Hatalyos:2017. junius 20. napjaté!

25 Modositotta a Szenéatus a 2017. junius 19.-i (lésen az SZ-CXXXIl/102/2017. szamu hatarozatéval. Hatalyos:2017. junius 20. napjatol

26 A tablazatot médositotta a Szenatus a 2017. februér 20-i iilésén az SZ-CXXVIII/20/2017. szamu hatarozatéval elfogadott modositas. Hatalyos: 2017.
februar 21. napjatol.

27 Modositotta a Szenatus a 2017. junius 19.-i (ilésen az SZ-CXXXIl/102/2017.szédm( hatérozataval. Hatalyos:2017. junius 20. napjatol

238 Mddositotta a Szenatus a 2017. junius 19.-i (ilésen az SZ-CXXXII/102/2017. szamu hatarozataval. Hatalyos:2017. junius 20. napjatol

29 A tablazatot médositotta a Szenatus a 2017. februér 20-i (ilésén az SZ-CXXVIII/20/2017. szam{ hatarozatéval elfogadott modositas. Hatalyos: 2017.
februar 21. napjatél.
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bbb)

bbc)

strg8sség
azonnali
megrendeléssel

kancellari
engedély

1db

teljes korli dokumentacio*

bizalmi jellegi-,
mivészeti-,
kulturalis-,
sport-, oktatasi-,
kutatasi
szolgéltatas

legalabb 1 db

teljes korl dokumentacié*

bc)

nettd 50 ezer Ft-
nett6 200 ezer Ft
kozott

legalabb 1 db

teljes korl dokumentacio*

A 15. § (1) bekezdés c) pontjghoz:

Nem kell jelen szabalyzat szerinti beszerzési eljarast lebonyolitani és elézetes ajanlatot sem kell bekérni:

Beszerzés jellege Igazolas Bekérendé Dokumentacio
ajanlat
ca) havéria szervezeti egység vezetdje - szamla, teljesités igazolas
cb) < nett6 50 ezer Ft szervezeti egység vezetdje - készpénzes szamla
cc) kiildnleges esetek szervezeti egység vezetdje - szamla, teljesités igazolas

*/ teljes kor(i dokumentacio: Beszerzési Igény Mindsité Dokumentum — BIM, ajanlatkéré dokumentum, ajanlat(ok), ajanlat
értékeld, megrendelés/szerz6dés, teljesités igazolas
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4. szamu melléklet Ajanlatkérés minta24

AJANLATKERES
Ajanlattevd cég neve: Ajanlatkéré neve, cime: Obudai Egyetem
1034 Budapest, Bécsi tt. 96/B.
Ajanlattev cég cime: Kapcsolattarto:
Ajanlattevd cég képviseldje: Kapcsolattarto elérhetdsége:
Ajanlatkérés targya:

Tisztelt Ajanlattevé!
Az Obudai Egyetem nevében ezuton kériink ajanlatot a csatolt dokumentum(ok)ban részletezettek alapjan.
Az ajanlattétel benyujtdsanak hatérideje: 20___ év hénap ___ nap.

Kérjlik, hogy ajanlatukat cégszeriien alairva, valamint szerkesztheté formaban elektronikusan legyenek kedvesek
eljuttatni részlnkre.

Budapest, 20___ év hénap __ nap

OE Kapcsolattartd
OE Kapcsolattartd beosztasa

20 Szamozaséat modositotta a Szenéatus a 2016. szeptember 19-i (ilésén az SZ-CXXIIl/187/2016. szému hatéarozataval elfogadott médositas. Hatélyos: 2016.
szeptember 20. napjatol.
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Obudai Egyetem

Ajanlatkérés

Ajanlatkérés adatai

Kiklldés datuma

Széllitasi / teljesitési hatarid6

Ajanlatkéré kapcsolattarto

Beszerzési kérdésekben

Mdszaki, szakmai kérdésekben

Feltételek

Szallitasi feltétel

Fizetési mod

Fizetési hataridé

Ajanlat érvényessége

Egyéb feltételek

pl. referencia

Mindségi kovetelmények

Garancia vallalt ideje

Egyéb minGségi kovetelmény

pl. tanusitvany megléte, dokumentumok csatoldsa:

biztonsdgi adatlap, gydrtdi nyilatkozat

Szallitasi, teljesitési hely

Szervezeti egység neve

Kapcsolattarté neve

Cim

Telefonszam

E-mail cim

Ajanlatad6 adatai

Cég neve

Kapcsolattarté neve

Cim

Telefonszam

E-mail cim

Termék cikkszama Megnevezés

Mennyiség Mennyiségi egység

Nett6 egységar (Ft)

Nett6 6sszar (Ft)

Osszesen

39




5. szamu melléklet Ajanlatértékeld lap minta24!

AJANLATERTEKELO LAP

Ajanlatkéré neve: Obudai Egyetem

Ajanlatkérd cime: 1034 Budapest, Bécsi Ut. 96/B.
Kapcsolattartd:

Kapcsolattartd elérhetGsége:

Ajanlatkérés targya:

Ajanlattevs cég neve:
Ajdanlattevé cég cime:
Ajanlattevs cég képviselGje:
Ajanlott termék/szolgaltatas
megnevezése

Ajanlati ar (netto Ft)
Ajanlatkérésben rogzitett
(mindségi) kritériumoknak
megfelel?

Szallitasi feltételek

Fizetési mdd

Fizetési hatarid6

Ajdnlati kotottség iddtartama

Ajanlat értékelési kritérium magyarazat
Javasolt nyertes ajanlattevé
Indoklas

Ertékelést végzb neve
Ertékelést végz6 e-mail cime
Ertékelést végzb telefonszama
Ertékelés datuma

Ertékelést végzbk alairasa

Dontéshozo neve
Dontéshozd e-mail cime
Déntéshozo telefonszama
Datum

Dontéshozo aldirasa

241 Modositotta a Szenétus a 2016. janudr 18-i (ilésén az SZ-CXVI/12/2016. szamu hatérozatéval elfogadott modositas. Hatalyos: 2016. januar 19. napjatol.
Szamozaséat modositotta a Szenatus a 2016. szeptember 19-i (ilésén az SZ-CXXIIl/187/2016. szamu hatérozataval elfogadott médositas. Hatélyos: 2016.
szeptember 20. napjatol.
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6/A. szamu melléklet242

Megrendelés minta

OE ikt. szam:
Megrendelés szam:
Témaszam:

MEGRENDELOLAP
Megrendelés azonositoja:
Szallito:
Megrendelés inditdsanak datuma:
Szerzédés azonositd/szam:
Intézmény neve:

Finanszirozas:

Igény:

Termékek:

Netto Ar dsszesen Nett6 kbdij 6sszesen Brutto ar + kbdij

Cikkszam Név Mennyiség || Nett6 egységar (FY) (FY) dsszesen (FY)

Osszesen:

Szamlazasi cim:
Teljesitéskor értesitendd:
Név:

Telefonszam:

Email cim:

Kotelezettségvallalo Pénzligyi ellenjegyz6

22 Beépitette és szamozasat mddositotta a Szenatus a 2016. szeptember 19-i (ilésén az SZ-CXXIIl/187/2016. szamu hatarozataval elfogadott médosités.
Hatalyos: 2016. szeptember 20. napjatél. Médositotta a Szenatus a 2017. februér 20-i (lésén az SZ-CXXVIIl/20/2017. szamu hatérozataval elfogadott
modositas. Hatélyos: 2017. februar 21. napjatol.
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6/B. szamu melléklet24

Megrendelés minta

MEGRENDELES
Targy: Megrendelés
Cimzett személy/cég neve: Megrendeles szama:
yiceg ) Ugyintézo: ........
Cimzett személy/cég cime: Tel: .......
Cimzett cég képviseldje (cég esetén) Fax: .......
E-mail: .........

Tisztelt Cimzett!
Az Obudai Egyetem (1034 Budapest, Bécsi u. 96/B.) a ... napon kelt arajanlatuk alapjan megrendeli Onéktdl a ....... részére?+

, a jelen megrendelés szerinti idépontra az alabbiakat.
Cikk/szolgaltatds megnevezése:
Egységar: )
Megrendelés értéke dsszesen: ....... - Ft + AFA
Szallitasilteljesitési hatarid6:
A szamlazasi cim:
Obudai Egyetem
1034 Budapest, Bécsi u. 96/b

Fizetési mod: teljesitésigazolas alapjan tutalassal.
Fizetés hataridd: a szamla atvételét kovet6 30 napon beldl.
Aruétvétel: hétfétél-péntekig 8.00-15.00 kdzott

Kérjlk, hogy az esetlegesen felmerilé problémaikat megbizott kollégénkkal egyeztetni sziveskedjenek: (Név), tel: ...
Kérjik, hogy a megrendelés-visszaigazolast részlinkre visszakildeni sziveskedjenek.

Kelt: Budapest, 20..........................
,Ellenjegyzem”:

kotelezettség vallalo pénziigyi ellenjegyzé

Keérjik Tisztelt Partneriinket, hogy az alabbi panelt téltse ki, cégszeriien irja ala és elektronikus dton kiildje vissza a fenti e-
mailre, vagy fax szamra 3 napon beliil!

A cégszeri alairassal egyidejiileg kijelenti, hogy a képviselt cég a nemzeti vagyonrdl szdl6 2011. évi CXCVI. térvény rendelkezései alapjan
atlathaté szervezetnek minGsil, valamint véllalja, hogy az el6irt beszamolasi, nyilvantartasi, adatszolgaltatasi kotelezettségeket teljesiti, a
céggel kbzvetlen vagy kdzvetett mddon jogviszonyban allé harmadik félként — kizarélag természetes személyek vagy atlathatd szervezetek
vesznek részt.

Megrendelés atvételének datuma:

A teljesités varhato datuma:

Kapcsolattartd neve, elérhetésége:

Vallaljuk az arajanlatunk és jelen megrendel6 alapjan a fenti datumig a hibatlan teljesitést.

43 Szamozaséat modositotta a Szenéatus a 2016. szeptember 19-i (ilésén az SZ-CXXIIl/187/2016. szédmu hatéarozataval elfogadott modositas. Hatélyos: 2016.
szeptember 20. napjatol.
24 A szervezeti egység neve
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mailto:meszaros.istvan@bgf.hu

7. szamu melléklet Megbizas Biralobizottsagban valo részvételre?4s
MEGBIZAS

Az Obudai Egyetem (1034 Budapest, Bécsi Ut 96/B.) ajanlatkérd ,....” targyt, 2011. évi CVIII. tdrvény 110. § (4)
bekezdés b) pontja/2015. évi CXLIII. térvény 105. § (2) bekezdés b) pontja szerinti keretmegallapodasos eljaras

méasodik szakaszaban felkérem ..............ccccooiiiiiniiiins , hogy a birélé bizottsagban tagként vegyen részt.

Budapest, 201.... .o

kancellar
A megbizasi felkérést elfogadom.

Budapest, 201.... ..o

<<megbizott>

25 Modositotta a Szenétus a 2016. janudr 18-i (ilésén az SZ-CXVI/12/2016. szamu hatérozatéval elfogadott modositas. Hatalyos: 2016. januar 19. napjatol.
Szamozaséat modositotta a Szenatus a 2016. szeptember 19-i (ilésén az SZ-CXXIIl/187/2016. szamu hatérozataval elfogadott médositas. Hatalyos: 2016.
szeptember 20. napjatol.
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8. szamu melléklet Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat?

Ajanlatkéré neve: Obudai Egyetem

Ajanlatkéré cime: 1034 Budapest, Bécsi ut 96/B.
Beszerzés targya:

Eljaras fajtaja:

Ertékhatar rezsim:

Alulirott ... (1034 Budapest, Bécsi Ut 96/B.), mint

O az ajanlatkérd nevében eljard személy

0 az eljarasba bevont személy

O a biralo bizottsag Elndke

0 a biralo bizottsag Titkara

0 a birald bizottsag tagja

o felelés akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsadd
o szakértd

o megfigyeld

a fenti targyl és ajanlatkérd altal inditott beszerzés targyaban lefolytatasra kerilé kdzbeszerzési eljarassal
kapcsolatban kijelentem, hogy a mellékelt tajékoztatét elolvastam, tudomasul vettem és ez alapjan velem szemben
a kdzbeszerzésekrél sz6l6 2015. évi CXLIIL. térvény (a tovabbiakban: Kbt.) 25. §-aban foglalt kizard korilmények,
Osszeférhetetlenségi okok nem allnak fenn.

Nyilatkozom, hogy a Kbt. 27. § (3) bekezdése altal megkdvetelt

0 a kdzbeszerzés targya szerinti

o pénziigyi

O jogi

o kozbeszerzési
szakértelemmel rendelkezem.
Kijelentem, hogy a fenti beszerzési eljaras soran tudomasomra jutott, a kézbeszerzésekrdl szol6 2015. évi CXLIII.
torvény 44. §-aban és a Polgari Torvénykonyv 2:47. § (1)-(2) bekezdésében igy meghatérozott Uzleti titkot
megOrzom.

Koételezem magam arra, hogy ha az eljaras alatt sszeférhetetlenség kdvetkezik be, vagy jut tudomésomra, errdl
az illetékeseket haladéktalanul értesitem.

Az értékelés folyaman vagy annak eredményeként tudomasomra jutott vagy altalam felfedett vagy készitett
informéaciét és dokumentumokat (bizalmas informacio) titokban tartom; ezeket kizarélag ennek az értékelésnek a
céljaira hasznélom és nem tarom fel harmadik fél el6tt, sem az eredményhirdetés elétt, sem azt kdvetéen.

Kijelentem, hogy az Ajanlatkérd kdzbeszerzési szabalyzatat megismertem.

Kotelezettséget vallalok arra, hogy a Biralo Bizottsag munkajat és a dontéshozd dontésének eldkészitését
lelkiismeretesen, részrehajlas nélkill, a legjobb szakmai tudasom szerint segitem, és tudoméasul veszem, hogy a
Biralo Bizottsag tagjaként a tobbi taggal egyuttesen a dontéshozo elé terjesztett javaslatok megalapozottsagaert
felelek.

DaAtUM: e

alairas

246 Modositotta a Szenatus a 2016. januar 18-i lilésén az SZ-CXVI/12/2016. szamu hatérozataval elfogadott médositas. Hatalyos: 2016. januar 19. napjatol.
Szamozasat modositotta a Szenatus a 2016. szeptember 19-i (ilésén az SZ-CXXIIl/187/2016. szamu hatérozataval elfogadott médositas. Hatélyos: 2016.
szeptember 20. napjatol. Médositotta a Szenétus a 2017. februar 20-i iilésén az SZ-CXXVIII/20/2017. szamu hatarozataval elfogadott médositas. Hatalyos:
2017. februar 21. napjatol.
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9. szamu melléklet Ajanlat atvételi elismervény24

Atvételi elismervény

........................................ (NEV), voveeeeeeveveveeeen.... (szerVezeti egység) az Obudai Egyetem ajanlatkérd

képviseletében igazolom, hogy az alabbi idépontban atvettem 1 darab lezart ,Kézbeszerzési ajanlat, ,....

targyaban. Az ajanlattételi hatarid lejarta el6tt nem bonthaté fel!” feliratt boritékot.

Az ajanlattevé neve:

Atvétel pontos idSpontja: 201. .............. hénap ...... nap, ...... ora, i...... perc

Budapest, 201. ........... hénap ...... nap

Obudai Egyetem
ajanlatkérd

ajanlattevé

képviseletében

47 Szamozaséat modositotta a Szenéatus a 2016. szeptember 19-i (ilésén az SZ-CXXIIl/187/2016. szédmu hatéarozataval elfogadott médositas. Hatélyos: 2016.
szeptember 20. napjatol. Médositotta a Szenétus a 2017. februar 20-i iilésén az SZ-CXXVIII/20/2017. szamu hatarozataval elfogadott médositas. Hatalyos:

2017. februar 21. napjatol.
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10. szamu melléklet Bontasi jegyz6kényv sablon24

JEGYZOKONYV AJANLATOK BONTASAROL

gressenes

targyu kdzbeszerzési eljarasban, keretmegallapodasos eljaras masodik részének lebonyolitasahoz a 2011. évi CVIII.
torvény.110. § (1)-(7)bekezdés /2015. évi tdrvény 105. § (1)-(5) bekezdése alapjan, amely késziilt 201.... ............... e
orai kezdettel a bontas helyszineként megjel6lt 1034 Budapest, Bécsi Ut 96/b. .................... targyaléjaban a fent megjelolt
targyban inditott kdzbeszerzési eljarasban benyujtott ajanlatok bontasakor.

Jelen vannak: a mellékelt jelenléti iv szerint.
1. Az ajanlatkérd képviseletében .................. koszonti a megjelenteket és kéri, hogy irjak ala a jelenléti ivet.
2. Abontas targyat képez6 kozbeszerzési eljaras targya és idétartama:

az ajanlattételi felhivasban meghatarozottak szerint.

3. Az ajanlatkérd képviseldje ismerteti, hogy a targyban szerepld kdzbeszerzési eljarasban ajanlattételi felhivast kldott ki a
................. szamu keretmegallapodasban meghatarozott ..... db konzorcium vezetének (kdzbeszerzési vevdszolgalat
feladatait ellaté tagnak, kdzds képviselének) 201.... ................ -én.

4. Az ajanlatkéré megallapitja, hogy az ajanlattételi felnivasban meghatarozott hatariddig, azaz 201..... ............cceee.
.......... 6raig ........ db ajanlat érkezett az ajanlatkéréhdz. Az ajanlatkérd megallapitja, hogy a beérkezett ajanlatok
bontatlanok és sértetlenek.

5. Abeadott ajanlatok fébb adatai:
6.1. Ajanlattev, konzorciumvezetd neve, cime: .............ccccoeeeenn.
Nettd ajanlatiar: ............ccoovvvvvnnnnen, - Ft.

Boriték tartalma: ajanlat papir alapon és elektronikus adathordozon.

6.2. Ajanlattevd, konzorciumvezetd neve, Cime: .........ccceevviivineeenn,
Nettd ajanlati ar: ...........ccccceeeveinnnnn, - Ft.

Boriték tartalma: ajénlat papir alapon és elektronikus adathordozon.

6.3. Ajénlattevd, konzorciumvezetd neve, Cime: ...........cceevviiiiiieniiie e,
Nett6 ajanlati ar: ...........ccccceeeiinnn, - Ft.

Boriték tartalma: ajanlat papir alapon és elektronikus adathordozon.

6.4. Ajanlattevd, konzorciumvezetd neve, cime: .........cccceeeeviiinennnnn,
Nettd ajanlati ar: ..........ccccceeiiiiiiees - Ft.
Boriték tartalma: ajénlat papir alapon és elektronikus adathordozon.

6. Az ajanlatkérd Birald bizottsdgénak tagjai az ajanlatok részletes attekintése utan allapitjak meg a beérkezett ajanlatok
érvényességeét.

Az ajanlatkérd képvisel6je a bontasi eljérast ............. ora.......... perckor lezarja.
Az ajanlattevik elektronikusan, pdf formatumban masolatot kapnak a bontasi jegyz6konyvrél.
A Biral¢ bizottsagi tagok elektronikusan pdf formatumban kapnak masolatot a bontasi jegyz8kényvrédl.

k.m.f.
Jegyzbkonyv hitelédl:

28 Modositotta a Szenétus a 2016. janudr 18-i (ilésén az SZ-CXVI/12/2016. szamu hatérozatéval elfogadott modositas. Hatalyos: 2016. januar 19. napjatol.
Szamozasat modositotta a Szenatus a 2016. szeptember 19-i (ilésén az SZ-CXXIIl/187/2016. szamu hatarozataval elfogadott médositas. Hatalyos: 2016.
szeptember 20. napjatol.
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11. szamu melléklet Jelenléti iv sablon24?
JELENLETI iV

a bontasi eljarasrol (201.... ..... ..... ) a keretmegallapodasos eljaras masodik részének lebonyolitasdhoz a 2011.
évi CVIII. térvény.110.§ (1)-(7) bekezdés/2015. évi tdrvény 105. § (1)-(5) bekezdése alapjan

A kdzbeszerzési eljaras targya: az Obudai Egyetem altal inditott, ,.....” targyu kdzbeszerzési eljaras.

AJANLATKERO

Jelenlévék az | A képvisel6 neve A képviselb szervezeti egysége | A képvisel6 alairasa
ajanlatkérd részérdl

1.

AJANLATTEVOK

Jelenlévok az | Az  ajanlattevd cég neve és|A képviseld neve és|A képvisel6 alairasa
ajanlattevék | elérhetésége elérhetésége
részérél

1.

249 Modositotta a Szenétus a 2016. janudr 18-i (ilésén az SZ-CXVI/12/2016. szamu hatérozatéval elfogadott modositas. Hatalyos: 2016. januar 19. napjatol.
Szamozasat modositotta a Szenatus a 2016. szeptember 19-i (ilésén az SZ-CXXIIl/187/2016. szamu hatérozataval elfogadott médositas. Hatalyos: 2016.
szeptember 20. napjatol.
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12. szamu melléklet K6zbeszerzési eljaras eseményei - dokumentumok ellenérzé lapja2

Kozbeszerzési eljaras targya:

IgénylG szervezeti egység neve:

TémafelelGs ligyintéz6:

Kozbeszerzési eljaras eseményeinek datuma és keletkezett dokumentumok:

Esemény /
i i i Dokumentum
Sorszam | Esemény vagy dokumentum megnevezése | dokumentum )
i megléte
datuma
1 Beszerzési igény mingsité lap
2. Mszaki specifikacio
3. Osszeférhetetlenségi nyilatkozat
4, Titoktartasi nyilatkozat
5. Biraldbizottsagi elnok megbizdlevele
6. Biralébizottsagi tagok megbizdlevelei
Kétszakaszos eljdrds esetén
7. Részvételi felhivas
8. Részvételi dokumentacio
9. Részvételi jelentkezés(ek) ....ccoveeveiencne db
Részvételi jelentkezések bontasi
10. jegyz6koényve
11. Ajanlattételi felhivas
Beérkezett
ajanlat(ok) ..ccceeeeereveeerieereceereree db és
12. Ajanlattevd(k) neve
13. Ajanlatok bontasi jegyz6konyve
Egyszakaszos eljdrds esetén
14, Ajanlattételi felhivas
15. Ajanlati dokumentacié
16. Bontasi jegyz6konyv
Beérkezett
jANIAt(OK) e db és
17. Ajanlattevd(k) neve
18. Biralébizottsagi jegyz6konyv
19. Birdlati lapok
20. Dontés az eljaras eredményérdl
21. Osszegezés az eljaras eredményérdl
22. Szerz6dés
23. Tajékoztato az eljaras eredményérdl
24, Tajékoztatd a szerz6dés teljesitésérdl

250 Szamozaséat moédositotta a Szenatus a 2016. szeptember 19-i (ilésén az SZ-CXXIIl/187/2016. szédmu hatarozataval elfogadott médositas. Hatélyos: 2016.

szeptember 20. napjatol.
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Egyéb iratok

25. Kiegészit6 tajékoztatas kérés
26. Vidlasz a kiegészit6 tdjékoztatas kérésre
27. Helyszini bejaras jegyz6konyve
28. Hianypotlasi felhivas
29. Hianypotlas
30. Aranytalanul alacsony ar, stb. indoklas kérés
31 Ajanlattevé indokolasa
Ajanlati kotottség fenntartasardl kérdés
32. ajanlattev6hoz
Vilasz az ajanlati kotottség fenntartasa
33. tekintetében
34, Targyalasi jegyzékonyv(ek) .....ccoeveeenenee. db
35. El6zetes vitarendezés kezdeményezése
Ajanlatkéré valasza az el6zetes
36. vitarendezésre

Adatszolgaltatas El6zetes vitarendezés
kozbeszerzési adatbdzisban és honlapon

37. valo kozzétételéhez
38. Jogorvoslati kérelem
Ajanlatkéré észrevételei a jogorvoslati
39. kérelem tekintetében
40. Targyalasi jegyz6konyv
41. Dont6bizottsagi hatarozat

Adatszolgaltatas Jogorvoslat honlapon
kozbeszerzési adatbazisban és honlapon

42, vald kozzétételéhez
43, Utemterv
Kitoltés:

1. A dokumentum meglétét X-el kell jeldlni.

2. Az iratokat keletkezésik sorrendjében kell elhelyezni.

3. A listat ki kell egésziteni Uj sorral, amennyiben az eljdras sordn a listdban nem
szerepl6 esemény tortént, illetve dokumentum keletkezett.




13. szamu melléklet A 168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet 1. szami melléklete?5!

Az orszagosan kiemelt termékek jegyzéke
A termék megnevezése

Kommunikaciés eszk6zbk és szolgaltatasok

- Beszédceélu kapcsolok, késziilékek és kapcsolddo szolgaltatasok
- Aktiv és passziv halozati elemek

- Mobil kommunikacios eszkdzok és szolgaltatdsok

- Zartcélu mobil kommunikacids eszkdzok és szolgaltatasok

- Kommunikacios eszk6zokhdz kapcsolddé szolgaltatasok

Informacidtechnologiai rendszerek és szolgaltatasok

- Szoftverrendszerek és elemeik

- Hardverrendszerek és elemeik

- Digitalis vizualtechnikai eszk6zok

- Szoftverekhez kapcsolddd szolgaltatasok

- Hardverrendszerekhez, kiegészitikhez kapcsolddé szolgaltatasok
- Digitalis vizualtechnikai eszk6zokhoz kapcsolddd szolgaltatasok

Irodatechnikai berendezések és szolgaltatasok

- Nyomtaték
- Méasolok és sokszorositok
- Irodatechnikai termékekhez kapcsolddd szolgéltatasok

Irodabutorok

- Irodai asztalok

- Irodai szekrények, tarold butorok

- Irodai Glébutorok

- Irodabutorokhoz kapcsolddé szolgaltatasok

Papiripari termékek és irodaszerek

- Papirok

- Papirtermékek

- Szamitogép-kiiropapirok

- Irodaszerek és irdszerek

- Papiripari termékekhez kapcsolddé szolgaltatasok

Gépjarmiivek
- Személyszallitd gépjarmlivek
- Haszongépjarmivek

- Gépjarmi-flottaiizemeltetési szolgaltatasok
- Uj gépjarmiivekhez kapcsolddo szolgaltatasok

251 Beépitette a Szenatus a 2017. februar 20-i lilésén az SZ-CXXVIII/20/2017. szamu hatarozataval elfogadott modositas. Hatalyos: 2017. februar 21. napjatol.
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Gépjarmi-lizemanyagok

- Gépjarmi-lizemanyag tankautos kiszallitassal (nagykereskedelem)

- Gépjarmii-lizemanyag és lizemanyagkartya toltéallomasi kiszolgalassal (kiskereskedelem)
Utazasszervezések

- Nemzetkdzi utazasszervezések

Elektronikus kbzbeszerzési szolgaltatasok - elektronikus arlejtés szolgaltatas
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14. szamu melléklet A 247/2014. (X. 1.) Korm. rendelet 1. szamd melléklete2

Kormanyzati kommunikacios feladatokhoz tartozé szolgaltatasok

A

B

Kutatasi feladatok

Kutatasok teljes kori tervezése és lebonyolitasa, elemzése,
kiértékelése

Kozvélemény- és marketingkutatas, hatékonysagmérés,
Kvantitativ és kvalitativ kutatasok, online, telefonos és személyes
megkérdezések teljes korli menedzselése

Stratégiai tervezés és| Kommunikacids stratégia tervezés: éves, valamint ad hoc
tanacsadas kommunikéacios stratégiai tervek kidolgozasa
Folyamatos marketing és kommunikacios tanacsadas
Grafikai tervezés Arculattervezés, csomagolasfejlesztés, kiadvanytervezés és
szerkesztés
Integralt reklamigynokségi | Kreativ tervek és koncepciok kidolgozésa
szolgaltatasok Reklamkampany tervezés, teljes korii kampanymenedzsment,

lebonyolitas

Integralt kormanyzati kommunikacios feladatok ellatasa: valamennyi
jelenleg és jévében ismert offline és online kommunikacids eszkdz
kidolgozésa

PR Ugynokségi szolgaltatasok

PR kormanyzati kommunikéacios feladatok teljes kori kialakitasa -
ide nem értve a beszédirast -

PR stratégia, média- és kommunikacios tréningek, sajtdkapcsolatok,
sajtdmenedzsment, kdzszereplésekhez kapcsolddé kommunikécios
tevékenységek (tervezés, lebonyolités), szdvegiras (cikk, webes
tartalmak), sajtotajékoztatok, online PR

Edukacios programok

Kriziskommunikacid

Tarsadalmi felelésségvallalas

Sajtofigyelés

Online  kommunikaciés  és
kdzosségi média szolgéltatadsok

Online kommunikéaciés stratégia kidolgozasa és lebonyolitasa, teljes
koérl kampanymenedzsment: online tervezés, banner-kampanyok,
k6z0ssegi média

management, keresémotor optimalizalas, honlap tervezése, gyartas,
programozas, applikacié-fejlesztés, valamint tartalommenedzsment,
markafejlesztés, tartalom fejlesztése, webanalitika

Gyértés

Valamennyi kommunikéacios tevékenységhez kapcsolodo gyartasi
feladat kiemelten a film- és vide6anyag gyartas,

a nyomtatasi anyagok, nyomdai tevékenység, a fotézas,

a promdcids eszkdzok gyartasa és az installaciok legyartasa
tertletén

Médiatervezés és vasarlas

Teljes korl médiatervezés és vaséarlas

252 Beépitette a Szenatus a 2017. februar 20-i lilésén az SZ-CXXVIII/20/2017. szamu hatarozataval elfogadott mddositas. Hatalyos: 2017. februar 21. napjatol.
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Szponzoracio

Olyan eseti vagy rendszeres - pénzbeli vagy Uj eszkdz, termék utjan
nyljtott nem pénzbeli - hozzajarulas valamely rendezvényhez,
tevékenységhez, illetve személy szamara, amelyet az érintett
szervezet kommunikacios célbdl, piaci helyzetének javitasa, vagy
tarsadalmi szerepvallalas érdekében nyuit.

10.

Rendezvényszervezés

Kizarolag az integrélt kommunikacios kampanyok keretében, az 1-9.
pontokban foglalt feladatokkal egyiittesen megvaldsulo, elbre
meghatarozott célbdl (trsadalmi, tudomanyos, szakmai, kulturalis,
sport stb.) adott helyen és idében tartott dsszejovetellel kapcsolatos
telies korl elékészitd, szervezd, dsszehangolé munka. Magaban
foglalja az esemény megvaldsitdsaval kapcsolatos infrastruktura
(helyszin, technika, tolmacsolas stb.), valamint a catering biztositasat.
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