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PREAMBULUM

Az Obudai Egyetem (tovabbiakban: Egyetem, Ajanlatkérd) Szenatusa a valamennyi aru, szolgaltatas
beszerzésével, épitési beruhdzasi igények felmerilésével kapcsolatos feladatok rendjét jelen Beszerzési
szabalyzataban (tovabbiakban: Szabalyzat) allapitja meg.i

1.§

2.§

3.§

4.§

ELSO RESZ
ALTALANOS RENDELKEZESEK
A szabalyzat hatalya

(1) A Szabalyzat targyi hatalya az Egyetem altal trténd arubeszerzésre, épitési beruhazasra, szolgéltatas
megrendelésere terjed ki,

(2) A Szabalyzat személyi, terilleti hatélya kiterjed az Egyetem valamennyi szervezeti egysegere, valamint
az Egyetemmel kdzalkalmazotti jogviszonyban, vagy munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban allo
személyekre, illetve az Egyetemmel szerzédéses jogviszonyban all6, kdzbeszerzési szakert6i feladatokat
ellaté személyekre.

Az Egyetem kozbeszerzési szempontbol lényeges adatai

(1) Az Egyetem neve: Obudai Egyetem
réviditett nevezése: OE
(2) Az Egyetem székhelye: 1034 Budapest, Bécsi it 96/B.

(3) Az Egyetem KEF azonositoja: 12233
Alapelvek

(1) A kézbeszerzési eljarasrol s2616 2015, évi CXLIIl. (a tovabbiakban: Kbt) 2. § (1), (2) és (3)
bekezdésében foglaltaknak megfelelden a gazdasagi szereplének biztositania kell a verseny tisztasagat,
nyilvanossagat és atlathatosagat, az esélyegyenléséget, az egyenld elbanast, a johiszemiséget, a
rendeltetésszeri joggyakorlat kévetelményeinek és tisztesség kdvetelményeinek torténd megfelelést.

(2) Ajanlatkérdnek a kbzpénzek felhasznalojaként a hatékony és feleifs gazdalkodas elve szerint kel
eliarnia.

Alapfogalmak

E szabalyzat ertelmében:

1. beszerzési tevékenység: magaban foglalia a beszerzési folyamat mindazon lépéseit, amik aru,
szolgaltatas vagy épitési beruhazas iranti igény kielégitésére szolgalnak.

2. beszerzési igény: az Egyetem onalld szervezeti egyseégei altal megfogalmazott szikseglet, amelyhez
igazo't pénziigyi fedezet all rendelkezésre.

1 A szabalyzatot a Szendlus a 2015. okidber 19-i ilésén az SZ-CXHI/194/2015. szamu hatérozatéval elfogadott médositas. A szabalyzatot a Szenédtus a 2016
szeplember 19- iésén az SZ-CXXIi/187/2016, szém hatarozatéval modosftotta. Hatélyos: 2016, szeptember 20. napjatol
2 Médositotta a Szenatus a 2016. janudr 18- iilésén az SZ-CXVi/12/2016. szémi hatérozataval effogadott mbdositas. Hatalyos: 2016, januar 19, napjatol.



3.3 Beszerzési lgény Mindsité dokumentum (BIM): a beszerzési igényeket az 6nalld szervezeti egységek
- a 15. § (1) bekezdes c) pontban meghatarozott feltételek kivételével ~ a Beszerzési Igény Minfsits
dokumentum (BIMId.: 1/A. szamu melléklet) kitdltésével — mellékletekkel kiegészitve — kezdeményezik (BIM
kitoltesi timutaté d.: 1/B. szaml meliéklet).

4% beszerzés mindsitése: a Beszerzési Osztaly a BIM és mellékletei alapjan meghatarozza a kévetendd
eljarast (egyszerii beszerzés, kdzbaszerzés, kdzpontositott kbzbeszerzés) és a tovabbi lépéseket.

5. Beszerzés szerepidi:
a) Ajaniatkérs: Egyetem,
b)* Ajanlattevd: gazdasagi szerepld, aki ajanlatot tesz Egyetem ajanlatkérésére, ajanlati, illetve
ajanlattételi felhivasara,
c) Alvallalkozo: az a gazdasagi szerepld, aki (amely) a beszerzési eljaras eredményeként megkotott
szerzidés teljesitésében az ajanlattevd altal bevontan kizvetleniil vesz részt, kivéve

ca) azon gazdasagi szereplSt, amely tevékenységeét kizardlagos jog alapjan végzi,

cb)  a szerzOdés teliesitéséhez igénybe venni kivant gyartét, forgalmazét, alkatrész- vagy

alapanyag eladgjat,

cc)  epitési beruhazas esetén az épitéanyag-eladdt.

d)® Beszerzési Osztaly: felelds az egyszer(i beszerzési, kfzbeszerzési és a Kézponti Beszerzd

Szervezeten - Kozbeszerzési es Ellatasi Féigazgatosagon (KEF) - keresztil tdrtend
kdzpontositott kdzbeszerzési eljarasok kézbentartasdért. Feladata magaban foglalia a
beszerzesi igény azonositasat, beszerzés mindsitesét, a beszerzesi eljaras meghatarozasat.
Ezen felil ide tartozik az ajanlatkérések reszletes szakmai és beszerzési feltételeinek
Osszedllitisa. Mindezt adott szakieriletek feleldseinek bevonasaval végzi. A meghozott
dontések végrehajtasa és az eldirasoknak megfeleld dokumentacié rendszerezése, archivélasa
is a lebonyolitas része.

e)’ Beszerzési felelds: adott kar/szervezeti egység beszerzési ligyek koordinalasara, adott esetben
BiM-nek es Beszerzési Osztaly altal delegalt bonyolitasi feladatok ellatasara kijelolt
munkavallaloja.

fi8  Bonyoiit: az a személy, aki az ajanlatkérések részletes szakmai és beszerzési feltételeit
osszedllitia, az ajanlatok elemzését, értékelését elbkésziti (beleértve a pénzlgyi és jogi
szempontokat is). A dontesek elokészitése, meghozott dontések végrehajtasa és az
eléirasoknak megfeleld dokumentécic rendszerezése, archivélasa is a Bonyolitd feladata.
Mindezt adott szakterilletek feleldseinek bevonasaval végzi. Személye lehet a Beszerzési
Osztaly, vagy mas szervezeti egyséq tagja, vagy kllsds megbizott.

g)® Beszerzés targya szerinti szakmai beszerzésikdzbeszerzési, pénzigyi, jogi szakértelem
biztositasa: Egyszerl beszerzéseknél, valamint kézbeszerzéseknél (it a Kbt. 27. § (3) bekezdés
szerint) az eljarasok elékészitése soran, a felhivasi dokumentécié elkészitésekor és az eljarasok
egyéb szakaszaiban kételezd biztositani fentiekben felsorolt szakértelmet.

h) Beszerzési, kdzbeszerzési eljaras kiilsd lebonyolitdja: az Egyetem nevében, megbizési
szerzddésnek megfelelden eljard szakértd, aki egy lgy, vagy részfeladat ellatasara kapja
megbhizatasat.

1 Mbdos:{tqtfa a Szenétus a 2016, szeptember 19-i liiésén az SZ-CXXI/187/2016. szamu hatdrozataval elfogadott médositas. Hatalyos: 2016. szeptember
42 g:#gdagé‘?fc?i{%a a Szenatus a 2016. szeptember 19-i Ulésén az SZ-CXXill/187/2016. sz4mii hatarozataval effogadolf modositas. Hetalyos: 2016, szeptember
52 ?\;!g;g;?tt:{ia a Szenétus a 2016, szeptember 19-i (ifesén az SZ-CXXIN/187/2016. széma hatarozataval effogadoft modositas. Hatalyos: 2016. szeptember
f%!ggg{??t{gga a Szendtus a 2016, szepfember 19+ dlésén az SZ-CXXII/187/2016. szami hatarozataval eifogadolt modosités. Hatalyos: 2016, szeptember
fﬁ;fg;gfs:?tgga a Szenatus a 2016, szeptember 19-i ilésén az SZ-CXXI/187/2018, szémi hatérozaféval effogadoft médositas. Hatalyos: 2016. szeptember
82 iﬂgggéi{;’:ta a Szenétus a 2016. szeptember 19- (lésén az SZ-CXXM/187/2018. szamu hatérozatéval effogadott modosités. Hatalyos: 2016. szeptember
f t.z}lgt?gjs?g;a g Szendtus a 2016. januar 18- ifbsén az SZ-CXVI/12/2016, szami hatdrozataval effogadott modositas. Hatalyos: 2016. januéf 19, napjatol,
mj{ggt'oﬂa a Szendtus a 2016. szeptember 19-i ifésén az SZ-CXXII/187/2016. szamu hatérozataval elffogadott modositas. Hatalyos: 2016. szeptember 20.



)"0 Biralobizottsag: valamennyi kdzbeszerzési eljarasban a Kbt altal meghatarozott létszamu,
legalabb 3 tagu birald bizottsagot kell felallitani. A biralé bizottsagot (gy kell dsszeallitani, hogy
annak tagjai egylttesen megfeleld ~ beszerzés targya szerinti szakmai, kbzbeszerzési, jogi és
pénzligyi — szakértelemmel rendelkezzenek. A biralohizottsag miikddése soran lehetséges, de
nem kitelezd elndkét kijeldini. Birdlobizottsagi elndk kijeldlése hianyaban, feltéve, hogy az
eljarasba nem keriil bevonasra kiilsé lebonyolitd, a biralobizottsag lilését a Beszerzési Osztély
delegaltja vezeti ls. A birdld bizoitsag elndket és tagjait az adott eljaras vonatkozasaban a
kancellar jeldli ki. '

) Dontéshozd: a kdzbeszerzés és a beszerzés targya szerinti szakmai, valamint jogi és pénzigyi
szakértbk/feleldsok ltal készitett javasiat alapjan az Egyetem nevében kételezettséget vallald
személy. Kdzbeszerzési eljarasok esetén a déntéshozd minden esetben a kancellar.

k) Gazdaségi szereplé: barmely természetes személy, jogi személy, egyéni cég, vagy személyes
joga szerint jogképes szervezet aki, illetve amely a piacon épitési beruhazasok kivitelezését,
és/vagy épitmények épitését, aruk szallitasat vagy szolgaltatasok nytijtasat kinalja.

)" Felelds akkreditalt kdzbeszerzési szakianacsadd: a Kdzbeszerzési Hatdsag altal vezetett
hivatalos névjegyzékben szereplé kozbeszerzési szakértd (jogi, vagy természetes személy),

m) lgénylé: az Egyetem 6nélld szervezeti egységei beszerzési igényeinek kezelésével megbizott

~_ munkatarsa. . o o

n} Koézremiikodd: a Kézbeszerzési eljarasokba bevont szakértd.

o) Szerzédd partner/Szallito/Szolgaltatd: az Egyetem altal lefolytatott beszerzési/kozbeszerzési
eljaras soran nyertesként kihirdetett Ajanlattevé, akivel az Egyetem szerzbdést két.

6.2 beszerzés becsillt értéke: a Kbt. 16. § (1) bekezdese alapjén a beszerzés annak targyaért az adott
piacon altalaban kert vagy kindlt teljes ellenszolgaltatas. A becsiilk értéket AFA nélkil kell szamitani.
Iranyadd: Kbt. 16.-19. §.

7. &rubeszerzés becstilf értéke olyan szerzddés esetében, amelynek targya a dolog hasznalatara, vagy
hasznositasara vonatkozd jognak a megszerzése:
a)”® egy évre vagy annal révidebb hatarozott idére kotdtt szerzddés esetén a szerzides idbtartama
alatti ellenszolgaltatas;

b) az egy évnél hosszabb idére kot szerzGdés esetén pedig a szerzbdes idGtartama alatii
ellenszolgaltatds, beleértve a becsilt maradvanyértéket is;

¢) hatarozatlan idére ktott szerzédés esetén, vagy ha a szerzédés megsziinésének idbpontja az
eliaras meginditasakor pontosan nem hatarozhaté meg, akkor a havi ellenszolgaltatas
negyvennyolcszorosa.

8. Ha a szerzbdés arubeszerzést és szolgaltatds megrendelést is magaban foglal, a becsult ertek
megallapitasakor az arubeszerzés és a szolgaltatas becsiilt értéket egybe kell szamitani.

9. A szolgaltatas becsilt értéke olyan szerzédés esetében, amely nem tartaimazza a teljes dijat:

a) hatarozott id6re, négy évre vagy annal rdvidebb iddre kotétt szerzbdés esetén a szerzbdés
idétartama alatti ellenszolgaltatas;

b} hatarozatlan idére kotott szerzédés vagy négy évnél hosszabb iddre kbtdtt szerzidés esetén a
havi ellenszolgaltatas negyvennyolcszorosa.

10. épitési beruhazas becsiilf értéke megallapitasakor a teljes beruhazasért jard ellenérieket figyelembe
kell venni. Az épitési beruhazas becsiilt értékébe be kell szamitani a megvalositashoz sziikséges, az
Ajanlatkérd altal rendelkezésre bocsatott aruk és szolgaltatasok értékét. Annak megitéléséhez, hogy mit
kell egy épitési beruhazasnak tekinteni, a gazdasagi és egyben miszaki funkcio egységét kell dontd
szempontkent figyelembe venni.

10 Madositotta a Szenétus a 2016, szeptember 19-f (lésén az SZ-CXXNI/187/2016. szému hatarozatéval elfogadot! madosités. Hatélyos: 2016, szeptember
20. napjatol

1" Modositotta & Szenatus a 2018, januér 18- (iésén az SZ-CXVi/12/2016. szému hatérozataval elfogadolt modosités. Hatélyos: 2016. januar 19. napjatol
12 Modositolta a Szendfus a 2016, janudr 18- lésén az SZ-CXVI/12/2016. szamu hatérozatéval elfogadott médosités. Hatalyos: 2018, januar 19, napjatol.
2 Modositofta a Szendtus a 2016. janudr 18- (Hésén az SZ-CXVif12/2016. szému hatérozatéval elfogadott modositas. Hetélyos: 2016, januér 19. napjatol



11.% eljaras eldkészitése: az Egyetem, mint Ajanlatkérd koteles a kdzbeszerzési eljarast - a beszerzés
targyara és becsiilt értékére tekintettel — megfeleld alapossaggal elfkesziteni. A becsilt érték
megallapitasanak érdekében a beszerzést kezdeményezé szervezeti egység az eljdras eldkészitése sorén
a Kbt. 28. § (2) bekezdésében foglaltak szerint helyzet- illet6leg piacfelmérést végez.

12.18 részekre bontas tifalma: az Egyetem, mint Ajanlatkérd felelésségi korébe tartozik a Kbt. 16-19. §-ban
meghatarozott egybeszamitas kévetelményének maradéktalan betartasa és betartatasa.

13.16 kbzbeszerzési értékhatarok: az adott évre vonatkozo nemzeti értékhatarok a Koltségvetési térvényben
kerlinek meghatarozasra. A Kbt. 15. § (5) bekezdés alapjan a Kézbeszerzési Hatosag elnbke tajekoztatot
ad kdzre a targy évre iranyadd kizbeszerzési értékhatarokrol. Az uniés és nemzeti értékhatarokat a
Kozbeszerzési Ertesitében minden év elején kdzzé kell fenni {megtekinthetd a www.kozbeszerzes.hu
portalon).

14. kdzbeszerzési érntékhatart el nem érd beszerzések: azok az egyszer beszerzések, amelyeknek az
egybeszamitasi szabalyokat is figyelembe véve meghatarozott éves becsiilt ériéke nem éri el a
kbzbeszerzési értékhatart. Ezekre a beszerzésekre nettd egy millié forint értékhatar felett iranyadoak a
kzbeszerzési értékhatarok alatti értéki beszerzések megvaldsitasaval és ellendrzésével kapcsolatos
szabalyokrol sz0l6 459/2016. { XII. 23.) Korm. rendelet (a tovabbiakban 459/2016. Korm. rendelet)
rendelkezései.!’

15. egyszerii beszerzés: mindazon beszerzések, amelyek nem tartoznak a Kbt. hatalya ala, azaz minden
olyan beszerzés, amelynek értéke nem éri el a mindenkori kdzbeszerzési értékhatart, (egybeszamitasi
szabaly figyelembevételéve! sem) tovabba a Kbt. altal meghatarozott kivételi korbe tartozd beszerzések, es
nem tartoznak a kézpontositott kzbeszerzés hatalya ala.

16. kézbeszerzés: a hatalyos kozbeszerzési tirvény hatalya ala tartozd arubeszerzesek, szolgaltatas-
megrendelések és epitési beruhazasok.

17.% kbzponti ellenérzés: az Egyetem 2015. november 01. napjatdl a kdzbeszerzések kozponti
ellendrzésérd| és engedélyezésérdl szoi6 320/2015. (X. 30.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: 320/2015.
Korm. rendelet) 1. § (1) bekezdése szerint a kdzpontositott kdzbeszerzésre alanyi jogon kotelezett.

18.19 kézpontositott kézbeszerzési (a tovabbiakban: KEF) kbtelezettség: a kbzpontositott kbzbeszerzési
rendszerrdl, valamint a kdzponti beszerz6 szervezet feladat- és hataskdrérd! sz6l6 168/2004. (V. 25.) Korm.
rendelet {a tovabbiakban: 168/2004. Korm. rendelet) 1. § (1) bekezdés e) pontja alapjan az Egyetem -
felsdoktatasi kutatas-fejlesztési vallalkozasi tevékenységének keretében megvaldsitott kdzbeszerzésein
kiviil - minden olyan beszerzési igény kielégitését a kdzpontositott kbzbeszerzésen keresztil koteles
végrehaitani, amely a 168/2004. Korm. rendelet hatalya alé tartozik és van érvényes keretmegallapodas,
fiiggetieniil attd!, hogy adott beszerzési igény becsiilt értéke nem éri el a kizbeszerzési érekhatart. Az
orszagosan kiemelt termékek jegyzéke jelen szabalyzat 13, szamu mellékletében szerepel.

19.20 kormanyzati kommunikacio fogalomkérébe tartozo beszerzések: ezen beszerzések korére a Nemzef
Kommunikacios Hivatalrél és a kormanyzati kommunikacios beszerzések kézpontositott kozbeszerzesi
rendszerérél szolo 247/2014. (X. 1.) Korm. rendelet (tovabbiakban: 247/2014. Korm. rendelet) specialis
eléirasai rendelkeznek. A kormanyzati kommunikacios feladathoz tartozé szolgaitatasok felsorolasa jelen
szabalyzat 14. szaml mellékletében talélhato.

201 gsszeférhetetlenség: az Osszeférhetetlenség eseteit a Kbt 25. §-a hatrozza meg. Az

14 Madositolla a Szendtus a 2016, januér 18- (iésén az SZ-CXVI/12/2016. szami hatérozatéval elfogadott modositas. Hatalyos: 2016. fanuar 19. napjatol
15 Modasitotta @ Szendtus a 2016, januér 18- ilésén az SZ-CXVI/1 2/2016. szémi hatérozataval elfogadott modositas. Hatélyos: 2016. januar 19. napjatol
16 Médositolia 2 Szendtus a 2076, janudr 18- lésén az SZ-GXVI/12/2018. szam hatarozatéval elfogadott modositas. Hatélyos: 2016, januar 19, napjatdl,
Thbdositolta 8 Szendtus a 2017, februér 20+ (iésén az $2-CXXVII20/2017. szémit hatdrozataval elfogadott modositas. Hatélyos: 2017, februdr 21, napjatol
1 Beépiletie és a tobbi pont sz&mozésat modositota a Szendtus a 2016. januér 18-f afésén az SZ-CX VI/12/2016. szému hafdrozatéval elfogadott
modositassal Hatalyas: 2016, januér 19. napjatol Madositotta & Szendtus a 2016. szepiember 19-i (igsén az SZ-CXXIil187/2016. szamu hatérozatéval
elfogadoft modositas. Hatalyos: 2016. szeptember 20, napjatol.

1 Médasitolta a Szendtus a 2016, janudr 18- ilésén az SZ-CXVI12/2016, s2amis hatarozatéval effogadotf madositas. Hatalyos: 2016. januar 19, napjatol
Médositotta a Szendtus a 2017, februdr 20+ (fésén az SZ-CXXVI20/2017. szam hatarozatéval effogadott modasitas. Hatdlyos: 2017, februdr 21. napjatol.
2 Beépiletie &5 a tobbi pont szémozésat modositotta a Szendtus a 2016. szeptember 19 (ifésén az SZ-CXXHI1 B7/2016. szamu hatarozatéval effogadott
modositassal, Hatalyos: 2016, szeptember 20. napjatol. Mbdositotta @ Szendtus a 2017, februdr 20- lilésén az SZ-CXXVIll/20/2017. szamil hatérozataval
elfogadott modasitas. Hatélyos: 2017. februér 21, napjatol

21 Medosilotta a Szenatus 8 2016, januer 18- (lésén az SZ-CXVi/12/2016. szému hatérozatéval elfogadolt modosites, Hatélyos: 2016. januar 19. napjatol



dsszeférhetetlenség fennéliasa esetén az érintett személy, vagy szervezet az eljards elbkészitésébe,
lebonyolitasaba nem vanhato be.

21.2 siirgdsség: a beszerzés sirgdssége akkor meriil fel, ha a munkavégzés ellehetetlenil, vagy
esetiegesen a beszerzési targy hianyara visszavezethetd anyagi kar meghaladja a beszerzés értékét. A
slirgéisséget indokold kdrliimények nem eredhetnek az Ajanlatkérd mulasztasabol és bekdvetkezésik elére
nem volt [athaté.

22.2 havaria: a beszerzés iddbeli elhizodasa elbre lathatoan karosodast idézne eld és/vagy emberi életet,
egészséget veszélyeztetd helyzet alakulhatna ki, illetve egyetemi érdek sériilhetne. A beszerzés
idésziikséglete nem teszi lehetdvé az egyébkent szikséges hatariddk betarthatdsagat.

23,2 hatérid0k: a kbzbeszerzési eljaras soran betartandd hatéridoket a Kbt. hatarozza meg. Az igények
bejelentésétd| (BIM) a szerzddéskotesig — eljaras tipustol fiiggden — 3-5 honap (nemzeti eljarasrend), illetve
10 hénap (kbzOsségi-unids eljarasrend) is lehet, amit az igényld terlileteknek figyelembe kell venni. Az
egyszerll beszerzéseknél a hataridd lerdvidiilhet (1-6-hét), amennyiben az igények miszaki tartalma

megfelelden kidolgozott és a fedezet is rendelkezésre &ll a BIM Beszerzési Osztaly részére tortend
megkiildéskor.

24%5 heszerzési folyamathoz kapcsolodd dokumentumok: minden irat, bizonylat, amelyeknek, mint
dokumentumoknak az Osszessége utdlag is kévethetivé, azonositasra alkalmassa teszi a beszerzési,
kizbeszerzési folyamatot. llyen killdndsen:

a) aBIM,

b) a beszerzéssel, kozbeszerzéssel, kdzpontositott kdzbeszerzéssel, annak engedélyezésével, a
szakmai, pénzigyi, jogi és személyi feltételek meghatarozasaval foglalkozé dontés-elbkeszitd
eldterjesztés,

¢) az eljaras soran keletkezd ajanlati (részvételi), ajanlatkérési fethivas, dokumentacio,
d) ajanlatok, részveteli jelentkezések,

e) Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatok,

f) biralat és értékelés dokumentumai,

g) kiziemények, értesitések,

h} dsszegezes,

i} szerzédeés (megallapodas}, megrendelés,

) teljesités és egyéb igazolasok,

k) valamennyi ismertetett okmany mellékletei,

) atételes tartalomjegyzéket tartalmazo alairt borito.

MASODIK RESZ
A BESZERZES|, KOZBESZERZES) ELJARASOK TERVEZESE, KOZZETETELI KOTELEZETTSEG

5§ (1) A Beszerzési Osztily az Egyetem Onallo szervezeti egységei részére targyévet megel6zo ev
november 01. napjaig elektronikusan megkiildi a beszerzésilkdzbeszerzési terv elkészitésehez szikséges

22 Bogpitetie a Szendtus a 2016. szeptember 19-i (iésén az $Z-CXXIII/187/2016. szam hatarozetéval effogadott modositassal. Hatalyos: 201 6. szepternber
20. napjatol.

2 Beépilelte a Szendtus a 2016, szeplember 19-f lésén az SZ-CXXii/187/2016. szémil hatarozataval eogadott médositassal. Hatalyos: 2016. szeptember
20. napjatol.

# Modasitofta a Szendtus a 2016, janudr 18- ifesén az 82-CXVI/12/2016. szému hatarozataval effogadoft modositas, Hatélyos: 2016. janudr 19. napjatol
Mbdositotta a Szenatus a 2016, szeplember 19 (lésén az SZ-CXXII/187/2016. szému hatérozataval elfogadatt mbdositas. Hatalyos: 2016, szeptember 20,
napjatél,

25 Szamozatasat modosiiotia a Szenatus a 2016. szeptember 19+ (ilesén az SZ-CXXHI/187/2016. szamu hatérozatéval effogadolf mbdositas. Hatalyos: 2016.
szeptember 20. napjatol,

2 Modositotta a Szendfus a 2016, szeplember 19 Glésén az SZ-CXXII/187/2016, szémii hatérozataval elfogadotf médositas. Hatalyos: 2016. szeptember
20. napjatéi.



kitoltendd igényfelmérd adatlapot (2. szami melléklet).

()7 Az dnallo szervezeti egységek vezetSi minden év januar 10. napjaig irashan (elektronikusan és papir
alapon is) kételesek benyijtani a teljes kéltségvetési évre tervezett beszerzési igényeiket a 2. mellékletben
foglalt minta alapjan, hianytalanul kitdltve a Beszerzési Osztaly részére.

(3) A killbnbozé tamogatési forrasok felhasznalasahoz kapcsolédd  beszerzés tervezesét,
Osszehangolasat az egyetemi Palyazati és Technologia Transzfer Osztaly végzi.

(4)% A Beszerzési Osztaly gondoskodik a szolgalfatott adatok rendszerezésérdl és nyilvantartasérdl, a
mindsitésrol, részekre bontasi tilalom atkalmazasardl és a Kbt. 46. § szerinti dokumentalasrél,

{5) A beszerzésiterv a gazdasagi tervezéssel sszhangban, a szilkséges egyeztetéseket kdvetben keril
véglegesitesre.

(6)2 A kdzbeszerzési eljarasok lebonyolitasahoz szlikséges idSigényrdl, a kapcsolodd kbtelezettségekrdl,
az eljaras lebonyolitasanak feltételeirdl (értékhatarok, kivételek, részekre bontas tilalma, stb.) az eljarasok
tervezhetdsége érdekében a Beszerzési Osztaly kérésre tajékoztatast ad.

a)® A Kbt. 42. §-a, valamint az 168/2004. Korm. rendelet 17. § (2) és (3) bekezdése szerinti éves
Osszesitett kozbeszerzési tervet a Beszerzési Osztaly késziti el. A tervet a kancellar hagyja jova
legkésébb a kdttségvetési év marcius 31-ig. A Beszerzési Osztaly vezetdje a tervet a jovahagyast
kovetben az Egyetem webmesterenek kildi meg kézzétételre. A Beszerzési Osztaly vezetdje a -
kbzbeszerzések kbzponti ellendrzésérdl és engedélyezésérdl szold 320/2015. (X. 30.) Korm.
rendelet (tovabbiakban: 320/2015. Korm. rendelet) 23. § (1) bekezdése alapjan a kdzbeszerzési
tervet a jovahagyast kévetd 3 munkanapon belil a kézbeszerzésekért felelés miniszier altal
vezetett minisztériumnak megklldi, tovabba gondoskodik a terv Kozbeszerzési Adatbazisba
t6rténd feltditésérdt minden év marcius 31. napjaig. Amennyiben az Adatbazisban valé kozzététel
valamely okbol nem lehetséges az Ajanlatkérd honlapjan kerll sor a kozzetetelre. A tervet
minden év majus 15. napjaig fel kell tdlteni a kdzpontositott kdzbeszerzési portélra is, valamint a
247/2014. Korm. rendelet 8. § a) pontja alapjan a Nemzeti Kommunikacids Hivatalnak is. A terv
modositasakor ugyanez az eljarasrend az iranyadd. A kizbeszerzesi tervet legalabb 5 évig meg
kell érizni. A kdzbeszerzési tervnek a honlapon a targyévet kdvetd évre vonatkozd kizbeszerzesi
terv honlapon torténé kdzzétételéig elérhetének kell lenni.

bh) A jovahagyott kozbeszerzési terv modositasa soran a kdzbeszerzési terv készitésére eés
kdzzétételére vonatkozo szabalyokat kell alkalmazni.

c)¥ A Beszerzési Osztaly a Kbt. 38. §-a szerinti el6zetes dsszesitett tajékoztatot készithet, az adott
évre, illetve az elkdvetkezd legfeliebb 12 hénapra tervezett kdzbeszerzéseirdl, amelyet a
kancellar hagy jova.

d)32
(7)3 Eves statisztikai Gsszegzés, kozzétételi kbtelezettségek:
a)# a kizbeszerzési és tervpalyazati hirdetmények feladasénak, ellendrzésének és kozzétételének

¥ Mbdositotta a Szenalus & 2016, szeptember 19- tilésén az SZ-CXXNI/187/2016, szami hatérozataval elfogadott modositas. Hatalyos: 2016. szeptember
20. napjatol.

2 Médositolta a Szenafus a 2016. janudr 18-i lésén az SZ-CXVI12/2016. szami hatérozataval effogadott modositas, Hatalyos: 2016, januér 19. napjatél
Médositotta a Szenatus a 2016, szeptember 19-f Uibsén az SZ-CXXIIN/187/2016. szémii hatérozatéval effogadoft modosités. Hatalyos: 2016, szeptember 20.
napjatol.

2 Modosfiotta a Szendtus a 2016, szeptember 19-i lilésén az SZ-CXXIN/187/2016. szému hatérozatéval elfogadot mbdosités. Hatélyos: 2018, szeptember
20. napjatol,

0 Modositotta a Szendtus a 2016, januér 18- Glésén az SZ-UXVIF 2/2016. szami hatérozatéval effogadott modositas. Hatalyos: 2016. Janudr 19. napjatol,
Madositolta a Szendtus a 2016, szeptember 19+ (lésén az S2-CXXINI/187/2016. szémi hatérozatéval effogadott modasitas. Hatalyos: 2016. szeptember 20.
napjator.

3 Modositotta a Szenatus a 2016. janudr 18- Uiésén az SZ-CXVIF12/2016, szamu hatarozataval elfogadoff modositas, Hatélyes: 2016. janudr 19. napjatol
Modositofta a Szenétus a 2016. szeplember 19+ (lésén az SZ-CXXII/187/2018. szémit hatrozataval elfogadoti modositas. Hatélyos: 2016. szeptember 20.
napjatol.

2 Hatalvon kiviil helyezte a Szendfus 2017. februdr 20 tésén az SZ-CXXVIIF20/2017. szémi hatérozatéval efogadoft modosités. Hatalytalan: 2017. februar
21. napjatdl

1 Madositotta a Szenatus a 2016, januér 18-i ilbsén az SZ-CXVI/12/2016, szamu hatérozataval efogadott médositas. Hatalyos: 2016. januar 19. napjatél.
¥ Modositotia a Szendtus a 2016, szeptember 19- ésén az SZ-CXXIN/187/2016. szémir hatérozatéval elfogadott modositas. Hatélyos: 2016, szeplember
20. napj&tol.



b)3

szabalyairdl, a hirdetmények mintairdl és egyes tartalmi elemeirdl, valamint az éves statisztikai
Gsszegezésrdl szolo 44/2015. (XI. 2.) MvM rendelet 40. § (1) bekezdése szerinti statisztikai
Osszegezést a Beszerzési Osztaly targyévet kdvetd év majus 31-ig késziti el§ &s vezetdje kildi
meg jovahagyasra a kancellarnak, majd — jovahagyast kdvetden — megkiildi a Kbzbeszerzési
Hatésagnak, valamint gondoskodik a statisztikai 6sszegezés kdzbeszerzési portalra torténd
feltéliésérdl, amennyiben a portalon valé felidltés valamely okbdl nem lehetséges, az Egyetem
honlapjan torténd kozzétételrél;

a kbzbeszerzésekke! kapcsolatos, a Kbt. 43. §-aban foglalt kizzétételi kitelezettsegek
teljesitését a Beszerzesi Osztaly vezetdje végzi.

(8) A beszerzési terv nem vonja maga utan az abban megadott beszerzésekre vonatkozd eljarasok
lefolytatasanak kitelezettségét. Az Ajanlatkérd a beszerzési tervben nem szerepld beszerzésre vagy
a tervben foglaltakhoz képest modositott beszerzésre vonatkozé eljarast is lefolytathatja, ha az &ltala
elére nem lathato okbdl elallt igény vagy egyéb véltozas (kdtelezettségvallalas) meriilt fel. Ezekben
az esetekben a beszerzési tervet médositani kell az ilyen igény vagy barmely egyéb valtozas
felmeriilésekor, irasban megadva a modositas indokat is.

HARMADIK RESZ

BESZERZES| FOLYAMATOK

Beszerzési igények inditasa, engedélyezése, mindsitése és pénziigyi fedezet igazolasa

6.§ (1) Beszerzési igények inditdsa: az Egyetem Onalld szervezeti egységei a feimeriilt igényeiket a
jbvahagyott beszerzési terv alapjan a BIM kitShésével (Id. 1/A. és 1/B. szami melléklet) kezdeményezhetik.
A BIM kitoltését szakmai egyeztetések elézik meg, amelynek soran tisztazasra kerill a mliszaki tartalom. A
BiM tartalmazza:

)3

az igény pontos megnevezését, szakmai tartalmat,

a hatalyos keretmegallapodas vagy keretszerzédés KEF azonositdjat (amennyiben
kézpontositott kbzbeszerzésben szerepel),

a beszerzés becsiilt értekét (netté érték), megallapitasanak modszertanat as dokumentumait,
a rendelkezésre allo fedezet dsszegét és forrasat,

a kelld részletességli leirast, mennyiségi miszaki/szakmai specifikaciot (szlikseg esetén
meliékletként)

pénziigyi és miiszaki alkalmassagra vonatkozo javaslatot (amennyiben relevans, mellékletként),

szerzédésre vonatkozd specialis feltételeket (teljesitési hataridd, jotallas, egyedi kitelezettségek;
amennyiben relevans, mellékletkent)

amennyiben rendelkezésre all, a bekért arajanlatokat mellékletként.

Amennyiben sziikséges szakteriilet bevonasa (pl.: marketing, konyvtar, beruhazas, miszaki osztaly,
informatikai osztaly), adott terlilet vezetSjének egyetértésének/alairasanak is szerepelnie kell a BIM-en. Ezt
koveti az igényld szervezeti egység vezetdjének alairasa, amellyel igazolja az igény jogossagat, valamint a
szervezeti egyséq gazdasagi ellenjegyzésre jogosult dolgozojanak alairasa, ami igazolja a fedezet (brutté
osszerték) rendelkezésre allasat.

1 Madositolta a Szendtus a 2016, szeptember 19-i illesén az SZ-CXXIll/187/2016. szami hatdrozatéval effogadott modositas. Hatalyos: 2018. szeptember

20. hapjatol

3 Modositotta a Szendfus a 2016. szeptember 19-i (lésén az SZ-CXXHI/187/2016. szdmi hatérozatéval elfogadot! madosités. Hatalyos: 2016. szeptember

20. napjatof,

37 Médosftotta a Szenatus a 2016, januar 18- ilésén az SZ-CXVif12/2016. szamu hatarozataval efogadoft modosiths. Hatalyos: 2016. januér 19, napjatbl.
® Begpitette a Szendtus a 2016. januér 18- ilésén az SZ-CXVIf1 272016, szémi hatérozatéval elfogadott modositassal Hatalyos: 2016. januér 19. napjatol
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(2)% Az igényld teriilet altal iktatott, jovahagyott, megfeleld alairasokkal ellatott BIM az igényld szervezeti
egyséqtél a Beszerzési Osztalyhoz kerill papir alapon 1 eredeti példanyban, a telies dokumentacioval,
mellékletekkel egyiitt. A Beszerzési Osztaly a BIM beérkezésétdl szamitott 4 munkanapon belll
visszajelzést kiild az igényld teriiletnek.

(3)% A Beszerzési Osztaly a kovetkezd adatok ellendrzését vegzi:

a) BIMkitolhottség teliessége és mellékleteinek meglete,
b) Kbt egybeszamitasi szabaly alkalmazasa;
c) KEF eljaras elérhetdsége;

d) beszerzés inditasahoz engedélyek szikségessége, rendelkezésre allasa;
e) Osszhang az éves beszerzési es kdzbeszerzes tervvel.
(4} A beszerzés mindsitési folyamataban a Beszerzési Osztaly killsé szakeértSt is igénybe vehet. Az

ellendrzést kovetden a Beszerzési Osztaly munkatarsa meghatarozza a szilkséges beszerzési eljaras
fajtajat és varhato atfutasi idejét. Ennek megfelelden a beszerzések lehetnek:

a} egyszeri beszerzések,

b) kdzbeszerzések,

¢) kézpontositott kdzbeszerzések (KEF).
ca)® versenyljranyitas,
ch)®  kézvetlen megrendelés.

(5/% A Beszerzési Osztaly aital ellendrzott és mindsitett BiM-et a Beszerzési Osztaly vezetbje és
esetenként az operativ igazgatd hagyjak jova.

(6)% A jovahagyott, ellenjegyzett BIM 1 eredeti, alairt példanyat a Beszerzési Osztaly tajekoztatasul és
tovabbi intézkedésre megkiildi az igénylé szervezetnek. A jovahagyott BIM elektronikus masolatat a
Beszerzési Osztaly kdzponti szerzédés-nyilvantarto tarhelyén tarolja és nyilvantartja, egylttal az igenyld
szervezetnek elektronikusan tovabbitja. :

(7)% A beszerzési igény elutasitasa esetén, az elutasités indoklasaval, a Beszerzeési Osztaly a BiM
elektronikus masolatat megkiildi az igényld szervezetnek.

(8)7 A Beszerzési Osztaly kijeldli a Bonyolitot és megteszi a tovabbi lepéseket a beszerzesek
megvaldsitasa érdekeben.

3 Modositotia a Szenatus a 2016, januér 187 (ilésén az SZ-CX VIF1 212016, szamu hatérozatéval elfogadoft modositas. Hatalyos: 2016, januér 19. napjatol.
Modositotta a Szenatus a 2016, szeptember 19+ (lésén az SZ-CXXHI/187/2016. szémil hatarozatéval effogadoft modosités. Hatalyos: 2016. szeptember 20.
napjatl. Modositotta a Szenatus a 2017, februar 20+ iésén az SZ-CXXVI20/2017. sz&mi hatérozataval effogadott modositas. Hatélyos: 2017, februar 21,
napjatol.

@ Madositotta a Szenatus a 2016, szeplember 19+ iifésén az SZ-CXXII/187/2016. szémir hatérozatéval effogadot! médositas. Hatalyos: 2016, szeptember
20, napjaté!,

41 Modositatta a Szendtus & 2016. szeptember 19-i Glésén az SZ-CXXII/187/2016. szdmu hatérozataval eifogadott mbdositas. Hatalyos: 2016. szeptember
20. napjatél

 Beépilette a Szenatus a 2016. szeptember 18- (ilésén az SZ-CXXIIl/187/2016. szamtr hatérozatéval elfogadolt madositassal, Hatalyos: 2016. szeptember
20. napjatorl.

« Begpitette a Szendtus a 2016, szeptember 19-i (Hésén az SZ-CXXII8T/2016; szamu hatarozataval elfogadott modositassal. Hatalyos: 2016, szeptember
20, napjatol,

44 Modositotia a Szendtus a 2016. szeplember 19-i lésén az SZ-CXXNY/187/2016, szamy hatérozatéval effogadott modositas. Hatalyos: 2016. szeptember
20. napjatol. Modositotia a Szenatus a 2017, februér 20-i tlésén az SZ-CXX! VIer2017, szému hatérozataval effogadoft modositas. Hatalyos: 2017. februar
21. napjatol,

15 pMédosiiotta a Szendtus a 2016, januar 18+ Glésén az SZ-CXVI/12/2016, szami hatérozataval effogadott médositas. Hatalyos; 2018, januar 18, napjafol,
Mébdositolta a Szenatus a 2016. szeptember 19+ iHésén az SZ-CXX[II/187/2016, szémi hatarozataval effogadott mébdosités. Hatalyos: 2016. szeptember 20.
napjatol. Modosifotia a Szenatus a 2017 februar 20-i dlésén az SZ-CXXVII/20/2017, szému hatérozatéval effogadott modositas. Hatalyos: 2017, februdr 21.
napjatol.

% Modositofta a Szenétus a 2016, szepfember 19- tifésén az SZ-CXXII/187/2016. szamu hatarozatéval effogadot! madositas. Hatalyos: 2016, szeptember
20, napjatol.

7 Médositotta a Szendtus a 2016, szeptember 19 ilésén az SZ-CXXIl/187/2016. szami hatarozatéval effogadott modositss. Hatalyos: 2016, szeptember
20. napjatol.
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EGYSZER( BESZERZESEKRE VONATKOZO KULON SZABALYOK

7.§ (1) Amennyiben a beszerzés targya nem tartozik a kdzpontositott kizbeszerzés hatalya ala, vagy a
hatalya ala tartozik, de nincs arra vonatkozéan hatélyos keretmegallapodas vagy keretszerzodés, és nem

al fenn a Kbt alapjan a kbzbeszerzési eljaras lefolytatasanak koételezettsége egyszeril heszerzés
folytathaté le.

(2
Elokészités

8.§% Az elbkészités jelen szabalyzat 6. §-a szerint tirténik; az igényld szervezeti egyséqg altal kezdeményezett
beszerzés tovabbi lépései a beszerzési igény mindsitése alapjan a Beszerzési Osztaly hataskdrébe
tartoznak. Ez alol kivételt képeznek a 15. § (1) bekezdés a) pontjaban rogzitett esetek. Amennyiben a kivétel
alapjan nem a Beszerzési Osztaly feladat- és feleldsségi kérébe tartoznak a beszerzés tovabbi lépései,
ezekben az esetekben is az egyszeril beszerzési folyamatban az alabbi pontokban (8. § - 13. §) leirtak
szerint kell eljarni.

Ajanlatkérés

9.§ (1) Legalabb 3 ajanlat bekérése sziikséges (ld. az Ajanlatkéré formanyomtatvanyt a 4. mellekletben),
kivételt képeznek a 15. § (1) bekezdés b) valamint a ¢) pontban régzitettek. Amennyiben a BIM-en és
mellékleteiben nem &ll rendelkezésre keliGen Gsszeallitott, megfeleld szakmai informacié, azt pbtolni
szikséges az igényld szervezeti egység altal.

(2} A Bonyolith és az igényld teriilet egyittes feleldssége, hogy a milszaki specifikacio és az értekelesi
szempontok ne korlatozzék az Ajanlattevék esélyegyenidségét, az egyenld elbanas biztositva legyen.

(3)8" Az ajanlattételre felhivandd gazdasagi szereploket lehetbség szerint az Egyetem székhelye
{telephelye), vagy a szerzGdés targyat képezd szolgéltatas, arubeszerzés, vagy épitési beruhazas
teliesitésének helye szerinti mikro-, kis- vagy kézépvallalkozasok kozil kell kivalasztani. Az egyes
heszerzések esetében ajanlattételre felhivni kivant gazdasagi szerepldk személyét lehetdség szerint
valtoztatni szlikséges.

(4)52 Nem megengedett az ajanlatkérés olyan gazdasagi szereplétl, aki nem felel meg az alkalmassagi
kévetelményeknek ésivagy a Kbt. 62-63. §-ban meghatarozott kizard okok hatalya alatt all.

(5)%3 Amennyiben rendelkezésre all minden beszerzéshez sziikséges adat, az ajanlatkérés elindithato.

(6) A Bonyolito feladata, hogy szlkség esetén a beszerzés targyaval kapcsolatos konzultaciot
megszervezze (szakmai terliletek képviseldinek bevonasaval), feliigyelje az esélyegyenléséq biztositasat.

 Modasifoffa a Szenafus a 2016, szeptember 19- ilbsén az SZ-CXXill/187/2016. szamu hataroratival elfogadofl médositas. Hatélyos: 2016, szeptember
20, napj&tol. Hatalyon kiviil helyezte a Szendfus 2017, februér 20-i Glesén az SZ-CXXVII/20/2017. szému hatérozatéval elfogadott modosités. Hatélytalan:
2017, februar 21. napjatl

# Modositotta a Szenatus a 2016, szeptember 19-i (lésén az SZ-CXXII/187/2018, szami hatérozataval efogadott mbdositas. Hatalyos: 2016, szeptember
20. napjatél,

# Modositofta a Szendfus a 2016, szepfember 19+ lilésén az SZ-CXXIll/187/2016. szamii hatérozataval elfogadoft modosités. Hatélyos: 2016. szeptember
20. napjatol Médositotta a Szenatus a 2017, februr 204 {ilésén az SZ-CXXVIN20/2017. szami hatérozatéval slfogadott mbdositas. Hatalyos: 2017, februér
21. napjatol.

51 Beépilette &5 a iohbi pont szémozdsét mbdosltotia a Szenatus a 2017. februdr 20-1 ilésén az SZ-CXXVII20/2017. szému hatérozataval elfogadott
médositassal, Hatalyos: 2017, februar 21. napjaté!.

8 Modositotta a Szenatus & 2016. janudr 18+ iilésén az SZ-CXVI12/2016. sz4my hatérozataval effogadoft modosités. Hatalyos: 2016, januér 19. napjatol,
Médasitotta a Szenétus a 2016. szeptember 19-j ilésén az SZ-CXX!I/187/2016. szému hatérozataval eifogadott mbdositas. Hataiyos: 2016, szeptember 20,
napjatol.

5 Modosifolta a Szendtus a 2016. szeptember 19-i ilésén az SZ-CXXHi187/2016. szémil hatérozatéval elfogadot! modositas, Hatdlyos: 2016. szeptember
20, napjatél. Hatalyon kivill helyezte és a 15bbi pont szamozésaf mbdositotta Szentus 2017, februar 20-i lesén az SZ-CXXVII/20/2017. szami hatarozataval
elfogadott mbdositas. Hatalytalan: 2017, februdr 21. napjatol
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Az ajanlatok kezelése, elbiralasa

10. § A Bonyolitd:
a) az Igénylé altal megjeldlt, ésivagy a piackutatas soran kivalasziott gazdasagi szerepldknek
kikiildi az eljarast megindito iratokat,
) fogadja az ajanlatokat és elvégzi a formai, tartalmi ellendrzest,
}  szikség esetén hianypdtiast/ felvilagositast kér az Ajanlatteviktél,
d)>* az érvényes ajanlatokat dsszehasonlitja az ajanlatértékeld lap segitségével (5. meliékiet),
)

szilkség esetén szakmai egyeztetéseket folytat a déntés-elfkészités sorén; az ajanlatok
ertékelésekor egyarant figyelembe kell venni a miiszaki, kereskedelmi, pénzigyi, jogi feltételeket,

f) az értékelési szempontok alapjan dontesi javaslatot készit a nyertes Ajanlattevérdl,
eredménytelenné nyilvanitasrol, ajanlatkérés visszavonasardl,
g} felelds a dintés megfeleld dokumentaltsagaér, objektivitasaért,

h) az ajaniatkérési eljarast lezard dontési javaslatot a Bonyolitd terllet vezetéséért felelds felsé
vezetd elé terjeszti, aki meghozza a dontést,

i) értesiti az Ajanlatteviket és az igényld, illetve szakmai terliletet.
Szerzodéskotes

11.§ (1} A Bonyolitd:

a)® az dltala felkért jogasz kbzremiikddd (kiilsé szakember, Jogi lgazgatdsag) az Igényld elézetes
igényei, valamint a Beszerzési Osztaly iranymutatasa alapjan dsszeallitia a szerzbdéstervezetet
az Egyetem Kotelezettségvallalas és szerzédéskités rendjérdl szbld szabalyzata
rendelkezéseinek figyelembe vételével. A szerzédéstervezet miiszaki tartalmanak dsszeallitasa
tekintetében az igényld szervezet altal BIM-ben és annak mellékletében megadott leiras es

specifikacio az iranyado;
}  az eljarast lezaré hatarozat alapjan az ajanlati kitottség ideje alatt eldkésziti a szerzdéskotest,
)% aszerzdest eibterjeszti alairasra, ellenjegyzésre legalabb 4 eredeti példanyban;

)

e)® a Beszerzési Osztalytdl igényelt és kapott szerzbdésszamot, valamint a témaszamot a
szerzGdésen fel kell tintetni, amelynek szerepelnie kell a szamian és minden szallitoi
dokumentumon;

f)52 a szerz6dés 1 eredefi, alairt, iktatott példanyat megkildi a szerzédé partnernek, a Jogi
Igazgatosagnak a szerzddés kdzponti nyilvantartasha vételére, 1 eredeti példanyt a Gazdasagi
lgazgatosag részére, és 1 eredeti példany marad a Bonyoliténal. Amennyiben a beszerzést a
Beszerzési Osztaly végzi, ugy elektronikus masolatot kiild igényld részére. Ellenkezd esetben a
Bonyolitd killd elektronikus masolatot a Beszerzési Osztaly részére az eredeti példanyok
tovabbitasaval egy idében.

5 Modosifotta & Szenatus a 2016. szeptember 19 (ilésén az SZ-CXXII/1187/2016, szamy hatarozataval elfogadott modosités. Hatélyos: 2016, szepfember
20, napjétol,

55 Médositotta a Szenatus a 2016. szeptember 19-i (iésén az SZ-CXXI/187/2016. szémi hatrozataval elfogadotf modositas. Hafalyos: 2016, szeptember
20. napjatél.

5 Modositotta a Szenatus a 2016, januér 16+ iilésén az SZ-CXVI/12/2016. szémi hatarozataval efogadolf modosités. Hatélyos: 2016, januar 19, napjétél,
Médositotta a Szenétus & 2016. szeplember 19-i iilésén az SZ-CXXIIV187/2016. szamu hatarozataval efogadoft modositas. Hatélyos: 2016. szeptember 20.
napjato!.

57 Hatalyon kiviil helyezte a Szendtus a 2016. januér 18-i (iésén az SZ-CXVI/12/2016. szémi hatarozataval elfogadotf médosités. Hatélytalan: 2016. januér
18 napjatol

i Mbdositotta & Szendtus & 2016, janudr 18- iilésén az S2-CXVI/12/2016. szamy hatarozatival effogadolt médositas. Hatalyos: 2016. janudr 19. napjtsl
Médosftotta a Szenatus & 2016, szeptember 19-i iilsén az SZ-CXXI/187/2016. szému hatarozatéval effogadotf modositas. Hatalyos: 2016. szeptember 20,
napjatol.

5 Médositotta a Szenétus a 2016, januér 18- (ilésén az SZ-CXVi/12/2016. szémi hatérozatéval elfogadolt modositas. Hatdlyos: 2016. januar 19. napjalol,
Modasifofta a Szenatus a 2016, szeptember 19+ ilésén az SZ-CXXIIl/187/2016. szémi hatarozatéval effogadott mdositas. Hatélyos: 2016, szeptember 20.
napjatol.
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(2)5C A tovabbitott, alairt szerzédés fobb adatait a Gazdasagi Igazgatésag dolgozoja régziti az EOS
rendszer szerzdés-nyilvantarté feliletén.

Megrendelés

12.§ (1) A Bonyolitéd:

a)t! elkésziti a megrendelést a 6/A. és 6/B. szamU mellékletek atapjan, valamint az Egyefem
Kotelezettségvallalas és szerzddéskotés rendjérdl szdld szabalyzata rendelkezéseinek
figyelembe véfelével, amennyiben sziikséges, a Jogi Igazgatosdg egyittmikodésével,
iktatbszammal ellatja;

b)82 a megrendelést az igényld szervezeti egység kotelezettség vallaldja valamint a pénzigyi
ellenjegyz6 irja ala 2 eredeti példanyban,;

c)83

d)¥# a Beszerzési Osztalytél igényelt és kapoft megrendelés szamot, valamint a témaszamot a
megrendelésen fel kell tintetni, amelynek szerepelnie kell a sz&mlan és minden szallitoi
dokumentumon;

e) amegrendelés 1 eredeti, alairt, iktatott példanyat megkiildi a szerzédé partnernek, és 1 eredeti
példany marad a Bonyoliténal,

fy  fogadja a megrendelés visszaigazolast, és osszehasonlitja a kikiildétt megrendelés tartalmaval.
A megrendelés visszaigazolas kotelezé tartalmi eleme a beszerzési folyamatnak és
dokumentacidnak;

)% amennyiben a beszerzést a Beszerzési Osztaly végzi, Ugy elekironikus masolatot kiild igényld
részére. Ellenkezd esetben Bonyolitd kiild elektronikus masolatot Beszerzési Osztély részere.

(2)% Az elektronikusan tovabbitott, alairt megrendelés f6bb adatait a Gazdasagi igazgatésag dolgozdja
rogziti az EOS rendszer szerzédés-nyilvantartd feluletén.

Beszerzési folyamat lezarasa

13.§ (1)¥ A beszerzés akkor tekinthet§ lezartnak, ha az igényld, egyben az arut/szolgaltatast atvevd szervezet
kiadta a teliesitésigazolast.
(2)88 A beszerzés befejezésekor az igényld szervezet feladatai az alabbiak:

a) atveszi a szallitotdl a beszerzés targyat képezé terméket vagy szolgaltatast, ilyenkor a szallitas
vagy teljesités tényét hitelesiti, a hatélyos jogszabalyok és belsé szabalyzatok és szerzédesek
alapjan

b) az atvétel soran koteles megvizsgaini:

ba) hogy a teljesitést a szerzdésben rogzitett szallitd teljesiti-e,

& Bedpitelte a Szendlus a 2016, januér 18- (iésén az SZ-CXVI/12/2016. szami hatérozatéval elfogadott médositéssal. Hatalyos: 2016, januar 18. napjatol
Modositotta a Szenétus a 2016, szeptember 10 Hlésén az SZ-CXXI/187/2016. szamii hatérozatéval effogadott mbdosités. Hatalyos: 2016. szeptember 20.
napjator.

& Modositofta a Szenétus a 2016, szeptember 18- (ilésén az SZ-CXXII/187/2015. szami hatérozatéval effogadoll modosités. Hatélyos: 2016. szeptember
20. napjatél

62 Mbdositotia @ Szenatus a 2016, janudr 18- llésén az SZ-CXVI/12/2016. szamu hatdrozatéval elfogadott modositas. Hatalvos: 2016. januar 19, napjatol.
& Hatalyon kiviil helyezte a Szenatus a 2016, januar 18- Giésén az SZ-CXVI/12/2016. szami hatérozatéval effogadoft mbdositas. Hatalytalan: 2016, janudr
19. napjatdi.

84 Mbdositotta a Szenatus a 2016, januér 18- (lésén az SZ-CXVI/12/2016. szémi hatérozatéval elfogadott modosités. Hatélyos: 2016. janudr 19. napjafol
{bdosliotta a Szenétus a 2076, szeptember 19- iHésén az SZ-CXXIN187/2016. szémi: hatarozatéval elfogadott modosités, Hatélyos: 2016. szeptember 20.
napjatol.

¢ Madositotta a Szenatus a 2016, szepfember 19 (lésén az SZ-CXXII/187/2016. szami hatérozatival elfagadott mddositas. Hatalyos: 2018, szeptember
20. napjatél.

o Bedpitette & Szendtus a 2016 janudr 18- Giésén az SZ-CXVI12/2016. szami hatérozatdval effogadott modasitassal. Hatélyos: 2016, januar 19, napjatol.
o7 Madgsitotta a Szendtus 8 2016, szeptember 10+ iilésén az SZ-CXXINI/187/2016. szamu hatérozatbval elfogadott modositas. Hatélyos: 2016. szeptember
20. hapjatol.

& Beépitefte a Szendtus a 2016. szeptember 19+ iilbsén az SZ-CXXIN/187/2016. szému hatéarozatéval effogadot! modositassal Hatéalyos: 2016, szeptember
20. napjatdl.
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bb)  abeszerzés targyanak mennyiségét, amely a szerzédésben/ megrendelésben szerepld
mennyiséget nem lépheti at,

bc)  abeszerzés targyanak mindségét,

(3% Az igényld szervezet az atvételt a teljesitést kdvetden azonnal, a folyamatos teliesités esetén a
szerz6désben rogzitett elszamolasi id6szak végén koteles végrehajtani.

(4)70 Azigényld szervezet a teljesitésigazolas kiadsardl 1 munkanapon belill értesiti a Beszerzési Osztalyt
a teljesitést igazolo dokumentum elektronikus masolatanak megkildésével.

Utalvanyozas, szamla kifizetés

14.§"' Az utalvanyozas és szamlakifizetés az Egyetem Kotelezettségvéllalas és szerzédeskotés rendje
szabalyzata szerint torténik, amelyért az igényld, egyben az arut/szolgaltatast atvevd szervezet felelds.

Az egyszerli beszerzések esetei

15.§ (1)"2 Az egyszeri beszerzések esetei.
a) Hataskdr-atruhazas:
aa)’® Az egyszerii beszerzés lebonyolitasanak jogat és kitelezettségét a Beszerzési Osztaly
vezetSjének javaslatara az operativ igazgaté irasban allandd, vagy eseti jelleggel atruhazhatja

az igényld szervezetre a beszerzés mindsitését kovetden, ha a becsilt értek esetenkent a netto
1.000.000 Ft-ot nem haladja meg.

ab)* Palyazatok esetén a beszerzések lebonyolitisanak jogat és kitelezetiseget a
Beszerzési Osztaly vezetdjének javaslatara az operativ igazgato értékhatartél fiiggetientl
atruhazhatja a Palyazati és Technoldgia Transzfer Osztalyra.

ac) A beszerzésre vonatkozé szabalyok ebben az esetben is kételezd érvényliek és a 8.§
ban leirtaknak megfeleléen értelmezendék,

ad)’s Az egyszer(i beszerzés lebonyolitasanak jogat és kbtelezetiségét a Beszerzeési Osztaly
vezetdjének javaslatara az operativ igazgaté irasban, eseti jellegge! atruhdzhata az igényld
szervezetre a beszerzes mindsitését kdvetden, ha a becsllt érték esetenként a netto 1.000.000
Ft-ot meghaladja, és amennyiben az eldkészité munka (pl. BIM-hez csatolt arajanlatok,
nyilatkozatok, miiszaki kritériumok, sth.), és a specialis technikai, miiszaki paraméterek ezt
indokoljak.

b)® Haromnal kevesebb Ajanlattev bevonasa esetén a Beszerzési Osztaly vezetbjének javaslatara
az operativ igazgatd donthet a harom Ajanlattevinél kevesebb felkéréserdl:

ba)7” a nettd egymillio forintot elérd vagy meghaladd, de a kézbeszerzesi értékhatart el nem

8 Beépifelle a Szendtus a 2016, szeptember 19-i llésén az SZ-CXXNI/187/2016. szamu hatarozataval effogadoff modositassal. Hatélyos: 2016, szeptember
20. napjatal.

% Modositolfa a Szenétus a 2016. szeplember 19 iésén az SZ-CXXili/187/2016. szami hatérozataval elfogadoft mdositas. Hatalyos: 2016, szeptember
20. napjétol.

7 MédosHolia a Szendtus a 2016, januar 18- ilésén az SZ-CXVI/12/2016, szémi hatérozataval effogadoff modositas. Hatalyos. 2016. januér 19. napjafdl
Madositotta a Szendtus a 2016, szeplember 19-f (iésén az SZ-CXXI1i/187/2016. szami hatarozataval elfogadott modositas. Hatalyos: 2016, szeptember 20.
napjatol,

72 Szamozasat modositotta & Szendtus a 2016. szeptember 19-i iifésén az SZ-CXXHI/187/2016. szami hatarozatéval elfogadott madositds, Hatélyos: 2016,
szeptember 20, napjatol,

72 Modositotta a Szenatus a 2016, szeptember 19-i llbsén az SZ-CXXIII/187/2016. szamu hatarozatéval effogadott mbdositas. Hatalyos: 2016, szeptember
2. napfatol

7 Médositotta 8 Szendtus a 2016, szeptember 15 ligsén az SZ-CXXNI/187/2016. szémit hatérozataval elfogadott modositas, Hatélyos: 2016. szeplember
20, napjatdl,

75 Bedpitette & Szenatus a 2016, fanuér 18- ilesén az SZ-CXVI/12/2016. szémit hatarozataval elfogadott madesitassal, Hatalyos: 20186, januar 19, napjatdl.
7 Modositotta a Szentus a 2016, szeptember 19-i (lésén az SZ-CXXIN/187/2016. szamu hatarozatéval effogadoft mdositas. Hatalyos: 2016, szeptember
20. napjatdl.

1 Beapifefte és a lohhi ponf szémozasal modositotta a Szenatus a 2017, februdr 20+ llésén az SZ-CXXVIl20/2017. szémii hatdrozatéval elfogadoft
médositassal, Hatalyos: 2017. februér 21, napfatol.



érd érték( beszerzések megvaldsithsakor az alabbi esetekben:

baa) a beszerzés kivételesen kedvezd feltételei csak révid ideig &linak fenn, és az
ellenszolgaltatas a piaci arakhoz kepest lényegesen alacsonyabb, tovabba e kedvezé
feltételek igénybevétele az ajanlatok bekérésére vonatkozo szabélyok alkaimazasa esetén
meghilsulna;

bab) a beszerzés targya igazsagiigyi szakértéi megbizas, vagy kizbeszerzési eljarasokhoz,
palyazatokhoz kapcsolddd szakmai biraldbizottsagi tag megbizasa;

bac) a szerzbdes targya koziizemi szolgaltatasok (klldndsen viz, géz, villamos energia,
hdenergia), vagy internet szolgaltatas megrendelése;

bad} a piackutatas eredményeképpen annak igazolasa, hogy az adott piacon haromnal
kevesebb gazdasagi szerepld lelhet8 fel, igy potencidlis versenyhelyzet nincs az adott
beszerzési targy tekinteiében;

bae) a szerzdés targya egyedi gyartasi aru beszerzése, feltéve, hogy az aru egyediségét
a gyarto igazolja;

baf) a fizetési kotelezettség eldzetesen meghirdetett tanfolyamra, képzésre, konferenciara
térténd jelentkezéssel kapcsolatos;

bag) a szerzédest kilfoldon kell megkotni vagy teljesiteni;

bah) a szerzdés targya replildjegy vasérlasa, illetve utasbiztositasi szolgaltatas
megrendelése;

bai) a beszerzés kizfoglalkoztatasi program keretében tortenik;

baj} a szerzédés targya személyhez kotott, bizalmi jellegl szolgaltatas teljesitése;
bak) a szerzGdés targya veszélyes hulladék megsemmisitése,

bal} a szerz6dés targya emberi eréforras kezelési tanacsadas,

bam) a szerzédés targya olyan korabbi szerzddéshez kapcsolodo kiegészitd arubeszerzés,
szolgaltatas megrendelés vagy épitési beruhazés, amelynek értéke nem haiadja meg az
eredeti szerzodés értékének Stven szazalékat, és az alapszerzddésben szerzédé partnertdl
torténd beszerzés szakmai vagy gazdasagossagi szempontbol indokolt, feltéve, hogy
beszerzés telies becsiilt értéke nem éri el a nemzeti kdzbeszerzesi értékhatarokat.

ban) a benyljtott arajanlatok magasabbak az interneten elérheté és Gsszehasonlithato
modon kivalaszthaté alacsonyabb vételard, az ajanlatkérés targyéval megegyez arunal,
vagy szolgaltatasnal. Ebben az esetben sziikséges az interneten tortént Gsszehasonlito
vizsgalat eredményét dokumentalni a szerz6dést pedig az interneten tortént dsszehasonlitd
vizsgalat eredményeként alacsonyabb arat ajanio gazdasagi szereplovel kell megkotni.
bb)78 a nettd egymillié forintot el nem éré értékii beszerzések esetén az alabbi esetekben:
bba) jogilag megfelelen igazolt kizarolagossag eseten,
bbb)™ ha a beszerzés siirgbssége indokolja az azonnali megrendelést. Siirgésség

nem adédhat az igénylé szervezet mulasztasabol, amennyiben a beszerzés elire
tervezhet® lett volna. Ebben az esetben a kancellar hagyhatja jova a siirgsség jogossagat,

bbc)& olyan arubeszerzés vagy szolgaltatas megrendelés esetén,

bbca) amelynek teljesitése jeliegénél fogva bizalmi jellegli, szemelyhez,
vagy szervezethez kitott (ide tartozik pl.: szamlas éraadas, vizsgaztatas, sth.)

bbeb) amelyek miivészeti tevékenysegek, kulturalis és sport szolgaltatasok,
bbcd) amely oktatési- kutatasi célt szolgal,

"Beépitefte és a tobbi pont szamozasst médositotta a Szendlus a 2017. februar 20-i ilésén az SZ-CXXVI20/2017. szémi hatérozafaval efogadott
mbdositassal. Hatalyos: 2017, februdr 21. napjétol

70 Begpitetfe a Szendtus a 2016. szeplember 19-i Glésén az SZ-CXXill187/2016. szam hatérozatéval effogadott modositassal. Hatalyos: 2016. szeptember
20, napjatdl.

& Boapiietie a Szenatus a 2016. szeplember 19-1 iésén az SZ-CXXII187/2016. szémtt hatérozaféval elfogadoft modositassal Halalyos: 2016. szeptermber
20. napjatol.
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bo)®!  ha a beszerzés egyedi értéke nettd 50 ezer Ft-ot meghaladja, de netté 200 ezer Ft-ot
nem éri el legalabb 1 ajanlat bekérése sziikséges.

c)82 Nem kefl jelen szabalyzat szerinti beszerzési eljarast lebonyolitani és el6zetes ajanlatot sem kell
bekérni:

ca) havaria esetén: a dontési jog ebben az esetben az igénylé szervezeti egység vezetGjet
ileti meg, indoklasi kételezettség mellett. A dokumentacié megkiildése a Beszerzési Osztaly
felé 3 munkanapon beliil kitelezo.

cb) ha a beszerzés egyedi értéke a netté 50 ezer Ft-of nem haladja meg és a fizetes
készpénzben térténik (pl.: orvosi ligyelet, taxi, viragcsokor, pogacsa, kavé, tea, cukor, kis értéki
haztartasi gép javitas, stb.),

cc) az alabbiakban felsorolt esetekben:

cca) Egyetem altal megkotott keretmegallapodasok, keretszerzédések alapjan

torténd megrendelések esetén,

ccb} pénzeszkdz-atadas,

cce) béren kiviilinek nem mindsil§ és béren kivilli juttatasok,

ccd) szakmai gyakoriattal, terepgyakorlattal kzvetlenl Gsszefiggb kifizetések,

cce) kéltségtéritések, kikiildetésekre vonatkozo szabalyok altal meghatarozott
kdrben,

ccf) tagsagi dijak,

ceg) {(konferencia) regisztracios dijak,

cch) publikacios dijak,

cCi) hatosagi és eljarasi dijak, banki koitsegek,

ccj) készpénzes szamla elszamolasa,

cck) sajat halott eltemetésének kiadasi kdltségei.

(2)83 Kiveteli kor: az e Szabalyzat 15. § (1) bekezdésben meghatarozott beszerzesi eljarasokra nem
vonatkoznak azok az arubeszerzések, épitési beruhdzasok, szolgaltatds megrendelések, amelyek a
kézbeszerzés és a kdzpontositott kézbeszerzés hatalya ala tartoznak.

(3)% Valamennyi beszerzés megvaldsitasakor figyelembe kell venni a Kbt. 19. § (2)-(3) bekezdése szerinti
részekre bontas tilalmat.

(4)% Az e Szabédlyzat 15. § (1) bekezdésben meghatarozott eljarasok feltételeit a 3. szaml melléklet
osszefoglalé tblazata tartalmazza.

KOZBESZERZESI TORVENY HATALYA ALA TARTOZO BESZERZESEK KULON SZABALYAI

16.§ (1)% A Beszerzési Osztaly vagy az igényld szervezeti egyseqg altal az éves beszerzésikbzheszerzési
tervnek megfelelden kezdeményezett kbzbeszerzési eljarasok mindsitésére, inditasara, lebonyolitasara a
17.-20. § ban leirtak iranyadok.

s Badpitetie a Szendtus & 2016. szeplember 19-i (ilésén az SZ-CXXNI/187/2016. szamii hatérozataval effogadott modositassal. Hatélyos: 2016, szeptember
20. napj&tol.

82 Bebpiletfe a Szenatus a 2016, szeptember 19- (fésén az SZ-CXXIli/187/2016. szamt hatdrozatéval elfogadott modositassal. Hatalyos: 2016, szeptember
20. napjatol.

&3 Beépitette a Szenatus a 2016, szeptember 19- ilésén az SZ-CXXiIl/187/2016. szami hatarozatival elfogadott madositassal. Hatélyos: 2016, szeptember
20. napjatél .

84 Bedpitette és a tobbi pant szémozéasét mbdositofta a Szenatus a 2017, februar 20-i lilésén az SZ-CXXVI/20/2017. szémir hatbrozatéval effogadott
mébdositassal, Hatélyos: 2017, februdr 21, napfatol.

5 Bedpitette a Szendtus a 2016, szeptember 19-i lilbsén az SZ-CXXII187/2016. szémi: hatdrozatéval effogadott mbdositassal. Hatalyos: 2016. szeplember
20. napjatol.

e Modasitatia a Szenétus a 2016, szeplember 194 (lesén az SZ-CXXIi/187/2016. szémis hatérozatéval effogadotf médositas. Hatalyos: 2016, szeptember
20. napjafol,
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(2)¥ A kdzbeszerzési eljaras sorén a Kbt.-ben meghatéarozott eljarasi fajték alkalmazhatok a Kbt.-ben
meghatarozott szabalyok alapjan. Az eljarasfajta kivalasztasaért a Beszerzési Osztaly a felelds.

A kozbeszerzési eljarasok kezdeményezése és elékészitése

17.§ (1)% Kozbeszerzési eljaras kezdeményezése az igényld szervezet 6nalld kezdeményezése, valamint
Beszerzési Osztaly kezdeményezésére, iitemezetten tértenhet.

(2) Amennyiben a beszerzés targya nem tartozik a kdzpontositott kozbeszerzés hatalya ala, vagy a
hatalya ala tartozik, de nincs arra vonatkozban hatalyos keretmegéllapodas vagy keretszerzidés, és fennail
a Kbt. alapjan a kdzbeszerzési eljaras lefolytatasanak kételezetisége, a kivetkezd lépések szerint kell
eljami.
a)® Abban az esetben, ha az éves beszerzésilkzbeszerzési terv alapjan az igényld teriilet
kezdemeényezi a beszerzési eljaras meginditasat, a kitbltott, jovahagyott BiM-et a megfeleld
mellékletekkel eliatva megkiiidi a Beszerzési Osztaly részére (6. § szerint).

b)*® Abban az esetben, ha az éves beszerzésikdzbeszerzési terv alapjan a Beszerzési Osztaly
kezdeményezi az igénybekéréseket, az eljaras meginditasat, felhivia az igénylé szervezeti
egységet, hogy killdie meg
ba) akitbltott, jovahagyott BIM-et a sziikséges mellékleteivel;

bb)?*  Kbt, Harmadik része szerinti eljaras esetében az ajanlattételre felhivni javasoltak listajat
legalabb név, székhely, e-mail cim, levelezési cim megjeldlésevel.

¢} az eljaras meginditasa elétt az igényld szervezet kételes az anyagi fedezet rendelkezesre
allasardl nyilatkozni. A 320/2015. Korm. rendelet hatalya alé tartozo beszerzések esetén a
kézbeszerzésekert feleids miniszter hozzajaruidsanak kérése a Beszerzési Osztaly feladata.
d)®* A Beszerzési Osztaly tovabbi lépései:
da) megvizsgalja az igényld altal benyljtott adatokat kézbeszerzési szempontbdl, jelzi az
azokkal kapcsolatos esetleges aggalyokat és véglegesiti azokat;

db) osszedllitja az ajanlatirészvétel/ajanlattételi felhivast és dokumentaciét, egyezteti a
kdzbeszerzés targya szerinti szakemberrel,

dc)  szilkség esetén jogi szakértdvel elkészitteti a szerzGdéstervezetet,
dd) tajékoztatja az igényl6t az eljaras iddigényérdl és lefolyasardl,
de) a biralébizottsag tagjai részére eldkésziti a megbizo leveleket, tovabba az
osszeferhetetienségi és titoktartasi nyilatkozatokat.
dfy  akancelldr részére jovahagyasra felterjeszti az alébbiakat:
- ajanlati, részvételi vagy ajanlattételi felhivas és dokumentacio;
- javaslattétel a biralobizottsag tagjainak személyere;
- adott esethen az ajanlattételre felhivni javasolt gazdasagi szerepldk listaja.
dg) A kancellari jovahagyast kovetden intézkedik az eljaras meginditasarol (a felhivasok
kikiildésérdl vagy a hirdetményfeladasarol).

(3) A kiildnbdz6 tamogatasi forrasok felhasznalasaval megvalositandé kbzheszerzések esetén:

57 Begpitelte a Szenatus a 2016, szeptember 19 lésén az SZ-CXXIl/187/2016. szému hatérozataval elfogadoll mbdositassal. Hatalyos: 2016, szeptember
EBOMZngégHa a Szenatus a& 2016. szeptember 19 (iésén az SZ-CXXIll/187/2016. szamii hatérozatival elfogadoff modositas. Hatdlyos: 2016, szeptember
fgoﬂgzﬂ:;fc:}ta a Szenatus o 2016, szeplember 19+ (ilésén az SZ-CXXI/187/2016, szémi hatbrozaféval eifogadott modositas. Hatalyos: 2016. szeptember
ioﬂzg:irgﬁa a Szenalus a 2016, szeptember 10- ilésén az SZ-CXXII187/2016, szému hatérozataval elfogadoff médositas. Hatalos: 2016, szeptember
goﬂdgzﬁg:gﬁa a Szenatus a 2076, januér 18- ilésén az SZ-CXVIf12/2016. szamu hatérozatavel eifogadoti médositas. Hatalyos: 2016, janudr 19. napjatol
s Beépiletie a Szendtus & 2016. szeptember 19- ilésén az SZ-CXXIIF187/2016. szAmit hatarozatéval efogadoft modasitéssal, Hatalyos: 2016. szeptember
iﬂu@%‘gﬂf{ﬁa a Szendtus a 2016, szeptamber 10-i lbsén az SZ-CXXIIF187/2016. szému hatdrozatéval effogadott médosités, Hatélyos: 2016. szeptember
20. napjatol,



a)* a lebonyolitas jogat és kotelezettségét a Beszerzesi Osztaly vezetjének javaslatara az operativ
igazgato értékhatartdl figgetlendl atruhazhatja a Palyazati és Technoldgia Transzfer Osztalyra.
Ebben az esetben a Palyazati és Technologia Transzfer Osztaly (kGzbeszerzési szakértdk
bevonasaval) megteszi a tovabbi lepéseket a beszerzések megvaldsitasa érdekében.

b)¥ a beszerzések jelen szabalyzatban foglaltak szerinti lebonyolitasa utan az egyetemi Palyazati és
Technolégia Transzfer Osztaly elektronikus masolatot kild a beszerzések anyagairdl a
Beszerzési Osztaly részére.

A kozbeszerzési eljarasok lebonyolitasa

18.§ (1) A kdzbeszerzési eljaras lebonyalitasa soran a Bonyolitd latia el a biralobizottsag adminisztracios
feladatait. Ennek keretében kiidndsen:

a) 0sszehivja a biralébizottsagot;
b)% Osszegylijti és nyilvantartia a biralobizotisagi tagok Osszeférhetetlenségi és titoktartasi
nyilatkozatait (8. szamU melléklet), biralati lapjait;
c) eldkésziti a biradlobizottsagi Glést, elkésziti a biraidbizottsag dlésérdl a jegyzokonyvet és hiztositja
annak a tagok altali alairasat.
{(2) A kdzbeszerzési eljarasok lebonyolitasa soran a Bonyolitd tart kapcsolatot az ajaniattevikkel. Ennek
keretében kilénbsen:

a) megkiildi részilkre adott esetben az ajanlattételi felhivast, valamint a dokumentéciot, a kiegeszitd
tajekoztatast, egyéb értesitést (ajanlattételi hataridé meghosszabbitasardl, kiiras médositasardl
sth.);

b) fogadja a kiegészitd tajékoztatasra iranyuld kéréseket, hianypotlasokat, felvilagositasokat,
adatokat, indokolésokat;

c)¥ atvételi elismervénnyel atveszi (9. szamU melléklet} és jegyzOkbnyv felvétele mellett bontja
(10-11. szamu melléklet) az ajanlatokat, illetve részvételi jelentkezéseket;

d) lebonyolitja az ajanlatok bontasat, elkesziti és megklldi a jegyzdkbnyvet;

g) megkiildi részikre a hianypotlasi felhivasokat;

f) tajékoztatja Gket az ajanlatban talélhatd szamitasi hiba javitasardl;

g} felvilagositast ker tolik;

h) bekéri az ajanlattevétdl a Kbt. eldirasai szerinti adatokat, indokolast;

) esetlegesen lebonyolitja a targyalast, elkésziti és megklildi a jegyzokonyvet;

¥ elkésziti (szlkség esetén javitja, modositja) és megkiildi az ajanlattevék részére az irasbeli
dsszegezést;
k} a nyertessel kdtendd szerzddést eldkészit, a szévegegyeztetéseken kereszilll a végleges

véltozat alairasaig.

(3) A kozbeszerzési eljarasok lebonyolitasa soran a biraldbizottsagi tag koteles:

}  aBonyolité ltal megadott hataridéket megtartani;

) ajanlatokat elbiralni, kiértékelni;

)

)

O o o

az eljarasi cselekményeken részt venni;

d) allaspontjat kialakitani, az alapjan a biralati lapot kitoiteni és alairni;

o Médo‘sftotta & Szenéfus a 2016, szeptember 19-i (lesén az SZ-CXXIN/187/2016. szami hatarozataval effogadoft médositas. Hatalyos: 2016, szeptember
iﬂﬂ%ﬁ::g&a & Szenéfus a 2016. szeptember 19-i Ulésén az SZ-CXXIl/187/2016, szémil haférozatéval elfogadott modositas. Hatalyos: 2016, szeptember
iﬂMgﬂgffgﬁa & Szenatus a 2016, szeptember 19-i (Wésén az SZ-CXXI/187/2016. szaml hatdrozataval elfogadoft modositas. Hatdlyos: 2016, szeptember
ioﬁdgz‘gg;gﬁa a Szenétus a 2016, szeptember 19 iilésén az SZ-CXXII187/2016. szémil hatérozataval elffogadott modositas, Hatédlyos: 2016. szeptember
OMgzgf;ig:}a a Szenatus 2017, februar 20-i iilésén az SZ-CXXVIIl20/2017. szému hatarozataval elfogadoft modositas. Hafalyos: 2017, februdr 21. napfatél.
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e} akiegészitd tajékoztatas kérése soran részére tovabbitott kérdéseket megvalaszolni;

fi** a részére atadott ajaniati vagy részvéleli jelentkezés példanyokat bizalmasan kezelni és
megdrizni, maid az eljaras befejezését kdvetden a Beszerzési Osztaly részére visszaadni;

g) az eljaras eldkészitése és lefolytatdsa sorén telies kérlien eleget tenni titoktartasi
kotelezettségének.
(4) A kozbeszerzési eljarasck lebonyolitisa soran a biraldbizottsag vizsgalja:
a) az ajanlatok érvényességét;
b) abenydjtott hianypotiasok elfogadhatdsagat;
c)'% a Kbt 71. § és 73. § szerinti adatok, illetve indokolés kérésének szilksegességét és a benyljtott
indokolas gazdasagi ésszerliséggel vald dsszeegyeztethetdségét.
(5) A kozbeszerzési eljarasok iebonyolitasa sorén a biralobizottsag javaslatot tesz a kanceliar részére:

a) az ajanlati, részvételi vagy ajaniattételi felhivas vagy dokumentacié visszavonaséra,
mabdositaséra;

b) az ajanlattételi vagy részvételi hataridé meghosszabbitasara;

c) az ajanlatok érvényessé vagy ervénytelenné nyilvanitasara;

d) az ajanlattevd kizaraséra, alkalmatlansaganak megéllapitasara;

e) azeljaras eredménytelenné nyilvanitasara;

f)  azeljaras eredményére, ennek keretében a nyertes ajanlattevd személyére, illetve adott esetben

a nyertest kovetd legkedvezdbb ajanlattevs személyére.
(6) A kancellar a birdlobizottsag dontési javaslata alapjan hozza meg dintéseit, irasba foglalva.

(7) A kdzbeszerzési eljarasck lebonyolitdsa soran a Bonyolitd gondoskodik:
a) ahirdetmények kzzétételre térténd feladasardl;
b) az eldzetes vitarendezési kérelmekkel kapcsolatos intézkedések megtételérdl;
¢) azesetleges iratbetekintés biztositasardl.

A kozbeszerzési szerzddések teljesitése, modositasa, jogorvoslat

19.§ (1)''A kbzbeszerzési eljaras eredményeképpen kotott szerzdés teljesitésének elismerésérd! vagy annak
megtagadasarol a Kbt. 135. § (1) és (2) bekezdésében foglalt hataridGkben kételes a teljesités igazolasara
jogosult személy kiadni a teljesitésigazolast.

(2)'%2Kozbeszerzési szerz6dés modositasat a Kbt 141. §-a alapjan a Beszerzési Osztalynal lehet
kezdeményezni. A Beszerzési Osztaly — szilkség esetén kiilsé szakértd bevonasaval — megvizsgélja, hogy
a szerz6dés a Kbt. el6irasai alapjan modosithaté-e. Amennyiben a szerz6désmodositas nem sérti a Kbt. és
a Ptk. eldirasait, a Beszerzési Osztaly felterjeszti azt a kancellarnak, aki dont a szerzddésmodositas
engedélyezésérdl. A Beszerzési Osztaly a dontést kovetden véglegesiti a szerzddés mddositasat, elkésziti
a szerzbdésmodositasrol szolo tajékoztatot tartalmazé hirdetményt, tovabba gendoskodik a hirdetmény
feladasarél, és a modositas, valamint a hirdetmény kozzétételérdl.

(3)12Amennyiben a kézbeszerzési jogszabalyok megsértése miatt a Kdzbeszerzesi DontGbizottsag elbtt
jogorvoslati eljaras indul az Egyetemmel szemben, az ezzel kapcsolatos kdzzétételi kotelezettségek
teljesitésérdl, valamint a jogi képviselet — szikség esetén hivatalos kizbeszerzesi tanacsado

s Modositolta a Szenatus a 2016. szeptember 19+ (lésén az SZ-CXXI/187/2016. szamu hatarozataval effogadott modositas. Hatalyos: 2016, szeptember
20. napjatol,

100 Médositotia a Szendfus a 2016, januér 18- ilesén az SZ-CXVI12/2016. szami hatdrozatival elfogadott mbdositas. Hatalyos: 2018, januér 19, napjafol,
10t Modositofia @ Szendfus a 2016, januér 18- tilésén az SZ-CXVI/12/2016. szému hatérozatavel efogadolt médositas. Hatalyos: 2016, januar 19. napjatol
102 Madositotta a Szendtus a 2016. janudr 18-i (#ésén az SZ-CXVI12/2016, szémi hatérozataval elfogadott modositas. Hatalyos: 2016, janudr 19, napjatol,
Modasitofta a Szenafus a 2016, szeptember 19 (iésén az SZ-CXXIII/187/2016. szamu hatrozatéval elfogadott modositas. Hatélyos: 2016, szeptember 20,
napjatol.

103 Modositolta a Szenétus a 2016, szeptember 19-i (ilésén az SZ-CXXII/167/2016. szamu hetérozatéval elfogadott mbdositas. Hatalyos: 2016. szeptember
20. napjatol.
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kdzremiikodésével torténd — ellatasardl a Beszerzési Osztaly gondoskodik.
Az Egyetem nevében eljar6 és a kézbeszerzési eljarasba bevont személyekkel kapcsolatos szabalyok

20.§ (1) AzEgyetemnél a kbzbeszerzési eljarasokban részt vevik eseti jelleggel kapnak megbizast a feladatok
ellatasara a kancellartdl.

(2)"Kdzbeszerzési eljarasban az Egyetem munkatarsai kozll kizarolag az jarhat el, az eljarasba kizarélag
az vonhato be, aki az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl szolé 2007. évi CLII. térvényben
foglaltak szerint — tobb eljarasban vald részvétel esetén legalabb évente, junius 30-ig — vagyonnyilatkozat-
tételi kotelezettségének eleget tett, valamint akivel szemben a Kbt. 25. §-aban foglalt dsszeférhetetlenséqi
helyzet nem all fenn és errdl, tovabba titoktartasi kételezettségérél nyilatkozik.

(3)1°5A Beszerzési Osztaly a jelen szabalyzathan felsorolt kételezettségeinek teliesitéséért, az eljarasba
bevont jogi szakértd a szerzédéstervezet, illetve a szerzddési feltételek jogszeriiségeért, a penzigyi
szakértd a pénzligyi fedezet rendelkezésre allasaért, a fizetési feltételek teljesithetdségéént és a
gazdalkodasi szabalyoknak valo megfelelésért felelés. A kdzbeszerzés targya szerinti szakértelemmel
rendelkezd személy/ biralobizottsagi tag felel az ajanlatok szakmai értékeléséert.

(4) A kancellar barmikor donthet kiilsd, kdzbeszerzési eljarast lebonyolitd szervezet vagy személy
igénybevételérdl, amely, vagy aki az Egyetem nevében lebonyolitja a kézbeszerzési eljarast, vagy abban
kdzremilkodik. A kills lebonyolitd személy vagy szervezet a jelen szabélyzatban szerepld barmely feladatot
eliathat, amennyiben erre a megbizasi szerzédése felhataimazza, azzal, hogy az eljarasban a dontéseket
a kanceltar jogosult meghozni.

(5)19%A biralobizottsag kézbeszerzés targya szerinti, a pénziigyi, a jogi és a kbzbeszerzési szakértelmet
biztositd tagjanak és esetlegesen péttagjanak személyére a Beszerzési Osztaly tesz javaslatot.

(6) Abiralobizottsag 6sszetételét a kancellar hagyja jova, aki a biralobizottsag barmely tagja személyében
bekdvetkezd valtozas engedélyezésére jogosult.

(7) Az igényl6 szervezeti egységnek lehetdsége van kilsé szakmai szakember bevonasara is javaslatot
tenni. Akiilsé szakemberrel az Egyetem meghizasi szerzddést kot, &s beszerzi a szlksages nyilatkozatokat.

(8)'07 Az igénylé és az eljarasba bevont szakmai teriilet {amennyiben bevonasa sziikséges) felel azért, hogy
a beszerzés targyaként és mennyiségekent kizolt adatok, a milszaki leirashan meghatarozottak szakmai
szempontbdl helytalloak, a valésagnak megfeleinek. Az igényld és a kdzbeszerzés targya szerinti szakérd
altal kozolt adatok s szakmai elvarasok helyességének ellenérzése nem képezi a Beszerzesi Osztaly illetve
az eljarast lebonyolitd szervezet feladatat.

(9) A pénziigyi, a jogi és a kdzheszerzési szakértelmet biztositd biralobizottsagi tagoknak az igenyld és a
kdzbeszerzés targya szerinti szakértd altal meghatarozott mliszaki tartalom, biralati szempontrendszer, és
a szerzédéses feltételek vonatkozasaban a Kbt és a kozheszerzési eljarésra vonatkozd egyeb
jogszabélyok betarthsa érdekében figyelmeztetési kitelezettséglk van a birdlobizottsag iranyaban,
amennyiben ezen feltételek jogellenessége nyilvanvaloan megallapithatd, és arrdl tudomést szereznek.
(10) A biralobizottsagi tag a 18. § (3) pontban foglaltakon tul kiteles:

a) biztositani az altala képviselt szakértelmet az eljaras soran;

b) tiszteletben tartani a verseny tisztasagat, az esélyegyenldség és az egyenl$ banasmod elvet;

¢} az eljaras eltkészitése és lefolytatasa soran az eljarasban résztvevikkel folyamatosan
egyiittmikédni.

104 Modosfotta a Szenatus a 2016, januér 18- iiidsén az SZ-CXVIF12/2016, szamd hatérozatéval elfogadoti modositas, Hatélyos: 2016. januar 19. napjatol
5 Madositotta a Szenétus a 2016. szeptember 19+ tlésén az SZ-CXXHi/187/2016. szamu hatérozatéval elfogadolt médositas. Hatalyos: 2016, szeptember
20. napjatol.

16 Modositolta a Szenstus a 2016, szeplember 19+ Hésén az SZ-CXXIli187/2016. szému hatarozatéval effogadoft modositas. Hatdlyos: 2016. szepfember
20. napjatoi.

W7 Modositotta a Szenatus a 2017, februdr 20-i lidsén az SZ-CXXVII20/2017. szamu hatarozataval elfogadot! modositas. Hatélyos: 2017 februdr 21. napjatsl
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KOzZPONTOSITOTT KOZBESZERZES HATALYA ALA TARTOZO BESZERZESEK KULON SZABALYAI

21. gtos A Beszerzési Osztaly vagy az igenyld szervezeti eqység altal az éves beszerzésikizbeszerzési
tervnek megfelelden kezdeményezett kbzpontositott kdzbeszerzési eljarasok inditasara, lebonyolitasara a
22.-24. §-ban leirtak iranyadok.

A kdzpontositott kozbeszerzési eljarasok kezdeményezése és el6készitése

22.§ (1)'°Kozpontositott kdzbeszerzési eljards kezdeményezése az igényld szervezet &nalld
kezdeményezésére, valamint Beszerzési Osztaly kezdeményezésére, itemezetten tdrtenhet.

{2) Amennyiben a beszerzés targya a kbzpontositott kézbeszerzés hatalya ala tartozik, és van arra
vonatkozdan hatalyos keretmegallapodas vagy keretszerzédés, a kovetkezd lépések szerint kell eljarni.

a)'1? a beszerzést igényié terlilet szakmai delegaltjaval egyiittmikédve elvégzik a beszerzendd
termék/szolgaltatas tétel pontositasat a normativ el§irasok (az orszagosan kiemelt termékekre
vonatkozd allami normativakrél szole 14/2012. (V1. 8.} NFM utasitas) és az egyenértékii
termek!szolga!tatas beazonosﬂasat egylttal megkildik a Beszerzési Osztaly részére a BIM
nyomtatvanyt,

b)111 amennyiben versenyUJranyltasra kerul sor az eI]aras meglndltasa elott az |genylo szervezet
koteles az anyagi fedezet rendelkezésre allasardl nyilatkozni,

cj2  aBeszerzési Osztaly megkiildi a KEF-nek a vonatkozd igénybejelentést, dokumentalja annak
Jovahagyasat’.
(3) Beszerzési Osztaly Osszefogja és rendszerezi, osztalyositia az Egyetem igényeit, amelyeket
Kézpontositott Kézbeszerzés (KEF) eljaras keretén belll kell beszerezni.

(4) A kiilénbdzé tamogatasi forrasok felhasznalasaval megvalésitandd kézpontositott kozbeszerzések
esetén jelen szabalyzat 17. § (3) bekezdés pontjaban rogzitettek az iranyaddak.

A kozpontositott kdzbeszerzési eljardsok lebonyolitasa

23.§8 (1) Akdzpontositott kozbeszerzés hatalya ala tartozo

a)""? kézvetien megrendeléssel torténd beszerzés lebonyolitasa minden esethen a Beszerzesi Osztaly
feladata,

b)i1 verseny Ujranyitasaval, irasbeli konzultacioval megvalositott beszerzések esetében az Egyetem,
mint Ajanlatkérd nevében a Bonyolito jar el a KEF keretmegéliapodasok alapjan.

(2) A kozpontositott kézbeszerzési eljaras lebonyolitasa soran a Bonyolito latja el a birélobizottsag
adminisztracios feladatait. Ennek keretében killéndsen:
a) Osszehivja a biralébizottsagot;
b)  elfkesziti a biralobizottsag (lést, elkésziti a biralobizottsagi ilésérd| a jegyzokonyvet és biztositja
annak a tagok altali alairasat;

108 Modosifolta a Szenstus a 2016, szeptember 19+ Glésén az SZ-CXXI/187/2016. sz4mu hatérozatéval effogadoft mbdositas. Hatalyos: 2016, szeptember
20, napfatal.

0 Méadositolta a Szenéfus a 2018, szeptember 19-i (ésén az SZ-CXXNI187/2018. szémi hatarozatéval elfogadolt modositas. Hatdiyos: 2016, szepfember
20. napjat!.

110 Modositotta a Szendtus a 2016, januar 18- ilbsén az SZ-CXVI/12/2016. szamy hatérozatéval effogadott modusitas. Hatalyas: 2016. januér 19, napjatol.

Mbdosfiotta a Szenatus a 2017, fabrudr 20+ igsén az SZ-CXXVI/20/2017. szému hatérozataval elfogadott modositas, Hatélyos: 2017, februdr 21. napjétol.

111 Beépitette a Szenatus a 2016. szeptember 19- (iésén az SZ-CXXNI/187/2016. szamu hatarozatéval elfogadott mbdositassai, Hataiyes: 2016, szepfember
20. napjatal

12 Modosftotia a Szenatus a 2016. szeptember 18- ésén az SZ-CXXIi187/2016. szému hatérozataval effogadolt médositas. Hatalyos: 2016, szeptember
20. napjatol.

113 Beépitette a Szenétus a 2016. szeptember 18- ilésén az SZ-CXXIli/187/2016. szami hatérozatéval effogadotf médositassal. Hatalyos: 2016, szeptember
20. napfatél.

"¢ Modositolta a Szendtus a 2017, februbr 20+i (lesén az SZ-CXXVIN20/2017. szAmu hatérozatéval effogadolt médositas. Hatalyos: 2017, februar 21.

napjatol.

22



(3)

¢) Osszegy(jti és nyilvantartia a biraldbizottsagi tagok Osszeférhetetlenségi és ftitoktartasi
nyilatkozatait, biralati lapjait.

A kdzpontositott kézbeszerzési eljardsok lebonyclitasa soran a Bonyolitd tart kapcsolatot az

gjanlattevékkel. Ennek keretében kiildndsen:

(%)

a) megkiildi résziikre az ajanlatiételi felhivast, dokumentaciot, a kiegészitd tajekoztatast;

b) fogadja a kiegészitd tajékoztatasra iranyuld kéréseket, hidnypdtiasokat, felvilagositasokat,
adatokat, indokolasokat;

¢) atvételi elismervénnye! atveszi és jegyzékdnyv felvétele mellett bontja az ajanlatokat, ilietve
részvételi jelentkezéseket;

d) Iebonyolitia az ajanlatok bontasat, elkésziti és megkiildi a jegyzékonyvet,

e) megkildi résziikre a hidnypotlasi felhivasokat;
tajékoztatja Gket az ajanlatban talalhatd szamitasi hiba javitasardl;

g) felvilagositast kér tlik;

h)  bekéri az ajanlattevtél a Kbt. eldirasai szerinti adatokat, indokolast;

)15 elkésziti (szilkség esetén javitia, modositja) és megkiildi az ajanlatievék részére az irasbeli
dsszegezést;

) anyertessel kotendd szerzdés elbkészitése, a szovegegyeztetéseken keresztil a vegleges
valtozat alairasaig.

A kdzpontositott kézbeszerzési eljarasok lebonyolitasa soran a birdlobizottsagi tag koteles:

a) a Bonyolitd altal megadott hataridéket megtartani;

b) azeljarasi cselekményeken részt venni;

¢) allaspontjat kialakitani, az alapjan a biralati lapot kitdlteni és alairni;

d) akiegészitd tajekoztatas kérése soran részére tovabbitott kérdéseket megvalaszolni;

e)"6 a részére atadott ajanlati vagy reszvételi jelentkezés példanyokat bizalmasan kezelni és
megdrizni, majd az eljaras befejezését kdvetben a Beszerzési Osztaly részére visszaadni;

fy az elifras elokészitése és lefolytatisa soran telies korlen eleget tenni titoktartasi
kbtelezettségének.

A kézpontositott kdzbeszerzési eljarasok lebonyolithsa soran a biralobizottsag vizsgalja:

a) az ajanlatok érvényességet,

b)  a benyujtott hianypdtiasok elfogadhatosagat,

¢)!”7 aKbt.69. §,70.§, 71. § és 72. § szerinti adatok, ilietve indokolés kérésenek szlikségességet és
a benyUjtott indokolas gazdasagi ésszerliséggel valo 6sszeegyeztethetiseget.

(6) A kézpontositott kézheszerzési eljarasok lebonyolitasa soran a biralobizottsag javaslatot tesz a
kancellar részére;

a) az ajanlati, részvéteii vagy ajanlattételi felhivas vagy dokumentacié visszavonasara,
modositaséra;

b) az ajaniattételi vagy részvételi hataridé meghosszabbitasara;

¢) az ajanlatok érvényessé vagy érvénytelenne nyilvanitasara;

d) az ajanlattevd kizarasara, alkaimatlansaganak megallapitasara;

e} azeljaras eredménytelenné nyilvanitasara,

f)  az eljaras eredményére, ennek keretében a nyertes ajanlattevd és a nyertes ajanlatot kovetd
legkedvezdbb ajantatot tevd személyére, a legalacsonyabb Gsszegl ellenszolgaltatas biralati

15 Madasifotta @ Szendtus a 2017, fobrudr 20 igsén az SZ-CXXVIIV20/2017. szamu hatdrozatéval effogadott modositas. Hatalyas: 2017. februar 21,

115 Madositotta a Szenéfus a 2016, szeptember 19-i (iésén az SZ-CXXI/187/2016, szama hatérozataval effogadott modosités. Hatalyos: 2016, szeptember
20. napjatél,
117 Mbdositotta a Szendfus a 2016, januér 18- llésén az SZ-CXVI/12/2016, szami hatérozataval elfogadott modositas. Hatélyos: 2016, januar 18, napjatol
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szempont alapjan.
(7) Akancellar a biralobizottsag dontési javaslata alapjan hozza meg ddntéseit, irasba foglalva.

(8) A kdzpontositott kbzbeszerzési eljarasok lebonyolitasa soran a Bonyolitd gondeskodik:
a)'"8 az Osszegezés az eljaras eredmeényérdl” jegyzokonyv megkiildésérs;
b} KEF-es adatbejelentéstél;
c) azelbzetes vitarendezési kérelmekkel kapcsolatos intézkedések megtetelérdl;

) az esetleges irathetekintés biztositasardl;

e) szerzddéskotés eldkészitésérdl, bonyolitasardl.

(9)119

A kozpontositott kdzbeszerzési szerzGdések teljesitése, modositasa, jogorvoslat

24 82 A Beszerzési Osztaly elektronikus forméban értesiti az igénylSt a szerzddés megkotesenek tényérdl.
Az eljaras tovabbi tevékenységeire jelen szabalyzat 19. §-aban rdgzitettek az iranyadéak.

NEGYEDIK RESZ

FELELOSSEGI REND

25.§ (1)121A Beszerzési Osztaly minden beszerzési eljarasban kdzremiikédé tagja, valamint az Egyeter tobbi
szervezeti egységének beszerzési folyamatban részt vevd tagja telies felelésséggel tartozik a
tevékenységéert, annak gazdasagi tartalmaért, hatasaén, lizleti, jogi, etikai megfeleldségéert, a dontéseiért,
azok végrehajtasaért.

(2) Az intézkedések, dontések elbkészitéséért a beszerzési referensek, az Ugyintézdk, egyeb
kizremilkdok (szakérttk, tanacsadok, jogaszok) rendelkeznek a sajat tevékenységi korében onalid
felelésséggel.

(3) Az igényld szervezeti egység vezetSie felelésséggel tartozik:

a)'22a heszerzés (szlikség esetén az eljarasba bevont szakmai teriilet javasiata alapjan) véglegesitett
szakmai-m(szaki tartalmaért, a szakmai (miiszaki) objektiv alapl értekelési szempontok
meghatarozasaér, a szakmai ajanlatok vizsgalataért a beszerzés lezarasaig,

b)'23a havariarél hozott dontésért,
c) az atruhazott hataskorben lefolytatott beszerzés soran hozott dontésekert, azok végrehajtasaért,
a lebonyolitott beszerzés szabalyszer(iségéért, dokumentaltsagaért.

(4) Gazdasagi-pénziigyi ellenjegyzd: mivel az Ajanlatkérés elézetes kitelezettségvallalasnak mindsdl, igy
annak megfelelgségeért feleldsséggel tartozik.

(5) Egyittmikidesi kotelezettségét nem teliesitdé résztvevd a kotelezettségszegésébdl szarmazo

118 Md'dositoﬂa a Szendtus a 2017, februdr 20- liésén az SZ-CXXVIIN20/2017. s2ami hatérozataval effogadotf madositas. Hatalyos: 2017, februdr 21.
r’]g?{iztt%{;yon kivif helyezte & 2016. szeptember 19-f Diésén az SZ-CXXIIl/187/2016. szami hatarozataval effogadott mbdositas. Hatalytalan: 2016, szeptember
if.Mngg,;é;slo.“a a Szendtus a 2016. szeplember 19 ilésén az SZ-CXXMi/187/2016. szémy hatérozatéval elfogadott médositas. Hatalyos: 2016. szeptember
i?'Mnggﬁ;;ﬂa a Szenatus a 2016. szeptember 19-i lilésén az SZ-CXXI187/2016. szémi hatérozatéval elfogadott modositas, Hatalyos: 2016, szeptember
ig‘f;ggﬁggﬂa a Szendtus a 2017, februdr 20-i ilosén az SZ-CXXVIN/20r2017. szémy hatdrozatdval eifogadott modositds. Hatélyos: 2017, februar 21,
ﬂg‘ﬁéﬁﬁsﬂoﬁa a Szenétus a 2016, szeptember 19+ tilésén az SZ-CXXII/187/2016. szamu hatérozatéval efogadoft modositas. Hatalyos: 2016, szepfember
20. napjatol.
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kévetkezményekért teljes feleldsséggel tartozik.

(6)124A jelen szabalyzat rendelkezéseinek figyelmen kiviil hagyaséval lebonyolitott beszerzésért a beszerzé
szervezeti egység kitelezettségvallaloja telies korii felelésseget visel.

(7)1%5 Jelen szabalyzat rendelkezéseit megsértve inditott vagy lebonyolitott beszerzés érvénytelen.

(8)12 Amennyiben a beszerzés jelen szabalyzattal ellentétes médon torténik, jogosulatlan vagy szabalytalan
beszerzés torténik, akkor a beszerzés ellenértéke nem kerlil kifizetésre. A szamiat valamint a beszerzéssel
kapcsolatos (gyiratokat az operativ igazgatd tovabbitja soron kiviil a kancellar részére.

ELLENGRZES, DOKUMENTALASI REND

26.§ (1)"%Jelen szabdlyzatban és az annak hatterét képezé jogszabalyokban foglaltak betartasét és a
kbzbeszerzéseket az Egyetem belsd ellendre a belsd ellendrzési tervben foglaltak szerint, valamint soron
kivill ellendrzi.

(2)122A kdzbeszerzési eljgrasnak a Kbt 46. § (1) bekezdésében foglaltak szerinti, az -eljaras
kezdeményezesetsl a szerzidés teljesitéseig dokumentalt, az adott kdzbeszerzesi eljarasra vonatkozd
valamennyi iratat a Beszerzési Osztaly koteles dsszegyjteni és megbrizni; a dokumentumokat a bels
ellendr vagy mas ellendrzésre jogosult kérésére atadas-atveételi jegyzGkonyvvel ellendrzésre &t kell adni
vagy lehetdvé kell tennie az elektronikus uton torténé hozzaférést. {12. szami melléklet).

(3)122Az egyszer(i beszerzések dokumentaltsagaért, a dokumentumok megdrzéséért, ellenérzés alkalmaval
a 26. § (2) bekezdéshen leirtaknak megfeleld efjarasért nettd egy millié forint alatti egyszerii beszerzések
esetén az igényld szervezeti egység a felelds, nettd egy miilio forint feletti egyszeri beszerzések
bonyolitja a beszerzést) azzal, hogy az adatokat valamint a megkdtott szerzédést elektronikusan kételes a
Beszerzési Osztaly részére megkiiideni.

124 Beépitette a Szenétus a 2016, szeptember 19-i iidsén az SZ-CXXNI/187/2016. szému hatérozataval effogedoft modositéssal. Hatalyos: 2016. szeptember
20. napjatol

125 Beépitelte a Szenafus a 2016. szeptember 19-i Glésén az SZ-CXXif/187/2016. szami hatdrozataval effogadofl mbdositassal. Hatalyos: 2016, szeptember
20. napjatél,

125 Beépitette a Szenatus a 2016, szeptember 19+ iifésén az SZ-CXXHI/187/2016. szémt hatérozataval efogadott modositassal. Hataivos: 2016. szeptember
20. napjétol

12 Madositotta a Szenatus a 2016. szeplember 19-f Uiésén az SZ-CXXII/187/2016. szémi hatarozataval elfogadolt mddositas. Hafélyos: 2016, szeptember
20. napjatal,

28 Mbdosiolia & Szenatus a 2016, januér 18- (lesén az 82-CXVI/12/2016. szému hatérozatéval elfogadott médositas. Hatdlyos: 2016, janudr 19. napjatol.
Médositotta a Szenatus a 2016, szeptember 19-i ilésén az SZ-CXXNI/187/2016. szamu hatérozatéval elfegadolf modositas. Hatélyos: 2016, szeptember 20.
napjatol, Modositotta a Szenatus a 2017. februér 20-i iésén az SZ-CXXVIN20/2017. szami hatarozatéval elfogadoti modositas. Hatalyas: 2017. februar 21.
napjatal.

120 \Méadosifotia @ Szenatus a 2016. szeptember 19-i (ésén az SZ-CXXHIF187/2016, szémi hatérozatéval elfogadoft mbdositas. Hatalyos: 2016. szeptember
20, napjatol. Modositotia a Szenatus a 2017. februdr 20-i ilesén az SZ-CXXVIli20/2017. szémi hatarozatéval elfogadoft modositas. Hatalyos: 2017, februar
21. napjalol.
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OTODIK RESZ

ZARO RENDELKEZESEK

27.§ (1) Jelen szabalyzat a Szenatus altal torténd elfogadas napjat kévetd napon lép hatalyba, rendelkezéseit
a hatalybalépését kévetden inditott beszerzési folyamatokra és kbzbeszerzési eljarasokra kell alkaimazni.

(2) Jelen szabalyzat hatalyba lépésével egyidejlleg hatalyat veszti Az Obudai Egyetem Szervezeti és
Mikodési Szabalyzata 1. melléklet Szervezeti és Mikddési Rend 24. fiiggelek — Obudai Egyetem
kdzbeszerzési szabalyzata’. o S

Budapest, 2015. oktober 19.

Prof. Dr. Fodor Janos s.k. Monszpart Zsolt s.k.
rektor kancellar

Zaradék:

Az Obudai Egyetem Szervezeti és miikddési szabalyzatanak 6. szami, az Obudai Egyetem beszerzési
szabalyzatardl sz0l6 meliékietét a Szenatus 2015. oktéber 19-i lilésen a SZ.CXIII/194/2015. szamu hatarozataval
fogadta el. Hatalyos 2015. oktéber 20. napjatol. Az Obudai Egyetem Szervezeti és mikddési szabalyzatanak 6.
szamu, az Obudai Egyetem beszerzési szabalyzatarol szolo mellékletét a Szenatus 2016. januar 18-i lésen az
SZ-CXIV/12/2016 szam( hatéarozataval fogadta el. Hatalyos: 2016. januar 19. napjatél.

Az Obudai Egyetem Beszerzési szabalyzatanak modositasat a Szenatus 2016. szeptember 18- Ulésén az
SZ-CXXI1/187/2016. szam( hatarozataval fogadta el. A szabalyzat modositott rendelkezéseit a szabalyzat
hatalyba lépését kivetben induld eljarasok esetében kell elészdr alkalmazni. Hatalyos: 2016. szeptember 20.
napjatél.

Az Obudai Egyetem Beszerzési szabélyzatanak modositasat a Szenatus 2017. februar 20-i dlésen az

SZ-CXXVII20/2017. szam( hatarozataval fogadta el. A szabélyzat modositott rendelkezéseit a szabalyzat
hatalyba lépését kovetéen induld eljarasok esetében kell elészdr alkalmazni, Hatalyos: 2017. februar 21, napjatél.

-

Szigeti Adam
kancellar
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1/A. szam( meliéklet Beszerzési Igény Mindsitd Dokumentum?2
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130 Madositolta a Szenétus a 2016, januar 18- (ilésén az SZ-CXVI/12/2016. szamy hatérozatéval elfogadoft modositas. Hatélyos: 2016, fanuar 19. napjatél.
Modositotfa & Szendtus a 2017, februar 20-i ilésén az SZ-CXXVIN/20/2017. szémt hatérozatavel effogadoft médosités. Hatélyos: 2017, februdr 21, napjatol
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1/B. szami melléklet Beszerzési Igény Mindsité dokumentum kitltési Gtmutato™!

A BIM a Beszerzési Szabalyzat 1/A. szam( mellékletét képezd harmas tagolast nyomtatvany.

1. 1" jelli rész rovatait a beszerzést kezdeményezd szervezeti egység tolti ki az alabbiak szerint.
-1 rész és rovatai:

» Beszerzést kezdeményezd szervezeti egység pontos (az Obudai Egyetem Szervezeti és
Mikodési Szabalyzata és organogramja szerint) megnevezése.
Beszerzés kapcsolattartojanakfiigyintézdjenek nevet, beosztasat és elérhetdségeat
értelemszeriien.
Beszerzési felel6s: adott kar/szervezeti egység beszerzési ligyek koordinalasara, adott esetben
BIM-nek és Beszerzési Osztaly Aaltal delegélt bonyolitasi feladatok eltatasara kijeldlt
munkavallaloja.
Kotelezettségvallalo az egyetemi kdtelezeftségvallalas szabalyzat eléirasanak megfeleléen.
Ellenjegyzé az egyetemi kitelezettségvallalas szabalyzat elfirasanak megfeleiéen.

I-2 rész és rovatai:

Beszerzés jeliege: beszerzési igény besorolasa a felsorolasnak megfelelden.
Beszerzés targyanak megnevezese: a lehetdség szerint legpontosabban meg kell hatarozni.
Varhaté ajanlattevék szama: értelemszeriien kell a rovatckat kitélteni.
Beszerzés targyanak
o Cikkszam beirdsa, amennyiben beazonosithatd; KEF eljardas esetén KEF
termékazonosité, amennyiben beazonosithatsd.
o CPV kdd beirasa, amennyiben beazonosithato.

Szallitas feltétele értelem szeriien. A rendszeres/folyamatos szallitas esetén a gyakorisagot
(napi, heti, havi) is be kell iri.

I-3 rész és rovatai:
Beszerzés siirgdsségét meg kell hatarozni a megfeleld rovatba tett X jellel.

Figyelem! A _soron kivilli" stirgbsség kizarélag akkor all fenn, ha életveszély vagy maradandd
egészségkdrosodas kozvetlen veszélye, sulyos baleset veszélyének elharitasa, valamint
hirtelen  felmerift jelentGs értékvesztés megelbzéséhez sziikséges vagyonvédelem
kialakitasa érdekében szitkséges haladéktalan intézkedés megtétele a beszerzés
megvalositasa érdekében.

Megjelélése az iigylet utdlagos kivizsgalasat eredményezi.

I-4 rész és rovatai;
+ Beszerzés mennyiségét meg kell adni (természete mértékegységben - pl. db, kg, ora, stb.)
valamint,
« amennyiségi egységre vonatkozo becsiiit/varhato egységarat (pl. Ftidb, Ftkg, Ft/dra, stb.),
mely figyelembe vételével torténik a beszerzés becsiilt értékének kiszamitasa.

I-5 rész és rovatai:
» Beszerzés becsiilt netté értékét a Kbt. 16. §; 17-19. §-ban leirtak alapjan meghatarozva kell
beirni. 132

137 Madosltotia a Szenétus a 2016, szeptember 19- (lesén az SZ-CXXIIA187/2016. szamu hatarozatéval elfogadotf modosités. Hatalyos: 2016. szeptember
20. napjatol,
112 Mbdositotta a Szenatus a 2016, janudr 18- (lésén az SZ-CXVir12/2016. szamu hatdrozetéval elfogadolt modositas, Hatélyos: 2016. januar 19. napjatol
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« Erték megallapitas modszerét a megfelel rovatba tett X jelle! kell megadni.

» Beszerzési igénnyel egy id6ben felmerlilt, azonos vagy hasonlé aruk vagy szolgaltatasok
rovatokba a kezdeményezd szervezeti egység altal ugyanebben az évben eszkozolt, hasonlo
targyl beszerzések adatait — 6sszérteket netté Ft-ban, a szallitét és szerz6désazonositot — kell
beirni.

I-6 rész:
o A beszerzés fedezete biztositott rovatba, a beszerzést igényl6 szervezet ismeretet szerint
rendelkezésre allasard! a megfelel§ rovatba tett X jel beiraséval nyilatkozik.
» Amennyiben még nem all rendelkezésre a fedezet - pl. Palyazat folyamatban van,
akkor ezt a tényt a megjegyzés rovatba be kell irni.
»  Atémaszamot szintén be kell imi a2 megjegyzés rovatba.

|-7 rész és rovatai:
s Beszerzés fedezetének forrasa rovatot értelemszer(ien kell kitdlteni.
s Beszerzés becsiilt dsszerteke rovatba a beszerzés becsiilt dsszértékét kell beirmni bruttd Ft-

ban.
v Hatarozott idejti (p.: 3 evre 5z0l6) szerzbués esetén a 3 évi beszerzés Gsszegét kell
beirni,
= Hatarozatlan idejli szerzBdés esetén a beszerzés 48 havi beszerzési értékét kell
figyelembe venni.

o Targyévi fedezet 6sszege rovatba be kell iri a beszerzés becsiilt 6sszegébdl a targy évre jutd
reszt bruttd Ft-ban,

e Targyéven tuli fedezet Gsszege rovatba a beszerzés becsllt dsszértékének és a targyévi
fedezet kiilonbdzetét kell beirni brutté értékben.

-8 rész rovataiba: Folyamatos teljesités eseten a szerzddés tervezet kezdési illetve teljesités befejezési
iddpontjat kel beirni. Egyszeri beszerzés esetén nem kell kitoiteni!

» A hidnytalanul kitbltot, datummal eliatot, az Egyetem kitelezeltségvalialasi
Szabalyzata szerinti kitelezettségvéllalé és ellenjegyzd alfal alait BiM-ef el kell
juttatni a beszerzés szakmai megfelelfségét igazold, beszerzés targya szerinti illetékes
Szakteriilethez.

» Az {igyintézési hataridék betarthatosaga érdekében javasolt az elektronikus tovabbitas
(beszkennelve e-mail mellékfetként.)

Figyelem! A hianyosan vagy nem megfelelden kitoittt BIM-et az iffetékes Szakteriilet értékelés és tovabbi
ligyintézés nélkiil visszakiildheti az igénylbnek!

,52” jelli rész rovatait a beszerzés targya szerint illetékes Szakteriilet tolti ki:
Sz-1 rész: Az illetékes Szakteriilet megnevezését meg kell adni. A Szakmai értékeld és Szakteriileti
vezetd nevét, beosztasat és elérhetdségét értelemszerlen.
s Amennyiben a beszerzést igényld nem az ilfetékes Szakterilethez tovabbitott a BiM-et,
a tévesen megkeresett Szakieriilet (lehetlség szerint a beszerzés targyaban illetékes
Szakteriilet megadasaval) visszakiildi a BIM-ef a kezdeményezbnek.
»  Ha az igénylbnek ezt kbvetden sem sikeriit megallapitani az illetékes Szaktertiletef, a
BiM-et az Operativ Igazgatésag, Beszerzési Osztélyanak kell megkiildenie.
» A Beszerzési QOsztaly ezt kivetben beazonositia a beszerzés targyaért felelés
Szakteriiletet, s megkiildi szamara a BiM-et.

$z-2 rész: A Szakterilet — a BIM-hez mellékelt dokumentumok alapjan - a beszerzést
» szakmainak indokoltnak tarja, akkor a ,megfelel’ rovatba tett X jellel nyilatkozik,

ha
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3.

¢ szakmailag indokolatlannak itéli meg, akkor a ,nem felel meg" rovatban, az elutasitas
indoklasat irja be.

Ha a Szakteriilet allasfoglalasa szerint a beszerzés szakmai tartaima megfelel, a
Szakteriilet illetékes Szakmai ériékeldje és Szakteriileli vezetGje alairdsaval igazolja
azt, majd az alairt BIM-et eljuttatia a Beszerzési Osztalyhoz. Az (igyintézési hataridbk
betarthatosaga érdekében javasoft az elektronikus tovabbitas (szkennelve e-mail
mellékleteként).
Ha a Szakferiilet allasfoglalasa elutasité, a Szakteriilet az igényldnek visszakiildi a
BiM-et.
Ezt kivetben az igénylonek két lehetbsége van:
c egyeztethet a beszerzés elutasitasanak okardl a Szakterillettel, s ennek
eredmeényeként ismételt allasfoglalast kerhet; illetve
o a Szakteriilet kbzvetlen feleftes szervezeli eqységéhez forduthat egyeztetési,
ifletékes felsdvezetdi allasfoglalasi kérelemmel.

»B” jeld rész rovatait az Operativ Igazgatosag/Beszerzési Osztaly tolti ki

B-1 rovat: Itt kell megadni a beszerzést mindsit8, valamint a beszerzést jovahagy6 nevét, beosztasat és
elérhetségét ertelemszerien. '

B-2 rovat: Az Operativ Igazgatosag/Beszerzési Osztaly a Kbt. 16. §-19. § alapjan mindsiti a beszerzési
igényt, a megfeleld rovatba tett X jellel jel6ii a beszerzés tipusat. 134

Amennyiben a mindsités soran - a rendelkezésre &6 informaciok alapjan -
megallapitast nyer, hogy az igényelt beszerzés targya szerint van az Obudai
Egyetemnek érvényben lévd szerzbdése, melynek terhére végrehajthatd a beszerzés,
akkor ez a megfelelé rovatba tett X jellel jelzésre kertil, A megjegyzés rovatha be kell
imi a szerzddés szamat.

B-3 rovat: A megfeleld rovatba tett X jelle! jelzésre kerill a beszerzés Kbt. szerinti besorolasa.

B-4 rovat: Amennyiben a mindsités megéllapitasa szerint a beszerzés kbzbeszerzési eljaras alapjan
torténhet meg, akkor itt kell meghatérozni a kzbeszerzési eljaras fajtajat, tipusat.

A beszerzés mindsitését kivetben datummal ellétott BIM-et a Beszerzés mindsitije és
az Operativ igazgato alairja.

A jovahagyott, mindsitéssel ellatott BIM egy eredeti példanya a Beszerzési Osztalynal marad, egy eredeti példanyt
tajékoztatasul és tovabbi intézkedésre megkuld az igényld szervezetnek, egylttal az igénylé szervezetnek
elektronikusan is tovabbitja.

1% Modositotta a Szenétus a 2017, februdr 20-i ilésén az SZ-CXXVIN/20/2017. szémi hatarozetéval elfogadolt modositas. Hatalyos: 2017. februdr 21.

napfétol.

124 pMédositotta & Szenétus a 2016, janudr 18+ Gfésén az SZ-CXVIA12/2016. szamu hatérozatéval elfogadolt modositas. Hatalyes: 2016, januar 18, napjatdl
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3. szamu melléklet - Egyszerii beszerzési eljarasok osszefogialé tablazata 13%
A 15. § (1) bekezdes a} pontjahoz:

Az egyszerli beszerzés lebonyolitasanak jogat és kotelezettségét a Beszerzési Osztaly vezetdjének javaslatara az operativ
igazgat frasban allandd, vagy eseti jelleggel atruhazhatja az igénylé szervezetre a beszerzés mindsitését kivetdenizs:

Ertékek (nett6) Szallito Beszerzés fajtaja Bekérendé Dokumentacio
kivalasztasanak ajanlat
modja
aa) <1 millio Ft versenyeztetés kiizheszerzési legalabb 3 db/ teljes kérd
értékhatar alatti e dokumentacie*
verseny krvete:h kiyr jelen
szabalyzat 15.§
{1} bb) és be)
pontjai
ad) >1 millid Ft versenyeztetés / kdzbeszerzési legalabb 3 db / telies kéril
kizbeszerzés értékhatar alatti Kbt. alapjan/ dokumentacio*
versenyfkozbeszerzés | kivéfeli kér jelen
szabalyzat 15.§
{1) ba) pontja

A 15. § (1) bekezdés b) pontjdhoz:

Haromnal kevesebb Ajanlattevd bevonasa esetén a Beszerzési Osztaly vezetGjének javaslatara az operativ igazgatd dinthet
a harom Ajanlattevénél kevesebb felkérésérgl1®:

Ertékhatar Beszerzés lgazolas Bekérendd ajanlat Dokumentacié
jellege
ba) | nettd 1 millid Ft kivételi kor. jelen legalabb 3 db, a teljes kérl
ésa szabélyzat szabalyzat kivéve a kivételek dokumentacit
kozbeszerzési 15.§ (1) ba) 15.§ (1) ba) esetei
ertékhatar . pontjaban
Kozt pontja megjelélt
esetekben a
megjeldlt
modon
bba) | nettd 1milio Ft | kiz&rblagossag | kizarblagossagi 1db teljes kérl dokumentaci¢*
alatt nyilatkozat
bbb) slirgBsség kancellari 1db teljes kérli dokumentacié*
azonnali engedély
megrendeléssel
bbc) bizalmi jellegl-, - legalébb 1 db teljes kérd dokumentacio™
mivészeti-,
kulturalis-,
sport-, oktatasi-,

135 Modosifota @ Szenatus a 2016, janudr 18-i lilésén az §Z-CXVI/12/2016. szami hatarozataval elfogadott modositas. Hatalyos: 2016. januar 19, napjétol.
Az 14 3. szamis mellékietet beépitette, &s régi 3. szami meliékietet hatalyon kivil helyezie a Szendtus a 2016, szeptember 19 iésén az SZ-CXXI/187/2018.
szam hatérozataval elfogadoft modositassal, Hatalyos: 20186, szeptember 20. napjatél,

13 A tablazatot modositotta a Szendlus a 2017, februdr 20 iifésén az SZ-CXXVIll220/2017. szémui hatérozatéval effogadott modositas. Hatalyos: 20497,
februar 21, napjatol,

137 A tablazafot modositotta a Szenstus a 2017, februér 20-i Glésen az SZ-CXXVill/2072017. szamu hatérozataval effogadoft modasitas. Hatalyos: 2017.
, februdr 21. napjafol.
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szolgaltatas

kutatasi

be)

neftd 50 ezer Ft-
nettd 200 ezer Ft
kdzott

legalabb 1 db

teljes kord dokumentacio*

A 15. § (1) bekezdés ¢) pontiahoz:

Nem kell jelen szabalyzal szerinti beszerzési eljarast lebonyolitani és elSzetes ajanlatot sem kell bekémi:

Beszerzés jellege lgazolas Bekérendé Dokumentécid
ajanlat
ca) havaria szervezeti egység vezetdje - szamla, teljesités igazolas
ch) < nettd 50 ezer Ft szervezeti egység vezetdje - készpénzes szamla
ce) killdnleges esetek szervezeti egység vezetdje - szamla, teljesités igazolas

*l telies kord dokumentacio: Beszerzési Igény Mindsitd Dokumentum — BIM, ajénlatkérd dokumentum, ajanlat{ok), ajantat
értekeld, megrendelés/szerzides, teljesités igazolas
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4, szamu melléklet Ajanlatkérés minta?3s

AJANLATKERES
Ajanlattevd cég neve: Ajanlatkérs neve, cime: Obudai Egyetem
1034 Budapest, Bécsi (t. 96/B.
Ajanlattevd cég cime: Kapcsolattarto:
Ajanlattevd cég képviselSje: Kapcsolattartd elérhetdsége:
Ajanlatkérés targya:

Tisztelt Ajanlattevd!
Az Obudai Egyetem nevében eziton kériink ajanlatot a csatolt dokumentum(ok)ban részletezettek alapjan.
Az ajanlattétel benydjtasanak hatarideje: 20__ év hénap ___nap.

Kérjiik, hogy ajanlatukat cégszer(ien alairva, valamint szerkeszthetd formaban elektronikusan legyenek kedvesek
gljuttatni részlinkre,

Budapest, 20___ év hénap __ nap

OE Kapcsolattarto

OE Kapcsolattartd beosztasa

138 Szamozasat modositotta a Szenafus a 2016. szeptember 19-i (lésén az SZ-CXXI/187/2016. szamu hatérozataval elfogadott mbdositas. Hatalyos: 2076.
szeptember 20. napjatol
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Obudai Egyetem

Ajdnlatkérés

Ajanlatkérés adatai

Kikiildés datuma

Szallitasi / teljesitési hatdridd

Ajanlatkéré kapcesolattartd

Beszerzési kérdésekben

Muiszaki, szakmai kérdésekben

Feltételek

Széllitdsi feltétel

Fizetési mod

Fizetési hataridé

Ajanlat érvényessége

Egyéb feltételek

pl. referencia

Mindségi kdvetelmények

Garancia vallaltideje

Egyébh mindségi kGvetelmény

pl. tanusitvany megléte, dokumentumck csatoldsa:
biztonsdagi adatlap, gydrtdi nyilatkozat

Szallitasi, teljesitési hely

Szervezeti egység neve

Kapcsolattartd neve

Cim

Telefonszam

E-mail cim

Ajanlatadd adatai

Cép neve

Kapcsolattartd neve

Cim

Telefonszam

E-mail ¢im

Termék cikkszama Megnevezés

Mennyiség Mennyiségi egysig

Nettdé egységar (Ft)

Nettoé osszar (Ft)

Osszeson
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5. szamu melléklet Ajanlatértékeld lap minta'3

AJANLATERTEKELG LAP

Ajanlatkérd neve:
Ajanlatkérd cime:
Kapcsolattarto:
Kapcsolattartd elérhetfsége:
Ajanlatkérés targya:

C')budai E;g;ef‘e;'ﬁ _
1034 Budapest, Bécsi Ut. 96/B.

Ajanlattevd cég neve:

Ajénlattevd cég cime:

Ajanlattevd cég képviselbje:

Ajdnlott termék/szolgaltatas
megnevezase

Ajdnlati ar (nettd Ft)

Ajanlatkérésben rogzitett
(mindségi) kritériumoknak
megfelel?

Szallitasi feltételek

Fizetési mod

Fizetési hataridé

Ajanlati k6tétiség idStartama

Ajénlat értékelési kritérium

magyardzat

Javasolt nyertes ajanlattevd

Indoklds

Ertékelést végzd neve

Ertékelést végzs e-mail cime

Ertékelést végzd telefonszama

Ertékelés datuma

Ertékelést végzsk alairdsa

Déntéshozd neve

DEntéshozd e-mail cime

Diintéshozo telefonszéma

Datum

Déntéshozd aldirdsa

1% Mddositolta a Szenétus a 2016. januér 18- iésén az SZ-CXVI12/2016. szamit hatarozatédval effogadoft modositas. Hatalyos: 2016, jaruér 19, napjatdl.
Szémozasst mbodositotta a Szenatus a 2016, szeptember 19- ilésén az SZ-CXXIII/187/2016, szémuy hatarozatéval effogadotf médesitas. Hatdlyos: 2016.

szeptember 20, napjatol
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6/A. szamu melléklet!4?

Megrendelés minta

OF ikt. szam:
Meagrendelés szam:
Témaszam;

MEGRENDELOLAP
Megrendelés azonositdja:
Szallits:
Megrendelés inditasanak datuma:
SzerzGdés azonositd/szam:
Intézmény neve:

Finanszirozas:

lgény:

Termékek:

Netté Ar Bsszesen Nettd kbdij dsszesen Bruttd ar + kbdij

Cikkszam Név Mennyiség || Netto egységar (Ft (FY dsszesen (FY)

Osszesen:

Szamlazasi cim;
Teljesitéskor értesitendd:
Név:

Telefonszam:

Email cim;

Kitelezettségvallald Pénzilgyi ellenjegyz6

14 Beépitette és szémozésat madositotta a Szenafus a 2016. szeptember 191 ilésén az SZ-CXXIil/187/2016. szédmi haterozataval effogadott médositas.
Hatélyos: 2018, szeptember 20. napjatél Mbdositotta a Szenétus a 2017. februdr 20- lésén az SZ-CXXVIl20/2017. szami hatérozataval elfogadoft
mddosités. Hatalyos: 2017. februgr 21. napjatol,
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6/B. szamu melléklet'!

Megrendelés minta

MEGRENDELES
Targy: Megrendelés
. sy . Megrendelés szama.

Cimzett személy/cég neve: Ogyintézs: ...

Cimzett személy/cég cime: Tel .......

Cimzett cég képviseldje (cég esetén) Fax; .......

E-mail: .........

Tisztelt Cimzett!
Az Obudai Egyetem (1034 Budapest, Bécsi u. 96/B.) a ... napon kelt arajanlatuk alapjan megrendeli Ondktéla...... részére?

, @ jelen megrendelés szerinti idépontra az alabbiakat.

Cikk/szolgaltatas megnevezése;
Egységar. .
Megrendelés értéke Gsszesen: .......,» Ft + AFA

Szallitasifteljesitési hataridd:
A szamlazasi cim:

Obudai Egyetem
1034 Budapest, Bécsi u. 96/b

Fizetési méd: teljesitésigazolas alapjan atutalassal.

Fizetés hataridd: a szamla atvételét kbvetd 30 napon beldik

Aruatvétel: hétfétdl-péntekig 8.00-15.00 kdzott

Kérjlik, hogy az esetiegesen felmeriild problémaikat megbizott kollégankkal egyeztetni sziveskedjenek: (Nev), tel: ...

Kérjik, hogy a megrendelés-visszaigazolast résziinkre visszakiildeni sziveskedjenek.

Kelt: Budapest, 20.......c..ccoevvinererenn.
LEllenjegyzem”:

kitelezettség vallald pénzilgyi ellenjegyzd

Kérjik Tisztelt Partneriinket, hogy az alébbi panelt tbitse ki, cégszerien irfa alé és elektronikus (ton kiildje vissza a fenti e-
maiire, vagy fax sz&mra 3 napon baliilt

A cégszeril aldirassal eqyidejiileq kijelenti, hogy a képvisolf cég a nemzeti vagyonro! szol6 2011. évi CXCVI. térvény rendelkezései alapjan
tigthald szervezetnek mindsill, valamint vélialia, hogy az eldirt beszdmolasi nyilvantartasi, adatszolgaltatasi kitelezeftségeket tefjesiti, a
céagel kdzvetlen vagy kizveiett modon jogviszonyban allé harmadik fétként - kizardlag fermészefes személyek vagy atlathato szervezetek
vesznek részt,

Megrendelés atvételének datuma;

A teljesités varhatd datuma:

Kapcsolattarid neve, eiérhetdsége:

Vallaljuk az arajanlatunk és jelen megrendeld alapjan a fenti datumig a hibatlan teljesitést.

141 Szamozasal modositotta a Szenatus a 2016. szeptember 19-i tilésén az SZ-CXXIiM187/2016. szami hatarozataval effogadoft mbdositas. Hatalyos: 2016.
szeptember 20, napjatal.
142 A szervezeli egység neve
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7. szam( melléklet Megbizas Biralobizottsagban val6 részvételre4?
MEGBIZAS

Az Obudai Egyetem (1034 Budapest, Bécsi Ut 96/B.) ajanlatkerd ,...." targyit, 2011. évi CVIII. torvény 110. § (4)
bekezdés b) pontja/2015. évi CXLIII. torvény 105. § (2) bekezdés b) pontja szerinti keretmegallapodasos efjaras

masodik szakaszaban felkérem ..., , hogy a biralo bizottsagban tagként vegyen részt.

Budapest, 201.... ...

kancellar
A megbizasi felkérest elfogadom.

Budapest, 201.... .........ooiiiennn,

<<megbizott>

3 Modosiotfa & Szenatus a 2016. januér 18- iifésén az SZ-CXVI/12/2016. szam( hatarozatéval e.'fo'gadatt modositas. Hatalyos: 2016. januér 19. napjatdl
Szémozésat mbdosifotta a Szenatus a 2016, szeptember 19-i (ilésén az SZ-CXXilF187/2016. szamd hatarozataval elfogadott modositas. Hatélyos: 2016,
szeptember 20. napjatol
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8. szam melléklet Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat'4

Ajanlatkérd neve: Obudai Egyetem

Ajanlatkérd cime: 1034 Budapest, Bécsi (it 96/B.
Beszerzés targya:

Eljaras fajtaja:

Ertékhatar rezsim:

Alulirott . (1034 Budapest, Bécsi it 96/B.), mint

o az ajanlatkérd nevében eljaré szemaly

o az eljarasba bevont személy

O a birald bizottsag Elndke

o a birald bizottsag Titkara

o a biralé bizottsag tagja

o felelés akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsadd
o1 szakertd

o megfigyeld -

a fenti targyl és ajanlatkér altal inditott beszerzés targyaban lefolytatasra kerilld kozbeszerzési eljarassal
kapcsolatban kijelentem, hogy a meliékelt tajékoztatdt elolvastam, tudomasul vettem és ez alapjan velem szemben
a kizheszerzésekrdl szbld 2015. évi CXLI. tdrvény (a tovabbiakban: Kbt.) 25. §-aban foglait kizard kériimények,
Osszeferhetetienségi okok nem allnak fenn.

Nyilatkozom, hogy a Kbt. 27. § (3} bekezdése altal megkdvetelt
O a kdzbeszerzes targya szerinti
0 pénzigyi
Cl jogi
o kézbeszerzési
szakértelemmel rendelkezem.

Kijelentem, hogy a fenti beszerzési eljaras soran tudomasomra jutott, a kbzbeszerzésekrdl 52616 2015. évi CXLII.
torvény 44, §-aban és a Polgari Torvénykonyv 2:47. § (1)-(2) bekezdésében igy meghatarozott lzleti titkot
megdrzém.

Kotelezem magam arra, hogy ha az eljaras alatt 6sszeférhetetlenség kévetkezik be, vagy jut tudomasomra, errdl
az illetékeseket haladéktalanul ertesitem.

Az értekelés folyaman vagy annak eredményeként tudomasomra jutott vagy altalam felfedett vagy készitett
informaciot és dokumentumokat (bizalmas informacio) titokban tartom; ezeket kizarélag ennek az értékelésnek a
céljaira hasznalom és nem tarom fel harmadik fél elétt, sem az eredményhirdetés el6tt, sem azt kovetGen.

Kijelentem, hogy az Ajanlatkérd kézbeszerzési szabalyzatat megismertem.

Kotelezettséget véllalok arra, hogy a Biralo Bizottsag munkajat és a dontéshozd dintésének elbkészitéset
lelkiismeretesen, részrehaijlas nélkiil, a legjobb szakmai tudasom szerint segitem, és tudomasul veszem, hogy a
Biral6 Bizottsag tagjaként a tobbi taggal egyittesen a dontéshozo elé terjesztett javaslatok megalapozottsagaert
felelek.

DAtUM: e

alairas

1¢ Modositotta a Szenalus a 2016. januér 18- Glksén az SZ-CXVIM12/2016. szamy hatérozataval elfogadot! modositas. Hatélyos: 2016, januér 19. napjatol
Szamozdséat médositotta a Szenatus a 2016, szeptember 19+ Ulésén az SZ-CXXII/187/2016. szami hatarozatéval elfogadott modositas. Hatalyos: 2016,
szeptember 20. napjatol. Modositotta & Szenatus a 2017, februsr 20-i Blésén az SZ-CXXVI20/2017. szamu hatarozataval efogadotf mbdosités. Hatélyos:
2017. februar 21. napjatol,
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9. szam( melléklet Ajanlat atvételi elismervény™s

Atvételi elismerveny

........................................ (N&V), woveevvrer .., (SZETVEZEN Qység) az Obudai Eqyetem ajanlatkérd

kepviseleteben igazolom, hogy az aldbbi idépontban &tvettem 1 darab lezart Kodzbeszerzési ajanlat, ,....

targyaban. Az ajanlattételi hataridd lejarta eldtt nem bonthaté fel!” feliratl boritékot.
Az ajanlattevé neve:

Atvétel pontos idépontja: 201. .............. hénap ...... nap, ...... bra, ... perc

Budapest, 201. ........... hénap ...... nap

Obudai Egyetem

ajanlatkérd

ajanlattevd

képviseletében

145 Szémozasat modosifolta a Szendtus a 2016. szeptember 19-i tilésén az SZ-CXXIII/187/2016. szémi hatarozatéval elfogadott modositas. Hatélyos: 2016.
szeptember 20. napjatél Modositolta a Szenatus a 2017, februar 20-i (lésén az SZ-CXXVIIZ20/2017. szému hatérozataval effogadott mbdositas. Hatalyos:
2017, februgr 21. napjatdi.
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10. szamu melléklet Bontasi jegyz6konyv sablon'6

JEGYZOKONYV AJANLATOK BONTASAROL

prreaien

targyd kdzbeszerzesi eljarasban, keretmegaéllapodasos eljgras masodik részének lebonyolitasahoz a 2011, évi CVIII.
torveny.110. § (1)-(7)bekezdes /2015. évi torvény 105. § (1)-(5) bekezdése alapjan, amely készilt 201.... ............... e
brai kezdettel a bontas helyszineként megjeldit 1034 Budapest, Bécsi 0t 96/b. ... targyaléjaban a fent megjelolt
targyban inditott kdzbeszerzési eljérasban benydijtott ajanlatok bontasakor.

Jelen vannak: a mellékelt jelenléti iv szerint.
1. Az ajanlatkérd képviseletében .................. készonti a megjelenteket és kéri, hogy irjak ala a jelenléfi ivet.
2. Abontas targyaf képezd kdzbeszerzési eljaras targya és idotartama:

az ajanlatteteli felhivasban meghatarozottak szerint.

3. Az ajanlatkérd képviselbje ismerteti, hogy a targyban szerepld kizbeszerzési eljarasban ajanlattételi felhivast kiildott ki a
................. szamu keretmegéllapodasban meghatarozett ..... db konzorcium vezetének (kbzbeszerzési veviszolgalat
feladatait ellato tagnak, kdzos képviseldnek) 201.... ............. -én.

4. Az ajanlatkéré megallapitia, hogy az ajanlattételi felhivasban meghatarozott hataridéig, azaz 201..... ...
.......... Oraig ........ db ajanlat érkezett az ajanlatkérthdz. Az ajanlatkérd megallapitia, hogy a beérkezett ajanlatok
bontatlanok és sértetlenek.

5. Abeadott ajanlatok fébb adatai:
6.1. Ajanlattevd, konzorciumvezetd neve, cime: ...,
Nettd ajanlati ar .........ccoee e -Ft.

Boriték tartalma: ajanlat papir alapon és elekironikus adathordozan.

6.2. Ajanlattevd, konzorciumvezetd neve, cime: ...
Nettd ajanlatiar: ..o -Ft.
Boriték tartalma; ajanlat papir alapon és elektronikus adathordozén,

6.3. Ajanlattevd, konzorciumvezetl neve, CIMe: ...
Netto ajanlati ar: ............ccccoo oo, - Ft.

Boriték tartalma: ajanlat papir alapon és elektronikus adathordozon.

6.4. Ajanlattevd, konzorciumvezet6 neve, cime: ..........occc e
Nettd ajdnlati &r ... -Ft.
Boriték tartalma: ajanlat papir alapon és elektronikus adathordozdn.

8. Az gjanlatkerd Biralo bizottsaganak tagjai az ajanlatok részletes attekintése utan altapitiak meg a beérkezett ajantatok
érvényesseget.

Az ajanlatkérd képviselGje a bontasi eljarast ............. dra.......... perckor lezérja.
Az ajanlattevék elektronikusan, pdf formatumban masolatot kapnak a bontasi jegyzakonyvrél.
A Biralo bizottsagi tagok elektronikusan pdf formatumban kapnak mésolatot a bontasi jegyzoknyvrdl.

k.m.f.
Jegyzdkonyv hitelédl:

146 Modositofta a Szenatus a 2016, januar 18- (lésén az SZ-CXVI12/2016. szami hatérozatéval effogadott mbdositas. Hatalyos: 2016. fanuar 19. napjafol.
Szémozasaf modositotta a Szendtus a 2016, szeptember 19-f (ilésén az SZ-CXXHI/187/2016. szamd hatérozataval effogadolt modositas. Hatélyes: 2016.
szeptember 20. napjafol.
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11. szamu melléklet Jelenléti iv sablon'¥
JELENLET| v

a bontéasi eljarasrol (201.... ... ... ) a keretmegallapodésos eljaras masodik részének lebonyolitdsahoz a 2011.
évi CVIII. torvény.110.§ (1)-(7) bekezdés/2015. évi tdrvény 105. § (1)-(5) bekezdése alapjan

A kizbeszerzési eljaras targya: az Obudai Egyetem altal inditott, ,....." targy( kdzbeszerzési eljaras.

AJANLATKERO

Jelenlévék az | A képviseld neve A képviseld szervezeti egysége | A képvisel alairasa
ajanlatkérd részérél

1.

AJANLATTEVOK

Jelenlévik az [ Az ajanlattevé cég neve és|A képviseld neve es|A képviseld alairdsa
ajanlattevik | elérhetdsége elérhetbsége
részérdl

1.

“ Mbdositotta a Szenatus & 2016, januar 18- llésén az SZ-CXVIF12/2016. szamu hatarozaféval effogadott modositas. Hatalyos: 2018. januér 19. napjatol.
Szémozését mbdositotta a Szenatus a 2016, szeptember 19-f iiésén az SZ-CXXHI/187/2016. szamu hatérozataval effogadolt modositas, Hatalyos: 2016.
szeptember 20. napjatél.
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12. szamu melléklet Kozbeszerzési eljaras eseményel - dokumentumok ellendrzé lapja’

Kdézbeszerzési eljérds targya:

Igénylo szervezeti egység neve:

Témafelel8s Ggyintézd:

Kdzbeszerzési eljérds eseményeinek ddtuma és keletkezett dokumentumok:

Esemény /
. . \ Dokumentum
Sorszam | Esemény vagy dokumentum megnevezése | dokumentum ,
. megléte
datuma
1 Beszerzési igény mindsitd lap
2. Miiszaki specifikacid
3. Osszeférhetetlenségi nyilatkozat
4. Titoktartdsi nyilatkozat
5. Biralobizottsagi elnok megbizolevele
b. Birdlohizottsagi tagok meghizélevelei
Kétszakaszos eljdrds esetén
7. Részvételi felhivas
8. Részvételi dokumentacid
g. Részvételijelentkezés(ek) ...oovvvivreeendb
Részvételijelentkezések bantési
10. jegyzdkdnyve
11, Ajanlattételi felhivés
Beérkezett
ajanlat{ok) ..t 85
12, Ajanlattevé(k) neve
13. Ajanlatok bontasi jegyzGkonyve
Egyszakaszos eljdrds esetén
14. Ajanlattételi felhivas
15. Ajanlati dokume ntacio
16. Bontasi jegyzbkényv
Beérkezett
ajan!lat{ok)...ccermeerirenncrinnrereneen b €5
i7. Ajantattevé(k) neve
18. Birdlohizottsagi jegyzdkényv
19. Biralati lapok
20. Dantés az eljdras eredményérél
21. Osszegezés az eljaras eredményérs!
22. SzerzBdés
23. Tajékoztatd az eljaras eredmeé nyérél
24, Tajékoztatd a szerzddés teljesitésérél

148 Szamozasaf modositolfa a Szenatus a 2016, szeptember 19 iilésén az SZ-CXXIli1187/2016. szamy hatarozataval effogadott modositas. Hatalyos: 2016,

szeptember 20. napjatél.
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Egyéb iratok

25. Kiegészitd tajékoztatds kérés
26, Valasz a kiegészitd tajékoztatas kérésre
27. Helyszini bejaras jegyzékonyve
28 Hianypdétlasi felhivas
29. Hianypotlas
30. Aranytalanul alacsony ar, stb. indoklds kérés
31. Ajanlattevd indckolasa
Ajanlati kotottség fenntartdsarol kérdés
32 ajanlattevéhioz
Valasz az ajanlati kétottség fenntartasa
33. tekintetében
34, Targyalasi jegyzékonyv(ek) ... db
35. ElGzetes vitarendezés kezdeményezése
Ajanlatkérd valasza az elGzetes
36. vitarendezésre

Adatszolgaltatas ElGzetes vitarendezés
kdzbeszerzési adatbazisban és honlapon

37. vald kozzétételéhez
38, Jogorvoslati kérelem
Ajanlatkérd észrevételei a jogorvoslati
39. kérelem tekintetében
40, Targyalasi jegyzékdnyv
41, Dontébizottsdgi hatdrozat

Adatszolgaltatas Jogorvoslat honlapon
kbzbeszerzési adatbhazishan és honlapen

42, vald kdzzétételéhez
43, Utemterv
Kitdltés:

1. A dokumentum meglétét X-el kell jel&lni.

2. Az iratokat keletkezésiik sorrendjeben kell elhelyezni. | o
3. A listat ki kell egésziteni Uj sorral, amennyiben az eljaras soran alistaban nem
szerepl8 esemény tortént, illetve dokumentum keletkezett.



13. szamu melléklet A 168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet 1. szamu melléklete?

Az orszagosan kiemelt termékek jegyzéke
A termék megnevezése

Kommunikacios eszkdzok és szolgaltatasok

- Beszédcéll kapesolok, késziilékek és kapcesolodo szolgaltatasok
- Aktiv és passziv haldzati elemek

- Mobil kommunikéacids eszk6zok és szolgaltatasok

- Zartcéld mobil kommunikacios eszkdzdk és szolgaltatasok

- Kommunikéciés eszkbzdkhdz kapcsolodo szolgaltatasok

Informacidtechnoldgial rendszerek és szolgéltatasok

- Szoftverrendszerek és elemeik

- Hardverrendszerek és elemeik

- Digitalis vizualtechnikai eszkézik

- Szoftverekhez kapcsolédd szolgaltatasck

- Hardverrendszerekhez, kiegészitdikhez kapcsolddd szolgaltatasok
- Digitalis vizualtechnikai eszkdz6khéz kapesolodd szolgaltatasok

Irodatechnikai berendezések és szolgalfatasok

- Nyomtatok

- Masolok és sokszorositok

- Irodatechnikai termékekhez kapcsolddd szolgaltatasok

Irodabtitorok

- Irodai asztalok

- Irodai szekrények, tarold bltorok

- Irodai l6batorok

- Irodabutorokhoz kapesolddo szolgaltatasok

Papiripari termékek és irodaszerek

- Papirok

- Papirtermékek

- Szamitogép-kiirdpapirok

- Irodaszerek és iraszerek

- Papiripari termékekhez kapcsolddé szolgaltatasok

Gépjarmilvek

- Szemelyszallito gépjarmiivek

- Haszongépjarmiivek

- Gépjarmi-flottaiizemeltetési szolgéltatasok

- Uj gépjarmivekhez kapcsolodd szolgaltatasok

14 Bpépitelte a Szenatus a 2017. februdr 20-i (ilésén az SZ-CXXVIll/20/2017. szami hatarozataval elfogadoft médositas. Hatalyos: 2017 februér 21. napjétol.
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Gépjarmii-izemanyagok

- Gépjarmi-lizemanyag tankautds kiszallitassal (nagykereskedelem)

- Gépjarmi-lizemanyag és (izemanyagkartya téltéallomasi kiszolgalassal (kiskereskedelem)
Utazésszervezések

- Nemzetkiizi utazasszervezesek

Elektronikus kdzbeszerzési szolgaltatasok - elektronikus arlejtés szolgéltatas
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14, szam( melléklet A 247/2014. (X. 1.) Korm. rendelet 1. szamu melléklete!s?

Kormanyzati kommunikaciés feladatokhoz tartozé szolgaltatasok

A

B

Kutatasi feladatok

Kutatasok teljes kérii tervezése és lebonyolitasa, elemzése,
kiértékelése

Kdzvélemény- és marketingkutatas, hatékonysagméres,
Kvantitativ és kvalitativ kutatasok, online, telefonos és személyes
megkérdezesek teljes kdrl menedzselése

Stratégiai tervezés és| Kommunikacios stratégia tervezés: éves, valamint ad hoc
tanacsadas kommunikacios stratégiai tervek kidolgozasa
Folyamatos marketing és kommunikéacios tanacsadéas
Grafikai tervezés Arculattervezés, csomagolasfejlesztés, kiadvanytervezés és
szerkesztés
Integrélt reklamiigyndkségi | Kreativ tervek és koncepcidk kidolgozésa
szolgaltatasok Reklamkampany tervezés, teljes kérli kampanymenedzsment,

lebonyolitas

Integralt kormanyzati kommunikacios feladatok ellatasa: valamennyi
jelenleg és jéviben ismert offline és online kommunikacios eszkéz
kidolgozasa

PR Ugynoksegi szolgaltatasok

PR kerméanyzati kommunikacios feladatok teljes kéri kialakitasa -
ide nem értve a beszédirast -

PR stratégia, média- €s kommunikacios tréningek, sajtokapcsolatok,
sajtomenedzsment, kézszereplésekhez kapcsolédd kommunikacids
tevékenységek (tervezés, lebonyolitas), szdvegiras (cikk, webes
tartalmak), sajtbtajékoztatok, online PR

Edukéaciés programok

Kriziskommunikacio

Tarsadalmi felelésségvallalas

Sajtofigyelés

Online  kommunikacios  és
kdzossegi média szolgaltatasok

Online kommunikaciés stratégia kidolgozasa és lebonyolitasa, teljes
korid kampanymenedzsment; online tervezés, banner-kampanyok,
kdzbsségi média

management, keresémotor optimalizalas, honlap tervezése, gyartas,
programozas, applikacié-fejlesztés, valamint tartalommenedzsment,
markafejlesztés, tartalom fejlesztése, webanalitika

Gyartas

Valamennyi kommunikacios tevékenységhez kapcsolodo gyartasi
feladat kiemelten a film- és videdanyag gyartas,

a nyomtatasi anyagok, nyomdai tevékenység, a fotbzas,

a promocios eszkbzok gyartasa és az installaciok legyartasa
teriiletén

Médiatervezés és vasarlas

Teljes kérl médiatervezes és vasarlas

13 Beépitetie a Szentus a 2017, februdr 20+ (iésén az SZ-CXXVIiI/20/2017. szému hatérozatéval elfogadotf mbdositas. Halfalyos: 2017. februdr 21. napj&tol.
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Szponzoracid

QOlyan eseti vagy rendszeres - pénzbeli vagy (j eszkdz, termék (tjan
nyujtott nem pénzbeli - hozzajarulas valamely rendezvényhez,
tevékenyseghez, illetve személy sza&méara, amelyet az érintett
szervezet kommunikéciés célbél, piaci helyzetének javitdsa, vagy
tarsadalmi szerepvallalas érdekében nydijt.

10.

Rendezvényszervezés

Kizardlag az integralt kommunikacios kampanyok keretében, az 1-9.
pontokban foglalt feladatokkal egyiittesen megvalosuld, elére
meghatarozott célbél (tarsadalmi, tudomanyos, szakmai, kulturalis,
sport stb.) adott helyen és iddben tartott dsszejévetellel kapesolatos
telies kori el6keszitd, szervezd, dsszehangolé munka. Magaban
foglalia az esemény megvalositasaval kapcsolatos infrastruktira
(helyszin, technika, tolmacsolas stb.), valamint a catering biztositasat.
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