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PREAMBULUM

Az Obudai Egyetem (a tovabbiakban: egyetem) Szenatusa az oktatasi igazolvanyokrél szolo 362/2011.
(XIl. 30.) Kormanyrendelet (a tovabbiakban: rendelet) alapjan — tovabba a nemzeti felsoktatasral sz016
2011. evi CCIV. torvény (a tovabbiakban: Nftv.), valamint a biztonsagi okmanyok védelmi rendjérsl
sz0l6 86/1996. (V1.14.} Kormanyrendelet és a szomszédos allamokban él6 magyarokré! sz616 2001, évi
LXIl. térvény hatalya ala tartozd személyek diakkedvezményeirdl szold kormanyrendeletek elgirasai
alapjan ~ az alabbi szabalyzatot (a tovabbiakban: szabalyzat) alkotja.

Altalanos és értelmezé rendelkezések

(1) A szabalyzat hatalya: az egyetem hallgatdira illetve a diakigazolvannyal kapcsolatos feladatokat ellatd
vezetokre és lgyintézékre terjed ki.

(2) Ertelmez8 rendelkezések:
a) a diakigazolvany igyek feleldse: a kar, illetve az intézet altal kijelslt személy (tanulmanyi
osztalyvezetd, hivatalvezetd stb)
b) azigazolvany kibocsétoja: Oktatasi Hivatal (tovabbiakban adatkezeld)
c) azigazolvany igénylésében kdzremikodd intézmény (a tovabbiakban: kizremikdds: intézmény

e -a felsboktatasban kiadasra kerlié oktatasi igazolvany esetében az Nftv. 1. szamil
mellékletében szerepl6 intézmény,

* -a nem magyar oktatasi intézmeénnyel tanuldi, hallgatéi jogviszonyban &llo személy oktatasi
igazolvanya esetében az adatkezeld,

o -kormanykozi és mas oktatdsi egylttmikodési megéllapodds vagy egyezmény alapjan
magyarorszagi oktatasi intézmeényben tanuid, részképzésben részt vevé kiilfoldi tanuid
esetében a fogadé intézmény.

d) kiadd intézmény: az Egyetem
e) cégszeri alairas: a felelds személy és a tanulmanyi (igyek érdemi lgyintézdjének alairasa,
tovabba a dékani hivatal bélyegzdlenyomata.

A diakigazolvany
1.§

(1) A diakigazolvany a Nemzeti Egységes Kartyarendszer (NEK-rendszer) specifikacidinak megfeleld
oktatasi igazolvanyok egyik fajtaja. Egyedi azonositoval kezelt elektronikus adathordozd egységgel
(adatchip) ellatott kozokirat, amely a biztonsagi okmanyok védelmének rendjérél szo!6 kormanyrendelet
hatalya ala tartozik.

(2) A diakigazolvany tipusai: nappali, esti, levelez6, tavoktatasos és mas sajatos diakigazolvany.

(3) A diakigazolvanyok tipusait az igazolvanyon feltiintetett felirat kiilonbdzteti meg
a) a nappali oktatas és képzés munkarendje szerinti diakigazolvanyt ,nappali”,
b) az esti oktatas és képzés munkarendje szerinti didkigazolvanyt ,esti”,
c) alevelezd oktatas és képzés munkarendje szerinti didkigazolvanyt ,levelez&”,
d) atavoktatasi munkarend szerinti didkigazolvanyt ,tavoktatas”

felirat jeldli.

(4) A diakigazolvany tartalmazza:
a) ahallgatd arcképét,



b)

a hallgaté

csaladi és utonevet,

szlletési helyét és idejét,

lakohetyét vagy tartozkodasi helyét,

allampolgarsagat,

alairasat

anyja szlletesi nevét,
az Nitv-ben meghatarozott azonositd szamot
az igazolvany kidllitasanak napfat, és az érvényesithetéiség évét
érvényességre vonatkozo adatot,
igazolvany egyedi azonositojat (kartyaszam adatchip azonositd),
az az igazolvany fajtajanak megnevezését,
azon - legfeliebb ket - intézmény nevét, és székhelyét (telepiilés nevét), amellyel a jogosult
hallgatéi jogviszonyban all,
a munkarend megjelblését a felirattal,

(5) Az intézmény székhelye helyett, a telephely is feltiintethetd, ahol az oktatas, képzés ténylegesen

folyik.

(6) A nem magyar okiatasi intézménnyel hallgatéi jogviszonyban allo jogosult didkigazolvanya a kiilfoldi
intézmeényben tanul” megjeldlést tartalmazza azzal, hogy a nem magyar oktatasi intézmény magyarorszagi
telephelye esetén a telephely cime a jogosult kérelmére feltiintetésre kertl.

(V) Az oktatasi igazolvanyok a kiallitas napjatol szamitott 8. évig érvényesitheték.

(8) A kedvezményekre vonatkozo jogosultsagot az érvényesités igazolja.

A diakigazolvanyra jogosultak kire

2.§

(1) Diakigazolvanyra jogosult

a)
b)

c)

d)

Nftv. szerint, felsdoktatasi intézménnyel hallgatéi jogviszonyban all6 hallgato,

azon magyar allampolgarsagl, vagy a Magyarorszag terlletén kilon torvény alapjan szabad
mozgas és fartdzkodas jogaval rendelkezd, bevandorolt, vagy letelepedett személy, aki a
Magyarorszag terliletén kivili orszagban székhellyel rendelkezd felsGoktatasi intézménnyel
hallgatéi jogviszonyban all (a tovabbiakban: nem magyar oktatasi intézménnyel jogviszonyban
alld hallgaté), amennyiben a felsGoktatasi intezmény azon orszagban, ahol mikodik, allamilag
elismert oktatasi intézmény.

a kormanykézi és més oktatasi egyiittmiikddési megéllapodas vagy egyezmény alapjan az
egyetemen tanulé, részképzésben részt vevd kilféldi hallgatd

a Balassi Intézetben képzésben részt vev) személy.

(2) A hallgaté,

a)

b)

ha a hallgatoi jogviszonya az 1. félévben meg, a hallgatdi jogviszonyanak megsziinését kivetd
mércius 31-ig,

ha a hallgatoi jogviszonya a |l félevben sziinik meg, a hallgatéi jogviszonyanak megsziinését
kovetd oktober 31-ig jogosult didkigazolvanyra.



A didkigazolvanyhoz kapcsolodo jogok és kedvezmények

3.§

(1) A didkigazolvany igazolja
a) a diakigazolvanyon jeldlt oktatasi intézménnyel a hallgatoi jogviszony fennallasét,
b) a jogszabalyban meghatérozott utazasi, kulturalis és egyéb kedvezmények igénybevételére

vald jogosultsagot,

c¢) a haligatéi jogviszony alapjan jogszabaly szerint j&r0 téritésekre és juttatdsokra valo
jogosultsagot,

d) a diakigazolvanyhoz kapcsolods, allam altal nem garantalt (kereskedelmi) kedvezményekre
vald jogosultsagot,

e) a nemzetkdzi kedvezményekre vald jogosultsagot. Ez utébbit kizardlag a NEK-rendszer
specifikacidinak megfeleld diakigazolvanyok biztositjak.

(2) A diakigazolvannyal vehetd, kildn jogszabalyban meghatérozott kedvezmények megvaltoztatasakor ki
kell kéni

a) a Hallgatéi Onkormanyzatok Orszagos Konferenciaja, valamint

b) az Orszagos Kdznevelési Tanacs véleményét.

A didkigazolvany igénylésére vonatkozé altalinos szabdlyok

4.5

(1) Diakigazolvany

a) a hallgatéi jogviszony fennallasanak ideje alatt, illetve

b) az elveszett,ellopott megsemmisiit, megrongalodott digkigazolvany helyett
igényelhetd. A diakigazolvany elvesztése, ellopasa, megsemmisiilése, megrongalodasa esetén az
5. melléklet szerinti bejelentést kell megtenni.

(2) A jogosultnak eqgyidejlileg csak egy érvényes didkigazolvanya lehet.

(3) Tobb oktatési intézménnyel valé egyideji hallgatdi jogviszony esetén a kdzremiikodd intézmények
sorrendjét a képzés munkarendje

« nappali,

o esti,

» levelezd,

» tavoktatas hatarozza meg.

(4) Az igényelt diakigazolvany kiadasaig a kdzrem(ikodd intézmény a jogosult kérésére a mellékletben

meghatarozott igazolast (a tovabbiakban: igazolas) ad ki, mely igazolia a diakigazolvanyra vald
jogosultsagot.

(6) Az igényelt diakigazolvany kiadasaig kiallitott igazolas a kozforgalml személyszéllitasi utazasi
kedvezményekrél szol6 kormanyrendelet szerinti ideiglenes diakigazolvanynak minésiil.

(6) Az igazolas a kiallitasatol szamitott 60 napig érvényes.

A didkigazolvany igénylésének menete

>.§

(1) A felsGoktatasban a diakigazolvany — a (3} bekezdésben foglalt kivételle! — csak elektronikus madon
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igényelhetd.

(2) A felsGoktatasi intézménybe beiratkozott hallgaté a diakigazolvany igénylést a kdzrem(ikods intézmény
tanulmanyi rendszerében kezdeményezi.

(3) Amennyiben a jogosult nem rendelkezik tanulmanyi rendszer hozzaféréssel abban az esetben a
diakigazolvany iranti igényet a kdzremiikddé intézménynek jelenti be.

(4) A jogosult az intézmény altal meghatérozott modon megfizeti a meghatérozott dijat a kézremiikodé
intézmény részére.

(5) A kdzrem(ikoda intézmény ellendrzi a (2) és (4) bekezdésben foglaltak teljesitését
a) szlikség esetén felhivja a hallgatét a hianyok potlasara, és
b) a hianytalan igénylésnek a kdzremiikodd intézményhez érkezését kovetd 15 napon beliil rogziti
a tanulmanyi rendszer, vagy az adatkezel6 altal a kdzremiikdds intézmény rendelkezésére
bocsatott feliilet hasznalataval
» - ‘a didkigazolvany igénylésének, és

o adij befizetésének tenyét,

(6) Az intézmény képviseletére jogosult személy hitelesiti az igénylést, és tovabbitja azt az adatkezeld
részére. Az igénylésrél, amennyiben a jogosult nem rendelkezik tanulmanyi rendszer hozzaféréssel a
kozrem(ikodd intézmeny az adatkezel6 altal meghatérozott feliletrdl ellendrzd adatlapot nyomtat, melyet a
hallgaté alair.

(7} A didkigazolvany-igénylések, csak abban az esetben tekintheték érvényesnek, ha a kdzremikodd
intézmény szerepel, az adatkezeld Altal vezetett intézmeényi adatbazisban. A kozremiikGdd intézményeket
tartalmazé adatbazis modositasa az adatkezelé felé, az adatkezelé altal meghatarozott madon tett
bejelentéssel lehetséges.

(8) Az adatkezeld a kbzrem(kodd intézmény altal, az igénylés soran feltdltott, és tovabbitott hallgatoi
adatokat Osszeveli a felsBoktatasi informaciés rendszerben (a tovabbiakban: FIR) szerepld adatokkal.
Amennyiben a FIR-ben tarolt adatok eltérnek az igénylésben, és a kdzremikdds intézmény
nyilvantartasaban szerepld adatoktdl, a kdzrem(kodd intézmény kételes, a Korm. rendeletben foglaltak
szerint eljarni.

(9) A nem magyar oktatasi intézménnyel jogviszonyban alld jogosult a diakigazolvany iranti igényét az
adatkezeidnek, mint kozrem(ikodé intézménynek jelenti be.
A diakigazolvany igényleséhez be kell nyljtani a haligatdi jogviszony kezdetét, és az oktatas, a képzés
munkarendjét igazold dokumentumot. A jogosult az oktatasi intézmény altal meghatarozott modon
megfizeti a dijat a kozrem(kod intézmeny részére.
A kozremikodd intézmény ellendrzi a dokumentumok benyujtasanak és a dij megfizetésének teljesitéseét,
szlikség esetén felhivja a hallgatot, a hianyok potlasara.
A kozremiikodd intézmény az igényléstdl, hianypbtias esetén a hianypdtlas feljesitésétdl, szamitott 8
napon bell
a) az igényld felilet hasznalataval a személyi okmanyok adatai, és a beny(jtott dokumentumok
alapjan a diakigazolvany-igénylést és a dij befizetésének tényét régziti,
b) az elektronikusan rogzitett igénylésrd! ellenérzé adatlapot nyomtat, melyet a jogosulttal alairat,
c) azintézmény képviseletére jogosult személy hitelesiti az elektronikus igénylést, és tovabbitja az
adatkezeld fele.



{10} Kormanykdzi és més oktatasi egyiittm(ikodési megallapodas, vagy egyezmény alapjan
a) magyarorszagi oktatasi intézményben tanuld, részképzésben résztvevs kiilfdldi tanuld, hallgato,
tovabba
b) a Balassi Intézetben képzésben részt vevé személy
a diakigazolvany iranti igényét a kdzremikodd intézménynek jelenti be.

(11) Az igényléssel egyidejlleg a jogosult a kdzrem(kodd intézmeny altal meghatérozott modon megfizeti
a meghatarozott dijat a kézrem(ikéds intézmény részére.

A kozrem(ikédd intézmény ellendrzi a dijfizetés teljesitését, szikség esetén felhivia a jogosultat a hianyok
pétlasara.

(12) A kozremiikodd intézmény az igényléstl - hianypotias esetén a hianypotlas teljesitésétsl — szamitott
8 napon belil
a) az igenyl felllet hasznalataval a személyi okmanyok adatai alapjan a diakigazolvany-igénylést,
és a dij befizetésének tényét rogziti,
b) az elektronikusan régzitett igénylésrdl ellenérzé adatlapot nyomtat, melyet a jogosulttal alairat,
¢) azintézmény képviseletére jogosult személy hitelesiti az elektronikus igénylést, és tovabbitja az
adatkezel§ felé.

(13) Ha a {9) bekezdésben, valamint (10) bekezdésében meghatérozottak szerinti jogosult nem
rendelkezik oktatasi azonositd szémmal, a didkigazolvany iranti igényét az oktatasi azonositdé szam
megallapitasara iranyulo kérelemmel egyiitt nydjthatja be.

Ebben az esetben, a jogosult a didkigazolvany iranti kérelemmel hozzajérulasat adja ahhoz, hogy az
Oktatasi Hivatal, a didkigazolvany eldallitasahoz sziikséges személyes adatait az Nftv -ben meghatarozott
modon, és ideig kezelhesse.

(14) A (9) és (10) bekezdés szerinti diakigazolvany-igénylések esetében az igényld feliilet, vagy az IAR
hasznalataval rogzitett igénylések tovabbitasa kizarolag elektronikus alapon, a kdzrem(ikodé intézmeny
képviseletére jogosult személy altal kézigazgatdsi célra alkalmas elektronikus alairassal hitelesitve
torténhet. _

A meghatarozottakto! elterni csak az adatkezeld kilén irasbeli engedélyével, az abban meghatarozott
modon lehet.

(15) A kozremiikodd intézmény a didkigazolvanyra jogosultnak a digkigazolvany igénylése nélkiil a 4.§ (4)
bekezdésben meghatarozott igazolast ad ki,

a) ha a diakigazolvany nem tartaimazza az oktatas, a gyakorlati képzés tényleges helyszinét,
ebben az esetben a helyszint, az igazolason kell feltiintetni,

b) a felsGoktatasi intézmeny, nem magyar allampolgarsagy hallgatéjanak, ha tizenkét hénapnal
rovidebb idétartamra sz6l6 dsztdndijjal folytatja tanulmanyait,

c) annak a jogosultnak, aki tanuléi, hallgatdi jogviszonyanak megsziinését kovetden, de a
didkigazolvany érvenyességi idejének lejarata elStt elvesziti didkigazolvanyat, vagy
diakigazolvanya a jogosultsagok igazolasara alkalmatlanna valik.

Ebben a harmadik esetben az igazolason az intézmény, és a munkarend rovatot a jogosult, ei6zé
diakigazolvanya alapjan kell kitolteni.

(16) A kozremilkodd intézmény a jogosult hallgatdi jogviszonya megsz(inésekor, a diakigazolvany
bevonaséaval egyidejlleg, igazolast ad ki, mely
e ha a hallgatoi jogviszonya az |. félévben szlinik meg, a hallgatoi jogviszonyanak megsziinését
kévetd marcius 31-ig,
o ha a hallgatéi jogviszonya a |l. félévben szlinik meg, a hallgatéi jogviszonyanak megsziinését
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kovetd oktober 31-ig érvényes.

(17) Amennyiben a jogosult, egyidejlileg tobb oktatési intézménnyel all hallgatéi jogviszonyban, és ezen
intézmeények nevet, és székhelyét fel kivanja tintetni a diakigazolvanyan, eme iranyuld kérelmét, a
kézrem(kodd intézmeénynél, a didkigazolvany igényléséve! egyidejlileg bemutatott tanuléi, hallgatoi
jogviszony igazolassal kezdeményezheti.

A didkigazolvany-igénylés feidolgozasa, a didkigazolvany el6allitasa és kiadasa

6. §

(1) Ha az igénylésre szolgalo felileten rogzitett adatokat, a kézremlkodd intézmény hitelesitette, az
adatkezelS 15 napon bellil tovabbitja a diakigazolvany-igénylést az Educatio NKft, kozremiikodéséve!, a
KEK KH-nak.

(2) A didkigazolvany eldallitasanak ideje az igénylésnek az adatkezeléhdz trténd beérkezésetdl szamitott
legfeljebb 45 nap

(3) A KEK KH gondoskodik,
e azigeénylés adatainak ellenérzesérdl a személyi- és lakcimnyilvantartas alapjan, és
e az igénylés adataihoz megfeleld fénykép, és alairds hozzarendelésérdl, valamint a
didkigazolvanynak a jogosult igénylésben megadott cimére térténd eljuttatasaral.

(4) A KEK KH az igazolvany megkildéséve! egyidejlleg értesiti a kozrem(kods intézményt a postazott
diakigazolvanyok kikilldeserdl, az igazolvany szamanak, egyedi adatchip azonositd szamanak, és a
postazas datumanak megkiildésével.

(5) A diakigazolvany kiadasara iranyuld kérelem hianyosnak mindsil abban az esetben, ha

a) a megszemélyesitéshez szikséges fénykép, és aldirés nyilvantartasaban -a jogosultnak
felrohaté okbdl- nem taldlhaté, az igénylés adataihoz hozzarendelhetd érvényes fénykép vagy
alairas,

b) a kdzremiikodd intezmény a diakigazolvany igazgatasi szolgaltatasi dijat hataridében nem fizette
meg,

¢) a FIR-ben tarolt adatok eltérnek az igenylésben szerepls, és a kdzrem(ikédd intézmény
tanulmanyi rendszerében tarolt adatoktol.

(6) Hianyos igénylés esetén az adatkezeld a hiany észlelésétdl szamitott tizendt napon beldl elektronikus
uton megfeleld hataridé tizésével felhivia a fizetésre kdtelezettet a hidnypotiasra, azzal, hogy

a) a jogszabalyban meghatarozott modon pdtolja a KEK KH nyilvantartasaban hianyzd fényképet,

vagy alairast,

b) akiilén jogszabalyban meghatarozott modon jelentse be az adatvaltozasokat,

c) fizesse meg a diakigazolvany igazgatasi szolgaltatasi dijat.
Az elsb két esetben, a hianypotlas, a megrendelés teljesitésének hatarideje szempontjabdl, dj igénylésnek
mindsil.

(7) Az igényléstdl vagy a megrendeléstdl eltéré adatokat tartalmazéd diakigazolvanyt, tovabba a
rendeltetésszerli hasznélatra alkalmatlan allapotban érkezett diakigazolvanyt (a tovabbiakban: hibas
diakigazolvany) a jogosult eljuttatja a kbzrem(ikbdd intézménynek Gjragyartas céljabol.

(8) A hibas diakigazolvanyrdl a kozremiikods intézmeny masolatot készit, majd elektronikus dton megkiildi
az adatkezelbnek mellekelve az igénylés ellen6rz6 adatlapjanak masolatat, valamint az UGjragyéartasra
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iranyulé kerelmet.

(9) A hibas didkigazolvanyt, az intézmény jegyzdkonyv felvétele mellett megsemmisiti, és a jogosult
kérelmere igazolast ad ki.

{10) Az adatkezel§ - az adatfeldolgozok segitségével - megallapitia az eltérés okat, és gondoskodik a
megfeleld adattartalmu, hibatian didkigazolvany eldallitasarol, és a jogosulthoz t6rténd eljuttatasardl a
kérelem atvételét kovetd negyvendt napon beldl.

(11) A hibas didkigazolvany ujragyartasanak telies koltségét az viseli, akinek terhére a hiba felréhaté
ennek eldontésére, a didkigazolvany igénylés ellendrzd adatlapja, és az adatok atadasakor régzitett
adattartalom szolgal.

(12) A tanulmanyi rendszerrel rendelkezo felsdoktatasi intézmények altal tovabbitott diakigazolvany
igénylése esetén a jogosult felel a diakigazolvany elkészitésének alapjaul szoigald adatok
valosagtartalmaert. A jogosult altal szolgéltatott, valotlan adatok alapjan valotian adattartalommal elallitott
diakigazolvany kicserélésének, teljes koltsége a jogosultat terheli. '

A diakigazolvany érvényesitése

7§

{1) A kozremikodd intézmény a kiadott didkigazolvanyok érvényesitését az érvényesitd matrica
felragasztasaval és az elektronikus érvényesités érdekében az adatkezeld felé tett bejelentéssel végzi.

(2) 2012. januar 1-jét, a Korm. rendelet hatalybalépését megel6zéen kiadott didkigazolvanyok esetében a
diakigazolvanyok érvényesitését a kdzremidkodd intézmény hologramos érvényesitdé matrica
felragasztasaval vegzi.

(3) Az érvényesitd matrica tartalmazza érvényességének iddtartamat, valamint a matrica sorszamat, és az
intézmény, és kar betlikddjat.

(4) Az érvényesités hatarideje felsGoktatasban kiadhato didkigazolvany esetében
o azl. felévre érvényes érvenyesitd matrica esetén, oktdber 31. napja,
o all. félévre érvényes érvényesitt matrica esetén, marcius 31. napja.

{5) A diakigazolvanyok érvényesitesehez szikséges érvényesitd matricakat a kdzremiikédd intézmény
koteles megrendelni

a) azérvenyesitd matrica igenyldlapjanak kitoltésével, és annak

b) az adatkezeld részére elektronikus aton tdrténd eljuttatasaval.

(6) A hatéaridd felsGoktatasi intézmények esetében
o azl. félévi érvényesitd matricak tekintetében jdlius 15.,
o all. félévre érvényes érvényesitd matricak tekintetében december 15.

(7) Az adatkezel0 gondoskodik a megrendelések teljesitésérdl postai uton az I. félévi érvényesité matricak
tekinteteben szeptember 1-ig, a Il. félévre érvényes érvényesitd matricak tekintetében, februar 1-ig.

{8) A kozremiikodd intézmény, sziikség szerint tovabbi érvényesité matricakat rendelhet megrendelésének
elektronikus Uton az adatkezelbhdz torténd eljuttatisaval. Ezeket a megrendeléseket, az adatkezeld az
atvetelt kbvetd 30 napon beldl postai uton teljesiti a kdzremiikddd intézmény koltségen.
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(9) A jogosult szaméra, jogviszonya sziinetelésének idétartama alatt (kivéve a jogviszony megsziinésétsl
az érvenyességi idd lejarataig terjedd iddszakot) a kozremiik6ds intézmény nem tovabbit diakigazolvany
igénylést, és nem érvényesiti a jogosult didkigazolvanyat.

(10) Az intézmény kiteles az érvényesités tényét, és a kiadott érvényesitd matrica sorszamat az
érvenyesites hataridejétdl szamitott 10 napon belll, az igényléshez alkalmazott elektronikus fellileten
keresztill az adatkezelé felé jelenteni.

(11) Az adott tanevben fel nem hasznalt érvényesits matricakat, a kdzrem(ikidé intézmény a tanévet
kévetd november 30-ig megsemmisiti.

(12) A megsemmisités tényérél és megsemmisitett matricak darabszamardl a kézrem(ikdds intézmény
jegyzdkOnyvet vesz fel, amit kdteles irattaraban megdrizni.

A diakigazolvany bevonasa

8.§

(1) A kbzremiikodd intezmény kdteles haladéktalanul bevonni - és ennek érdekében a jogosultat
felszdlitani — a korabban kiadott diakigazolvanyanak beszolgaltatasara a kovetkez6 esetekben:

a) amennyiben az igazolvanyra jogositd jogviszony megszinik,

b) azigazolas kiadasakor.

{2) A kbzremiikedd intézmény kételes a bevont didkigazolvanyt
o 30 napon belll megsemmisiteni, és
s amegsemmisitésrél készitett jegyzOkonyvet megdrizni.

{3) A bevont diakigazotvanyok egyedi azonositdjat, a kézremakéds intézmény
a) abevonast kdvetd 8 napon beliil,
b} az adatkezel6 altal meghatarozott modon atadja az adatkezel6nek.

A didkigazolvany dija
9.§

(1) A diakigazolvanyért a jogosult igazgatasi szolgaltatasi dijat {a tovabbiakban: dij) fizet. A didkigazolvany
dija 1400 forint.

{2) A diakigazolvany dija téritési dijat és intézményi dijat tartalmaz. A téritési dijat a diakigazolvany és az
érvényesitd matrica eldallitasaval, a didkigazolvany igénylés teljesitéséhez kapcsolddd adatkezeléssel,
adatfeldolgozassal, megszemélyesitessel és fizikai elGallithssal kapesolatban felmeriild koltségek
fedezésére kell forditani.

(3) A téritesi dij a didkigazolvany esetében 1300 forint, amely az adatkezell bevételét képezi. Az
adatkezeld, és adatfeldolgozok kilén megéllapodasban régzitik a dij megosztasanak szabalyait.

(4) A diakigazolvany esetében a teritési dijbdl 100 forint a nemzetkézi diakkedvezményhez kapcsolodo dij,
melyet a kibocsatott didkigazolvanyok utan az adatkezeld tovabbit a Diakkedvezmény Nonprofit Kift.
részere.

(5) A diakigazolvany dijabdl az intézményi dij didkigazolvanyonként 100 forint, amely a kdzremiikddd
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intézmény bevéiele.

(6) Az adatkezeld, a kozremiikodd intézmény altal elektronikusan tovabbitott igénylések adatkezelhodz
érkezését kovetd 5 napon belll a diakigazolvanyok dijainak 100 forinttal csékkentett részérdl dsszesitett
elektronikus szamlat allit ki, és kild meg a kdzremiikodé intézmény részére, melyet a kozremiikédd
intézmény 10 napon belil kdteles kiegyenliteni.

(7} Az e szakaszban szabalyozott dijak az igénylés elutasitasa, visszavonasa, érvénytelenitése esetén
nem kerllnek visszafizetésre a jogosult részére.

(8) A jogosult a matrica elvesztése esetén 3500 forintot kiteles megfizetni a kdzremiikdds intézmény
részere.

(9} A kozrem(ik6dd intézmeny nem tovabbitja a didkigazolvany igényiést vagy nem érvényesiti a jogosult
diakigazolvanyat, amig a jogosult a (4) bekezdésben meghatarozott dijat meg nem fizeti.

(10) Ha a diakigazolvany cseréje - kivéve azt az esetet, amikor a kozrem(ikédé intézmény adataiban all-be
valtozas — a kdzrem(ikddd intézmény fenntartdjanak a felséoktatasi intézményt érintd dontése miatt valt
szilkségessé, a didkigazolvany dija, a fenntartét terheli.

Amennyiben a diakigazolvanyon szerepld személyes adatok is megvaltoztak, a diakigazolvany dija a
jogosultat terheli.

(11) A hallgatd az igazgatasi szolgaltatasi dijat abban az esetben nem kiteles megfizetni, ha a
koltségmentességre vald jogosultsagat igazolja. Ennek szabalyait a személyes koltségmentesség
megallapitasarél sz6lé 180/ 2005 (1X.9) Kormanyrendelet tartalmazza.

(12) A diakigazolvany ellopasa esetén a koltségmentesség nem alanyi jogon jar. Ez esetben Ugynevezett
.aldozati statusz" igazolas beszerzésével kell elinditani az eljarast. Ennek részletes szabalyait az eljarasi
rend tartalmazza.

Az oktatasi igazolvannyal kapcsolatos feladatok ellatéi
10. §

(1) Az oktatasi igazolvanyok nyilvantartasaval és adatkezelésével kapcsolatos, a 362/2011.(XI1.30.) Korm.
rendeletben meghatarozott feladatokat az Oktatasi Hivatal (a tovabbiakban: adatkezeld) 14tja el.

(2) Az adatkezeld az (1) bekezdésben feladatat az adatfeldolgozokkal és a kdzremikddd intézményekkel
egylttmikodve a Korm. rendeletben foglaltak szerint latja el.

(3) Az adatfeldolgozok a feladataikat kilon megallapodasban rogzitettek szerint latjak el.

(4) Az oktatasi igazolvannyal kapcsolatos feladatokkal Gsszefliggésben

a) az adatkezelési miiveletekhez kapcsolodd informatikai fejlesztési és Uzemeltetési, tovabba
ugyfélszolgalati feladatokat adatfeldolgozokent az Educatio Tarsadalmi Szolgaltaté Nonprofit
Korlatolt Feleléssegli Tarsasag (a tovabbiakban: Educatio NKft.) latja el,

b) az oktatasi igazolvanyok megszemélyesitésével, a megszemélyesitéshez sziikséges fénykép,
és alairas nyilvantartasaval, a gyartas, és eldallitas koordinacidjaval, terjesztéssel, és
logisztikaval Osszefiiggésben felmerlilé adatfeldolgozoi feladatokat, a Kozigazgatasi és
Elektronikus Kézszolgaltatasok Kozponti Hivatala (a tovabbiakban: KEK KH) latja el

¢) az oktatasi igazolvanyok, és eérvényesitd matricak fizikai eldéllitasaval kapcsolatos
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adatfeldolgozoi feladatokat a Pénzjegynyomda Zartkérlien Mikodd Részvénytarsasag (a
tovébbiakban: Pénzjegynyomda Zrt.) latja el,

d) az igazolvanyok megszemélyesitéséhez sziikséges fénykép, és alairas felvételezésével,
valamint azoknak a polgarok személyi adatainak, és lakcimének nyilvantartasa szerinti
hitelessegének ellendrzésével kapesolatos feladatokat a fovarosi és megyei kormanyhivatal
jarasi (fovarosi kerlileti) hivatala (a tovabbiakban: jarasi hivatal) adatfeldolgozoként latja el.

(5) A jarési hivatal a (4) bekezdés d) pontjaban meghatarozott feladatot orszagos hataskdrrel, dijmentesen
végzi, mely feladat ellatasat kdvetGen a jarasi hivatal a jogosult részére adatlapot alit ki.

(6) Az adatfeldolgozok az oktatasi igazolvanyok elSallitasi, megszemélyesitési folyamatanak nyomon
kovetését elektronikus rendszerben folyamatosan és telies kérlien biztositjiak az adatkezeld, és a
kdzrem(ikddé intézmények szaméra.

(7) A 362/2011. (XI.30.) Korm. rendeletben felsorolt, a diakigazolvanyhoz kapcsolddd szolgaltatasok
kérének meghatarozasat, tovabba az allam altal nem garantalt beiféldi és nemzetkdzi kereskedelmi
kedvezmények szervezését, kiépitését és az ehhez kapcsolddd jogok telies korli hasznositasat, valamint
kommunikaciojat a Didkkedvezmény Nonprofit Kit. kizarélagos joggal latja el.

(8) Az oktatasi igazolvany igénylésében kozrem(ikddd intézmény a tovéabbiakban: kdzremiikodd
intézmény):
a) a felsboktatasban kiadasra ker(id oktatasi igazolvany esetében az Nftv. 1. szaml
mellékletében szerepld intézmény,
b) a nem magyar oktatdsi intézménnyel tanuldi, hallgatéi jogviszonyban alld személy oktatasi
igazotvanya esetében az adatkezeld,
c) kormanykbzi és mas oktatasi egyuttmikodési megallapodas vagy egyezmény alapjan
magyarorszagi oktatasi intézményben tanulo, részképzésben részt vevd kiilféldi tanulo esetében
a fogadd intézmény.

(9) Az adatkezeld cktatasi igazolvannyal dsszefligg feladatai:

a) az oktatasi igazolvanyok igényléséhez, érvényesitéséhez és adminisztracidjahoz szikséges
nyomtatvanyok elektronikus formatumban tortend elerhetGségének biztositasa,

b) akdzrem(kodd intézmény es adatfeldolgozdk szamara az oktatasi igazotvany igénylések nyomon
kovetésére alkalmas nyilvantartas biztositasa, az egyes munkafolyamatok felligyelete,

c) a kézremiikddd intézmények altal megkiildétt oktatasi igazolvany igények adatfeldolgozdkhoz
torténd tovabbitasa,

d) a nyilvantartas vezetése,

g) az oktatasi igazolvany jogosulthoz hatariddben tortend eljuttatasanak ellenérzése,

f) afényképet, &s alairast kivéve az oktatasi igazolvanyon szerepld személyes adatok kezelése,

g) akdzremikddd intézménytSi beérkezd oktatasi igazolvany igazgatasi szolgaltatasi dijak kezelése,
és nyilvantartasa,

h) az oktatasi igazolvannyal kapcsolatos tajekoztatas biztositasa,

I} az oktatési igazolvanyhoz kapcsolodo kedvezmények nydjtoinak az igazolvanyok érvényességére
vonatkozo tajékoztatas nyujtasa,

j} az oktatasi igazolvany érvényességevel, vagy érvénytelenségével kapcsolatos hatosagi igyekben
torténd eljaras,

k) a fenti feladatok ellatasahoz szikseges fejlesztések megvaldsitasa, kilonosen az ezekhez
kapcsolodo elektronikus rendszerek kialakitasa, és lizemeltetése,

I} az oktatasi igazolvanyokhoz kapcsolddd, a kdzremiikédd intézményt terhelé feladatok
vegrehajtasanak, és az oktatasi igazolvanyok igénylésével kapcsolatos tanuldi, hallgatéi panaszok
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megalapozotisaganak vizsgalata, szabalytalansag észlelése esetén a vonatkozd jogszabalyok
alapjan. a sziikseges intézkedések megtétele,

m) az a)-l) pontba tartozé hatdségi feladatok és szolgaltatasok folyamatainak mindségfejlesztése,

mindségbiztositasa.

(10) A kbzremiikddd intézmény:

a)
h)

az adatkezelé altal meghatarozoft modon adatot kdzol az oktatasi igazolvany igénylésének,
ervényesitésének egyes folyamataival kapcsolatban,

a fel nem haszndlt érvényesité matricat biztonsagosan, elzérva tarolja,

reszt vesz az oktatasi igazolvanyok igénylésében, az igazgatdsi szolgaltatdsi dijanak
beszedésében, kezelésében,

érvényesiti a hasznalatban 1évé és bevonja az érvénytelen oktatasi igazolvanyokat,

vezeti a meghatérozott nyiivantartast,

belsé szabélyzatban szabélyozza az oktatdsi igazolvanyok, az érvényesitd matricak és az
egyéb nyomtatvanyok kezelésére vonatkozd szabalyokat,

vezetOje Kijeloli, az oktatdsi igazolvany érvényesitése, bevondsa és a jogszabalyban eldirt
tovabbi feladatok megvalésitasanak végrehajtasaért felelds személyt,

kiadja a Korm. rendelet 12. §-ban meghatarozott igazolast.

Az adatkezel® és a kozremiikodd intézmény altal vezetett nyilvantartas
11.§

(1) Az adatkezel§ az Nftv. 35.§ (5)-(5d) és 35.§ (6)-(6d) bekezdésében felsorolt adatokrél nyilvantartast

vezet.

(2) A nyilvantartas tartalmazza:

az oklatasi igazolvany igényléséhez sziikséges Nftv.-ben meghatarozott személyes adatokat,

a kozrem(ikodd intézmények adatait,

az oktatasi igazolvany egyedi azonositojat, a kiadott érvényesitd matrica sorszamat,

az igénylések beérkezésének tényét és idejét,

az adatfeldolgozas és eldallitas soran végrehajtott valamennyi miivelet tényét és idejét,

az érvényesitd matricak megrendelésére és a megrendelések teljesitésére vonatkozé adatokat,
a kozrem(ikddd intézmeények altal megkuildott jelentés alapjan a kiadott, bevont és
érvénytelenitett oktatasi igazolvanyok egyedi azonositdjat,

a megfizetett dijakat,

a kozrem(ikddG intézmény altal a Korm. rendelet 12.§ szerint kiadott igazolason szerepid
adatokat,

Vegyes és zar6 rendelkezések
12. §

(1) A diakigazolvannyal kapcsolatos iratokat ot évig kell irattarban drizni.

(2) Az Obudai Egyetem Diakigazolvany szabalyzatat a Szenatus 2014. november 17-ei llésén
megtargyalta és elfogadta. Jelen 2. verzioszamu szabalyzat 2014. november 18-an 1ép hatalyba.

(3) Jelen szabalyzatot az egyetem honlapjan nyilvanossagra kell hozni, és hozzaférhetéve kell tenni.

(4) Jelen szabalyzattal kapcsolatos részletszabalyokat az eljarasi rend tartalmazza.
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Budapest, 2014. november 17.

Prof. Dr. Fodor Janos
rektor

Mellékletek:

1) Igazolas

2) Jegyzékdnyv minta, allandé didkigazolvanyok megsemmisitésérdl

3) Jegyzékdnyv minta, diakigazolvany érvényesitd matrica megsemmisitésérdl

4) Bejelentés allandd vagy ideiglenes diakigazolvany elvesztésérdl, ellopasardl, megsemmisiilésérdl,
megrongalddasardl
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1. melléklet

IGAZOLAS AZ OKTATASI IGAZOLVANYRA, VALAMINT AZ AHHOZ KAPCSOLODO
KEDVEZMENYEKHEZ VALO JOGOSULTSAGRA

1. Ajogviszonyt igazold intézmény
a) neve:
b} székhelyének cime:
c) az oktatas, képzés tényleges helyének cime (ha az eltér a székhely cimétdl) 1

2. Azigazolas tipusa

didkigazolvany helyett pedagdgusigazolvany helyett oktatdi igazolvany helyett
kiallitott kiallitott kiallitott
3. Ajogosult
a) neve:

b) sziiletesi helye és ideje:

c) azonositd szama:

d) lakcime?:

e) azigénybevett képzés munkarendje?:
nappali, esti, levelezd, tavoktatas

4. Az igazolas kiallitasanak oka®:
f) az oktatasi igazolvany kiéllitasa folyamatban van
) a hallgatéi jogviszony megszint, de a diakigazolvanyra valé jogosultsag fennll
h) az oktatasi igazolvanyokrdl sz6lg 362/2011.(X11.30.) Korm. rendelet 21.§ (1) bekezdése alapjan
diakigazolvany igenylése nélkul kiallitott igazolas

5. Azigazolas kidllitasanak celja’ : igazolja, hogy fent nevezett személy az oktatasi igazolvanyokrol szolo
kormanyrendeletben meghatérozott kedvezmények igénybevételére a 6. pontban meghatarozott
idépontig jogosult.

6. Azigazolas érvényességének idejef : (év) (hd) (nap)

{év) (hé) (nap)

ph

1 Az Alapité okiratban szereplé azon telephely cime, ahol a hallgatd képzésben részesiil. Ha a hallgato tobb feladatellatasi helyen veszi igénybe az oktatast, akkor
azt a telephelyet kell megadni, ahol a legmagasabb draszamban tanul.

2 Az utazasi kedvezmény igénybevétele szempontjahdl érintett lakeim lehet az allandd lakéhely vagy a tartozkodasi hely teljes cime.

3.4 A megfeleld rész alahizandd

5 Az igazolas kidllithsanak célja nem valtoztathatd meg!

6 Az igazolas érvényességi idaje a 4) pont a) és c} alpontja esetén 60 nap. A 4) pont b} alpontia esetén a kiadott igazolas érvényességi ideje a jogviszony eisd
fblév végén tarténd megszinést kivetd marcius 31. napja, a jogviszony masodik félév végén torténd megsziinése esetén a megszlinést kivetd okidber 31. napja.
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2, melléklet
KAR:

SORSZAM:

, . JEGYZOKONYV - MINTA »
ALLANDO DIAKIGAZOLVANYOK MEGSEMMISITESERGL

A jegyz0konyv felvételének ideje:

helye:

Jelen vannak:

Igazoljuk, hogy a mai napon az alabbi sorszamu allandé diakigazolvanyokat megsemmisitettiik:

(didkigazolvanyok sorszamainak felsorolasa)

Osszesen (szdmmal), azaz (szdveggel) darab
allandd diakigazolvany megsemmisitésére kerlt sor.

(alairasok)
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3. melleklet
KAR:

SORSZAM:

_  JEGYZOKONYV - MINTA o
DIAKIGAZOLVANY ERVENYESITO MATRICA MEGSEMMISITESERGL

A jegyzokédnyv felvételének ideje:

helye:

Jelen vannak;

Igazoljuk, hogy a mai napon , azaz darab az

tanev félévében hasznalhato, fel nem hasznalt érvenyesité matricat

darabolassal megsemmisitettuk:

{aldirasok)
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4. melléklet

, _ BEJELENTES o o
ALLANDO VAGY IDEIGLENES DIAKIGAZOLVANY ELVESZTESEROL, ELLOPASAROL
MEGSEMMISULESERGL, MEGRONGALODASAROL

Alulirott (név) [szlletési adatok: teleplilés,
idd ] ezuton blntetdjogi feleldsségem tudataban bejelentem,
hogy a reszemre kiadott sorszam( allandéfideiglenes™ diékigazolvény

elveszett/elloptak/megsemmistilt/megrongalodott*. Bejelentésemhez mellékelem az ugyanerrdl sz0l6

renddrségi jegyz6kdnyv masolatat.

Budapest,

bejelentt alairasa

*A nem kivant rész torlendd.
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