
5. melléklet 
 
 

JEGYZŐKÖNYV 
(a leltározás megkezdése előtt) 

 
 
Készült ……….év ……….hó ………nap ………..számú …………………….leltározási körzet leltározásának 

megkezdése előtt, …..…………….hivatali helyiségben. 

 
Jelen vannak: …………………………………….(név) ………………………………...(beosztás) 
 leltározási körzet leltárfelelőse 
 
 …………………………………….(név) ………………………………...(beosztás) 
 leltár ellenőr 
 
 …………………………………….(név) ………………………….……..(beosztás) 
 leltárbizottság vezetője 
 
A leltárfelvétel ütemterv szerinti kezdete: ……….év ……….hó ……….nap 

A leltárfelvétel tényleges kezdete: ……….év ……….hó ……….nap 

 
A leltárfelvétel módja:……………………………………………………………………………….. 
 
A leltározásban résztvevők kijelentik, hogy a leltározás megkezdése előtt a leltárértekezlet megtartásra került. 

A leltározáshoz szükséges eszközök, bizonylatok hiánytalanul rendelkezésre állnak. 

A leltározási körzetben a leltárfelelős az Óbudai Egyetem Eszközök és források leltárkészítési és leltározási 
szabályzatában, valamint a ……….. számú leltározási utasításban foglaltaknak eleget tett/nem tett eleget. 

 
Egyéb megállapítások: 

 ..................................................................................................................................................................................  

 ..................................................................................................................................................................................  

 ..................................................................................................................................................................................  

 ..................................................................................................................................................................................  

k.m.f. 
 
 
 ……………….. ……………….. ……………….. 
 leltározási körzet felelős leltár ellenőr leltárbizottság vezetője 
 


