
6. melléklet 
 
 

JEGYZŐKÖNYV 
(a leltározás befejezéséről) 

 
 
Készült ……….év ……….hó ………nap ………..számú …………………….leltározási körzetben végrehajtott 
leltározás befejezésekor. 
 
Jelen vannak: …………………………………….(név) ……………………………..……..(beosztás) 
 leltározási körzet leltárfelelőse 
 
 …………………………………….(név) ………………………..…………..(beosztás) 
 leltár ellenőr 
 
 …………………………………….(név) ………………………………..…..(beosztás) 
 leltárbizottság vezetője 
 
A leltározás ……….év ……….hó ……….napján kezdődött és ……….év ……….hó ……….napján zárult. 
 
Jelenlévők kijelentik, hogy a leltári tárgyak leltározása valóságos és tényleges helyzetnek megfelelően, az előírt 
utasítások betartásával történt. 

A leltározási körzet leltárfelelőse kijelenti, hogy a leltárfelvételi íven (jegyez) szereplő leltári tárgyak hiánytalanul 
megvannak, és azokat további kezelése, illetve megőrzésre átveszi. 

A leltározáshoz átvett bizonylatok elszámolásra kerültek. 

Az átvett bizonylatokból 
a) felhasznált bizonylatok (bizonylat megnevezése, sorszáma) 

 
 

b) rontott bizonylatok (bizonylat megnevezése, sorszáma) 
 
 

c) fel nem használt bizonylatok (bizonylat megnevezése, sorszáma) 
 
 
A leltározással kapcsolatban tett egyéb megállapítások: 
 
 ..................................................................................................................................................................................  

 ..................................................................................................................................................................................  

 ..................................................................................................................................................................................  

 ..................................................................................................................................................................................  

k.m.f. 
 
 
 ……………….. ……………….. ……………….. 
 leltározási körzet felelős leltár ellenőr leltárbizottság vezetője 
 


