
7. melléklet 
 
 

JEGYZŐKÖNYV 
pénzeszközök és értékcikkek leltározásáról 

 
 
Készült ……….év ……….hó ……….nap során a házipénztárnál megtartott leltározás alkalmával. 
 
 
Jelen vannak:  .............................................................................  pénztárellenőr 

  .............................................................................  leltározó 

  .............................................................................  leltárellenőr 

  .............................................................................  pénztárellenőr 

 
 
Jelenlévők megállapítják, hogy a pénzátzárást követően a pénztárban a következő címletű és összegű készpénz 
és értékcikkek voltak: 
 
 
KÉSZPÉNZ 
 

címlet db címlet x db 

-   
-   
-   
-   
-   

összesen:   

 
 
ÉRTÉKCIKK 
 

megnevezés címlet db címlet x db (Ft) 

    
    
    
    
    

összesen:    

 
  



A pénztárjelentés szerinti készpénzkészlet Ft 

A leltározás során talált készpénzkészlet Ft 

Eltérés (hiány, többlet)  ± Ft 

  

Értékcikk nyilvántartás szerinti értéke Ft 

Leltározás során talált értékcikk Ft 

Eltérés (hiány, többlet) ± Ft 

 
Egyéb megállapítások: 
 
 ..................................................................................................................................................................................  

 ..................................................................................................................................................................................  

 ..................................................................................................................................................................................  

 ..................................................................................................................................................................................  

 
………………………………….…….. pénztáros kijelenti, hogy a leltározás során talált eltérésekről írásbeli 
magyarázattal tartozik, s azt a jegyzőkönyv felvételétől számított ……… napon belül a leltározás vezetőjének 
köteles megküldeni. 
 

k.m.f. 
 
 
 
 
 leltározó pénztáros 
 
 
 
 
 leltárellenőr pénztárellenőr 
 


