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PREAMBULUM

Az Obudai Egyetem gazdéalkodasi tevékenységét, a nemzeti felsGoktatasrol szolo 2011. évi CCIV. térvény (a
tovabbiakban Nftv.) , az allamhaztartasrél sz6l6 2011. évi CXCV. torvény, (tovabbiakban Aht.), a nemzeti vagyonrol
sz0lo 2011. évi CXCVI. torvény (Nviv.), az allamhaztartasi torvény végrehajtasarol szold 368/2011 (XI1.31.)
Kormanyrendelet (tovabbiakban Avr), a 4/2013.(I. 11) Kormanyrendelet az allamhaztartds szamvitelérdl
(tovabbiakban Ahsz.), a szamvitelr8l sz616 2000. évi C. térvény, Magyarorszag gazdasagi stabilitasarel szolo 2011.
évi CXCIV., a koltségvetési szervek bels6é kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérél szold 370/2011. (XII. 31.)
Kormanyrendelet,, a kozalkalmazottak jogallasarol szol6 1992. évi XXXIII. torvény (Kjt.), a munka torvénykonyvérdl
sz6lé 2012. évi I. térvény (Mt), a kozbeszerzésekr6l szdld 2015. évi CXLIIl. térvény (Kbt), az egyes
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl szol6 2007. évi CLII. torvény, az allami vagyonrol szo6lé 2007.évi CVI
torvény,az altalanos forgalmi adorél szolo 2007. évi CXXVIL. torvény (Afa tv) és a személyi jovedelemadérol sz6lo
1995. évi CXVII torvény (Szja tv), az 51/2007. (lll. 26.) Korm. rendelet. a felsGoktatasban részt vevé hallgatdk
juttatasairél és az altaluk fizetend6 egyes téritésekrél és a 389/2016 (XIl. 2.) Korm. rendelet. a felsGoktatasi
intézmények alaptevékenységének finanszirozasarél mint alapvetd jogszabalyok, valamint az Obudai Egyetem
(tovabbiakban OE) Alapit6 Okirata, Szervezeti és Mlikddési Szabalyzata (tovabbiakban SZMSZ), mint alapvetd belsé
szabalyzatok figyelembe vételével szabalyozzak.

Az Egyetem Gazdalkodasi Szabalyzata (a tovabbiakban GSZ) atfogo, altalanos ismertetést ad az Egyetem és
meghatarozott szervezeti egységeinek gazdalkodassal 6sszefliggé feladatairdl, jogairdl, kotelezettségeirdl.

ELSO RESZ

ALTALANOS RENDELKEZESEK
A szabalyzat célja

1.§ (1) A szabélyzat célja a hatélyos jogszabalyoknak megfeleléen az Egyetem gazdalkodédséval kapcsolatos
alapelvek meghatarozasa. A szabalyzat rogziti az Egyetem alaptevékenységeivel és az alaptevékenységek
keretében végzett kapacitdskinasznalasi tevékenységekkel 0Osszefiggd gazdasagi, humanpolitikai,
munkaigyi, pénzlgyi, vagyongazdalkodasi, mlszaki (karbantartés, felujitas, beruhdzas) lzemeltetési
feladatokat; az e feladatok ellatdsa keretében nyujtott szolgaltatdsokat, a tervezési folyamatokat, az
eléiranyzat gazdalkodast és felhasznalast, a pénzgazdéalkodast, valamint a beszamolast.

(2) A gazdalkodas egyes terlleteire vonatkozo részletes szabalyzokrdl kildn szabalyzatok rendelkeznek,
melyek a jelen szabélyzattal 6sszhangban kertinek kialakitasra.

(3) A jelen szabélyzatban leirtak betartasa alapvet6 feltétele annak, hogy az Egyetem eleget tudjon tenni a
kotelezGen eldirt tervezési, gazdalkodasi, beszamolasi, nyilvantartasi, vagyonnal kapcsolatos gazdalkodasi
és vagyonvédelmi feladatainak, a hatékony, koltségtakarékos és eredményes gazdalkodasi
kbvetelményeknek.



2.§

3§

A szabalyzat hatalya

(1) A szabalyzat hatalya kiterjed

a) Szervezetileg: az Egyetem valamennyi szervezeti egységére, szervezetére
b) Gazdalkodasi feladatok szerint:

ba) a decentralizalt keretekkel, a Szenatus altal jovahagyott tamogatassal, és/vagy sajat
bevétellel gazdalkoddkra;
bc) centralizalt (kozpontilag kezelt) keretekkel gazdalkodokra.

c) Személyi kort tekintve:
ca) Az Egyetemmel kozalkalmazotti, hallgatoi, vagy munkavégzésre iranyuld egyéb
jogviszonyban allokra;

cb)  meghatarozott esetekben az Egyetemmel kdzalkalmazotti, vagy hallgatoi jogviszonyban
nem allé személyekre.

(2) Az Egyetemen m(ikddd kutatdhelyek gazdalkodasa a GSZ, rendelkezései abban az esetben terjednek ki,
ha a kutatdhely valamely palyazati pénzeszkdzét, illetve annak pénzforgalmat az Egyetem kezeli, illetve
bonyolitja le.

A gazdalkodas altalanos szabalyai

(1) Az Egyetem az Alapité Okiratban meghatarozott feladatait a Fenntarté altal jovahagyott elemi
kéltségvetés figyelembe vételével elkészitett, a Szenatus altal elfogadott - éves kdltségvetés - alapjan végzi.
Az Egyetem kotelezettsége a rendelkezésre allé forrasok rendeltetésszer(i, hatékony és eredményes
felnasznalasa, a szellemi és targyi vagyon védelme.

(2) Az Egyetem a gazdalkodasa soran minden olyan dontést meghozhat, végrehajthat, amely hozzajarul az
Alapitdé Okiratban meghatérozott alapfeladatai végrehajtdsahoz, a kdzpénzek hatékony, rendeltetésszeri
felnasznalasat, a rendelkezésére all6 forrasokkal torténd eredményes gazdalkodasat.

(3) Az Egyetem gazdélkodasaban a kdvetkezé gazdalkodasi elveket kell érvényesiteni:

a) afeladatok ellatdsahoz a fenntartd altal biztositott allami tamogatast, az
allamhaztartason belllrél nyujtott tamogatast és az Egyetem mikodési és
felhalmozasi bevételét, az atvett pénzeszkozoket, (forrasokat), eszkdzoket és
vagyonat ésszeriien,takarékosan kell felhasznalni és igénybe venni,

b) biztositani kell a feladatok ellatasdhoz rendelkezésre &l forrasok feladat-, és
teliesitményaranyos elosztasat, illetdleg a feladatvaltozasokbol kovetkezd, a
hatékonysagi kdvetelményeknek megfeleld atcsoportositasat,

c) gazdasagossdg, azaz az erbforrasok felhasznéldsahoz kapcsolodd kiadas vagy
raforditas az elérhetd legkisebb legyen, a jogszabalyban meghatérozott vagy altalanosan
elvarhaté mingség mellett,

d) hatékonysag, azaz az el6allitott termékek, nyujtott szolgaltatdsok, az ellatott feladat més
eredményének értéke, vagy az azokbdl szarmazo bevétel a lehetd legnagyobb mértékben
haladja meg a felhasznalt er6forrasokhoz kapcsolddé kiadasokat vagy réaforditasokat,
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e) eredményesség azaz, hogy a kitliz6tt célok — az elfogadott mddositasokat, valtozo
kérliményeket figyelembe véve — megvaldsuljanak, a tevékenység tervezett és tényleges
hatasa kozotti kilonbség a lehetd legkisebb mértékii legyen, vagy a tényleges hatas
legyen kedvezdbb a tervezettnél,

f)  biztositani kell az allami és a sajat - mindenekel6tt az oktatast, kutatast szolgalé vagyon
megdrzését, gyarapitasat, vizsgalatat, karbantartasat, ellendrzését.

(4) Az Egyetem tarsadalmi szervezetet, orszagos sportagi szakszdvetséget, kdztestlletet, alapitvanyt nem
hozhat létre és ahhoz nem csatlakozhat.

(5) Atdrvény eltérd rendelkezése hianyaban az Egyetem koltségvetésébdl tarsadalmi szervezet, alapitvany,
kbzalapitvany nem tamogathato. Ettél eltéréen azonban az Egyetem sajat foglalkoztatottjai szakmai és
munkavallal6i érdekképviseleti szervét, illetve foglalkoztatottjai, ellatottjai, oktatasi, kulturalis, szocialis és
sport tevékenységét seqitd szervezetét, a Fenntarté altal a kdltségvetésben jovahagyott dsszeggel
tdmogathatja.

(6) Az Egyetem a - sajat bevételébdl — a gazdasagi tarsasagokra iranyadd jogszabalyok szerint jogosult
gazdasagi tarsasag alapitasara, részesedésszerzésre.

(7) Amennyiben az Egyetem szellemi alkotas jogosultja, azt nem pénzbeli hozzajarulasként intézményi
tarsasag tulajdonaba adhatja. A szellemi alkotds hasznositasara létrehozott, ill. mikddtetett intézményi

tarsasagra egyebekben az Aht. és ennek végrehajtasarol szold kormanyrendelet, valamint kutatas-
fejlesztésrdl és a technoldgiai innovaciordl szdlé jogszabalyokat kell alkalmazni.

Az Egyetem jogallasa, azonositészamai

(1) Az Egyetem allami felséoktatasi intézmény, jogi személy, énalléan miikodd és gazdalkodd kozponti
koltségvetési szerv.

(2) Az Egyetem koltségvetése végrehajtasanak pénziigyi lebonyolitasat a Magyar Allamkincstar
(tovabbiakban Kincstar) végzi.

(3) Az Egyetem nemzeti (az Egyetem vagyonkezelésében lévé), valamint sajat (az Egyetem tulajdonban lévé)
vagyonnal rendelkezik, a kdzponti kéltségvetés altal nydjtott tamogatasbol és sajat, valamint mas forrasbdl
szarmazo bevételeibél gazdalkodik.

(4) Az Egyetem azonositd adatai:

PIR torzsszam: 773065

AHT azonositoszam: 285467

Addigazgatasi szam: 15773063-2-41

EU adészam: HU 15773063

Egységes statisztikai szamjel: 15773063-8542-312-01

OM azonosito: F112904

Szakagazati besorolas: 854200

TB azonositod szam: 187342318

Pénzforgalmi szolgéltato: Magyar Allamkincstar
Eléiranyzat-felnasznélasi keretszamla: 10032000-0291350-00000000
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MASODIK RESZ

AZ EGYETEM GAZDALKODASI TEVEKENYSEGE

Feleldsségek, hataskorok

(1) A Szenatus gazdalkodassal 6sszefliggésben:

meghatarozza meg az Egyetem képzési és kutatasi feladatait, és ellenérzi azok
végrehajtasat;

elfogadja az intézményfejlesztési tervet, illetve annak részeként a kutatasi-fejlesztési
innovacios stratégiat;

elfogadja az intézmény

ca) képzési programjat,

cb) szervezeti és miikddési szabalyzatat, doktori szabalyzatat,

cc) a mindség és teljesitmény alapjan differencialé jovedelemelosztas elveit,
cd) a fenntart6 altal meghatérozott keretek kozott koltségvetését,

ce) a szamviteli rendelkezések alapjan elkészitett éves beszamolojat;

a fenntarté egyetértésével dont

da) fejlesztés inditasaradl,

db) az intézmény vagyongazdalkodasi tervérdl,

dc) gazdalkodo szervezet alapitasardl, gazdalkodd szervezetben részesedés
szerzésérdl;

a Szenétus dont tovabba

ea) a tudomanyos tanacs létrehozasarol, tagjainak és elnékének megvalasztasaradl,
eb) az oktatdi, kutatoi és vezet6i palyazatok rangsorolasardl, cimek, kitiintetések

adomanyozasarol,
ec) a doktori iskola létesitésérdl, megszintetésérdl és a doktori képzés inditasardl,
ed) kdztarsasagi 0sztondij adomanyozasanak kezdeményezésérdl,

ee) képzés inditasanak, illetve megsziintetésének kezdeményezésérél.

(2) Az egyetem elsé szamu felelés vezetdje és képviselbje a rektor, aki eljar és dont mindazokban
az ugyekben, amelyeket jogszabaly nem utal mas személy vagy testulet hataskorébe.
A gazdalkodast érintd, illetve gazdasagi kihatassal jaro feladatok kapcsan felelés:

a hazai és nemzetkdzi oktatasi és kutatasi kapcsolatokért, egyuttmiikodésért,

azeért, hogy az Egyetem képzési programja a vonatkozd jogszabalyi  rendelkezésekkel
osszhangban alljon,

az Egyetem miikddési engedélyének modositasahoz, képzések inditasahoz, a doktori
iskola nyilvantartasba vételéhez, a felséoktatasi felvételi eljarashoz  szlikséges
jogszabalyban meghatarozott intézkedések kiadmanyozasaért;

jelen § (2) bekezdés keretei kézott az Nftv. 13.§(2) bekezdésében meghatérozott
kézalkalmazottak tekintetében munkaltaté, illetleg a kiadmanyozasi jogkér gyakorlasaért
a bérfejlesztési és jutalmazési keretek egyetemi szintli elosztasaért a kancellar el6zetes
egyetértésével,

a kiadoi és terjeszt6i jogkor gyakorlaséért,

az Egyetem oktatasi, kutatasi egylttmikddéseinek mas felsGoktatasi intézményekkel, a
felsGoktatas orszagos szervezeteivel és testlileteivel vald koordinalasaért,

az Egyetem hazai és klf6ldi képviseletének ellataséért,



h) az Egyetemi Kutatd és Innovaciés Kézpont tevékenységének iranyitasaért,
i) az Egyetem altal szervezett konferenciakért,
) a doktori iskolak létesitésével és mikodésével kapcsolatos feladatok koordinalasaért,

(3) Az Egyetem mikodtetését a kancellar végzi, a rendelkezésre allo forrasok felhasznalasaval
gondoskodik annak feltételeirél, hogy az Egyetem gazdalkodasa az alapfeladatok ellatasat
biztositsa.

A kancellar fébb feladat és hataskérei:

a) felel az Egyetem gazdasagi, pénziigyi, kontrolling, belsé ellendrzési, szamviteli, munkalgyi, jogi,
igazgatasi, informatikai tevékenységéért, az intézmény vagyongazdalkodasaért, ideértve a
miszaki, l|étesitményhasznositasi, Uzemeltetési, logisztikai, szolgaltatasi, beszerzési és
kbzbeszerzési ligyeket is, iranyitja e terlleten a miikddést,

b) felel a szilkséges gazdalkodasi, valamint az a) pontban meghatarozott teriiletek tekintetében a
szlkséges intézkedések és javaslatok el6készitéséért, - egyetértési jogot gyakorol a Nftv 12. § (1)
bekezdés, valamint a Nftv 13. § (1) bekezdés szerinti jogosultnak az intézmény gazdalkodasat,
szervezetét, mikodését érintd gazdasagi kovetkezménnyel jaré dontései és intézkedései
tekintetében; az egyetértés e dontések érvényességének, illetve hatalybalépésének feltétele,

c) gyakorolia az intézmények részvételével miikddé gazdasagi tarsasagokban és gazdalkodd
szervezetekben a tulajdonosi jogokat,

d) a Nft. 13. § (2) bekezdésében meghatarozott kivétellel munkaltatéi jogot gyakorol a felsGoktatasi
intézményben foglalkoztatott alkalmazottak felett, gondoskodik a jogszabalyoknak megfeleld
pénzligyi-szakmai kompetencia biztositasarol,

e) gondoskodik a gazdasagi vezetéi feladatok ellatdsarol, megbizza a gazdasagi vezetét, visszavonja
a gazdasagi vezetd megbizasat,

f) feladatai elldtdsa soran a rektor tekintetében fenndlld egylttmikddési, tajékoztatasi
kotelezettségének koteles eleget tenni,

g) azintézményi elGirdnyzatok és keretek modisitasanak engedélyezése.

(4) A Kancellar kozvetlen fellgyelete, iranyitidsa és ellendrzése ald tartozd szervezeti egységeket a
Szervezeti és Miikddési Rend 1. szamu melléklete (az Egyetem szervezeti felépitése) tartalmazza. A
szervezeti egység vezetdk gazdalkodési jogositvanyait a mindenkor érvényes utasitasok és az irashan
kapott felhatalmazasok tartalmazzak.

(5) A Gazdasagi Igazgatdsag fébb feladatai:

QO

koltségvetés tervezése

megaéllapitott keretek nyilvantartasa, egyeztetése

az analitikus és f6kdnyvi nyilvantartasok naprakész vezetése

éves beszamold elkészitése

maradvany megallapitasa, elszamolasa

HR, bér és munkalgyi feladatok ellatasa

bérgazdalkodas

folyamatba épitett elézetes és utdlagos vezetéi ellendrzés hatékony mikddtetése
szakmailag felligyeli a gazdalkod6 egységek gazdalkodasi tevékenységét

kezeli és elkiildnitetten nyilvantartja a palyazati és specialis el6iranyzatokat és kereteket
kintlévGség kezelése
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kilonféle adatszolgaltatasok hataridére torténd elkészitése és benyujtasa
utalvanyozas és ellenjegyzést kovetd pénzforgalmi teljesitések lebonyolitasa
az Egyetem beszerzési folyamatainak tervezése, tAmogatasa, lebonyolitasa
az éves Beszerzési Terv és a Vagyongazdalkodasi Terv elkészitése
vagyongazdalkodasi feladatok ellatasa

A Gazdasagi lgazgatosag feladatait részletesen tartalmazza az Egyetem Szervezeti és Mlikddési Rendje
és az igazgatosag Ugyrendje.

(6) Miszaki Igazgatdsag fébb gazdalkodasi feladatai:

beruhazasok, karbantartasok igény szerinti lebonyolitasa

a feldjitasok, rekonstrukcidk tervezése, miiszaki bonyolitasa

az Uzemeltetéssel 0sszefliggé feladatok ellatasa, a megfeleld karbantartasok, javitasok, tigyelet
biztositasa, a gondnoki haldzat mikodtetése

tliz-, munka-, és vagyonvédelmi feladatok ellatdsa

Informatikaval kapcsolatos feladatok ellatas

folyamatba épitett el6zetes és utdlagos vezet6i ellendrzés hatékony miikddtetése

A Miszaki Igazgatdsag feladatait részletesen tartalmazza az Egyetem Szervezeti és Miikddési Rendje és
az igazgatosag Ugyrendie.

(7) Szolgéltatasi Igazgatésag fébb gazdalkodasi feladatai:

o O T QO
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9)

ellétja az Egyetemi Konyvtar mikodtetését

ellatja a hallgatoi normativ keretek, a hallgatoi 0sztondijak atvételi és regisztracids Ugyintézését
kulonbdz6 hallgatoi szolgaltatdsokhoz kapcsoldddan rendezvények szervezése

mikodteti az Egyetem sajat fenntartasu tagkollégiumait és diakotthonait, sziikség szerint
gondoskodik bérelt kollégiumi helyekrdl

felligyeli a kollégiumok Uizemeltetését

kézrem(ikddik a szakkollégiumi tevékenységben

folyamatba épitett elézetes és utdlagos vezetdi ellendrzés hatékony mikddtetése

A Szolgaltatasi Igazgatésag feladatait részletesen tartalmazza az Egyetem Szervezeti és Mlikodési
Rendje és az igazgatosag ugyrendje.

(8) Az Szervezeti és Miikddési Rend szerinti 6nallo szervezeti egységek fébb gazdalkodasi feladatai:

a szervezeti egység sajat koltségvetésének megtervezése

meghatarozott gazdalkodasi keretek betartasa

a szervezeti egység nyilvantartasaban és hasznalataban 1év0 eszkdzok rendeltetésszer(
hasznélata

adatszolgéaltatasok hataridében torténé elkészitése

a Szenatus gazdasagi jellegli dontéseinek végrehajtasa, betartasa

a gazdasagi jellegl tartalmi szabalyzatok betartasa

folyamatba épitett elézetes és utdlagos vezetdi ellendrzés hatékony mikddtetése



6.§

7.§

(9) A Jogi Osztély 6 feladata a gazdalkodas torvényességi hatterének biztositasa.

(10) A gazdalkodasi jogositvanyok gyakorlasara, valamint a gazdalkodasi jogkorok gyakorlasa soran
érvényesitendd 6sszeférhetetlenségi szabalyokat az Egyetem Kotelezettségvallalés és Szerz6déskotés
Rendjét el6iré szabalyzata tartalmazza részletesen.

A gazdalkodas altalanos elvei

(1) Az Egyetem a rendelkezésre bocsatott pénzeszkozokkel, valamint a sajat bevételével — az ésszer(i és
takarékos gazdalkodas kovetelményeivel 6sszhangban — 6nalléan gazdalkodik.

(2) Az Egyetem — az Alapitdi Okirattal dsszhangban - vallalkozasi tevékenységet nem folytat.

(3) Az Egyetem alapfeladatanak ellatdsa mellett a keletkezett szabad kapacitdsokat — legalabb dnkoéltségi
aron — értékesitheti.

(4) Az Egyetem sajat bevételébdl koteles fedezni az annak megszerzésével kapcsolatos koltségeket és
raforditasokat.

(5) Az Egyetem alaptevékenységét a jogszabalyokban, a jovahagyott koltségvetésben rogzitett keretek
kéz6tt, a rendelkezésre allé tmogatés altal meghatérozott terjedelemben, minéségben végzi. Az Egyetem
miikodésével, lzemeltetésével kapcsolatos allami tamogatast meghaladd kiadasai csak sajat bevételébél
fedezhet6k. A tamogatasi el6irdnyzatot meghalad6d Gsszegre, illetve a még nem teljestilt bevétel terhére
kotelezettséget vallalni tilos.

(6) A keretgazdalkodassal rendelkez6 szervezeti egységek sajat kereteiken bellili gazdalkodasi jogkorét a
kancellar hatarozza meg, figyelembe véve az allokacios elveket, az elfogadott terveket, valamint az Aht-ban
és Nftv-ben meghatarozott altalanos iranyelveket.

(7) Szerzédéses munkak esetén — a bevétel pénzforgalmi teljestiléséig — a kotelezettség vallalas fedezete a
megeldlegezett bevétel terhére lehet egyéb szabad pénzeszkdz, melyet - a kotelezettségvallalas
ellenjegyzését megel6zéen — pontosan meg kell hatarozni. A megelélegezést a kancellar, illetéleg irasban
leadott hataskdrben — az engedély erejéig - a gazdasagi igazgatd engedélyezi. A megelllegezés
engedélyezésének tartalmaznia kell az igy engedélyezett kbtelezettségvallalas forrasat.

(8) Az Egyetem a koltségvetési év végén keletkezett maradvanyt — jogosultsagi elszamolast kévetéen — a
kdvetkezd években az intézményi feladatok ellatasara felnasznalhatja.

(9) A kancellar felelésségénél fogva folyamatosan ellenérzi a keretek hatékony felhasznalasat. Az ellenérzés
soran feltart szabalytalansagok esetén vizsgalatot indit.

Gazdalkodasbadl kizart események

(1) Az Egyetem az Aht. 41. § (4) bekezdése és Magyarorszag gazdasagi stabilitasardl szol6 2011. évi CXCIV.
térvény alapjan adéssagot keletkeztetd tgyletet nem kéthet
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8.§

9.§

a) pénzkolcsont, hitelt nem vehet fel, nem vallalhat &t,

b) garanciat és kezességet nem vallalhat,

c) értékpapirt — kivéve a kilon torvény szerint vagyonkezelésbe kerlil§ gazdasagi tarsasagi
részesedést megtestesité értékpapirt — nem vasarolhat,

d) valtét nem bocsathat ki és nem fogadhat el,

e) kotvényt nem bocsathat ki,

f)  pénzlgyi lizing Ugyletre irdnyuld, vagy ilyet magaban foglald szerzédést nem kéthet.

g) faktoring Ugyletre iranyuld, vagy ilyet magaban foglalé szerz6dést nem kothet, de ezeket
befogadhatja.

Hosszl lejarati kotelezettségvallalas

Az Egyetem a koltségvetése terhére hosszu tavu kotelezettséget csak beruhdzésra — kulon engedély mellett
vallalhat.

HARMADIK RESZ
Az Egyetem finanszirozasa és koltségvetése

(1) Az Egyetem miikddésének finanszirozasahoz szilkséges fedezetet az Emberi Er6forrasok Minisztériuma,
mint fenntarté altal biztositott és az allamhaztartas alrendszereibdl szarmaz6 tdmogatas, a mikddés soran
szerzett sajat bevételek, atvett pénzeszkozok és allamhaztartason kiviili forrasbdl szarmazé bevételek
biztositjak.

(2) Az éves koltségvetésrdl szdl6 torvény allapitia meg azt az dsszeget, amelynek figyelembevételével, az e
torvényben foglaltak szerint a Kormany meghatarozza a fels6oktatasi intézmények miikddéséhez biztositott
normativ tAmogatas rendszerét. Az Egyetem részére palyazati Uton, valamint megéllapodas alapjan is adhaté
tdmogatas.

(3) A kdzponti koltségvetésbél biztositott normativ koltségvetési tamogatast az Emberi Eréforrasok
Minisztériuma a Magyar Allamkincstaron keresztiil juttatja el az Egyetemhez.

(4) A normativ koltségvetési tdmogatas lehet
a) hallgatéi juttatdsokhoz nyuijtott,
b) alaptdmogatas,
c) kiegészitd tamogatas,
d) egyes - az el6z6ekben nem emlitett - feladatokhoz nyuijtott tdmogatas.

(5) A mlikodési bevétel lehet
a) hallgatéi téritési dij

b) kutatasi és tudomanyos munkak ellenértéke,

c) szellemitermék értékesitése,

d) eszkdz, terilet, helyiség bérbeadasi bevétele,

e) egyéb kollégiumi, konyvtari és (idlltetési bevétel,

f)  felesleges eszkdzok értékesitésébdl szarmazoé bevétel

(6) Az Egyetem gazdalkodasanak alapja az Emberi Eréforrasok Minisztériuma és a Szenatus altal jovahagyott
elemi koltségvetés, illetve a jovahagyott gazdalkodasi keretek (belsd kéltségvetés) az Egyetem elemi
kéltségvetésének eldiranyzatain beldl.
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(7) Az Egyetem (funkcionalis és kdzgazdasagi) koltségvetése magéba foglalja:

a) az Egyetem azonositd adatait, az eléiranyzatokat funkcionalis bontasban, azaz az egyes
feladataihoz kapcsolodo elSiranyzatokat, valamint a kéltségvetési évre vonatkozo kiadasokat és
bevételeket kiemelt ezen bellil részletes el6iranyzatonként,

b) tovabba bemutatja a személyi juttatasokat és a Iétszam dsszetételét,

Az elemi illetbleg az éves modositott koltségvetés mind az alap, mind a kapacitas kihasznalasabol
szarmazo tevékenységek a bevételeit és kiadasait tartaimazza.

(8) A kiemelt eléiranyzatok (a koltségvetési torvény szerinti részletezésben)
a) kiadasi el6iranyzatok (elSiranyzati f6dsszeg)
aa)  mukodési kiadasok
aaa)  személyi juttatasok,
aab)  munkaadokat terhel jarulékok és szocialis hozzajarulasi ado,
aac)  dologi kiadasok
aad) ellatottak pénzbeli juttatasai,
aae)  egyéb mikdodési célu kiadasok,
ab) felhalmozasi kiadasok
aba)  beruhazasi kiadasok,
abb)  felljitasi kiadasok,
abc)  egyéb felhalmozasi célu kiadasok,

b) bevételi eléiranyzatok (eléiranyzati f66sszeg)
ba) miikddési bevételek
baa)  mUkodési céli tamogatasok
bab)  miikodési bevételek
bac)  mukodési célu atvett pénzeszkdzok
bb) felhalmozasi bevételek
bba)  felhalmozasi célu tdmogatasok
bbb)  felhalmozasi bevételek
bbc)  felhalmozasi célu atvett pénzeszkdzok
bc) finanszirozasi bevételek
bca)  fenntart6i tdmogatas
bch maradvany felhasznélasa

A funkcionalis el6iranyzatok

Hallgatdi el6iranyzat

10. § (1) Akoltségvetés funkcionalis felosztasat a felsGoktatasi intézményekre vonatkozé mindenkori finanszirozasi
kormanyrendelet tartalmazza.

(2) A hallgatéi juttatdsokhoz nyujtott tdmogatast az allami 6sztdndijas képzésben részt vevé — a hallgatdi
juttatdsokra vald jogosultsag szempontjabdl figyelembe vehetd — hallgatok |étszdma alapjan kell
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11.§

12.§

megallapitani. A hallgatdi juttatdsokhoz nyujtott normativ hozzajarulasnal figyelembe vehetd hallgatdi kort és
a figyelembe vehet6 1étszam megallapitasanak rendjét a Kormany hatarozza meg.

(3) A hallgatéi el6iranyzat része

a) ahallgatok pénzbeli timogatasa (6sztondij),

b) a kollégiumi és diakotthoni timogatas,

c) alakhatasi timogatas,

d) adoktorandusz 6sztondij,

e) atankonyv- és jegyzettdmogatas, sport és kulturalis timogatas,
f)  akoztarsasagi 6sztondij,

g) miniszteri 6sztondijak,

h) egyéb tmogatasok

(4) A tankonyv és jegyzettamogatas cimén rendelkezésre &ll6 6sszeg a Kormany altal meghatarozott
mértékben felhasznalhato elektronikus formaban elballitott tankényvek, tananyagok és a felkészliléshez
szilkséges elektronikus eszkdzok beszerzésére, tovabba szocialis dsztondijra.

(5) Az Egyetem, mint a kollégiumok fenntartéja az allami dsztondijas képzésben részt vevé hallgatd
elhelyezésének biztositasara jogosultta valik a kollégiumi normativ tdmogatasnak megfelelé dsszegi
tamogatasra. A tdmogatast a marcius 15-ei és oktdber 15-ei statisztikai 1étszam alapjan kapja meg az
Egyetem az éves elszamolas keretében.

(6) A kollégiumi normativara jogosult az intézmény az allami dsztondijas hallgatokra vonatkozoan a sajat
kollégiumban, diakotthonban, bérelt féréhelyen - ide értendé a PPP keretében megvaldsult didkotthon is -
elhelyezett hallgatok utan.

(7) A hallgatoi juttatasokhoz nyujtott tdmogatasok kdzott szerepeltetett sport- és kulturalis timogatast palyazat
utj&n — kilon szabalyzat szerint — hasznalja fel az Egyetem.

(8) Az Egyetemen m(ikddé hallgatéi dnkormanyzat tevékenységét az intézmény részére biztositott hallgatdi
normativ juttatas részeként normativ tdmogatassal segiti. A timogatas 6sszege a hallgatéi normativa 4 %-a.

Alap és kiegészité tamogatas eléiranyzata

Az Egyetem a 389/2016 (XII.2) a fels6oktatasi intézmények alaptevékenységének finanszirozasarol sz6l6
Kormény rendeletben foglaltak szerint jogosult az alap és kiegészitd tamogatasra. A tdmogatast havi
utemezésben az Emberi Eréforrasok Minisztériuma folyositja az Egyetem részére.

Specialis programok eléiranyzata

Az alap és kiegészité tamogatashoz nem kéthetd feladat tamogatésok, egyes specialis feladatokhoz nyuijtott
tamogatasok el6iranyzata az Emberi Eréforrasok Minisztériuma altal meghirdetett programokhoz, valamint az
oktatashoz kapcsolddo célprogramok meghatarozott idészakra sz616, elszamolasi kotelezettséggel folyositott
tamogatasok.
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13.§

14.§

15.§

PPP hozzajarulas eléiranyzata

Az Emberi Er6forras Minisztériuma altal folydsitott timogatés az oktatasi-infrastruktura és a diakotthon bérleti
dijahoz.

Palyazati és egyéb bevételi eléiranyzatok

A palyazati és egyéb eléiranyzat tartalmazza a palyazatokon elnyert és a mar ismertetett tételekbe be nem
sorolhat6 egyéb elbiranyzatokat.

NEGYEDIK RESZ

Eves koltségvetés készitése

(1) A keretgazdalkodasi jogkdrrel rendelkezé szervezeti egységek (ideértve a kdzpontilag kezelt elgiranyzattal
rendelkezd szakmai terileteket is) elkészitik a targy évet kdvetd év elbiranyzatanak javaslati tervét a
Kontrolling és Pénzlgyi Tervezési Osztaly altal kikiildétt nyomtatvanyok alapjan és megkuldik azt legkés6bb
a koltségvetési évet megel6zd november 20-ig. A terv készitésénél az aktudlis jogszabalyok elbirasai mellett,
az Egyetem vezetésének kiadott utasitasat és a tapasztalati adatokat kell figyelembe venni. A tervadatok
helytallosagaért az érintett kerettel rendelkezd vezeté felel.

(2) A gazdalkodas forras oldalanak tervezése, a koltségvetési elbiranyzat és a koltségvetés elbkészitése a
Gazdasagi Igazgatdsag vezetésével az Oktatasi Féigazgatosag aktiv kdzremiikddésével, az dnélld szervezeti
egységek adatszolgaltatasat, javaslatait figyelembe véve, szervezetten torténik.

(3) A bazisadatokon és a sajat bevételek realis becslésén alapul¢ javaslatot a Gazdasagi Igazgatésag altal
elékészitetten a Kancellar nyuijtja be az Emberi Eréforrasok Minisztériumanak jovahagyasra, valamint kéri az
esetleges létszamvaltozasokat, és a kiemelt elGiranyzatok kdzotti trendezést.

(4) A Gazdasagi lgazgatdsag Kontrolling és Pénzugyi Tervezési Osztalya dsszesiti a kapott informaciokat és
a gazdasagi igazgato részére atadja az Egyetem gazdalkodd egységei altal tervezett eléirdnyzatok 6sszesité
kimutatasat.

(5) A jovahagyott eléiranyzatok ismeretében és a rendelkezésUikre bocsatott normativak, valamint az Egyetem
adott évre vonatkoz6 humanpolitikai és fejlesztési dontései figyelembevételével minden év november
hénapjaban allitigk dssze azokat a személyi, dologi és felhalmozasi (beruhdzasi) kiadasokat, amelyek az
Egyetem miikdtetéséhez elengedhetetlenil szikségesek.

(6) A gazdasagi igazgatd az elkésziilt el6zetes koltségvetés sorait egyezteti az egyetem vezetbivel, az adatok
fellilvizsgélata utan, indokolt esetben tervegyeztetésre és modositésra visszakildi a Kontrolling és Pénzlgyi
Tervezési Osztaly részére. A mddositasok elvégzését kovetben a gazdasagi igazgatd elbterjeszti a
koltségvetést a kancellar részére, aki ezt jovahagyas utan beterjeszti a Szenatus elé.

(7) A Szenétus altal jovahagyott koltségvetést a kancellar beterjeszti a felligyeleti szerv felé jovahagyasra.
(8) Az elemi koltségvetés felligyeleti szerv altal tortént jovahagyasa utan, a kancellar nyilvantartasba veteti a

jovahagyott kéltségvetés lebontasat szervezeti egységekre, gazdalkoddkra, az elbiranyzatok kdzgazdasagi
és funkciondlis térténé megosztasaval.
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16.§

Bevételek tervezése

(1) Az Egyetem miikddésének fedezetéhez sziikséges bevételi elbiranyzatok tervezése egyrészt az oktatasi
féigazgato altal biztositott (igazolt) adatok alapjan szamitott allami tdmogatas, a hallgatdi létszam és a
hallgatok altal téritend6 dijak, illetve a gazdalkodd szervezeti egységek részére kikUldott sajat bevételi
tervtablakban szerepeltetett bevételek (K+F feladatok, Szakiranyl tovabbképzések, Koop képzések és egyéb
bevételek) figyelembe vételével torténik.

(2) A kollégiumi egyéb bevételeket, a konyvtar bevételeit, az Gdilé, illetdleg az egyéb helyiség, tertilet
hasznosités bevételeit az érintett szervezeti egységek vezetdi altal biztositott adatok alapjan kell megtervezni.

(3) A kutatasi, egyéb palyazati bevételek tervezéséhez a kutatasi, tudomanyos és oktatasi szervezeti
egységek vezetdi adnak informaciot a mar megnyert, folyamatban Iévé és igy a tervezési évet érinté
bevételekrdl, illetve a varhato, de még nem megitélt palyazati bevételek adatairdl.

(4) A gazdasagi igazgatd a vagyongazdalkodas keretei kozott a szervezeti egység vezetdktdl bekéri a
varhatoan feleslegessé valo eszkdzok értékesitésébdl szarmazo tervezett bevételek korét, 6sszegét.

(5) A gazdasagi igazgatd a szervezeti egység vezetdkidl bekéri az elézéekben fel nem sorolt varhatdan
teljesilé egyéb bevételeket.

(6) A Gazdaséagi Igazgatdsag a rendelkezésre bocséatott adatok alapjan dsszedllitia az Egyetem varhat6
bevételeit, elkésziti a bevételi eliranyzatok tervezetét.

A GAZDALKODAS FOBB TERULETEI

Személyi juttatasok, bérgazdalkodas

17. § (1) A személyi juttatasok gazdélkodasi kerete magaban foglalja:

a) a foglalkoztatottak személyi juttatasait,
b) a kiilsé személyi juttatasokat.

(2) A foglalkoztatottak személyi juttatésai korébe tartozik a teljes és részmunkaidében foglalkoztatottak
alapilletménye, illetménykiegészitése, illetménypdtiéka, illetve azok a juttatasok, amelyek résziikre havonta,
évente rendszeresen ismétiédve kertinek kifizetésre.

(3) A nem rendszeres személyi juttatasok korébe tartoznak (ebben a korben elszamolanddak) a teljes
munkaid6ben, illetve részmunkaiddben foglalkoztatottak részére a szerzGdésben, jogszabalyokban, kollektiv
szerzddésben szerepld, juttatasok, koltségtéritések, hozzajarulasok, amelyek kotelez6 jellegliek, vagy nem
kételezéek, de megfeleld forrasok esetén lehetéség van kifizetésikre, vagy egyedi alkalmanként megjelend
fizetési kotelezettségként jelentkeznek.

(4) Kiilsé személyi juttatasok az Egyetem allomanyaba nem tartozok részére fizetett juttatas (pl. megbizasi
dij).

(5) Keresetbe tartozd juttatasok az illetmények, illetménypétiékok, egyéb potlékok, kereset-kiegészités, a
kiegészité fizetés (rendkivili munka, helyettesités, készenléti, tgyeleti dij, munkabdl val6 tavollétre jutd
tavolléti dij), a jutalom.
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(6) Teljes munkaidében foglalkoztatott az a kozalkalmazott — beleértve a nyugdijas kozalkalmazottat is —,
akiknek a kotelezdé munkaideje azonos a térvényben meghatarozott munkaidével. Ez jelenleg napi 8, heti 40
ora.

(7) Részmunkaidében foglalkoztatott az a kozalkalmazott, akiknek a kotelezé munkaideje nem éri el a napi 8,
heti 40 6rat.

(8) Nyugdijas foglalkoztatottak azok, akik felfiggesztik a nyugdijuk folyositasat a kozalkalmazotti
foglalkoztatas id6tartaméra.

(9) A koltségvetési létszamkereten belll, tajékoztatd jelleggel, be kell mutatni a targyév els6 napjan
foglalkoztatott tényleges és munkajogi nyitblétszamot, valamint az év utols6 napjan nyilvantartott tényleges
és munkajogi zard létszamot, az atlagos statisztikai létszdmot az érvényes elémeneteli rendszer fébb
munkakori csoportjaira.

(10) A sajat bevétel és egyéb specialis tamogatasok terhére, meghatarozott idére — a gazdasagi igazgato,
illetve a szervezeti egységek gazdasagi munkatarsai ellenjegyzése, a rektor illetve a kancellar
kotelezettségvallalasa mellett — lehet alkalmazni munkatarsakat. A kotelezettségvallalasi jog a
Kotelezettségvallalas és Szerz6déskotés Rendjét el6ird szabalyzat szerint delegalhato.

(11) A gazdalkodd egység a részére jovahagyott személyi juttatasok keretével dnalléan gazdalkodik. Donthet
arrdl, hogy kevesebb kdzalkalmazottal 1atja el feladatat, az ebbdl szarmazé tartds megtakaritas — ha nem
tortént feladatelmaradas — a kancellarral egyeztetve, az adott évben és a kdvetkez6 év(ek)ben a mindenkori
jogszabalyi elbirasok fiiggvényében illetmény kiegészitésre, kereset-kiegészitésre, illetményemelésre
felhasznalhato.

(12) A személyi juttatdsok elbiranyzatai kozul a rendszeres személyi juttatdsok, a munkavégzéshez
kapcsolddd juttatasok elbiranyzat-maradvanya év kozben, illetve a kovetkezd évben felhasznalhatd
eredményes gazdalkodas esetén illetmény kiegészités fizetésére a kdzalkalmazottak részére, illetve
helyettesitésre, megbizasi dij fizetésére, kereset kiegészitésre. A személyi juttatdsok atmeneti megtakaritasa,
illetve a koltségvetési maradvany terhére tartds kotelezettség — hatérozatlan idére sz6l6 kinevezés,
illetményemelés — nem vallalhato.

(13) A gazdalkodo szervezeti egység személyi juttatas gazdalkodasi keretének betartasaért a gazdalkodasi
egység vezetbje felel. Megbizasi és szerz6i dij (személyes munkavégzés dija, illetve vagyoni jog
felnasznalasanak ellenértéke) kifizetésére csak az Egyetem és a megbizott koz6tt, a feladatra vonatkozdan
elézetesen irasba foglalt szerz6dés alapjan kertlhet sor. Kdzalkalmazotti jogviszony, illetve megbizasi
szerz6dés utdlag visszamendleges hatéllyal nem koéthetd. A gazdasagi/szervezeti egység megadott
témaszaman rendelkezésre allé személyi juttatdsok gazdalkodasi keretét meghaladd szerzddések, fizetési
kotelezettségek okmanyait a Gazdasagi Igazgatosag az érintetteknek visszakiildi, a kifizetést nem teljesiti.
Az esetleges késedelmes kifizetés kdvetkezményei az érintett egységet, illetve az illetménygazdélkodasi
jogkorrel rendelkezé vezetét terhelik.

(14) A kbzalkalmazottak illetményének kifizetését az Egyetem havonta utélag, legkésébb a targyhot kovetd
hénap 6todikéig a megadott bankszamléra vald utaldssal vagy postén teljesiti.
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(15) A jutalmak szamfejtését a Gazdasagi Igazgatdsag a jogosult utalvanyozo és ellenjegyzd alairasaval
ellatott, hibatlan felosztasi javaslat, jegyzék alapjan teljesiti.

(16) A pénzbeli személyi juttatdsok fogadasara valasztott hitelintézet nevét, cimét és a folydszamla pontos
szamat irasban kell bejelenteni a Gazdasagi lgazgatosagnak.

(17) A kozalkalmazott szamara barmely hitelintézetbe atutalt és beérkezett, illetve a postara feladott
jarandosagaért az Egyetem semminem(i tovabbi felelésséget nem vallal.

(18) A személyi juttatdsok szamfejtése kinevezést, szerzOdést kovetben |étszamjelentés, jutalomlista,
teljesités igazolas alapjan torténik. A létszamjelentést, jutalomlistat a munkaltatoi jogkér gyakorldja, a
teljesitésigazolast a szerz6désben megjeldlt személy irja ala. Ez a kifizetések utalvanyozasat is jelenti. A
létszamjelentés leadasi hatarideje targyho 20-a, a teljesitési igazolasok leadasi hatarideje az igazolt idészakot
kévetd honap 10. napja. A bérszamfejtés a Magyar Allamkincstar kdzponti bérszamfejtési programjan
keresztul torténik a bekildétt bizonylatok alapjan.

(19) A kézalkalmazotti jogviszonnyal 0sszefliggé jogszabalyokbdl az Egyetemre haruld feladatokat és
kételezettségeket, illetve a kdzalkalmazottak jogait és kételezettségeit, egyéb személyi juttatasainak mértékét
és szabalyait az SZMR, a Foglalkoztatasi Kévetelményrendszer és amennyiben az Egyetem rendelkezik
azzal, a Kollektiv Szerz6dés tartalmazza.

A munkaadokat terhel6 jarulékok és szocialis hozzajarulasi ad6

18. § (1) A szocidlis hozzajarulasi ado, a kilénbdz6 jarulékok megallapitdsa a jogszabaly szerint a jarulékkételes

19.§

juttatasok figyelembevételével torténik. A munkaaddi jarulékot, a tappénz hozzajarulast, az egészségligyi
hozzajarulast, a rehabilitacios jarulékot a jogszabalyban meghatérozott médon kell fizetni.

(2) A jarulékok bevallasat az adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitése utan a Magyar Allamkincstar
teljesiti. A rehabilitaciés hozzajarulas bevalldsa a Gazdasagi lgazgatdsag feladata.

(3) Az alapfeladaton kivili tevékenység személyi kifizetését terheld jarulékot annak bevétele terhére kell
elszamolni.

Miikodés - fenntartas

(1) A dologi-beruhdzési gazdalkodasi keretek dsszevontan tartalmazzék mindazoknak a kiadasoknak a
fedezetét — az adokoteles tevékenység kivételével — afaval egyutt, amelyek a dologi és a beruhazasi kiadasok
kérébe tartoznak.

(2) A decentralizalt gazdalkodas keretében az alapfeladatok ellatdsahoz szlikséges anyag-, aru-, és egyéb
beszerzéseket, a kiilonféle szolgaltatisok megrendelésére az Egyetem Beszerzési Szabéalyzataban leirtak
vonatkoznak el8zetes kotelezettségvallalas mellett.

(3) A kbdzbeszerzés, kdzpontositott kozbeszerzés intézményi rendjét az Egyetem Beszerzési Szabélyzata
tartalmazza.

17



(4) Az Egyetem adokoteles és adémentes tevékenységet is ellat, igy az elézetesen felszamitott afat

a) az adokoteles tevékenység esetében: tételesen, visszaigényelhetd

b) az adémentes tevékenység esetében: nem visszaigényelhetd afaként szamolja el.
Az elszamolas, bevallds, befizetés, visszaigénylés részletes szabalyait az Egyetem Sz&mlarendje
tartalmazza. Az AFA elszamolasa, bevallasa, visszaigénylése a Gazdasagi lgazgatosag feladata.

(5) Akilénbdz6 projektek afa besorolasat a tevékenység jellege hatarozza meg. A tevékenységek adokoteles,
illetve adémentes jellegét a mindenkor hatélyos Afa-torvény hatarozza meg.

(6) A hallgatéi pénzbeli juttatasok, illetve a hallgaték altal fizetendd dijak korét és mértékét, valamint a
hallgatdk kartéritési kotelezettségét a Szenatus altal jovahagyott kiilon szabalyzat tartalmazza.

(7) A hallgatdi pénzbeli juttatasok keret terhére a kifizetést a Gazdasagi Igazgatésag az arra jogositott egység
rendelkezése alapjan teljesit.

(8) A hallgatoi pénzbeli juttatasok keret terhére havonta esedékes 6sztdndijak kifizetésének idépontja, minden
hénap 10-e.

(9) Egyetem szintii reprezentacids keretek felett a rektor és a kancellar rendelkezhet. A reprezentacios keret
meghatarozasa az éves gazdalkodasi keretekkel egyidejiileg torténik. Forrdsa az Egyetem sajat bevétele,
mértékét az éves gazdalkodasi keretek jovahagyasaval egy idében a kancellar hatarozza meg. A keretekkel
rendelkez szervezeti egységek a koltségvetés tervezésekor megtervezik sajét reprezentacios kereteiket a
sajat beveételilk terhére, amely felett a szerv vezetdje rendelkezik.

(10) Hivatalos kikiildetéshez gépkocsi hasznalatot az alapfeladat terhére gazdasagossagi szamitasok alapjan
a Kikildetési, illetve a gépjarmiivek izemeltetési és kdltség-elszamolasi szabélyzat szerint lehet elszamolni

(11) Az e jogcimii kiadasok a gazdalkodasi egység keretét, vagy egyéb jogcimeken rendelkezésre allo
gazdalkodasi keretet (témaszamot) terhelik.

(12) Mobiltelefon hasznélatat kozponti forras terhére a kancellar, decentralizalt forras terhére a gazdalkod6
egység vezetbje engedélyezheti az errdl sz6l6 szabalyzat alapjan.

(13) Az egyetemi kozalkalmazottak lakasépitési, lakasvasarlasi tdmogatasanak rendjét a kilon szabalyzat
tartalmazza.

Felhalmozés
20. § (1) A felhalmozési kiadas lehet:

a) Beruhazas:
targyi eszkoz beszerzése, létesitése, sajat vallalkozasban torténd elballitasa, a beszerzett targyi eszkoz
Uzembe helyezése, valamint a rendeltetésszer(i hasznélatbavételig elvégzett tevékenység (szallitas,
vamkezelés, kozvetités, alapozés, izembe helyezés, tovabba mindaz a tevékenység, amely a targyi eszkoz
beszerzéséhez hozzakapcsolhatd, ideértve a tervezést, az elékészitést, a lebonyolitast, a biztositast is).
Beruhdzds a meglévé targyi eszkdz bovitését, rendeltetésének megvéltoztatasat, atalakitasat,
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21.§

élettartamanak, teljesitéképességének kozvetlen ndvelését eredményezé tevékenység is, az el6bbiekben
felsorolt, e tevékenységhez hozzakapcsolhatd egyéb tevékenységekkel egyitt (pl. Uj eszkdz beszerzése).

b) Felujitas:

az elhasz)nélc’)ciott targyi eszkdz eredeti dllaga (kapacitdsa, pontossag) helyredllitdsat szolgald,
id6szakonként visszatéré olyan tevékenység, amely mindenképpen azzal jér, hogy az adott eszkdz
élettartama megndvekszik, eredeti miszaki allapota, teljesitéképessége megkdzelitéen vagy teljesen
visszadll, az eldallitott termékek mindsége vagy az adott eszkdz hasznalata jelentdsen javul és igy a felujitas
pétidlagos raforditasabdl a jovében gazdasagi eldnydk szarmaznak. Felujitas a korszer(sités is, ha az a
korszer(i technika alkalmazésaval a targyi eszkz egyes részeinek az eredetitdl eltéré megoldasaval vagy
kicserélésével a targyi eszkdz (izembiztonsagat, teljesitdképességét, hasznalhatésagat vagy
gazdasagossagat noveli. A targyi eszkdzt akkor kell feldjitani, amikor a folyamatosan, rendszeresen
elvégzett karbantartas mellett a targyi eszkoz oly mértékben elhasznalddott (szerkezeti elemei eloregedtek),
amely elhasznéldédas mér a rendeltetésszer(i hasznalatot veszélyezteti. Nem felljitas az elmaradt és
felhalmozodé karbantartas egy id6ben vald elvégzése, flggetlenil a koltségek nagysagatdl. (PI. fiités
korszer(sités).

(2) Beruhazasi, illetve a felujitasi keret: a beruhdzasok, illetve a felujitisok Emberi Eréforrasok Minisztériuma
altal jovahagyott kiemelt eléiranyzata a koltségvetési tamogatas, valamint a Nemzetgazdasagi Minisztérium
altal nyuijtott eréforrasok, tovabba az Egyetem erre a célra elkiilonitett, atvett, sajat forrasok egylittes 6sszege.

(3) A sajat tobbletbevétel/forras terhére torténd beruhazasok, feldjitasok fedezetét a kezdeményezd gazdasagi
egységnek a munkak megkezdése el6tt a beruhazasi, illetve felujitasi keretre at kell csoportositania.

(4) Az Egyetem éplleteiben, Iétesitményeiben miiszaki (felljités, berundzés) munkékat kizarélag a kancellar
elézetes jovahagyasaval lehet végezni. Barmilyen forrasbol szarmazd nagyobb méret(i vagy energia igényi
gép, miszer telepitéséhez a kancellar egyetértése szlikséges.

(5) A gép-miiszer beruhazas/beszerzés esetén a szamlahoz a gazdalkodd szervezeti egységnek csatolnia kell
az eszkdz allomanyba vételi bizonylatanak két példanyat.

(6) A beruhazas és a felljitasi igényeket évenként a kancellar felhivasa alapjan kell bejelenteni.
(7) A kdzponti beruhazasokat az Emberi Eréforrasok Minisztériuma Utmutatésa alapjan kell elvégezni.

(8) A felujitas eredményeként létrej6tt értéknovekedéssel a targyi eszkdzok egyedi nyilvantartasaban szereplé
értéket novelni kell.

(9) A beruhazasi, a felujitasi feladatok ellatasakor a Beszerzési Szabalyzatban foglaltak figyelembevételével

kell eljarni.

Eléiranyzatok évkozi médositasa

(1) Az éves koltségvetés év kozben modosithato, ha:

a) a belsd szervezeti-miikddési viszonyokban véltozas kdvetkezik be,
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b) jogszabalyi valtozas, iranyitd szervi rendelkezés vagy mas ok miatt az ellatott feladatokban jelent6s
valtozas kovetkezik be,

c) kiils6 korlilmények véaltozasa vagy mas lényeges ok miatt ezt az intézmény indokoltnak tartja,

d) el6iranyzat-maradvany all rendelkezésre,

e) bevételi tobblet keletkezik.

(2) A jovahagyott eléiranyzatok év kdzben — egyszeri vagy tartés jelleggel — mddosithatok vagy
atcsoportosithatok a Kormany rendeletében meghatarozottak szerint.
a) Az iranyito szerv:

aa) az Egyetem felligyeletét gyakorldé minisztérium a Kormany dontése vagy a fejezetet
iranyitd szervek megallapodéasa alapjan atcsoportositott dsszeggel a kiadasi és az ahhoz
kapcsoldédé tamogatasi eldiranyzatokat megvaltoztathatja, valamint a bevételek
elmaradasa esetén a kiadasok és a bevételek el6iranyzatat a tamogatasi elGiranyzat
egyidejl valtoztatasaval vagy valtoztatasa nélkil csokkentheti. A fejezetet iranyitd szerv
az iranyitasa ala tartozo koltségvetési szerv elbiranyzatat nem csokkentheti a miniszter
altal adomanyozott kitiintetések, elismerések, és az iranyitészerv jutalmazasi vagy mas
teljesitménydsztdnzési célu kifizetései pénziigyi fedezetének biztositasa céljabdl.
ab) cimen belil az intézmények kozott atcsoportositassal potelSiranyzatot vagy Uj
eléiranyzatot engedélyezhet,
ac) a kiadasi és az ahhoz kapcsolodo bevételi el6iranyzatok ndvelésével tébbletfeladatot
rendelhet el,
ad) a feladatok, illetve bevételek elmaradasa esetén, a bevételek és kiadasok
eléiranyzatat a tdmogatasi eléiranyzat egyidejli valtoztatasaval vagy valtoztatasa nélkil
csokkentheti,
ae) idBaranyos és teljesitményaranyos finanszirozasu kiadasi eléiranyzatok kozott, a
forrast biztositd tdmogatasi elbiranyzat dsszegét megvaltoztatd elbiranyzat
atcsoportositast hajthat végre,
af) a jovahagyott el6iranyzatok felhasznalasat indokolt esetben év kdzben idészakosan
korlatozhatja, vagy sajat rendelkezésébe vonhatja, amelyrdl a Kincstart egyidejlleg
értesit. Az Egyetem a tervezettet meghalado tobbletbevételét az iranyitd szerv el6zetes
engedélyével, a felhasznélasra engedélyezett tobbletnek megfeleld dsszeg, az iranyitd
szerv hataskorében végrehajtott el6iranyzat-mddositas utan hasznalhatia fel. A
felnasznalasra nem engedélyezett 6sszeg kdzponti koltségvetési szerv esetén a kdzponti
koltségvetést illeti.

b) Sajat hataskdrben:
ba) bevételi és kiadasi el6iranyzat f6 dsszegének, a kiemelt eléiranyzatok és az azokon
belil a megfeleld tételek elbiranyzatait a kételezettségvallalassal terhelt elgiranyzat-
maradvanyabol felemelheti a felhasznalast megel6zben,
bb) az el6z6ekben részletezett eldiranyzat-modosités koltségvetési tamogatasi igénnyel
nem jarhat,
bc) a személyi juttatasok egyes tételein megtervezett eléiranyzatok kézott azon
eliranyzatok kivételével, amelyek mértéke a jogszabaly alapjan nem novelhet6ek,
bd) a munkaaddkat terheld jarulékok elbiranyzatanak csdkkentésérél, de csak abban az
esetben, ha éves fizetési kotelezettségének igy is eleget tud tenni.
be) dologi kiadasok kdrében megtervezett részeldiranyzatok kdzétti atcsoportositasrol.
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bf) elBiranyzat atcsoportositas a fent emlitetteken tul a kiemelt elSiranyzatokon belil is
lehetséges, tovabba bizonyos kiemelt el6iranyzatok kozott is engedélyezett. Az
Egyetemnek tajékoztatasi kotelezettsége van a sajat hataskdrben térténd eldiranyzat-
maédositas végrehajtasarol az Emberi Eréforrdsok Minisztériuma és a Magyar
Allamkincstar felé.

(3) Az évkézi — nem céljellegli — potelSiranyzatok felhasznalasarél és a gazdalkodd egységek kozott
felosztasarol a kancellar dont.

(4) Az Nftv. és az Aht. el6irasainak figyelembe vételével — a Szenatus tajékoztatasa mellett — az elsiranyzatok
feletti intézkedések elrendelésére hataskor és illetékesség figyelembe vételével a kancellar és/vagy a rektor
jogosult. A rektor és a kancellar is jogosult a jogaik irasban térténd leadasara.

Bevételek és kiadasok teljesitése

22. § (1) A bevételek és kiadasok teljesitésénél alapkdvetelmény, hogy a bevételi eldiranyzat nem teljesitése
esetén a kiadasi eléiranyzat is aranyosan csokken. A bevételi elbiranyzat tulteljesithet, ilyen esetben a
kiadasi el6iranyzat is aranyosan ndvekedik.

(2) Az Egyetem bevételeinek fogadésa, kiadasainak teljesitése — beleértve a készpénz felvételt is — a
Kincstarnal vezetett eléiranyzat-felnasznalasi, célelszamolasi, kartyafedezeti, deviza szamlain, illetéleg a
NEPTUN gydijtészdmlan keresztll torténik.

(3) Az Egyetem szamlait a 24 pozicids pénzforgalmi jelz6szam, a miiveleteket és a kiemelt eléiranyzatokat
az Egységes rovat azonositdk (a tovabbiakban: ERA) azonositjak.

(4) Az Egyetem szamlai:

a) az el6iranyzat-felhasznalasi keretszamlakon irja jova, illetve terheli meg a Kincstar az Emberi
Eréforrasok Minisztériuma egyetértésével megnyitott havi tmogatasi kereteket, az Egyetemet
megilletd és el6z6 napon beérkezett bevételeket (beleértve a devizaszamlakon lebonyolitott
kiadasoknak megfelelé 6sszegi forint-bevételeket is), illetve a teljesitett kiadasokat, atutaldsokat,

b) a fedezetbiztositasi szamla a pénzigyi biztositékok elkilonitett kezelésére szolgal (tobb
fedezetbiztositasi szamla is az igényeknek megfeleléen nyithaté, pl: VIP kartya fedezeti, intézményi
kartya fedezeti),

c) a célelszamolasi forintszamla kilfoldi segélyek és adomanyok forintban torténd elklonitett
kezelésére szolgal; tovabbi szdmla csak abban az esetben nyithatd, ha az adoményoz6 a kilén

szamlan torténd kezelést kikototte,

d) eurépai uniés programok célelszamolasi szamla: az Eurdpai Uniotdl kapott tdmogatasok
felnasznalasanak elkulonitett kezelésére szolgél,

e) a NEPTUN gy(ijtészamla a hallgatdkkal kapcsolatos, a hallgatok altal befizetett, illetéleg a
hallgatokat terhel6 pénzugyi elszamolasok kezelésére szolgal.
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f) Erasmus elkilonitett deviza szamlak, melyek az Erasmus programok célelszamolasi szamlai.

(5) A munkaltatoi lakasépités, lakasvasarlas timogatasaval dsszefliggd pénziigyi miveleteket az OTP Nyrt.-
nél vezetett, ,Lakésépités-, és vasarlas munkaltatoi timogatasa” elnevezési szamlan kell lebonyolitani.

(6) Az Egyetem éltal hasznalt szamlékat, azok kezelésére vonatkozd szabalyokat részletesen a Pénzkezelési
Szabalyzat tartalmazza.

OTODIK RESZ
AZ EGYETEM GAZDALKODASANAK SZERVEZETI STRUKTURAJA

Gazdalkodo egységek
23.§ (1) Az Egyetem egységes gazdalkodd szervezet.

(2) Az Obudai Egyetem, mint gazdalkodé szervezet az alabbi gazdalkodasi kerettel rendelkezd szervezeti
egységekre tagozodik:

a) Alba Regia Miiszaki Kar (AMK)
b) Banki Donat Gépész és Biztonsagtechnikai Mérndki Kar (BGK)
¢) Kandd Kalmén Villamosmérnoki Kar (KVK)
d) Keleti Karoly Gazdasagi Kar (KGK)
e) Neumann Janos Informatikai Kar (NIK)
f) Rejté Sandor Kénnyipari és Kérnyezetmérnoki Kar (RKK)
g) Trefort Agoston Mérndkpedagogiai Kézpont (TMPK)
h) Egyetemi Kutat6 és Innovacios Kézpont (EKIK)
i) Doktori Iskolak (DI)
j Salgotarjani Képzési kdzpont és Kutatohely (SKKK)
k) Nemzetkozi Igazgatosag (NI)
) Innovécios Igazgatosag (Inl)
m) Kancellaria gazdalkodo szervezeti egységei
ma) Kancellari Kabinet KB
mb) Szolgaltatasi Igazgatdésag SZI
mba) Kollégium KOLL
mbb) Egyetemi kényvtar OEEK
mbc) Hallgat6i Szolgaltatasok Osztaly HSZO
mc) Gazdasagi Igazgatdsag GAI
md) Mszaki Igazgatésag Ml
me) Kommunikéacids és Marketing Osztaly
mg) Jogi Osztély JO
n) Rektori Hivatal RH
o) Oktatasi Féigazgatésag OF

(3) A (2) bekezdésben felsorolt szervezeti egységek feladatainak ellatasahoz szlikséges forrasokat az
Egyetem belsé koltségvetése biztositja.
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HATODIK RESZ
A GAZDALKODAS RENDJE

A gazdalkodasi tevékenység szervezése

24.§ (1) Az Egyetemi gazdalkodas megszervezése soran — a jogszabalyok maradéktalan betartasa mellett —
biztositani kell:
a) a szolgaltatasok, az lgyintézés olyan mddon térténd megszervezését, hogy a gazdalkodassal, a
mUikodéssel, az adminisztracidval kapcsolatos teendék, az irdnyadd rendelkezések betartasaval, de az
oktatok, a kutatok, mas kézalkalmazottak, a hallgatdk lehetd legkisebb idejét, energiajat vegyék igénybe,
b) az Egyetem partnereivel (allamigazgatés, hazai és nemzetkdzi alapok, alapitvanyok, szponzorok,
vallalkozasok és egyéb piaci szereplék) a zavartalan kapcsolat, illetve kapcsolatépités feltételeit.

(2) A gazdalkodasi folyamat egységét segitik elé:
a) a gazdasagi folyamatok egységes rendszer(i pénzlgyi és szamviteli alapokra felépitett,
kialakitott analitikus és fékonyvi nyilvantartasok,
b) az eléirdnyzatok teljesitésének idokdzonkénti értékelése, eltérések esetén vezetbi szintl
beavatkozasok kezdeményezése,
c) a fenti feladatok végrehajtasat az alkalmazott szamitdgépes (igyviteli rendszerekben torténé
rogzitések (EOS, Poszeidon, Neptun, KIR(A), stb., valamint az egyéb sajat kialakitasu
analitikus nyilvantartasok).

Gazdalkodasi jogositvanyok

25.§ (1) Alairési és kiadmanyozasi jog — a jogosult illetékességi korén belil - az intézkedés (dontés,
véleménynyilvanitas, kdzbens6 intézkedés, szabalyozas), illetve, a dokumentum kiadas és az Ugyirat
irattarba helyezés elrendelésének a joga.

a) A rektor és a kancellar intézkedési és kiadményozasi joga az Egyetemet érintd
kotelezettségvallalas és egyetértésilellenjegyzési jog teriletén a sajat szakteriletikdn kildn-kilon
is teljes korlien gyakorolhaté.

b) A gazdasagi igazgaténak a gazdasagi és gazdasagi jellegii ligyekben — gazdasagi vezetdi
mindségében, valamint irasban atruhazott hataskérben, annak erejéig — az Egyetem egészére
vonatkozé alairasi és kiadmanyozasi joga van, amelyet a gazdalkodd szervezeti egységek
vezetdire atruhazott jogkorok esetében a szolgalati ut betartdsa mellett gyakorolhat.

c) A papir alapon benyljtandé gazdasagi Ugyiratokra, amelyeknek cimzettie az Emberi
Eréforrasok Minisztériuma vagy mas minisztérium, illetve orszagos hataskéri szerv (NAV, MAK
sth.), két aldiras szikséges: elsédleges alair6 a kancellar, masodlagos alaird a gazdasagi
igazgato; tavollétében a Pénziigyi és Szamviteli Osztaly vezetje vagy; Kontrolling és Pénziigyi
Tervezési Osztaly vezetdje,

d) Elektronikusan benyujtandé (gyiratok esetében, az ligy eljarasara jogosult személy alairasa
szikséges.

e) A gazdalkodd szervezeti egységek vezetdinek szervezeti egységukre vonatkozdan a rektor és
a kancellar altal atruhazott hataskorben — alairési, kiadméanyozasi és kotelezettségvallaldsi joguk
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van. A kotelezettségvallaldas dokumentumat csak a pénzigyi ellenjegyzés utdn és a
rendelkezésére allo keret erejéig irhatja ala.

(2) Kotelezettségvallalas minden olyan jognyilatkozat, amelybdl az Egyetem terhére fizetési, szamlazasi,
munkavégzési vagy foglalkoztatasi kdtelezettség keletkezik, igy
a) megbizas,
b) megrendelés,
c) megrendelés visszaigazolésa,
d) szallitasi és vallalkozasi szerzddés,
e) bérleti szerzédés,
f) k6zérdekl célu kételezettségvallalas
g) kozalkalmazotti jogviszonyt létrehozd, mddositd és megsziintetd jognyilatkozat,
h) kikuldetési rendelvény, valamint,
i) a felsoroltakon kiviil minden olyan kételezvény, amelybél fizetési, szolgaltatasi vagy egyéb
gazdasagi kihatasu kotelezettség szarmazik.

(3) A kotelezettségvallalas dokumentumai lehetnek:

a) kinevezési okirat, vagy annak mddositasa,

b) szerzdés, vagy annak modositasa,

¢) megallapodas,

d) (visszaigazolt) megrendelés,

e) beruhazas-finanszirozasi alapokmany,

f) részprogram-engedélyezési okirat,

g) palyazati uton odaitélt tamogatasrol sz6l6 dontés alairt dokumentuma,
h) a kdzbeszerzési eljaras kdzzétett ajanlati, részvételi felhivasa,

i) kiklldetési rendelvény,

j) eléterjesztési javaslat.

(4) A kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi, ellenjegyzési, teljesitésigazolasi és érvényesitési jogkdroket a
Kotelezettségvallalas és Szerz6déskotés Rendjérdl szolo szabalyzat tartalmazza.

Kincstari szamlak feletti rendelkezés

26.§ (1) Az Egyetem szamlai feletti rendelkezési joggal az Egyetem altal bejelentett kdzalkalmazottak
rendelkeznek. A rendelkezéshez a bejelentettek kozll két személy egylittes alairasa szikséges. A szamla
feletti rendelkezési jogosultsag a Kincstér, illetve a hitelintézetek irdnyaban 8sszegszerlien nem
korlatozhato.

(2) A Kincstarnal vezetett szamlak eljarasi rendjét részletesen az Egyetem Pénzkezelési Szabéalyzata
tartalmazza.
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Gazdalkodasi keretek és azok modositasa

27.§ (1) A kancellar altal jovahagyott gazdalkodasi keretekrdl a gazdalkodasi egység vezetdjét, valamint a
kdzponti keretek kezel6jét a gazdasagi igazgaté irasban értesiti.

(2) Az gazdalkodashoz biztositott el6iranyzat-keretbél egy adott hdnapban akkora 6sszeg hasznalhato fel,

amennyi a koltségvetési tAmogatas — havonta pénzforgalmilag biztositott — jogszabalyokban meghatarozott
idbaranyos része, és/vagy a sajat bevétel pénzigyileg teljesilt dsszege, valamint a megel6z6
hénap/hénapokban megtakaritott 6sszeg, vagy jovahagyott maradvany.

(3) A nem koltségvetési tdmogatasbdl szarmazd bevételek a Kincstarnal vezetett eléirdnyzat-felhasznalasi
keretszamlara vald beérkezése utan és az elbiranyzat egyittes meglétével, a vonatkozé szabalyzatok
szerint hasznalhatok fel.

(4) Az elézd évi elbiranyzat-maradvany a jogszabalyi eléirasok betartdsaval és csak a célnak megfeleléen
hasznélhatd fel.

(5) A Szenatus altal jovahagyott eredeti gazdalkodasi keretet:
a) ndveli az el6zb évi jdvahagyott eliranyzat-maradvany, az évkdzi kdltségvetési pbteldiranyzat
(potkeret), és a gazdalkodoegységek sajat forrasa, bevétele,
b) csdkkenti a koltségvetési tAmogatasi keret zarolasa és az el6zé évi kerettlllépés,
c) a jogcim nélkuli bevételek a jogcim megallapitasaig kozponti bevételt képeznek.

(6) A szervezeti egység bevételi és kiadasi eléiranyzata (gazdalkodasi kerete) modosithatd a megvaldsult,
de nem tervezett alaptevékenységi bevételek, az év folyamén realizalt bevételi tdbbletek Gsszegével,
beleértve az atvett pénzeket is. A jogszabaly elbirasait figyelembe véve a kerettel rendelkez6 benylijtja az
eléirdnyzat mddositasi kérelemét a kancellar felé.

(7) Atvett pénzeszkoz (ideértve az allami megbizast is) alapitvanyi-, palyazati timogatast (beleértve a
kulfoldi palyazatokat, segélyeket is) személyi kiadasokra, jarulékokra az adomanyozé altal a szerz6désben,
a megallapodasban, pénziigyi tervben megjeldlt mértékben hasznélhat fel.

(8) A gazdalkodasi egységek keretei, illetve a kiemelt jogcime kozotti atcsoportositast — a jogszabalyi
keretek koz6tt — irasban, a kancellar — a gazdasagi igazgato javaslatara — engedélyezheti. Az engedélyezett
maodositasok adminisztraciojaért a Gazdasagi lgazgatoésag Kontrolling és Pénzligyi Tervezési Osztalya felel.

(9) A mindenkori médositasokkal korrigalt keret az aktualis gazdalkodasi keret.
(10) A Gazdasagi lgazgatésag a kiadasok teljesitése elétt vizsgalja a megjeldlt gazdalkodasi keret
Utemezett kiadasi és bevételi elbiranyzatanak és a pénziigyileg teljesitett bevételek alapjan a szabad

pénzeszkdz meglétét. Ha nincs pénziigyi fedezet a kifizetést a Gazdasagi lgazgatosag megtagadja és csak
a kancellari engedély megadasa utan, més forras felhasznalasaval teljesiti.
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Kozpontnal maradé és a keretgazdak részére atadott eléiranyzatok és keretek

28.§ (1) Az Egyetem gazdélkodasa a kdzpontban maradé és a keretgazdélkodassal rendelkezd szervezeti
egységek részére atadott keretek felhasznalasaval torténik. A keretgazdalkodas keretében a gazdalkodd
egység vezetbje az egység szdmara jovahagyott decentralizalt forrasok (személyi, dologi, felnalmozasi
keret), valamint az egység sajat bevételeinek allokacié altal meghatarozott részérél — a jogszabalyok és
egyéb elbirasok betartasaval — 6nalléan jogosult donteni. Az allami tamogatas és a sajat bevétel a
koltségvetés tervezésekor elfogadott mutatoszamokbol képzett allokacié alapjan kerlil meghatarozasra a
szervezeti egységek részére.

(2) A kdzponti keretként kerdl nyilvantartasra a tervezés soran a szervezeti egységek részére nem allokalt
keretet.
A kozponti keret jogcimei:

a) személyi juttatas és jarulékai,

b) az épiletek miikddési kbltségei (rezsikoltség),

c) az épliletek karbantartasi koltségei,

d) egyéb dologi kéltségek,

e) felhalmozasi koltségek.

(3) A decentralizalt forras (eszkoz)

a) tipusa szerint:
aa) koltségvetési tamogatas,
ab) mikodési bevétel, (ideértve az atvett pénzeszkozoket is),
ac) felnalmozasi bevétel,

b) idébeni hatalya szerint:
ba) egyszeri — éven bellil — meghatarozott (pl. havi, negyedéves) litemezés,
bb) folyamatos, de éven bellili itemezésd,
bc) egy meghatérozott feladathoz két6dd, amely lehet éven tali hatalyd,
bd) maradvanyként éven tllra atviheto.

(4) A decentralizalt gazdalkodéasi keretek forrasai:
a) az alap és kiegészitd normativ tamogatas és miikddési bevétel meghatarozott hanyada,
b) a kapacitaskihasznalasbdl szarmazd bevételének meghatéarozott hanyada,
c) a hallgatdi normativ, sport és kulturalis célu tdmogatas, és a kilon eljarasi dij meghatarozott
hanyada,
d) a kiilénbdzd koltségtéritéses tevékenység bevételének (kilfoldi hallgatok képzése, szakmérndk
képzés, tanfolyamok stb.) meghatarozott hanyada,
e) egyéb palyazati, alapitvanyi timogatasok, atvett pénzeszkzok meghatéarozott hanyada,
f) a Kancelléria, a Rektori Hivatal, az Oktatasi Féigazgatdsag miikddési keretei (tdmogatas és
sajat bevételeik meghatarozott része),
g) jegyzettamogatas és értékesitési bevétel.

(5) A decentralizalt gazdalkodasi keretek jogcimei:
a) személyi juttatasok meghatarozott része,
b) munkaltatoi jarulékok meghatérozott része,
c) dologi eléiranyzatok meghatarozott része,
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d) hallgatoi juttatasok,

e) felnalmozasi kiadasok meghatarozott része,

f) pénzeszkoz atadas céljanak megfeleléen,

g) koltségvetési maradvany kotelezettségvallalassal terhelt része.

(6) A Gazdaségi lgazgatosag kdzpontilag kezel minden olyan gazdalkodasi forrast, illetve keretet, amelyet
a decentralizalas soran nem utalnak a gazdalkodd szervezeti egységek hataskorébe. A kozpontilag kezelt
keretek jogcimeit és 6sszegét az éves koltségvetésben rogziteni kell.

Kotelezettségek, kovetelések nyilvantartasa

29.§ (1) A kotelezettségvallalast és a kdvetelések nyilvantartasat, valamint a tényleges bevételek és kiadasok
adatait — a keretek betartdsa érdekében - folyamatosan figyelemmel kell kisérni. Az Egyetem
kotelezettségeinek és kdveteléseinek nyilvantartasa az Egyetem altal hasznalt EOS, NEPTUN és KIR(A)
rendszerben torténik.

(2) A gazdalkodo egység kiemelt gazdalkodasi kereteit és az azok javéra, terhére pénzforgalmilag teljesitett
bevételek, kiadasok pénziigyi, szamviteli nyilvantartasat a Gazdasagi lgazgatosag vezeti.

(3) Az el6iranyzatok, keretek, kotelezettségvallalasok folyamatos nyilvantartasa, a bevételek, az
atutaldssal, készpénz kifizetéssel kiegyenlitett kiadasok kiilonbdzd szintli lekérdezési lehetdséget biztositd
feldolgozasa az EOS integralt ligyviteli rendszerében térténik.

(4) Az EOS gazdalkodasi informacids rendszer magaban foglalja a teljes gazdalkodas nyilvantartasat. A
NEPTUN program a hallgatéi befizetések fogadasaval, az 6sztondij-kifizetésekkel kapcsolodik a hallgatéi
rendszerhez, megteremti a Kincstar NEPTUN gy(jtészamlajaval a kapcsolatot. Az EOS és a NEPTUN
program koz6tti adatforgalom elektronikus Uton torténik, amely kapcsolat zért rendszerben torténd
kialakitasa alapkovetelmény.

(5) Az egységes gazdalkodasi rendszer bevezetése a feldolgozott adatok alapjan automatikusan biztositja:
a) a felsébb szervek, a hatésagok részére készitendé beszadmoldkhoz, bevallasokhoz,
jelentésekhez szlikséges adatokat,

b) a vezet6i informaciokat az intézményvezetés, a gazdasagi vezetés, a gazdalkodd és a
szervezeti egységek vezetése részére a feleldsségi szintnek megfeleld adattartalommal, illetve
kérésre az Egyetemi testlletek szamara a dontések el6készitésekhez és ellendrzéshez.

(6) A folyamatos adatfeldolgozashoz az Egyetem altal kialakitott kodok hasznélata kotelezd. A
gazdalkodasi rendszerben a szervezetek, a szervezeti egységek azonositasara a szervezeti kod szolgal. A
gazdalkodd egységek kildnboz6 tevékenységével (pl. alapképzés, mesterképzés, kutatas, palyazat stb.)
kapcsolatos pénzeszkdzeinek elkiilonitett kezelését a témaszamok teszik lehetdvé.

(7) Az uj témaszamot, a szerzédés/megallapodas masolatanak az érintett keretgazdahoz tartozé gazdasagi

eléaddja altal torténd megkuldésével, ennek hidnyaban irdsban torténé indoklassal és/vagy a kéltségterv
megadasaval lehet a Gazdasagi lgazgatésagtél igényelni. Témaszam hianyaban kotelezettségvallalas nem
kothetd, kifizetés nem teljesithetd.
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(8) A gazdalkodasi jogositvannyal rendelkezék a kiadasaikrdl, bevételeikrél, az aktualis kereteikrdl,
keretmaradvényaikrol az EOS integrélt Ugyviteli rendszerbll a jogosultsagi szinteknek megfeleléen
tajékozodhatnak.

Szamviteli, koltségvetési nyilvantartas

30.§ (1) Az Egyetem koteles a kezelésében 1évé vagyonrdl, illetve a gazdasagi miveleteirdl olyan szamviteli
(koltségvetési és pénzlgyi) nyilvantartast vezetni, amely a bevételi és kiadasi el6iranyzatok alakulasanak,
pénzforgalmi teljesllésének, a kdvetelések, kotelezettségek és ezek pénzforgalmi teljesitésének, tovabba
a vagyon és/vagy annak osszetételében, a tevékenység eredményében bekdvetkezett valtozasokat a
valosagnak megfelelden, folyamatosan, attekinthetéen, zart rendszerben mutatja be.

(2) A szamviteli nyilvantartas feladatai:
a) késedelem nélkiil feliegyzi a gazdasagi miveletek értékadatait a konyvviteli szamlakon,
b) gondoskodik a konywviteli szdmlék tovabbi tagoldsaval vagy a konywviteli szamlakhoz
kapcsolodd analitikus nyilvantartasok vezetésével, hogy a koltségvetési beszamol6é adatait a
valésagnak megfeleléen, attekinthetden alatdmassza, biztositsa az intézményi vagyon védelmét,
c) a gazdasagi dontésekhez sziikséges adatok szolgaltatasa,
d) a gazdalkodas ellendrizhetéségének a megalapozasa, a gazdasagi szamitasok, elemzések
készitése feltételeinek megteremtése,
e) a hatésagok altal el6irt kotelezé, illetve a gazdasagi igazgato altal elrendelt adatszolgaltatas

(3) A szamviteli nyilvantartasban az adatok rogzitésének madja:
a) a koltségvetési szamviteli nyilvantartas az egységes rovatrend szerint:
aa) a bevételi és kiadasi el6iranyzatokat,
ab) a kdveteléseket és a kotelezettségvallalasokat, illetve mas fizetési kotelezettségeket,
ac) a bevétel és kiadas pénzforgalmi teljesitései feladatonként és témaszamonkeént tartja
nyilvan.
b) a pénzlgyi sz&mviteli nyilvantartas a szamviteli torvényben rogzitett, és a Kormanyrendeletben
engedélyezett fékonyvi szamlaszdmok alkalmazaséval mutatja be:
ba) a vagyon és az abban bekdvetkezé valtozasokat,
bb) a tevékenység eredményességét,
bc) a tevékenység eredményének feladatonkénti meghatarozasat.

(4) A szamviteli nyilvantartasokban adatokat csak olyan eredeti, illetve belsé bizonylat — kivételesen a
kibocséato altal igazolt, az eredetivel megegyezé adatokat tartalmazé masolat — alapjan szabad bejegyezni.

(5) A szamviteli rendért az arra vonatkozd eléirasok megtartdsaért, az ,Intézményi beszamoléban”
szolgaltatott adatok valodisagaért a kancellar felel.
A gazdalkodasrol készitett beszamolok

31.§ (1) Az Egyetem gazdalkodasarél a jogszabalyban eldirt tartalommal a Magyar Allamkincstar részére
havonta |d6kézi Koltségvetési Jelentést, negyedéves mérleget, éves beszamolét és a nem pénzforgalmi
gazdasagi eseményekrdl adatszolgaltatast koteles késziteni.
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(2) Az éves beszamoldban a gazdalkodasrél részletes szamszaki és szoveges indoklassal, értékeléssel is
szamot kell adni.

a) a Meérleg, Pénzforgalmi jelentés, Kiegészité mellékleteket az eléirt adatszolgaltatasi
kotelezettséget, a szamviteli, pénzligyi adatokra alapozva kell elkésziteni. A szdveges indoklas —
a szakmai feladatok, illetve a koltségvetés teljesitésére vonatkozd - tartalmi és formai
kévetelményeit az Emberi Er6forrasok Minisztériuma hatarozza meg.
b) a szdmszaki és a szdveges jelentést az egész Egyetemre nézve az akadémiai oldallal vald
egylttmikddésben a Kancellaria allitja dssze:
ba) A szakmai feladatok teljesitésérdl szdld jelentés az érintett szakmai vezetdk (rektor,
rektor-helyettesek, dékanok, ttmavezetdk) kérésére készitett irasos értékelésen alapul.
bb) A gazdalkodasi jogosultsaggal rendelkez6 szervezeti egységek a beszamolok
adatszolgaltatasok elkészitéséhez szlikséges adatokat a gazdasagi igazgato altal kért
modon szolgaltatjak.
bc) Az oktatassal kapcsolatos adatszolgaltatast az Oktatasi FOigazgatdsag szolgéaltatja.

Az Emberi Eréforrasok Minisztériuma — a targyévet kovetd évben— irdsban értesiti az Egyetemet éves
beszamoldjanak és miikddésének elbirdlasardl, tovabba maradvanyanak jévahagyasarol.

(3) A beszamoldjelentésben kimutatott maradvany: az alaptevékenységre vonatkoz6 médositott kiadasi és
bevételi eléiranyzatok teljesitése klldnbdzeteként képzddik.
(4) Az éves beszamoldban megallapitott maradvanybdl nem illeti meg az Egyetemet
a) a végleges feladatelmaradas miatti 6sszeg, (hallgatoi normativ tébblettamogatéas),
b) a meghatarozott célra rendelkezésre bocsatott elbiranyzat — athizddé pénziigyi teljesités nélkiili
Osszege,
c) a munkaadokat terheld jarulékok eléiranyzat tAmogatassal fedezett, illetve aranyos részének
maradvanyabol azon 6sszeg, amely nem kapcsolddik a személyi juttatdsok eldiranyzatanak
jarulékkoteles maradvanyahoz, kivéve, ha ezen maradvanyrészt terheld jarulékfizetési elmaradasa
van,
d) a gazdalkodasi szabalyok megsértésébdl szarmazé maradvany.
Ezeket a maradvanyokat a maradvany jovahagyasat kovetbéen az Emberi Eréforrdsok Minisztériuma altal
megjelolt szamla javara be kell fizetni.

HETEDIK RESZ
GAZDALKODASSAL KAPCSOLATOS ALTALANOS PENZUGYI SZABALYOK

Fizetési modok

32.§ (1) A ,szallitoi” szamlak kiegyenlitésének modja — kivételes esetektdl eltekintve — az atutalasi megbizas.
Az atutalasi megbizas keretében az intézmény megbizza a Kincstart, illetve a hitelintézetet, hogy kincstari
szamlaja terhére az aruvasarlas, a szolgaltatasnyujtas ellenértékeként meghatérozott 0sszeget szamolja el
— utalja at — a kedvezményezett bankszamla javara.

(2) Akincstari kérbe tartozo atutalasi megbizasok teljesitése elétt a Kincstar likviditasi és fedezetvizsgalatot
végez. A kifizetést csak akkor teljesiti, ha a fedezet és elGiranyzat rendelkezésre all.
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(3) Az Egyetem szamlaja elleni hataridés beszedési megbizas esetén a Kincstarfiokhoz be kell nyuijtani a
kotelezett és a jogosult kozotti megallapodast.

(4) Kincstari koron beluli elszamolasoknal az Egyetemi kdvetelések behajtasara - kivéve a jogerds birdsagi
hatarozatot — azonnali beszedési megbizast (azonnali inkasszd) nem lehet alkalmazni.

(5) A kincstari koron kivil, a kdvetelések behajtasara azonnali inkassz6 — jogerés végzés vagy ilyen iranyu
magallapodas alapjan — nyUjthaté be. Kincstari kdron kivili szamlatulajdonos jogerés birdsagi hatarozatban
megitélt, illetve torvényi felhatalmazéson alapuld kévetelésének beszedésére — a palyazat finanszirozdja
az intézménytdl kapott elézetes felhatalmazas alapjan — azonnali inkasszot nyujthat be az Egyetem
sz&mlaja ellen.

Szamlak kiegyenlitése

33.§ (1) A szallitdi szamlak kiegyenlitését a Gazdasagi lgazgatésag — a szabdlyosan utalvanyozott
(utalvanyrendeleten) és szakmai igazolassal ellatott szamla alapjan - akkor kezdeményezheti, ha a
szervezeti egység altal megjeldlt témaszamon a forras, rendelkezésre all.

(2) A Kincstari elszamolasi rend atfutasi idejét figyelembe véve, az igazolt utalvanyozott szamlak hataridére
valo kifizetésének feltétele, hogy azok a szdmlakon feltlintetett fizetési hataridé el6tt 5 munkanappal a
Gazdasagi lgazgatosagra beérkezzenek, amely alapjan a Gazdasagi lgazgatosag figyelemmel kiséri a
sza&mlak hatariddre torténd teljesitését.

(3) A szamviteli eléirdsoknak nem megfeleld, a pontatlanul kit6ltétt, vagy el6zetes kotelezettségvallalassal
nem rendelkezd, illetve forrassal nem rendelkez szamlat a Gazdasagi Igazgatdsag koteles az érintett
gazdalkod6é egységnek visszakiildeni. Jelen szdmlak esetében az érvényesités megtagadasra kerl
mindaddig, amig a hiba kijavitasra keril és/vagy a hianyz6 dokumentum pétiasra nem kerill.

(4) A Pénzlgyi és Szamviteli Osztaly vezetdje koteles az érvényesités szabalyossaganak szuroprobaszerii
ellendrzésére. Az ellendrzés megvaldsulhat a banki utalasi anyag felllvizsgélata soran, az utalas banki
alairasa elétt.

(5) A szamla késedelmes kifizetésébdl szarmazd esetleges késedelmi kamat a gazdalkodd egységet
terheli. Késedelmi kamat, birsag a kéltségvetési tamogatas terhére nem szdmolhaté el. A késedelmes
fizetés okait a munkahelyi vezetének minden esetben ki kell vizsgalnia.

Teljesitett szolgaltatasok szamlazasa
34.§ (1) Az Egyetem dltal nyUjtott szolgaltatasokat, értékesitéseket szamlazni kell.
(2) A szdmlaknak a szamlakéré nyomtatvanyon szerepld tartalommal valé kiallitds kezdeményezése a
gazdalkod6 egység feladata. A szamlakéré nyomtatvanynak tartalmaznia kell a vevd nevét, cimét és az
addészamot. A szamla kiallitasa és a vevbhdz, illetve megrendeléhdz torténé tovabbitasa a Gazdasagi

lgazgatosag feladata. A Gazdasagi lgazgatésdg Pénzigyi és Szamviteli Osztélya figyeli a szamlak
hataridére torténé kiegyenlitését.
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(3) A hallgatokkal kapcsolatos, a hallgatok altal befizetett, illetbleg a hallgatdkat terhelé pénzigyi
elszamolasokrél késziilt szamlak a Neptun rendszer altal keriilnek kiallitdsra. A szamla kiallitasaért az
Oktatasi Féigazgatosag felel. A hallgatdk altal ki nem egyenlitett szamlak kezelése a Gazdasagi
lgazgatosadg feladatkdrébe tartozik az Oktatasi Féigazgatosag aktiv kdzremiikddésével. (kintléviség
kezelés).

(4) Az Egyetem Szamviteli Politikajaban rogzitett dsszeghatar feletti kintiévéségek kezelése, értékelése a
Gazdasagi Igazgat6sag feladata. A hallgatékkal szemben nyilvantartott, altaluk hataridére nem teljesitett
kintlévéségekrdl a Gazdasagi |gazgatosag felé az Oktatasi Fdigazgatosag legalabb félévente adatot
szolgaltat. Az Oktatasi Féigazgatosag a Szamviteli Politikdban meghatarozott dsszeghatar feletti hallgatoi
kintiévGségek esetében, amennyiben azok az Egyetem altal kibocsatott fizetési felszdlitasok ellenére sem
teljesiilnek, intézkedik a behajtasi cselekmények foganatositasardl, azokat tovabbi eljarasra (pl. tgyvédi
felszolités, fizetési meghagyas, végrehajtasi eljaras) tovabbitia az Egyetem erre feljogositott jogi
képvisel6jének a Gazdasagi lgazgatosag egyidejl tajékoztatasa mellett.

(5)2 Az Egyetem szamlajara befolyt azonositott bevételeket a Gazdasagi |gazgatésag munkatarsa
utalvanyozza, amelyrdl a nyilvantartasi rendszeren keresztll értesuinek a gazdalkodd egységek.

(6)3 Az Egyetem szervezeti egységei az egymas szdmara végzett szolgaltatdsokért — tekintettel arra, hogy
nem 6nallé addalanyok — szamlat nem allitanak ki. Az ilyen jellegli kGvetelések belsé bizonylat alapjan
kerlinek elszamolasra az egységek kdzott keretatvezetéssel

Készpénzes fizetés, elszamolasi eléleg felvétele és elszamolasa

35.§ (1) Készpénzes fizetést csak kivételesen indokolt esetben lehet teljesiteni.

(2) A hazipénztarba befizetett bevételeket a kiadasok teljesitésére nem lehet felnasznalni, ezeket naponta
be kell fizetni az elbiranyzat-felnasznalasi keretszamlara. A napi befizetéstél akkor lehet eltekinteni, ha nem
éri el a napi 500.000 forintot, és ezen Gsszeg készpénzben torténd tartasara a Pénzkezelési Szabalyzat
lehetdséget ad. A pénzkezelésre vonatkozd rendelkezéseket a Pénzkezelési Szabalyzat tartalmazza

(3) A gazdalkodd egységek megbizott kozalkalmazottjai kisebb kiadasaik fedezésére tartds
készpénzelldtmanyt (ellatmanyt) vehetnek fel. A készpénzellatmany dsszegét és a jogosultak korét a
gazdasagi igazgatd hagyja jova.

(4) Készpénz felvételére sz6lo felhatalmazast a gazdalkodo egység vezetbje — a pénziigyi ellenjegyzést
kdvetden — adhat. A készpénz felvételével, illetve kezelésével megbizott dolgozé a felvett dsszegért teljes
anyagi felelésséggel tartozik.

(5) Az ellatmany terhére tortént kifizetésekrdl folyamatosan, de havonta legalabb egyszer és év végén el
kell szadmolni. Készpénzfizetési szamla a kdvetkezd évben csak szakmailag indokolt esetben fizethetd ki.

' Beépitette a Szenatus a 2019. februar 8-i (ilésén az SZ-CLI11/242/2019. szamU hatéarozataval. Hatalyos 2019. februar 25. napjatol.
2 Begpitette a Szenatus a 2019. februar 8- iilésén az SZ-CLIII242/2019. szamu hatarozataval. Hatalyos 2019. februar 25. napjatol.
3 Begpitette a Szenatus a 2019. februar 8 iilésén az SZ-CLIII242/2019. szamu hatarozataval. Hatalyos 2019. februar 25. napjatol.
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(6) A készpénzellatmanybol illetmény, illetménypotiék, megbizasi dij, valamint a jovedelemado
szempontjabol 6sszevonas ala kerilé jovedelem, tovabba jovedelemadd koteles vallalkozéi dij nem
fizethetd.

(7) A telies ellatmany elszamolasa a felvételtél szamitott 30 napon belul rendszeresen az ellatmany teljes

elszamolasaval torténik. Az elszamolas utan a targyévre engedélyezett ellatmany Osszege — ismételt
engedélykérés nélkill, de hivatkozassal az eredeti, azonosithato engedélyre —felvehet, de a targy év utolso
munkanapjaval ellatmany semmilyen cimen nem maradhat elszdmolatlanul, visszafizetetlendl. A targy évet
kévetd év januarjaban uj ellatmany igényelhetd.

(8) A készpénzellatmany legmagasabb Gsszegének, a készpénz 6rzésének, elszamolasanak részletes
rendjét a Pénzkezelési Szabalyzat tartalmazza.

(9) Kikuldetési kdltségekre, kiilfoldi vendégek ellatasaval kapcsolatos kiadasokra, a jovahagyott program
és koltségvetés csatolasaval, kisebb beszerzésekre valamint indokolt estben gazdasagi igazgatd
engedélyével kilféldi hallgatdk, dsztondijara , és egyéb koltségeire elszamolasi eléleg igényelhetd.

(10) Egyéb célra elszamolasi elleget — az allandd ellatményon tul - kivételesen indokolt esetben,
elszamolasi kotelezettséggel, a biztonsagos érzés feltételeit is vallalva és biztositva névre széléan lehet a
Gazdaségi Igazgatosagtol igényelni. Az elszamolasi eléleg igénylésén fel kell tiintetni a szervezeti egység
kodjat, az indokokat, a biztonsagos 6rzés feltételeinek vallalasat, az 6sszeg rendeltetését, az elszamolas
keretét, témaszamat, forrasat. Az ellatmany, illetve elszamolasi kotelezettség mellett kiadott eldleg
elszamolasanak alapja az Egyetem nevére kiallitott eredeti bizonylat.

(11) Az elszamolasi eléleg felvételekor az elszamolas vagy visszafizetés hataridejét meg kell hatarozni. A
hataridd betartasaért fegyelmi felelésséggel tartozik ez elszdmolasra kotelezett személy. Az elszamolasra
vonatkozé részletes szabalyokat az Egyetem Pénzkezelési Szabalyzata irja el6.

Kincstari és a sajat vagyonnal torténd gazdalkodas

36.§ (1) A vagyongazdéalkodas olyan komplex tevékenység, amely az ésszerii gazdalkodas és kockéazatvallalas
elvei alapjan all, és amely a vagyonelemek miiszaki, funkcionalis és forgalmi értékének megoévasara,
értékndvelésére, a feladatokhoz és funkcidhoz igazodé hasznalati és hasznositasi viszonyok kialakitasara,
tovabba az alapito okirat szerinti feladatok ellatas érdekében célszer(i és okszer( beruhazasi, beszerzési,
hasznositési és értékesitési dontések meghozatalara és végrehajtasara iranyul.

(2) A Kincstari vagyon az Egyetem részére — az Alapitd Okiratban szerepld feladatai ellatdsahoz —
biztositott ingatlan, berendezés, felszerelés, jarmd, valamint az egyéb anyagi és immaterilis javak, a
vagyoni értéki jog, a tarsasagokban szerzett tulajdon, illetve mindazon vagyon, amely a kdzponti
kéltségvetésbél, elkiilonitett &llami pénzalapbol, mas forrasokbdl szarmazd pénzeszkozok felnasznalasaval
vagy éatveétellel kerult vagy keril az Egyetem vagyonkezelésébe.

(3) A kincstéari vagyonnal valé gazdalkodasrél a Magyar Nemzeti Vagyonkezeld Zrt. (a tovabbiakban: MNV
Zrt.) és az Egyetem kozott [étrejott Vagyonkezelési Szerz8dés rendelkezik.
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(4) A kincstari vagyon folott a tulajdonosi jogokat — az MNV Zrt. Utjan — a kincstari vagyonért felelés
miniszter, az Egyetem nevében a vagyonkezeldi és tulajdonosi jogokat a kancellar gyakorolja.

(5) Az Egyetemet, mint a vagyonkezel6i jog jogosultjat — ha jogszabaly masként nem rendelkezik —
megilletik a tulajdonos jogai és terhelik a tulajdonos kételezettségei azzal, hogy a vagyont nem értékesitheti,
illetve arra zalogjogot, haszonélvezeti jogot nem alapithat. Az ingatlanra vonatkoz6 vagyonkezel6i jog
megszerzéséhez, a vagyoni értéki jogok gyakorlasahoz az ingatlan nyilvantartasba térténd bejegyzés is
szlkséges.

(6) Az Egyetem rendelkezésére bocsatott vagyont és a sajat vagyont elkiilonitetten kell nyilvantartani. Az
Egyetem vagyonkezelésében Iévé ingatlanok (ingatlanrészek, helyiségek) hasznalatanak elveit a kancellar
hagyja jova. A vagyongazdalkodasrol kiilon szabalyzat rendelkezik.

Belsé szolgaltatasok

37.§ (1) Az Egyetem, szolgaltatd szervezetei, illetve mas szervezeti egységei nyujthatnak olyan belsé

szolgaltatasokat, amelyeket térités mellett lehet igénybe venni.

Ezek a kovetkezok:
a) vendégszoba, atmenetileg szabad kollégiumi féréhely értékesités,
b) egyéb intézményi helyiségek bérbeadas,
c) tovabbképzési szolgaltatas,
d) kdnyvtéri szolgaltatas,
e) tdlési szolgaltatas.

(2) Az egyéb téritési dijak aktualis arképzési szabalyait az Onkoltség-szamitasi szabalyzat tartalmazza, és
amely alapjan a téritési dij 6sszegét a kancellar hatarozza meg.

(3) A szolgéltaté szervezeti egységek konyvelési feladas alapjan a Gazdasagi lgazgatosag a felhasznald
gazdalkodd/szervezeti egység dologi keretébdl a szolgaltatas ellenértékét a szolgaltatd egység dologi
kerete javara atcsoportositja.

Ellendrzés

38.§ (1) Az allamhaztartas pénzeszkozeivel és a nemzeti vagyonnal torténé szabalyszer(i, gazdasagos,
hatékony és eredményes gazdalkodas biztositdsa a koltségvetési szerveknél belsé kontrollrendszer
keretében valdsitandd meg.

(2) A belsé kontrollrendszer a kockazatok kezelése és targyilagos bizonyossag megszerzése érdekében
kialakitott folyamatrendszer, amely azt a célt szolgélja, hogy megvalésuljanak az alébbi célok:
- a mikodés és gazdalkodas soran a tevékenységeket szabalyszerlien, gazdasagosan,
hatékonyan, eredményesen hajtsak végre,
- az elszamolasi kotelezettségeket teljesitsék, és
- megvédjék az erdforrasokat a veszteségektél, karoktdl és nem rendeltetésszerii hasznalattdl.

(3) Az Egyetem belsé kontrollrendszerére vonatkozd részletes elirasokat egyetemi szabalyzdk
tartalmazzak.
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(4) A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsé ellenérzésérdl szolo 370/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet alapjan a kancellar kdteles nyilatkozatban értékelni az Egyetem belsd kontrollrendszerének
mindségét.

(5) Az Egyetem a jogszabalyi eléirasoknak megfeleléen rendelkezik Belsé Ellenbrzési Kézikdnyvvel, amely
a kancellar kozvetlen iranyitasa alatt allé fiiggetlenitett belsd ellendr feladatait, hataskorét, eljarasi
szabdlyait tartalmazza.

(6) A belsd ellendr a kancellar altal jovahagyott éves munkaterv és vizsgalati program alapjan végzi a
vizsgalatokat.

(7) A rektor, a gazdalkodo egységek, illetve az Egyetem barmely kozalkalmazottja névvel ellatott, irdsos
indoklasa alapjan célvizsgalat elrendelését kezdeményezheti a kancellar.

(8) A szervezeti egységek vezetbinek kotelezettsége az iranyitasuk ala tartozd egységeknél a vezetdi,
illetve a folyamatba épitett ellenérzés rendszeres gyakorlasa és ennek dokumentalasa.

(9) Az egyes feladatok, tevékenységek ellendrzésére jogszabalyban feljogositott szervek — megbizé-
levelliket felmutatd — ellenéreinek munkajat minden kézalkalmazott kdteles segiteni.

Véam és illetékmentesség

39.§ (1) Az Egyetemet az 1990. évi XCIII. térvény 5. § (1) bekezdésének c) pontjaban, valamint a (2) és (3)

40§

bekezdésben foglalt feltételek egyiittes teljesiilése esetén teljes személyes illetékmentesség illeti meg (pl.:,
birésagi eljaras).

(2) Hatosagi eljarasokhoz, kozokiratok beszerzéséhez stb. szikséges illetékmentességi nyilatkozatot a
kancellar jogosult kiadni.

(1) Az Egyetemet a Lake-Success-i és mas nemzetkézi megallapodas hatalya ala tartozo az oktatasi,
tudoméanyos és kulturalis anyagok, tudomanyos miiszerek és késziilékek behozatala esetén vam- és
illetékmentesséq illeti meg. Ez a jog at nem ruhazhato.

(2) Az 1979. évi 12. torvényerejli rendelettel kihirdetett 1950. november 22-én kelt Lake-Success-i
megaéllapodas A., C., D. mellékletében felsorolt kdnyvek, kiadvanyok, dokumentumok, oktatasi, tudomanyos
és kulturalis jelleg vizudlis vagy auditiv anyagok, tudomanyos miiszerek és késziilékek és azok tartozékai
csak akkor vdmmentesek, ha azokat kizardlag oktatas, vagy tudomanyos kutatas céljara hozzak be, illetéleg
hasznaljak fel, valamint ha a szarmazasi orszag csatlakozott a Lake-Success-i megallapodashoz.

(3) A vammentesen vamkezelt aru a vamkezeléstdl szamitott 6t éven belll vammentességre nem jogosult
intézmény, szervezet részére csak a vam, az illeték és az AFA megfizetése utan értékesithetd vagy adhatd

at. A vammentesen vamkezelt aru bevételt eredményez6 arutermelésre nem hasznalhato fel.

(4) Az import beszerzésekhez, illetve az ajandékként érkezett targyak vamkezeléséhez szikséges
nyilatkozatok kiadasara a kancellar jogosult. (pl.: kézigazgatasi eljaras, birésagi eljaras)
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NYOLCADIK RESZ

Zaré rendelkezések
41.§ (1) Jelen szabalyzat a Szenatus altali elfogadast kdvetden, 2018. februar 5. napjén lép hatélyba.

(2) A szabalyzat hatalyba lépésével egyidejlleg hatélyat veszti a Szenétus altal 2015. oktober 19-én
elfogadott 1. verzibszam( valtozat.

42.§ (1) Az Obudai Egyetem Gazdalkodasi Szabalyzatanak 1. verzioszamii valtozatat a Szenatus a 2018. januar
29-i (ilésen az SZ-CXL/11/2018 szamU hatarozataval fogadta el. Hatalyos: 2018. februér 5. napjatol.

Zaradék:

Az Obudai Egyetem Gazdalkodasi Szabalyzatanak 2. verzidszam(i valtozatat a Szenatus a 2019. februar 18-i iilésén
az SZ-CLINI/242/2019. szam( hatarozataval fogadta el. Hatalyos: 2019. februar 25. napjatol.

Budapest, 2019. februar 18.
LAY N\

Prof. Dr. Réger Minaly
leltor DAL
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