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Az Obudai Egyetem (tovabbiakban: Egyetem) Szenatusa az allamhaztartasrol szolé 2011. évi CXCV. tdrvény
(tovabbiakban: Aht.), az &llamhaztartasi torvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Avr.), a nemzeti felsGoktatasrol sz6l6 2011. évi CCIV térvény a (tovabbiakban: Nftv.), valamint az
allamhaztartas szamvitelérsl sz6l6 4/2013 (1.11.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Ahsz.) és az Egyetem szervezeti
és mikodési rendjének 5. § (5) bekezdésében foglalt felhataimazas alapjan a szerz6déskotési és
kételezettségvallalasi rendjének meghatarozasa céljabél az alabbi szabalyzatot alkotja'.

1.§

2.§

. RESZ
ALTALANOS RENDELKEZESEK
I. FEJEZET
A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy meghatarozza az Egyetem, mint jogi személyiségl kdzponti koltségvetési szerv és
barmely mas 6nall6 jogalany (természetes személy vagy szervezet) kdzott létrejovd kotelezettségvallalast
eredményezé (igyleteket magaban foglald szerzédések (ide értve a munkaltatdi jogkorgyakorlas korébe
tartozo jogugyleteket) létrehozasa kapcsan az Egyetem és az altala fenntartott intézmények képviseletére
és szabalyos jegyzésére, a kotelezettségvallalas kezdeményezésére és a kotelezettségvallalasara, a
szerzGdéskotés eljarasrendjére, és a szerzédések nyilvantartdsara vonatkozé szabalyokat.

A szabalyzat hatalya

(1) A szabalyzat személyi hatalya kiterjed az Egyetem valamennyi szervezeti egységére, valamint az
Egyetemmel kdzalkalmazotti jogviszonyban, munkavégzésre irdnyuld egyéb jogviszonyban vagy hallgatoi
jogviszonyban allo természetes személyekre.

(2) A szabédlyzat targyi hatélya (1) bekezdésben meghatarozott személyek éltal tett, szerzé6déses
kotelezettséget eredményezd jognyilatkozatokra — fliggetlenll elnevezésétdl (pl. szerzédés, megrendelés,
megallapodas, egyezmény, stb.), illetve attdl, hogy az Egyetem, vagy kiilsé fél a kezdeményezé —, valamint
az (1) és (4) bekezdés szerinti szervezeti egységek vonatkozasaban kotendé szerzédésekre és
megéllapodasokra, tovabba minden, az Egyetem nevében tett kotelezettségvallalasra, utalvanyozésra,
ellenjegyzeésre, teljesitésigazolasara, érvényesitésre.

(3) Ajelenszabalyzat eléirasait az Egyetem szamara kizarélag jogosultsagot teremté szerz6dés esetében
az e szabéalyzatban meghatérozott eltérésekkel kell alkalmazni.

(4) Jelen szabélyzat alkalmazasaban szervezeti egységnek kell tekinteni a hallgatoi dnkormanyzatokat,
doktori dnkormanyzatot, a doktori iskolakat és a Kézalkalmazotti Tanécsot is.

(5) Szerz6désmodositas és a szerz6dés megsziintetése esetén e szabalyzat szerz6dés megkétésére
vonatkozé rendelkezéseit kell értelemszertien alkalmazni.

(6) A kozbeszerzésekrdl, a beszerzések sajatos szabalyairdl, beszerzési eljarasok lebonyolitasardl, a
kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerz6dések modositasa és teljesitése soran a Kbt., valamint a
Beszerzési szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni.

1 A szabalyzatot a Szenatus 2016. oktdber 17-i ilésén fogadta el a SZ-CXXIV/197./2016. szamu hatarozataval. Hatalyos: 2016. oktéber 18. napjatol.



Ertelmez6 rendelkezések

3.§ E szabalyzat értelmében:

1.

ellenjegyzés: annak irasban torténé elézetes igazolasa, hogy
a) a dokumentumok a jogszabalyoknak, szabalyzatoknak megfelelnek,
b) az adott kételezettségvallalasnak megfelelé szabad forras rendelkezésre all,

C) szolgaltatasnyujtasi kotelezettség vallalasa esetén a teljesités feltételei rendelkezésre
allnak;

d) a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozd szabalyokat.

Az ellenjegyzés tipusai:

a)  jogiellenjegyzés (21.§),

b) pénzugyi ellenjegyzés (22. §),
érvényes a szerz6dés, amennyiben annak megkotésére a jelen szabalyzat formai és tartalmi
kovetelményeinek betartasaval kerillt sor; az Egyetem szerzédést csak irasban kothet;

érvényesités: a kiadas teljesitése, a bevétel beszedése elbtt a teljesitésigazolas alapjan az
0sszegszeriiség, a szamlara, szamlat helyettesitd bizonylatra eldirt alaki kdvetelményeknek val6
megfelelés, tovabba a szilkséges fedezet és kotelezettségvallalas meglétének ellenbrzése,

gazdalkodasi keret: az Egyetem éves koltségvetésében jdvahagyott és kancellar altal
visszaigazolt olyan keretdsszeg, amely felett az adott szervezeti egység kételezettségvallalasra
jogosult vezetéje rendelkezik, az Egyetem szabalyzataiban foglalt rendelkezések szerint;

kezdeményezés: a kotelezettségvallalas indokoltsagéért, szakmai megalapozottsagért,
szikségességéért vald feleldsségvallalas a jogi vizsgalatot és a pénziigyi ellenjegyzést
megel6zden;
kotelezettségvallalas: a kiadasi elbiranyzatok terhére fizetési kotelezettség — igy kiléndsen a
foglalkoztatasra iranyuld jogviszony létesitésére, szerzé6dés megkotésére, koltségvetési
tamogatas biztositasara iranyuld — vallalasardl sz6l6, szabalyszeriien megtett jognyilatkozat;?,
am.:
a) szerz8dés (akar kozvetlenl, akar megrendeléssel és annak visszaigazolasaval jott
|étre),
b) kdzalkalmazotti jogviszonyt (ideértve a hallgat6i vagy doktorandusz munkaszerzédést,
munkavégzésre irdnyuld egyéb jogviszonyt) Iétrehozd, modosité és megsziintetd
jognyilatkozat,
C) a kdzbeszerzési eljarast megindité hirdetmény feladasa, ajanlati, ajanlattételi felhivas
megkuldése,
d) az Egyetem nevében feladatainak ellatasa, végrehajtdsa sordn minden olyan
jognyilatkozat, amelyb8l az Egyetem terhére fizetési vagy maés teljesitési kotelezettség
keletkezik.

képviselet jog: a Nemzeti felsGoktatasrol sz6lo 2011. évi CCIV. torvény (a tovabbiakban: Nftv.)
értelmében az Egyetem képviselGje a rektor, illetve a kancellar, amely jogkor gyakorlasa
jogszabalyban, vagy az Egyetem szabélyzataiban foglaltak szerint — esetenként, vagy az Ugyek
meghatarozott csoportjara nézve — atruhazhato.

megrendelés: aru vagy szolgaltatds beszerzésére készitett, egyoldalu, kotelezettségvallalast
keletkezteté dokumentum, amely az adott keret felett rendelkezni jogosult személy alairasaval
ellatott megrendelés-kezdeményez6 dokumentum alapjan készil el;

2 Aht. 1. § 15. pont



4.§

5.§

9. szerzddés: a szabalyzat 2. § (1)-(2) és (4) bekezdésében meghatarozott szervezeti egységek,
személyek altal megkdtni szandékozott, a felek kolcsonds és egybehangzo kifejezésével
|étrejovd, joghatas kivaltasara iranyulé minden olyan jognyilatkozat,

a) amelyben az Egyetem pénzbeli vagy nem pénzbeli (naturélis) szolgaltatas teljesitésére,
barmilyen magatartds gyakorlaséra vagy attdl tartézkodasra, tiirésre, vagy jovébeni
jognyilatkozat megtételére vallal kotelezettséget, vagy amelyben ilyen tartalmu jogokat szerez,
vagy kovetelésekre valik jogosultta,

b) amelynek teljesitéséért az Egyetem jogi uton érvényesithet6 felelésséget vallal vagy
feleléssé valhat,

C) amelyet az Egyetem oktatasi, kutatasi, kulturalis, sport és egyéb nonprofit
egylttmikddés céljabdl két meg,

d)  amelyet nemzetkozi félként kot meg,

e) minden mas, az Egyetem neve alatt létrehozott és magtartasra, tevékenységre
kételezettséget vallalo, jogosultsagot keletkezteté barmilyen irasos formaban megjelend
egyoldalu nyilatkozatot, dokumentumot,

f) amelyet szdban, két vagy tobb szerz6d6 fél részérdl okirati formaban, vagy az egyik fél
ajanlatara a masik fél valtozatlan tartalmu elfogado nyilatkozataval jon létre,

10.  teljesitésigazolas: a kiadas teljesitésének és a bevételek beszedésének elrendelése elétti - az
adott jogligylethez kapcsolédd - ellenérzés, amelynek célja annak szakmai igazolasa, hogy a
kotelezettségvallalas dokumentumaban vallalt kotelezettségek teljesitése megfelelé-e és
megalapozza-e a kiadasok teljesitését, illetleg bevételek beszedését;

11.  utalvanyozas: kiadas teljesitésének, bevétel beszedésének, vagy elszamolasanak elrendelése.
Il. FEJEZET
Képviseleti és szerz6déskotési jogosultsag, a kotelezettségvallalasra jogosultak kore

(1) Kotelezettségvallalasra, szerzOdéskotésre, szerzédéses nyilatkozat megtételére kizardlag az
Egyetem, mint jogi személy jogosult. Az Egyetem szervezeti egységei nem rendelkeznek 6nalld jogi
szemelyiséggel, igy szerzbdéskotésre, szerzidéses nyilatkozat megtételére sem jogosultak.

(2) A szerzédést abban az esetben is az Egyetem nevében kell megkdtni, ha a szerz8désben irt jogok,
illetve kotelezettségek kdzvetve vagy kdzvetlendl valamely szervezeti egységet illetnek, illetve terhelnek.
llyen esetekben a szerzédés rendelkezd részében kell feltlintetni, hogy a jogok érvényesitéséért, a
kotelezettségek teljesitésért melyik szervezeti egység a felelés, annak mely vezetdje, indokolt esetben
munkatarsa, a kapcsolattartd személy.

(3) Amennyiben a kotelezettségvallalasra, szerz6dés megkotésére atruhazott hatadskérben az adott
szervezeti egység vezetdje jogosult, az atruhdzott hataskor gyakorlasénak tényére a megkotendd
szerz6désben utalni kell. Az atruhazott hataskor gyakorlja a hataskort nem adhatja tovabb.
(1) Az Egyetem nevében a szerzédéskotés soran eljami, illetve szerzédést alairni:

a) kotelezettségvallalast is tartalmazd megallapodés esetén

aa  az Egyetem alaptevékenysége korében a rektor, vagy az altala atruhazott jogkorben
eljard személy/szervezeti egység vezetdje, a kancellar egyetértésével,

ab) az Egyetem mikodtetése korében a kancellar, vagy az éltala atruhazott jogkdrben eljaro
szervezeti egység vezetje,

b) kotelezettségvallalast nem tartalmazé megallapodas esetén:
ba  az Egyetem alaptevékenysége korében a rektor, vagy az altala atruhazott jogkérben



eljard szervezeti egység vezetdje,

bb)  az Egyetem miikdtetése kdrében a kancellar, vagy az altala atruhazott jogkdrben eljard
személy/szervezeti egység vezetbje

jogosult.
(2) Az (1) bekezdés a) pont aa) alpontja és b) pont ba) alpontja alapjan a rektor jogosult az Egyetem
nevében a szerz6déskotésre

a) oktatasi, kutatasi egylttmiikddések mas felsGoktatasi intézménnyel, felséoktatasi intézmények
szervezeteivel vagy egyéb szerz6dd féllel,

b) hazai és nemzetkézi szakmai és tudomanyos, valamint egészséglgyi egyuttmikodések
targyaban,

c) oktatoi, kutatdi, tanari munkakorben foglalkoztatottak alkalmazési jogviszonyanak
létrehozasaval, modositasaval, megsziintetésével kapcsolatos okiratok jegyzése kdrében,

d) az Szervezeti és miikddési rend szerint az irdnyitasa ala tartozd szervezeti egységek mikodési
korébe tartozé Ugyletkotések esetében.

(3) A rektor részérdl jegyzett, gazdasagi kdvetkezményekkel jaré szerzédés megkdtéséhez a kancellar
egyetértése szilkséges.

(4) A kancellar az (1) bekezdés a) pont ab) alpontjaban és b) pont bb) alpontjaban meghatarozott
jogkdrében eljarva jogosult a szerzédéskotésre

a) kozbeszerzési eljaras meginditasa, és annak eredményeként kétendd szerz6dés megkotése a
Beszerzési szabalyzatban meghatéarozottak figyelembe vételével,

b) tobb év elbiranyzatait terheld kotelezettség vallalasa (a kdzalkalmazotti jogviszony kdrébe esd
kotelezettségvallalasok kivételével),

c) adott koltségvetési évet terheld 1. szamU tablazatban meghatarozott Osszeg feletti
kételezettségvallalas,

d) gazdasagi tarsasagokban részesedés szerzésre iranyuld kotelezettségvallalas,
e) egyetemi tulajdonu gazdasagi tarsasagok részére nyujtott tamogatas, tagi kélcson,
f)  az Egyetem érdekeltségébe tartoz6 gazdasagi tArsasag Uzletrészének értékesitése

g) ingatlan beruhazasaval, felljitdséval kapcsolatos, a 1. szamu tablazatban meghatarozott 6sszeg
feletti kotelezettségvallalas,

h) ingatlan vésérlasaval, értékesitésével, egy éven tuli hasznositasaval kapcsolatban kétendd
szerzdeés,

i) hazai, eurdpai uniés és nemzetkdzi palyazati forrasok vonatkozasaban tdmogatasi szerz6dés
megkOtése, amennyiben az adott palyazat f0 célja szerint az intézmény miikodéséhez,
beruhazashoz kétddik, a 1. szamu mellékletben meghatarozott kivételekkel.

(5) Az Egyetem nevében kotelezettségvallalasi jog gyakorlaséra a rektor és a kancellér egyuttesen
jogosult:
a) az alaptevékenység korében hazai, eurépai uniés és nemzetkdzi palyazati forrasok
vonatkozasaban tamogatasi szerzédés megkétése soran,

b) az Egyetem egészét érintd, kildondsen orszagos hataskorli szervvel, kéltségvetési szervvel,
onkormanyzattal vagy stratégiailag kiemelt jelent6ségli gazdalkodd szervezettel kétendd
szerzddés keretében,

c) tovabba az Egyetem egészét érintd szerz6désben, amelyben az Egyetem nemzetkdzi félként
vesz részt.



6.§ (1) A rektor a jelen szabalyzat alapjan a képviseleti, szerz6déskotési és ehhez kotédd okiratjegyzési
(alairasi) jogot az alabbi személyeknek ruhazhatja at:

a) rektorhelyettesek, dékanok, TMPK féigazgato,

b) 3az oktatasi féigazgatd, Egyetemi Kutatési és Innovécios Kdzpont igazgatéja, doktori iskola
vezetbje, nemzetkdzi igazgatd, innovacios igazgato részére,

c) azEgyetemi HaIIgaEéi Onkormanyzat (a tovabbiakban: EHOK és a Doktorandusz Onkormanyzat
(a tovabbiakban: DOK) kdtelezettségvallalasai az oktatasi féigazgatd részére.

(2) A rektor altal atruhazott hataskorben eljard vezet6 részérdl jegyzett, gazdasagi kdvetkezményekkel
jaré szerz6dés megkotéséhez a kancellar egyetértése szlikséges.

7.§ (1) Akancellar jelen szabalyzat alapjan a képviseleti, szerz6déskotési (kotelezettségvallalési) és ehhez
kétddo okiratjegyzési (alairasi) jogot az alabbi személyeknek ruhézhatja at:

a) “rektor, rektorhelyettesek, kancellar helyettes

b) dékanok,

c) %az oktatasi féigazgatd, Egyetemi Kutatasi és Innovaciés Kdzpont igazgatdja, doktori iskola
vezetdje, nemzetkozi igazgato, innovacios igazgato részére,

d) az EHOK és a DOK kételezettségvallalasai tekintetében az EHOK és a DOK mindenkori
elndkének elézetes szakmai ellenjegyzése mellett az oktatasi féigazgatora,

e) akKancellaria szervezeti egységeinek vezetdire (igazgatdk).

8.§ (1) A rektor és kancellar, valamint a gazdasagi igazgatd (gazdasagi vezetd), mint az alaphataskorok
gyakorl6i hataskoreiket e szabalyzat 1. szamu mellékletében meghatarozottak szerint ruhazzak at.

(2) A hataskér atruhazasa esetén adott irdsbeli meghatalmazésnak tartalmaznia kell az (igy vagy Ugyek
csoportjanak megnevezését, a képviselet idétartamat, az atruhazott jogosultsagok korét. A meghatalmazas-
minta e szabdlyzat 2. szamu mellékletét képezi.

(3) Az atruhdzott hataskor gyakorldja a hatdskdrt nem adhatja tovabb. Nem mindsil hataskor
tovabbadasénak a kizardlag tavollét, vagy akadalyoztatas idétartaméra vonatkozd helyettes kijel6lése
altalanos vagy eseti meghatalmazas utjan.

(4) A rektor, illetve a kancellar jogosult barmely szerzédés esetében a jelen szabalyzattal atruhazott
képviseleti jogot magahoz vonni.

(5) Abban az esethen, ha az alairas tekintetében nem hatarozhatdé meg egyértelmiien aliré személye, a
szerzGdést a rektor és kancellar egyittesen irja ala.

(6) A képviseleti jogra jogosultak nevérdl és alairas-mintéjardl az Egyetem nyilvantartast vezet, valamint
azokat az alairasi cimpéldany, illetve alairds-minta tartalmazza.

(7) Az Egyetem a kdtelezettségvallalasra, pénzligyi ellenjegyzésre, teljesités igazolaséara, érvényesitésre,
utalvanyozasra jogosult személyekrdl és alairas-mintajukrol naprakész nyilvantartast vezet. A nyilvantartas
mintajat jelen szabalyzat 3/A-3/D. szdmu melléklete tartalmazza.

3 Modositotta a Szenétus a 2017, julius 20.-21.-e kdzott megtartott elektronikus szavazas soran. Az SZ-CXXXIIl/111/2017. szamu hatarozataval fogadta el a
modositast. Hatalyos: 2017. julius 24.-i napjatol.
4 Médositotta a Szenatus a 2017. julius 20.-21.-e kdzott megtartott elektronikus szavazas soran. Az SZ-CXXXIIl/111/2017. szamu hatarozataval fogadta el a
modositast. Hatalyos: 2017. julius 24.-i napjatol.
5 Modositotta a Szenétus a 2017, julius 20.-21.-e kdzott megtartott elektronikus szavazas soran. Az SZ-CXXXIIl/111/2017. szamu hatarozataval fogadta el a
modositast. Hatalyos: 2017. julius 24.-i napjatol.



9.8

10. §

11.§

Il. RESZ
A KOTELEZETTSEGVALLALAS SZABALYAI
I. FEJEZET
A kotelezettségvallalas altalanos szabalyai

Az Egyetem nevében kotelezettséget vallalni az alapitd okiratban meghatarozott feladatok célszerd,
hatékony és gazdasagos ellatasara, kizarolag pénzugyi ellenjegyzést kdvetden és a pénziigyi teljesités
esedékességét megel6zben irasban lehet.
(1) Az Egyetem koltségvetésének terhére torténd kovetkezd kotelezettségvallalasok esetén nincs
szilkség elézetes irasbeli kotelezettségvallalasra:
a) a munkaba jaras és hétvégi hazautazas koltségtérités,
b) az afa-, vam-, illeték- és egyéb addjellegli kotelezettség, igazgatasi szolgaltatasi dij,
c) a dologi kiadasok koziil:
ca) akotbér,
db) abirsag,
) akésedelmi kamat,
cd) aperkoltség,
) akozbeszerzési hirdetések dija,
cf)  akozjegyz6i dij, kozzétételi dij,
d) amaradvanyok, az Aht. 47. §-a szerinti befizetési kotelezettségek, zarolasok miatti befizetések,
e) afizetési kotelezettség a pénziigyi szolgaltatasok igénybevétele esetén (pl. tranzakcios illeték),

f)  ha afizetési kdtelezettség 6sszegét vagy az dsszeg megéllapitasanak maédjat, tovabba a felek
valamennyi jogéat és kotelezettségét jogszabaly, nemzetkdzi szervezetben valo tagsagi viszony
vagy jogerds, illetve fellebbezésre tekintet nélkil végrehajthatd birdsagi, hatésagi dontés teljes
kérlen meghatarozza, igy kildnésen a normativ és nem normativ jellegli hozzajarulédsokhoz,
nemzetkdzi kotelezettséggel kapcsolatos hozzajaruldsokhoz, kartalanitési, kartéritési és
megtéritési kotelezettsegekhez,

g) Pamely értéke az 50 000 forintot nem éri e ,
h) havaria (Beszerzési szabalyzat 4. § 22 pont) esetén.

(2) Az (1) bekezdésben foglalt fizetési kdtelezettségek teljesitése soran alkalmazni kell az érvényesités,
utalvanyozas szabalyait.

(1) Targyévi eléiranyzatot terhel6 kotelezettségvallalas legkésdbb a targyév december 15-ig, ezt kdvetéen
csak a kancellar engedélyével kezdeményezhetd. A kotelezettségvallalds dokumentumat ugy kell
elékésziteni, hogy a sziikséges alairasokra — az érintett szervezeti egységek részére biztositott megfeleld
hatarid6 mellett — targyév december 31-ig sor keruljon.

(2) A targyévi kiadasi elGiranyzatok terhére abban az esetben vallalhatd kotelezettség, ha az abbol
szarmaz6 valamennyi kifizetés — fGszabalyként — a kéltségvetési év december 31-éig, de legkésébb a
koltségvetési évet kovetd év junius 30-ig megtorténik.

6 Modositotta a Szenétus a 2017, julius 20.-21.-e kdzott megtartott elektronikus szavazas soran. Az SZ-CXXXIIl/111/2017. szamu hatarozataval fogadta el a
modositast. Hatalyos: 2017. julius 24.-i napjatol.



12.§

13.§

(3) Hatarozatlan idejii vagy a koltségvetési évet kovetd év junius 30-at kdvetd idépontra is fizetési
kotelezettséget tartalmazo hatarozott idejli fizetési kotelezettség (tdbb év elGiranyzatait terheld
kételezettségvallalas)

a) adecember 31-éig esedékes fizetési kdtelezettségek mértékéig a koltségvetési év,
b) adecember 31-ét kdvetden esedékes fizetési kotelezettségek az esedékesség szerinti év
kiadasi el6iranyzatai terhére vallalhatoak.

(4) Kotelezettségvallalasra az adott koltségvetési év elbiranyzatai terhére az adott évet terheld korabbi
kotelezettségvallalasokkal és mas fizetési kotelezettségekkel csokkentett 6sszegli eredeti vagy médositott
kiadasi elGiranyzatok mértékeéig kerilhet sor figyelemmel a (4) és (5) bekezdésben foglaltakra.

(5) Tobb év vagy a koltségvetési éven tali év kiadasi eldirdnyzata terhére kotelezettségvallalasra a
kdltségvetési évet kovetd harom évben az Aht. 29. § (1) bekezdése szerinti kzéptavi tervezésben
meghatarozott kiadasi tervszdmokkal, az azt kdvetd években a kiadasi tervszamok utolsé évére
megallapitott kiadasi tervszammal megegyez6 0sszegl kiadasi elGiranyzatok szabad elbiranyzatanak
mértékéig kerllhet sor, amelynek fedezetét a kételezettséget vallaldnak a tervezéskor biztositania kell.

(6) A kdzéptavu tervadatok kdzzététele hianyaban az (5) bekezdést azzal az eltéréssel kell alkalmazni,
hogy tobb év vagy a koltségvetési éven tuli év kiadasi elbiranyzata terhére kotelezettségvallalas és mas
fizetési kotelezettség

a) aszemélyi juttatasok, a munkaaddkat terheld jarulékok és szocidlis hozzajarulasi add, a dologi
kiadasok és az ellatottak pénzbeli juttatasainak kiadasi eldiranyzatai terhére azoknak a
kéltségvetési évben jovahagyott eredeti eléirdnyzatdnak mértékeéig,

b) az egyéb mlkodési céll kiadasok és a felnalmozasi kiadasok elbiranyzatai terhére azoknak a
kéltségvetési évben jovahagyott eredeti eléiranyzatanak 6tven szazalékaig

vallalhatd.
(7) Tobb év eldiranyzatait terheld kotelezettség csak a kancellér elézetes engedélyével vallalhatd, ha a
kételezettségvallalas dsszegének

a) koltségvetési évre jutd része a kotelezettségvéllalas idépontjdban a maddositott kiadasi
eléiranyzatok 10%-at vagy

b) egy évre szamitott értéke a koltségvetési évet kdvetd harom év barmelyikében az (4) bekezdés
szerint adott évre vallalhatd kételezettségek 5%-at

eléri vagy meghaladja.

Az alairas-bélyegzé hasznalata nem engedélyezett a kdtelezettségvallalas, a jogi és pénziigyi ellenjegyzés,
az érvényesités, az utalvanyozas és teljesitésigazolas soran.

(1) Az Egyetem képviseletében kotelezettségvallalasra jogosult:

a) arektor értékhatar nélkil, kancellari egyetértéssel,

b) akancellar értékhatar nélkll,

c) aszervezeti egységek vezetbi az e szabalyzat 1. szdmu mellékletben meghatarozott targykorben
és értékhatarig.

(2) Amennyiben a szerz&déskotésre (kotelezettségvallalasra) jogosult a kételezettségvallalas jelen
szabdlyzatban meghatarozott szabalyokat megszegi, illetve részleges gazdalkodasi jogosultsaggal
rendelkezd szervezeti egység szaméra az Egyetem éves koltségvetési tervében meghatérozott és a

kancellar altal visszaigazolt kereteket tullépi, a kancellar jogosult a szerzédéskotési és kotelezettségvallalasi
jogot megvonni.



A kotelezettségvallalas menete

14.§ A kotelezettségvallalas menete az alabbi szakaszokbol all, melynek részletes folyamatat jelen szabalyzat
1/A melléklete tartalmazza:

a) akotelezettségvallalas kezdeményezése a Beszerzési szabalyzat rendelkezési szerint,

) akotelezettségvallalas fedezetének vizsgélata,

c) akotelezettségvallalas dokumentumainak elékészitése,

) jogi ellenjegyzés,

) pénzlgyi ellenjegyzés,

f)  akoételezettségvallalds dokumentumanak kételezettségvallalo, illetve szerz6dés esetén mindkét
fél altali alairasa,

g) teljesitésigazolas,

h)  érvényesités,

i) utalvanyozas ellenjegyzése,
i) utalvanyozas,

k)  pénzigyi teljesités

A kotelezettségvallalas kezdeményezése

15.§ (1) Kotelezettségvallalas kezdeményezhetd kérelem, ajanlat, szakmai feladatellatdshoz kapcsol6do
vallalés vagy vératlan esemény bekdvetkezése, jogszabalyi rendelkezés, illetve mikodési és beruhédzasi
jellegli (beszerzés, megrendelés, kdzbeszerzési eljarasok meginditasa) déntések alapjan.

(2) Az Egyetem koltségvetés terhére kotelezettségvallalas kezdeményezésére a kezdeményezé
szervezeti egység vezetbje vagy a szervezeti egység vezetd beosztasu munkatarsa jogosult.
(3) A kezdeményezé felelés

a) akotelezettségvallalas szikségességéért, indokoltsagaért,

b) akotelezettségvallalas megfeleld idében torténd kezdeményezéséért,

c) akezdeményezés szakmai tartalmaért, megalapozottsagaért (szakmailag és az adott idépontban
indokolt-e),

d) a kotelezettségvallalas el6készitése soran, az azt megeléz eljarasban a szervezeti egység
szakmai érdekeinek érvényesitéséeért,

e) jogszabalyban meghatarozott esetekben az atlathatdsagi nyilatkozat beszerzésért, a szinlelt
szerz8dés tilaimanak [Ptk. 6:92. § (2) bekezdés] betartasaért,

f)  azért, hogy az altala javasolt szerz6dé fél jogosult a szerz6dés targyat képezé feladat ellatasara,
illetve szolgaltatas nyujtasara.

(4) Akotelezettségvallalas elékészitése soran a kotelezettségvallalast kezdeményez6 szervezeti egység
vezetlje a Gazdasagi Igazgatdsag bevonasaval elézetes fedezetvizsgélatot kezdeményezhet a fedezet
rendelkezésre allasanak megallapitasa érdekében.

(5) A Kkotelezettségvallalas kezdeményezése esetén csatolni kell a kotelezettségvallalas dokumentumait,
amelyeket a kezdeményez0 szervezeti egység készit el6. A leendd szerz6d6 fél felkutatasa — a Beszerzési
szabélyzatban foglalt rendelkezések figyelembe vételével — a koételezettségvallalast kezdeményezd

7 Modositotta a Szenétus a 2017, julius 20.-21.-e kbzott megtartott elektronikus szavazas soran. Az SZ-CXXXIIl/111/2017. szamu hatarozataval fogadta el a
modositast. Hatalyos: 2017. julius 24.-i napjatol.



szervezeti egység feladata. A kezdeményez$ szervezeti egység felelés a szlkséges okiratok és
dokumentaciok szerz6d0 partnert6l, szallitotdl valé bekéréséért és a kotelezettségvallalas
kezdeményezését megelzé bels6 egyeztetések lefolytatdsaért.

(6) A kotelezettségvallalast kezdeményezése soran, illetve az egyéb csatolt dokumentacidban a
kotelezettségvallalast kezdeményezd szervezeti egység minden olyan informaciét és adatot koteles
feltlintetni, amelybdl megallapithaté

a) a kotelezettségvallalas célja, amelynek 6sszhangban kell lennie az Egyetem Szervezeti és
Miikédési Rendjében meghatérozott feladataival,

b) akotelezettségvallalas eredményeként beszerzésre, teljesitésre keriilé termékek, szolgaltatasok
egyeértelmien, pontosan mérheté mddon t6rténé meghatarozasa,

c) annak igazolasa, hogy a partner alkalmas a termék, szolgaltatds hataridében és az elvart
mindségi, mennyiségi feltételekkel torténd teljesitésére,

(7) A kotelezettségvallalas Iétrejottét megelézGen vizsgalni kell azt is, hogy

a) akotelezettségvallalds szerinti adott épitési beruhdzas, szolgaltatds megrendelés vagy hasonlé
aruk beszerzése a kozbeszerzésekrdl sz6l6 2015. évi CXLIII. torvény (a tovabbiakban: Kbt.) 19.
§ (3) bekezdésében foglalt egybeszamitasi szabaly alkalmazasaval sem éri-e el vagy haladja
meg az iranyado kdzbeszerzési értékhatart, és - amennyiben igen - fennalinak-e a kdzbeszerzési
eljaras lefolytatdsanak Kbt.-ben foglalt feltételei;

b) a termék nem ftartozik-e a kdzpontositott kozbeszerzési rendszerrél, valamint a kdzponti
beszerz§ szervezet feladat- és hataskorérél szold 168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet 1. szamu
mellékletében foglalt kiemelt termékek kozé;

c) azadott kotelezettségvallalas nem tartozik-e a Kozbeszerzési és Ellatasi Féigazgatosagrol sz6lo
250/2014. (X.2.) Korm. rendelet értelmében a KEF hataskorébe;

d) s

(8) °A(7) bekezdés a) pontjaban foglalt esetben kezdeményezni kell a kdzbeszerzési eljaras lefolytatasat,
amennyiben a kotelezettségvallalas értéke eléri vagy meghaladja az iranyadé kdzbeszerzeési értékhatart, és
a kozbeszerzési eljaras lefolytatasanak Kbt.-ben foglalt feltételei fennalinak. Kdzbeszerzési eljarashoz a
Gazdasagi lgazgatésag a kdzbeszerzés értékével megegyezd 6sszegli fedezetigazolassal igazolja a forras
rendelkezésre allasat, amely el6zetes kotelezettségvallalasnak mindsiil. Végleges kotelezettségvallalasra
csak a kozbeszerzési eljaras lefolytatasat kdvetden kerllhet sor.

(9) A (7) bekezdés b) pontja esetén ellendrizni kell, hogy van-e a termékre hatélyos keretmegallapodas.
Ha van, a terméket a kzpontositott kdzbeszerzési rendszerbél kell beszerezni, kivéve a kdzpontositott
kozbeszerzési rendszerrdl, valamint a kdzponti beszerz6 szervezet feladat- és hataskorérdl szolé 168/2004.
(V. 25.) Korm. rendelet 7. § (1) bekezdésében rogzitett esetekben.

(10) A (7) bekezdés c) pontjaban foglalt esetben, amennyiben megallapithatd, hogy az adott
kotelezettségvallalds a KEF hataskorébe tartozik, csak abban az esetben kerllhet sor
kételezettségvallalasra, amennyiben a KEF, nyilatkozik arra vonatkozdan, hogy az adott szolgaltatas,
arubeszerzés biztositasara nem képes.

Elézetes kotelezettségvallalas

8 Modositotta a Szenétus a 2017, julius 20.-21.-e kdzott megtartott elektronikus szavazas soran. Az SZ-CXXXIIl/111/2017. szamu hatarozataval fogadta el a
modositast. Hatalyos: 2017. julius 24.-i napjatol.
9 Modositotta a Szenétus a 2017, julius 20.-21.-e kdzott megtartott elektronikus szavazas soran. Az SZ-CXXXIIl/111/2017. szamu hatarozataval fogadta el a
modositast. Hatalyos: 2017. julius 24.-i napjatol.



16.§ (1) Elézetes kotelezettségvallalasra az Avr. 45. § (1) bekezdésében felsorolt esetekben (kdzbeszerzési
eljarast meginditd hirdetmény, részvételi, ajanlattételi felhivas, palyazati felhivas, valamely személy
nyilatkozatatol fliggd fizetési kotelezettséget tanusitd nyilatkozat, harmadik személlyel szemben vallalt
kételezettség) kertilhet sor.

(2) Az elbzetes kotelezettségvallalasra vonatkozd kezdeményez6 iratnak tartalmaznia kell
a) azelbzetes kotelezettségvallalas indokolasat,
b) a péalyazati felhivas dokumentaciéjanak tervezetét,
c) a kezdeményezést aladtamasztd, a felelds dontéshez sziikséges valamennyi okiratot,
dokumentécidt.

(3) Az elézetes kotelezettségvallalas akkor érvényes, ha a kételezettségvallalds dokumentumait az arra
jogosult kotelezettségvallald és pénztgyi ellenjegyz6 alairta.

(4) A palyazati felhivas csak a (3) bekezdésben foglalt alairast kdvetden hirdethetd meg. A pénziigyi
ellenjegyzést megelézéen vagy annak hianyaban kiirt palyazati felhivas érvénytelen.

A kotelezettségvallalas médositasa

17.§ (1) A kételezettségvallalds modositasa szilkséges a kdvetkezd esetekben:

a  kotelezettségvallalas dokumentumanak meghatérozo adataiban (a szerzédé felek, a megrendelt
termék, szolgaltatds Osszetétele, tartalma, pénzigyi ellenértéke, pénziigyi forrasa, teljesitési
hataridd, egyéb teljesitési feltételek stb.) valtozas all be,

b) jogszabalyi valtozas torténik (pl. adétorvények véltozasa).
(2) 19A kotelezettségvallalas modositasarol vagy médosulasardl a kotelezettségvallalast kezdeményez6
szervezeti egység a kotelezettségvallalas modositasat haladéktalanul jelezni a Gazdasagi lgazgatosagnak,

tovabba a szerzédés mddositasat a jelen szabalyzat a 44. §-aban foglaltak szerint kételes a Jogi Osztalynal
kezdeményezni.

Il. FEJEZET
AZ EGYES KOTELEZETTSEGVALLALASRA VONATKOZO SZABALYOK
Megrendelés

18.§ (1) Arubeszerzés vagy szolgaltatds megrendeléssel kezdeményezhetd, ha

a) aszolgaltatas teljesitése, a termék széllitasa — jellegénél fogva — a piacon altalanosan elfogadott
és ismert feltételek szerint torténik, vagy

b) amennyiben azt szerzédés, keretszerz6dés, illetve keretmegéllapodas lehetbvé teszi,
c) a kotelezettségvallalas targya egyszerd, teljesitése rovid hatariddn beldl térténik, vagy
d) '"azellenérték nem haladja meg a nett6 1 000 000 forintot

10 Modositotta a Szenatus a 2017. jilius 20.-21.-e kézétt megtartott elektronikus szavazés sorén. Az SZ-CXXXIIl/111/2017. szému hatérozatéval fogadta el
a médositast. Hatélyos: 2017. julius 24.-i napjatol.

M Modositotta a Szenatus a 2017. julius 20.-21.-e kozott megtartott elektronikus szavazas soran. Az SZ-CXXXIII/111/2017. szamu hatarozatéval fogadta el a
médositast. Hatalyos: 2017. julius 24.-i napjatol.



(2) 12A megrendelés a Beszerzési szabalyzatban meghatarozott iratminta kitoltésével kezdeményezhetd
a szabalyzatban meghatarozott mddon. Vitas esetben a szerz8déskotés sziikségességérdl a Jogi Osztaly
dont.

(3) A megrendelést az Egyetem képviseletében a koételezettségvallalasra jogosult személy irja ala a
pénzlgyi ellenjegyzést kovetéen. A megrendelés elfogadasardl a partner részérdl irasbeli visszaigazolas
szlkséges.

Szerzodeés

19.§ (1) Szerzbdést kell kotni abban az esetben, ha
a) a szerz6dés megkotését jogszabaly irja el6, vagy amennyiben a szerzédés targyaraljellegére
tekintettel szlikséges,

b) aszerz6dés értékére vagy rendszerességére tekintettel szlikséges, vagy

c) azlgyfél kifejezetten keéri.
(2) Nem kothetdé polgari jogi szerz6dés az Egyetem alapfeladatainak ellatasara. Az Egyetem
alapfeladatanak ellatdsahoz feltétlenil sziikséges feladatra szerzédés akkor kéthetd, ha a feladat
elvégzésére megfeleld szakértelemmel, szakképzettséggel és gyakorlattal vagy egyéb megfelelé sajatos

szakmai adottsagokkal, képességekkel rendelkezd személyt az Egyetem nem alkalmaz, vagy a szerzédés
targyat képezd szolgaltatas egyedi, idészakos vagy idében rendszertelentil ellatandé feladat.

(3) A szerzidéskdtés rendjére vonatkozo részletes szabalyokat e szabalyzat lll. része tartalmazza.
Kozalkalmazotti jogviszony létesitésére iranyulé kételezettségvallalas

20.§ "(1) A kozalkalmazotti jogviszony létesitésére iranyuld kezdeményezés esetén az alkalmazast
engedélyezd iratmintat (felvételi lap vagy hallgatéi munkaszerz6dés) a kezdeményezd szervezeti egység
két példanyban késziti el és tovabbitja gazdasagi igazgatdi jovahagyasra.

14(2)

15(3) A gazdasagi igazgat6 jovahagyasat kovetéen a dokumentumot alé kell iratni @ munkaltatoi jogkor
gyakorléjaval (rektor vagy kancellar).

16(4) Amennyiben a munkaltatéi jogkor gyakorldja nem a kancellar (oktatok, kutatok, tanérok esetén) a
felvételi lapra kancellari egyetértd alairast is kell kérni.

17(5) A fenti alairasokkal ellatott felvételi lap alapjan a Bér- és Munkaiigyi osztély elkésziti a kinevezési
okiratot és a kinevezési adatokat rogziti az elektronikus rendszerben (KIRA).

12 Modositotta a Szenétus a 2017. julius 20.-21.-e k6zott megtartott elektronikus szavazas sorén. Az SZ-CXXXII/111/2017. szamu hatarozataval fogadta el
a médositast. Hatélyos: 2017. julius 24.-i napjatol.
13 Modositotta a Szenatus a 2017. jilius 20.-21.-e kézétt megtartott elektronikus szavazés sorén. Az SZ-CXXXIIl/111/2017. szému hatérozatéval fogadta el
a modositast. Hatélyos: 2017. julius 24.-i napjatol.
14 Modositotta a Szenatus a 2017. jilius 20.-21.-e kézétt megtartott elektronikus szavazés sorén. Az SZ-CXXXIIl/111/2017. szému hatérozatéval fogadta el
a médositast. Hatélyos: 2017. julius 24.-i napjatol.
15 Modositotta a Szenatus a 2017. jdlius 20.-21.-e kézétt megtartott elektronikus szavazés sorén. Az SZ-CXXXIIl/111/2017. szému hatérozatéval fogadta el
a médositast. Hatélyos: 2017. julius 24.-i napjatol.
16 Modositotta a Szenatus a 2017. jilius 20.-21.-e kézétt megtartott elektronikus szavazés soran. Az SZ-CXXXIIl/111/2017. szému hatérozatéval fogadta el
a médositast. Hatélyos: 2017. julius 24.-i napjatol.
17 Modositotta a Szenatus a 2017. jilius 20.-21.-e kézétt megtartott elektronikus szavazés sorén. Az SZ-CXXXIIl/111/2017. szému hatarozatéval fogadta el
a médositast. Hatélyos: 2017. julius 24.-i napjatol.



'8(6) Hallgatéi munkaszerz6dés esetén annak adatait a Bér- és Munkatigyi Osztaly rogziti az elektronikus
rendszerpen, majd a szerzédés 1-1 példanyat kapja a hallgaté, az &t foglalkoztatd szervezeti egység, a
Magyar Allamkincstar, és egy példany marad a Bér- és Munkatigyi Osztalyon.

19(7) A kozalkalmazotti jogviszony létesitésének kotelezettségvallalési dokumentumat (kinevezési
okirat) a munkaltatdi jogkér gyakorloja irja ala a pénzlgyi ellenjegyzését kdvetden.

20(8) A pénzugyi ellenjegyzéssel és munkaltatéi jovahagyassal ellatott 4 példanyos kinevezési okiratot a
kézalkalmazott elfogaddlag alairja. Az okirat egy példanya a kozalkalmazotté, egy-egy példanyt a
foglalkoztatd szervezeti egység, illetve a Magyar Allamkincstar kap, egy példany marad a Bér- és Munkaiigyi
osztalyon.

21(9) Az Egyetemmel kdzalkalmazotti jogviszony vagy munkaviszony létesitésének szabalyait egyebekben
Foglalkoztatasi kévetelményrendszer, és kiilon rektori-kancellari k6zos utasitas tartalmazza.

lll. FEJEZET
A KOTELEZETTSEGVALLALASHOZ KAPCSOLODO ELLENJEGYZESEK
Jogi ellenjegyzés

21.§ (1) Szerz6dés (megallapodas) megkétése el6tt meg kell vizsgalni, hogy az nem (itkdzik-e a hatalyos
jogszabalyba. A szerz6dések, megallapodasok jogi szempontu vizsgalata kiterjed az Egyetem érdekeinek
jogi szempontu védelmére iranyuld, valamint a jogtechnikai javaslatok megtételére is.

(2) Akotelezettségvallalast megeléz6en vizsgalni kell, hogy a szerz6d6 partner a nemzeti vagyonrol sz616
2011. évi CXCVI. torvény értelmében atlathaté szervezetnek mindsiil-e. Az atlathatdsagi nyilatkozattal
kapcsolatos részletes szabalyokat a 35.-36. § tartalmazza.

2(3) A kotelezettségvallalds dokumentumanak jogi ellenjegyzése annak igazolasa, hogy a szerz6dés
(megallapodas) és annak mellékletei megfelelnek a vonatkozé jogszabalyoknak. A Jogi Osztaly altal vagy
kdzremUikodésével készitett szerzédés, megallapodas — ha az megfelel a jogszabalyoknak — a jogi
osztalyvezeté vagy az altala irasban kijelolt személy latja el jogi ellenjegyzéssel. A jogi ellenjegyzést a
kancellar altal tartdsan megbizott ligyvéd is ellathatja.

(4) A szerzédés, megéllapodas jogszabalyoknak val6 megfeleléségét a jogi ellenjegyzé a
kotelezettségvallalds dokumentumanak valamennyi példanyan alairdsaval igazolja, és egyidejlleg
keltezéssel latja el.

23(5) A szerz4dd fél altal hasznalt altalanos szerzédési feltételeket tartalmazo6 szerz6déseket — amennyiben
azok nem ellentétesek a magyar jogszabalyokkal — a jogi osztalyvezetl vagy az altala irasban kijelolt

18 Modositotta a Szenatus a 2017. jilius 20.-21.-e kézétt megtartott elektronikus szavazés sorén. Az SZ-CXXXIIl/111/2017. szému hatérozatéval fogadta el
a modositéast. Hatalyos: 2017. julius 24.-i napjatol.
19 Modositotta a Szenatus a 2017. jilius 20.-21.-e kézétt megtartott elektronikus szavazés sorén. Az SZ-CXXXIll/111/2017. szému hatérozatéval fogadta el
a modositéast. Hatalyos: 2017. julius 24.-i napjatol.
20 Medositotta a Szenétus a 2017, julius 20.-21.- kdzott megtartott elektronikus szavazas soran. Az SZ-CXXXIIl/111/2017. szamu hatarozatéval fogadta el
a modositéast. Hatalyos: 2017. julius 24.-i napjatol.
21 Médositotta a Szenétus a 2017, julius 20.-21.- kdzott megtartott elektronikus szavazas soran. Az SZ-CXXXIIl/111/2017. szamu hatarozatéval fogadta el
a modositéast. Hatalyos: 2017. julius 24.-i napjatol.
22 \edositotta a Szenétus a 2017, julius 20.-21.- kdzott megtartott elektronikus szavazas soran. Az SZ-CXXXIIl/111/2017. szamu hatarozataval fogadta el
a modositéast. Hatalyos: 2017. julius 24.-i napjatol.
23 Medositotta a Szenétus a 2017, julius 20.-21.- kdzott megtartott elektronikus szavazas soran. Az SZ-CXXXIIl/111/2017. szamu hatarozatéval fogadta el
a modositéast. Hatalyos: 2017. julius 24.-i napjatol.



személy szignalja.

(6) Ha a kotelezettségvallalasnak jogi akadalya van, a jogi ellenjegyzé irasban tajékoztatjia a
kotelezettségvallalot és a pénzugyi ellenjegyz6t. Ha a kotelezettségvallald a téjékoztatas ellenére irasban
utasitast ad a jogi ellenjegyzésre, a jogi ellenjegyz6 koételes annak eleget tenni és e tényrdl a kancellart
haladéktalanul értesiteni.

2(7) A jogi ellenjegyzést kdvetden a kotelezettségvallalas dokumentumat a Jogi Osztaly a Gazdasagi
|gazgatosag részére megkuldi pénzlgyi ellenjegyzésre.

%(8) Az alairt szerzddések jogosultak részére (partner, Gazdasdgi lgazgatdsdg Beszerzési és
Vagyongazdalkodasi Osztaly, ) torténd tovabbitasa a kezdeményezd szervezeti egység feladata.

Pénziigyi ellenjegyzés

22.§ (1) Pénzigyi ellenjegyzésre jogosult személy pénzlgyi ellenjegyzése nélkil az Egyetem koltségvetését
terheld pénziigyi kdtelezettség nem véllalhato, kdvetelés nem irhaté eld.

(2) A pénzigyi ellenjegyzés nélkiil vallalt kotelezettségekkel kapcsolatos feleldsséget az Egyetem
nevében jogellenesen eljard munkatars viseli.

%(3) A jogi ellenjegyzést igényld szerz6dések, megallapodasok esetén jogi ellenjegyzés hidnyaban
pénzlgyi ellenjegyzésre nem kerilhet sor.
(4) A pénziigyi ellenjegyzést utdlagosan teljestilé feltételhez kdtni nem lehet.
(5) A pénziigyi ellenjegyzésre jogosultnak az ellenjegyzést megelézéen meg kell gyéz6dnie arrol, hogy
a) a jovahagyott koltségvetés fel nem hasznalt, illetve le nem kotott, a kotelezettségvallalas
targyaval 6sszefliggd kiadasi el6iranyzat rendelkezésre all,
b) abefolyt vagy varhatéan befoly6 bevétel biztositja a fedezetet (fedezetvizsgalat),

c) az eléiranyzat-felnasznélasi terv szerint a kifizetés idépontjaban a fedezet rendelkezésre all,
tovabba

d) akotelezettségvallalas nem sérti-e a gazdalkodasra vonatkozd szabalyokat.

(6) A pénzigyi ellenjegyzé az ellenjegyzés jogszabalyban eldirt feltételeinek fennallasat, a szikséges
forras rendelkezésre allasat a kotelezettségvéllalas ellenjegyzésével igazolja. A pénziigyi ellenjegyzés
tényét a pénzlgyi ellenjegyz6 a megrendelés, szerzGdéstervezet valamennyi példanyanak alairasaval
igazolja, és egyidejileg keltezéssel 1atja el.

2(7) A Gazdasagi Igazgatosag Pénzlgyi és Szamviteli Osztélya a kotelezettségvallalas dsszegét a fedezet
rendelkezésre &lldsa esetén nyilvantartasba veszi, és tovabbita a dokumentumokat a
kotelezettségvallalonak alairasra.

(8) Ha a kotelezettségvallalas nem felel meg az Aht. 37. § (1) bekezdésében elgirtaknak, a pénziigyi

24 Medositotta a Szenétus a 2017, julius 20.-21.- kdzott megtartott elektronikus szavazas soran. Az SZ-CXXXIIl/111/2017. szamu hatarozatéval fogadta el
a médositast. Hatélyos: 2017. julius 24.-i napjatol.
25 Medositotta a Szenétus a 2017, julius 20.-21.- kdzott megtartott elektronikus szavazas soran. Az SZ-CXXXIIl/111/2017. szamu hatarozatéval fogadta el
a médositast. Hatélyos: 2017. julius 24.-i napjatol.
26 Modositotta a Szenétus a 2017, julius 20.-21.- kdzott megtartott elektronikus szavazas soran. Az SZ-CXXXIIl/111/2017. szamu hatarozatéval fogadta el
a médositast. Hatélyos: 2017. julius 24.-i napjatol.
27 Médositotta a Szenétus a 2017, julius 20.-21.- kdzott megtartott elektronikus szavazas soran. Az SZ-CXXXIIl/111/2017. szamu hatarozataval fogadta el
a médositast. Hatélyos: 2017. julius 24.-i napjatol.



23.§

24.§

25.§

ellenjegyz6nek errél irasban tajékoztatnia kell a kotelezettségvallalédt és a gazdasagi igazgatét.

(9) Ha a kotelezettségvallalo a tajékoztatas ellenére irasban utasitast ad a pénziigyi ellenjegyzésre, a
pénzlgyi ellenjegyz6 kételes annak eleget tenni. Ez esetben a kotelezettségvéllalas dokumentumat ,a
kételezettségvallalds pénzlgyi ellenjegyzése utasitasra tortént” zaradékkal koteles ellatni. Az irasbeli
utasitas tényérdl és a zaradékolasrol haladéktalanul irasban értesitenie kell a kancellart.

(1) Pénzlgyi ellenjegyzésre a gazdasagi igazgatod (gazdasagi vezetd) vagy az altala irasban kijelolt,
személy jogosult. A kételezettségvallalds pénzlgyi ellenjegyzésére feljogositott személynek a
felsGoktatasban szerzett gazdasagi szakképzettséggel, vagy legalabb kdzépfoku iskolai végzettséggel és
emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.

%(2) A gazdasagi igazgatd tavolléte és akadalyoztatdsa esetén nevében és helyette gazdasagi
igazgatohelyettesként a Pénzligyi és Szamviteli Osztaly vezetdje jogosult pénziigyi ellenjegyzésre.

(3) Amennyiben kételezettségvallald a gazdasagi igazgaté, abban az esetben pénzlgyi ellenjegyzésre a
gazdasagi igazgato altal kijeldlt személy jogosult.

(4) A pénziigyi ellenjegyzés soran az 6sszeférhetetlenségre vonatkoz6 eléirasokat be kell tartani.
IV. FEJEZET
A KOTELEZETTSEGVALLALAS NYILVANTARTASBA VETELE

(1) A kotelezettségvallalast kovetéen haladéktalanul gondoskodni kell annak az Ahsz. szerinti
nyilvantartasba vételérdl, ezaltal a kdtelezettségvallalas értékébdl a koltségvetési év és az azt kovetd évek
szabad elbiranyzatait terheld rész lekotésérél.

(2) A kotelezettségvallalas értékének meghatarozasahoz szamba kell venni az abbdl szérmazd
valamennyi fizetési kotelezettséget, még abban az esetben is, ha valamely fizetési kotelezettség
bekdvetkezése bizonytalan vagy kilon jovébeli nyilatkozattdl figg. Ha a fizetési kotelezettség jovibeni
mértéke nem hatarozhat6 meg pontosan, a koérlimények és az eléz0 évek tapasztalatainak gondos
mérlegelése alapjan az adott piaci, gazdasagi, tarsadalmi kérliimények kdzott — az ésszerli gazdalkodas
mellett — realis legmagasabb 0Osszegl koételezettséget kell feltételezni. Hatérozatlan idére vallalt
kotelezettség értékét a koltségvetési évben és az azt kovetd harom éven keresztill szarmazo fizetési
kotelezettségek 6sszegeként kell meghatarozni.

(3) A kotelezettségvallalas mddosulasa, meghitsulasa, megsziinése esetén haladéktalanul gondoskodni
kell az (1) bekezdés szerinti nyilvantartasban szerepl$ adatok modositasaral.

2(4) A nyilvantartasokat ugy kell felfektetni, kialakitani, hogy a targy év gazdalkodasrol készitett mérleg és
beszamoldjelentés ezeket az adatokat tartalmazza, a bemutatott adatokat alatdmassza, valamint az
eléirdnyzattal gazdalkodok részére megfeleld informaciét nyljtson a hatérozott és hatarozatlan idejli
szerz8dések adatairol.

(1) Az Egyetemen a kotelezettségek nyilvantartasa a zart rendszert alkoto integralt ,EOS” programmal
térténik, amely program biztositja a szlikséges 0sszesitések lehet6ségét.

(2) A kotelezettségvallaléds nyilvantartasanak kialakitasanal a kovetkez6 fébb szempontokat kell
figyelembe venni:

28 Medositotta a Szenétus a 2017, julius 20.-21.- kdzott megtartott elektronikus szavazas soran. Az SZ-CXXXIIl/111/2017. szamu hatarozatéval fogadta el
a modositéast. Hatalyos: 2017. julius 24.-i napjatol.

29 Medositotta a Szenétus a 2017, julius 20.-21.- kdzott megtartott elektronikus szavazas soran. Az SZ-CXXXIIl/111/2017. szamu hatarozatéval fogadta el
a modositéast. Hatalyos: 2017. julius 24.-i napjatol.



a nyilvantartasnak meg kell felelnie a valddisag, vilagossag, folytonossag szamviteli alapelveinek,
biztositani kell a nyilvantartas folyamatos vezetését,

az évenkenti kotelezettségvallalasokat a nyilvantartason beldl el kell kiloniteni. A nyilvantartasba
rogzitett kotelezettségvallalasok idépontjaként a rendszerbe trténé rogzités idépontjat kell
tekinteni. A szamviteli alapelvek szerint egy kotelezettségvallalast kizérélag akkor lehet
elismertnek tekinteni és a nyilvantartdsba felvenni, ha annak pénzlgyi — és amennyiben
szilkséges jogi — ellenjegyzése megtortént,

a nyilvantartast az Egyetem az EOS program segitségével vezeti, amely nyilvantartas kiterjed a
telies kotelezettségvallalasi alloméanyra. A nyilvantartasban a gazdasagi eseményeknek és a
kapcsolddé partnereknek beazonosithaténak kell lennie,

a nyilvantartasnak — a beszamold kiegészitd melléklete kotelezettségvallalasokra vonatkozo
adataihoz — biztositania kell a megfelelé dokumentécios rendszert,

a nyilvantartasnak, minimum az Ahsz 14. szam( melléklet I. fejezetben el6irt adatokat
tartalmaznia kell.

(3) A kotelezettségvallalasok nyilvantartasba vétele a kvetkezd fébb esetekben lehetségesek:

a)

b)

eseti dokumentumok alapjan, egyszeri kbtelezettségvallalasok keletkeznek:
aa) beruhazasok, feltjitasok szerzédése
ab) pélyazatok szerzédése,
ac)  beszerzési, vasarlasi, szolgaltatas igénybevételéhez az elélegek engedélye,
ad)  pénzeszkozatadasok szerzédése, megallapodas, jegyz6konyv, stb.
ae) azon dologi kiadasok megrendelése, szerzédése, melyek nem a folyamatos teljesitési
szolgaltatasok korébe tartoznak,
af)  nem rendszeres, illetve killsé személyi juttatasok elrendelési okmanya, megallapodas.

folyamatos teljesitésli szolgaltatasok allomanyba vételénél a kiindulé dokumentum altalaban
hatarozatlan id6re sz6l0, illet6leg az un. keretszerzédés, amelyekre a fizikai, szakmai teljesités a
kéltségvetési évben folyamatosan torténik. A nyilvantartasban ezeket a kotelezettségvallaldsokat
a targyévre vonatkozd koltségvetési eldiranyzatok terhére a meglévd érvényes szerz8dések
targy évre aktualizalt értéke alapjan kell havi bontasban rogziteni. Nyilvantartasba vételiiket
célszerli mér év elején az elemi kdltségvetés jdvahagyasat kdvetden végrehajtani.

(4) Akotelezettségvallalas nyilvantartasanak legalabb szervezeti egységenként és feladatonként, tovabba
a koltségvetésben jovahagyott el6iranyzatonkénti keretbontasban kell tartalmaznia:

a)
b)

a jovahagyott eléiranyzatokat,

idérendi sorrendben az érvényes, de pénzlgyi teljesitéssel még nem rendezett
kotelezettségvallalasok dsszegét,

a pénzigyi teljesitések dsszegét tételenként és gongydlitve,
a kotelezettségvallalassal lekdtott, de pénziigyileg még nem teljesitett eléiranyzatot,
a szabad elGiranyzat 6sszegét, melynek terhére még véllalhatd kotelezettség.

3(5) A kotelezettségvallalés nyilvantartasba vételkor sorszamot kap (EOS), amely felvezetésre keril az
utalvanyrendeletre.

30 Medositotta a Szenétus a 2017, julius 20.-21.- kdzott megtartott elektronikus szavazas soran. Az SZ-CXXXIIl/111/2017. szamu hatarozatéval fogadta el
a médositast. Hatélyos: 2017. julius 24.-i napjatol.



V. FEJEZET
A TELJESITES IGAZOLAS, ERVENYESITES, UTALVANYOZAS
Teljesitésigazolas

26.§ (1) A Kkoltségvetési elGiranyzatot érint6 kifizetéseket csak a teljesités igazolésa alapjan lehet
érvényesiteni.

(2) A teljesitésigazolasra jogosult személyt a kotelezettségvallalo a szerz6désben koteles megjeldlni.
Ennek hianyaban vagy a kotelezettségvallalast kovetéen a teljesitésigazold személyének megvaltozasa
esetén a teljesitésigazolasra jogosult személy a kdtelezettségvallald.

(3) Az Egyetem képviseletében teljesitésigazolasra jogosult
a) arektor értékhatar nélkiil,
b) akancellar értékhatar nélkll,
c) a kancellar vagy a kotelezettségvallalo altal irasban kijeldlt, az Egyetem alkalmazasaban allo
személy.

(4) A teljesitést a kotelezettségvallalasban meghatérozott feltételek szerint kell vizsgalni és igazolni. A
teljesités igazolasa soran okiratok alapjan meg kell gyézddni arrél, hogy a feladat elvégzése elbirasszeriien,
a megrendelésben, szerzédésben foglaltak szerint megtortént-e, illetve az ellenérték kifizetése és annak
Osszegszerlisege megalapozott-e. A teljesitések igazolasa alatt az elvégzett munka, szolgaltatas, a
széllitott &ru mennyiségi és mindségi atvételét értjik és ezt a tényt a dokumentumon az igazolasra jogosult
személynek a datummal elltott alairasaval is igazolnia kell.

(5) Ateljesitésigazolo felelés
a) ateljesités megfeleld ellendrzéséért, a hianyossag feltarasaért,
b) ateljesitésigazolas hataridében torténd kiallitasaért,
c) annak megvizsgalasaért, hogy megtortént az allomanyba vétel, illetve a bevételezés és azok
bizonylatait a dokumentum tartalmazza,
c) ateljesitésigazolasban foglalt megallapitasokért.

(6) Ateljesités igazolasa torténhet:
a) aszamlan A teljesitést igazolom” megjeldléssel és
b)  kilon az erre a célra szolgaldé dokumentum alapjan, amely tartalmazza a teljesités igazolasara
vonatkozd hivatkozast,
d) az igazolasnak tartalmaznia kell az igazold személy nevét (nyomtatott betlivel) és datummal
ellatott alairasat is.

(7) Amennyiben a teljesitéssel kapcsolatban kifogas nem merll fel, az igazolasra jogosult személy a
teljesitésrdl szerzddés, valamint a reprezentacios kiadasok esetén teljesitésigazolast allit ki.

(8) Ateljesités elfogadasardl a partnert, szerz8dd felet a kotelezettségvallalast kezdeményezé szervezeti
egység irasban tajékoztatja, aki a teljesitésigazolas szerint jogosult a szamla kiallitdsara és benyujtasara a
teljesitésigazolo részére.

(9) A teljesitésigazolasra jogosult személy a megfeleléen kiallitott szamlat a teljesitésigazolassal egytt
haladéktalanul tovabbitja a Gazdasagi Igazgatosag részére.

(10) A (8) bekezdésben foglaltaknak megfeleléen szabély szerint szamlat a partner, szerz6d6 fél csak a
teljesités elfogadasat kovetben allithat ki. A szamla kiallitasa el6tti szakmai teljesités elfogadasa a
kovetkez0, kivételes esetekben nem kotelezd:
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a)  kulfoldi/belfoldi kiklildetéshez, egyedi képzéshez kapcsolodd szallitdi szamlak,
b) eldfizetési dijak szamlai.

Ervényesités

27.§ (1) Azérvényesités a szamla beérkezését kovetd, az elvégzett munka, a szallitott anyag, aru, a teljesitett
szolgaltatas kifizetését, illetéleg a bevételek beszedését megel6zé ellendrzd tevékenység.

(2) Az érvényesités a teljesitésigazolason alapul.

(3) Ervényesitést csak a gazdasagi igazgatd (gazdasagi vezetd) vagy az altala irasban megbizott, a
felsBoktatasban szerzett pénziigyi-szamviteli végzettséggel vagy legalabb kdzépfoku iskolai végzettséggel
és emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel rendelkezé munkatars végezhet.

(4) A teljesités igazolasa alapjan az érvényesitonek ellendriznie kell az dsszegszeriiséget, a fedezet
meglétét és azt, hogy a megelézd eljarasban az Aht., az Avr. és az Ahsz. rendelkezéseit, valamint a belsé
szabalyzatokban foglaltakat megtartottak-e.

(5) Az érvényesités soran ellendrizni kell, hogy a bizonylatok megfeleinek-e az alaki és tartalmi
kdvetelményeknek.
(6) Az érvényesitéssel megbizott személy e feladat keretében kételes meggyézdédni arrél, hogy

a) a jovahagyott koltségvetés fel nem hasznalt, illetve le nem kotott, a kotelezettségvallalas
targyaval 6sszefliggd kiadasi el6irdnyzat biztositja-e a fedezetet,

b) ateljesités a kitelezettségvallalas alapjan és annak megfeleléen tortént-e,
c) jogszabaly szerintjogos-e a kdvetelés,

d) aszamla megfelel-e az alaki kbvetelményeknek,

e) aszamla szamszakilag helyes-e,

f)  abefektetett eszkdzdk, készletek, anyagok bevételezése vagy atvétele megtértént-e,

g) az elvégzett munka, szolgaltatas atvétele a megrendeld, illetve az igénybe vevd részérdl
megtortént-e,

h) aszamlat, a teljesitésigazolast a kotelezettségvallalas dokumentumaval dsszhangban allitottak-
e ki,

i) akifizetés id6pontjaban a fedezet rendelkezésre all-e,

j)  akifizetés nem sérti-e a gazdalkodasra vonatkozd szabalyokat.

(7) Az érvényesitésnek tartaimaznia kell a megallapitott 6sszeget, az érvényesités datumat és az
érvényesitd alairasat.
(8) Az érvényesitd feladata tovabba annak igazolasa, hogy a pénzlgyi-szamviteli informatikai rendszer

analitikus nyilvantartasaban rogzitett szamla, bizonylat vagy egyéb elszamolads nyilvantartasba vétele
helyesen tortént-e.

(9) Ha a kifizetés barmely okbdl nem engedélyezhetd, a Gazdasagi lgazgatdésag szakmailag illetékes
munkatarsa gondoskodik a szamla kiallitéjanak tajékoztatasardl, és — szlikség esetén a kezdeményezé
szervezeti egység utjan — intézkedik a hianypotlas irant.

(10) Ha az érvényesitd a jogszabalyok, belsd szabalyzatok megsértését tapasztalja, kételes ezt jelezni az
utalvanyozoénak. Az érvényesités nem tagadhaté meg, ha ezt kdvetden az utalvanyozé erre irasban utasitja.
Ez esetben az érvényesitd az utalvanyrendeletet ,az utalvanyozas érvényesitése utasitasra tortént’
zaradékkal koteles ellatni. Az utasitas tényérdl és a zaradékolasrol az érvényesitonek 8 napon belll
értesitenie kell a gazdasagi vezetét.
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Utalvanyozas ellenjegyzése

28.§ (1) A pénziigyi kockazat csokkentése érdekében az Egyetem — a belsd kontrollrendszer miikddtetése

29.§

alapjan - elrendeli az utalvanyozas ellenjegyzését, mivel az utalvanyozé az aldirdsaval a kifizetés
jogossagat ismeri el, engedélyezi a pénzmozgas megtorténtét, de azt az aktualis pénzkészlet rendelkezésre
allas ismeretének hianyaban teszi meg.

(2) Arektor és a kancellar altal térténd utalvanyozas esetén a gazdasagi igazgato vagy helyettese jogosult
az ellenjegyzésre.

31(3) A gazdaséagi igazgaté altal torténd utalvanyozas esetén a Pénziigyi- és Szamviteli osztalyvezetd vagy
a Kontrolling és Pénzlgyi Tervezési Osztaly vezetbje végzi az ellenjegyzést.

32(4) Az Egyetem 0nallé gazdalkodd egységeinek vezetbi és meghatalmazott helyetteseik, valamint a
szervezeti egység egyéb utalvanyozasra feljogositott dolgozdjanak utalvanyozasanak ellenjegyzését az
egységek gazdasagi felelései végzik, kijeldlt gazdasagi felelés hianyaban a gazdaségi igazgatd, vagy a
Pénzlgyi és Szamviteli Osztaly vezetje, illetve a Kontrolling és Pénzugyi Tervezési Osztaly vezetdje végzi.

(5) Palyazatoknal a palyazat pénziigyi vezetbje, illetve pénziigyi adminisztraciéval megbizott az
ellenjegyzo.

Utalvanyozas

33(1) Az utalvanyozé koteles ellendrizni, hogy a kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzése soran az Avr -
ben és a jelen szabalyzatban el6irtaknak megfeleléen jartak-e el, tovabba hogy a teljesitésigazolas és az
érvényesités, valamint az utalvanyozas ellenjegyzése megtortént-e.

(2) A bevételek és a kiadasok utalvanyozasara jogosult személyeket irasbeli felhatalmazéssal a rektor
vagy a kancellar jeldli ki. Az Egyetem képviseletében utalvanyozasra jogosult a rektor vagy a kancellar altal
irasban kijeldlt az Egyetem alkalmazasaban allé vezetd beosztasu személy.

(3) A kiadasok utalvanyozasa az érvényesitett okmany alapjan torténik. A bevételek utalvanyozasara —
ha az utalvanyozas a (5) bekezdésre figyelemmel szilkséges, és a kdtelezettséget vallalé szerv az Avr. 57.
§ (2) bekezdése alapjén elirta a teljesités igazolasat — a teljesités igazolasat kdvetben kerulhet sor.
(4) Akulon irasbeli rendelkezésen fel kell tlintetni

a) az,utalvany’ szot,

O

a kdltségvetési évet,

(2]

a befizetd, kedvezményezett megnevezését, cimét,

o

)
)
) afizetés idépontjat, mddjat, 6sszegét, devizanemét,
)

D

a bevétel, kiadas egységes rovatrend és kormanyzati funkcié szerinti szamat, a terheléssel,
jovairassal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett pénzeszkdéz allamhaztartasi szamviteli
kormanyrendelet szerinti konyvviteli szamlajanak szamat,

f)  akotelezettségvallalds nyilvantartasi szamat,

31 Médositotta a Szenétus a 2017. julius 20.-21.- kdzott megtartott elektronikus szavazas soran. Az SZ-CXXXIIl/111/2017. szamu hatarozatéval fogadta el
a modositéast. Hatalyos: 2017. julius 24.-i napjatol.

32 Medositotta a Szenétus a 2017, julius 20.-21.- kdzott megtartott elektronikus szavazas soran. Az SZ-CXXXIIl/111/2017. szamu hatarozatéval fogadta el
a modositéast. Hatalyos: 2017. julius 24.-i napjatol.

33 Medositotta a Szenétus a 2017. julius 20.-21.- kdzott megtartott elektronikus szavazas soran. Az SZ-CXXXIIl/111/2017. szamu hatarozatéval fogadta el
a modositéast. Hatalyos: 2017. julius 24.-i napjatol.
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g) azutalvanyozo keltezéssel ellatott alairasat, és

h) a27.§ szerinti érvényesitést.
(5) Abevételi és kiadasi pénztarbizonylatra ravezetett rendelkezésen a (3) bekezdés szerinti adatokat kell
feltlintetni azzal, hogy az okmanyon mar szereplé adatokat nem kell megismételni.

(6) Utalvanyozni készpénzes fizetési mdd esetén az érvényesitett pénztarbizonylatra ravezetett
rendelkezéssel, minden mas esetben kilén irasbeli rendelkezéssel lehet.
(7) Nem kell kiilon utalvanyozni:

a) akozigazgatasi hatdsagi hatarozaton alapuld koltségvetési bevételek beszedését,

b) a készletértékesités, a szolgaltatasok és a kozvetitett szolgaltatasok ellenértékeként
elszdmolandd bevételeket,

c) a fizetési szamla vezetésével és az azon végzett miveletekkel kapcsolatban a szamlavezet
altal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos koltségvetési kiadasokat,

d) amaradvany igénybevétele rovatain elszamolandd finanszirozasi bevételek teljesitését, és
e) a fedezetkezel6i szamlardl, valamint — a fedezetkezel6i szamlara torténé atutalas esetén — az
épittetdi fedezetbiztositasi szamlardl torténé kifizetéseket..

(8) Az utalvanyozasra jogosult vonatkozasaban az 6sszeférhetetlenségre vonatkozé szabéalyokat be kell
tartani.

(9) Az utalvanyrendelet mintajat jelen szabalyzat 4. szamu melléklete tartalmazza.

30.§ (1) Az Egyetem képviseletében utalvanyozasra jogosult:
a) arektor az Egyetem alaptevékenységét érintéen, értékhatar nélkiil,

O

a kancellar értékhatar nélkdil,

D O

)
) gazdaségi igazgaté az elézetes kotelezettségvallalast nem igényld esetekben értékhatar nélkiil,
)

dékanok, az 0nall6 gazdalkodasi keretekkel rendelkez6 szervezeti egységek vezet6i a
koltségvetésikben jovahagyott eléiranyzatok terhére vallalt kotelezettségek tekintetében
altalanos jelleggel, értékhatar nélkdl.
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31.§

32.§

V. FEJEZET
Osszeférhetetlenség

(1)  Akotelezettségvallalo és a pénziigyi ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos
személy nem lehet.

(2) A pénzlgyi ellenjegyzé és az utalvanyozd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos
személy nem lehet.

(3) Az érvényesitd ugyanazon gazdasdgi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kételezettségvallaldsra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazold személlyel.

(4) Kotelezettségvallalasi, pénzlgyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités igazolasara
iranyulé feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari Térvénykonyv szerinti
kozeli hozzatartozdja, vagy maga javara latna el.

(5) A kotelezettségvallalast kezdeményez§ szervezeti egység minden esetben koteles az Egyetemmel
szerz$dd fél nyilatkozatat beszerezni arrél, hogy a Foglalkoztatasi kdvetelményrendszerben, valamint a
Gazdalkodasi Szabalyzatban meghatarozott 6sszeférhetetlenségi okok nem alinak fenn.

VII. FEJEZET
Pénziigyi teljesités

(1) Atutalast inditani, pénztari kifizetést végrehaijtani csak az érvényesités és utalvanyozas végrehaijtasat
kovetben lehet.

(2) Atutalasi megbizas alairaséara a kancellr altal a kincstarba bejelentett személyek jogosultak.

(3) Az atutalas torténhet atutaldsi bizonylaton, illetve elektronikusan, a kincstar altal mikédtetett GIRO
ELEKTRA rendszeren keresztl. Az atutalasok rendjérél az Egyetem Pénzkezelési szabalyzata rendelkezik.

(4) Az Egyetem hazipénztart mikodtet. A hazipénztar mikodtetésével kapcsolatos szabalyokat az
Egyetem Pénzkezelési szabalyzata tartalmazza. Pénztarbdl kifizetni csak a pénztaros vagy helyettese
jogosult.

(5) Az Egyetem munkatarsainak illetményét csoportos fizetési megbizas (CSFM) rendszerében utalja at
a munkatarsak pénzintézeteknél vezetett folydszamlaira vagy a munkatars altal megjeldlt cimre postai Gton
megkiildi. Az utalas lebonyolitésa a Magyar Allamkincstar Gtjan és a GIRO Zrt. kdzremiikddésével torténik.

(6) A benyujtott szamlakat, elszamolasokat, egyéb bizonylatokat fizetési hatéridére ki kell egyenliteni.
Ennek feltétele, hogy a szamlak, a teljesitésigazolas és egyéb szilkséges dokumentumok hibatlanul és
hianytalanul, az eléirt hataridében a Gazdasagi Igazgatésagra megérkezzenek.

%(7) Az el6zetesen jovahagyott kotelezettségvallalas fedezetére a szervezeti egység munkatarsa indokolt
esetben eléleget igényelhet az erre meghatarozott nyomtatvanyok kitltésével és a Gazdasagi
|gazgatosagra torténé megkildésével.

(8) Az eléleggel — ideértve a munkatarsak altal megel6legezett kiadasokat is — az eléleg, illetve a
megelblegezett kiadas felhasznélasat igazold teljesitési bizonylatok Gazdasagi lgazgatésagra vald
benyujtasaval kell elszamolni.

34 Medositotta a Szenétus a 2017. julius 20.-21.- kdzott megtartott elektronikus szavazas soran. Az SZ-CXXXIIl/111/2017. szamu hatarozatéval fogadta el
a modositéast. Hatalyos: 2017. julius 24.-i napjatol.
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33.§

34.§

lIl. RESZ
A SZERZODESKOTES RENDJE
. FEJEZET
A szerzédéskotés folyamata

(1) A szerz6déskotés f6 szabaly szerint az alabbi [épésekbdl all:
a) aszerz6déskotés kezdeményezése,

b) aszerz6déskotés elékészitése,
c) aszerzOdés szovegezése,

d) jogi ellenjegyzés,

e) pénzlgyi ellenjegyzés,

f)  iktatés, nyilvantartasba vétel,

g) aszerz6dés alairasa,
h) aszerz6déskotést lezard feladatok, irattarazas.

%(2) Az (1) bekezdés szerinti |épések a célszeriiségi sorrendet mutatjak, amelytél eltérni csak indokolt
esetben lehet — figyelemmel a 22. § (3) bekezdésében foglaltakra is -, az alairas azonban minden esetben
utolsé lépésként kerllhet a szerzGdésre.

(3) A szerzOdéskotés soran a jelen szabalyzat hatalya ala tartozo személyek kotelesek — a szerz6dés
ellenértéke vonatkozasaban az értékhatarok szem el6tt tartaséval — a kdzbeszerzésekrél szélé hatalyos
térvény (tovabbiakban: Kbt.), a Beszerzési tovabba a Gazdalkodasi szabalyzat el6irasait maradéktalanul
betartani, tovabba a Polgari Torvénykonyv és a szerz6dés targya szerint vonatkozd jogszabalyok
rendelkezései szerint eljarni.

A szerz6déskotés kezdeményezése

(1) Kotelezettségvallalast nem tartalmazo szerz6dés megkotését a szerz6dés szakmai felelGse irasban,
indokolassal ellatva, bemutatva annak Egyetem szaméra val6 elényeit kezdeményezheti a szervezeti
egység vezetGjénél.

(2) Kotelezettségvallalast tartalmazd szerz6dés esetében e szabalyzatban meghatarozott modon kell
eljami.
(3) A szerzédéskotést a szerzédés fedezetét biztositd keret felett rendelkezni jogosult személy, vagy

annak meghatalmazottja kezdeményezi, oly médon, hogy a szerzédést kotd masik féllel egyittmikddve
elkésziti a szerzddéstervezetet.

%(4) Az Egyetem altal kotendd szerz6dések el6készitése/véleményezése — eltérd rendelkezés hidnyaban
- a Kancellaria Jogi Osztélya hataskorébe tartozik. Amennyiben a szerzGdés tartalma lehetévé teszi, a
szerzGdés elkészitheté a Kancellaria Jogi Osztélya altal kidolgozott szerz6désmintéak alkalmazasaval is.

35 Médositotta a Szenétus a 2017, julius 20.-21.- kdzott megtartott elektronikus szavazas soran. Az SZ-CXXXIIl/111/2017. szamu hatarozatéval fogadta el
a modositéast. Hatalyos: 2017. julius 24.-i napjatol.

36 Modositotta a Szenétus a 2017. julius 20.-21.- kdzott megtartott elektronikus szavazas soran. Az SZ-CXXXIIl/111/2017. szamu hatarozatéval fogadta el
a modositéast. Hatalyos: 2017. julius 24.-i napjatol.
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35.§

36. §

37.§

Az atlathatésagi nyilatkozat

(1) A kiadasi el6iranyzatok terhére nem kotheté olyan jogi személlyel, jogi személyiséggel nem rendelkezé
szervezettel érvényesen visszterhes szerzédés, illetve |étrejott ilyen szerzédés alapjan nem teljesithetd
kifizetés, amely szervezet nem minésll atlathatéd szervezetnek.3”

(2) A szerz6désnek tartalmaznia kell a szervezet képvisel6jének nyilatkozatat arra vonatkozéan, hogy
atlathato szervezetnek mindsil (a tovabbiakban: atlathatdsagi nyilatkozat).

(3) Ajogszabaly erejénél fogva atlathatonak mindsiilé szervezet esetében elegendd erre a tényre utalni,
méas esethen az atlathatosagi nyilatkozat kotelezé és elvalaszthatatlan melléklete az Egyetem altal
megkotott e rendelkezés hatalya ala tartozd szerz6déseknek.

(4) Amennyiben a szerzédés kozbeszerzési eljaras lefolytatasa eredményeképpen megkotott
keretszerz8dés, az atlathatdsagi nyilatkozatot a keretszerz8dés megkotését megel6zden kell beszerezni és
a keretszerzédés mellékleteként kell leflizni. A keretszerzédés alapjan inditott eseti megrendelésekhez vagy
rész-szerz6désekhez az atlathatdsagi nyilatkozatot Ujbdli beszerezése nem sziikséges.

%(5) A Gazdasagi lgazgatosag nyilvantartast vezet azokrdl a partnerekrél, akik az Egyetem szamara
atlathatosagi nyilatkozatot tettek barmely jogugylettel dsszefliggésben. A nyilvantartasban szerepld
partnertdl tekintettel arra, hogy az atlathatdsagot befolyasold és a kiadott nyilatkozatot érinté valamennyi
valtozas esetében annak jelzése a Partner feladata és feleldssége, ismételt nyilatkozattétel nem szilkséges.

(6) Az atlathatdsagi nyilatkozat mintajat a jelen szabalyzat 5. szamu melléklete tartalmazza.

(1) Az Egyetem részérél a szerz6dést el6készitd szervezeti egység, vagy a szerz6dés teljesitéséért
felel6s személy:

a) gondoskodik arrél, hogy a szervezet képviselbje a jelen szabalyzat szerinti atlathatosagi
nyilatkozatot megkapja,

b) meggy6z6dik arrdl, hogy a nyilatkozat kitoltésre, alairasra és a szerzédéshez csatolasra keriilt-
e, valamint ha a szerz8déskotés nem szerz6désminta alkalmazasaval torténik, akkor a szerz6dés
tartalmaz-e utalast az atlathatosagi nyilatkozat megtételére.

(2) Abban az esetben, ha a szerz6dés alapjan kozponti koltségvetési kiadasi elbiranyzatok terhére az
Egyetem részére keril sor kifizetésre, az Egyetemtdl esetlegesen kért &tlathatésagi nyilatkozat
vonatkozésaban a kifizetd fél szabalyai szerint kell eljarni.

(3) A szerzGdés pénziigyi ellenjegyzése soran lefolytatott szabalyszer(iségi vizsgélata sorén a jelen
szakaszban foglaltak teljestilését ellendrizni kell.

A szerzodéskotés elokészitése

(1) Az Egyetem nevében Egyetemen kivili partnerekkel (a tovabbiakban: harmadik személyek) tervezett
egyeztetd megbeszélések, targyalasok soran az Egyetem képviseletére akar a jelen szabalyzat alapjan,
akér eseti meghatalmazéssal felhatalmazott képviselék képviseleti joga csak az egyuttmiikodés szakmai
tartalmanak a meghatarozasara terjed ki.

%(2) Ha a szerzddés el6készitése abba a szakaszaba jut, hogy a felek az egylttmiikddés szakmai kereteit

37 Aht. 41. § (6) bekezdés
38 Modositotta a Szenétus a 2017. julius 20.-21.- kdzott megtartott elektronikus szavazas soran. Az SZ-CXXXIIl/111/2017. szamu hatarozatéval fogadta el
a médositast. Hatélyos: 2017. julius 24.-i napjatol.

39 Medositotta a Szenétus a 2017. julius 20.-21.- kdzott megtartott elektronikus szavazas soran. Az SZ-CXXXIIl/111/2017. szamu hatarozataval fogadta el
a médositast. Hatélyos: 2017. julius 24.-i napjatol.
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meghataroztak, és a szerzédéses nyilatkozat megtételére készek, illetve ha a masik fél szerz6déstervezetet
bocsat az Egyetem rendelkezésére, errél — az egyittmlkodés kereteinek leirasaval, a szerz6dési
szandékainak valamennyi fontos kortiiményre és célzott hatésra, ismert kockazatokra kiterjedd rogzitésével,
illetve a szerz8déstervezet egyidejii atadasaval — a Kancellaria Jogi Osztélyat haladéktalanul értesiteni kell.
Az értesitéshez csatolni kell az el6zményi, el6készitd iratokat, valamint a jogszabaly, valamint belsd
szabalyzatok altal kotelezben el6irt mellékleteket, vagy legalabb arra vald utalast, hogy az utébbiak
beszerzése folyamatban van.

(3) A szerzOdést elokészitd szervezeti egység, vagy a szerzdés teljesitéséért felelés személy koteles a
szerz6dd fél részérdl az alaird személy(ek) alairdsi jogosultsdgat igazold iratot (alairasi cimpéldanyt,
meghatalmazast, stb.) beszerezni.

A szerz6dés szovegezése

38.§ “9(1) Ha a szerz8déskotés a rektor, vagy a kancellar hataskorébe tartozik, vagy ha a szerzédéskétés soran
az Egyetem nemzetkdzi félként vesz részt, a szerzddés szbvegét kotelezben egyeztetni kell a Jogi
Osztallyal. Ez alol a szabaly alol — e szabalyzatban meghatarozott kivételtd! eltekintve — a Jogi Osztaly altal
készitett szerzGdésminta szerint megkdtendd megallapodas sem kivétel.

“(2) A szerzédést eldkészité szervezeti egység, vagy a szerzddés teljesitéséért felelés személy a
szerzGdés véleményezését abban az esetben is kérheti a Jogi Osztélytdl, ha a jogi vélemény beszerzése
nem kotelez6.

42(3) A Jogi Osztaly a szerz6dést a beérkezéstdl szamitott hét munkanapon bellil kételes véleményezni. A
Jogi Osztaly a véleményezés idejét — amennyiben a szerzédés bonyolultsaga ezt indokolja, vagy a
szerzGdés idegen nyelvii — egyszer legfeljebb 7 munkanappal meghosszabbithatja. A jogi véleményt Ugy
kell elkésziteni, hogy a szerzddés alairdsanak kérdésében dontd kotelezettségvallalo szdmara a vart
szakmai és gazdasagi elényok mellett a vallalt jogi kockazatok is mérlegelhet6ek legyenek.

(4) Amennyiben a szerz6dés szbvegének meghatérozasa soran tovabbi egyeztetésre van sziikség,
valamint, ha a szerz6d6 felek a véleményezett, illetve a véleményezés folytan mddositott szévegben vjabb
valtoztatasokat vezetnek at, a véleményeztetési eljarast meg kell ismételni.

43(5) Ha a kezdeményezd a szerz8dést a partner részérdl alairva anélkil kiildi meg véleményezésre, hogy
a szerzédés szovegének meghatarozasdban a Jogi Osztaly részt vett volna, a megklldétt széveget
szerzédéses ajanlatnak kell tekinteni, amelynek véleményezésére a fenti szabalyok iranyaddak.

44(6) A felek altal kélcsdndsen alairt szerzédést a Jogi Osztaly nem véleményez, azonban a rektor és a
kancellar felé jelzi a jelen szabalyzatban foglalt szabalyok megsértésének tényét.

4(7) A jogi osztalyvezetd indokolt esetben jogosult kezdeményezni barmely szerz6dés megkotésének
felfiggesztését, ha jogszabalysértés fennallasénak lehetbségét észleli. Err6l a dontésérdl a kancellart

40 Modositotta a Szendtus a 2017. jdlius 20.-21.-e k6z6tt megtartott elektronikus szavazés soran. Az SZ-CXXXIIl/111/2017. szami hatarozataval fogadta el
a médositast. Hatélyos: 2017. julius 24.-i napjatol.

4 Modositotta a Szenétus a 2017. jilius 20.-21.-e kizétt megtartott elektronikus szavazas soran. Az SZ-CXXXIIl/111/2017. szému hatérozataval fogadta el
a modositast. Hatélyos: 2017. julius 24.-i napjatol.

2Modositotta a Szenatus a 2017, julius 20.-21.-e kiz6tt megtartott elektronikus szavazas soran. Az SZ-CXXXIIl/111/2017. szamu hatérozataval fogadta el a
médositast. Hatalyos: 2017. julius 24.-i napjatol.

43 Modositotta a Szenatus a 2017. julius 20.-21.-e kizétt megtartott elektronikus szavazas sorén. Az SZ-CXXXIIl/111/2017. szamii hatérozataval fogadta el
a médositast. Hatélyos: 2017. julius 24.-i napjatol.

44 Modositotta a Szenatus a 2017. julius 20.-21.-e kizétt megtartott elektronikus szavazas sorén. Az SZ-CXXXIIl/111/2017. szamii hatérozataval fogadta el
a médositast. Hatélyos: 2017. julius 24.-i napjatol.

45 Modositotta a Szenatus a 2017. julius 20.-21.-e kizétt megtartott elektronikus szavazas sorén. Az SZ-CXXXIIl/111/2017. szamii hatérozataval fogadta el
a médositast. Hatélyos: 2017. julius 24.-i napjatol.
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haladéktalanul kdteles tajékoztatni.

39.§ “5(1) Amennyiben jelen szabalyzat eltér6en nem rendelkezik, a szerzédést a Jogi Osztaly késziti elé. A
szerzGdéskotési igényt jelzd szervezeti egység koteles megkuldeni a Jogi Osztalynak minden, a tervezet
elkészitéséhez szlkséges informéaciot (szerz8dés elézménye, targya, dija, id6tartama, helyszin, stb.).

47(2) A Jogi Osztaly a szerz6dést a szerz6d6 felek igényének megfelelé példanyszamban késziti el ugy,
hogy abbdl , két példany a Gazdasagi Igazgatdsagot illet. A szerzédés elkészitési hatarideje 7 munkanap,
attél a naptdl szamitva, hogy a szerz6déskotéshez szilkséges minden informéaci6 a rendelkezésre all.

48(3) A Kbt. hatalya ala tartozd beszerzési eljarasok esetén — figyelemmel az Egyetem Beszerzési
Szabélyzatara — a szerz6dést a Jogi Osztaly késziti el6 a Gazdasagi lgazgatésag Beszerzési és
Vagyongazdalkodasi Osztalyanak kézremiikddésével, amelyhez kapcsoléddan a beszerzési igényt jelzd
szervezeti egység koteles megkiildeni minden szlkséges informaciét (szerz8dés elézménye, targya, dija,
idétartama, helyszin, ajanlatok, vagy amennyiben az ajanlati felhivdshoz szerzédéstervezet ker(ilt
csatoldsra, a szerzédéstervezetet, stb.).

49(4) A Kbt. hatdlya ala tartozd beszerzési eljaras esetén — figyelemmel az Egyetem Kdzbeszerzési
Szabalyzatara —, amennyiben a kézbeszerzési eljaras elékészitése és lefolytatasa hivatalos kozbeszerzési
tanacsadé bevonasaval torténik, ugy abban az esetben a szerzédéstervezetet a hivatalos kzbeszerzési
tanacsado késziti el6, és amennyiben erre jogosultsaggal rendelkezik, azt ellenjegyzi. Amennyiben a
hivatalos kozbeszerzési tanacsadd jogi ellenjegyzésre nem jogosult, a szerzédést jogi ellenjegyzés céljabol
a Jogi Osztalyra kell tovabbitani.

%(5) Az Egyetem vagyongazdalkodashoz és egyéb vagyonelemek hasznositasahoz, értékesitéséhez
kapcsolddéan megkdtendd szerzOdést a Gazdasagi Igazgatdsadg Beszerzési és Vagyongazdalkodasi
Osztalya késziti el6.

40.§ A jelen szabalyzat 38-39. §-ban irtaktdl eltéréen kell eljarni akkor, ha
a) a szerzédésminta alkalmazasara keriil sor,
b) a szerzédés irasbeli megrendeld elfogadasaval jon létre.

Eljaras szerz6désminta alkalmazasa esetén

41.§ (1) Szerzédésminta alkalmazasanak van helye az olyan szerzédések megkétésekor, amelyekre
vonatkozdan az Egyetem honlapjan kbzzétett szerz6désminta talalhato.

(2) A kozzétett szerzé6désminta rendelkezése a mintdk kipontozott szOvegrészeinek értelemszeri
kitoltésétél eltekintve (rogzitett rendelkezések) nem modosithatd.

51(3) A szerzédésminta alkalmazasaval kotott megéllapodasok esetében — a (4) bekezdésben és (5)

48 Modositotta a Szendtus a 2017. jdlius 20.-21.-e k6z6tt megtartott elektronikus szavazés soran. Az SZ-CXXXIIl/111/2017. szami hatarozataval fogadta el
a médositast. Hatélyos: 2017. julius 24.-i napjatol.
47 Modositotta a Szenatus a 2017. julius 20.-21.-e kizétt megtartott elektronikus szavazas sorén. Az SZ-CXXXIIl/111/2017. szamii hatérozataval fogadta el
a modositast. Hatélyos: 2017. julius 24.-i napjatol.
48 Modositotta a Szenatus a 2017. julius 20.-21.-e kizétt megtartott elektronikus szavazas sorén. Az SZ-CXXXIIl/111/2017. szamii hatérozataval fogadta el
a médositast. Hatélyos: 2017. julius 24.-i napjatol.
49 Modositotta a Szenatus a 2017. julius 20.-21.-e kizétt megtartott elektronikus szavazas sorén. Az SZ-CXXXIIl/111/2017. szamii hatérozataval fogadta el
a médositast. Hatélyos: 2017. julius 24.-i napjatol.
%0 Medositotta a Szenétus a 2017. julius 20.-21.- kdzott megtartott elektronikus szavazas soran. Az SZ-CXXXIIl/111/2017. szamu hatarozatéval fogadta el
a modositast. Hatélyos: 2017. julius 24.-i napjatol.
51 Médositotta a Szenétus a 2017. julius 20.-21.- kdzott megtartott elektronikus szavazas soran. Az SZ-CXXXIIl/111/2017. szamu hatarozatéval fogadta el
a médositast. Hatélyos: 2017. julius 24.-i napjatol.
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42.§

43.§

44.§

bekezdésben irt kivételekkel — a Jogi Osztaly bevonasara nincs szlikség.

52(4) Olyan szerzédésminta esetén, ahol a kancelldr, vagy a rektor aldirdsa szlkséges, a
szerzGdéstervezetet a Jogi Osztélyon el6zetesen minden esetben be kell mutatni. Ebben az esetben
csatolni kell a szerzddés alapjaul szolgald egyittmikddés kereteinek rovid leirasat, a felek szerzdési
szandékainak valamennyi fontos korilményére és célzott hatdsara vonatkozd informaciét tartalmazé kisérd
levelet. A Jogi Osztaly 2 munkanapon belill intézi az e bekezdés hatalya ala es6 szerzédés attekintését és
szignalasat.

53(5) Szerz6désminta alkalmazésa esetében a szerzédés-tervezet szovegét akkor is véleményeztetni kell,
ha a kotelezettségvallalo a szerz6désmintatol el kivan témni. Ebben az esetben a kotelezettségvallalo
indokolassal ellatott mddositasi vagy kiegészitési javaslatat kdteles a Jogi Osztalynak bemutatni.

5%(6) Amennyiben a Jogi Osztaly véleménye szerint az eltérések az Egyetem részére hatranyos
kovetkezménnyel nem jarnak, illetve, ha azok az irasbeli indokolas alapjan elfogadhatdak, Jogi Osztaly
értesiti a felterjesztét a szerz6dés alairhaté voltarol, ellenkezd esetben a szerz6dést utmutatasai alapjan
maodositani kell.

5(7) Szerz6désminta mddositasarél, vagy Uj szerzédésminta bevezetésérdl a Jogi Osztaly — a honlapon
megjelentetéssel egyidejlileg — értesiti a szervezeti egységek vezetéit.

A szerzddeés kotelezo tartami elemei

Az Egyetem altal kotott szerz6désnek, megallapodasnak az altalanos adatokon, feltételeken tilmenden
tartalmaznia kell az Avr. 50. §-4ban meghatarozottakat, amelyet 8sszefoglaléan jelent szabalyzat 6. szamu
melléklete tartalmaz.

A szerzddés alairasa

(1) A szerz6dés alairaséra, az alairasra jogosult személyére a jelen szabalyzat 5. §-ban foglalt
rendelkezések az irdnyaddk. A szerz6dés alairasara kizarolag a szerzédés jogi, valamint pénzigyi
ellenjegyzését — szlikség szerint a Szenétus dontését — kdvetden kertlhet sor.

(2) A szerzédéseken az intézményi azonositonak minden esetben szerepelnie kell, ennek hianyaban a
szerzbdés érvénytelen.

A szerzddés modositasa, megsziinése

%(1) Ha a szerzédés (megallapodas) tartalméban a szerz6dés (megéllapodés) alairasat kovetden barmiféle
valtozas kdvetkezik be, a kezdeményezé szervezeti egységnek szerz8désmaddositast kell kezdeményeznie.
A szerz6désmodositas iranti kérelmet a Jogi Osztalynal kell kezdeményezni.

(2) A mddositasra vonatkoz6 kezdeményezésnek tartalmaznia kell:

52 Medositotta a Szenétus a 2017, julius 20.-21.- kdzott megtartott elektronikus szavazas soran. Az SZ-CXXXIIl/111/2017. szamu hatarozatéval fogadta el
a modositast. Hatélyos: 2017. julius 24.-i napjatol.

53 Médositotta a Szenétus a 2017. julius 20.-21.- kdzott megtartott elektronikus szavazas soran. Az SZ-CXXXIIl/111/2017. szamu hatarozatéval fogadta el
a médositast. Hatélyos: 2017. julius 24.-i napjatol.

%4 Medositotta a Szenétus a 2017. julius 20.-21.- kdzott megtartott elektronikus szavazas soran. Az SZ-CXXXIIl/111/2017. szamu hatarozatéval fogadta el
a médositast. Hatélyos: 2017. julius 24.-i napjatol.

55 Medositotta a Szenétus a 2017. julius 20.-21.- kdzott megtartott elektronikus szavazas soran. Az SZ-CXXXIIl/111/2017. szamu hatarozatéval fogadta el
a modositast. Hatélyos: 2017. julius 24.-i napjatol.

%6 Modositotta a Szenétus a 2017, julius 20.-21.- kdzott megtartott elektronikus szavazas soran. Az SZ-CXXXIIl/111/2017. szamu hatarozatéval fogadta el
a médositast. Hatélyos: 2017. julius 24.-i napjatol.
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45.§

a) az egyértelmli utalast a mddositandd szerz6désre az eredeti iktatasi azonositdé szam
feltlintetésével, az eredeti szerz6dés (elektronikus vagy papiralapt) masolatanak csatolasa
mellett,

b) amodositas indoklasat (a modositast kezdeményezd fél, a mddositas oka, sziikségessége),
c) amodositandd szerzédési pontok, tartalmi elemek pontos meghatarozasat.

(3) A szerzédésmodositas kezdeményezésére, elkészitésére, alairasara vonatkozo eljarasi szabalyok
megegyeznek a jelen szabalyzatban rogzitett szerz6déskotési szabalyokkal.

(4) A szerzédésmodositas alairdsanak folyamatéra a szerz6dés alairdsara vonatkozoan megallapitott
eljarasrend az iranyado.

57(5) A szerz6désben (megallapodasban), megrendelésben foglaltak teljesitését a kezdeményezé
szervezeti egység kdveti nyomon, és nemteliesités vagy hibas teljesités esetén irasban értesiti a Jogi
Osztalyt a szerz0dési biztositékok érvényesitése, a szerz0dés, megrendelés megsziintetése vagy
maodositasa érdekében.

5%(6) A szerz0dés megszintetését a Jogi Osztalynal kell kezdeményezni. A Jogi Osztaly megvizsgalja a
szerzbdés megszintetésének modjat, és elkésziti a kozos megegyezéssel vagy egyoldald jognyilatkozattal
térténé megsziintetd okiratot, melyet a jogi és pénziigyi ellenjegyzést kdvetden a kdtelezettségvallalé ir ala.

%(7) Ha a megkotott szerz6dést (megallapodast) barmely okbdl az Egyetemmel szerz6dé fél felmondia,
vagy elall a szerz6déstdl, az erre vonatkozd dokumentumot a kézhezvételt kovetd napon meg kell kildeni
a Jogi Osztaly részére tovabbi intézkedés céljabdl.

Il. FEJEZET
Kancellari egyetértés

(1) A kancellar egyetértési jogot gyakorol a rektornak, a gazdalkodasi joggal rendelkezé magasabb
vezetbknek, a Szenatusnak, illetve a Szenatus altal atruhazott jogkdrben eljard tandcsoknak,
bizottsagoknak az Egyetem gazdalkodasat, szervezetét, miikddését érinté gazdasagi kdvetkezményekkel
jaré dontései és intézkedései tekintetében. A kancellari egyetértés e dontések érvényességének, illetve
hatalyba |épésének feltétele.

(2) Amennyiben a Gazdalkodasi szabalyzat értelmében az adott szerzédés alairasa nem kancellari
hataskér, Ugy az egyetértési jog gyakorlasa — figyelemmel az (1) bekezdésben foglaltakra - a pénziigyi
ellenjegyzést kdvetd kotelezd 1épés a szerzGdéskotés folyamatéban.

(3) A kancellar az egyetértési jog gyakorlasat az Egyetem alkalmazasaban &llé vezetd beosztasu
kdzalkalmazottra atruhazhatja.

57 Médositotta a Szenétus a 2017, julius 20.-21.- kdzott megtartott elektronikus szavazas soran. Az SZ-CXXXIIl/111/2017. szamu hatarozatéval fogadta el
a modositéast. Hatalyos: 2017. julius 24.-i napjatol.
%8 Modositotta a Szenétus a 2017, julius 20.-21.- kdzott megtartott elektronikus szavazas soran. Az SZ-CXXXIIl/111/2017. szamu hatarozatéval fogadta el
a modositéast. Hatalyos: 2017. julius 24.-i napjatol.
%9 Medositotta a Szenétus a 2017. julius 20.-21.- kdzott megtartott elektronikus szavazas soran. Az SZ-CXXXIIl/111/2017. szamu hatarozatéval fogadta el
a modositéast. Hatalyos: 2017. julius 24.-i napjatol.
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46.§

47.§

48.§

lll. FEJEZET
SZERZODESKOTEST KOVETO FELADATOK
Irattarazas

(1) Az alairt szerzddést a szerz6déskotést kezdeményezd szervezeti egységnél minden esetben
nyilvantartasba kell venni, azaz a kdzponti iktatd rendszerben iktatni kell.

(2) Eltérd rendelkezés hianyaban és figyelemmel a 39. § (2) bekezdésében foglaltakra, a szerzédésbdl
egy példany az alairét, egy példany a partner alairét illeti, egy példany a Kancellaria irattari példanya, egy
példany pedig a pénzlgyi bizonylat mellékletét képezi.

60(3) A Kancellaria gondoskodik a megkapott szerz6dések adatainak nyilvantartasba vételérél, mely
nyilvantartast a Gazdasagi Igazgatésag Beszerzési és Vagyongazdalkodasi Osztalya vezet, legkésébb
minden hénap utolsé munkanapjan.

Osszeférhetetlenség

(1) A szerzédés alairdja és a szerz6dés pénzlgyi ellenjegyzbje ugyanazon gazdasagi eseményre
vonatkozdan azonos személy nem lehet.

(2) Szerz6déskotési, ellenjegyzési feladatot nem végezhet az a személy, aki ezt a tevékenységét kozeli
hozzatartozo6ja, vagy a maga javara latna el.

IV. FEJEZET
JOGKOVETKEZMENYEK, FELELOSSEG

(1) Az e szabdlyzat rendelkezéseinek megsértésével kotott szerz6dés semmis. Ebben az esetben
gondoskodni kell a szerzddéskotést megelézd allapot helyredllitasardl, vagy — amennyiben az Egyetemnek
a szerz6dés megkotése az érdekében all — a szerzédés megfelelé alakisaggal torténd létrehozasarol.
Amennyiben a szerz8dést megel6zé allapot helyredllitaséra nincs lehetdség, akkor a szerzédés alapjan az
elszdmolasig teljesitett szolgaltatas ellenértékét meg kell tériteni.

(2) Aki jelen szabéalyzat rendelkezéseinek megsértésével az Egyetemnek kart okoz, az igy keletkezett
karért az Egyetem felé kartéritési kdtelezettséggel tartozik.

(3) Axianélkil vallal az Egyetem nevében kotelezettséget, hogy erre jogosultsaga lenne, a vétkességi és
a kartéritési felel6sségen tul a vele szerz6d6 félnek is teljes kartéritési felelésséggel tartozik.

80 Modositotta a Szenétus a 2017. julius 20.-21.- kdzott megtartott elektronikus szavazas soran. Az SZ-CXXXIIl/111/2017. szamu hatarozatéval fogadta el
a médositast. Hatélyos: 2017. julius 24.-i napjatol.
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IV. RESZ
HATALYBA LEPTETO ES ZARO RENDELKEZESEK

49.§ (1) Jelen szabalyzat a Szenatus altal torténé elfogadas napjat kdvetd napon 1ép hatélyba, rendelkezéseit
a szabalyzat hatélyba |épését kdvetd szerzidéskotések esetén kell alkalmazni.

(3) A szabalyzat rendelkezései nem érintik a szerz6dések pénziigyi ellenérzésére vonatkoz6 egyéb
szabalyokat.

(4) Ahol jelen szabalyzat értékhatarokat allapit meg, az alatt bruttd 6sszeget kell érteni. Kdzbeszerzési
eljarés esetén a Kbt.-ben meghatarozott értékhatérok alatt az altaldnos forgalmi add nélkil szadmitott
bsszeget kell érteni.

61(5) A szabalyzat, illetve a mellékletekben megadott iratmintak szovegezésének jogszabalyi és gazdasagi
valtozasokbdl adodo valtoztatasa nem mindsul szabalyzatmodositasnak, igy azokban torténd valtoztatas
nem igényel szenatusi jovahagyast. Az ilyen jellegli médositasok a gazdasagi igazgaté, valamint a jogi
osztalyvezetd jovahagyasaval lépnek hatalyba, melyrdl az érintett szervezeti egységeket értesiteni kell.
50.§ (1) Jelen szabalyzat hatalyba lépésével egyidejlileg hatalyat vesziti:
a) Az Obudai Egyetem Szervezeti és miikddési rendjének 3. szamu, a Szerzédéskotés rendjérol
sz616 mellékletének 1. verzidszamu valtozata,

b) Az Obudai Egyetem Szervezeti és Miikddési Szabalyzata 1. melléklet Szervezeti és Milkodési
Rend 16. flggelék 5. melléklet, az Obudai Egyetem kotelezettségvallalas, ellenjegyzés,
teljesitésigazolas, érvényesités- és utalvanyozas szabalyzatanak 3. verziészamu valtozata.

(2) Jelen szabalyzat hatélyba Iépésével egyidejlileg hatalyukat veszitik a szabalyzat hatélyba |épését
megelézden kiadott kdtelezettségvallalasi, ellenjegyzési, érvényesitési, teljesitésigazolasi és utalvanyozasi
jogositvanyok. Az Uj jogositvanyok kiadasardl rektor/kancellar, illetve a gazdasagi igazgatod (gazdasagi
vezetd) a szabalyzat hatalya |épését kdvetd 15 munkanapon beliil kdteles gondoskodni.

Budapest, 2016. oktober 17.

Prof. Dr. Réger Mihaly Dr. Gati Jézsef
rektor az OE kancellarja helyett altalanos jogkdrrel eljaré

intézményfejlesztési féigazgatd

Zaradék:

Az Obudai Egyetem Kotelezettségvallalas és szerzédéskotés rendjérsl szol6 szabalyzatat a Szenatus 2016.
oktdber 17-i lilésén az SZ-CXIV/197/2016. sz&mu hatarozataval fogadta el. Hatalyos: 2016. oktober 18. napjatdl.

627z Obudai Egyetem Kotelezettségvallalas és szerzédéskotés rendjérdl szolo szabalyzatat a Szenatus 2017. julius
20-21-i elektronikus dontéshozatalan az SZ-CXXXIII/111/2017 sz&mU hatéarozatéval fogadta el. A szabalyzat

61 Modositotta a Szenétus a 2017. julius 20.-21.- kdzott megtartott elektronikus szavazas soran. Az SZ-CXXXIIl/111/2017. szamu hatarozatéval fogadta el
a médositast. Hatélyos: 2017. julius 24.-i napjatol.
62 Modositotta a Szenétus a 2017. julius 20.-21.- kdzott megtartott elektronikus szavazas soran. Az SZ-CXXXIIl/111/2017. szamu hatarozatéval fogadta el
a médositast. Hatélyos: 2017. julius 24.-i napjatol.
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2017. julius 24. napjan Iép hatélyba, rendelkezéseit a szabalyzat hatalyba pését kovetd
szerzOdeskotések esetén kell alkalmazni. Jelen szabalyzat hatélyba lépését kévets 10 munkanapon belll
a rektorkancellar, iletve a gazdasagi igazgatd (gazdasagi vezett) koteles gondoskodni az (j
kotelezettségvallalasi, ellenjegyzési, érvényesitési, feljesitésigazolasi, utalvanyozas ellenjegyzési,
utalvanyozasi jogositvanyok kiadasérdl. Az uj jogositvanyok kiadasaval egyidejlleg a korabban kiadott
kotelezettségvallalasi, ellenjegyzési, érvényesitési, teljesitésigazoldsi, utalvanyozas ellenjegyzési,
utalvanyozasi jogositvanyok hatalyukat vesztik.

Budapest, 2017_ julius 24,

N
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1. szamu melléklet

Kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, utalvanyozas és érvényesités rendje

(kiilon excel-tablazatban)
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831/A sz&mU melléklet
Kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, utalvanyozas és érvényesités folyamata

(kulon excel-tablazatban)

83 Modositotta a Szenétus a 2017. julius 20.-21.- kdzott megtartott elektronikus szavazas soran. Az SZ-CXXXIIl/111/2017. szamu hatarozatéval fogadta el
a médositast. Hatélyos: 2017. julius 24.-i napjatol.
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2. szamu melléklet
Meghatalmazas minta

MEGHATALMAZAS

Alulirott ... rektor/kancellar (SzUl: ........ccoccooviiiiiiiiiiiee, , anyja NeVE:.......coooeveeviiiiiieennnn, , lakcim:

2011. évi. CCIV tv. 13.§ (1) bekezdésben foglaltak szerint a (Gazdalkodasi Szabalyzat X. § ..... ) pontja
(tovabbiakban szabalyzat) alapjan

meghatalmazom

...................................... (szll o, ANYJA NEVEL..ieeeeeceeeeee,, lBKCTM
............................................ yminta........oooeiei... (SZervezeti egység neve/palyazat esetén
palydzati  azonositd)  ............... st (titulus), hogy a szabdlyzatban rogzitettek  szerint

............................................................ targyban/lgykorben/altaldnos képviseleti jogkorrel az Egyetemet
képviselje, nevében eljarjon, mely jogkor keretében kotelezettséget vallalhat, jogokat szerezhet, az ezek
rogzitésére kdtendd szerz6déseket alairhatja, nyilatkozat tehett* .

Jelen meghatalmazés az alairds napjan Iép hatalyba, és .................... napjaval / visszavonassal, vagy a
meghatalmazas alapjaul szolgaldé megbizas megszlinésével hatalyat veszti.

Kelt.: Budapest,........ccoooviiiiiiiiiinniininnnnn

rektor/kancellar
Meghatalmazd
A meghatalmazast elfogadom:
Meghatalmazott
El6ttink, mint tanuk el6tt;
Név: Név:
Alairas: Alairas:
Lakcim: Lakcim:

64 Az adott tigyben a képviseleti jogkor egyedileg meghatarozando.
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Obudai Egyetem

1034 Budapest, Bécsi Ut 96/B.
Adészama: 15773063-2-41
Intézményi azonosit6ja: F112904

szervezeti egység

KOTELEZETTSEGVALLALASRA JOGOSULTAK KORE

3/A. szamU melléklet

Munkakor megnevezés Név Alairas Osszeghatar
KElt, oo
rektor/dékan/féigazgato/igazgato
Jovahagyom
rektor/kancellar
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Obudai Egyetem

1034 Budapest, Bécsi Ut 96/B.
Adészama: 15773063-2-41
Intézményi azonositéja: F112904

szervezeti egység

ELLENJEGYZESRE JOGOSULTAK KORE

3/B. szamU melléklet

Munkakér megnevezés Név

Alairas

rektor/dékan/féigazgato/igazgato

rektor/kancellar
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Obudai Egyetem

1034 Budapest, Bécsi Ut 96/B.
Adészama: 15773063-2-41
Intézményi azonosit6ja: F112904

3/C. szamU melléklet

ERVENYESITESRE JOGOSULTAK KORE

Munkakor megnevezés

Név

Alairas

gazdasagi igazgatd

kancellar
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Obudai Egyetem

1034 Budapest, Bécsi Ut 96/B.
Adészama: 15773063-2-41
Intézményi azonosit6ja: F112904

szervezeti egység

UTALVANYOZASRA JOGOSULTAK KORE

3/D. szamU melléklet

Munkakor megnevezés Név Alairas Osszeghatar
(G | P
rektor/dékan/féigazgato/igazgato
Jovahagyom
rektor/kancellar
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4. szamu melléklet

Utalvanyrendelet
(Id. kilon pdf file-ban)

5. melléklet
Atlathatosagi nyilatkozatok

Atlathatosagi nyilatkozat

a nemzeti vagyonrol sz6l6 2011. évi CXCVI. torvény 3. § (1) bekezdés 1. a) pontjaban meghatarozott

atlathato szervezetek részére

az allamhaztartasroél sz616 2011. évi CXCV. torvény 41. § (6) bekezdésében
eléirt kotelezettség teljesitéséhez
Alulirott
Név: A nyilatkozatot tevé személy csaladi és keresztneve.

Sziiletési név: A nyilatkozatot tevé személy sziiletési anyakonyvi kivonatan szereplé név (dr. cim nélkiil, hazassagkotés
elétt, stb.) Kérjik, hogy ha a sziiletési neve megegyezik azzal, ahogy jelenleg hasznalja a nevét, akkor irja oda, hogy
,ugyanaz’, vagy ,ua.”.

Anyja sziiletési neve: A nyilatkozatot tevé személy édesanyjanak leanykori neve.
Szilletési helye, ideje: A nyilatkozatot tevd személy szliletési helye és ideje.
mint az
Atiathato szervezet neve: A nyilatkozatot tevé szervezet teljes neve.
Cime/székhelye: A szervezetre vonatkozé hivatalos nyilvantartasban szerepld adatoknak megfelel6en t6ltendd ki.
Addazonositd szama: A szervezetre vonatkoz6 hivatalos nyilvantartasban szerepld adatoknak megfelel6en téltendé ki.

Cégjegyzékszam/nyilvantartasba vételi szam: A szervezetre vonatkozd hivatalos nyilvantartasban szerepld adatoknak
megfeleléen toltendd ki.

térvényes képvisel6je — polgéri és blntetbjogi felelésségem teljes korl tudataban — nyilatkozom, hogy az altalam képviselt
atlathatd szervezet az allamhaztartasrdl sz616 2011. évi CXCV. térvény 41. § (6) bekezdésének megfelel, azaz a nemzeti
vagyonrol szl 2011. évi CXCVI. torvény 3. § (1) bekezdés 1. a) pontja szerint atlathato szervezet, jogéllasa az alabbit®:

- dllam

- koltségvetési szerv

- koztestilet

- helyi 6nkormanyzat

- nemzetiségi dnkormanyzat

- tarsulas

- egyhazijogi személy

- olyan gazdalkodo szervezet, amelyben az allam vagy a helyi Gnkormanyzat kiilén-kiilén vagy egyutt 100%-
os részesedéssel rendelkezik

- nemzetkdzi szervezet

- kalfoldi allam

- kilféldi helyhatdsag

65 A megfeleld valasz alahtuzando.
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- kalfoldi allami vagy helyhatésagi szerv
- Eurdpai Gazdasagi Térségrdl szol6 megallapodasban részes allam szabalyozott piacara bevezetett
nyilvanosan miikddd részvénytarsasag.

Tudomasul veszem, hogy az Nvt. 11. § (12) bekezdése értelmében a nemzeti vagyon hasznositasara vonatkozd szerzédést
a hasznositasba ad¢ kartalanitas nélkl és azonnali hatéllyal felmondhatja, ha a nemzeti vagyon hasznositdséban részt vev
barmely - a hasznositéval kdzvetlen vagy kdzvetett modon jogviszonyban &ll6 harmadik fél - szervezet a nemzeti vagyon
hasznositasara vonatkozé szerzédés megkotését kovetden beallott korliimény folytdn mar nem mindsil atlathatd
szervezetnek.

Tudoméasul veszem, hogy az Aht. 41. § (6) bekezdése értelmében kdzponti koltségvetési kiadasi eldiranyzatok terhére olyan
jogi személlyel, jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezettel nem kotheté érvényesen visszterhes szerzédés, illetve
|étrejott ilyen szerzédés alapjan nem teljesithetd kifizetés, amely szervezet nem mindsil atlathatod szervezetnek.

Tudoméasul veszem, hogy az Obudai Egyetem az atlathatosagi feltétel ellendrzése céljabol, a szerzddésbél eredd kovetelések
eléviiléséig az Aht. 55. § szerint jogosult a jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezé szervezet atlathatosagaval
dsszefiiggd, az Aht. 55. §-ban meghatarozott adatokat kezelni azzal, hogy ahol az Aht. 55. § kedvezményezettré| rendelkezik,
azon a jogi személyt, jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezetet kell érteni.

Tudomasul veszem, hogy a valétian tartalmd nyilatkozat alapjan kétott szerzédést az Obudai Egyetem felmondja vagy - ha a
szerzBdés teljesitésére még nem keriilt sor - a szerzédéstél elall.

Kijelentem, hogy amennyiben jelen nyilatkozatban kozolt adatok tekintetében barmilyen valtozas all be, akkor a modosult
adatokkal kiallitott atlathatdsagi nyilatkozatot a valtozas bekdvetkeztétdl szamitott 8 napon bellil megkildéom az Obudai
Egyetem részére, vagy amennyiben az altalam képviselt szervezet mar nem mindsil atlathaténak, dgy azt haladéktalanul
bejelentem.

Amennyiben az el6z6 pontban foglalt kitelezettségemnek nem teszek eleget és az Obudai Egyetem tudomasara jut, hogy a
gazdalkodo szervezet nem atlathatd, tudomasul veszem, hogy amennyiben az Obudai Egyetem irasbeli felszolitasara 5
munkanapon beliil nem nyilatkozok a gazdalkodd szervezet atlathatosagardl, az Obudai Egyetem jogosult a szerzddéstél
egyoldaluan elallni, és részemre kifizetést nem teljesithet.

cégszer( alairas
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Atlathatosagi nyilatkozat

a nemzeti vagyonrdl sz6l6 2011. évi CXCVI. térvény 3. § (1) bekezdés 1. b) pontjaban meghatarozott

belféldi vagy kiilfoldi jogi személyek vagy jogi személyiséggel nem rendelkez6 gazdalkodé szervezetek®é részére

az allamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. torvény 41. § (6) bekezdésében
el8irt kdtelezettség teljesitéséhez
Alulirott
Név: A nyilatkozatot tevé személy csaladi és keresztneve.

Sziletési név: A nyilatkozatot tevl személy sziiletési anyakdnyvi kivonatan szerepld név (dr. cim nélkil, hdzassagkétés
elétt, stb.) Kérjlk, hogy ha a sziiletési neve megegyezik azzal, ahogy jelenleg hasznalja a nevét, akkor irja oda, hogy
,ugyanaz’, vagy ,ua.”.

Anyja sziletési neve: A nyilatkozatot tevé személy édesanyjanak lednykori neve
Sziiletési helye, ideje: A nyilatkozatot tevé személy szilletési helye és ideje.
mint a
Gazdalkodo szervezet neve: A nyilatkozatot tevé gazdalkodd szervezet teljes neve.
Székhelye: a gazdalkodd szervezetre vonatkozo hivatalos nyilvantartasban szereplé adatoknak megfeleléen téltends ki.
Addszama: a gazdalkodo szervezetre vonatkozé hivatalos nyilvantartasban szerepld adatoknak megfelelen tdltendd ki.

Cégjegyzékszam/nyilvantartasba vételi szam: a gazdalkodé szervezetre vonatkozd hivatalos nyilvantartasban szerepld
adatoknak megfeleléen téltendd ki.

torvényes képvisel6je — polgari és biintetbjogi felelésségem teljes korl tudataban — nyilatkozom, hogy az altalam képviselt
szervezet az allamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. térvény 41. § (6) bekezdésnek megfeleléen a nemzeti vagyonrol sz4l6
2011. évi CXCVI. torvény 3. § (1) bekezdés 1. b) pontja szerint atlathato szervezetnek mindsill, az alabbiak szerint.

Az &ltalam képviselt gazdalkodé szervezet olyan®?
- belf6ldi jogi személy®®
- kulfoldi jogi személy
- belféldi, jogi személyiséggel nem rendelkez6 gazdélkodd szervezets?
- kulfoldi, jogi személyiséggel nem rendelkez8 gazdalkodo szervezet

amely megfelel a kdvetkezd feltételeknek:

a) az altalam képviselt szervezet tulajdonosi szerkezete, a pénzmosads és a terrorizmus finanszirozasa
megel6zésérdl és megakadalyozasarol széld 2007. évi CXXXVI. torvény szerint meghatarozott tényleges
tulajdonosa megismerhetd, amelyet a jelen nyilatkozat 1. pontjaban mutatok be teljes kdriien;

b) adoilletéséggel rendelkezik™

8 A polgari perrendtartasrol szold 1952. évi lll. térvény (Pp.) 396. § szerint ,gazdalkodo szervezet: a gazdasagi tarsasdg, az eurdpai
részvénytarsasag, az egyeslilés, az europai gazdasagi egyeslilés, az europai teriileti tarsulas, a szvetkezet, a lakasszévetkezet, az eurdpai
szbvetkezet, a vizgazdalkodasi tarsulat, az erd6birtokossagi tarsulat, az allami vallalat, az egyéb allami gazdéalkodo szerv, az egyes jogi
személyek vallalata, a k6zds véllalat, a végrehajtoi iroda, a kbzjegyz6i iroda, az (igyvédi iroda, a szabadalmi gyvivéi iroda, az dnkéntes
kblcsbnis biztositd pénztar, a magannyugdijpénztar, az egyéni cég, tovabba az egyéni vallalkoz6.”

67 A megfelelé valasz alahtizando.

8 Jogi személyek: a gazdasagi tarsasag (igy a kézkereseti tarsasag, a betéti tarsaség, a korlatolt felel6sségli tarsaség, a részvénytarsasag),
az eurbpai részvénytarsasag, az egyeslilés, az eurdpai gazdasagi egyesilés, az europai teriileti egyiittmilkédési csoportosulas, a
szbvetkezet, a lakdsszdvetkezet, az eurdpai szévetkezet, a vizgazdalkodasi tarsulat, az erd6birtokossagi tarsulat, az allami véllalat, az eqyéb
allami gazdélkodo szerv, az egyes jogi személyek véllalata, a k6z6s vallalat, a végrehajtoi iroda, a kbzjegyz6i iroda, az (gyvédi iroda, a
szabadalmi (igyvivéi iroda, az 6nkéntes kblcsénds biztosité pénztar, a magannyugdijpénztar

69 Jelen nyilatkozat értelmében ebbe a kérbe az egyéni céq tartozik.

70 A megfeleld vélasz aldhuzandé. A négy vélaszlehet6ségbél kérjiik, hogy azt az egyet hiizza alé, mely az On gazdélkodé szervezetére
vonatkozik. Amennyiben a gazdalkodd szervezetiik székhelye Magyarorszagon van, kérjiik, hogy az ,Eurdpai Uni6 tagéallamaban” részt
htzza ala.
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- az Eurdpai Uni6 tagallamaban
- az Eurdpai Gazdasagi Térségrdl sz616 megallapodasban részes allamban
- aGazdasagi Egyiittm(kddési és Fejlesztési Szervezet tagallamaban

- olyan allamban, amellyel Magyarorszagnak a kettds addztatés elkertilésérdl sz6l6 egyezménye van, és ez az
OFSZAG: wvvevveeeniieeeniiieeeniiees [orszag megnevezése];

c) az altalam képviselt szervezet nem mindsiil a tarsasagi adorél és az osztalékaddrdl széld 1996. LXXXI. térvény
(Tao.) szerint meghatarozott ellendrzott kiilfoldi tarsasagnak, valamint kilfoldi illetéségl szervezet esetén
vallalom, hogy a Tao. torvény 4. § 11. h) pontja szerinti adatokat kiilén nyilatkozatban mellékelem;

d) az &ltalam képviselt gazdalkodd szervezetben kozvetlenil vagy kdzvetetten tobb mint 25%-os tulajdonnal,
befolyassal vagy szavazati joggal bird jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezd gazdalkodd szervezet
tekintetében a megel6z6 a), b) és c) pontban rdgzitett feltételek fennélinak, amelyet a jelen nyilatkozat 2. és 3.
pontjaban mutatok be teljes kortien.

Tudomasul veszem, hogy az Nvt. 11. § (12) bekezdése értelmében a nemzeti vagyon hasznositasara vonatkozé szerzédést
a hasznositasba add kartalanitas nélkiil és azonnali hatallyal felmondhatja, ha a nemzeti vagyon hasznositasaban részt vev
barmely - a hasznositoval kdzvetlen vagy kozvetett mddon jogviszonyban allé harmadik fél - szervezet a nemzeti vagyon
hasznositasara vonatkozé szerzédés megkotését kovetben bedllott korlimény folytdn mar nem mindsil atlathaté
szervezetnek.

Tudomasul veszem, hogy az Aht. 41. § (6) bekezdése értelmében kdzponti kdltségvetési kiadasi eldiranyzatok terhére olyan
jogi személlyel, jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezettel nem kotheté érvényesen visszterhes szerzddés, illetve
|étrejott ilyen szerzédés alapjan nem teljesithetd kifizetés, amely szervezet nem mindsiil atlathaté szervezetnek.

Tudomasul veszem, hogy az Obudai Egyetem az atlathatésagi feltétel ellendrzése céljabol, a szerzédésbdl eredd kdvetelések
eléviiléséig az Aht. 55. § szerint jogosult a jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezé szervezet atlathatosagaval
dsszefiiggd, az Aht. 55. §-ban meghatarozott adatokat kezelni azzal, hogy ahol az Aht. 55. § kedvezményezettrdl rendelkezik,
azon a jogi személyt, jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezetet kell érteni.

Tudomasul veszem, hogy a valétian tartalmu nyilatkozat alapjan kétott szerzodést az Obudai Egyetem felmondja vagy - ha a
szerzbdés teljesitésére még nem kertilt sor - a szerz6déstdl elall.

Kijelentem, hogy amennyiben jelen nyilatkozatban kézélt adatok tekintetében barmilyen valtozas all be, akkor a modosult
adatokkal kidllitott atlathatdséagi nyilatkozatot a valtozas bekdvetkeztétél szamitott 8 napon belil megkllddm az Obudai
Egyetem részére, vagy amennyiben az altalam képviselt szervezet mar nem mindsil atlathaténak, dgy azt haladéktalanul
bejelentem.

Amennyiben az el6z6 pontban foglalt kbtelezettségemnek nem teszek eleget és az Obudai Egyetem tudomaséra jut, hogy a
gazdalkodé szervezet nem atlathatd, tudomasul veszem, hogy amennyiben az Obudai Egyetem irasbeli felszolitasara 5
munkanapon beliil nem nyilatkozok a gazdalkodd szervezet atlathatésagarol, az Obudai Egyetem jogosult a szerzédéstol
egyoldaluan elallni, és részemre kifizetést nem teljesithet.

(cégszer( alairas)
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1. pont - nyilatkozat a szervezet tényleges tulajdonosairdl

Az altalam képviselt szervezetnek a pénzmosas és a terrorizmus finanszirozasa megel6zésérél és megakadalyozasarol sz6lé
2007. évi CXXXVI. térvény 3. § r) pontja alapjan a kdvetkez6 természetes személy(ek) a tényleges tulajdonosa(i)’:

. A Befolyas,
T e Anyja Tulajdoni ;
, Wl e . Sziiletési Sziiletési o . szavazati
Sorsz. Név Sziiletési név L sziiletési hanyad . -
helye ideje 0 jog mértéke
neve (%) 0
(%)
1.
2.
3.
4,
5.
6.
7.
8.
9.
(G

cégszer( alairas

A tablazatban a gazdalkodé szervezet tényleges tulajdonosat kell megjellni (fogalmat Id. labjegyzetben). Amennyiben olyan
maganszemély(ek) a tulajdonos(ok), aki(k) legalabb 25%-os tulajdoni, illetve befolyas/szavazati joggal rendelkezik/rendelkeznek, akkor
6t (6ket) kell feltlintetni a tablazatban a megfelelé adatok megadasaval. Felhivjuk szives figyelmiiket, hogy a tényleges tulajdoni hanyadot,
befolyas/szavazati jog mértéket pontosan, szamszer(ien kérjlik megadni (nem elegendd pl. a >25% megjeldlés). Kérjlik tovabba a tablazat
valamennyi adatanak pontos megadasara.

Amennyiben a gazdalkodd szervezetben tébb olyan maganszemély a tulajdonos, akik kozil egyetlen személynek sem haladja meg
tulajdoni hanyada, befolyas/szavazati jog mértéke a 25%-t, vagy amennyiben a gazdalkodé szervezetnek a tulajdonosa egy masik
gazdalkodo szervezet, abban az esetben a vezetd tisztségviselé adatait sziikséges megadni a tablazat értelemszer{ kitoltésével.
Kérjik, hogy amennyiben vezetd tisztségviselbként nyilatkozik, a tisztséget neve mellett feltiintetni sziveskedjen.

1 A pénzmosas és a terrorizmus finanszirozasa megel6zésérél és megakadélyozésardl szolé 2007. évi CXXXVI. térvény 3. § r) pontja szerint:
»tényleges tulajdonos:
ra) az a természetes személy, aki jogi személyben vagy jogi személyiséggel nem rendelkez6 szervezetben kbzvetleniil vagy - a Polgéri Térvénykényvrél sz6lo
2013. évi V. térvény (a tovabbiakban: Ptk.) 8:2. § (4) bekezdésében meghatérozott médon - kdzvetve a szavazati jogok vagy a tulajdoni hanyad legaldbb
huszonét szazalékaval rendelkezik, ha a jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezé szervezet nem a szabalyozott piacon jegyzett tarsasag,
amelyre a k6z6sségi jogi szabalyozassal vagy azzal egyenérték(i nemzetkézi elbirasokkal 6sszhangban lévé kbzzétételi kbvetelmények vonatkoznak,
rb) az a természetes személy, aki jogi személyben vagy jogi személyiséggel nem rendelkezé szervezetben - a Ptk. 8:2. § (2) bekezdésében meghatérozott -
meghatarozd befolyassal rendelkezik,
rc) az a természetes személy, akinek megbizésabdl valamely ligyleti megbizast végrehajtanak,
rd) alapitvanyok esetében az a természetes személy,
1. aki az alapitvany vagyona legalabb huszonét szazalékanak a kedvezményezettje, ha a leendd kedvezményezetteket mar meghatéroztak,
2. akinek érdekében az alapitvanyt létrehoztak, illetve mikédtetik, ha a kedvezményezetteket még nem hataroztak meg, vagy
3. aki tagja az alapitvany kezel6 szervének, vagy meghatérozé befolyast gyakorol az alapitvany vagyonénak legalabb huszondt szazaléka felett, illetve
az alapitvany képviseletében eljar, tovabba
re) az ra)-rb) alpontokban meghatérozott természetes személy hidnyaban a jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkez6 szervezet vezet
tisztségviselGje”
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2. pont - nyilatkozat az atlathatésagi nyilatkozatot tevé szervezetben tébb mint 25%-os tulajdoni részesedéssel
rendelkezé szervezet(ek)rél és azok tényleges tulajdonosairdl

Az altalam képviselt szervezetben a kdzvetlenil vagy kdzvetve tébb mint 25%-os tulajdoni részesedéssel, befolyassal vagy szavazati joggal rendelkezd jogi személyek vagy jogi személyiséggel
nem rendelkezd szervezetek, és azok tényleges tulajdonosainak adatai az alabbiak

Szervezet Szervezet Anyja Befolyas,
Szervezet Szervezet ) ] T —_— .
L . . tényleges tényleges e .. .. . | sziletési | Tulajdoni | szavazati
tulajdoni befolyasanak vagy Szervezet . . . . Sziiletési | Sziiletési . . .

Sorsz. | Szervezetneve , . L e tulajdonosai tulajdonosai s csaladi hanyad jog

hanyadanak szavazati joganak | adoilletésége - el - helye ideje , o
-  x csaladi és sziiletési csaladi és (%) mértéke

mértéke mértéke ) e .
uténeve és uténeve uténeve (%)

(cégszer( alairas)

Amennyiben a gazdalkod6 szervezetnek olyan nem magéanszemély tulajdonosa, amely legalabb 25%-os, illetve azt meghalado tulajdoni hanyaddal, befolyas/szavazati joggal rendelkezik, errél ezen tablazat
értelemszer kitdltésével kell nyilatkozni.

T6bb tulajdonos, bonyolultabb tulajdonjogi struktura esetében a kdzvetlen, illetve kdzvetett befolyasra vald utalas megkénnyiti az adatok értelmezését. Az erre valé utalast a nem magéanszemély tulajdonos neve mellett
lehet feltiintetni.

Felhivjuk szives figyelmiiket, hogy a tényleges tulajdoni hanyadot, befolyas/szavazati jog mértéket pontosan, szamszeriien kérjiik megadni (nem elegendd pl. a >25% megjeldlés). Kérjik tovabbé a tablazat valamennyi
adatanak pontos megadasara.

Az adoilletéséghez azon orszag megjeldlését kérjiik, mely az adézas szempontjabdl illetdséggel rendelkezik.

A tulajdonos gazdalkodé szervezetet illetden a tényleges tulajdonosra vonatkozd adatokat kérjlk az 1. pontban irtaknak megfeleléen megadni.

Amennyiben a gazdalkodd szervezetnek csak és kizarélag maganszemély a tulajdonosa, kérjlik ezt a tablazat 4thizasaval jelezni, nyilatkozata igy ,nemleges” nyilatkozatként értelmezhetd. Kérjlik, hogy nyilatkozatot
datummal és cégszeri alairasaval — athlizas, vagyis ,nemleges” esetben is — ellatni sziveskedjen.
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3. pont - nyilatkozat a kiilfoldi ellenérzétt tarsasagi mindsitésrol

Az &ltalam képviselt szervezet és az altalam képviselt szervezetben kdzvetlenil vagy kdzvetve tdbb mint 25%-0s tulajdoni
részesedéssel, befolydssal vagy szavazati joggal rendelkezé jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkez6
szervezet nem mindsil ellendrzott kilfoldi tarsasagnak.

Az ellendrzott kilfoldi tarsasag jogallasanak megitéléséhez szikséges — a tarsasagi adordl és az osztalékaddrol sz6lo 1996.
évi LXXXI. térvény 4. § 11. pontjdban meghatérozott — adatokrol a jelen nyilatkozathoz mellékelten kiilon nyilatkozatot teszek.

(cégszeri alairas)
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Atlathatosagi nyilatkozat

a nemzeti vagyonrdl sz6l6 2011. évi CXCVI. torvény 3. § (1) bekezdés 1. c) pontjdban meghatérozott

civil szervezet vagy vizitarsulat™ részére

az allamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. torvény 41. § (6) bekezdésében
el8irt kdtelezettség teljesitéséhez
Alulirott
Név: A nyilatkozatot tevé személy csaladi és keresztneve.

Sziletési név: A nyilatkozatot tevl személy sziiletési anyakdnyvi kivonatan szerepld név (dr. cim nélkil, hdzassagkétés
elétt, stb.) Kérjik, hogy ha a sziiletési neve megegyezik azzal, ahogy jelenleg hasznéalja a nevét, akkor irja oda, hogy
,ugyanaz’, vagy ,ua.”.

Anyja szilletési neve: A nyilatkozatot tevé személy édesanyjanak leanykori neve.
Sziiletési helye, ideje: A nyilatkozatot tevd személy szilletési helye és ideje.
mint a
Civil szervezet vagy vizitarsulat neve: A nyilatkozatot tevé civil szervezet vagy vizitarsulat teljes neve.

Székhelye: a civil szervezetre vagy vizitarsulatra vonatkozé hivatalos nyilvantartasban szerepld adatoknak megfeleléen
toltendd ki.

Addszama: a civil szervezetre vagy vizitarsulatra vonatkozo hivatalos nyilvantartasban szereplé adatoknak megfelelen
toltendd ki.

Torvényszeki nyilvantartasi szam: a civil szervezetre vagy vizitarsulatra vonatkozé hivatalos nyilvantartasban szerepl
adatoknak megfeleléen téltendd ki.

MUkodési engedély szam: a civil szervezetre vagy vizitarsulatra vonatkozé hivatalos nyilvantartasban szerepld adatoknak
megfelelden toltendd ki.

torvényes képvisel6je — polgari és biintetbjogi felelésségem teljes korl tudataban — nyilatkozom, hogy az altalam képviselt
szervezet olyan civil szervezet vagy vizitarsulat’, mely az allamhéztartisrél sz6l6 2011. évi CXCV. térvény 41. § (6)
bekezdésnek megfelelden a nemzeti vagyonrol sz616 2011. évi CXCVI. térvény 3. § (1) bekezdés 1. c) pontja szerint atlathaté
szervezetnek minésll, és megfelel a kbvetkez§ feltételeknek:

a) Azaéltalam képviselt szervezet vezetd tisztségvisel6i megismerhetdk, amelyrdl részletesen a jelen nyilatkozat
1. pontjaban nyilatkozom.

b) Az altalam képviselt civil szervezet vagy vizitarsulat’, valamint ezek vezetd tisztségvisel6i nem atlathat6
szervezetben nem rendelkeznek 25%-ot meghaladé részesedéssel, amelyrdl részletesen a jelen nyilatkozat
2. pontjaban nyilatkozom.

c) Az altalam képviselt szervezet székhelye®
- az Eurodpai Unio tagallamaban van
- az Eurdpai Gazdasagi Térségrdl sz6l6 megallapodasban részes allamban van
- aGazdasagi Egyittmikddési és Fejlesztési Szervezet tagallamaban van

72 Az egyestilési jogrol, a kbzhasznu jogallasrol, valamint a civil szervezetek miikbdésérél és tamogatasardl szélo 2011. évi CLXXV. térvény 2. § 6. pontja
szerint civil szervezet: a civil tarsasag, illetve a Magyarorszégon nyilvantartasba vett egyesiilet - a part, a szakszervezet és a kblcsénds biztosito egyestilet
kivételével -, valamint az alapitvany (a kbzalapitvany és a partalapitvany kivételével). Az alapitvany és az egyestilet a Polgari térvénykdnyvrél sz616 2013. évi
V. térvény értelmében jogi személy, az egyestilet személyegyestilés, tagokkal rendelkez( testiilet, az alapitvany viszont intézménytipusu jogi személy.

73 A vizitarsulatokrdl sz6l6 2009. évi CXLIV. térvény szerint a vizitérsulat jogi személyiséggel rendelkez6, kbzhaszni szervezetté mindsitheté gazdalkodd
szervezet.

™ A megfelel6 valasz aldhizando.
75 A megfelel6 valasz aldhdzando.

76 A megfelel6 valasz aléhuzandé. A négy vélaszlehetoségbdl kérjiik, hogy azt az egyet hiizza alé, mely az On civil szervezetére vagy vizitarsulatara
vonatkozik. Amennyiben a civil szervezetiik vagy vizitérsulatuk székhelye Magyarorszagon van, kérjiik, hogy az ,Eurépai Unié tagallamaban” részt hiizza ala.
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- olyan allamban van, amellyel Magyarorszagnak a kettds ad6ztatés elkerllésérdl szél6 egyezménye
van, €S €Z az OrSZaQ: .....c.cvvvvvveeniinieninne [orsz&g megnevezése];

Tudomasul veszem, hogy az Nvt. 11. § (12) bekezdése értelmében a nemzeti vagyon hasznositaséara vonatkoz6 szerzédést
a hasznositasba adé kartalanitas nélkiil és azonnali hatallyal felmondhatja, ha a nemzeti vagyon hasznositasaban részt vevo
barmely - a hasznositéval kdzvetlen vagy kdzvetett modon jogviszonyban &llé6 harmadik fél - szervezet a nemzeti vagyon
hasznositasara vonatkozé szerzédés megkotését kovetben beallott korliimény folytan mar nem mindsil atlathato
szervezetnek.

Tudoméasul veszem, hogy az Aht. 41. § (6) bekezdése értelmében kdzponti kéltségvetési kiadasi eldiranyzatok terhére olyan
jogi személlyel, jogi személyiséggel nem rendelkez6 szervezettel nem kdthetd érvényesen visszterhes szerzddés, illetve
[étrejott ilyen szerzGdés alapjan nem teljesithet kifizetés, amely szervezet nem minstil atlathat6 szervezetnek.

Tudoméasul veszem, hogy az Obudai Egyetem az atlathatosagi feltétel ellenérzése céljabdl a szerz6désbol ereds kovetelések
eléviléséig az 55. § szerint jogosult a jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet atlathatésagaval
odsszefiiggd, az 55. §-ban meghatérozott adatokat kezelni azzal, hogy ahol az 55. § kedvezményezettrél rendelkezik, azon a
jogi személyt, jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezetet kell érteni.

Tudomasul veszem, hogy a valétian tartaimu nyilatkozat alapjan ktétt szerzédést az Obudai Egyetem felmondja vagy - ha a
szerzBdés teljesitésére még nem keriilt sor - a szerzédéstél elall.

Kijelentem, hogy amennyiben jelen nyilatkozatban kézélt adatok tekintetében barmilyen valtozas all be, akkor a modosult
adatokkal kiallitott atlathatosagi nyilatkozatot haladéktalanul, de legkésébb a véltozas bekdvetkeztétdl szamitott 8 napon beliil
megkildém az Obudai Egyetem részére, vagy amennyiben az altalam képviselt szervezet mar nem minésiil atlathatonak, gy
azt haladéktalanul bejelentem.

Amennyiben az el6z6 pontban foglalt kételezettségemnek nem teszek eleget és az Obudai Egyetem tudomasara jut, hogy a
gazdalkodé szervezet nem atlathatd, tudomasul veszem, hogy amennyiben az Obudai Egyetem irasbeli felszélitasara 5
munkanapon belil nem nyilatkozok a gazdalkodé szervezet atlathatdsagarol, az Obudai Egyetem jogosult a szerzédést
egyoldaluan megsziintetni, és részemre kifizetést nem teljesithet.

cégszer( alairas
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1. pont - nyilatkozat a szervezet vezeté tisztségviselSirél’

Az altalam képviselt szervezetnek az alabbi természetes személyek a vezet tisztségvisel6i a 2013. évi V. térvény
fogalomhasznalatanak megfeleléen:

Ll L Anyja Tulajdoni Befolyas,
. Sl o Sziiletési Sziiletési S . o
Sorsz. | Név Sziiletési név helve ideie sziiletési hanyad szavazati jog
y J neve (%) mértéke (%)

cégszer( alairas

A tablazatban a civil szervezet vagy vizitarsulat vezet6 tisztviselGjét, tisztviselGit kell megjeldlni (fogalmat Id. labjegyzetben). Kérjlik, hogy
a tablazatban szerepld 6sszes rovatot toltsék ki a megfeleld adatok megadasaval. Felhivjuk szives figyelmiket, hogy a tényleges tulajdoni
hanyadot, befolyas/szavazati jog mértéket pontosan, szamszeriien kérjlik megadni (nem elegendd pl. a >25% megjel6lés). Amennyiben a
vezetd tisztvisel6nek nincs tulajdoni részesedése a nyilatkozatot tev szervezetben, irjak be, hogy 0%. Kérjik tovabba a tablazat valamennyi
adatanak pontos megadasara.

Keérjlk, hogy amennyiben vezetd tisztségviselbként nyilatkozik, a tisztséget neve mellett feltlintetni sziveskedjen.

7 A vezetd tisztségviseld fogalmat a Ptk. 3:21.§ (1) bekezdése hatarozza meg, mely szerint ,A jogi személy iranyitasaval kapcsolatos olyan dontések
meghozatalara, amelyek nem tartoznak a tagok vagy az alapitok hatéskérébe, egy vagy tobb vezetl tisztségviselé vagy a vezet tisztségviselbkbdl allo
testilet jogosult.” A vezet6 tisztségviselOk jogallasat a Ptk. a jogi személyek k6z0s szabalyai kbzétt az egyesiiletekre, vizitarsulatokra nézve is kiterjed6en
altaldnos jelleggel szabalyozza (3:21-3:22. §).
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2. pont - nyilatkozat a szervezetnek és a szervezet vezetdi tisztségviseldinek 25%-ot meghaladé tulajdoni részesedéseirdl

Az altalam képviselt szervezetnek, illetve a szervezet vezetd tisztségviseldinek 25%-ot meghaladd tulajdoni részesedésével kapcsolatos adatok az alabbiak:

A nyilatkozatot ado civil szervezet vagy vizitarsulat, illetve a 25%-ot meghalads tulajdoni részesedéssel érintett szervezet
szervezet vezetd tisztségvisel6jének
; - . felett gyakorolt

Sorsz Sziiletési | Sziiletési Anyja Cégjegyzekszam/ .

Neve neve | helyesideje | SZeeS Neve | Székhelye | Adészama | nyilvintartasba | Addilletdsége |  tylgjdoni befO'Vft{%

neve vételi szam . 0 szavazati jog

hanyada (%) | ariske (%)
1.
2.
3.

]| R

cégszer( alairas
Amennyiben a civil szervezetnek vagy vizitarsulatnak vagy a vezetd tisztviselének van legalabb 25%-ot meghaladé tulajdoni hanyada, befolyasa/szavazati joga mas gazdalkodd szervezetben, civil szervezetben, akkor
err6l ezen tablazat értelemszeri kitdltésével kell nyilatkozni.
Tobb tulajdonos, bonyolultabb tulajdonjogi struktira esetében a kdzvetlen, illetve kdzvetett befolyasra valo utalas megkonnyiti az adatok értelmezését. Az erre valo utalast a tulajdonos neve mellett lehet feltiintetni.
Felhivjuk szives figyelmiiket, hogy a tényleges tulajdoni hanyadot, befolyas/szavazati jog mértéket pontosan, szamszer(ien kérjlik megadni (nem elegendd pl. a >25% megjeldlés). Kérjik tovabba a tablazat valamennyi
adatanak pontos megadasara.
Az adoilletéséghez azon orszag megjeldlését kérjlik, mely az adézas szempontjabdl illetéséggel rendelkezik.

Amennyiben a civil szervezetnek vagy vizitarsulatnak és a vezet6 tisztviseldknek sincs 25%-ot meghaladé tulajdoni hanyada semmilyen szervezetben, kérjik ezt a tablazat athuzasaval jelezni, nyilatkozata igy
,nemleges” nyilatkozatként értelmezhetd. Kérjik, hogy nyilatkozatot datummal és cégszerii alairasaval — athiizas, vagyis ,nemleges” esetben is — ellatni sziveskedjen.
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6. melléklet
Az Obudai Egyetem nevében kotott szerzédések tartalmi elemei

(1) Az irésbeli szerz6dés megkotésének kotelezé tartalmi elemei a kovetkezok:

a) aszerzGdés szdma,

b) aszerzédd felek és szerz8déses poziciojuk megnevezése,

c) aszerzddés targyanak részletes, egyértelmlien beazonosithatd megnevezése,

d) aszerzddd feleknek a szerz8désbél fakado [ényeges jogainak és kotelezettségeinek megnevezése,

e) a szolgaltatas és az ellenszolgaltatas targyanak, a szakmai, miszaki teljesités mennyiségi és mindségi

jellemz8inek meghatarozasa, valamint teljesitésének hatarideje,

f) akifizetend6 dsszeg megnevezése, vagy a szamlazas alapjaul szolgalé egységar megnevezése, tobb év
eléiranyzatai terhére vallalt kotelezettség esetén évenkénti Utemezésben,

g) apénzligyi teljesités devizanemének megnevezése,

h) afizetési, illetve teljesitési hataridék meghatarozasa,

i) a fizetés, illetve a teljesités mddjanak, feltételeinek valamint a teljesitési igazolas alairasara jogosult
személy megnevezése,

j) a szerzGdés létrejottének idBpontja, és a szerz6dd felek, illetve képviselbik szabalyos (gazdalkodd
szervezet esetén cégszerl, egyéb szervezet esetén a ra vonatkozo szabalyok szerinti) alairasa,

k) az Egyetem részérdl a sziikséges ellenjegyzések, kiilonds tekintettel a pénziigyi ellenjegyzésre
(keltezéssel ellatva),

[) aszerzédd fél nyilatkozata arra vonatkozdan, hogy atlathaté szervezetnek mindsill,

m) a megkétendd visszterhes szerzOdésnek, adott megbizasnak, megrendelésnek, vagy mas hasonl6
visszterhes maganjogi kotelem irasba foglalasat tartalmazo okiratnak az altalanos adatokon, feltételeken
tulmenden tartalmaznia kell:

hataridejét, a személyi és idébeli hatalyt,

b) a kifizetendd Osszeget vagy a szamlazas alapjaul szolgalé egységarat, a pénzligyi teljesités
devizanemét, modjat és feltételeit,

c) a kifizetés hataridejét, tobb év elbiranyzatai terhére vallalt kdtelezettség esetén évenkénti
utemezésben,

d) a pénzlgyi ellenjegyzés tényét és a pénzlgyi ellenjegyzé keltezéssel ellatott alairasat, és

e) a jogi ellenjegyzés tényét és a jogi ellenjegyz0 keltezéssel ellatott alairasat.

(2) A szerz6désekben az Egyetem nevén, székhelyén, a képviseld nevén és beosztasan kivil rogziteni sziikséges
az Egyetem intézményi azonositd szamat, adészamat, statisztikai szamjelét és a bankszamlaszamat is (szikség
esetén a telephelyét is).

(3) Idegen nyelvii szerzédések esetén lehetdség szerint tlikdrforditast kell alkalmazni, amennyibe ez nem
lehetséges, abban az esetben az idegen nyelven irott szerz6déshez mellékelni kell a hiteles magyar nyelvi forditast
(Orszagos Fordito és Forditashitelesitd Iroda altal torténd hivatalos forditas). Amennyiben nincs lehetéség a hiteles
magyar nyelvi forditas beszerzésére, a magyar nyelv( forditasért felelés személy (az Egyetem alkalmazéséaban
allé olyan vezet6 beosztasu személy, aki az adott idegen nyelv vonatkozasaban legalabb kdzépfoku nyelvvizsgaval
és szakmai nyelvvizsgaval rendelkezik) koteles ellenjegyezni a dokumentumot és mellékelni egy magyar nyelv(i
kivonatot (a szerzdés Iényegét 6sszefoglalva) a szerzédéshez. Amennyiben a szerz6dés szakmai tartalma illetve
nyelvi bonyolultsaga azt nem indokolja, az alairé6 mellézheti a kétnyelvi okirati forditast, illetve a hiteles forditast,
vagy kivonatot.
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