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PREAMBULUM

Az Obudai Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem) Szenatusa — az Egyetemi Hallgatéi Onkormanyzattal (a tovabbiakban:
EHOK) egyetértésben — a nemzeti felsdoktatasrdl sz6l6 2011. évi CCIV. torvény (a tovabbiakban: Nftv.) alapjan az
oktattast végz6 személyek munkajanak hallgat6i véleményezése (OMHV) rendjét kovetkezkben hatarozza meg.

1.§

2.§

3.§

ELSO RESZ
ALTALANOS RENDELKEZESEK
A szabalyzat célja

(1) Az Egyetem fontosnak tartja az oktatés, az oktatéi munka hallgatok altal torténé véleményezését, mivel az
a) a mindségbiztositas fontos eleme,
b) felhasznalhaté az oktatasi tevékenység értékelésére,
c) szembesiti az oktatét munkajanak hallgatéi megitélésével,
d) szervezett véleménynyilvanitasi lehetéséget biztosit a hallgatok szamara,
e) segitheti a hallgatdk kurzusvalasztasat.
(2) A hallgatéi visszacsatolas javitjia az oktatdas min@ségét, segiti a tananyag-fejlesztést, az oktatdk egyéni
fejlédését, valamint el6segiti a kivald oktatéi munka elismerésének lehetdségét.

A szabalyzat hatalya

(1) A szabalyzat hatalya kiterjed az Egyetem valamennyi karara (a tovabbiakban: Kar), az intézetekre, valamint
az oktatast végz6 személyekre.

E szabalyzat alkalmazasaban az intézet kifejezés alatt értendé a TMPK is, valamint az intézetigazgatd kifejezés

alatt értendd a TMPK f6igazgatdja is, tovabba az oktatasi dékanhelyettes kifejezés alatt értendd a TMPK oktatasi

igazgatoja is.

(2) A véleményezés joga — mint csoportos jog — kiterjed minden, az adott félévre beiratkozott, Aktiv statuszu
hallgatéra, aki az adott félévben az Egyetem legalabb egy tantargyat éralatogatasi kdtelezettséggel jar6 - Eimélet,
Gyakorlat, Labor tipusu - kurzussal felvette.

Alapelvek

(1) A véleményeztetési eljarés soran biztositani kell az érintett oktatd személyiségi jogait és az adatvédelmi
eléirdsok betartasat.

(2) A hallgatoéi vélemények nem lehetnek kizarélagos tényezdi az adott oktatast végz6é személy megitélésének,
mindsitésének, nem helyettesithetik az oktatast végzé személy munkajanak masfajta ellenérzését (vezetdi
oralatogatas stb.).

(3) Az egyes tantargyak szakmai tartalmara vonatkozoan a hallgatéi vélemények nem lehetnek meghatarozéak.
(4) A hallgatdi véleménynyilvanitas az egyes tantargyakhoz, illetve azok kurzusaihoz kapcsolédo kérdGivekben,
adott valaszadas anonim maodon torténik.
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5§

6.§

MASODIK RESZ
AHALLGATOI VELEMENYEZTETES RENDJE
A véleményeztetés eljarasok altalanos alapelvei

(1) A hallgatéi vélemények kikérése az 1. szamu melléklet dokumentuma, a Véleménykérd lap alapjan térténik,
az 5. §-okban és a 6. §-ban meghatarozott eljarasok valamelyike szerint.

(2) A hallgatdék az Oktatdk munkajat, az oktatast definialt kérdések mentén 1-tél 5-ig terjedé skalan, illetve
szdvegesen értékelik.

(3) Egy oktatasi feladat véleményezésekor Oktatonként egy kérddivet kell a hallgaténak kitdltenie.

(4) Le kell folytatni a véleményeztetési eljarast minden tanari, oktatdi, kutatéi beosztasban foglalkoztatott
kozalkalmazottak, valamint oktatasi tevékenységet is végz0 tanszéki mérndki/intézeti mémdk beosztasban
foglalkoztatott kdzalkalmazottak, tovabba az 6raadé oktatdk (a tovabbiakban: Oktatd) esetében.

(5) Le kell folytatni a véleményeztetési eljarast az adott félévben alap- vagy mesterképzésben, felsGoktatasi
szakképzésben, valamint szakiranyl tovabbképzésben odralatogatasi kotelezettséggel meghirdetett tantargy
oktatasaban részt vevé Oktatokra, és az altaluk oktatott tantargyak azon kurzusaira, amelyek az 5. §-ban vagy a
6. §-ban meghatarozott feltételeknek megfelel.

A hallgatéi véleményeztetés lebonyolitasa papir alapu eljaras soran

(1) Az oktatéi munka hallgatéi véleményeztetése papir alapu eljarasban kizarolag az oktatasi rektorhelyettes vagy
a rektor déntése és engedélye alapjan indithatd.

(2) Az 1. melléklet szerinti Véleménykérd lapot az intézetek készitik eld a véleményeztetési eljarashoz.

(3) A hallgatoi vélemények felmérésére az (1) bekezdés szerint kiadott rektori vagy rektorhelyettesi engedély
alapjan meghatarozott idészakban kerul sor. A hallgatok az oktatéi munka véleményezésének lehetdségérdl a
Neptun rendszerben el6zetes értesitést kapnak. A véleményeztetésrdl az intézetigazgato tajékoztatja a kari
hallgatdi részénkormanyzat (tovabbiakban: KHOK) elnokét.

(4) Az oktatoi munka véleményeztetését az intézetigazgato altal megbizott személy végzi. A véleményeztetésben
érintett Oktatd nem tartdzkodhat a véleménynyilvanitas helyszinén.

(5) A véleményeztetés minden olyan Oktatora kiterjed, aki legalabb az adott tantargyi kurzus tananyaganak 30%-
at oktatta az adott hallgaté szamara.

(6) A véleményeztetés az oktatasi oran torténik, elegendd idét biztositva a kitdltéshez. Az intézetigazgato altal
megbizott személy ismerteti a hallgatokkal a véleménykérés céljat és maddjat, szétosztja a kérdbiveket, majd
kitéltés utan Osszegy(jti azokat. Az objektivitas és hatékonysag miatt célszer(i tobb Oktatd egyideji
véleményeztetése. A véleményeztetésen a KHOK megbizott képviseldje is jelen lehet.

(7) A véleményeztetés akkor érvényes, ha azon az érintett hallgatok legalabb 25 %-a vesz részt. Amennyiben a
véleményeztetést az érintett hallgaték alacsony létszama miatt nem lehet érvényesen lebonyolitani, a
véleményeztetés megismétiésérél az intézetigazgato dont.

(8) A hallgatoi véleményeket az intézet igazgatoja altal megbizott személy dolgozza fel a véleményeztetést kovetd
vizsgaidGszakban.

(9) A kérddiveket az egyes oktatékra vonatkozdan, oktatasi feladatonként, tantargyanként kell dsszesiteni. A
kérdésekre adott valaszokat kérdésenként és kérddivenként kell atlagolni. Ennek eredményét a 2. melléklet
szerinti Hallgatoi lapok eredményeit dsszesit6 lapon kell dsszesiteni.

(10) A valaszok feldolgozasa (2) bekezdésben meghatéarozottak mellett mas madszerekkel is (pl hisztogram,
kvantitativ és kvalitativ eljarassal) torténhet.

A hallgatéi véleményeztetés lebonyolitasa elektronikus eljaras soran

(1) Az 1. melléklet szerinti Véleménykérd lapot a Neptun Iroda késziti el6 a véleményeztetési eljarashoz.
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(2) A hallgatok az oktatéi munka véleményezésének lehetdségérdl Neptun értesitést kapnak.

(3) Az érintett hallgatok az adott félévi véleményeztetési eljaras kezdetéig az eljarast lebonyolitasaban illetékes
személyek szamara kozzétételre kerlld eljaras- és id6rendben meghatérozott idészakban kit6lthetik a
véleményeztetési eljarasba bevont tantargyak kurzusaihoz kapcsolddé kérddiveket.

Az eljaras- és id6rend kozzétételérdl az oktatési rektorhelyettes gondoskodik, a Neptun Iroda igazgatojanak
kdzrem(ikodésével.

(4) A Kar Neptun rendszergazdaja a (3) bekezdése szerinti eljaras- és idérendben meghatarozott feltételeknek
megfeleld tantargyak kurzusaira beallitja a hallgatoi véleményezés lehetéségét.

(5) A kari Neptun rendszergazda a hallgatok altal kitoltott és érvényesitett (véglegesitett, mentett) kérddivek
valaszai alapjan az Oktatdnként Osszesitett véleményezési eredményeket megkildi a Kar dékanjanak, oktatasi
dékanhelyettesének, az adott intézethez tartozd Oktatok dsszesitett véleményezési eredményeit az illetékes
intézetigazgaténak, a (3) bekezdése szerinti eljaras- és idérendnek megfeleléen.

(6) A véleményeztetés minden olyan Oktatora kiterjed, aki legalabb az adott tantargy valamely kurzusa
tananyaganak 30%-at oktatta az adott hallgato szdméra.

(7) Az adott tantargy kurzusanak véleményeztetése akkor érvényes, ha azon az érintett hallgatok legalabb 25 %-
arészt vesz. Ervénytelen véleményeztetés estén a véleményeztetés megismétlésérdl az intézetigazgaté dont.

A véleményeztetés eredményeinek megismerése

(1) A véleményeztetés eredményeit jogosult megismerni a rektor, a dékan, az oktatasi dékanhelyettes, az Oktaté
intézetigazgatoja és helyettese, valamint az Oktat6 szakcsoport-vezetéje.

(2) A véleményezés eredményeit és tanulsagait az intézet igazgatéja vagy az intézetigazgaté altal e feladattal
megbizott intézetigazgato-helyettes vagy szakcsoport-vezeté megbeszéli az Oktatéval a 6.§ (3) bekezdés szerinti
eljaras- és idérendnek megfeleléen.

(3) Az Oktaté a kérd&ivek megtekintését és az Osszesitd lap atvételét kdvetd 15 napon belil kiilénvéleményt
csatolhat az intézetigazgato részére.

(4) Azokban az esetekben, amikor a hallgatoi vélemények déntéen negativ megitélésliek, azaz amikor az Oktatd
véleményeztetési eredményének atlaga 3,00 alatti, akkor az (5) bekezdés szerinti eljarast kell alkalmazni.

(5) A (4) bekezdésben meghatarozott atlag alatti eredmény(i Oktatd esetében a Kar dékanjanak, illetve az
intézetigazgatonak mentori segitséget kell felajanlania az Oktato szdméra, melynek az elfogadasarol az Oktatd
dont.

Amennyiben az Oktaté - mentori segitség nélkiili - dnfejleszté munkaja egy féléven bellil nem hoz szamottevé
pozitiv valtozast a kdvetkezd vélemnyeztetési eljaras eredményei alapjan, akkor a Kar dékanjanak, illetve az
intézetigazgatonak az Oktatot koteleznie kell mentori tamogatas igénybe vételére, és a kijeldlt mentorral torténd
egylttmikodésre.

Amennyiben a mentoralasi tamogatds két félévet kovetben sem eredményez az Oktatd hallgatoi
véleményeztetésében szamottevd javulast, vagyis a véleményeztetési eredmények tovabbra sem érik el a (4)
bekezdésben meghatarozott atlagot, akkor az intézetigazgatd tajékoztatia errél az Oktatd munkaltatoi
joggyakorlojat, aki jogosult az oktatdét mas, nem oktatasi tevékenységgel megbizni, vagy kezdeményezheti az
oktato foglalkoztatasra iranyuld jogviszonyanak megsziintetését.

(6) Az Oktato kara alapjan illetékes KHOK elndkségének egy tagja megtekintheti az Oktato intézetének atadott
véleményezések eredményeit.

Atoktatas keretében meghirdetett tantargyak esetében az atoktatott tantargy képzését/mintatantervét gondozo
Kar KHOK elndkségének egy tagja megtekintheti az atoktatast végzé Oktatd intézetének atadott véleményezések
eredményeit.



Az EHOK elndkségének egy tagja megtekintheti az Oktatok intézetének atadott véleményezések eredményeit,
valamint tajékoztatast kérhet az Oktatd intézeténél az oktatoi véleményezés kiértékelésérdl és a megtett
intézkedésekrdl.

Az intézetigazgatd koteles tajékoztatni a KHOK, valamint az EHOK képvisel6jét az oktatdi véleményezés
kiértékelésérd| és a megtett intézkedésekrsl, a KHOK/EHOK ezirany(i megkeresése esetén.

(7) A Karok az illetékes KHOK részére 6sszefoglalét adnak ki a véleményeztetés dsszesitését, a eljaras lezarasat
kovetden, amelyet Neptun rendszeren keresztul megkuldenek Kar hallgatéinak is.

(8) A hallgatdi véleményeztetés eredménye csak az Oktatd beleegyezésével hozhatd nyilvanossagra, az intézet
vagy a Kar honlapjan.

Az érintett Oktatok beleegyezésével a Kar harom legjobb mindsitést szerzett oktatdjanak neve nyilvanossagra
hozhat6 a Kar honlapjan.

Felel6s6k a véleményeztetési eljarasban

8.§ (1) Jelen szabélyzat felillvizsgalataért az oktatési rektorhelyettes a felelés.
Hataridd: modositasi igény vagy szikséglet felmeriilésekor.
(2) A kari véleményeztetések lefolytatasanak ellenérzéséért a Kar dékanja, vagy az altala megbizott személy a
felelGs.
Hatarid6: a 6. § (3) bekezdése szerinti eljaras- és idérend alapjan.
(3) Az 5. § szerinti véleményeztetés jelen szabalyzat szerinti lefolytatasaért az intézetigazgato felelds.
A 6. § szerinti véleményeztetés jelen szabalyzat szerinti lefolytatdséért a Kar dékanja, vagy az altala megbizott
személy felelds.
Hatarid6: a 7. § (3) bekezdése szerinti eljaras- és idérendnek megfelelen.
(4) Az Egyetem Szenatusa felkéri a Karok vezetését és az EHOK/KHOK képviseldit, hogy a véleményezés céljat
és mddszerét a hallgatokkal ismertessék meg, és érdemben tamogassak a véleményeztetések sikeres
lefolytatasat.
(5) Az adatokhoz valé hozzaférés hierarchiajat az alabbi 6sszefoglalé tablazat tartalmazza.
Vezetési (hozzaféreési) Adatkor Adatszolgaltaté
szint
rektor minden Oktaté eredménye Kar dékanja
[Oktatok véleményeztetésének eredményei]
Kar dékanja, Kar minden Oktatéjanak eredménye kari Neptun rendszergazda és
kari oktatasi [Oktatok véleményeztetésének eredményei] és intézetigazgato
dékanhelyettes [véleményeztetési eredmények Oktatéval tortént
kiértékelésének eredménye]
intézetigazgato intézet Oktatoinak eredményei kari Neptun rendszergazda
[intézeti Oktatok véleményeztetésének eredményei]
EHOK minden Oktaté eredménye dékan vagy intézetigazgato
[véleményeztetési eredmények, véleményeztetési
eredmények Oktatoval tortént kiértékelésének
eredménye]




KHOK kari Oktatok eredményei és atoktatod Oktatok intézetigazgato
eredményei
[véleményeztetési eredmények, véleményeztetési
eredmények Oktatoval tortént kiértékelésének
eredménye]

(6) A rektor jogosult az altala megbizott személy részére minden véleményezett oktaté véleményezésének
adataihoz hozzaférést biztositani, egyetemi szintii statisztikai adatelemzés céljabdl.



9.§

HARMADIK RESZ
A VELEMENYEZTETES EREDMENYEINEK MEGORZESE
(1) A véleményeztetés kiértékelését is tartalmazo dsszesitd lapjat (2. sz. melléklet) az Oktatéval lattamoztatni kell,

melynek masolata az Oktatdt illeti meg.

(2) A 5. § szerint kitoltott véleményezd lapokat (1. sz. melléklet) a véleményeztetést végz0 intézet legalabb &t évig
koteles meg6rizni.

A véleményeztetés kiértékelését is tartalmazd dsszesité lapokat (2. sz. melléklet) az illetékes intézet legalabb 10
évig koteles megdrizni. Az dsszesitd lap mellékletét képezia 7. § (3) bekezdése szerinti oktatéi kiildnvélemény is.

Az dsszesit6 lap az oktatoi mindsités részét képezi.



NEGYEDIK RESZ
EGYEB RENDELKEZESEK

10.§ (1) Kiemelkedden j6 hallgatéi véleményeztetési eredmények alapjan a Kar dékanja, az intézetigazgato, illetve az
EHOK/KHOK az Oktatoknak elismerést adomanyozhat.
(2) A rektornak és a Karnak joga van mas jellegii oktatoi felméréseket, véleményeztetéseket is végezni, de ez
nem helyettesiti ezen szabalyzathan rogzitett véleményeztetés lefolytatasat.
(3) A véleményeztetés lefolytatasa soran a vélelmezett, e szabalyzattdl torténd eltérés esetén az Oktato, illetve
a hallgato észrevételeivel a 5. § szerinti véleményeztetési eljaras esetén az intézetigazgatdhoz, a 6. § szerinti
véleményeztetési eljards esetén a Kar dékanjahoz, illetve oktatasi dékanhelyetteséhez fordulhat irasban
benyujtott jogorvoslattal, a vélelmezett eltérés tudomasra jutasat kovetéen haladéktalanul, de legkésébb a
véleményztetési eljaras lezarasat kveté harom munkanapon bellil.
Az intézetigazgatd, illetve a Kar dékanja vagy oktatasi dékanhelyettese a jogorvoslatot annak kézhezvételétdl
szamitott 8 munkanapon bellil kételes elbiralni.
(5) Jelen szabalyzat 1. szamU mellékletét (Véleménykérd lap) és 2. szamu mellékletét (Hallgatéi véleménykérd
lapok eredményeit dsszesité lap) az Oktatas Bizottsag hagyja jova.
(6) Az E-Learning tipusU kurzusok esetében az oktatoi munka, az oktatashoz biztositott online tananyag, valalmint
az online oktatasi rendszer hallgatok altali véleményeztetését az Elektronikus és Digitalis Tananyagok Irodaja
végzi félévenként.



OTODIK RESZ

HATALYBA LEPTETO ES ZARO RENDELKEZESEK

11.§ (1) Jelen szabalyzatot az Obudai Egyetem Szenatusa a 2019. oktdber 28-i (ilésen a SZ-CLVXI/126/2019.
szam( hatarozataval fogadta el. Hatalyos: 2019. november 04. napjatél.

(2) Jelen szabélyzat hatélyba lépésével egyidejlileg hatalyat veszti az Obudai Egyetem Szervezeti és
Mukodési Szabalyzatanak 3. szam( kétete, a Hallgatoi Kévetelmenyrendszer 11. szamu fluggeléke: Az
Obudai Egyetem Oktatok hallgatéi véleményezésének szabéalyzata.

Budapest, 2019. oktéber 31.

H—

Prof. Dr. Kovacs Levente

rektor




MELLEKLETEK

1. szamU melléklet

VELEMENYKERO LAP

Kar: e,
Intézet: o

Tisztelt Hallgatonk!

Az Egyetem és a Kar vezetdsége és oktatdi fontosnak tartjak, hogy megismerjék a hallgatok véleményét az oktatasrdl,
az oktatokrol. Kérjlik, hogy a képzés szinvonalanak javitasa érdekében a megadott kérdésekre — nevének feltlintetése
nélkil — adjon jol tgondolt, 6szinte valaszokat. Kérjlk, a vélaszainak megfeleld szamjegyet karikdzza be. Véleményének
részletesebb kifejtésére a kérdéiv végén lehetésége van.

Kozrem(ikddését koszonjuk!

KERJUK, VALASZOLJON AZ ALABBI KERDESEKRE!

1. AZ OKEAEO NBVE: ...,
2, A ANTAIGY NBVE: ... e

2a. Jeldlje alahlzassal a kurzus tipusat: el6éadas/gyakorlat/labor*
2h. Jeldlje alahuzassal a kurzus munkarendijét: nappali/levelezé/esti/tavoktatas*®

*Csak papir alapu (5.§) kérddiv esetén.

Milyennek itélte meg On az adott oktaté tanérakra torténd| 1 2 3 4 |5
felkésziiltségét?

1 - Gyakran tévedett, az elvarhat6 tudassal nem rendelkezett.

3. 2 - Tobbnyire hianyosnak, feliiletesnek tlint.
3 - Megfelel6nek tiint.
4 - Tobbnyire felkész(lt volt és a targy szakértéjének tiint.
5 - Felkészult szakértdje a targynak.
Az  oktatd ravilagitott a tananyag  hasznossagara, 1 9 3 4 |5
alkalmazhatésagara, korabbi ismeretekhez kapcsolodasara?
4 1 - Eléadasa alapjan nem latszik hasznosnak, vagy barmihez kapcsolodonak a tananyag.

2 - Nem torekszik az alkalmazasok, kapcsolodasok bemutatasara.

3 - Kdvetkeztetni lehet az alkalmazhatdsagra és kapcsolodasokra.

4 - Ramutat az alkalmazhatdsagra és a kapcsolddasokra.

5 - Gyakorlati példakkal is ramutat a felhasznalhatdsagra és a kapcsolddasokra.




Mennyire lehet az oktaté orain kdvetni a tananyagot (tablai vazlatot,
prezentaciot sth.)?

1 - Kdvethetetlen.

2 - Nehezen kdvetheto.

3 - Tobbé-kevésbé kdvethetd.
4 - Elég jol kdvethetd.

5 - Jol kovetheto.

Mennyire hasznalja ki az eléadé a rendelkezésre all6 id6t?

1 - EImaradnak érak, akar elfogadhatd ok nélkl.

2 - Az id6kihasznalas nem megfelelé (pl. nem a tananyagrol beszél).
3 - Az id6kihasznélas valtozo.

4 - Az idékihasznalas tdbbnyire megfeleld.

5 - Jol kihasznalja az id6t.

Kérem, sorolja be az alabbi kategdriakba az oktaté kapcsolatat a
hallgatdkkal!

1 - rossz.

2 - sziikségesnél rosszabb.
3 - megfeleld.

4-jo.

5 - nagyon j6.

Hallgatna-e mas targyat az oktat6t6l?

1-nem.
2 - inkabb nem.
3 - talan.
4 - inkabb igen.
5 -igen.

Biztositottak-e a tanulast segitd6 anyagok (oravazlat, online
segédanyag, papir alapu jegyzet, elektronikus jegyzet, online
tananyag stb.)?

1-nem.

2 - kis mértékben.
3 - részben.

4 - tobbnyire igen.
5 - igen.

10.

Eszrevételeim az oktaté munkajaval kapcsolatban:

1.

Eszrevételeim a tantarggyal kapcsolatban:




2. szamu melléklet
HALLGATOI VELEMENYKERO LAPOK EREDMENYEITOSSZESITO LAP

Altalanos adatok

Obudai Egyetem

...................................................... Kar

...................................................... Intézet

A véleményeztetés iddszaka: 201...&v ........c.oeee... hé .....naptdl 20... év ...........e. hé ..... napig
(1.) Véleményezett oktatd NEVE:
(2) Tantargy neve, kOdja:
(3.) A kurzus

(3a.) tipusa: eléadas/ gyakorlat/ labor

(3b.) munkarendije: nappali/ levelezd/ esti/ tavoktatasi

(4) Véleményezl hallgatok szakja:
(5) A véleményezett kurzus hallgatdi I61SZAma:  ...........coooiiiiiiiiiii f6
A véleményeztetésben résztvevok aranya a kurzus hallgatéi 1étszdmahoz viszonyitva: ......... %

A véleménykeérd lapok eredményeinek 6sszegzése

Véleménykéré| Ertékelést ado hallgatok Ertékelést ado
lap szama hallgaték

kérdésének értékeléseinek
sorszama 1 2 3 4 5 szamtani atlaga

3.

4

5.

6.

7

8

9

Osszesitett atlag:

A hallgaték nyilt vég(i (10., 11.) kérdésekre adott valaszainak 6sszegzése*

* Szlikség esetén moderalva, de a megjegyzés jellegét megtartva.

Megjegyzés, intézeti értékelés:



intézetigazgato/féigazgatd

A véleménykérd lap alapjan a hallgatdi vélemények dsszesitett eredményét megismertem.

A véleménykérd lap egy eredeti példanyat atvettem.

véleményezett oktatd



