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PREAMBULUM

Az Obudai Egyetem (tovabbiakban: Egyetem) Selejtezési és hasznositasi szabalyzata (a tovabbiakban:
Szabalyzat) meghatédrozza az Egyetem vagyonkezelésében 1évé elhasznalddott és feleslegesé valt vagyontargyak
feltarasara, hasznositasara és selejtezésére vonatkozé eljarasi rendet az alabbi jogszabalyok figyelembe
vételével':

1.§

A szamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. tdrvény (a tovabbiakban: Szt.),

Az allamhéztartasrél sz6l6 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht.),

A nemzeti vagyonrél szdl6 2011. évi CXCVI. térvény (a tovabbiakban: Nvtv.),

Az allami vagyonnal valé gazdalkodasrol sz6l6 254/2007. (X. 4.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.),
Az allamhéztartas szamvitelérdl szol6 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Ahsz.),

Az dllamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarl szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Amr.),

A Munka Torvénykonyvérdl szolé 2012. évi l. térvény (a tovabbiakban: Mt.),
A kézalkalmazottak jogallasardl szdld 1992. évi XXXIII. tdrvény (a tovabbiakban: Kit.).

ELSO RESZ
ALTALANOS RENDELKEZESEK
A szabalyzat hatalya

(1) Jelen Szabalyzat hatalya az Egyetem valamennyi szervezeti egységére kiterjed.
(2) Jelen szabalyzat targyi hatalya kiteried az Egyetem vagyonkezelésében 1évé felesleges, vagy
rendeltetésszer(i hasznalatra alkalmatlan

a) immaterialis javakra,

b) targyi eszkdzokre,

c) készletekre

(a tovabbiakban egyuttesen: vagyontargyak).

(3) A Szabalyzat az Egyetem vagyonkezelésében levd, feleslegessé valt vagyontargyak folyamatos
feltarasaval, hasznositasaval és selejtezésével kapcsolatos eljarasokat tartalmazza.

(4) A Szabélyzat értelmében vagyontargynak mindsil minden olyan immaterialis joszag, targyi eszkoz és
és készlet (a tovabbiakban: vagyontargy), amelynek nyilvantartasarél a szamviteli politikaban, a
szamlarendben foglaltak szerint az Egyetem mennyiségi és értékbeli, vagy csak mennyiségi nyilvantartas
keretében gondoskodik, értékhatarra tekintet nélkl.

(5) Jelen Szabalyzat targyi hatalya nem terjed ki:

a) az idegen és ideiglenesen atvett vagyontargyakra, épitménynek nem mindsild ingatlanokra
(telkek),

b) a Koényvtar alloményaba tartoz6 kényv, folydirat és egyéb informaciohordozé anyagokra,
c) a koziratokrdl, a kozlevéltarak, és magén levéltari anyag védelmérdl szélé térvényben
meghatarozott okiratokra,

d) amuzedlis és levéltari gyljteményre, miiszaki emlékre, védett targyakra, képz6 és iparmiivészeti
alkotasokra, a polgari védelmi (katasztréfavédelmi) rendeltetés(i vagyontargyakra,

1 A szabalyzatot a Szenétus 2015. november 16-an fogadta el a SZ-CVXIV/213/2015. szémi hatarozataval. Hatalyos: 2015. november 16. napjatol.



2.§

3.§

e) hatosagi engedély vagy kotelezvény alapjan tzemben, illetve készenlétben tartott (pl. tizolto,
tlizjelz6, automata olté stb) berendezésekre,

f) HR és szamviteli bizonylatok, ligyiratok selejtezésére.
A felesleges és selejt vagyontargyak fajtai

(1) A szabalyozas alkalmazésa szempontjabdl felesleges vagyontargyaknak kell tekinteni mindazokat a
targyi eszk6zoket, amelyek az Egyetem tevékenységéhez, miikddéséhez mar nem sziikségesek, mert

a) avagyontargy eredeti rendeltetésének mar nem felel meg,
b) afeladatcsokkenés, atszervezés, megsziinés vagy egyéb ok miatt feleslegessé valik,

c) az eszkodz korszeriitlensége miatt a feladat ellatasra alkalmatlan, elavult, illetve a szervezeti
egység korszerlibb eszkzokkel tortént ellatasa kdvetkeztében nélkiildzhetdkké valik,

d) rongalas miatt rendeltetésszeri hasznalatra mar nem alkalmas, vagy nem gazdasagos a
javitasa,
e) szavatossagiideje lejart,
f) elemikér, vagy egyéb ok miatt, vagy kévetkeztében hasznalhatatlann valt,
g) technoldgiagi atszervezés. Ujitas bevezetése tortént.
(2) Annak érdekében, hogy a feleslegessé valt vagy selejtezési eljarasba vont vagyontargyak ne legyenek

felcserélhetéek a tobbi vagyontarggyal, gondoskodni kell azok megjelolésérél és elkildnitett
nyilvantartasarol.

(3) Selejtezni, csak a meglévé, szamba vehetd és megtekinthetd vagyontargyakat lehet.

MASODIK RESZ
A FELESLEGESSE VALT VAGYONTARGYAK FELTARASA, HASZNOSITASA
Selejtezési hataskorok, a selejtezés folyamata

(1) Az Egyetem vagyonanak személyes felelése a kancellér, aki feleldsségét atruhézott hataskorben a
belsd szervezeti rend szerint megosztja a gazdalkodd egységek vezetbivel.

(2) Az 6nallo keretgazdalkodassal rendelkezd szervezeti egységek vezetdje javaslatot tesz arra, hogy az
iranyitasa alatt all6 terileten mely vagyontargyak a valdban és végérvényesen feleslegesek, és ezekrél egy
listat készittet, amelynek tartalmi kovetelményeit kiilon kancellari utasitas tartaimazza.

(3) Az 6nall6 keretgazdalkodassal rendelkezé szervezeti egységek vezetbje a listat elkildi nyilvantartas
egyeztetésre a Pénzigyi Szamivteli Osztalyra, ahol 5 munkanapon belll elkészitik a lista egyeztetését,
adatokkal torténd kiegészitését.

(4) A listan szereplé eszkézok selejtezését a legalabb 5 tagu Selejtezési Bizottség (a tovabbiakban:
Bizottsag) - atvizsgélas utan — jelen szabalyzatban foglaltak szerint végzi el. A Bizottsag tagjait a selejtezés
megkezdése elétt a kancellar jeldli ki. A Selejtezési Bizottsag tagjainak feladatait megbizélevélben kell
meghatarozni.

(5) A Selejtezési Bizottsagot az alabbi dolgozokbol kell 6sszeallitani:

QO

) 116 Selejtezési Bizottsag vezeto,

b) 1-2 f6 pénziigyi feladatot ellatdé munkatars,
c) 1-2f6 miszaki feladatot ellaté munkatars,
d) 116 anyagilag felelés dolgozé (leltarfelelds),
e) 116 szakmaitag.



4.§

A Selejtezési Bizottsag tagjai a kilén kancellari utasitdsban meghatérozott foglalt nyilatkozat
alairasaval dokumentaljak a szabalyzat el6irasainak megismerését.

(6) Az elvégzett selejtezésrdl 5 példanyban selejtezési jegyzOkdnyvet kell felvenni. A selejtezésre
vonatkozd eljarasi szabalyokat a Negyedik rész tartalmazza.

(7) A selejtezést minden évben el kell végezni. Amennyiben az adott évben leltarozas is elrendelésre
ker(l, a selejtezést az éves leltart megel6z6en legalabb 40 nappal kell végrehajtani. A selejtezésre javasolt
eszkozoket a leltarfeleldsdk — lehetéség szerint — killén dsszegyijtve taroljak mindaddig, mig a Selejtezési
Bizottsag le nem selejtezi azokat. A selejtezési javaslat jovahagyaséat kovetben az eszkdzoket festéssel,
bevagassal meg kell jeldini az elszallitasukig, megsemmisitésiikig. Ez alol kivételt képeznek az
értékesitendé eszkdzok. A ténylegesen leselejtezett eszkdzoket az Operativ Igazgatésag munkatérsai az
értékesités vagy a megsemmisités helyére elszallitjigk, az atvételrdl készllt bizonylatokat a Pénzlgyi
Szamviteli Osztalyra haladéktalanul eljuttatjak.

(8) Indokolt esetben az onallo szervezeti egységek vezetdi javaslatira a gazdasagi igazgato
jévahagyasaval év kdzben is lehet selejtezni, de ennek id6pontja nem (tkozhet a leltar és a pénzigyi
beszamoldk elkészitésének idépontjéval.

(9) Minden keretgazdalkodassal rendelkezé szervezeti egységek vezetdjének feladata az iranyitasa ala
tartoz6 terlleten a felesleges vagyontargyak folyamatos feltdrasa. A szervezeti egységek vezetdi a
selejtezési kimutatason szerepld eszkdzoket mindsitik, majd zaradékkal ellatjak a kimutatast.

(10) Afelesleges vagyontargyak hasznositasara vonatkozo eljaras soran az Egyetem vagyonkezelésében
lévé tulajdon védelme biztositott legyen.

Adott vagyontargy feleslegessé nyilvanitasanak folyamata

(1)  Afeleslegessé mindsitendd eszkdzokré| elkészitett listnak az alabbiakat kell tartalmaznia:
a) az adott eszkdz pontos megnevezését,

b) az adott eszkdz pontos helyét,

c) leltari szamat, illetve szamviteli nyilvantartasi azonositéjat,

d) ha van, akkor gyari szamat vagy egyéb egyedi azonositdjat,
)

a fellelheté mennyiséget és annak nyilvantartasi értékét,
f) avezet6i zaradékot.

(2) Alistat a keretgazdalkodassal rendelkezd szervezeti egységek vezetbje készitteti el, majd a gazdasagi
Ugyintézével kiegészitteti a vagyontargyak szamviteli nyilvantartasi azonositbival és a hivatalos
nyilvantartasi értékekkel. A leltari szamot és a nyilvantartott értéket a Gazdasagi Igazgatosag kozponti
eszkoznyilvantartasaval is egyeztetni kell.

(3) A keretgazdalkodassal rendelkez§ szervezeti egységek vezetdje altal feleslegesnek nyilvanitott
vagyontargyak jegyzékét meg kell kildeni az operativ igazgatonak, aki felméri, hogy a bekuldd gazdalkodo
egységen kivil mas egyetemi szervezetnél jelentkezett-e igény valamely eszkdzre, hol érdemes
megvizsgalni az esetleges hasznositasi lehetdségeket. Ha nincs igény, akkor az operativ igazgaté atadja a
jegyzéket a Selejtezési Bizottsag vezetdjének, valamint értesiti errdl az eredeti bek(ildd szervezeti egység
vezetdjét.

(4) Amennyiben a vagyontargy tovabbhasznositdsara van redlis esély valamely més szervezeti
egységnél, ugy az operativ igazgatd tovabbitja a listat a szoba johetd keretgazdalkodassal rendelkezé
szervezeti egységek vezetjének, aki 15 napon belll irasban koteles nyilatkozni arrdl, hogy kivanja-e az
eszkozt hasznélatba venni, vagy sem. Amennyiben 15 napig nem érkezik irasos valasz, Ugy a felajanlast el
nem fogadottként kell kezelni. Az el nem fogadott eszkézok feletti rendelkezési jog ily modon visszakeril az
eredeti bekuldd hataskorébe.

(5) Afelajanlas elfogadasa esetén az elfogadott eszkozokrdl a kiilon kancellari utasitasban meghatarozott
atadas-atvételi bizonylatot az atado illetékes képviselbje tolti ki, amelynek elsé 3 példanyat be kell kildeni



5.§

6.§

7.§

a Gazdasagi Igazgatdsag részére, ahonnan az atvezetés utan 1-1 példany visszakerll az tadohoz és az
atvev6hoz. A harmadik példany, a Gazdasagi Igazgatdsagon kertil lefizésre. A szervezeti egységek kozotti
atmozgatas soran gazdalkodasi keret modositas nem torténik.

(6) A keretgazdalkodassal rendelkezd szervezeti egységek vezetéje az Egyetemen bellli atadasokkal
korrigalt listat megkdldi a Selejtezési Bizottsagnak.

A feleslegessé nyilvanitott targyi eszkozok kezelési rendje, hasznositasa

(1) Avéglegesen feleslegessé nyilvanitott eszk6zok hasznositasara az alabbi lehetéségek vannak:
a) értékesités,
b) térités nélkili atadas kiilsé szervezetnek,

c) selejtezés, majd selejtként hasznositas, vagy megsemmisités.

(2) A Bizottsag tagjai ellenérzik a beérkezett jegyz6konyveket, nyilatkozatokat. Eltérés esetén
hianypdtlast, modositast kémek a szervezeti egységtdl.

(3) A feleslegessé nyilvanitott vagyontargyak hasznositasa soran elészér mindig az értékesitést kell
megkisérelni, és csak ezt kdvetden lehet selejtezni.

(4) A feleslegessé nyilvanitott eszkozoket a hasznositasig a Bizottsag altal kijeldlt helyen kell elhelyezni.
Az esetleges elszallitds megszervezése az Operativ Igazgatosag feladata.

(5) A feleslegessé nyilvanitott eszkdzok, végleges sorsuk kialakitasaig a hasznélatban lévé eszkdzoktél
elkilonitve, elzartan, valtozatlan allapotban tarolandok, amelyért a selejtezést inditd szervezeti egység
vezetdje a felelds.

Az értékesités folyamata

(1) A Selejtezési Bizottsag altal értékesitésre javasolt vagyontargyak az alabbiakban meghatarozott
dontéshozd hatarozata alapjan értékesithetok. Az értékesitési eljards és annak engedélyezése az
értékesitendd eszkdzok nettd nyilvantartasi aranak fliggvénye, amelyet — a gazdasagi igazgatd javaslata
alapjan — a kancellar hagy jova.

(2) Az értékesitésre jovahagyott vagyontargyak eladasi arat — a Selejtezési Bizottsag javaslata alapjan —
a kancellar hatarozza meg, amely nem lehet alacsonyabb az eszkéz nettd nyilvantartasi értékénél.

(3) Az 50 eFt beszerzési érték feletti elektromos eszkdzOk leselejtezéséhez szerviz dltal kiallitott,
hivatalosan lepecsételt mlszaki vélemény szilkséges.

(4) Az Nvtv. 11. § (16) bekezdése értelmében a targyévi kéltségvetési torvényben meghatérozott egyedi
bruttd forgalmi értéket meghaladd vagyont értékesiteni csak a tulajdonos el6zetes irasbeli engedélyével
lehet.

HARMADIK RESZ
FELESLEGES VAGYONTARGYAK HASZNOSITASA, ERTEKESITESE

(1) Az értékesités és a megsemmisités megszervezése, lebonyolitasa az Operativ Igazgatosag feladata.

(2) A feleslegessé valt vagyontargyak értékesitését elsésorban az Egyetem dolgozéi részére kell
meghirdetni.

(3) Avagyontargyak értékesitésére vonatkozo hirdetmény 10 napig hozzaférhetd kell, hogy legyen.

(4) 200 eFt nettd értékhatar feletti eladasi ar esetén az értékesitési szandékot az Egyetem honlapjan
és/vagy nyilvanosan meg kell hirdetni.



8.§

9.§

10. §

(6) Téritésmentes atadast a kancellar — az operativ igazgatd véleményét figyelembe véve -
engedélyezhet. Téritésmentes atadas a targyi eszkdzok egyedi nyilvantartasi lapja, konyv szerinti értéke
figyelembe vételével kiallitott jegyz6konyv szerint torténik.

Az értékesités bizonylatolasa, dokumentalasa

(1) Minden értékesitett vagyontargyrol szamlat kell késziteni, és a szamlaknak az erre vonatkozé
jogszabalyokban foglalt kellékekkel kell rendelkeznie.

(2) A szamla kiallitasa mellett az értékesitett vagyontargyakat a nyilvantartasokbal ki kell vezetni.
A végrehajtas felelése

A felesleges vagyontargyak hasznositasa, szabalyozasi rendjének kialakitasaért a kancellar, illetve
atruhazott jogkdrben a gazdasagi igazgatd felelds, a szabalyszer(i végrehajtasarért pedig az 6nalld
keretgazdalkodassal rendelkezd szervezeti egységek vezetdje és az operativ igazgato felel6s.

NEGYEDIK RESZ
SELEJTEZESI ELJARAS LEFOLYTATASA

(1) A Selejtezési Bizottsag munkajat kdteles tamogatni mind az Operativ, mind a Gazdasagi lgazgatdsag.

(2) A selejtezéshez szlkséges dokumentumok:

a) aszervezeti egység vezetbjének zaradékéval ellatott selejtezési kimutatas,

b) a Selejtezési Bizottsag jegyz6konyve,

C) aszerviz altal hivatalosan kiéllitott, lepecsételt érvényes miszaki vélemény.
(3) A megsemmisitendének itélt eszk6zok megsemmisitésérél — az Operativ Igazgatésag
kdzrem(ikodésével — a Selejtezési Bizottsag gondoskodik. A megsemmisités vagy tényleges fizikai
megsemmisitést jelent, vagy hulladékként valo értékesitést.
(4) A megsemmisités megtdrténtét ugyancsak jegyzékényvben rogziti a Bizottsag. A jegyzékdnyv elsé
példanyat a selejtezési jegyz6konyv elsé példanyaval egyutt 5 napon belll meg kell kildeni a Gazdasagi
Igazgatésag Pénziigyi és Szamviteli Osztalyara, ahol megtorténik a miveletek atvezetése a szamviteli
nyilvantartasokon.
(5) A Selejtezési Bizottsag altal készitett jegyzékdnyvnek az alabbiakat kell tartalmaznia:

a) aselejtezés datumat és helyét,

b) ajelenlévék nevét,

c) aleselejtezett eszkdzok megnevezését, azonositojat, tipusat, gyari szamat,
d) aleselejtezett mennyiséget,

e) azegyedinyilvantartasi arat, beszerzési arat,

f)  bruttd 6sszértékét,

g) nettd értékét,

h) az értékesitésre javasolt eszkdzok adatait,

i) amegsemmisitésre javasolt eszkdzok adatait.
(6) A selejtezési jegyz6konyvet évenkénti sorszdmozassal 5 példanyban kell elkésziteni. A jegyz6konyvet
5 napon belll meg kell kildeni:

a) Gazdasagi lgazgatdsag Pénziigyi és Szamviteli Osztalyanak 2 példanyban,



(6) A selejtezési jegyz6konyvet évenkénti sorszamozassal 5 példanyban kell elkésziteni. A jegyzékdnyvet
5 napon bellil meg kell kiildeni:

a) Gazdasagi lgazgatosag Pénzligyi és Szamviteli Osztalyanak 2 példanyban,
b)  Operativ Igazgatosagnak 1 példanyban
c) azonallo keretgazdalkodassal rendelkezd szervezeti egységek vezetSjgnek 1 példanyban,
d) a Selejtezési Bizottsagnal marad 1 példany.

A selejtezéssel kapcsolatos szamviteli elszamolasok

1.8 (1) A selejtezés lezarast kdvetéen a Pénzlgyi és Szamviteli Osztaly a selejtezett eszkozok értékében és
mennyiségében bekovetkezett valtozasokat a Bizottsag altal megkiildétt selejtezési jegyzGkonyvek valamint
az eszkozok elszéllitasat tanusito atvételi elismervények, vagy a megsemmisitésrol szolo jegyzokonyvek
atvételét kdvetd 5 munkanapon beliil kbteles atvezetni.

(2) A felesleges vagyontargyak hasznositasaval, selejtezésével kapcsolatos pénziigyi és szamviteli
elszamolasokat, eldirasokat a hatélyos Szamviteli politka és szamlarend tartalmazza. A Szamviteli
politikaban és Szamlarendben nem szabalyozott kérdésekben a hatalyos jogszabaly alapjan kell eljami. Az
oft nem szabélyozott egyedi esetekre vonatkozéan a gazdasagi igazgato allasfoglalasat kell kérni.

(3) A hasznositassal, selejtezéssel kapcsolatos bizonylatokat, folyamatokat, nyilvantartasokat a bels6
ellenér ellenérzi.

OTODIK RESZ
ZARO RENDELKEZESEK

12.§ (1) Jelen szabalyzat a Szenatus altali elfogadas napjat kdvetd napon Iép hatalyba.

(2) A Szabalyzat hatalyba lépésével egyidejiileg hatalyat vesziti az Obudai Egyetem Szervezeti és
mikodesi szabalyzata 1. melléklet Szervezeti és mikodési rend 26. fiiggeléke, az Obudai Egyetem
felesleges vagyontargyak feltarasanak, hasznositasénak és selejtezésének 2010. januar 1. napjatol
hatalyos 1. verzioja.

Budapest, 2015. november 16.

’ il orr B2

Monszpart Zsolt

kancellar

Zaradék:

Az Obudai Egyetem Szervezeti és milkddési szabalyzat 7. szami mellékletét, az Obudai Egyetem Selejtezési és
hasznositasi szabalyzatat a Szenatus 2015. november 16-i (ilésén megtargyalta és az SZ-CXIV/213/2015. szamu
hatérozataval jovahagyta. Jelen 1. verzioszama szabalyzat 2015. november 17. napjan Iép hatalyba.
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