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PREAMBULUM

A szamvitelrdl s2616, tSbbszor modositott 2000. évi C. térvényben foglaltak, valamint az &llamhaztartas
szervezetei beszamolasi és kdnywvezetési kitelezettségének sajatossagairdl szolo, tobbszor
modositott 249/2000. (XIl. 24.) Korm. rendelet (Korm. rendelet) értelmében, a torvényben rogzitett
alapelvek, értékelesi eldirasok alapjan ki kell alakitani és irasba kell foglalni a gazdalkodd
adottsagainak, kdriilményeinek leginkabb megfelels szamviteli politikat.

A szamviteli torvény 14. §-anak 4. bekezdése, valamint a Korm. rendelet 8.§-a, rogziti a szamviteli
politikéval kapcsolatos alapvets elGirasokat.

A szamviteli politika kialakitésénak az, az elsddleges célja, hogy annak alapjan olyan szamviteli
rendszer kialakitasara keriiljon sor, melynek miikodése biztositja a megbizhato és valés adatokat az
éves beszamolo osszedllitasahoz, valamint megfelelé informaciot szolgaltat a vezetsi dontések
meghozatalahoz.

. rész
A szamviteli politika célja, tartalma

1.§

(1) Az Obudai Egyetem (tovabbiakban intézmeny) szamviteli politikajanak célja, hogy rogzitse azokat a
szamvitelr§l szolo, tobbszér médositott 2000. évi C. torvény (tovabbiakban: Szt), valamint az
allamhaztartas szervezetei beszamolasi és kényvvezetési kitelezettségének sajatossagairdl szolo,
tobbszor médositott 249/2000. (XII. 24.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Korm. rendelet) végrehajtasara
vonatkozo eldirdsokat, eljarasokat, modszereket, amelyek biztositjak intézményiink, szervezetiink
sajatossagainak, feladatainak leginkabb megfeleit szamviteli rendszer miik ddését,

(2) Intézményiink szamviteli politikaja a kdvetkezé témakhoz kapcsolodoan tartalmaz el irasokat:

a) Alapitas-atszervezés (mindségbiztositasi rendszer bevezetésével kapcsolatos tevékenység)
koltsegeinek aktivalasa.

b) Aterv szerinti értékcsdkkenés elszamolasanak kezdd idépontja.

c) A 100 ezer Ft egyedi beszerzési, eldallitasi érték alatti - kis értéki - vagyoni értéki jogok,
szellemi termékek és targyi eszkdzok beszerzési, elddllitasi értéke elszamolasi modjanak
meghatarozasa.

d) Aterven felili értekcsokkenés elszamolasanak, visszairasanak szabalyai.

e) Atenyészallatok értékcsdkkenésének meghatérozasa.

fi A Korm. rendelet 30. § (2) bekezdése szerinti linearis értékcsdkkenési leirasi kulcstol valo
eltérés szabalyai.

g) Az értékcsdkkenés dsszegének alap-, kiegészitd, kisegité és véllalkozasi tevékenység kozoiti
megosztasa.

h) Az értékpapirok forgbeszkdzként, illetve pénzligyi befektetésként térténd szambavétele.

i) Az alap-, kiegészitd, kisegitd és vallalkozasi tevékenységet terheld elézetesen felszamitott
altalanos forgalmi add megosztasa.

j} Az altalanos kiadasok megosztasi modszere.

k) A kilonbozd ellendrzések soran feltért jelentdsebb dsszegl hibak" (Korm. rendelet 5. § 8., 9,
pont)

) A megbizhatd és valos képet [ényegesen befolyasold hiba {Korm. rendelet 5.§ 10. pont)



m) A szamviteli elszamolas szempontjabol jelentds’-nek mindsitett arfolyamvaltozasok (Szt. 60.§,
Korm. rendelet 33. §).

n) A szamviteli elszamolas szempontjabdl jelentds™nek mindsitett killsnbozet az iizembe
helyezett, a raktarba beszallitott, de nem szamlazott eszkézok estében (Korm. rendelet 28. §
(5) bekezdés)

0) Az ados, vevd altal el nem ismert kivetelés rendezésén ek modja.

p) Az egyéb gazdasagi miveletek hatasanak konywvitel nyilvantartasban térténd rogzitésének
iddpontja.

q) Az elemi kdltségvetési beszamold elkészitésének idépontja, a targyévre vonatkozdan a
konyvekben végezheté helyesbitések hatarideje, valamint a beszamold elkészitéséért valo
felelésség.

(3) A szamviteli politikahoz kapcsolodaan egyes tevékenységek részletes elGirasait kiilon szabalyzatok
rogzitik, amelyek a kovetkezsk:

a) aszamlarend,

b} leltarkészitési, és leltarozasi szabalyzat,

C) az eszkdzok és a forrasok értékelésének szabalyzata,

d) az dnkditségszamitas rendjére vonatkozo szabalyzat,

e) apénzkezelési szabalyzat,

f) akikildetési szabalyzat

A szamviteli politika hatélya

2.§

Az Obudai Egyetem - mint énalléan mikédé és gazdalkodé koltségvetési szerv — szamviteli
politikajanak rendelkezései az egyetem egészére kiterjed.

Il. rész
A szamviteli politika részletes eldirasai
3§
Alapitas-atszervezés {mingségbiztositasi rendszer bevezetésével kapcsolatos tevékenység)
kéltségeinek aktivalasa.

(1) A Szt. 25, § (2), valamint a Korm. rendelet 17.§ (2) bekezdése lehetdvé teszi, hogy szervezetiink
aktivalja az alapitas-atszervezés (mindségbiztositasi rendszer bevezetésével kapesolatos tevékenység)
koltségeit.

(2) Szervezetlnk nem kivan élni ezzel a lehetéiséggel és a mindségbiztositasi rendszer bevezetésével
kapcsolatos kiadasokat nem szandékozik aktivalni alapitas-atszervezés értékeként, azt folyo évi
miikGdési kiadaskeént kivanja elszamolni.

4.§

Aterv szerinti értékcsokkenés elszamolasanak kezdé idépontja

(1) Az év kozben allomanyba vett (izembe helyezett) immateridlis javak és targyi eszkozok
ertékesokkenesének elszamolésa az lizembe helyezés, hasznalatba vétel napjatdl kezdsdik.



(2) Az izembe helyezést a szamviteli politika 1. melléklete szerinti ,Uzembe helyezési okmany™-on
hitelt érdemlé mddon dokumentaini kell. Az lizembe helyezési okmanyrol nyilvantartast kell vezetni,

(3) Az iizembe helyezés dokumentalasaért és a nyilvantartas vezetéséért az egyetem Gazdasagi és
Miszaki F8igazgatosag Koltségvetési és Szamviteli Osztalyvezetdje a felelSs. Az iizembe helyezesi
okmany mellett el kell késziteni az dllomanyba vételi bizonylatot is.

(4) Az @llomanyba vételi bizonylat elkészitéséért a vasarlast eszkizld szervezefi egység kari
gazdasagisa a felells.

58§
A 100 ezer forint egyedi beszerzési, eldallitasi érték alatti vagyoni értékii jogok, szellemi
termékek és targyi eszkdzok beszerzési, elGallitasi értéke elszamolasi médjanak meghat arozasa

(1) Intézményiinknél 100 ezer forint egyedi bekerillési (beszerzési és eldallitasi) érték alatti un. kis
erték{ vagyoni értékd jogok, szellemi termékek bekeriiiési (beszerzési, el6allitasi) értéket
beszerzéskor egy 6sszegben elszamolja dologi kiadasként.

(2) Az igy elszamolt vagyoni értéki jogokkal, szellemi termékekkel kapcsolatban — a tulajdon védelme
érdekében — biztositani kell az egyedi nyilvantartast.

(3) Intézménylink a targyi eszkdzok csoportjaba tartozo eszkézoket a 100 ezer forint egyedi bekertilési
(beszerzési és eldallitasi) érték alatti un. kis értékd targyi eszkéz6k bekeriilési (beszerzési, eléallitasi)
ertekét beszerzéskor egy dsszegben elszamolja dologi kiadasként a szakképzési hozzajarulas terhére
vasarolt eszkozok kivételéval,

(4) Az igy elszamolt targyi eszkdzokkel kapcsolatban ~ a tulajdon védelme érdekében - biztositani
kell a mennyiségi nyilvantartast,

(5) A szakképzési hozzdjarulas terhére beszerzett 100 ezer forint egyedi bekerilési (beszerzési és
eldallitasi) ertek alatti targyi eszkdzok bekeriilési (beszerzési és eléallitasi) értékét intézményiink nem
szamolja el dologi kiadasként egy 6sszegben. Az ilyen eszkdzoket is befektetett eszkdzként aktivalja és
negyedeévente, a tényleges hasznalatnak megfeleléen iddaranyosan értékcsékkenést szamol el utanuk.

6.§

A terven feliili értékcsdkkenés elszdmolasanak, visszairasanak sza balyai.

(1) A tervezett leirast meghalado terven feliili értékcsdkkenést intézményiink a piaci érték kbnyv szerinti
értekhez tortend valtozasa miatt nem szamol el, igy annak visszairasaval sem foglalkozik.

(2) Terven felilli értékcsokkenés csak akkor szamolunk el, ha az immaterialis, illetve targyi eszkdzok a
konyvekbl kivezetésre keriiltnek (selejtezés, rongalodas, lopas stb.) miatt, s a kényvszerinti értékiik
még nem 0. liyen esetben a 0 és kdnyvszerinti érték kozotti kildnbozet terven felili
értékcsdkkentésként keriil elszamolasra.



7.8
A Korm. rendelet 30. (2) bek. szerinti linearis leirasi kulcstél valé eltérés szab alyai

(1) Intézménylink a Korméanyrendelet elirasai szerinti linearis kulcsokat alkalmazza, attol nem tér e,

8.§
Az értekcsokkenés dsszegének megosztasa alap-, kiegészitd, kisegits és vallalkozési
tevékenység kozott.

(1) Intézménylink egyarant folytat alap-, kiegészitd, kisegité tevékenységet. Az alapité okirat szerint
végezhet vallalkozasi tevékenységet, azonban 2011. évre ilyen tevékeny ség végzéset nem tervezte.

(2) Amennyiben mégis eldfordui véllalkozasi tevékenység év kozben, akkor az alap-, kiegészitd,
kisegitd es vallalkozasi tevékenységhez egylttesen hasznalt targyi eszkozok elszamolt
értékcsokkenését évente meg kell osztani a tevékenységek kézott.

(3) A megosztas a tevékenységre elszamolt arbevétel aranyaban torténik.

5§

Az értékpapirok forgbeszkdzként illetve pénziigyi befektetéskéent tdrténé szambevétele

(1) A Szt. eldirasai szerint a befektetett pénziigyi eszkdzdk kdzott tartos hitelviszonyt megtestesits
ertekpapirként azokat az értékpapirokat kell nyilvantartani, amelyek lejérata, bevaltasa a targyévet
kovetd évben még nem esedékes és a tulajdonos azokat a targyévet kvetd kéltségvetési évben nem
szandékozik értékesiteni.

(2) Ebben az esetben a befektetés (megvasarlas) tartds, hosszabb - legalabb egy évet meghaladé ~
iddre sz6l6 ddntésre épiil.

(3) A Szt. el6irésa alapjan a forgoeszkozok kozott értékpapirként
a) aforgatasi célbdl,
b) atmeneti, nem tartds befekietésként vasarolt, hitelviszonyt megtestesitd értékpapirokat,
valamint
¢} tulajdoni részesedéseket jelentd befektetéseket kell kimutatni,

(4} Egyetemiinknél a megvasarolt értékpapirok a jogszabalyoknak megfeleléen csak a
forgdeszkozok koze sorolhatok.

10. §
Az alap-, kiegészitd, kisegitd és vallalkozasi tevékenységet terhel el6zetesen felszamitott
altalanos forgalmi adé megosztasa

(1) Az eldzetesen felszamitott altalanos forgalmi add kiadasokat funkcionalis osztalyozas szerint a 7.
szamlaosztalyban is rogziteni kell.

(2) Az egyetem alapvetéen mentes tevékenységet végez. Az adokiteles tevékenységnél a
tevékenyseghez meghatéarozottan keriil az afa az elszamolasra.



(3} A mentes tevékenységnél — mivel az t6bb szakfeladatot érint elsésorban amennyiben ismert, hogy
mely tevékenységhez tartozik az afa, akkor kdzvetleniil arra szakfeladatra kdnyveljlk a kiadassal
egyutt. Amennyiben nem ismert illetve a hallgatokkal kapcsolatos szakfeladatokon, igy pl. alapképzés,
mesterképzés, hagyomanyos féiskolai képzés, szakiranyl tovabbképzés stb. a kiadasokat nem tudjuk
elkdloniteni, ezért a hallgatdi létszam alapjan keril felosztasra a kiadassal egyitt az afa is.

11.§
Az dltalanos kiadasok megosztasi modszerei

(1) A felmerlléskor kdzvetlendl szakfeladatokra terhelhetd (elszamolhatd) folyd kiadasokat a 7.
JTevekenységek kiadasi eldiranyzata és elSiranyzat tefjesitése” szamlaosztalyban, a kdzvetetten
elszamolhatt folyd kiadasokat a 6. ,Kdzvetett (altalanos) kiadasok” szamlaosztalyban kel elszamolni.

(2) A kiadasok nem csak a kGzvetett kiadasok esetén nem szamolhatok el felmeriilésikkor egybdl
szakfeladatra, mivel a U] szakfeladati rendszer miatt a kiildnb6z6 képzésekre forditott kiadasokat
azonnal a hallgatdi létszam alapjan osszuk meg a szakfeladatok kozott.

(3) A 6. szamlaosztalyban azokat a kiadasokat kell konyvelni, amelyekrd! a felmeriiésiikkor csak azok
felmeriilési helye allapithato meg. Ezek a felmeriilési helyek olyan terilletileg vagy fogalmi szemponthol
koralhatarolt, felelds vezetd iranyitasa alatt miikdd szervezeti egységek, melyek tobb szakfeladattal
allnak kapcsolatban.

(4) A 6. szamlaosztalyban a kdzvetett (altalanos) kiadasok kozott kell kimutatni
a) akarbantarto részlegek,
b) az egyéb kisegitd részlegek
¢) szakmai egységek,
d) az épiiletek fenntartasanak,
e) a kdzponti iranyltas
kiadasait.

(5) A 6. szamlaosztalyban konyvelt &ltaldnos kiadasokat — mivel azok a szakfeladatok érdekében
meriinek fel - kiiénbdz6 mutatészamok, vetitési alapok segitségével fel kell osztani a tevékenységek
(szakfeladatok) kézott.

(6) A kdzvetett kiadasok szakfeladatokra torténd felosztasa félévenként torténik.

(7) A 6. kozvetett (Altalanos) kiadasok szémlaosztalyban elszamolt kdzvetett kiadasokat a
szamlacsoportok jellegétdl fiilggben a kdvetkezdk szerint osztjuk fel:
a) a karbantartd részleg kiadasainak felosztdsa a Miszaki Osztalyok éltal leadott teljesitett
munkadrak alapjan torténik
b) az egyeb kisegitd részlegek kiadasainak felosztasa a szolgaitatas érdekében ténylegesen
felmeriilt kiadasok
c) épiletek fenntartasa kiadasainak felosztasa az Gsszes épiileten a fellljitas beruhazas és kiilsd
szolgaltatas érdekeben ténylegesen felmeriiit kiadas alapjan torténik.
d) a kozponti iranyitas kiadasainak felosztasa a kdzvetlenil elszamolt kltségviselé szamlakon
elszamolt 0sszes kiadas aranyaban torténik.



12.§
A kiilonbo2é ellendrzések soran feltart ,jelentds” dsszeg(, illetve ,nem jelentés dsszeqii hiba”
(Korm. rendelet 5. § 8., 9. pont)

(1) Jelentds Gsszegi a hiba, ha a hiba megallapitasanak évében, a kilénbdzd ellendrzések soran,
egy adott koltsegvetési évet érintéen (évenként kiildn-kiilon) feltart hibak és hibahatasok — sajat tékét
és a tartalékokat novelG-cskkentd — értékének egyittes (elSjeltél fiiggetlen) Osszege eléri, vagy
meghaladja az eflendrzdtt kdltségvetési év mérleg fédsszegének 2 szazalékat, illetve ha a mérleg
f6dsszeg 2 szazaléka meghaladja a 100 millié forintot, akkor a 100 mitli6 forint.

(2) Nem jelentds Gsszegii a hiba, ha a hiba hatasanak évében, a kiilinb6zo ellendrzések soran, egy
adott koltségvetési evet érintéen (évenként killén-kiiidn) feltart hibak és hibahatasok - sajat tokét és a
tartalekokat noveld-csdkkentd - értékének egyiittes (elSjeltd] fiiggetlen) osszege nem haladja meg a
jelentés dsszegii hiba el6z6ekben meghatarozott értékhatarat

13.§
A megbizhaté és valds képet lényegesen befolydsold hiba (Korm. rendelet 5. § 10. pont)

(1) A megbizhatd és valds képet lényegesen befolyasold a hiba, ha a jelentds Osszegli hibak és
hibahatasok dsszevont értéke a sajat tbke és a tartalékok egyiittes értékét lényegesen, 10 %-kal
megvaltoztatja (ndveli vagy csdkkenti}, és emiatt a mar kdzzétett - a vagyoni, pénziigyi és jovedelmi
helyzetre vonatkozé - adatok megtévesztGek.

14.§
A szamviteli elszamolas szempontjabél ,jelentés” -nek mindsitett arfolyamvaltozidsok (Korm.
rendelet 33. §)

A kdnyvviteli mérlegben

a) adevizaszamlan leve devizat, tovabba

b} akilfoldi pénzértékre sz6l6 minden kdveteiést, befektetett pénziigyi eszkozt, é rték-

c) papirt, egyéb aktiv pénziigyi elszamolast, illetve kdotelezettséget (ideértve a passziv

pénziigyi elszamolast is)

a koltségvetési év mérleg forduldénapjara vonatkozé — a Szt. 80. §-a, valamint egyetemiink eszkdzok és
forrasck értékelési szabalyzata szerinti — devizaarfolyamon atszamitott forintértéken kell kimutatni,
amennyiben a merleg fordulonapi értékelésbdl adodd arfolyam kildnbdzetnek a kulféldi pénzértékre
sz0ld eszkbzOkre, kotelezettségekre gyakorolt hatasa meghafadja az ertekelés elbtti kbnyvszerinti erték
20. %-at, vagy: a 100.000 Ft-of.

15. §
A szamviteli elszamolas szempontjabél ,jelentés”-nek mindsitett kiilonbézet az izembe
helyezett, de nem szamlazott eszk6zok estében (Korm. rendelet 28. § (5) bekezdés)

(1) Minden esetben jelentds dsszeglinek kell tekinteni, ha a Korm. rendelet 28. § (5) bekezdése szerint
az lizembe helyezéskor rendelkezésre alld dokumentumok (szerzédés, piaci informacio, jogszabalyi
eldiras) alapjan megallapitott bekerilesi erték és a késGbbiekben ténylegesen fizetett 6sszeg kozotti
kilénbozet Gsszeg meghaladja a bekeriilesi érték 1 %-at vagy a 100.000 Ft-ot.



16.§
Nemzetkdzi timogatasi programokhoz kapesoléds kifizetések sajét részének elszamolisa

(1) A Korm. rendelet 9. szamu mellékletének ,A szamlaosztalyok tartalmara vonatkozo eldirasok” része
3. pontjanak g.) alpontjaban foglaltak alapjan szervezetink az utdlag finanszirozott nemzetkozi
tamogatasi programok keretében a tamogatasi cél megvaldsitasa érdekében év kdzben kifizetett sajat
részt is (a koltségvetési thmogatési résszel, valamint az EU-s résszel egyiitt) elszamolja atfutd
kiadasként és év végén az elszamolas teljessé tétele érdekében a kifizetett 0sszeghez tartozo sajat
rész aranyat elszamolja koltségvetési kiadaskent.

17.§
Az adds, a vevd altal el nem ismert kdvetelés rendezésének modija

(1) A vevkkel, adosokkal szembeni kovetelésként csak olyan kévetelés mutathatdo ki, amelynek
alapjaul szolgald, teliesites megtortént, és amelyet az adds, vevs nem kifogasolt, annak teljesitését
elismerte.

(2) Amennyiben az adds, a vevé a vele szemben fennalld kdvetelést nem ismerte el, az ilyen
kovetelések allomanyat a zarlati tételek elszamolasa soran &t kell vezetni a 0. sz amlaosztalyba.

(3) Amennyiben a vevd, az adés a vitatott kivetelést a vitat kivetden mégis elismeri, a kovetelést a 0.
szamlaosztalybdl vissza kell vezetni a 28. (kdvetelések) szamlacsoport megfelelé szamlajara.

(4) Az el nem ismert koveteléseket a vevdk, adosok altal - irasban — benyljtott észrevételekkel,
kifogasokkal, a hivatalbél készitett feljegyzésekkel, jegyz6kényvekkel, stb. kell bizonylatolni.

(5) A vevlk, addsok altal el nem ismert kovetelések bizonylatolasaért, valamint a fékényvi konyvelés
felé torténd feladasaért a koltségvetési és szamviteli osztalyvezetd felelds.

(6) A Korm. rendelet 34.§ (6) bekezdése alapjan a jogszabalyon alapuld kovetelés év végi értékelése
soran a kovetelest elismertnek kell tekinteni, amennyiben jogszabaly, hatarozat biztosita az
elismertséget, még akkor is, ha az adés vitatja azt.

18.§
Az egyéb gazdaségi miiveletek hatasanak konyvviteli nyilvantartasban torténé régzitésének
idépontja

{1) Az egyéb (nem penzforgaimat érintd) gazdasagi miveletek, események bizonylatainak adatait,
illetve a folyamatosan vezetett analitikus nyilvantartsokbd! készitett Gsszesitd bizonylat (feladas)
adatait a gazdasagi miveletek, esemenyek megtortente utan, legkésébb a targynegyedévet kovetd
hénap 15. napjaig kell a kdnyvekben régziteni.

19.§



A beszamolé készitésének hatarideje, a tdrgyévre vonatkozéan a kdnyvekben végezhets
helyesbitések hatarideje, valamint a beszamolé etkészitéséért valo felelgsség

(1) Egyetemink az adott kéltségvetési év elsé félérdl junius 30-i fordulénappal féléves kéltségvetesi
beszamoldt, az adott kéltségvetési évrdl pedig december 31-i fordulénappal éves elemi koltségvetési
beszamolot koteles késziteni.

(2) A féléves, valamint az éves elemi koltségvetési beszamolét a feliigyeleti szerv altal meghatarozott
id6pontig kell a feliigyeleti szerv részére megkiildeni.

(3) Az egyetemiinknél a koltségvetési évet kovetd januar ho 31 nap a mérlegkészités idépontja,

(4) Eddig az idbpontig kell elvégezni az értékelési feladatokat, a mérleg fordulonapjan meglévi
eszkozoket és forrasokat érintben ezen idSpontig ismertté valt gazdasagi eseményeket, adatokat,
informaciokat kell figyelembe venni, illetve a konyvekben eddig az idGpontig végezhetok helyesbitések
a beszamoldval lezart koltségvetési évre vonatkozéan.

(5) Egyetemiinknél a koltségvetési és szamviteli osztalyvezets, illetve gazdasagi féigazgatd helyettes
feladatat képezi a féléves, valamint az éves elemi koltségvetési beszamolod szakszer(i, térvényi-,
valamint a vonatkoz kormanyrendelet elSirdsainak megfeleld elkészitése, bizonylatokkal valo
alatamasztasa.

(6) A feleves es éves beszamoldval egylitt, valamint az elsé és harmadik negyedévrdl a negyedévet
kovet6 20-eig kell az iddkézi mérlegjelentést elkésziteni és a fenntartd részére elkildeni. a jelen
szabalyozas szerint, a tovabbiakban a hatalyos jogszabalynak megfeleléen.

A gyorsjelentést, a targyévet kdvetd év februar 9-ig kell elkésziteni és a fenntarté részére eljuttatni.

20.§
Idegen nyelven kKiallitott bizonylatok

(1) A szamviteli bizonylatot — a Szt. 166. § (3) bekezdésében foglaltaktol eltérben, ha az eltérést az
adott gazdasagi mivelet, esemény, illetve intézkedés jellemz6i indokoljak — idegen nyelven is ki lehet
allitani.

(2} Az idegen nyelven kibocséatott, illetve a befogadott idegen nyelvii bizonylaton azokat az adatokat,
megjeloléseket, amelyek a bizonylat hitelességéhez, a megbizhatd, a valdsagnak megfeleld
adatrogzitéshez, kényveléshez szlkségesek — a kdnywviteli nyilvantartasokban torténd rogzitést
megeldzden — magyar nyelvre le kell forditatni és a magyar nyelvii szamviteli bizonylatot a forditast
vegzd személlyel ala kell iratni.

(3} A magyar nyelvii forditast az idegen nyelven kiallitott szamviteli bizonylathoz kell csatolni.

{4) A magyarul is feltintetendé adatok korét (szamat) a konkrét bizonylat jellege, a bizonylaton
szerepeltetendd tételek szama, kiildnbdzdsége, a hasznalt idegen nyelv, a gazdasagi esemény jellege
hatarozza meg, ebbél kévetkezéen az esetenként mas és mas lehet. Altalaban minden ofyan adatot fel
kell tintetni, amely a konywviteli elszamol&shoz, az analitikus és fokonyvi nyilvantartasok vezetéséhez,
az add- és egyéb bevallasok elkészitésehez szikséges. A Szt. 12. § nak (2) bekezdése a
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kbnyvvezetés nyelvét kdtelezen rogziti, és ehhez elengedhetetien, hogy az idegen nyelven kiallitott
bizonylaton a megfelelé adatok magyarul is fel legyenek tiintetve.

(5) A magyartdl eltér§ (idegen) nyelven kiallitott szamviteli bizonylatokhoz csatolni kell a magyar nyelvre
torténd forditast, aminek elkészitéséért az elszamolast kezdemenyez6 dolgozé a felelds.

21.§
A kibocsatott szamlak alaki és tartalmi hitelességének, megbizhatésaganak igazolasa

(1) A Szt. 167. § (3) bekezdése a gazdalkodora bizza, hogy a szamla, az egyszeriisitett szamla, illetve
az egyeb szamviteli (belsd) bizonylat hitelességének biztositasara milyen eljarast valaszt. Ezen
jogszabalyi felhatalmazas alapjan szervezetinkné! kialakitott eljaras a kovetkez6:

(2) lgy — tobbek kdzott — alkalmas lehet a papiralapl szamia, egyszerdsitett szamla, illetve az egyéb
szamviteli (bels6) bizonylat megbizhatosaganak, hitelességének biztosit asara:

a} a bizonylatot kibocséts, illetve a befogadd gazdalkodo altal az lgylet(ek)rdl (a bizonylat
kibocsatasat megel6z§ id6pontban) kotott (keret)szerzédésben, megallapodasban rdgzitett, a
késbbbiekben egymasnak kibocséatandd bizonylatok hitelességének biztositasara mindkét fél
altal elfogadott, kidolgozott, a kivilallé - az elflendrzést végzd - szamara is megismerhets,
bizonyithatd eljaras;

b) a szamlan, az egyszeriisitett szamlan feltlintetett nyilatkozat, miszerint a bizonylat az
adohatosag altal bevizsgélt és engedélyezett szamitogépes szamlakészité programmal
(szoftverrel) keszult;

¢) szigord szamadas ala tartozd, konkrét személyhez rendelt (nyilvantartott) készpénzfizetéses
szamlatdmbok alkalmazasa stb.; valamint

d) tovabbra is alkalmazhato megoldas a szamviteli bizonylatok alaki és tartalmi hitelességének
biztositasara - a fentieken kivill - a bizonylatnak a szamuviteli torvény 167. §-anak modositott (3)
bekezdése szerinti, a gazdalkodd képviseletére jogosult személy (ideértve a Ptk. szerinti
kepviseletet is), vagy a gazdalkodd belsd szabalyzataban erre kiilon feljogositott szemeély altali
alairasa.

(3) Az elektronikus dokumentumok, iratok akkor fogadhatok el szamviteli bizonylatként, ha azok az
elektronikus alairasrdl szold torveny szerinti legalabb fokozott biztonsagl elektronikus alairassal és
idObelyegzOvel vannak ellatva, tovabba megfelelnek a szamviteli torvény szamviteli bizonylatokra
vonatkozé eldirasainak. Az elektronikus dokumentumok, iratok bizonylatként térténd alkalmazasanak
felteteleit, hitelességének, megbizhatésaganak kdvetelményeit mas jogszabaly is meghatarozhatja.)

22. §
A konyvelés madjara, az érintett konyvviteli szamlakra valé hivatkozas

(1) A Szt. 167. §a (1) bekezdésének h) pontja szerint a konywviteli elszamolast kézvetiendl
alatamaszté bizonylat alaki és tartalmi kellekei kozott szerepelnie kell a kdnyvelés modjara, az érintett
konyvviteli szamiakra torténd hivatkozasnak.

(2) Ennek a torvényi elirdsnak szervezetiink utalvanyrendeleten kozvetlendl, a kdnyvviteli szamlak
szamanak az utalvanyon - rdviditett utalvanyon — térténd feltlintetésével.
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. rész
Zaro rendelkezések
23.§

(1) Az Obudai Egyetem Szamviteli politikajat a Szenatus 2011. szeptember 19-ei (ilésén megtargyalta
és jovahagyta. Jelen 3. verziészami szabalyzat 2011. szeptember 20-an 1ép hatalyba.

(2) Ezzel egyidejlileg hatélyat veszti a Szenatus altal 2010. jlnius 14-én elfogadott 2. verzibszamil
valtozat.

(3) Az Obudai Egyetem Szamviteli politikajat az egyetem honlapjan nyilvanossagra kell hozni,
hozzaférhetdvé kell tenni.

Budapest, 2011. szeptember 19.

Prof. Dr. Rudas Imre Boros Andras
(allamhaztartas szervezetének vezetdje) gazdasagi fbigazgatd
Mellékletek:
1. melléklet: Uzembe helyezési okmany beszerzett, illetve eldallitott immaterialis javakrol, targyi
eszkdzokrdl
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1. melléklet

intézmeény neve

UZEMBE HELYEZESI OKMANY BESZERZETT, ILLETVE ELOALLITOTT
IMMATERIALIS JAVAKROL, TARGY1 ESZKOZOKROL

lktatoszam: ........... 1200............. Uzembe helyezési okmany szama: ................

l. A beszerzés, eléallitas azonosito adatai

1. Immaterialis j6szag, targyi eszkdz megnevezése és azonositd szama

2. A beruhazas megvalésitasa

a) sajat elBallitast .......................... il
b} kiilsé szallitotol beszerzett ............ U

3. Beruhazo {lizemeltetd) megnevezése és cime

6. A beruhazas jellege

a) Uj eszkoz létesitése, beszerzése ............ ococee... U
b) Meglevd BOVIESE ... ...c.oevveeieieeee e, O

7. Az eszkdz elééllitasanak, beszerzésének célja

....................................................................................................................................

*249/2000. (X11.24.) Korm. sz. rendelet 8. § (7) bekezdés



II. A beszerzés, elédllitas koltség-elSiranyzatara és lizembe helyezésére vonatk ozé adatok

1. A beszerzés, eldallitas kéltség-elGiranyzata

Adalok: ezer forintban !

Koltségvetéshen jovahagyott elGiranyzat A beszerzés, eldallitas tényleges kiadasa

Kelt, oo 20 ho ... nap
izemeltetd szervezet vezetdje uzemeltetést vegzi/k/ alairasa

Megjegyzeés:
Az lizembe helyezési okmany mellett ki kell alii tani az alloméanyba vételi bizonylatot is!
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