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Preambulum

A koltségvetési szerveknek a szadmvitelrél sz6lo 2000. évi C. térvény (tovabbiakban Szt.) 14. § (4) és (5)
bekezdésében és az allamhaztartas szamvitelérdl szolo 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Ahsz) 50. §
(1) és (7) bekezdésében foglaltak szerint el kell készitenilik a szamviteli politikajukat. A jogszabalyi el6irasok
alapjan az Obudai Egyetem (tovabbiakban: Egyetem) szamviteli politikajat az alabbiakban hatarozza meg.

ELSO RESZ
Altalanos Rendelkezések

1.§ (1) A szamviteli politika célja: Az Obudai Egyetemen (tovabbiakban: Egyetem) olyan szamviteli rendszer
(kdnyvvezetési és az azt alatamasztd bizonylati rendszer) kerlljon kialakitasra, amely alapjan dsszeallitott
éves koltségvetési beszamold megbizhato és valos képet nyuijt az Egyetem gazdélkodasardl, illetve a vagyoni,
pénziigyi, jovedelmi helyzetérsl és ez felelien meg mind az Szt., mind az Ahsz. illetve egyéb jogszabalyi
eléirasoknak. A szamviteli politikaban az Egyetemnek meg kell hataroznia az alkalmazott szamviteli rendszer
szabalyait, mikddtetésének rendjét, amely alapjan az 6ssze tudja allitani vagyoni, pénzligyi, jovedelmi
helyzetér6l a megbizhatd és valds képet bemutatd éves koltségvetési beszamoldt. A szamviteli politika
hozzajarul és megalapozza az Egyetem vezetéséhez a megfeleld informaciok eléallitasahoz szikséges belsé
szabalyozasi rendet, megfogalmazza azokat az elvarasokat, mdédszereket, megoldasokat, amelyekre a
koltségvetési szervnek az adott jogszabalyi keretek kozott lehetdsége van, valamint figyelembe veszi az
Egyetem sajatossagait és szakmai feladatait.

(2) A szabélyzat hatalya kiterjed az Egyetem valamennyi szervezeti egységére, és azon dolgozéira, akik
szamviteli bizonylatok kiallitasaval, feldolgozasaval és ellenérzésével foglalkoznak.

A Szabélyzattal szembeni kdvetelmények

2.§ (1) Az Egyetem az Ahsz. 39. §. (1) bekezdés eldirasainak megfelelden a koltségvetési kdnywvezetés
keretében a bevételi és kiadasi eléiranyzatok alakulasara, a kdvetelések, kotelezettségvallalasok, méas
fizetési kotelezettségek, valamint ezek teljesitésére kihaté gazdaségi eseményekrdl a valésagnak
megfeleld, folyamatos, zart rendszer(, attekintheté nyilvantartast vezet és azt a kdltségvetési év végével
lezérja.

(2) Az Egyetem az Ahsz 45.§. (1) bekezdés eldirasai szerint a pénziigyi kdnyvvezetés keretében a
tevékenység soran el6forduld, az eszkdzokre és forrasokra, azok valtozasara és az eredmény alakulasara
hat6é gazdasag eseményekrél a valésagnak megfeleld, folyamatos, zart rendszerii nyilvantartast vezet és
azt a koltségvetési év végen lezérja.



Alapfogalmak

3.§ E szabélyzat értelmében

(1) Gazdalkodé: a vallalkozd, az allamhaztartas szervezetei, az egyéb szervezet, a Magyar Nemzeti Bank,
tovabba az altaluk, illetve a természetes személy altal alapitott egészségligyi, szocialis és oktatasi
intézmény

(2) Allamhaztartas szervezetei: az allamhaztartasrol szol6 torvény alapjan az allamhaztartas kdzponti és
onkormanyzati alrendszerébe tartozé szervek

(3) Koltségvetési év: a koltségvetési év megegyezik a naptari évvel

(4) Mérlegkészités idépontja: a mérleg egyes tételeihez kapcsolddéan meghatarozott azon - az lizleti év
mérleg-fordulénapjat kdéveté — idépont, amely id6pontig a megbizhaté és valdés vagyoni helyzet
bemutatasahoz sziikséges értékelési feladatokat el kell végezni.

(5) Jelentés Osszegli hiba: ha a hiba megallapitasanak évében, az ellenérzések soran ugyanazon
koltségvetési évet érintden megéllapitott hib&k, hibahatasok egylttes (eldjeltdl fliggetlen) dsszege eléri,
vagy meghaladja a kéltségvetési év mérlegfédsszegének 2%-at, vagy - ha a mérlegféosszeg 2%-a
meghaladja a szazmillié forintot — akkor sz&zmillié forint.

(6) Nem jelentds 6sszeg(i hiba: ha a hiba megallapitdsanak évében, a kiilénb6zé ellenbrzések sorén, egy
adott koltségvetési évet érintden (évenként kilén-kilon) feltart hibak és hibahatasok egyiittes (eléjeltdl
fuggetlen) 6sszege nem haladja meg a jelentés dsszegl hiba szerinti értékhatarat.

(7) Vételar, eladasi ar: a termékek, szolgaltatasok beszerzése, értékesitése utan fizetett vagy kapott,
felarakkal novelt, engedményekkel csokkentett, altalanos forgalmi adét nem tartalmazo ellenérték..

(8) Hasznos élettartam: az az id6szak, amely alatt az amortizélhaté eszkézt a gazdalkodé idéaranyosan
vagy teljesitményaranyosan az eredmény terhére elszdmolja. Hasznos élettartam

a) az az idészak, amely alatt az amortizélhaté eszkdzt a gazdalkodd a varhato fizikai
elhasznélédas (mliszakok szama, tevékenységre jellemzé korilmények, az eszkoz fizikai
jellemz6i), erkélcsi avulas (technoldgiai valtozasok, termékek iranti kereslet), az eszkéz
hasznélataval kapcsolatos jogi és egyéb korlatozo tényezok figyelembevételével varhatdan
hasznalni fogja, vagy

b) az a megtermelhetd darabszam, elvégezhetd teljesitmény, vagy egyéb egységszam
figyelembevételével meghatérozott idészak, amely id6szak alatt a gazdalkodd az elébbieket
varhatdan eld tudja allitani az amortizalhaté eszkoz felhasznalasaval.

(9) Maradvanyérték: a rendeltetésszer(i hasznélatbavétel, az (zembe helyezés idépontjdban — a
rendelkezésre allo informéaciok alapjan a hasznos élettartam fliggvényében az eszkoz meghatérozott, a
hasznos élettartam végén varhatdan realizalhaté mértéke. Nulla lehet a maradvanyérték, ha annak értéke
valdszinisithetden nem jelentds.

(10) Beruhazas: targyi eszkoz beszerzése, |étesitése, sajat vallalkozasban torténd elallitdsa, a beszerzett
targyi eszkdz lizembe helyezése, valamint a rendeltetésszer(i hasznalatbavételig elvégzett tevékenység
(szallitas, vamkezelés, kozvetités, alapozas, lizembe helyezés, tovabba mindaz a tevékenység, amely a
targyi eszkdz beszerzéséhez hozzakapcsolhatd, ideértve a tervezést, az elbkészitést, a lebonyolitast, a
biztositast is). Beruhazas a meglévé targyi eszkdz bovitését, rendeltetésének megvaltoztatasat,



atalakitasat, élettartamanak, teljesitéképességének kdzvetlen ndvelését eredményezd tevékenység is, az
elébbiekben felsorolt, e tevékenységhez hozzakapcsolhatd egyéb tevékenységekkel egyitt. (Pl. uj eszkoz
beszerzése)

(11) Felujitas: az elhasznalodott targyi eszkdz eredeti allaga (kapacitédsa, pontossag) helyreallitasat
szolgald, idészakonként visszatérd olyan tevékenység, amely mindenképpen azzal jar, hogy az adott
eszkoz élettartama megndvekszik, eredeti miszaki allapota, teljesitéképessége megkdzelitéen vagy
teljesen visszaall, az eléallitott termékek minésége vagy az adott eszkoz hasznalata jelentdsen javul és igy
a feldjitas pétldlagos raforditasabdl a jovében gazdasagi elényok szarmaznak. Felujitas a korszerisités is,
ha az a korszeri{i technika alkalmazasaval a targyi eszkdz egyes részeinek az eredetitél eltéré megoldasaval
vagy kicserélésével a targyi eszkdz Uzembiztonsagat, teljesitOképességét, hasznalhatosagat vagy
gazdasagossagat noveli. A targyi eszkozt akkor kell feljitani, amikor a folyamatosan, rendszeresen
elvégzett karbantartas mellett a targyi eszkdz oly mértékben elhasznélddott (szerkezeti elemei eldregedtek),
amely elhasznalddottsag mar a rendeltetésszerl hasznalatot veszélyezteti. Nem felujitds az elmaradt és
felhalmozodd karbantartas egyidében val6 elvégzése, fiiggetlenil a koltségek nagysagatdl. (PI. fiités
korszer(isités)

(12) Karbantartas: a hasznalatban lévé targyi eszkdz folyamatos, zavartalan, biztonsagos lizemeltetését
szolgalé javitdsi, karbantartasi tevékenység, ideértve a tervszerli megelézd karbantartast, a hosszabb
idészakonként, de rendszeresen visszatéré nagyjavitast, €s mindazon javitasi, karbantartasi tevékenységet,
amelyet a rendeltetésszer(i hasznalat érdekében el kell végezni, s amely a folyamatos elhasznalédas
rendszeres helyreallitdsat eredményezi. (Pl. festés)

(13) Kisértékii immaterialis javak, targyi eszk6zok: a nettd kettbszazezer forint egyedi értéket nem
meghaladd bekertlési értéki vagyoni értéki jogok, szellemi termékek, targyi eszkdzok.

(14) Informatikai eszk6z: asztali és hordozhatd szamitogépek, kézi szamitdgépek, magneslemezes
meghajtok, flashmeghajtok, optikai meghajtok és egyéb taroloeszkézok, nyomtatdk, monitorok,
billentylizetek,  egerek, bels6 és  kilsé  szadmitogép-modemek,  szamitdgép-terminalok,
szamitbgépszerverek, halézati eszkdzok, lapolvasok, vonalkdd-leolvasok, programozhatd kartyaclvasok
(smart card), szamitégép-kivetiték, infokommunikaciés, informaciétechnoldgiai eszkézok, a pénzkiadd
automatak (ATM) és a nem mechanikus mikoédési bolti kartyaleolvasé (POS) terminalok, valamint a
mindezekbe beéplilt szoftverek.

(15) Kovetelés: az a jogszabalybol, jogerds biri végzéshdl, itéletbdl vagy hatdsagi hatarozathol,
szerz8déshdl — ide értve a vasarolt és a térités nélkul atvett kdvetelést is — jogszerlien eredd fizetési igény,
amelyet a kotelezett elismert és — ellenszolgéltatast is tartalmazo szerz6dés esetén — a masik fél mar
teljesitett. llyennek mingsil a bevallas alapjan megallapitott kozhatalmi bevételre iranyuld, valamint az olyan
kdvetelés is, amelyet a kotelezett vitat, de jogszabaly alapjan azt a fellebbezésre vagy perinditasra tekintet
nélkil teljesitenie kell, tovabbé az allami ado-és vamhatosag altal beszedett bevételek esetén az allami ado-
és vamhatdsagnak bevallas nélkiil megfizetett dsszeg elszdmolasa soran eldirt kdvetelés

(16)" Kis 6sszegii kovetelés: a kozponti kdltségvetésrél szdlo torvényben meghatarozott értékhatér alatti
kdvetelés, jelen szabalyzat 9. § (7) bekezdés b) pontja szerinti eltéréssel.

(17) Behajthatatlan kovetelés:
a) a Szamviteli torvény 3. § (4) bekezdés 10. pont a)-d), f) és g) alpontja szerinti kdvetelés, azzal

az eltéréssel, hogy nem tekinthetd behajthatatlannak a kdvetelés, ha a végrehatas kdzvetleniil
nem vezetett eredményre és a végrehatast szuneteltetik

" Médositotta a Szenatus a 2019. februar 18. llésén az SZ-CLII1/243/2019. szamu hatérozataval. Hatalyos: 2019. februar 25. napjatol.



4.§

b) ;a kdzponti koltségvetésrdl szdlé térvényben meghatérozott kis Gsszegli kévetelések
tekintetében — az olyan kovetelés, amelynél a fizetési meghagyasos eljarassal vagy a
végrehatéssal kapcsolatos réforditasok nincsenek aranyban a kdvetelés varhatéan behajthaté
dsszegével; és

c) azolyan kévetelés, amelynél az adds nem lelheté fel, mert a megadott cimen nem taléalhatd
és a felkutatasa igazoltan nem jart eredménnyel

(18) Végleges jelleggel nyujtott tamogatasok és mas ellenérték nélkiili kifizetések: ha a
kedvezményezett a pénzeszkozt jogszabaly vagy szerz6dés alapjan nem visszafizetési kotelezettség
mellett kapta; a végleges jelleget nem befolyasolja, ha az atvevét a felhasznalasardl torténd beszamolasi,
a jogosulatlan igénybevétel, felhasznalas tekintetében visszafizetési kbtelezettség terheli.

(19) Végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség: az a pénzértékben kifejezett,
jogszabalybdl, jogerés birdi itélettdl vagy hatosagi hatarozatbdl, szerzédésbél — ide értve az atvallalt
kotelezettségeket is — jogszerlien eredd elismert tartozas, amely kifizetésének feltételeit a masik fél mar
teljesitette.,llyennek minésil kilondsen a szdmfejtett személyi juttatas, a teljesitésigazolassal ellatott
szamlazott termékértékesitésért vagy szolgaltatasnyuijtasért fizetendd ellenérték, valamint a felvett hitelek,
kolcsdnok, kapott visszatéritendd tamogatasok, kélcsonok visszafizetendd dsszege és azok kamatai.

A szamviteli politikaért valo felelésség

(1) Az Ahsz. 50. § (1) bekezdése alapjan a Szamviteli politka f8bb iranyainak meghatarozasaért,
elkészitéséért, és az elkészilt Szamviteli politika Szenatus elé terjesztéséért, annak végrehajtasaért a
kancellar a felel6s.

(2) Atruhdzott hataskérben a feleldsség a kvetkezok szerint keriil megosztasra:

a) a Szamviteli politika dsszeallitdsaért, a szamvitel és a kdnyvvezetés rendjének kialakitasaért,
elkészitéséért a Szamviteli politikaban foglalt eldirasok betartasaért és betartatasaért, valamint
a rendelkezései szerint Osszedllitott éves koltségvetési beszamold, negyedéves
mérlegjelentések, és az ezek alapjat képez6 fékdnyvi és analitikus nyilvantartdsok vezetéséért
és tartalmaért a pénziigyi és szamviteli osztalyvezetd a felelés

b) a Szamviteli politika folyamatos fellilvizsgalataért és a valtozasok atvezettetéséért a gazdasagi
igazgato a felels.

(3) A Szémviteli politikat indokolt esetben meg kell valtoztatni. A médositas oka lehet tébbek kozott
jogszabalyi valtozas, belsd informacids rendszer, tevékenységi kor, belsé értékelési, mindsitési szabalyok
modosulasa.



5.§

6.§

MASODIK RESZ

Az Obudai Egyetem bemutatasa

(1)2 Az Obudai Egyetem azonosité adatai:

megnevezése
latin elnevezése
angol elnevezése
székhelye
telephelye

elszamolasi szamla

iranyito (felugyeleti) szerv megnevezése;
szakagi besorolasa:

szakfeladat:

kormanyzati funkcioi:

altalénos forgalmi adé alanyisaga:

Addszama:

EU adészam:

az alapito okirat szama:
az alapito okirat kelte:

Obudai Egyetem, (réviden: OE)

Universitas Budensis

Obuda University (réviden: OU)

1034 Budapest, Bécsi ut 96/b.

8000 Székesfehérvar, Budai ut 45.

8000 Székesfehérvar, Pirosalma u. 1-3.

3100 Salgétarjan, Majus 1 ut 54.

4600 Kisvarda, Szent Laszl6 utca 18.

MAK 10032000-00291350-00000000

Emberi Eréforrasok Minisztériuma

8542

854200- Felséfoku oktatas

a hatalyos alapité okirat tartalmazza.

az Egyetem az éltaldnos forgalmi ad6 alanya, az
altalanos forgalmi adérdl sz6lo 2007. évi CXXVII.
torvény (tovabbiakban AFA tv.) eldirasai szerint
adomentes és adokoteles tevékenységet is végez.
15773063-2-41

HU 15773063

35661/2018

2018.07.26.

(1) Az adott koltségvetési szerv gazdalkodasaval kapcsolatos — az iranyitd szerv altal meghatarozott —

sajatos, specialis elGirasok:

Az Egyetem kincstari korbe tartozd kdzponti koltségvetési szerv. A feladatainak ellatdsahoz szikséges
pénzlgyi forrasokat a kdzponti, irényitd szervi tamogatas, az allamhaztartason belili szervezetektdl kapott
tamogatasok, egyéb szervezetekiOl kapott tamogatasok, egyéb szervezetektdl atvett pénzeszkdzok,
valamint ezen ellatasi és egyéb tevékenységek utan beszedett bevételek teremtik meg. A pénzeszkdzok

kezelésére az Egyetem rendelkezik

elnevezésli szamlakkal.

a) eléiranyzat-felhasznélasi
b) intézményi kartyafedezeti
c) VIP kértyafedezeti

d)

e) deviza

f) lakasalap

Eurdpai Unids Programok célelszamolasi

A bankszamlavezetés, pénzkezelés, pénzellatas részletes rendjét az Egyetem Pénzkezelési Szabdlyzata
tartalmazza.

2 Modositotta a Szenatus a 2019. februar 18. lésén az SZ-CLIII243/2019. szamii hatarozataval. Hatalyos: 2019. februar 25. napjatol.



7.§

HARMADIK RESZ
|. FEJEZET
A szamviteli alapelvek:

(1) A vallalkozas folytatasanak elve

A vallalkozas folytatasanak az elve azt jelenti, hogy a kéltségvetési szerv a tevékenysége folytatasat tervezi,
vagyonat, anyagi eszkdzeit ennek érdekében veszi szamba, mérlegeli a vele szemben tadmasztott
kovetelményeket, tervezi és biztositja az azok teljesitéséhez szilkséges feltételeket. Ez az alapelv magaban
foglalja a beszamolasi idészakban esetlegesen bekdvetkezd szervezeti és feladatvaltozasok figyelembe
vételének szikségességét is. Az elv teljesitése tehat perspektivikus gondolkodast, kortltekinté tervezést,
a tartalékok és a szlikséges (tdbblet) forrasok feltarasat, adekvat munkaszervezet kialakitasat és megfelelé
munkaszervezést igényel a koltségvetési szerv vezetésétél. A feladatok végrehajtasardl készitett
koltségvetési beszamoldnak meg kell alapozni a kovetkez6 év, évek koltségvetési tervezését., biztos alapot
kell adnia a miikddés jovébeni folytathatésagahoz.

(2) A teljesség elve

A kdnyvekben rogziteni kell mindazon gazdasagi eseményeket, amelynek az eszkdzokre és a forrésokra,
illetve a targyévi eredményre gyakorolt hatasat a beszamoldban be kell mutatni a Szt., az Ahsz, illetve a
jelen szamviteli politikaban el6irtak szerint. Ide kell sorolni azokat a gazdasagi eseményeket is, amelyek az
adott koltségvetési évre vonatkoznak, amelyek egyrészt a mérleg forduldnapjat kévetéen, de még a mérleg
elkészitését megelézBen valtak ismertté, masrészt azokat is, amelyek a mérleg forduldnapjaval lezart
kéltségvetési év gazdasagi eseményeibdl erednek, és a mérleg forduldnapja elétt még nem kdvetkeztek be,
de a mérleg elkészitését megelézéen ismertté valtak. Biztositani kell, hogy a gazdasagi események
konyvelésének alapjat képezd, az adott koltségvetési évre vonatkoz6 bizonylatok hianytalanul,
hézagmentesen feldolgozasra kerilljenek. A koltségvetési szamvitelben a teliesség elve oly mddon
érvényeslil, hogy figyelembe kell venni azt, hogy a kdltségvetés naptari évre készil.

A Kkoltségvetési szerveknél a teljesség elve azt jelenti, hogy el kell szdmolni a naptéri évre sz6lo
kéltségvetéshez kapcsolddd minden, ebben az idészakban teljesllt kiadast és bevételt (Koltségvetési
szamvitel).

(3) A valédisag elve
A konywvitelben rogzitett és a koltségvetési beszdmoldban szerepld tételeknek a valdségban is
megtalalhatoknak, bizonyithatoknak, kivilallok altal is megéllapithatoknak kell lennilk.

Ennek alapvetd feltétele az, hogy a szamwviteli politikaban, illetve a leltarozasi szabalyzatban foglalt eléirasok
szerint készlljon el a beszamolot alatamasztéd leltar. A leltarban az eszkdzOket, a kdveteléseket, a
kotelezettségeket az intézménylink altal mindenkor hatalyos értékelési szabalyzatban leirt értékelési elvek,
modszerek alapjan kell értékelni.

(4) A vilagossag elve

A kdnywvezetést és a koltségvetési beszamolét attekinthetd, érthetd, az Ahsz.-nek megfelelden rendezett
formdban kell elkésziteni. A fékonyvi konyvelésnek és a részletezd (analitikus)nyilvantartasoknak
attekinthetéen kell kapcsolddniuk egyméshoz.

A kéltségvetési szerveknek a vilagossag elvét az Szt.-ben rogzitett szabalyok szerint kell alkalmazniuk.

(5) A kovetkezetesség elve
A kéltségvetési beszamolo tartalma és forméaja, valamint az azt alatamaszté kényvvezetés tekintetében az
allandosagot és az dsszehasonlithatdsagot biztositani kell.



(6) A folytonossag elve

Az zleti év nyitdadatainak meg kell egyeznitik az el6z6 uzleti év megfelel zaré adataival. Az egymast
kovetd években az eszkozok és a forrasok értékelése, az eredmény és a maradvany szambavétele csak az
Szt.-ben meghatarozott szabalyok szerint valtozhat.

(7) Az 6sszemérés elve

Az adott id6szak eredményének meghatarozasakor a tevékenységek adott idészaki teljesitéseinek elismert
bevételeit és a bevételeknek megfelelé koltségeit (réforditasait) kell szamitasba venni, fliggetlenul a
pénzlgyi teljesitéstdl. A bevételeknek és a koltségeknek ahhoz az idészakhoz kell kapcsolédniuk, amikor
azok gazdasagilag felmer(iltek.

A koltségvetési szerveknél az bsszemérés elve oly mddon érvényesiil, hogy a kdltségvetési és vallalkozasi
maradvany megallapitdsakor a bevételeket és kiadasokat tevékenységenkeént elkilonitve kell figyelembe
venni.

(8) Az 6vatossag elve

Az dvatossag elve azt jelenti az Szt. szerint, hogy nem lehet eredményt kimutatni akkor, ha az arbevétel, a
bevétel pénzlgyi realizéldsa bizonytalan. A targyévi eredmény meghatarozasa soran az értékvesztés
elszamolasaval kell figyelembe venni az el6relathatd kockazatot és feltételezhetd veszteséget akkor is, ha
az a beszamolasi év mérlegének forduldnapja és a mérlegkészités idépontja kdzott valt ismertté. Az
értékcsokkenéseket, az értékvesztéseket el kell szamolni, fuggetlendl attdl, hogy a beszamolasi idészak
eredménye nyereség vagy veszteség.

A Kkoltségvetési szerveknél az dvatossag elve érvényesitésekor a céltartalek képzésére vonatkozo
szabalyok nem alkalmazhatok.

(9) A brutté elszamolas elve
A bevételek és a koltségek (raforditasok), illetve a kvetelések és a kotelezettségek egymassal szemben -
az Szt.-ben szabélyozott esetek kivételével — nem szamolhatok el.

(10) Az egyedi értékelés elve

Az eszkozoket és a kotelezettségeket a kdnyvvezetés és a beszamolo elkészitése soran egyedileg kell
régziteni és értékelni.

A koltségvetési szerveknek az egyedi értékelés alapelvét az Szt.-ben, Ahsz-ben rogzitett szabalyok szerint
kell alkalmazniuk, ez az alapelv az értékelési szabalyzatban megfogalmazott eljarasi szabalyokon keresztil
jelenik meg.

(11) Az id6beli elhatarolas elve

A pénzigyi szamvitelben az olyan gazdasagi események kihatasait, amelyek két vagy tobb uzleti évet is
érintenek, az adott id0szak bevételei, és koltségei kozott olyan aranyban kell elszdmolni, ahogyan az alapul
szolgald idészak és az elszamolasi idészak kozott megoszlik.

Ez az alapelv a kéltségvetési szamvitelben nem alkalmazhato.

(12) A tartalom elsédlegessége a formaval szemben

A beszamoléban és az azt alatdmasztd kdnyvvezetés sordn a gazdasagi eseményeket, Ugyleteket a
tényleges gazdasagi tartalmuknak megfeleléen az Szt. alapelveihez, vonatkozé el6irasaihoz igazodoan kell
bemutatni, illetve annak megfeleléen kell elszamolni.

A koltségvetési szerveknek a tartalom elsGdlegessége a formaval szemben alapelvet az Szt.-ben rogzitett
szabalyok szerint kell alkalmazniuk.

(13) A lényegesség elve
Lényegesnek minéstl a beszamold szempontjabdl minden olyan informacié, amelynek elhagyasa vagy téves
bemutatasa — az ésszeriiség hatarain belil — befolyasolja a beszamol6 adatait felhasznalék dontéseit.



(14) A koltség-haszon 6sszevetésének elve

A beszamoldban (a mérlegben, eredmény kimutatasban, a kiegészité mellékletben) nyilvanossagra hozott
informacidk hasznosithatésaga (hasznossaga) alljon aranyban az informaciok eléallitasanak koltségeivel.

A Kkoltségvetési szerveknél ezt a szamviteli alapelvet a jogszabaly altal el6irt informécio szolgéltatasok
esetében nem lehet figyelembe venni.

Il. FEJEZET
A beszamolasi és konyvvezetési forma
A szamviteli sajatossagok

8.§ Beszamolasi és konyvvezetési forma, a beszamold készités idopontja, a szamviteli politikaért,
koltségvetési beszamoldért valo feleldsség

(1) A beszamol6 formaja

Az Ahsz.-ben foglalt elgirasok alapjan az Egyetem éves koltségvetési beszamolot készit. A
beszamoldt alatdmaszté konyvvezetési kotelezettséget a jogszabalyi elbirasok alapjan teljesiti a
koltségvetési és pénzlgyi szamvitel keretében.

a) Az éves koltségvetési beszamold részei
Az éves koltségvetési beszamolonak a koltségvetési szamvitel adatai alapjan készitett részei
a kdltségvetés végrehajtasanak ellendrzését és a zarszdmadas elkészitését biztositjak.

Részei:
aa) a koltségvetési jelentés,
ab) a maradvany kimutatas,
ac) adatszolgéltatds a személyi juttatasok és a foglalkoztatottak, valasztott
tisztségvisel6k Gsszetételérd!,

ad) adatszolgaltatas a tarsadalombiztositas pénziigyi alapjaibdl folydsitott egyes
ellatasok és tmogatasok tervezett dsszegeirdl és teljesitésérdl

b) Az éves koltségvetési beszamolo

Az éves koltségvetési beszamoldnak a pénziigyi szamvitel adatai alapjan készitett részei a
vagyoni helyzet és az eredményszemléletli bevételek, koltségek, réforditasok alakulaséat
mutatjak be:

ba) a mérleg,
bb) az eredmény kimutatas,
bc) a kiegészit melléklet.

(2) A mérlegkészités idopontja: a kdltségvetési évet kdvetd év februar 25-e. Az éves koltségvetési
beszamoldt az irdnyitd szerv részére a koltségvetési évet kovetd év februar 28-aig kell
megkiildeni,illetve feltSlteni és feladni az Ahsz. -ben meghatarozott, és a Magyar Allamkincstar altal
mikddtetett KGR K11 adatszolgaltatasi fellleten.

(3) A szamviteli politikaért valo felelésség

A szémviteli politika fébb iranyainak meghatarozasaért, az elkészitéséért, a sziikséges jogszabalyi
modositasok atvezetéséért, az elkészllt szamviteli politika jovahagyasaért, annak végrehajtasaért a
kancellar a felel6s.
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A kidolgozasban kézremikddnek: Gazdasagi igazgat6, , Gazdasagi igazgatosag osztalyvezetdi,
Pénzlgyi és Szamviteli Osztdly munkavallaldi, Kontrolling és Pénziigyi Tervezési Osztaly
munkavallal6i., Dékani Hivatalok gazdasagi felelései

(4) A bizonylati rend

Minden gazdasagi maveletrél, eseményrél, amely az eszkozok, illetve az eszkdzok forrasainak
allomanyat vagy Osszetételét megvaltoztatja, bizonylatot kell kiallitani (késziteni). A gazdasagi
miveletek (események) folyamatét tiikr6z6 6sszes bizonylat adatait a konyvviteli nyilvantartdsokban
rogziteni kell.

A konyvwviteli nyilvantartasokba csak szabalyszeriien kiallitott bizonylat alapjan szabad adatokat
bejegyezni. Szabalyszerli az a bizonylat, amely az adott gazdasagi mdiveletre (eseményre)
vonatkozdan a konywvitelben régzitendé és a mas jogszabalyban eldirt adatokat a valdségnak
megfeleléen, hianytalanul tartalmazza, megfelel a bizonylat altalanos alaki és tartalmi
kévetelményeinek, és amelyet - hiba esetén - eldirdsszerlien javitottak.

A fékonyvi konyvelés, az analitikus nyilvantartasok és a bizonylatok adatai kozotti egyeztetés és
ellenérzés lehetéségét logikailag zart rendszerrel kell elvégezni.

Akoltségvetési szamvitelben a kdltségvetési évre vonatkozd gazdasagi események hatasat legkésébb

a) az eldiranyzatok és a teljesitések tekintetében januar 31-&ig - az Aht. 34. § (4) bekezdése
szerinti esetben az ott megjeldlt idépontig -,

b) a kovetelések, a végleges kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek, valamint
az Avr. 134. § ¢) pontja és 138. § (5) bekezdés c) pontja szerinti adatok tekintetében a
mérlegkészités idépontjaig lehet elszamolni.

A bevételi és kiadasi elGiranyzatokat, a koveteléseket, kotelezettségvallalasokat, mas fizetési
kotelezettségeket, valamint ezek teljesitését érinté gazdasagi események bizonylatainak adatait a
koltségvetési konyvvezetés soran vezetett nyilvantartasi szamlékon, a sajatos elszdmolésokat érinté
gazdasagi események bizonylatainak adatait a pénziigyi kdnyvvezetés soran vezetett kdnywviteli
szdmldkon a bizonylatok keletkezését, beérkezését kdvetben haladéktalanul nyilvantartasba kell
venni, el kell szamolni. Az egyéb gazdasagi események bizonylatainak adatait - ha az Ahsz. 53. § (4)-
(6) bekezdés masként nem rendelkezik - a negyedéves kénywviteli zarlat soran kell a kényvviteli
szamlakon elszamolni.

A bizonylatok kényvekben térténd megfeleld rogzitéséért a pénziigyi —sz&mviteli osztalyvezetd a
felelds.

(5) A szamviteli elszamolas és értékelés szempontjabol Iényeges, jelentds , nem lényeges,
nem jelentés szempontok meghatarozasa

a) A megbizhaté és valos Osszkép kialakitasat befolyasolé események tekintetében:
aa) lényeges informacié az immateridlis javak és targyi eszkdzok, a tulajdoni
részesedést jelentd befektetések értékvesztése, a pénziigyi eszkdzok és a
kdvetelések értékvesztése, a deviza arfolyamvaltozasok,
ab) jelentds dsszeg ebben az esetben nem értelmezhetd.

b) A kisérték( targyi eszkdzok, vagyoni értékii jogok és szellemi termékek mindsitésénél:

ba) lényeges informaci6 a hasznos élettartam meghatérozasa,
bb) kis 6sszegnek mindsiil a 200 ezer Ft-ot nem meghaladé beker
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9.§

)

Az &ltalanos kiadasok megosztasi madszerének kialakitasanal:

ca) lényeges informacié az lzemeltetési, fenntartasi kiadasok, a gépjarmivek,
informatikai szakmai egységek naturalis felhasznalasi adatai, az adott félév
hallgatoi statisztikai létszamanak megoszlasa és az oktatoi oraterhelés alapjan
képzett mutatdszamok, %-os, forrasonkénti megoszlasa,

cb)- jelentds 6sszeg nem értelmezhetd.

A raktari készletek leltarozasa soran az eltérések kompenzalasanal és a tarolasi veszteség
elszdmolasanal:

da) lényeges informacié az Eszkdzok és forrasok leltarozasi és leltarkészitési
szabélyzatdban meghatarozott ismérvek,

db) jelentés b6sszeg az EszkdzOk és forrasok leltarozasi és leltarkészitési
szabélyzatdban meghatarozott érték.

Az eszkdzok fellilvizsgalata és a mérleg készitése soran jelentds 6sszegl eltérésnek kell
tekinteni az lzembe helyezéskor rendelkezésre allé dokumentumok alapjan, a megallapitott
bekerllési érték és a késBbbiekben ténylegesen fizetett érték kozotti kildnbdzetet,
amennyiben az meghaladja a bekertilési érték 1 %-at, vagy a 100 ezer forintot.

Jelentds dsszegl eltérésnek kell tekinteni a tulajdoni részesedést jelentd befektetések,
készletek és a kdvetelések év végi értékvesztésének meghatarozasa soran keletkezett
kllénbdzetet, ha meghaladja a bekeriilési érték 10 %-at, vagy a 100 ezer forintot.

Az Egyetem jelentds Osszegl hibdnak mindsit minden olyan hibat, amely a hiba
megéllapitasénak évében, a kildnbdzé ellenbrzések sorédn, egy adott kéltségvetési évet
érintéen (évenként kilon-kiilon), a feltart hibak és hibahatasok — a sajat t6két és a
tartalékokat ngvel6-csokkentd — értékének egylttes (eldjeltdl figgetlen) 6sszege eléri vagy
meghaladja az ellendrzétt koltségvetési év mérleg féosszegének 2 %-at, vagy ha a
mérlegfédsszeg nem haladja meg a 100 Millié forintot, akkor a 100 Millié forint.

Nem jelentds dsszegl hiba az, amelynek értékhatara nem éri el az el6z6 pontban rogzitett
értékeket.

A szamviteli elszamolas szempontjabél az Egyetem ,nem jelentés”™-nek mindsit minden
olyan é&rfolyamvaltozast, amelynek a valutaban, devizéban 1év6 eszkozokre, forrasokra
gyakorolt hatasa nem nagyobb 6sszegii 100 ezer Ft-nal.

A raktari készletek részletez6 nyilvantartasat FIFO modszerrel kell vezetni.

(1) A kéltségvetési és pénziigyi szamvitel alkalmazéasaval kapcsolatos sajatos szabalyok, eldirasok,

moddszerek

A koltségvetési szerveknek az Ahsz.-ben foglaltaknak megfeleléen kétféle szamviteli nyilvantartést kell
vezetniuk egy rendszeren belll:

a) a koltségvetési bevételekre és kiadasokra, a kapcsolddo eléiranyzatokra, kételezettségvallalasra,
végleges kotelezettségvallalasra és kovetelésekre a kdltségvetési szamvitelt, mig
b) atevékenység eredményének és a vagyon nyilvantartasara a pénziigyi szamvitelt

12



Az egyes gazdasagi eseményeket a jogszabalyban eldirt modon kell a két szamviteli rendszerben rogziteni.
Az Egyetem az EOS integralt (igyviteli rendszert hasznalja az adatok zart attekintheté kezelésére és
folyamatos rogzitésére.

(2) Az eszk6zok és forrasok mindsitési szempontjai
Az Szt. szerint az eszk6zO0k mindsitésének kizardlag a hasznalati id§ az egyetlen kritériuma.

a) a mindsitést eszkdzcsoportonként, illetve eszkdzonként kell végrehajtani;

b) az allandoan ismétléddé eszkdzbeszerzéseknél vizsgalni kell az elhasznalddas, selejtezés
gyakorisagat;

c) egyes eszkdzcsoportokat fizikai jellemzdik alapjan konkrétan ki lehet zarni akar a befektetett
eszkozok, akar a forgbeszkdzok korébdl.

d) konkrétan meg kell hatarozni, hogy milyen esetekben kell 6néllé6 eszkdznek besorolni egy
vagyonelemet, és mikor kell tartozéknak minésiteni;

e) azegyes eszkdzok mindsitését a szamviteli bizonylatokon irdsban kell rbgziteni.

(3) A mindsités soran az alabbi jogszabalyi eldirasokat sziikséges figyelembe venni:

a) nem lehet kimutatni az eszkdzok (sem a befektetett, sem a forgéeszkdzok) kozott a bérbe
vett eszkdzoket. Ezeket az eszkdzoket a 0. nyilvantartasi szamlék szamlaosztalyban szabad
csak nyilvantartani

b) a bérbe vett vagy hasznalatra atvett eszkdzokon végzett beruhazasi és felljitasi munkak
értékét a befektetett eszkdzok kozott, az adott eszkdznek megfelelé csoportnal lehet
kimutatni

c) nem lehet a mérlegben kimutatni a nemzeti vagyonrol szol6 2011. évi CXCVI. torvény 1. § (2)
bekezdés g) és h) pontja szerinti kulturalis javakat és régészeti lelelteket, ha azok bekertilési
értéke nem allapithato meg. Nem tekinthetd a bekeriilési érték megallapithatatlannak, ha
2014. januér 1-jét kdvetben a kulturdlis javak vasarlas, vagy olyan térités nélkli atvétel,
esetleg csere utjan valtak a nemzeti vagyon részévé, amely sordn az atadd annak
nyilvantartasi értékét kozolte

(4) Eszk6z6k mindsitésének szabalyai
a) Nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszk6zok

A nemzeti vagyonba tartozo6 befektetett eszkdzként csak olyan eszkdzt lehet kimutatni, amelynek az a
rendeltetése, hogy a tevékenységet tartésan, legalabb egy éven - a hitelviszonyt megtestesité
értékpapirok esetén a mérleg forduldnapjat kovetd koltségvetési éven - tul szolgalja.

A nemzeti vagyonba tartoz6 befektetett eszkozok kozott a sajat tulajdonaban &lld, a vagyonkezelésbe
kapott nemzeti vagyonba tartozé immateriélis javak, targyi eszkdzok és befektetett pénziigyi eszkzok
értekét kell kimutatni.

A nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkdzok kozott kell kimutatni az aldbbi eszkdzcsoportokat:

aa) Immateridlis javak
aaa) Vagyoni értékd jogok
Vagyoni értéki jogként azokat a megszerzett jogokat kell kimutatni, amelyek nem
kapcsolddnak ingatlanhoz.
aab) Szellemi termékek
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Szellemi termékek jellemzden az iparjogvédelemben részesilé alkotasok, a szerz6i
jogvédelemben részesilé szerz6i mivek és szomszédos jogok (kilondsen:
szoftvertermékek, mliszaki tervek), a jogvédelemben nem részestld, de titkossaguk révén
monopolizalt szellemi javak, figgetlendl attol, hogy hasznalatba vétele megtdrtént vagy
sem.

aac) Immaterialis javak értékhelyesbitése

Az Egyetem az immaterialis javaknal nem alkalmaz értékhelyesbitést.

ab)  Targyi eszkdzok

aba) Ingatlanok és a kapcsolodd vagyoni értéki jogok

Az ingatlanok kézott kell kimutatni a rendeltetésszeriien hasznalatba vett foldterlletet és
minden olyan anyagi eszkozt, amelyet a folddel tartos kapcsolatban létesitettek. Az
ingatlanok kdzé sorolandd: a foldteriilet, a telek, a telkesités, az éplilet, az épliletrész, az
egyéb épitmény, az lizemkdrdn kivli ingatlan, illetve ezek tulajdoni hanyada, tovabba az
ingatlanokhoz kapcsolodo vagyoni értéki jogok, fiiggetlendl attél, hogy azokat vasaroltak
vagy az Egyetem allitotta el6, illetve azok sajat tulajdonu vagy bérelt ingatlanon valésultak
meg. Az ingatlanok kozott kell kimutatni a bérbe vett ingatianokon végzett és aktivalt
beruhazast, feldjitast is.

Az ingatlanokhoz kapcsolddé vagyoni értékli jogok kiléndsen: a féldhasznélat, a
haszonélvezet és hasznalat, a bérleti jog, a szolgalmi jog, az ingatlanok rendeltetésszer
hasznalatahoz kapcsolddd - jogszabalyban nevesitett - hozzajarulasok, dijak (vizikézm(-
fejlesztési hozzajarulas, villamos energia haldzati csatlakozasi dij, gazhalozati csatlakozasi
dij) megfizetése alapjan szerzett hasznélati jog, valamint az ingatlanhoz kapcsolédé egyéb
jogok.

abb) Gépek, berendezések, felszerelések és jarmiivek

A gépek, berendezések, felszerelések, jarmivek kozott kell kimutatni:

a rendeltetésszerlien hasznélatba vett, lzembe helyezett, a tevékenységet szolgélé - igy
kllondsen egészségugyi, oktatdsi, hiradas-technikai, kornyezetvédelmi, kutatasi célu
szamitas- és ugyvitel-technikai - eszkdzoket, a rendeltetésszerlien hasznélatba vett,
Uzembe helyezett forgalmi rendszammal ellatott kdzuti jarmveket, a vizi és 1égi személy-
és aruszallito eszkozoket, az eszkdzokon végzett és aktivalt beruhdzasokat, feldjitasokat.
Az Egyetem ezen eszkdzOk kdzott tartja nyilvan a tartésan hasznalt , az egyetemi kényvtar
( alkdnyvtarak ) altal beszerzett és az egyedi kdnyvtari nyilvantartasban is szerepld
kényveket.

abc) Beruhazasok

A beruhazasok kozott kell kimutatni az Szt. szerint a rendeltetésszer(ien hasznalatba nem
vett, Uzembe nem helyezett ingatlanok, gépek, berendezések, felszerelések, jarmlivek
bekerlési értékét, tovabba a mér hasznalatba vett, valamint a mérlegben nem
szerepeltethetd targyi eszkozok bdvitésével, rendeltetésének megvaltoztatasaval,
atalakitasaval, élettartamanak, teljesit6képességének kozvetlen ndvelésével dsszefiiggd
munkak - még nem aktivalt - bekerilési értékét.

abd) FelUjitdsok

A Sztv. szerint felujités az elhasznalodott targyi eszkdz eredeti éllaga (kapacitasa,
pontossaga) helyredllitisat szolgald, idészakonként visszatérd olyan tevékenység, amely
mindenképpen azzal jar, hogy az adott eszkéz élettartama megndvekszik, eredeti miiszaki
allapota, teljesitéképessége megkozelitben vagy teljesen visszadll, az elballitott termékek
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mindsége vagy az adott eszkdz hasznalata jelentdsen javul és igy a feldjitas potldlagos
raforditasabol a jovében gazdasagi elényok szarmaznak. Felljitas a korszerisités is, ha az
a korszer( technika alkalmazasaval a targyi eszkdz egyes részeinek az eredetitdl eltérd
megoldasaval vagy kicserélésével a targyi eszkoz lizembiztonsagat, teljesitbképességét,
hasznalhatésagat vagy gazdasdgossagat ndveli. A targyi eszkdzt akkor kell feldjitani,
amikor a folyamatosan, rendszeresen elvégzett karbantartds mellett a targyi eszkoz oly
mértékben elhasznalédott (szerkezeti elemei eloregedtek), amely elhasznalddottsag mar a
rendeltetésszerl hasznalatot veszélyezteti.

Nem mindsiil felljitasnak az elmaradt és felhalmozddo karbantartas elvégzése.

abe) Targyi eszkdzok értékhelyesbitése
Az Egyetem a targyi eszkdzoknél nem alkalmaz értékhelyesbitést
ac) Befektetett pénzlgyi eszkozok

A befektetett pénziigyi eszkdzokon bellil kell kimutatni a tartés részesedéseket és a befektetett
pénzlgyi eszkdzok értékhelyesbitését.

aca) Tartés részesedések

Az Ahsz el6irasai szerint a mérlegben a tartds részesedések kozott az olyan tulajdoni
részesedést jelentd befektetéseket kell kimutatni, amelyeket abbdl a célbol szereztek, hogy
tartos jovedelemre (osztalékra, kamatra) tegyenek szert, vagy befolyasolasi, iranyitasi,
ellenérzési lehetéséget érjenek el. A tartos részesedéseken belll el kell klildniteni az allami
jegybanki részesedéseket ( tartds részesedések jegybankban ),tartos részesedéseket nem
pénzlgyi vallalkozasban és az egyéb nem nonprofit, a hitelintézetekrél és a pénziigyi
vallalkozasokrél sz6l6 torvény hatélya ala nem tartozd gazdasagi tarsasagokban fennéllé
részesedéseket.

A részesedések konyvekbe kerilését megel6zéen, meghatarozasra keril, hogy azok
befektetési, vagy forgatasi célu eszkdznek mindsiilnek-e .

acb) Tartds hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok

A mérlegben a tartds hitelviszonyt megtestesit6 értékpapirok kdzott kell kimutatni az olyan
hitelviszonyt megtestesité értékpapirokat, amelyek lejarata, bevaltdsa a mérleg
fordulénapjat kovetd koltségvetési évben még nem esedékes, és azokat a mérleg
forduldnapjat kovet6 koltségvetési évben nem szandékoznak értékesiteni.

Az Egyetem az Aht 41.§ szerint nem rendelkezhet ilyen jellegii értékpapirokkal.

acc) Befektetett pénziigyi eszkdzok értékhelyesbitése

Az Egyetem a befektetett pénzligyi eszk6zoknél nem alkalmaz értékhelyesbitést.

ad)  Koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkdzok

A koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkozok kozott a tulajdonosnak - az allami vagyon
esetén a tdrvényben kijeldlt tulajdonosi joggyakorld szervezetnek - azokat a nemzeti vagyonba
tartozd befektetett eszkozoket és azok értékhelyesbitését kell kimutatnia, amelyek
Uzemeltetését allamhaztartason kivilli szervezetnek, személynek koncessziés szerzédéssel
atadta, vagy amelyekre allamhéaztartdson kivlli szervezettel, személlyel vagyonkezelGi
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b)

c)

d)

szerz6dést kotott. Az atadaskor az eszkdz bruttd értékét és elszamolt értékcsokkenését,
értékvesztését, értékhelyesbitését a koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkdzok kozé kell
atvezetni.

Nemzeti vagyonba tartoz6 forgdeszkozok

ba)

Készletek

A készleteken beliil a mérlegben a kévetkezdket kell elkiilonitetten kimutatni:

baa) a vasarolt készleteket,
bab) az atsorolt, kovetelés fejében atvett készleteket,
bac) az egyéb készleteket,
bad) a befejezetlen termelést, félkész termékek, késztermékek
bae) novendék, hizo és egyéb allatok
bb)  Ertékpapirok
Az Egyetem az Aht 41.§ szerint nem rendelkezhet ilyen jellegi vagyonelemmel.
Pénzeszkozok

A pénzeszk6zok kozott kell kimutatni a hosszu lejarati - a mérleg fordulénapjat koveté
koltségvetési éven tUl lejard - betéteket, a pénztarakat, csekkeket, betétkdnyveket, a
forintszamlakat és devizaszamlakat

ca) Lekotott bankbetétek

A mérlegben a leko6tott bankbetéteken belll kell kimutatni a betét elhelyezésének évén tuli
lejaraty forint és deviza lekotott bankbetéteket és az éven belilli lejaraty forint és deviza
lekotott bankbetéteket.

cb)  Pénztarak, csekkek, betétkdnyvek

A pénztarak, csekkek, betétkdnyvek kdzott kell kimutatni a készpénzforgalmat, valamint a
pénzforgalmi betétkdnyvekben kezelt pénzeszkdzok allomanyat és azok valtozasait,
valamint az elektronikus pénzt.

cc)  Forintszamlak és devizaszamlak

A mérlegben a forintszamlak és a devizaszamlak kozott kell kimutatnia a
szamlatulajdonosnak a Kincstarban és a Kincstaron kiviil forintban és devizaban vezetett,
olyan fizetési szamlak - ide értve az Avr. 145. § (3) bekezdése szerinti alszamlakat és a
Kincstar altal a tarsadalombiztositasi tamogatasokhoz, eurdpai uniés vagy mas nemzetkozi
forrasbol finanszirozott tamogatasi programokhoz vagy mas lebonyolitasi, fejezeti
elszamolasi, technikai feladatokhoz, illetve a finanszirozasi bevételek és kiadasok
teljesitéséhez vezetett szamlakat is - egyenlegét, amelyek valtozasat a koltségvetési
szamvitelben koltségvetési vagy finanszirozasi bevételként vagy kiadasként kell
nyilvantartani.

Kovetelések

A kovetelések kozott az egységes rovatrend szerinti rovatokhoz kapcsoloddan vezetett

nyilvantartasi szamlakon nyilvantartott koveteléseket kell kimutatni mindaddig, amig azokat
pénzligyileg vagy egyéb mddon nem rendezték, az Aht. 97. §-a szerint el nem engedték vagy
behajthatatlan kévetelésként le nem irtak.
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A mérlegben a kdveteléseket kdltségvetési évben esedékes kovetelések és koltségvetési évet
kovetden esedékes kovetelések, ezen beliil a koltségvetési bevételek kiemelt eléiranyzatai és
finanszirozasi bevételek szerinti tagolasban kell kimutatni. A mérlegnek a kovetelések kozott
tartalmaznia kell az Ahsz. 48. § (8) bekezdése szerinti kivetelés jellegii sajatos elszamolasokat
is.

da) Kovetelés jellegii sajatos elszamolasok
A kdvetelés jellegl sajatos elszamolasok kozott kell elszamolni

daa) az adott el6legeket az elbleggel torténd elszamolasig, visszatéritéséig, amelyek a
vasarolt immaterialis javak, targyi eszkozok, készletek és az igénybe vett szolgaltatdsok
szallitdjanak elblegként megfizetett - altalanos forgalmi adét nem tartalmazo - 6sszegbdl, a
foglalkoztatottaknak adott illetmény-, munkabérelélegekbdl, az utdlagos elszdmolésra adott
mas el6legekbdl, az Ahsz. 40. § (2) bekezdés a) pontja szerint visszatéritendd koltségvetési
kiadasoknak az Ahsz. 40. § (4) bekezdése szerint elszamolt dsszegébél, valamint az adott
elélegek értékvesztésébél és annak visszairasabdl szarmaznak,

dab) atamogatas, ellatas tovabbadasa céljabol mas szervezet fizetési szamlajara folydsitott
osszegeket a folyositonal a folydsitott 0sszeg felhasznalasaig vagy visszatéritéséig,

dac) a mas éaltal beszedett, de mas szervezetet megilletd - bevételként e szervezetnél
elszamolandé - 0sszegeket a bevételt megilletd szervezetnél a részére torténd tovabbutalasig,
vagy - jogszabaly felhatalmazasa alapjan - azok felhasznélasat kovetden az e szervezetnél
kiadaskent torténd elszamolasaig,

dad) a vagyonkezelésbe adé tulajdonosnal, tulajdonosi joggyakorld szervezetnél a
vagyonkezelésbe adott eszkdzzel kapcsolatos visszapotlasi kovetelést a  kdvetelés
megsziinéséig vagy pénzben torténd teljesitésének megallapitasaig,

dae) a folydsitott, megel6legezett tarsadalombiztositasi és csalddtamogatési ellatasokat a
folydsitonal azok utlagos megtéritéséig.

daf) a gazdasagi tarsasdg alapitdsa, jegyzett t6kéjének emelése vagy més részesedés
megszerzése soran a ténylegesen atadott pénzeszkdzok és més eszkdzok értékét gazdasagi
tarsasag esetén a cégbirdsagi bejegyzés, mas szervezet esetén a részesedésszerzés
visszaigazolasa idépontjaig

dag) a letétre, megdrzésre, fedezetkezelésre atadott pénzeszkdzoket, valamint a szerzédés
megerdsitésével, szerz8désszegéssel kapcsolatban nem véglegesen adott pénzbiztositékokat
- igy kuléndsen foglald, kotbér - az adott pénzeszkdz visszaadasaig vagy kiadasként torténd
elszamolasaig.

e) Egyeéb sajatos elszamolasok

Az egyéb sajatos elszamolasok tartalmazzék az elézetesen felszamitott forgalmi ado, a fizetendd
altalanos forgalmi adé és mas fizetendé altalanos forgalmi ado elszamolasokat, valamint az egyéb
sajatos eszkozoldali elszamolasokat. Az egyéb sajatos eszkdzoldali elszamolasok tartalmazzak a
decemberben kifizetett december havi személyi juttatasokat a koltségvetési évet kovetd év januar
hdnapjaig, és az utalvanyok, bérletek és méas hasonld, készpénz-helyettesit6 fizetési eszkdznek nem
mindsulé eszkdzOk beszerzését a foglalkoztatottak, ellatottak részére torténd kiadasaig,
tamogatasként torténd atadasaig, a hianyzd, megsemmisiilt, érvénytelenitett utalvanyok , bérletek
értékét az allomanybdl torténd kivezetéseéig.

f)  Aktiv idébeli elhatarolasok

A mérlegben az aktiv idébeli elhatarolasokon belil kell kimutatni az eredményszemiéletli bevételek
aktiv id6beli elhatarolasat, a koltségek, raforditasok aktiv idbeli elhatarolasat és a halasztott
raforditasokat.
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fa)  Eredményszemléletii bevételek aktiv idébeli elhatarolasa

Az eredményszemiéletii bevételek aktiv idébeli elhatarolasa kdzott az olyan bevételeket kell
kimutatni, amelyek csak a mérleg fordulénapja utan esedékesek, de a mérleggel lezart
id6szakra szdmolandok el.

fb)  Koltségek, raforditasok aktiv idébeli elhatarolasa

A koltségek, raforditasok aktiv iddbeli elhatarolasa kdzott a mérleg forduldnapja elétt felmertilt,
elszamolt olyan dsszegeket kell kimutatni, amelyek koltségként, réforditasként csak a mérleg
fordulénapjat kovetd idészakra szamolhatok el.

fc)  Halasztott raforditasok

Halasztott raforditasként kell kimutatni az ellentételezés nélkili tartozasatvallalas soran - a
tartozésatvallaldas beszamolasi idészakaban - a véglegesen atvallalt és pénzlgyileg nem
rendezett kotelezettség egyéb raforditasként elszamolt szerzédés (megallapodas) szerinti
o0sszegét. Az elhatarolast az atvallalt kotelezettségnek a szerz6dés (megéllapodas) szerinti
pénzlgyi rendezésekor, a teljesitésnek megfeleléen kell az egyéb raforditasokkal szemben
megszlintetni.

(5) Forrasok
A forrasok kdzott kell kimutatni a sajat tékét, a kdtelezettségeket, a kincstéari szdmlavezetéssel kapcsolatos
elszamolasokat és a passziv iddbeli elhatarolasokat.

a) Sajat téke

aa)  Nemzeti vagyon indulaskori értéke
A mérlegben a nemzeti vagyon indulaskori értékeként a 2014. januar 1-jén meglévd, a nemzeti
vagyonba tartozo eszkdzok bekerllési értékének forrasat kell kimutatni.

ab)  Nemzeti vagyon valtozasai

A nemzeti vagyon véltozasai kdzétt a 2014. januar 1-jét kdvetden a nemzeti vagyonba tartozé
befektetett eszkdzok és forgdeszkdzok Ahsz. 15. § (2)-(3a) bekezdése, az Ahsz. 16/A. § és az
Ahsz. 49/A-49/B. § szerinti jogcimeken elszamolt valtozésait kell kimutatni.

ac) Egyéb eszkdézok induldskori értéke és valtozasai

Az egyéb eszkdzok induldskori értéke és valtozasaiként a 2014. januér 1-jén meglévé nem
idegen pénzeszkdzok forrasat - ide nem értve a tulajdonosi joggyakorld szervezeteket -,
valamint a nemzeti vagyonba nem tartozé egyéb eszkdzok az Ahsz. 49/A-49/B. § szerinti
valtozésait kell kimutatni.

ad)  Felhalmozott eredmény
A felhalmozott eredményként az el6zé koltségvetési évek felhalmozott eredményét kell
kimutatni. A mérlegsor a mérlegben negativ el6jellel is szerepelhet.

ae) Az eszkozok értékhelyesbitésének forrasa

Az eszkdzok értékhelyesbitésének forrdsaként az elszamolt értékhelyesbités Gsszegét kell
kimutatni. Az eszkdzok értékhelyesbitése és az eszkdzok értékhelyesbitésének forrésa
kizardlag egyméassal szemben és azonos 6sszegben véltozhat.

af)  Mérleg szerinti eredmény
A mérleg szerinti eredményt az eredmény-kimutatasban ilyen cimen kimutatott dsszeggel
egyezden kell szerepeltetni.

b) Kotelezettségek
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A kotelezettségek kozOtt az egységes rovatrend szerinti rovatokhoz kapcsolddoan vezetett
nyilvantartasi szamlakon nyilvantartott végleges kotelezettségvallalasokat, mas fizetési
kotelezettségeket kell kimutatni mindaddig, amig azokat pénzigyileg ki nem egyenlitették, el nem
engedték vagy egyéb mddon nem rendezték.

A mérlegben a kotelezettségeket koltségvetési évben esedékes kotelezettségek és koltségvetési évet
kovetben esedékes kotelezettségek, ezen bellll a koltségvetési kiadasok kiemelt eldiranyzatai és
finanszirozasi kiadasok szerinti tagolédsban kell kimutatni. A mérleg a kotelezettségek kozott
tartalmazza az Ahsz. 48. § (10) bekezdése szerinti kdtelezettség jellegli sajatos elszamolasokat is.

ba) Kotelezettség jellegl sajatos elszdmolasok

baa) A kételezettség jellegli sajatos elszamolasok kozott kell elszamolni: a kapott elélegeket
az eléleggel torténd elszamolasig, visszatéritéséig, - ideértve a termékértékesités vagy
szolgaltatasnyujtas soran a vevéktdl kapott, altalanos forgalmi adét nem tartalmazé
el6legekbdl, az Ahsz. 40. § (2) bekezdés b) pontia és (3) bekezdése szerint
visszatéritendd koltségvetési bevételeknek az Ahsz. 40. § (4) bekezdése szerint
elszdmolt dsszegét is, valamint az utdlagos elszdmolasra atvett pénzeszkdzoket.

bab) A tdmogatds tovabbadasa céljabol mas szervezet fizetési szamldjara folydsitott
dsszegeket a fogadd szervezetnél a folydsitott dsszeg felhasznéldsaig vagy
visszatéritéseéig,

bac) a mas altal beszedett, de mas szervezetet megilletd - bevételként e szervezetnél
elszdmolandd - dsszegeket a bevételt beszedd szervezetnél a jogosult részére torténd
tovabbutalasig, vagy - jogszabaly felhatalmazésa alapjan - azok felhasznalasaig,

bad) a vagyonkezeléshe vett eszkdzOkkel kapcsolatos visszapédtlasi kotelezettséget a
vagyonkezel6nél a visszapotlasi kotelezettség megsziinéséig vagy pénzben torténd
teljesitésének megallapitasaig,

bae) a nem tarsadalombiztositds pénziigyi alapjai forrasaibdl finanszirozott ellatasok
kifizetésének megtéritésére vonatkozd kotelezettséget a finanszirozd szervezetnél
annak megtéritéséig, és a korengedményes nyugdijazasrol sz6lo 181/1996. (XII. 6.)
Korm. rendelet 1. § (2) bekezdése alapjan a munkaltatd altal a Nyugdijbiztositasi
Alapnak megfizetett hozzajérulast a nyugdijfolydsitas évéig.

baf) a letétre, megérzésre, fedezetkezelésre kapott pénzeszkozoket, valamint a szerzédés
megerésitésével, szerzidésszegéssel kapcsolatban nem véglegesen kapott
pénzbiztositékokat - igy kildndsen foglald, kétbér — a kapott pénzeszkdz visszaadasaig
vagy bevételként torténé elszdmolasaig

bag) az Ahsz 48.§. (i) szerinti egyéb sajatos kitelezettségjellegli sajatos elszamolas

¢) Kincstari szamlavezetéssel kapcsolatos elszamolasok
A kincstari szamlavezetéssel kapcsolatos elszdmolasok kozott kizérblag a Kincstar, a
szamlavezetési tevékenységével kapcsolatos sajatos ligyfélelszamolasokat mutathatja ki

19



d) Passziv idébeli elhatarolasok
A mérlegben a passziv id6beli elhataroldsokon belll kell kimutatni az eredményszemiéleti
bevételek passziv idébeli elhatarolasat, a kdltségek, raforditdsok passziv idébeli elhatarolasat
és a halasztott eredményszemléletii bevételeket.

da)  Eredményszemléletii bevételek elhatarolasa

A mérleg fordulonapja el6tt a pénzlgyi szamvitelben elszamolt olyan eredményszemléletii
bevételeket kell kimutatni, amelyek a mérleg fordulénapja utani id6szak
eredményszemlélet(i bevételét képezik. Az eredményszemiéletii bevételek passziv idSbeli
elhatarolasa kozott kell kimutatni az Szt. 44. § (2) bekezdése szerinti tamogatasokat is
azzal, hogy azon az egységes rovatrend B16. Egyéb mikodési célu tamogatasok bevételei
allamhaztartason belllrél és B65. Egyéb mikodési célu atvett pénzeszkozok rovataihoz
kapcsoldddan vezetett nyilvantartasi szamlakon nyilvantartott bevételeket kell érteni. Az Szt
44§ (2) bekezdése értelmében passziv idGbeli elhatarolasként kell kimutatni a koltségek (a
raforditasok) ellentételezésére - visszafizetési kotelezettség nélkil - kapott, pénzigyileg
rendezett, egyéb bevételként elszamolt tamogatas 0sszegébdl a koltségvetési évben
koltséggel, raforditdssal nem ellentételezett dsszeget. Az elhatarolast a kdltségek,
raforditisok  tényleges  felmeriilésekor, illetve a tamogatasi szerz6désben,
megéllapodasban foglaltak teljestlésekor kell megsziintetni

db)  Koltségek, raforditasok elhatarolasa

A mérleg fordulonapja elbtti idészakot terhelé olyan koltségeket, raforditasokat kell
kimutatni, amelyek csak a mérleg fordulonapja utani idészakban meriilnek fel, keriilnek
szamlazasra.

dc)  Halasztott eredményszemiéletii bevételek

A passziv id6beli elhatarolasokon bellll a halasztott eredményszemléletli bevételek kozott
kell kimutatni az egyéb bevételként elszamolt felhalmozasi célra - visszafizetési
kotelezettség nélkil - kapott, pénzligyileg rendezett tdmogatas véglegesen atvett
pénzeszkoz 0sszegét. Elengedett, valamint a harmadik személy altal atvallalt kotelezettseg
dsszegét, amennyiben az a koételezettség terhére beszerzett eszkdzdkhdz kapcsolddik
(legfeliebb a kapcsolddé eszkdzok nyilvantartds szerinti értékében), térités nélkil
(visszaadasi kotelezettség nélkil) atvett eszkdzok, tovabba az ajandékként, a hagyatékként
kapott, a tobbletként fellelt eszkdzok piaci - illetve jogszabaly eltérd rendelkezése esetén a
jogszabaly szerinti - értékét. A tdmogatasonként, a véglegesen atvett pénzeszk6zonként, a
térités nélkul atvett eszkozonként kimutatott halasztott bevételt a fejlesztés sorén
megvalositott eszkdz, az elengedett, valamint a harmadik személy altal atvallalt
kételezettséghez kapcsolodd eszkdz, illetve a térités nélkil atvett eszkdz (ideértve az
ajandékként, a hagyatékként kapott, a tobbletként fellelt eszkdzoket is) Szt. 47-51. § szerint
meghatarozott bekerilési értékének, illetve bekerllési értéke aranyos részének koltségként
illetve raforditasként torténd elszamolasakor kell megszintetni. Meg kell szintetni a
fejlesztési tdmogatas miatt kimutatott halasztott bevételt a timogatés visszafizetésekor is.

(6) Az eszkdzok értékelési szabalyai

Jelen szabalyzatban az eszk0zdk értékelésével kapcsolatos stratégiai dontések keriilnek régzitésre. A
konkrét szabalyokat az Eszk6zok és forrasok értékelési szabalyzata tartalmazza. Az értékelési korbe tartozd
feladatcsoportokon beliil azokban az esetekben, ahol a kéltségvetési szerveknek az Szt., illetve az Ahsz.
el6irasai szerint valasztasi lehetGsége van, a dontést ebben a szabalyzatban kell meghozni.

Az értékelés korébe tartozd feladatcsoportok:
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a) Bekerulési érték meghatarozasa

A bekeriilési értéket az Ahsz. 15., 16. és 16/A. §-aban foglaltak szerint kell megallapitani. Ezeket a
szabalyokat egészitik ki az Szt. 47. § (9) bekezdésében, Szt. 49. § (5) bekezdésében, 50. § (1), (2),
(4) és (6) bekezdésében, Szt. 48. § (7) bekezdésében, Szt. 51. § (1)—(4) bekezdéseiben, Szt. 3. § (4)
bekezdésének 8. pontjaban, 49. § (3), (4), (6) és (7) bekezdésében, és 62. § (2) bekezdésében
foglaltakat.

A bekerilési érték megallapitasanal a koltségvetési szervnek — egyetlen kivételtdl eltekintve — nincs
déntési lehetésége. Ez az egyetlen kivétel az Szt. 47. § (9) bekezdésében szabalyozott eset, amikor
az eszkoz hasznélatba vételekor még nem all rendelkezésre minden dokumentum és a bekertlési
értéket sajatosan (szerzédés, piaci informaciok, jogszabalyi eldiras) kell megallapitani.

A becsiilt érték meghatarozasaért a Gazdasagi lgazgatésag Beszerzési és Vagyongazdalkodasi
Osztalya a felel6s.

Az eszkdz értékének utolagos maédositdsa soran akkor kell a kilénbozet dsszegét jelentésnek
tekinteni, ha az meghaladja az eredetileg elszamolt bekerilési érték 1%-at, de legalabb a szazezer
forintot.

b) Maradvanyérték meghatarozasa

A befektetett eszkdzok korében a rendeltetésszer(i hasznalatbavételkor, az lzembe helyezés
idépontjaban az eszk6z maradvanyértékét meg kell allapitani.

Nem lehet a maradvanyértéket megallapitani: a 25 MFt bekerUlési érték alatti gépek, berendezések,
felszerelések, jarmivek terv szerinti értékcsokkenése megéllapitasa soran.

A maradvanyérték a 2014. januar 1 utan allomanyba vett

ba) 25 MFt bekerilési érték feletti gépek, berendezések, felszerelések jarmiveknél 5%
bb) ingatlanoknal értékhatartdl fliggetlendl 10 %

c) Ertékcsokkenés elszamolasa
A terv szerinti értékcsOkkenés és a terven felili értékcsdkkenés elszamolasanak szabalyait az
Eszkdzok és forrasok értékelési szabalyzat tartalmazza

d) Ertékvesztés elszamolasa
Az Egyetemen az értékvesztés elszamolasanak részleteses szabalyait az Eszkdzok és forrasok
értékelési szabalyzata rogziti.

A nemzeti vagyonba tartoz6 befektetett eszkdzok és forgbeszkozok kdzott kimutatott részesedések,
értékpapirok, készletek és kdvetelések értékvesztésének elszamolasa soran akkor kell a kildnbdzetet
jelentés dsszegiinek tekinteni, ha az értékvesztés dsszege meghaladja a bekerilési érték 10%-at, de
legalabb a szazezer forintot.

e) Ertékhelyesbités elszamolasa
Az Egyetem nem él az Szt 57. § ( 3 ) bekezdésében szerepld értékhelyesbités elszamolasanak
lehetéségével.
(7) Kis értékii immaterialis javak, targyi eszkozok, kovetelések, behajthatatlan kovetelések
a) Fajlagosan kis értékli immaterilis javak és targyi eszkdzok meghatarozasa :

a 200 EFt egyedi értéket nem meghalad6 bekerUlési értékii vagyoni értéki jogok, szellemi termékek,
targyi eszkozok
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b)? Kis 6sszegl kovetelések mindsitése

Az Egyetem kis dsszegii kdvetelésnek tekinti azt a kdvetelést, melynek dsszege nem haladja meg a
bruttd 100 EFt-ot, mely aldl kivételt képez a hallgatokkal szembeni kdvetelés. A hallgatokkal szembeni
kovetelések esetében kis 0sszegli kovetelésnek tekintendd az a kdvetelés, melynek egyedi értéke
nem haladja meg az 50 EFT-ot.

c) Behajthatatlan kovetelés

a szamvitelrél sz6l6 2000. évi C. térvény 3. § (4) bekezdés 10. pont a)-d), f) és g) alpontja szerinti
kovetelés azzal az eltéréssel, hogy nem tekinthetd behajthatatiannak a kdvetelés, ha a végrehaijtas
kdzvetlendl nem vezetett eredményre és a végrehajtast szlneteltetik, a kozponti koltségvetésrél szolo
torvényben meghatarozott kis dsszegl — 100 EFt alatti - kdvetelések tekintetében az olyan kdvetelés,
amelynél a fizetési meghagyéasos eljarassal vagy a végrehajtassal kapcsolatos raforditasok nincsenek
aranyban a kdvetelés varhatéan behajthatd dsszegével, és az olyan kdvetelés, amelynél az adés nem
lelhetd fel, mert a megadott cimen nem talalhato és a felkutatasa igazoltan nem jart eredménnyel.

(8) Immaterialis joszag, targyi eszkoz iizembe helyezésének dokumentalasa, mindsitése
Az Egyetem eszkdzallomanya novekedhet;

a) mas gazdalkodotdl, egyéb személytdl, szervezettél torténd vasarlas, beszerzés, vagy egyéb
jogcim (térités nélkili atvétel) szerint
b) sajat eléallitassal (sajat rezsis beruhazas révén)

Az alloméany-ndvekedést kdvetden az eszkdzt izembe kell helyezni. Az (izembe helyezés dokumentuma az
Uzembe helyezési okmany (1. melléklet ) , a birtokbaadasi jegyzokonyv, vagy a Miiszaki atadas-atvételi
jegyzokonyv, a Targyi eszkdzok és immaterialis javak allomanyba vételi jegyzéke, vagy az Alloméanyban
lévd targyi eszkdz kiegészitd adatlapja.

Az eszkdzok és forrasok altalanos besorolasara, mindsitésére, az Ahsz. 10-14. §-ban foglalt eléirasokat kell
alkalmazni.

g) Az eszkdzdk mindsitésére, besorolasara az alabbi esetekben kertil sor:
ca) azeszkozok beszerzésekor
cb)  az eszkdzok hasznalatanak, rendeltetésének megvaltozésakor
cd)  azév végi zarlati teenddk kapcsan, a mérlegkészitéskor

h) Az Egyetemnek a torvényi elGirasoknak megfeleléen a tevékenységét szolgald a nemzeti
vagyonba tartoz6 befektetett eszkozOket és a nemzeti vagyonba tartozé forgoeszkozoket —
az idegen és a bérbevett eszkdzok kivételével — a mérlegben ki kell mutatnia.

i) Az eszkdzok kozott kell kimutatni a bérbe vett (hasznélatra atvett) eszkdzokon végzett
felujitast, beruhdzast, értéknovelést, valamint a koncessziés szerzédés keretében
beszerzett, megvalositott eszkdzoket is.

) Az Egyetem az eszkdzok besoroldsanal azok rendeltetetését, hasznalatét veszi alapul.
Azokat az eszkdzoket, melyek az Egyetem oktato, kutatd, és egyéb az alapit6 okiratban meghatarozott
alaptevékenységét és rendelkezésére &ll6 szellemi és anyagi szabad kapacitasok kihasznalasat célzo
tevékenységet tartésan, 1 éven tul szolgéljak a nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkozok kozé
kell sorolni.

3 Modositotta a Szenatus a 2019. februar 18. lésén az SZ-CLIII243/2019. szami hatarozataval. Hatalyos: 2019. februar 25. napjatol.
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k) A kis érték targyi eszk6zok besorolasanal az alabbi szempontok érvényesilnek:
ga) AzEgyetem tevékenységét 1 éven tul, tartdsan szolgaljak, de egyedi bekeriilési értékiik
nem haladja meg a nett6 200 Eft 0sszeget
gb) Az Egyetem a kis értékii targyi eszkdzokrdl mennyiségi nyilvantartast vezet
gc) Az Uj, hasznalatba nem vett kis értéki targyi eszkdzoket a mérlegben a beruhdzasok
koéz6tt mutatja ki

Azokat az eszkozoket, melyek az Egyetem tevékenységét csak egy folyamatban, illetve 1 éven belll
szolgaljak, nem a targyi eszkozok, hanem a készletek kdzott kell kimutatni, illetve mennyiségben és
értékben nyilvantartasba venni

Az Egyetem esetében az eszkézOk vasarlasanak és nyilvantartasba vételének kezdeményezése a
szervezeti egységek hataskorébe tartozik, az eszkdzok mindsitése a konyvviteli nyilvantarto rendszerben
rogzitésekor torténik, figyelembe véve, hogy a szervezeti egységnél foly6 tevékenységet 1 éven bellil, vagy
hosszabb tavon szolgaljak.

Az eszkozok mindsitésénél minden esetben az id6 tényezét, a tartdssagot és nem az értéket kell
elsédlegesen figyelembe venni

Az eszkdzok rendeltetése hasznalatuk soran megvaltozhat. A nemzeti vagyonba tartozé befektetett targyi
eszkdzOk esetében eléfordul az eredeti eszkdz szétbontasa, tartozék, alkotbelem levalasztasa. A szervezeti
egysegek kezdemeényezésére a nagy érték targyi eszkdzbdl kibontott 6nalléva vald eszk6zok, amennyiben
nem érik el a 200 ezer forint értékhatart a kis értéki targyi eszkdzok kozé kell atvezetni.

A nem kis értékl targyi eszkdzok mindsitése és értékelése soran kiemelt figyelmet kell forditani a mar
korébban Uzembe helyezett eszkdzokhoz kapcsolodd értékndveld tételek meghatarozasara, a bovités,
csere fogalmanak szétvalasztasara. Az erre vonatkozé belsd eljarasi szabalyok az Eszkdzok és forrasok
értékelési szabalyzataban kerilnek rogzitésre.

Az eszkdzok besorolasi tevékenysége kapcsolodik az Egyetem vagyongazdalkodasi, vagyonvédelmi
feladatkdréhez is. Biztositani kell a targy eszkozok teljes korl nyilvantartasat, az egyes szervezetek
leltarfelel6sségét, a kis értékli eszkdzok egyidejl leltarozasat a Leltarozasi és leltarkészitési szabalyzat
eléirdsainak megfeleléen.

A mas szervezetektdl Uzemeltetésre, kezelésre atvett eszk6zoket a mérlegben értékkel nem szabad
kimutatni, nyilvantartasuk a 0. szdmlaosztalyban és az analitikus nyilvantartdsban elkilénitetten torténik. A
nyilvantartasba vételnél azonban itt is az Egyetem egészére érvényes besorolasi szempontokat kell
figyelembe venni.

h) Mind a sajat eléallitasu, mind a kiilsé szallitotdl beszerzett immaterialis joszag és targyi eszkdz
Uzembe helyezésérél (hasznalatbavételérél) a lzembe helyezési okmanyt kell killitani. Az izembe
helyezési okmanynak a kvetkez6 adatokat kell tartalmaznia:

ha)  Nyilvantartas éve, eszkdz megnevezése és azonositd szama
hb)  lktatoszam

hc)  Uzembe helyezési okmany kelte, szama

hd)  Allomanyba-vételi bizonylat szama

he) A beruhazas megvaldsitasanak médja

hf) Az eszkédz lizemeltetésének helye

hg) Az izembe helyezés idépontja

i) AzEgyetem az Egyetemi Kdnyvtarba , alkdnyvtarakba beszerzett, 1 éven tul hasznalt konyveket
a jogszabalyi elbirasoknak megfeleléen szamviteli nyilvantartdsaban is szerepelteti. A targyi
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eszkozokon belul a Konyvtari konyvek csoportban. A kdnyvek szamviteli bevételezése amennyiben a
csoport képzés feltételei fennallnak csoportosan, mas esetben egyedileg torténik a Kényvtar altal a
Pénzlgyi és Szamviteli Osztalyra bekildétt llomanyba vételi bizonylatok alapjan. Ezen eszkdzok
esetében lizembe helyezési okmany kiallitasa nem torténik.

(9) A mérlegben értékben nem szerepld, hasznalatban 1évé eszkozok és forrasok analitikus
nyilvantartasa

Az Egyetem a kdvetkezd mérlegben értékkel nem szereplé eszkozokrél és forrasokrdl vezet mennyiségi
nyilvantartas:

a) Kovetelések:

aa) biztos jovbeni kovetelések;
ab)  fliggd kovetelések (pl. le nem zért peres lgyek miatti kdvetelések, kapott biztositékok,
fedezetek);

b) Kotelezettségek:

ba) flggé kotelezettségek (pl. le nem zart peres (igyek miatti kotelezettségek,
biztositékokkal, fedezetekkel kapcsolatos fliggd kotelezettség);
bb)  biztos jovébeni kotelezettség;

c) Befektetett eszkdzok:

ca) nullaig leirt, de hasznalatban Iévd eszkdzok;

cb)  Uzemeltetésre, kezelésre atvett eszkdzok;

cc)  bérbe vett eszkdzok;

cd)  mennyiségi nyilvantartasban 1évé eszkdzok (korabbi kis érték targyi eszkdzok);

d) Készletek:

da)  mennyiségi nyilvantartasban Iév eszkdzok (pl. hasznalatban lévé készletek). Az ilyen
eszkozok és forrasok leltarozasat, tényleges szambavételét a leltarozasi szabalyzatban leirtak
szerint kell elvégezni.

(10) Az altalanos koltségek felosztasi médszerei

A felmeriléskor kozvetlenil elszamolhato koltségeket a 7. Szakfeladatok kdltségei szamlaosztalyban, a
kdzvetetten elszamolhato koltségeket a 6. Altalanos kéltségek szamlaosztalyban kell elszamolni.

A 6. szamlaosztalyban azokat a koltségeket kell kdnyvelni, amelyekrél a felmertléstikkor csak azok
felmeriilési helye allapithatd meg. Ezek a felmer(ilési helyek olyan teriiletileg vagy fogalmi szempontbdl
kérulhatarolt, felelés vezetd iranyitasa alatt miikodé szervezeti egységek, melyek tébb szakfeladattal allnak
kapcsolatban.

A 6. szamlaosztalyban a kdzvetett (&ltalanos) koltségek kdzott kell kimutatni

a) ajavitd-karbantarté mihelyek koltségeit,

b) az egyéb kisegitd részlegek (kazdnhaz, mosoda, konyha) kdltségeit,
)

c) aszakmaiegységek (egészségiigyi egységek, oktatasi egységek, kulturalis egységek, mizeumi
egysegek) koltségeit,

24



d) aszakagazatok altalanos kéltségeit,
e) avallalkozoi részlegek koltségeit,
f)  akozpontiiranyitas koltségeit.

A 6. szamlaosztalyban kdnyvelt altalanos kdltségeket a 7. szdmlaosztalyban kdnyvelt kéltségek aranyaban
osztjuk fel. A kdzvetett koltségek felosztdsa negyedévente torténik.

NEGYEDIK RESZ
A szamviteli politikdhoz kapcsolodé szabalyzatok

10. § (1) Szabalyzatkészitési kotelezettség
A szamviteli politika elvalaszthatatlan részét képezi
a) Az eszkozok és forrasok értékelési szabalyzata

A szamvitelrdl sz616 térvényben, valamint az allamhaztartas szamvitelérél sz616 kormany rendeletben
rogzitett eléirasok alapjan e szabalyzatban meghatarozasra kerllnek azok az értékelési elvek,
modszerek, amelyekkel az Egyetem az eszkdzeinek és forrasainak nyilvantartasi és mérlegértékét
megallapitja.

b)  Pénzkezelési szabalyzat.

E szabalyzatban rendelkezni kell a pénzforgalom (készpénzben, ill bankszdmlan torténd) lebonyolitési
rendjérdl, a pénzkezelés személyi és targyi feltételeirél, felelésségi szabalyairdl, a készpénzben és a
bankszamlan tartott pénzeszkdzok kozotti forgalomrol, a készpénzallomanyt érinté pénzmozgasok
jogcimeirl és eljarasi rendjérél, a napi készpénz zaré allomany maximalis mértékérdl, a
készpénzallomany ellenérzésekor kdvetendd eljarasrdl, az ellendrzés gyakorisagardl, a pénzszallitas
feltételeirdl, a pénzkezeléssel kapcsolatos bizonylatok rendjérél és a pénzforgalommal kapcsolatos
nyilvantartasi szabalyokrol.

c) Eszkdzok és forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabélyzata

E szabalyzatban meghatarozasra kertilnek azok az elvek, modszerek, amelyek alapjan az Egyetem a
leltarkészitési és leltarozasi kotelezettségének eleget tesz.

d) Az 6nkoltségszamitas rendjére vonatkozo belsd szabalyzat

Rendszeresen végzett termékértékesités vagy szolgaltatasnyujtas esetén - ide értve az addzas
rendjérdl sz616 torvény alapjan adomentes termékeértékesitést, szolgaltatdsnyuijtast, tovabba eszkdzok
sajat el6allitasat is — kell elkésziteni az dnkoltség-szamitasi szabalyzatot.

Az Egyetemnek rendelkeznie kell az oktatdsi tevékenység, kutatasi tevékenység, egyéb
tevékenységek koltségeinek elkulonitésérol. Az oktatasi tevékenység onkoltségének meghatarozasa
soran szakonként, képzési szintenként, munkarend szerint kell meghatarozni a félévente egy
hallgatora juto 6nkoltség osszegét

e) Szamlarend

A szamlarend lényegében egy olyan szamviteli szabalyzat - a szamviteli politka része, amely
tartalmazza:
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11.§ (1)
(2)
(3)
)

12.§ (1)

Zaradék:

ea) minden alkalmazasra kijelolt szamlak szamjelét és megnevezését
(szamlattikor)

eb) aszamla tartalmét, ha az a szamla megnevezéséhdl egyértelmlien nem
kovetkezik,

ec) a szamla érteke ndvekedesének, csokkenésének jogcimeit, a szamlat érintd
gazdasagi eseményeket, azok mas szamlakkal valé kapcsolatat,

ed) a fokonyvi szamla és az analitikus nyilvantartas kapcsolatat,

ee) a szamlarendben foglaltakat alatamaszto bizonylati rendet.

OTODIK RESZ
ZARO RENDELKEZESEK

A szamviteli politikaban leirtak 2017. januar 1 napjatol alkalmazandéak azzal a kitétellel, hogy
az 1. szaml mellékletben szerepld , Uzembe helyezési okmany™-t , a 2017. oktober 1-jét kovetd
tizembe helyezések esetén kell hasznalni.

Az Obudai Egyetem Kancellarjia gondoskodik arrél, hogy a szamviteli politikaban foglalt
el6irasokat az érintett munkatéarsak megismerjék, annak tényét a szabalyzat 2. sz. mellékletében
szerepl8 megismerési nyilatkozaton alairasukkal igazoljak.

Az érintett dolgozok munkakdri leirasaban szerepeltetni kell a szamviteli politikaban nevesitett
felel6sségi, hatés- és jogkdroket, melyek elkészitéséért a gazdasagi igazgato a felelds.

A szabélyzat hatélyba Iépésével egyidejileg hatalyat veszti az Obudai Egyetem Szervezeti és
Mkodesi Szabalyzata |. kotet az Obudai Egyetem Szervezeti és Mikddési rendje 4. szaml
mellékletének, a Gazdéalkodasi Szabalyzatnak |. szam( melléklete az Obudai Egyetem Szamviteli
Politikaja 1. verzidszamu valtozata.

Az Obudai Egyetem Szamwiteli politikajanak 1. verzioszamu valtozatat a Szenatus a 2017,
szeptember 18. iilésén az SZ-CXXXIV/129/2017 szaml hatarozataval fogadta el.

Az Obudai Egyetem Szamviteli politikajanak 2. verziészam(i valtozatat a Szenatus a 2019. februar 18-i iilésén az
SZ-CLI11/243/2019. szamu hatarozataval fogadta el. Hatalyos: 2019. februar 25. napjatol.

Budapest, 2019.februar 18.
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1. melléklet i ] )
UZEMBE HELYEZESI OKMANY

AZ
OBUDAI EGYETEM ALTAL BESZERZETT, ILLETVE ELOALLITOTT
IMMATERIALIS JAVAKROL, TARGYI ESZKOZOKROL

Iktatoszam: ........... 1200, Uzembe helyezési okmany szama: ..................

1. Immaterialis j0szag, targyi eszk6z megnevezése és azonositd szama

2. A beruhdzas megvalositasa *

a) sajat elBallitasu

b) kiilsé szallitotol beszerzett

3. Az eszkoz Uzemeltetésének helye
4. A beruhazas jellege*

a) Uj eszkdz létesitése, beszerzése

b) meglévé bévitése

uzemeltetd szervezet vezetoje

* megfelel6 aldhizando
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2. melléklet )
MEGISMERESI NYILATKOZAT

A Szamviteli politikdban foglaltakat megismertem. Tudomésul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam

soran koteles vagyok betartatni.

Név Feladat hataskor Datum Alairas




