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PREAMBULUM
(1) Az Obudai Egyetem (rdviditve: OF) Szervezeti és Mikodési Rend Trefort Agoston
Mérndkpedagdgiai Kdzpont kiegészitése az egyetem Szervezeti és Mlikddési Szabalyzataval, tovabba
annak 1. mellékletét képezd Szervezeti s Mikodési Rendde! egyitt érvényes.

Kiildetésnyilatkozat

A kiildetésnyilatkozat kézponti gondolata:
Miiszaki pedagégusképzés, értékteremtés, tudomanyos kutatas és innovacio

(1) Az Obpdai Egyetemen a kari mliszaki képzésekhez illesztve szervezett miiszaki pedagdgusképzés
a Trefort Agoston Memdkpedagogiai Kézponthoz tartozik.

(2) A Trefort Agoston Mémékpedagogiai Kozpont a tanari kompetenciak fejlesztésére és a sikeres
hivatasgyakorlast megalapozd, harmonikus tanari személyiség fejlesztésére egyarant torekszik.

(3) A Kodzpont fontosnak tarja névadéja szellemi Grokségének apolasat, hallgatéival vald
megismertetését.

Altalanos rendelkezések

(1) Akdzpont neve: Trefort Agoston Mémdkpedagégiai Kézpont

A kozpont neve roviditve:  TMPK

Angol megnevezése: Trefort Agoston Centre for Engineering Education
(2) Székhelye: Budapest

Cime: 1081 Budapest, Népszinhaz u. 8.

Levelezési cime: 1428 Budapest, Pi.: 31.
(3) Bélyegzlije: Obudai Egyetem

Trefort Agoston Mémékpedagagiai Kézpont
(kdzépen cimer)
Budapest

(4) A Trefort Agoston Mémékpedagégiai Kézpont embléméja



A Kozpont szervezete

(1) A Kbzpont szervezeti felépitését az 1. melléklet tartalmazza.

(2) A Kozpont vezetbje a figazgatd. A fdigazgatd feladat- és hataskérét az egyetemi SZMR
tartalmazza.

(3} A féigazgato-helyettes feladatait a 2. melléklet tartalmazza.

(4) Az intézet munkatarsaibdl az oktatasi feladatok jobb ellatasa érdekében, nem 6nalid oktatasi
egysegeket (szakcsoportokat) és nem Gnalld egyéb egységet (irodat) lehet létrehozni. Ezek
letrehozasardl és megszintetesérdl a fdigazgatd dont a Kézpont Tanacsa véleményének kikérését
kdvetden.

(5) A Trefort Agoston Mérékpedagdgiai Kézpontban az alabbi nem énalld szervezeti egységek
miikédnek:

- Pedagégia - Pszichologia szakcsoport (PPSz)

- Oktatastechnolégia - Médszertan szakcsoport (OMSz)

- Mindségfejlesztési Iroda (MI).

(6) A Trefort Agoston Mérnékpedagogiai Kézpont nem o6nalld oktatasi egységei a Pedagégia —
Pszichologia szakcsoport és az Oktatastechnoldgia — Médszertan szakcsoport. A szakcsoportokban
zajlik a tantargyak gondozasa, fejlesztése és a kutatémunka.

(7) A szakcsoport élén a szakcsoportvezetd all. A vezetd személyerdl a féigazgatd dont a Kdzpont
Tan&csa véleménye alapjan. A szakcsoport vezetdi megbizatas legfeljebb 3 évre sz6l. A megbizas tébb
alkalommal megismeételhetd. A szakcsoportvezetd feladatait a 3. melléklet tartalmazza.

(8) A Mindségfejlesztési Iroda a Trefort Agoston Mémdkpedagégiai Kézponthoz tartozé nem énélio
egyéb szervezeti egység, mely a fbigazgatd altal kinevezett irodavezetd kbzvetlen iranyitaséaval
miikédik. Az irodavezetd személyérdl a féigazgatd dont a Kozpont Tanacsa véleménye alapjan. Az
irodavezetdi megbizatas legfeljebb 3 évre szdl. A megbizas t6bb alkalommal megismetelhetd. Az iroda
tevékenységi terlileteit és az irodavezetd feladatait a 4. melléklet tartalmazza.

(9) A Minéségfejlesztési Iroda funkcionalis feladatainak végrehajtdsaban a Kézpont oda beosztott
munkatarsai kézremiikodnek. E munkatarsak az okfatasi és kutatasi feladataikat a szakcsoportok
kereteben vegzik, a szakcsoportvezets iranyitasa mellett.

(10) Az lgazgatasi Hivatal munkajat a hivatalvezett |atja el. A hivatalvezetdt a fGigazgato nevezi ki a
Kézpont Tanacsa véleménye alapjan. A hivatalvezett megbizatasa legfeljebb 3 évre szdl. A megbizas
tobb alkalommal megismételhet6. Feladatait az 5. melléklet tartalmazza.



A Kozpont bizottsagai

(1) A Kozpont Mingsegiranyitasi Bizottsaganak létszama 3 6, 2 f6 oktatd {elndk és tag) és 1 8 hallgatoi
keépviseld. A hallgatét a Hallgatdi Onkorméanyzat delegalja a bizottsagba. Oktatd tagjait és elndkét a
Kozpont Tanécsa valasztia harom évre. A bizottsag elndke iranyitia, koordinalia és ellenérzi az
aktualisan elSirt mindségugyi dokumentumok elkészitését. A Minéségiranyitasi Bizottsag szorosan
egylttmikadik a Mindségfejlesztési Irodaval.

(2) A Tanulméanyi Bizottsag Iétszama 3 f6, ebbdl 2 f6 oktatd (elndk és tag) és 1 6 hallgats. A
Tanulmanyi Bizottsag oktato tagjait és elnéket a Kézpont Tanacsa valasztja négy évre. A hallgato tagjat
a Hallgatéi Onkormanyzat delegalja a bizottsagba.

(3) A Kreditatviteli Bizottsag letszama 3 6. Tagjait és elnokét a Kdzpont Tanacsa valasztja 6t évre. A
Bizottsag miikodesében tanacskozasi joggal a Hallgatoi Onkormanyzat delegaltja is részt vehet.

{4) A féigazgato eseti jelleggel is letrehozhat bizottsagokat, peldaul palyazatok, fejlesztési elképzelések
velemenyezésére, eldkészitésére.

{(5) A Kézpont bizottsagai munkajukat az egyetem Szervezeti és Mikddési Rendje, valamint a
Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzata eldirasai alapjan végzik.

A Koézpont Tanacsa
(1) A tanacs feladat és hataskoret az egyetemi SZMR tartalmazza.

(2) A tanacs Gsszetétele:
a} szavazati jogti tagok
- afbigazgatd, a tanacs elndke (1 6},
— avezetd oktatok valasztott kepviseldi (3 f8),
- anem vezetd oktatok valasztott képviseldje (1 16),
- atanarok és nem oktatok valasztott képviselSje (1 16), ]
- aKdzpont képzéseiben érintett hallgatoi kepviseldk (2 f6) Osszesen: 8 f6
b) tanacskozasi jogti tagok
- arektor {vagy megbizotja),
- afGigazgato-helyettes,
- aKézpont eléz6 féigazgatdja,
- aszakesoportok vezetdi,
- aMindségfejlesztési Iroda vezetdje,
~ az lgazgatasi Hivatal vezetdje, egyben a Kdzpont Tanacsanak titkara,
- areprezentativ szakszervezet képviseldje,
— az EHOK elnéke (vagy megbizottja),
- aKozpont szenatusi kepviseldje, tagjai,
- aKdzpont egyetemi és fdiskolai tanarai.
¢} meghivott szakértd(k).

(3) A Tanacs tagjainak megvalasztasat az egyetemi SZMR tartalmazza.
(4) A Kdzpont f6igazgatdjanak dontés-elbkeszitd testilete a Féigazgatoi Kollégium.

(5) A Fdigazgatoi Kollégium tagjai a(z)



- fdigazgatd,

- f6igazgatd-helyettes,

~ szakcsoportvezetdk,

- Mindségfejlesztési Iroda vezetdje,
- lgazgatasi Hivatal vezetdje,

- Kozpont el6zd fdigazgatdja.

Zaré rendelkezések

(1) Az Obudai Egyetem Szervezeti és Mikddési Rend Trefort Agoston Mémokpedagogiai Kézpont
kiegeészitését a Szenatus 2014. februar 24-ei ilésén megtargyalta és jovahagyta. Jelen 4. verzidszamd
szabalyzat 2014. februar 25-én Iép hatalyba.

(2) Ezzel egyidejlileg hatalyat veszti a 2010. februar 19-én életbe lépett 3. verzio.

(3) Jelen Szervezeti és Mikédési Rend Trefort Agoston Mémékpedagégiai Kdzpont kiegészitését az
egyetem honlapjan nyilvanossagra kell hozni, hozzaférhetdvé kell tenni.

Budapest, 2014. februar 24.

Prof. Dr. Rudas Imré

rektor

Mellékletek:
1. melléklet:
2. melléklet:
3. melléklet:
4. melléklet:
5. melléklet:
6. melléklet:

Szervezeti felepités

A fBigazgaté-helyettes feladatjegyzéke

A szakcsoportvezetdk feladatai

A Mindségfejlesztési Iroda tevékenységi terlilete és vezetdjének feladatai
A hivatalvezetd feladatai

Elismerések, kitintetések



1. melléklet

A TREFORT AGOSTON MERNOKPEDAGOGIAI KOZPONT SZERVEZETI FELEPITESE

Kdzpont Tanacsa

Kozpont bizottsagai lgazgatasi Hivatal

Fbigazgato-helyettes

MinGségfejlesztési
froda

Oktatastechnolégia-
Mdodszertan
Szakcsoport

Pedagogia-
Pszichologia
Szakcsoport




2. melléklet

A FOIGAZGATO-HELYETTES FELADATAI

A foigazgatd-helyettes feladatai:

az oklatasi és beiskolazasi tevékenység koordinalasaval kapcsolatos teendbk ellatasa, az
ugyintézes feligyelete, iranyitasa és ellenérzése,

a Kozponthoz tartoz6 szakok tanterveinek kidolgozasa, az egyetemi szint(i iranyelvek alapjan,

a Kdzpontban folyd posztgradualis képzések koordinalasa,

a Kozpont humanpolitikai tevékenységével kapcsolatos feladatok végrehajtasanak koordinalasa,
reszvétel az egyetem Oktatési Bizottsaganak munkajaban, és az oft sziletett rendelkezések
oktatok kdrében valdé megismertetése és érvényesitése,

kapcsolattartas a karokkal,

kapcsolattartas a Hallgatm Onkormanyzattal,

az lgazgatési Hivatal, a MinGséqgfejlesztési Iroda és a szakcsoportok szakmai felligyelete,

a Kdzpont oktatasi tevékenységének fejlesztésére és korszerlsitésére vonatkozd koncepcidk
kidolgozasa és végrehajtasanak szervezése,

a féigazgato altal meghatarozott médon és kdrben alairasi jogkér gyakoriasa,

minden olyan feladat, amivel a Kozpont figazgatoja megbizza,



3. melléklet

A SZAKCSOPORTVEZETOK FELADATAI

A szakcsoportvezetdk feladatai:

Koordinalo tevékenységével seqiti a szakcsoport oktatéinak munkajat.

Felelds azért, hogy az aktualis felévre vonatkozdan a tantargyprogramok a Kdzpont honlapjan a
regisztracios iddszakra elérheték legyenek.

Kézrem(ikidik a személyre szabott fejlesztési tervek kidolgozasaban.

Részt vesz a szakcsoport tagjainak szakmai értékeiésében.

Részt vesz az akkreditacioval kapcsolatos anyagok elkészitésében.

Koordinalo tevékenységével segiti a kutatocsoport(ok) mihelymunkajanak tervezését eés
harmonizélasat.

Iranyitja a szakcsoportban a tudomanyos diakkori munkat, és kdzremiikodik a diakkori tevékenység
feltételeinek biztositasaban.

Elvégzi azokat az egyéb feladatokat, amelyekre a féigazgatd vagy a fdigazgatd-helyettes felkéri,
illetve megbizza.

A féigazgatd-helyettes Utemezése szerint beszamol a Kozpont Tanacsanak a szakcsoport
tevékenységérél, terveirél.



4. meliéklet

A MINOSEGFEJLESZTESI IRODA TEVEKENYSEGI TERULETE ES VEZETOJENEK FELADATAI

(1) A Minéségfejlesztési Iroda tevekenységi teriilete:

- Mikodteti a Kozpont képzéseihez kapcsoldédd mindségbiztositasi modellek szerinti mindségigyi
eljarasokat.

- Szervezi a Kozpont képzéseinek-, kutatasi és innovécids tevékenységének évenkénti
mindségertekelését- &s mindségfejlesztését.

- Gondoskodik a szakmai tanarképzési programok MAB eljaras szerinti mindségértékeléseinek
elékészitéserdl, a tanar-tovabbképzési programok mindség-biztositasarol.

— Egylttmlkodik az egyetem karainak tanarképzesi koordinatoraival a mémokpedagogiai képzések
szakirany szerinti programjainak fejlesztésében.

- A fGigazgatd felkérésere képviseli a Kozpontot a szakmai tandrképzés mindségigyi
szervezeteiben, tovabba azok férumain.

- Reészt vesz a kozpont képzeseihez kapcsolodd tartalomfejlesztési, szakmoédszertani-,
képzéstechnolbgiai innovaciok bevezetésében, a hatékonysag és eredményesség mérésikben.

— Megvaldsitja a Kdzpont belsd és kiilsd partnereinek megelégedetiség méréset.

(2) Az irodavezett feladatai:

- A Kozpont f8igazgatd-helyettesének iranyitasaval koordindlia a képzési, kutatas-fejlesztési és
innovacids tevékenységek mindségmérési- s mindségfejlesztési feladatait.

- Gondoskodik a Kozpont minfiségiigyi eljarasainak folyamatos mikddtetésérdl.

— Szervezi és végrehajtia a Kézpont belsd és kiilsé partnereinek megelégedettség mérését, azok
eredményeire épitve beavatkozd intézkedési javaslatokat tesz a Féigazgatoi Kollegiumnak.

- Egyittmlikodik az intézményi mindségiranyitasi rendszer szerepldivel, a szakterleti mingségugyi
szervezetek képviselbivel,

- Koézrem(ikodik az akkreditacioval kapcsolatos anyagok elkészitésében, tovabbfejlesztésében.

-~ A fGigazgato-helyettes itemezése szetint beszamol a Kozpont Tanacsanak az iroda
tevékenysegérdl, terveirdl.

- Minden olyan feladat elvégez, amivel a Kozpont féigazgattja vagy fbigazgaté-helyettese meghizza.
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5. melléklet

A HIVATALVEZETO FELADATA|

A hivatalvezetd feladatai:

Yy

kozremlikodik a honlapra kerilld anyagok fejlesztésében,

a kari tanulmanyi osztalyokkal egyittmikddve szervezi a hallgaték beiratkozaséat,

a Kdzpont képzései vonatkozasaban egyittmiikédik a kari hivatalvezetékkel,

iranyitja a hivatatban folyd oktatasszervezési, adminisztracios és hallgatoi (igyintézési munkat,
szervezi a Kozpont rendezvényeit (pl. diplomaoszto),

ellatja a Kézpont Tanacsanak titkari feladatait,

gondoskodik a tanacs(lés anyagainak eldkészitésérdl, dokumentalasarol,

seqgiti a hazai és kilfdldi partnerintézményekkel kialakitott kapcsolatok apolasat, kiszélesitését,
valamint Gj kapcsolatok kialakitasat,

kdzremikodik tudomanyos rendezvények elékészitésében,

az elismerések és kitiintetések adomanyozaséval kapcsolatos eljaras lebonyolitasa,

minden olyan feladat, amivel a Kbzpont figazgatéja vagy féigazgatd-helyettese megbizza.
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] ) ] 6. melléklet
ELISMERESEK, KITUNTETESEK

Bevezetd

(1} A Trefort Agoston Meémdkpedagogiai Kozpont Tanacsa a Kdzpont altal alapitott kitiintetések,
elismerések adomanyozasanak rendjét az alabbiak szerint szabalyozza.

l. rész

1.§

{1) A Kdzpont Tanécsa jelen szablyzatban az alabbi kitiinteté cimeket, okleveleket, elismeréseket alapitja:
a) Fdigazgatdi Dicséret
b) Trefort Agoston Emlékérem
¢) Diszoklevél

Foigazgatoi Dicséret

2.§

(1) A Kdzpont Fdigazgatdi Dicséretet adomanyozhat azon dolgozdk részére, akik legalabb két éven
keresztil a kozpont erdekében szinvonalas, eredményes munkat fejtettek ki vagy ezzel egyenértékii
rendkivli teliesitményt nyujtottak.

(2) A Foigazgatoi Dicseret ugyanazon dolgozénak haromévenkent legfeliebb egy alkalommal adhatd.
Evente legfeljebb két Fdigazgatéi Dicséret adomanyozhato.

(3) A Féigazgatéi Dicséret adomanyozasara a Fdigazgatoi Kollégium tehet javaslatot.

(4) A Féigazgatoi Dicséret atadasara évente egy alkalommal, Pedagogus napon kerdl sor.

(5) Az elismerés formaja oklevél, valamint a Féigazgatdi Kollégium altal évente meghatarozott pénzjutalom.
(6) A Féigazgatéi Dicséret adomanyozasanak lebonyolitasaval kapcsolatos eljaras a hivatalvezett feladata.

Trefort Agoston Emlékérem

3.§

(1) A Kdzpont Tanacsa Trefort Agoston Emiékérmet adoméanyozhat

a} mindazon intézmény, illetve egyetemi szervezeti egység vagy maganszemely, illetve egyetemi
polgar részére, amely, vagy aki a Kdézponttal folytatott egylttmiikGdés révén az oktatd-neveld
munkat hathatosan segitette, illetve segiti,

by a Kozpontban, illetve annak jogeléd intézményeiben hosszil idén keresztiil (legafdbb 10 év)
kiemelked6 tevékenységet folytat, illetve folytatott.

A dif posztumusz is adhato.

(2) A Kdzpont Tanacsa — rendkiviili esetek kivételével - évente legfeljebb egy Emlékérmet adoményozhat.
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(3) Az Emlékérem adomanyozasara a Féigazgatoi Kollégium tehet javaslatot a Kdzpont Tanacsanak.

(4) Az elismeres formaja okievél, valamint emiékérem.
{5) Az Emiékérem atadasa jelentds, az egész Kdzpontot érintd iinnepélyes alkalomkor torténik.

(6) Az Emlékérem adomanyozasaval kapcsolatos eljaras lebonyolitisa a Kézpont hivatalvezetbjének
feladata.

Diszoklevél

4.5

(1) A kozpont fdigazgatéja diszoklevelet adomanyozhat mindazon, a karokon, illetve jogeldd
intézményeiben, fovabba a Kdzpont jogeldd intézefeiben miiszaki tanari, méméktanari végzettséget
szerzetteknek, akik szakmai tevékenységlkkel a Kozpont és a jogeldd intézmények hirnevét dregbitették.

{2) A diszoklevél adomanyozasara a Kdzpont Tanacsa tehet javaslatot.

(3) A diszoklevél adoméanyozasara évente egy alkalommal, a Kézpont diplomaatadd innepsége keretében
vagy egyéb iinnepélyes esemény (pl. évforduld) alkalmaval kerll sor.

(4) A diszoklevél adomanyozasaval kapcsolatos eljaras lebonyolitasa a Kozpont hivataivezetdjének
feladata.

Il. rész
Egyéb rendelkezések

5.§

(1) Az elismerésekre vonatkozd javaslatokat a felelés személy felhivaséara irasban, indoklassal kell
eléterjeszteni.

(2) Az |. részben felsorolt elismeresek, elSterjesztések szakmai véleményezését az Fdigazgatédi Kollegium
végzi. A Kollégium feladata az elbterjesztések, javaslatok tartalmi és formai vizsgalata a jelen
szabalyzatban, illetve jogszabalyokban esetlegesen el6irt kbvetelmenyek érvényestilése szempontjabdl a
Kézpont Tanacsa déntését megeldzden.

{3) A Kollégium javaslatokat, felterjesztéseket sajat véleményével ellatva koteles a Kozpont Tanacsa elé
terjeszteni.

(4) A Kézpont Tanacs a javaslatokrol titkos szavazassal dont.
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lll. rész
Elismerések, kitiintetések mintak

6.§

i, L G
i iy

e it it

Obudai Tgyetem
Trefort Agoston Mérndkpedngdgiai Kizpont

Az Egyetem érdekében végzett
eredményes munRdja elismeréséiil

DICSERETBEN

4
tIE

Budapest, 2010.

Shigazgato

i

Fdigazgatoi dicséret
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Trefort Agoston Emlékérem

Obudai Eqyetem
Trefort Aqoston Mérmokpedugdgiai Kozpont

Hk

XY

" részere

Budapest, 2010,

fOigazgatd
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Obudai Tgyetem
Trefort Agoston Mérmokpedagdgiar Kdzpont

DISZOKLEVEL

A Tiefort Agoston Mérndkpedagdgiar
Kozpont

fbigazgatdja adominyozza

‘£ T’éjzéfi? .- .. ?

aki szakmai tevéRenységével
Gregbitette a Kospont hirnevét.

Diszoklevél
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