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PREAMBULUM

Az Obudai Egyetem (tovabbiakban: Egyetem) Szenatusa — figyelemmel az allamhaztartasrél szolo 2011. évi
CXCV. térvényben (a tovabbiakban: Aht.) és a végrehajtasardl sz6l6 368/2011.(XIl. 31.) Korméanyrendeletben,
valamint a nemzeti felsGoktatasrdl széld 2011. évi CCIV. térvényben, a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérdl és belsé ellenérzésérdl szold 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendeletben (a tovabbiakban: Bkr.),
az informacids 6nrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szlé 2011. évi CXII. torvény (a tovabbiakban:
Infotv.) illetve a panaszokrdl és a kdzérdekii bejelentésekrdl szold 2013. évi CLXV. torvényben a foglaltakra —a
kovetkezéképpen szabélyozza az Egyetem szervezeti integritasat sért6 események kezelésének rendjét.

1.§

2§

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK
A szabalyzat célja, hatalya

(1) A szabalyzat célia, hogy az Egyetem mikodésében megjelenhetd visszaélésekre,
szabalytalansagokra és integritasi, korrupcidés kockazatokra vonatkozo bejelentések fogadasara és
kivizsgalasara vonatkozo altaldnos eljarasrend meghatarozasaval hozzajaruljon a korrupciés kockazatok
szervezeten belllli hatékony kezeléséhez, valamint a szervezet korrupciéval szembeni ellenéllé
képességének javitdsahoz.

(2) A szabalyzat rendelkezései nem alkalmazhatdak azon kozérdeki bejelentések eljarasrendjeként,
melyek esetében hatosagi ellenrzésnek vagy egyéb agazati eljaras alkalmazasanak van helye. Ezen
esetekben a kozérdek( bejelentést a hataskorrel és illetékességgel rendelkezé kdzigazgatasi szervnek
kell megkildeni, aki az altalanos és agazati eljarasi szabalyok szerint lefolytatja a kbzérdekii bejelentés
kivizsgalasat

(3) A szabélyzat személyi hatélya az Egyetem polgaraira terjed ki.

(4) A szabalyzat targyi hatdlya az Egyetem polgarainak az egyetemi mikodéssel, az itt folyd
tevékenységekkel kapcsolatos magatartdsara, az Egyetem jogszabalyokban, és bels§ iranyitasi
eszkdzokben meghatarozott mikddésével dsszefliggésben jelzett visszaélésekre, a szervezeti integritast
sérté eseményekre és a korrupcids kockazatokra iranyuld bejelentések kivizsgalasara és kezelésére
terjed ki.

(5) A szabalyzat hatdlya nem terjed ki a munkatarsak azon magatartasara, amellyel kapcsolatban —
jogszabaly szerint kijeldlt — mas szerv jogosult és kdteles eljami, valamint azon kdzérdeki bejelentések
fogadéasara és kivizsgalasara melyek tartalma szerint mas hatdsagi eljarasnak van helye.

Ertelmez6 rendelkezések

E szabalyzat értelmében:

(1) Panasz: olyan kérelem, amely egyéni jog- vagy érdeksérelem megsziintetésére iranyul, és elintézése
nem tartozik mas — igy kiléndsen birdsagi, kozigazgatasi — eljaras hatélya ala. A panasz javaslatot is
tartalmazhat. (Az eurépai tdmogatés esetében a 272/2014 (XI. 05.) Korm. rendelet szerinti kifogas” a
megfelelbje, erre azonban kulon eljarasrend vonatkozik.)

(2) Kozérdekii bejelentés: Az Egyetemhez benyuijtott bejelentés, amely olyan kérilményre hivja fel a
figyelmet, amelynek orvosladsa vagy megsziintetése a kozdsség vagy az egész tarsadalom érdekét
szolgalja. A kbzérdekii bejelentés javaslatot is tartalmazhat.



(3) Integritds: a koltségvetési szerv szabalyszerli, az intézmény vezetje és a fenntartd altal
meghatarozott célkitlizéseknek, értékeknek és elveknek megfelelé miikddése.

(4) Integritasi kockazat: a koltségvetési szerv célkitlizéseit, értékeit, elveit sértd vagy veszélyeztetd
visszaélés, szabalytalansag vagy egyéb esemény lehetésége.

(5) Korrupciés kockazat: olyan integritasi kockazat, amely korrupcios cselekmény bekdvetkezésének a
lehetdségét jelenti.

(6) Szervezeti integritast sérté esemény: minden olyan esemény, amely a szervezetre vonatkozé
szabalyoktdl, valamint a jogszabalyi keretek kdzott a kéltségvetési szerv vezetbje és a fenntarto altal
meghatarozott szervezeti célkitiizéseknek, értékeknek és elveknek megfelelé6 miikodéstol eltér.

(7) Szabalytalansag: A Bkr. a 2016. oktober 1-jét megel6z6en hatalyos szdvegének rendelkezései szerint
a szabalytalansagok kezelésére a koltségvetési szervnél eljarasrendet kell kialakitani. Az eljarasrend
altalanos célja, hogy a kulénb6zd jogszabalyokban, a szervezet belsd szabalyzataiban meghatarozott
eléirasok megsértése esetén a hibak, hianyossagok, tévedések korrigalasa, a felelésség megallapitasa,
az intézkedések meghozatala és végrehajtasa egységes elvek, el6irdsok alapjan térténjen, valamint
megel6zze a szabalytalansag kialakulasat.

(8) Biincselekmény: A blincselekmény a hatalyos blntetd torvénykdnyv szerint az a szandékos, vagy -
ha a térvény a gondatlan elkovetést is blnteti - gondatlansagbdl elkdvetett cselekmény, amely veszélyes
a tarsadalomra, és amelyre a torvény biintetés kiszabasat rendeli.

(9) EU tamogatashoz kapcsolodd csalas: az Eurdpai Uniérél szdlé Szerz6dés K.3. cikke alapjan
|étrejott, az Eurdpai Kozdsségek pénziigyi érdekeinek védelmérél sz616 Egyezmény és az azt kiegészitd
jegyz6konyvek, valamint az Eurdpai Unidrél szdl6 Szerzddés 35. Cikkének (2) bekezdése alapjan megtett
nyilatkozat kihirdetésérdl szol6 2009. évi CLIX. térvénnyel kihirdetett, az Eurdpai Kdzosségek pénzligyi
érdekeinek védelmérdl szolé egyezmény 1. cikk (1) bekezdése szerinti fogalom, valamint a tovabbiakban:
Btk. 396. §-a szerinti koltségvetési csalas.

(10) Szabalysértés: A tarsadalmi egyUttélés altalanosan elfogadott szabalyait sértd vagy veszélyeztets,
a blincselekményként torténd buntetni rendeléshez szikséges kockazatokkal és veszélyességgel
azonban nem rendelkez6 krimindlis cselekmény, amely veszélyes a tarsadalomra, és a torvény altal
bintetni rendelt. Az a tevékenység vagy mulasztas veszélyes a tarsadalomra, amely a
biincselekménykeént torténd bintetni rendeléshez sziikségesnél kisebb fokban sérti vagy veszélyezteti az
Alaptorvény szerinti allami, tarsadalmi vagy gazdasagi rendet, a természetes és jogi személyek, valamint
a jogi személyiség nélkuli szervezetek személyét vagy jogait.

(11) Etikai vétség: Valamely etikai kddex altal szankcionalt cselekmény. Az etikai kédex magatartasi
normak olyan dsszessége, amely tartalmazza — a torvényes kereteken belll — a hazai és eurdpai
gazdasagi, tarsadalmi kdrnyezet altal etikailag elfogadhatonak itélt szakmai viselkedési normarendszert,
valamint a meghatarozott normaktél valé magatartasbeli eltérés varhato kdvetkezményeit.



3.§

4.5

5.§

Il. A SZERVEZETI INTEGRITAST SERTO ESEMENYEK KEZELESE
Az integritas felel6s helye, szerepe, feladata

(1) Az integralt kockazatkezelési rendszer koordindlasara kijelolt szervezeti felelés (tovabbiakban:
integritas felel6s) az egyetemi szervezet vezet6jének nevében ellatja a szervezeti integritast sérté és a
korrupciés kockazatokra vonatkozé bejelentések (tovabbiakban: bejelentés) fogadasaval és
kivizsgalasaval kapcsolatos feladatokat.

(2) Az integritas felel6s kozvetlenll a kancellarnak alarendelve végzi munkajat.

(3) Az integritas feleldsi feladatokat Egyetemiinkén a folyamatszervezési tandcsadé latja el.
Bejelentések fogadasa, mindsitése

(1) Panaszt vagy kézérdekii bejelentést az Egyetem barmely polgara tehet, és azt valamennyi szervezeti
egység vezetdje koteles fogadni.

(2) Amennyiben nem az integritas felelésnek cimzett, de tartalmaban a feladatkdrébe tartozo irat érkezik
a szervezet barmely egységéhez, azt haladéktalanul tovabbitani kell részére.

(3) Bejelentést szdban (személyesen, vagy telefonon), vagy irasban (postai, vagy elektronikus uton) lehet
tenni.

(4) Személyes bejelentés esetén az integritas felel@s a bejelentdt egy erre alkalmas, kiildn helyiségben
fogadja.

(5) A szdbeli bejelentésekrél az integritas felelds jegyzékonyvet vesz fel (2. sz. melléklet).
(6) Irasbeli bejelentés megtételéhez javasolt az 1. sz. mellékletben szereplé adatlap hasznalata.

(7) Elektronikus bejelentésre az Egyetem internetes honlapjan talélhato, ,Bejelentések” feliratt funkcid
hasznalataval van mdd. A bejelentés — anonim — elektronikus levél formajaban érkezik az integritas
feleléshoz.

(8) Az elektronikus bejelentésekhez az integritas feleléson kivill a rektor és a kancellar rendelkezik
hozzaférési jogosultsaggal.

(1) A bejelentések érkeztetésérdl, iktatasardl az integritas felelés az Egyetem iratkezelési szabalyzata
szerint gondoskodik.

(2) Azon beadvanyt, amelyet a bejelentések fogadasara létrehozott elektronikus levélcimre kldtek, akkor
kell iktatnia, ha annak tartalmabdl egyértelmiien megallapithato, hogy az, az integrités felelés hataskorébe
tartozd érdemi eljaras kezdeményezésére iranyul.

(3) A beadvany iktatasat kdvetden az integritas felelés haladéktalanul megvizsgalja, hogy az integritas
targyd bejelentésnek mindsiil-e.

(4) A szabalyzat targyi hatélya ald nem tartozo, de Ugyintézést igényld beadvanyokat az integritas felelés
haladéktalanul tovabbitja az eljarasra jogosult més szervezeti egységhez, vagy més, az ugyben eljami
illetékességgel és hataskorrel rendelkez6 szervhez, az eurdpai unios tdmogatasok szabalytalanséagaira
vonatkozd el6irdsokkal is 6sszhangban.

(5) Amennyiben a szabalyzat targyi hatélya ald nem tartoz6 beadvany tovabbi intézkedést nem igényel,
az iratkezelési szabalyzatban foglalt eléirasok alapjan az integritas felelés gondoskodik annak irattarba
helyezésérél.



6.§

(6) A (4) és (5) bekezdés szerinti intézkedésekrdl a bejelentét haladéktalanul értesitenie kell.
Bejelentések vizsgalata

Az integritas felelds:

(1) a szabalyzat targyi hatalya ala tartozo bejelentést az alabbi szempontok alapjan értékeli:
a) a bejelentés jellege (mire vonatkozik?),
b) a bejelentés tartalma szerint igényli-e vizsgalat lefolytatasat,
c) a bejelentés igényel-e siirgds intézkedést.

(2) A vizsgalatot nem igényld bejelentést irattarba helyezi, és errdl értesiti a bejelentét.

(3) A vizsgalatot, vagy sirg6s intézkedést igénylé esetekrdl rovid feliegyzésben haladéktalanul
tajékoztatja a rektort és a kancellart.

(4) Abejelentés értékelését kdvetben megvizsgalja az eljarasahoz szlikséges, vagy a beadvanyban jelzett
dokumentumok, valamint a bejelentés intézéséhez szilkséges tovabbi informéciok rendelkezésre allasat.
Amennyiben szikséges, intézkedik tovabbi dokumentumok, informéciok beszerzése irant. A
bejelentéssel 0sszefliggd adatok rendelkezésre bocsatasa érdekében megkeresett szervezeti egység
koteles a kért adatokat a meghatarozott hataridében — amely stirgds intézkedést igénylé Uigy esetén harom
munkanapnal, mas esetekben tiz munkanapnal hosszabb nem lehet —, az adatkezelésre, adatvédelemre
és informacidbiztonsagra vonatkozd szabalyok betartdsa mellett az integritds felelés rendelkezésére
bocsatani, illetve erre iranyul6 akadalyoztatasat — a hataridé lejarta el6tt — jelezni.

(5) Amennyiben a bejelentés jellege és eredményes intézése ezt indokoltta teszi, az lgyben érintett vagy
arrél ismerettel rendelkez6 munkatarsat, hallgatot meghallgatja, vagy intézkedik az tgyben nem érintett
vezetGje altali meghallgatasarol.

(6) A személyes meghallgatas kezdeményezésérdl a munkatarsat, hallgatot a meghallgatas idépontja el6tt
legalabb ketté munkanappal irasban, illetve — az irasbeli értesités akadalyoztatasa esetén — telefonon,
szbban (ez utdbbit is dokumentélva) értesiti. Az értesitésnek tartalmaznia kell a bejelentés targyat. A
bejelentésben érintett személyt a vizsgalat megkezdésekor részletesen tajékoztatni kell a ré vonatkozd
bejelentésrdl, az Infotv. alapjan megilletd jogairdl, valamint az adatai kezelésére vonatkozé szabalyokrol.
A tisztességes eljaras kovetelményének megfeleléen biztositani kell, hogy a bejelentésben érintett a
bejelentéssel kapcsolatos allaspontjat akar jogi képviseldje utjan is kifejtse, és azt bizonyitékokkal
tamassza ala.

(7) A személyes meghallgatasrol jegyzékonyvet vesz fel (3. sz. melléklet), amelynek tartalmaznia kell:
a) a meghallgatas helyét, idépontjat;
b) a meghallgatott nevére, jogviszonyara, szervezeti egységére vonatkoz6 adatokat;
c) a meghallgatott milyen minéségben van jelen;
d) a meghallgatas targyat;
e) a meghallgatas soran feltett kérdéseket és azokra adott valaszokat;

f) a jegyz6konyv bejelentével vald ismertetésének tényét és a jegyz6konyvben foglaltakkal valo
egyetértésére vonatkozé nyilatkozatot;

g) a meghallgatason résztvevk alairasat.



1.8

8.§

9.§

10. §

11.§

12.§

13.§

14.§

15.§

A meghallgatott kérheti személyes adatainak zartan torténd kezelését, ez esetben személyes adatait az
ligy iratai kdzott, az integritas felel6s altal alairt, zart boritékban kell elhelyezni.

(1)Az integritas felelds a vizsgalatot a bejelentés beérkezését kdvetben lefolytatjia, és a dontésre
elékészitett (igyet — Osszefoglald jelentéssel, az eljaras soran keletkezd relevans dokumentumokkal
valamint a bejelentd részére el0készitett valaszlevél-tervezettel egyiitt — a rektor és a kancellar részére
megkaldi. A vizsgalatot a bejelentés megtételétdl a dontéshozatalig 30 nap alatt le kell zami.

(2) Az Ugyintézési idébe nem szamit bele megkeresés esetén az adatok bekérésétdl azok megkuldéséig
terjedd id6tartam.

(3) Az Ugyintézési hataridd az integritas felelds javaslatara, a kancellar engedélyével, egy alkalommal 8
nappal — kivételes esetben 30 nappal — meghosszabbithatod, amennyiben a kivizsgalas korilményei ezt
indokoljak, és az nem veszélyezteti a vizsgalat eredményes végrehajtasat. Az integritas felelés az
ligyintézési hataridd meghosszabbitasarol a bejelentét irdsban tajékoztatja.

(4) Az dsszefoglalo jelentés tartalmazza:
a) a bejelentés rovid 6sszefoglalasét,
b) a bejelentés alapjan mar megtett intézkedéseket és azok eredményeit,
c) az eljaras soran figyelembe vett adatokat, bizonyitékokat,
d) az eljaras alapjan megallapitott tényeket,
e) az ligy lezarasahoz szikséges intézkedésekre vonatkozo javaslatokat.

A rektor és a kancellar az integritas felelds altal lefolytatott vizsgalat megallapitasait figyelembe véve
déntést hoz a tovabbi szlikséges lépések megtételérdl (pl. feltart problémak okainak megsziintetése,
okozott sérelem orvosldsa, etikai eljaras meginditasa, blntetSeljras kezdeményezése, egyéb
intézkedések) vagy az Ugy lezarasara vonatkozdan.

A dontést kovetden az integritds felelés gondoskodik a feltart hibak, illetve a jogsértd magatartas
megszintetése érdekében sziikséges intézkedések foganatositasédnak el6készitésérdl, és a
végrehajtasuk nyomon kévetésérdl (monitoring).

A vizsgéalat eredményérdl a bejelentét — amennyiben személye és/vagy elérhetdsége ismert — irasban,
igazolhaté mddon értesiteni kell.

Az integritast sérté eseményekrél az integritas felelés a targyévet kovetd év januar 31-ig éves dsszesitd
kimutatast (4. sz. melléklet) és szdveges értékelést készit a rektor és a kancellar részére.

A bejelentések iratainak kezelése, nyilvantartasa, drzése

A beérkezett dokumentumok iratkezelése (érkeztetés, iktatas, stb.) elkilonitett iktatdhely-azonositd
alkalmazasaval torténik.

A bejelentésekkel kapcsolatos eredeti iratokat az integritas felelés kezeli, nyilvantartja és 6rzi.
Folyamatosan gondoskodik arrél, hogy a személyes, illetve védett adatokhoz illetéktelenek ne férjenek
hozza.

Az iktatérendszerben az integritas igyekkel kapcsolatos lekérdezési jogosultsagot kizardlag az integritas
felelésnek kell biztositani. Az érkeztetés, iktatas soran (példaul: targy, bekildé megadésa) figyelemmel
kell lenni a bejelenté védelmét szolgald, azt lehetdvé tevd, minimalizalt adatok megadaséra (példaul:
bejelent6k azonositd szam vagy sorszam szerinti rogzitése). Az adataik zart kezelését kérd bejelentdk
személyes adatai nem kerillhetnek fel az iktatrendszer tgyféllistajaba.



16.§

17.§

18.§

19.§

20.§

21.§

22.§

23.§

24.§

Az integritds felelds a szervezethez benyuijtott integritds bejelentésekrdl kizarélag lokalis modon,
elkilonitetten miikddé szamitdgépen, évenkénti nyilvantartast vezet az alabbiak szerinti bontasban:

a) iktatdszam,

b) beérkezés ideje,

c) beérkezés / bejelentés modja,

d) bejelentd neve, elérhetésége (amennyiben rendelkezésre all),
e) bejelentés targya,

f) érintett szervezeti egység vagy személy,

g) bejelentés alapjan megtett hivatali intézkedés leirasa, ideje, iktatdszama, illetve az gy
lezarasanak oka, ténye,

h) bejelentd tajékoztatasanak ideje, modja, iktatoszdma vagy a tajékoztatds mellézésének oka,
i) megjegyzés.

A bejelentéssel 6sszefliggd eljaras alatt keletkezett iratokba teljes korlien az integrités felelés, valamint a
rektor és a kancellar; a bejelentés, illetve az eljaras sorén tett nyilatkozatai tekintetében a bejelents, illetve
a sajat nyilatkozatai tekintetében a nyilatkozattevd (meghallgatott) tekinthet be.

A vizsgalat soran alkalmazandé egyéb szabalyok

Egyazon eseményre, ugyanazon bejelentd altal tett ismételt bejelentés, valamint a sérelmezett
tevékenységrél vagy mulasztasrol valé tudomasszerzéstdl szamitott 6 (hat) honap utan tett bejelentés
vizsgélata mellézhetd, errdl a bejelentdt — amennyiben személye és/vagy elérhetésége ismert — irdsban
tajékoztatni kell. Ha a kdzérdek vagy a nyomos maganérdek sérelme a bejelentésben érintett személy
jogainak korlatozasaval nem all ardnyban, a bejelentés vizsgalata mellézhetd.

A vizsgalat alatt llé bejelentéssel tartalmaban megegyezd Ujabb, eltérd személytdl érkezé bejelentések
a vizsgalat alatt allé bejelentés lezarasat megeléz6 napig egyesithetdk.

A szervezeti egységek a vizsgélat sordn egyuttmikdodnek az integrités feleléssel. Az erre vonatkozd
megkeresése alapjan a sziikséges dokumentumokat és a kért informaciokat az integritas felelés
rendelkezésére kell bocsatani.

Az integritassal kapcsolatos Ugyek kezelése soran gy kell eljami, hogy a bejelentd jogos érdeke ne
sertljon. A bejelentdt nem érheti hatrany a bejelentés megtétele miatt, kivéve, ha megallapitast nyer, hogy
rosszhiszemien jart el, és alaposan feltehet8, hogy a bejelentésével dsszefiiggésben biincselekményt
vagy szabalysértést kdvetett el, vagy masnak kart, illetve egyéb sérelmet okozott.

A bejelentd kérheti adatainak zartan torténd kezelését, ez esetben személyes adatait az (igy iratai kdzott,
az integritas felel6s altal alairt zart boritékban kell elhelyezni. Ez esetben a bejelentésrél — annak tartalmi
csorbitasa nélkul — az integritas felelés anonimizalt mésolatot készit, és azt kézjegyével ellatja.

A Dbejelentd személyére vonatkozé adatok mas szervnek torténé atadaséhoz vagy nyilvanossagra
hozatalahoz a bejelentd személyének dnkéntes és elézetes hozzajarulasa szlkséges.

Az integritas felelés a vizsgélat soran tudomasara jutott informéacidkat bizalmasan kezeli, azokat — a
szabalyzatban meghatarozott kivételektd! eltekintve — kizardlag a bejelentés vizsgalatahoz hasznalja fel.



Ill. ZARO RENDELKEZES

25.§ (1) Jelen szabélyzat a Szenétus altali elfogadast kdvetéen, 2018. januar 1-jén 1ép hatalyba.

(2) A Szabalyzat hatalyba Iépésével egyidejiileg hatalyat vesziti az Obudai Egyetem Szabalytalansagok,
kézérdekil bejelentések kezelésének rendjérdl szol6 szabalyzata.

Budapest, 2017. december 11.
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Szigeti Adam
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Zaradék:
Az Obudai Egyetem Szervezeti integritasat sértd események kezelésének rendje targyu szabé|yiéiétaf-$2eriét’ué/

2017. december 11-ei lilésén az SZ-CXXXIX/206/2017. szamU hatarozataval fogadta el. Hatalyos: 2018. januar 1.
napjatol.
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