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PREAMBULUM

Az Obudai Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem) Szenatusa a vonatkozo hatalyos jogszabalyok alapjan az
egyetemi oktatast tamogatd anyagok megirdsanak, kiadasanak és forgalmazasanak szabalyait az
alabbiak szerint allapitia meg.

A szabalyzat hatalya
1.§

A szabélyzat hatalya kiteried az egyetem valamennyi oktatojéra és hallgatojara, tovabba valamennyi
képzése soran eléallitott és alkalmazott nyomtatott, vagy elektronikus hozzaférési tanulast és oktatast
tamogato (elektronikus vagy digitalis) tananyagara (tovabbiakban jegyzetek).

Alapelvek
2.§

(1) Az egyetem fontos feladatanak tartia a hallgatok megfeleld szinvonald, korszeril jegyzetekkel vald
ellatasat.

(2) A hallgatok jegyzet ellatottsagaért az illetékes kar dékanja, illetve a kozpont féigazgattja (tovabbiakban
kar) a felels.

(3) Az alapozo-, a torzs- és a differencialt szakmai targyak esetén kotelez6 megfelelé jegyzetet biztositani
a hallgatok szamara. Ez a jegyzet lehet mas, egyetemen kiviili szerzék altal megirt, de hozzaférhetd
tananyag is.

(4) A kar altal oktatott tantargyakhoz rendelt jegyzetek hivatalos listéjat a tantargyleirasnal illetve a
tantargyi kovetelményeknél kbzze kell tenni.

(5) A tobb karon/szakon azonosnak tekintett (példaul: matematika, fizika, gazdaségi és human) tantargyak
esetén azonos jegyzet hasznalatara kell torekedni. Ett6l csak nagyon indokolt esetben lehet eftérni.

(6) Egy tantargy esetén csak egyféle jegyzet finanszirozhato és forgalmazhato.

(7) Irasban térténd kari felkérés esetén az egyetemi oktatok munkakéri kételessege a jegyzetek megirasa
és annak karbantartasa, illetve szerkesztése vagy lektoralasa.

(8) Egy adott tantargy oktatasahoz kapcsolodo oktatasi anyag megirasara elsGsorban a targyat eldadd
(targyfelelds) egyetemi oktatokat kell felkérni.

(9) Az oktatasi anyag megirasara felkért egyetemi oktaté — e munkéja kozben — jogosult hasznalni a
szlikséges egyetemi anyagokat, eszkozoket.

A jegyzetek megjelenési forméja

3.§

(1) Papiralapti (hagyomanyos jegyzetek) megjelentetése elsésorban nagyszami hallgatosag, idotallo
tananyag, gazdasagos el6allitas és forgalmazas esetén celszerd.

(2) Az elektronikus hozzaférési jegyzeteket (tovabbiakban elektronikus jegyzetek) gyorsan valtozo
tananyag és/vagy interaktiv oktatasi modszerek alkalmazésa esetén célszeri alkalmazni, kihasznalva az
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Internet és a multimédia &ltal nyCijtott lehetdségeket, valamint, hogy nincs terjedelmi korlat. Az ilyen
formatumi tananyag koénnyebben fejleszthetd, tetszés szerint lejatszhatd, szines szemléltetd, esetleg
hanganyagok is konnyen beilleszthettk. A terjesztSi és nyomdai koltségek elmaradasa illetéleg alacsony
volta lehet8vé teszi kis létszami hallgatosag szamara torténd gazdaségos jegyzetirast is.

A jegyzetek terjedelme
4.8

(1) A jegyzet terjedelme igazodjon a tantargy tantervben eldirt het 6raszamahoz.

(2) Papiralapli jegyzetek esetén az eldallitasi koltségek elfogadhato szinten tartasa érdekeben az egyetem
altal finanszirozott ivszam: heti 1 tantervi eléadas 6ra esetén max. 5 iv (1 iv 15 A/4-es oldalnak felel meg).

(3) Elektronikus jegyzet esetén a terjedelem nincs korlatozva, de a heti tantervi oraszam alapjan térténik
ebben az esetben is a szerz6 dijanak elszamolasa.

(4) Az egyetem a szerzédésben rogzitett ivszam tullépéset nem finanszirozza, de indokolt esetben ezt a
kar sajat keretébdl finanszirozhatja.

SzerzGi és kiadasi jog

5.§

(1) Az egyetem a szerzével kotendd szerzGdésben megveszi a korlatozas nelkil hasznélhato
forgalmazasi, kiadasi és atdolgozasi jogot.

(2) A szerzd feladata a jegyzet, kiilon dijazas nélkili folyamatos korszerGsitése. Amennyiben a szerz6
zaros hataridén beliil nem teljesiti ezen kételességét, akkor a kar dékanja jogosult méas személyt megbizni
ennek a feladatnak az ellatasaval.

(3) A jegyzet atdolgozasara csak a kar dékanja altal felkért személy jogosult. Erre csak abban az esetben
kerlil sor, ha a szerz6 a korszeriisitésbél fakadé atdolgozast nem tudja véllaini.

(4) Az egyetem a szerzédés alapjan jogosult kiilon, utélagos diffizetés nélkil folyamatos utannyomasra
illetve forgalmazésra.

(5) Oktatasi és egyéb célra kizarolag azt a jegyzetet lehet elfogadni és kiadni, amelyre nézve érvényes
szerzédes jbtt létre a Megbizo és a Szerz6 kozott. A szerzdi mii atvételének elengedhetetlen feltétele- az
egyéb kévetkezmenyeken tal - az erre kottt érvényes és hatalyos szerzodes.

(6) Amennyiben az egyszerre torténd atdolgozas mértéke meghaladja az 50%-ot, az egyetem a szerzovel
Uj szerz6dést kothet.

A jegyzetek eléviilési ideje

6.§

(1) Az egyetem naprakész ismereteket kivan oktatni, kivetve a technika és a gazdasag gyors fejlodeseét,
ezért a jegyzeteket adott idénként meg kell Gjitani.

(2) A jegyzetek maximalis eléviilési ideje:
a) alapozo- és torzstargyak esetén: az eléadasjegyzet, példatar
maximalis hasznalati ideje 10 év
b) differencialt, szakiranyl tantargyak jegyzeteinél 7év



c) modultargyak jegyzeteinél, segédleteknél, széveggyjteményeknel,
laboratoriumi Gtmutatoknal 5év
Az elévillési id6 nagysaga a tantargytol is fligg. Tanterv modosulas esetén a hozzéd kapcsolodo
jegyzeteket is felil kell vizsgalni.

(3) Az eléviilési id6 letelte eldtt az Ujra iras, vagy az atdolgozas eldontésehez szlikséges a jegyzet kari
szintli feliilvizsgalata, figyelembe véve a szerzé és a jegyzetet hasznalo hallgatok vélemenyet is.

(4) A jegyzet elévilésérdl, korszerlsitésérdl, Ujrairasarol vagy atdolgozasardl a kar oktatasi
dékanhelyettesének javaslatara a dékan dont.

(5) Az (1)-(4) bekezdésben foglalt szabalyozas az elektronikus jegyzetekre is vonatkozik.

Jegyzetek lektoralasa és szerkesztése

7.§

(1) Az egyetem éltal finanszirozott jegyzeteket lektoraltatni kell. A lektor lehet kils6 vagy bels6 elismert
szakembere az adott szakterlletnek.

(2) Tébbszerzés mi esetén az egységes koncepciot szerkeszté megbizasaval célszer(l biztositani.
(3) Az egyetem a jegyzetek egységes megjelenését formai kovetelmények eldirasaval segiti.

Jegyzetirashoz fliz6d6 vagyoni jogok megvétele

8.§

(1) Az egyetem megveszi a szerzével kotott szerz6dés alapjan létrehozott m kizarolagos felhasznalasi,
forgalmazasi, atdolgozasi és atruhazasi (tovabbiakban: felhasznalasi) jogait.

(2) Az ivenkénti javasolt felhasznalasi dijat az alabbi csoportositasban kiilonboztetjik meg:
a) Papiralapll hagyomanyos jegyzetek
b) Elektronikus jegyzetek
c) Papiralapl hagyoményos példatar
d) Elektronikus peldatar

(3) A dijak mértékére az Oktatési Bizottsag tesz javaslatot, amelynek Gsszegét a Rektori Tandcs allapitja
meg.

(4) A szerkesztdi és a lektoralasi dij a felhasznalasi dij mértekének 20-20%-a.

(5) A szabalyzatban leirtakat kielégits elektronikus jegyzetek esetén utblagos elszamolas is lehetséges, ha
az adott év pénzligyi kerete nem tette lehetévé az akkori finanszirozast.

(6) A jegyzetet a szerzddésben rogzitett hatéridére el kell késziteni. A kar jogosult a szerzédest a
vonatkozo hataridé be nem tartdsa esetén jog és anyagi kévetkezmény nélkiil egyoldalian felbontani.
Amennyiben a kar hozzajarul a szerzGdésben rogzitett hatéridé megvaltoztatasahoz, akkor jogosult
havonként 5-5%-kal csokkenteni a szerz6i, szerkesztdi illetve lektori dijat a konkrét feleldsseg megoszlasa
alapjan.



A jegyzetek finanszirozasanak forrasa

9.§

(1) Papiralapu jegyzetek esetén:
o az egyetem és a karok altal erre a célra biztositott keret, beleértve az ertékesités bevételehdl
szarmazo visszaforgatott 0sszeget.

(2) Elektronikus jegyzetek esetén:
e anormativ finanszirozasbol erre a celra képzddo keret,

(3) Palyazati pénzforrasokkal is célszer(i a jegyzetirasi keretet novelni.

A jegyzetirasi keret szétosztasa
10.§

(1) Az éves jegyzetirasi keret megallapitasa a Rektori Tanacs feladata.

(2) A karok minden év januar 31-ig elkészitk az éves jegyzetirasi terviiket, amely igények
figyelembevételével az Oktatasi Bizottsag dont a jegyzetirasra rendelkezesre
allo éves egyetemi keret karok kozotti, konkrét jegyzetekre térténd szetosztas ligyeben.

(3) Az Oktatasi Bizottsag jegyzetekkel kapcsolatos dontéseinek eldkészitesere, a jegyzetirasi szerzdések
eldkészitésére, a keretek és hataridék betartdsanak ellendrzésére a Rektori Tanacs Egyetemi
Jegyzetfelel6st biz meg.

(4) A karok az Oktatasi Bizottsag felosztasa alapjan a rendelkezesiikre allo keret terhére megkotik a
szerzékkel, lektorokkal, szerkesztékkel a vonatkozd szerzddéseket, és teljesités esetén gondoskodnak a
dij kifizetésérdl. Az el6zéekhez az Egyetemi JegyzetfelelGs ellenjegyzése sziikseges.

Jegyzetforgalmazas, hozzaférés az elektronikus jegyzetekhez
11.§

(1) A papiralapli jegyzetek, tankényvek és szakkonyvek forgalmazésa az egyetem Szolgdltatd Kft-jén
keresztiil torténik. A Kit. az elkésziilt jegyzetekbdl 5 darabot atad az egyetem kényvtaranak koteles
példanyként. Az értékesitésbdl szarmazo nyereséget az egyetem visszaforgatja a jegyzetirasba, illetve a
masodlagos felhasznalasi dijak kifizetésébe.

(2) Elektronikus jegyzetek esetén:

a) Az elektronikus tananyagok olyan, egyetemi szinten egységes, adatbazisara van szikseg,
amelyre az oktatok kénnyen fel tudjak tolteni az elkésziilt anyagaikat, azokat mind tartalmukban
mind modszereikben tovabb tudjak fejleszteni. A hallgatok szémara egyszeriien elérheto,
attekinthetd és a tananyagok letdltésen til, onellendrzési lehetéseéget biztosit, tovabba kapcsolatot
az oktatoval illetve a hallgatd tarsakkal. Ezen elvarasoknak a Moodle e-learning keretrendszer
megfelel, igy ezt az egyetemen teljes korden alkalmazni kell.

b) A Moodle a Neptun adatbazisaval van désszhangban, a Moodleba a Neptunban hasznalt
azonositoval és jelszéval lehet belépni, minden oktaté és hallgato a Neptunban hozzérendelt,
illetve felvett targyait latja.

c) A Neptunban kiirast nyert kurzusokra jelentkezett hallgatokkal egydtt, kdzpontilag torténik a
Moodle rendszerben a kurzusok megjelenitése a kurzust kiirt oktatohoz rendelten, legkésobb a
regisztracios hetet megelz6 hét elejéig. Az oktatonak, az aktudlis elektronikus tananyagokat az
oktatasi hét elsé napjaig, majd folyamatosan fel kell téltenie a Moodleba.



d) A Moodle rendszer egyetemi iranyitasat, minél hatékonyabb miikodését, az oktatok és hallgatok
munkajanak segitését biztositia, az Elektronikus és Digitélis Tananyagok Irodaja, tovabba, a
minden Karon kinevezésre kerilt Moodle Tanacsado.

Zaro rendelkezés
12.§

(1) Az Obudai Egyetem Tanulast és oktatast tamogatd tananyagok szabalyzatat az Egyetem Szenatusa
2013. februar 18-ai iilésén megtargyalta és az Egyetemi Hallgatoi Onkorményzat és a FDSZ Obudai
Egyetem Intézményi Szervezete egyetértésével jovahagyta. Jelen 2. verziészaml szabalyzat 2013.
februar 19-én 1ép hatalyba, egylttal a Szenatusa altal 2010. januar 18-an elfogadott 1. verzidszamu
szabalyzat érvényét veszti.

(2) A szabalyzat segédanyagait az Oktatasi Bizottsag véleményének figyelembe vételével az Oktatasi
Féigazgato hagyja jova.

(3) A szabalyzat alkalmazéasanak eredményeit a Rektori Tanacs 2014. elsG félevében attekinti.

(4) A Tanulast és oktatast tamogato tananyagok szabalyzatat az egyetem honlapjan nyilvanossagra kell
hozni

Budapest, 2013. februar 19.

—r

Prof. Dr. Rudas Imre
rektor

Mellekletek:

Javaslat (] jegyzet irdsahoz

Felhasznalasi szerz6dés szerz6i jogvédelem alatt all6 tevékenységre

Megbizasi szerzGdés munkavégzésre iranyul6 tovabbi jogviszonyra (szerkesztd)
Megbizasi szerzédés munkavégzésre iranyulé tovabbi jogviszonyra (lector)
Felhasznalasi dijak

Jegyzetirasra vonatkozo formai elGirasok

oW =



1. melléklet

 JAVASLAT
UJ JEGYZET iRASAHOZ

Szervezeti egység

Javaslattevd oktato neve

Tantargy megnevezése

Szakirany

Heti oraszam (nappali tagozaton)

A ml cime

Tervezett terjedelem (iv)

A jegyzet formaja*
(*a megfeleld alahizando)

papiralapu elektronikus
megjelenitésii

tipusa
(az 5. sz. melléklet szerint)

Szerzo/k neve

Szerkesztd
( 3 illetve tobb szerzd esetén)

Javasolt lektor/ok

Eves példanyszam igény

A kiadasra elokészitett jegyzet
leadasi hatarideje

szakfelel6s




2. melléklet

Témaszam: 000...............

_ FELHASZNALASI SZERZODES ,
SZERZ0! JOGI VEDELEM ALATT ALLO TEVEKENYSEGRE

amely létrejott egyrészrél

az Obudai EGYEtem .........cccccoevvivivvvrirnrereeisiet e cesss s cese e KaE, Mint meghizo
(a tovabbiakban Megbizo)

RBENISEIA ws.vmisssossummmssnguummsmsss ssmsssissmes uaevomsusissessan iy s o3 s SR dékan
Székhely: 1034 Budapest Bécsi it 96/b
CDEIRSEIE, coconssmononsaaonnnasssmsins 441 B e

NYIIVANEAMESE SZAM: .ovvvvvvceereereer et s s b

FFASTEBEIA, o uummmsmmenmenmmmsssmma s s L BT RS R s mint szerzé (megbizott)
(a tovabbiakban Szerzé)

ANYJA NBVE. 1..cvverviee et s ssb s b s

A SZAM oottt ettt et e s
Bankszamlajat vezetd pANZINGEZEL: ..........ccvmnminmmmesemmsscmmmmscsmesesssassenmsssssisssssersens
S0 T 11 5 7 1 s
LABBITIE .. coanmomsmsms s 4 450 R B T A v s Wi s o R A ST T

FOAIBST PURKBNGIVES ...covmmesssanseossnsnarssis b5 s S st s e

koz6tt alulirott napon és helyen az alabbi feltételek mellett:

1:

Felek megallapodnak abban, hogy a Szerzé hataridére elkésziti a szerz6désben szerepld alabbi mi
nyomdakészre szerkesztett, lektoralt kéziratat, amelyet az egyetem a szerzGdésben rogzitett feltételek
teljesiilése esetén forgalmazésra atvesz, és egyben megveszi a mi kizarolagos felhasznalasi,
forgalmazasi, atruhazasi és atdolgozasi jogait is.

A m( cime, azonositasi szama: KAR - 0000
Teljes terjedelme: iv
A nyomdakész, szerkesztett, kézirat elkészitésének hatarideje: ...
A lektoralt kézirat leadasi hatandeje: smsmams o e ey

A Szerz6 kijelenti, hogy a kézirat eredeti, nem sérti masok szerzéi jogat. A Szerzd koteles az esetleg
mas mb6| atvett szévegrdl, abrérdl, a kéziratban a forrast feltiintetni, a szabad felhasznalas korét
meghaladéan a miben felhasznalt szerzbi jogi védelem alatt &llo idezet vagy illusztracio kozlesi
engedélyét megkémi. Ennek elmulasztasa esetén mindennemii kovetkezményekért a feleldsseg a
Szerz6t terheli. A jogtulajdonosokat — a Szerzd altali kozlésért, feldolgozasért és egyeb szerzdi
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10.

11;

12.
13.

14.

15,

16.

17,

jogokért — megilletd dijazést a Szerzé koteles viselni.

A Szerzé szakmai szempontbol kifogéstalan mivet hoz létre. A mi elkészitésekor figyelembe veszi a
legujabb hazai és kiilfoldi kutatasi, fejlesztési és technikai eredményeket. A Szerzé felelosséget vallal
az altala kozolt adatok helyességéért, korszerliségeert.

A Szerz6 feleldsséget vallal azért, hogy a kézirat nem tartalmaz allamtitkot vagy szolgalati titkot.
A Szerz$ vallalja, hogy a kézirat megfelel a tudomanyos publikéciora vonatkozo szabalyoknak.

A Szerz6 vilagos és tdmér szévegi kéziratot hoz létre. Szakkifejezésekre, mértekegységekre, fizikai
és matematikai jelolésekre a Magyar Szabvany legljabb el6irasait alkalmazza.

Az elkésziilt jegyzet formatumara a Megbizo altal kzolt formai kovetelmények az iranyadok, mely aldl
a Megbizo szakmailag kiildnésen indokolt esetben felmentést adhat.

Szerkesztett mi esetén a Szerzé koteles figyelembe venni a szerkesztd &ltal el6irt egyseges
szempontokat.

A Szerzé koteles a mi teljes, hianytalan és nyomdakész kéziratat az el6irt formatumban, hataridore,
1-1 példanyban, nyomtatott illetve elektronikus forméaban a Megbizé részére atadni. Az abraknak és
képeknek nyomdai felhasznalasra alkalmas mindségnek kell lenni.

A Kar a lektori vélemény alapjan, ha a kéziratot kiadasra alkalmasnak talélja, a mivet elfogadja.
Amennyiben a kézirat javithato hibakat tartalmaz, akkor azt visszaadja a Szerzonek javitasra.
Amennyiben a kéziratot a lektor(ok) véleménye alapjan a Kar nem tartja megfelelonek, Ujabb
lektorokat kérhet fel, ha ez a vélemény is elutasitd, akkor a Kar az atvételt elutasitja, a jegyzet nem
keriil kiadasra. Ebben az esetben a Szerzét semminemii dijazas nem illeti meg.

A Szerzé a lektor véleményét figyelembe véve elkésziti a mi végleges kéziratat, és atadja a
Megbizonak. Ha a Szerzé a kézirat kijavitasét alapos ok nélkil megtagadja vagy azt hataridére nem
végzi el, akkor tudomasul veszi, hogy a Kar jogosult a szerzédest jog- és anyagi kovetkezmeny nélkill
egyoldaluan felbontani.

A Kar az atadott kéziratrol 30 napon belll dont.

A jegyzetet a szerzédésben rogzitett hataridére el kell késziteni. A Szerz6 tudomasul veszi, hogy a Kar
jogosult a szerzédést a vonatkozo hatarids be nem tartasa esetén jog- és anyagi kovetkezmeény nélkil
egyoldalian felbontani. Amennyiben a Kar hozzajarul a szerzédésben rigzitett hataridd
megvaltoztatasahoz, akkor jogosult havonként 5-5%-kal csokkenteni a szerzdi dijat.

Amennyiben a Szerzo a Megbizo 4ltal elfogadott, a szerzédés alapjaul szolgalo részletes tematikatol
eltér, vagy a szerz6désben meghatarozottaknal terjedelmesebb kéziratot nyljt be, és azt a Megbizo
kivansagara a megallapitott terjedelemre nem cstkkenti, az egyetem a kezirat elfogadasat
megtagadhatja. A Megbizo a szerzédésben rogzitett terjedelem tallépését nem finanszirozza.

Az 1. pont szerint rendelkezésre bocsatott mlért, és jogaiért a felhasznalo

s P @ZAZ forint egydsszeg( jogdijat fizet. A Felek
egybehangzéan kijelentik, hogy az e pontban meghatérozott jogdijat a felhasznalo altal a
felnasznalassal kapcsolatban elérhetd bevétellel aranyosnak tekintik.

A Megbizo a felhasznaléi dijat utdlag, egy Gsszegben, a lektorélt kézirat hianytalan atveteletol
szamitott 30 napon beliil fizeti meg a Szerzé részére.

A Szerzé tobbletfinanszirozas nélkil vallalja a jegyzet anyaganak idészakos felljitasat és
korszerisitését. Amennyiben a Szerzé nem teljesiti ezen kotelességét, akkor a Kar dékanja jogosult
mas személyt megbizni ennek a feladatnak az ellatasaval.
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18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

A szerz6dd Felek egyetértenek abban, hogy Megbizo a jelen szerzédés targyat kepez6 és a Megbizd
altal elfogadott kéziratot nyilvanosséagra hozza. Nyilvanossagra hozatalnak minésil jelen szerzGdes
értelmében akar a kézirat barmely, nyomtatott formaban valé megjelentetése, halozatra valo feltoltése,
akar digitalis konyvtar szolgaltatasa keretében valo megjelentetese.

A Szerzd az Altala jelen szerz6dés alapjan létrehozott, barmely, szerzéi minek mindsils
eredményének kizarlagos felhasznalasi jogait (anyagi és nem anyagi hordozon torténd tobbszorozes,
terjesztés, lehivasra torténé hozzaférhetdvé tétel) iddbeli és teriileti korlatozas nelkiil a Megbizora
ruhdzza. A Szerzé jelen szerzédés alairasaval hozzajarul ahhoz, hogy a Megbizd az engedelyt
harmadik személyre atruhazza. Szerzé az altala jelen szerz6dés alapjan létrehozott barmely, szerz6i
minek minGsilé eredményének a szabad felhasznalas keretében torténd felhasznalasahoz
hozzéjarul, azzal kapcsolatban a felhasznalast kizaro nyilatkozatot nem tesz.

A Szerzé hozzajarul, hogy a Megbizo jelen szerzédésben megveszi a korlatozas nélkiil hasznalhat
forgalmazasi, kiadasi, feldolgozasi és atdolgozasi jogot is.

A jegyzet atdolgozasara csak a Kar dékanja altal felkért személy jogosult. Erre csak abban az esetben
keriil sor, ha a Szerzd a korszer(isitéshél fakado atdolgozast nem tudja vallalni.

A Szerzé kijelenti, hogy mas felhasznaloval nem kotdtt olyan szerz6dést, amely jelen szerzGdeés
megkotésében akadalyozna, vagy korlatozna, illetve amelynek alapjan a jelen szerzGdesben
meghatarozottaktol eltérd igényekkel Iéphetne fel az egyetemmel szemben.

A Szerz6 kijelenti, hogy jelen szerzédés 1. pontjaban megjeldlt mivet masutt nem hasznaltak
még fel, mindeddig nem publikaltak, és ezutan is csak a Megbizé engedélyével bocsathatja
nyilvanossagra vagy harmadik fél rendelkezésére.

A Szerzf jelen szerzédés tartama alatt azonos témara sz6l6 felhivasra mas kiadoval csak a Megbizo
irasbeli engedélyével szerzbdhet.

A Felek kdlcsondsen tajékoztatjak egymast a jelen szerzédés végrehajtasaval kapcsolatos fontosabb
kérdesekben.

A jelen szerzédésben nem szabalyozott kérdésekben az 1999. évi LXXVI. torvény es a Ptk.
rendelkezései az iranyaddk.

A Felek e szerzidéshdl keletkezé esetleges jogvitajuk elbiralasara a Fovarosi Birosag kizarolagos
illetékességét kotik ki.

A jelen szerzédést a Felek — alulirott helyen és idopontban — elolvasas utan, mint akaratukkal mindenben
megegyezét, jovahagyasukkal alairjak.

Budapest, ...
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3. melléklet
Témaszam: 000...............

 MEGBIzAS| SZERZODES
MUNKAVEGZESRE IRANYULO TOVABBI JOGVISZONYRA

amely létrejott egyrészrél

az Obudai EGYELemM ...........ccooovviooiiee e Kar, mint meghizé
(a tovabbiakban Megbizo)

T 4 NP P — dékan
Székhely: 1034 Budapest Bécsi ut 96/b
THEIHIOEIEE e e omssemmansssunons 6T S R R e

Nyilvantartasi szam: ............ O

FASTESZI, oxrmmomrammommmmsmsosmrrssansemsmannsss s AL AR AN A S 2t mint szerkeszt6 (megbizott)
(a tovabbiakban Szerkeszt)

ANYJB NBVE. ..ot et s s s

T AT SZAMY oo e oottt et e e e et ee 2 eneetaebeereetaaneens

Bankszamiajal vezetl pénzinfézel: «vuossnmmmmmmmmammsnsivssssssans

(o T e —
FOAIBEL PUIRKANEIES ... nmssmernsmsmsssas ssessanssassrsssssasersass S8 a0 A0 A S S AR
koz6tt alulirott napon és helyen az alabbi feltételek mellett:

1. Felek megallapodnak abban, hogy a Szerkesztd hatéridére megszerkeszti a szerz6désben szereplo
alabbi mii kéziratat, amiért a Megbizd szerkesztéi dijat fizet.

A m( cime: KAR - 0000
Teljes terjedelme: iv
A nyomdakész, szerkesztett, lektoralt kézirat elkeszitésenek hatarideje:......................co

2. A Szerkesztt kijelenti, hogy biztositia a kézirat egységes jellegét, a tartalomnak megfelel logikus
elrendezést és tagolast, ellendrzi a hivatkozasok korrekiséget.

3, A Szerkesztd kijelenti hogy a kéziratot és az abraanyagot a tematika helyes feldolgozasa,
szakszerliség, terjedelem, szakkifejezések, jelolések stb. helyes és kovetkezetes hasznalata
szempontjabol ellenérzi. A szakkifejezések, mennyiségek jelélésére és az abrék rajzolasi modjara az
orszagos szabvanyok hatalyos elSirasai érvényesek.
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10.

11.

A Szerkeszt6 kotelezettséget vallal, hogy a véleménye szerint felesleges vagy hianyos részeket, a
logikai hibakat a szerzokkel tisztazza, illetve meggy6zGdik arrol, hogy a szerz6k a javasolt
modositasokat végrehajtottak.

A Szerkesztd kijelenti, hogy a szerkesztés soran kiilénds gondot fordit a md kdzérthetd, magyaros,
tomor nyelvezetére, a stilaris hibak kijavitaséra. Tevékenysége soran figyelembe veszi a lektor
véleményét.

Az elkésziilt kéziratrol alkotott véleményét irasban hataridére egy példanyban benydjtja a Megbizonak.

A kéziratot a szerz6désben rogzitett hataridére meg kell szerkeszteni. A Kar jogosult a szerzédest a
vonatkozo hataridd be nem tartasa esetén jog- és anyagi kdvetkezmény nélkiil egyoldaluan felbontani.
Amennyiben a Kar hozzéjarul a szerzédésben rogzitett hataridé megvaltoztatasahoz, akkor jogosult
havonként 5-5%-kal csékkenteni a szerkesztdi dijat.

A SzerkesztS a zarojelentésének atadasakor kiilon pontban tartozik felhivni a Megbizo figyelmet az
olyan részletekre, amelyek feltehetden allamtitkot, szolgalati vagy Gzemi titkot tartalmaznak.

AMegbizba ..o =Pl APAT . o o s T forint megbizasi dijat utdlag
egy Gsszegben, a kiadasra megszerkesztett mdi hianytalan atvételétdl szamitott 30 napon belil fizeti
meg a Szerkeszto részére.

A Szerkeszt6t a megjelent kdnyvbdl 1 db tiszteletpéldany illeti meg.

A jelen szerz6désben nem szabalyozott kérdésekben a mindenkor hatélyos jogszabalyokban foglaltak
az iranyadok.

A fentieket tudomasul veszem és magamra nézve kotelezének ismerem el.

Butapest: «canwnmnmmevmssse

dekan szerkesztd
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4. melléklet
Témaszam: 000...............

 MEGBizAS| SZERZODES
MUNKAVEGZESRE IRANYULO TOVABBI JOGVISZONYRA

amely létrejott egyreszrél

az ObuUdai EGYEBM ........co..ovviiiirirrirr e s e Kar, mint megbizé
(a tovabbiakban Megbizo)
KEDYSeIB e s ——— ——————— dekan
Székhely: 1034 Budapest Bécsi it 96/b
IR .m0 AT ek

NYIVANAMAS SZAM: ...eevcvorrieciiiisiiienss senss e bbbt s s s

PEVASTEETRON. ... weomins exsesamsm s B PP S S SRR i asa s s arratens mint lector (megbizott)
(a tovabbiakban Lektor)

ANYJBNEVE. ..ottt b b e s

TAY SEBITE s vsinsesusmsasmsvissstu svsswiremocssamvantsnesisissmssssoxssmnisses o masmasssssmsanasysns s s E TR
Bankszamlajat vezetd pENZINEZEL: ... e e
2101 (1] 2 e A1 U OO
2] 3 T O O U

F O A T UEKANGIYET 00 ressmssenssnesssisissiissos ssmmissssisisasissas v msseems s ssrimcesirss s

kozott alulirott napon és helyen az alabbi feltételek mellett:

1. Felek megallapodnak abban, hogy a Lektor hatériddre lektoralja a szerzédésben szerepld alabbi mi
nyomdakészre szerkesztett kéziratat, amiért a Megbizo lektori dijat fizet.

A mi cime: KAR - 0000
Telies terjedelme: iv
A kézirat lektoralasanak hatarideje: ...........oovvieriiric i

A Lektor a Megbizo altal rendelkezésre bocsétott kéziratot lektoralja. Lektori jelentését atadja a
Megbizénak.

2. A Lektor kijelenti, hogy a kéziratot és a hozza kapcsolédo dbraanyagot a tematika helyes feldolgozasa,
szakszerliség, terjedelem, szakkifejezések, jelélések, indexek stb. helyes és kovetkezetes hasznalata,
a szamadatok levezetése, képletek helyessége szempontjabol ellendrizte. A szakkifejezésekre,
mennyiségek jelolésére és az abrak rajzolési modjara az orszagos szabvany hatalyos eléirasai
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10.

H.

érvényesek

Amennyiben a Lektor azt tapasztalta, hogy a kézirat szakmai, tartalmi, stilaris szempontbol vagy
barmilyen okbol nem felel meg a szerzédésben rogzitetteknek, a Megbizot errél jelen szerz6dés
datumaig tajékoztatni koteles.

A Lektor meggy6zodik arrdl, hogy a szerzG végrehajtotta-e az altala javasolt modositasokat. A
kéziratrol alkotott véleményét (hibajegyzék) hatéridGre, irasban 2 példanyban kell a Megbizonak
benydjtania.

A Lektor nyilatkozik ardl, hogy a mi/kézirat megfelel-e a szerzédésben leirtaknak, a mellékelt
tematikanak, azaz a m(i kiadhato, vagy a kiadast nem tamogatja.

A kéziratot a szerz6désben régzitett hataridére lektoralni kell. A Kar jogosult a szerzédest a vonatkozo
hataridd be nem tartasa esetén jog- és anyagi kovetkezmény nélkiil egyoldalian felbontani.
Amennyiben a Kar hozzéjarul a szerzédésben rogzitett hataridé megvaltoztatasahoz, akkor jogosult
havonkent 5-5%-kal csokkenteni a lektori dijat.

A Lektor a jelentésének atadasakor kilon pontban tartozik felhivni a Megbizé figyelmet az olyan
részletekre, amelyek feltehetGen allamtitkot, szolgalati vagy Gzemi titkot tartalmaznak.

A Lektort a nyomtatasban megjelent konyvbdl 1 db tiszteletpeldany illeti meg.
AMegbizda...cooeeveennns, | .1 v O S forint megbizasi dijat utdlag
egy Osszegben, a kiadasra lektoralt md hianytalan atvételétdl szamitott 30 napon belil fizeti meg a
Lektor reszére.

A Lektor kijelenti, hogy tovabbi dijazasra nem tart igényt.

A jelen szerzédésben nem szablyozott kérdésekben a mindenkor hatalyos jogszabalyokban foglaltak
az iranyadok.

A fentieket tudomasul veszem és magamra nézve kotelezének ismerem el.

Bubdepest o
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FELHASZNALASI DIJAK

a) Papiralapl hagyoméanyos jegyzetek
b) Elektronikus jegyzetek

c¢) Papiralapii hagyomanyos példatar
d) Elektronikus példatar

2.) Szerkesztdi dij

(szerkesztGi dij 3, illetve tbb szerzé esetén fizethetd)

3.) Lektori di]

60.000 Ft/iv
60.000 Ftiiv
60.000 Ft/iv
60.000 Ft/iv

12.000 Ft/iv

12.000 Ft/iv

5. melléklet
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6. melléklet
JEGYZETIRASRA VONATKOZO FORMAI ELGIRASOK
Az alabbiakban leirt formai eldirasok szovegszerkesztével készitett anyagokra vonatkoznak.
1. Akiadvanyméret

11.  Ajavasolt lapméretek A/4. A kiadvanyok sorkiegyenlitéssel készlinek.
1.2. Az A/-es formatumban késziilt kézirat 1,2 : 1 aranyban kicsinyitve B/5-6s méretet ad.

Az irasos anyagok Times New Roman CE bet(itipussal és 12 pont-os betii- mérettel irandok.

Kiadvany mérete: B/5

lap meret
(mm)

konyv
méret
(mm)

szedés
tikor
(mm)

betli
mérete

sorok
szama

leiités
szam

1 szerzGi
iv, oldal

B/5 210x297

168x238

13,5x19,5

12

38

4000

15

B/5 méret margobeallitasai A/4 papiron:
fent: 5cm
lent: 52cm
bal: 3,75¢cm
jobb: 3:.7%em
éléfey: 4cm
élglab: 5,2¢cm

2. Akiadvany felépitése

e cimlap, belsd cimlap
belst cimlap hatoldala
tartalomjegyzék
eloszd
tartalmi rész
felhasznalt és ajanlott irodalom
targymutato

e gerincfelirat: azonossagi szam
(A kéziratok cimlapjat az évszam, nyilvantartasi szam, verziészam, stb. megjeldlésével a jegyzetcsoport
bocsatja rendelkezésre.)

3. Oldalszamozas, fejléc

3.1. A bels6 cimlap az 1. oldal. Oldalszamot ide nem szabad imi.

3.2. A 2. oldal a belsé cimlap hatoldala. Oldalszamot ide sem szabad nyomtatni. Ide keril az
impresszum és az azonosito.

3.3. A 3. oldal elészd vagy a tartalomjegyzek.

3.4. A tartalmi rész és minden nagyobb fejezet paratlan (jobb) oldalon kezdédjon.

3.5. Az oldalszamozas helye a szedéstiikor aljatol 0,5 cm-re a kiils6 oldalon. A bal oldal mindig paros,
a jobb paratlan szdmozasu.

3.6. A jegyzetcsoport altal megadott azonositasi jelet a fejlécen az oldalszammal azonos oldalon kell
feltlintetni.

4. A fejezetek szamozasa, Uj bekezdések jeldlése
41, A fejezeteket decimélis rendszerben szamozzuk. Harom tagnal mélyebb al- cimrendszert ne
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5.

6.

hasznaljunk. Pld.
Cimsorok beallitdsa a ,formatum, stilus” vagy ,kezd6lap, stilus” meniben

1. Fécim 18 pont,bold
1.1. Alcim 16 pont, bold
141, Alcim 2 14 pont, bold

Ha ezt a modszert alkalmazzuk, a tartalomjegyzék a ,beszlras, targymutato és tartalomjegyzek” vagy
Jhivatkozas, tartalomjegyzék” meniibdl automatikusan 1étrehozhato.

4.2. Az (] bekezdést kétféleképpen jelezhetjlik (egy kiadvanyon beliil csak az egyiket hasznaljuk!)
e asort 1 tabulatornyival (1,25 cm-rel) beljebb kezdjtik,
e anormal soremelésen kivil még beiktatunk 0,5 vagy 1 sornyi emelest.

4.3. Akiadvanyban ne hasznaljunk sok bettifajtat és betliméretet! Kerdljik az alahuzast!

Abrak

Az 4brak rajzolata legyen vilagos, éles. A végleges méretre kicsinyitett vonalas abran a legkisebb
bettiméret 2,5 mm (7 pont), a legkisebb vonalvastagsag 0,18 mm (0,5 pont pl. &sszekts vonal), blokk
diagram 0,36 mm (1 pont pl. déntés blokk és ebbe a szoveg), a kiemelni kivant rész 0,25 mm (1,5
pont) vonalvastagsag lehet. Az abraszam és a sz6veg mindig az abra ala keruljon.

Az abrak szamozasa: a fejezet sorszama a fejezeten beliili abraszammal kiegészitve.
Az abraszam mindig az abrahely ala keriiljon. Az abraszam nem irhato az ab-raba.

Javasolt a COREL 8 hasznalata.
Tablazatok
A tablazat felirasa (félkovér, allo betifajtaval) és sorszama (d6lt betiifajtaval) a tablazat folott

szerepelien. A fekvé tablazatokat és abrakat a kiadvany mindkeét oldalan gy helyezzlik el, hogy azok
az oramutato jarasaval megegyez6 iranyban 90 fokkal elforgatva kertilienek allo helyzetbe.
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