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PREAMBULUM

Az Obudai Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem) Szenatusa az Obudai Egyetem Szervezeti és moiksdési
Szabalyzat (a tovabbiakban: OF SZMSZ) |. kitete, a Szervezeti és miikddési rendjének (a tovabbiakban: OF
SZMR) 79. §-aban, valamint az allamhaztartasrol szoi6 2011. évi CXCV. torvény 10. § (5) bekezdéshen foglalt
felhatalmazas alapjan Trefort Agoston Mémdkpedagogiai Kézpont (a tovabbiakban: Kézpont) ligyrendjét az OE
SZMR-ben a Kdzpontra vonatkozd szabélyokkal egységes szerkezetben! az alabbiak szerint allapitja meg.2.

ELSO RESZ
. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

A szabélyzat hatalya

1.§ Aszabalyzat hatalya kiterjed:

OE SZMR 89. §

OE SZMR 90. §

a)
b)

a Kozpont teljes teriiletére,

a Kozpont oktatdira, tudomanyos kutatéira és hallgatoira, valamint az oktatasban, tudomanyos
kutatasban, tovabba a Kodzpont feladatainak megvalositasaban kézvetleniil részt vevd
foglalkoztatottakra,

az Nftv-ben, illetve e szabalyzatban meghatérozott esetekben a Kdzponttal kdzalkalmazotti, vagy
hallgatéi jogviszonyban nem allé személyekre.

A Kozpont jogallasa, elnevezése, miikodési helye, képviselete

(1) Az Egyetem altal létesitett kozpont egy vagy tobb szakterilet, illetve tobb tantargy
oktatasara és miivelésére kialakitott szervezeti egység, amely az adotft szakteriilet(ek)
szakmai, tartalmi, szervezeti és tudomanyos dsszehangolasat, valamint az elméleti és
gyakorlati képzés szervezését biztositja.

{1) A TMPK a hatalyos jogszabalyok, az Egyetem szervezeti és mikodési szabalyzata,
tovabba az egyetemi szabalyzatok keretei kozott [atja el feladatait. A TMPK nem onéllo jogi
szemely.

(2) A TMPK Szenatus altal jovahagyott és kancellar altal visszaigazolt gazdalkodasi
kerettel az Egyetem gazdalkodasi szabalyzatdban meghatarozottak szerint onalloan
gazdalkodik. A Gazdalkodasi, valamint a Kotelezettségvallalas és szerzddéskotés
rendjérdl sz6lo szabalyzatokban meghatarozott esetekben a Kézpont koteles beszerezni
a kancellar egyetértését.

A Kdzpont neve: Trefort Agoston Mérnékpedagégiai Kézpont

roviditett nevezése: OE-TMPK
angol elnevezése: Trefort Agoston Centre for Engineering Education

A Kdzpont mikddesi helye: 1081 Budapest, Népszinhaz u. 8.

1 Az OF SZMR rendelkezésel a vastag betlvel kerliinek jeidiésre.
2 Az iigyrendet & Szendtus a 2016, december 13-i (itésén az SZ-CXXVI/249/2016.s2amii hatérozataval fogadta el Hatalyos: 2017, januar 1. napjatol.
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(3) A Kodzpont levelezési cime: 1428 Budapest, Pf. 31
(4) A Kdzpont hivatalos bélyegzdjének leirasat kilidn szabalyzat tartalmazza.

3.§  AKdzpont rendeltetésszerii miikddése kdrében a fGigazgato az Egyetem képviseldjeként jar el a rektor és
a kancellar altal atruhazott, a vezetSi meghizas altal meghatarozott kdrben, az Egyetem nevében onalld
jognyilatkozatot tehet, kotelezettséget vallalhat az Obudai Egyetem Kotelezettségvallalas és
szerzbdéskdtés rendjérdl szold szabalyzathan meghatarozottak szerint. A kotelezettségvallalashoz az
Egyetem Gazdalkodasi, valamint a Kételezettségvallalas és szerzodéskotés rendjérdl sz6i6 szabalyzataban
meghatarozott esetekben a kancellar egyetériése szitkséges.

Il. FEJEZET
A Kozpont feladatai, kiildetése

OESZMR 89.§ (2) A kbzpont feladata az oktatdé munka mellett a tudoméanyos Kutatas, tovabba a
tananyag és az oktatasi modszerek korszeriisitése, a hallgatéi cserekapesolatok
fejlesztése, kozremiikodés hazai és kilfdldi két- és tobboldald kapcsolatok
elokaszitésében, azok apolasaban.

(3) Az Egyetemen folyd pedagbguskepzés szakmai, tartalmi, szervezeti és tudomanyos
feladatainak Gsszehangolasat, valamint az elméleti és gyakorlati képzés szervezését a
Trefort Agoston Mérnokpedagogiai Kozpont biztositja, amelynek vezetdje a féigazgato.

(4} A TMPK koordinalja kiilondsen a hallgatoi meghallgatast, kivalasztast, felvételt,
atvételt, a kreditelismerés, a pedagdgiai szakképzés, a zardvizsga letételének folyamatat,
és szervezi, ellenérzi, valamint ertékeli az iskolai gyakorlatot. Nyomen kaveti a hallgatéi
eldremenetelt, palyakdvetést végez,

4.§ (1) A Kozpont a tandri kompetencidk fejlesztésére és a sikeres hivatasgyakorlast megalapozd,
harmonikus tanari személyiség fejlesztésére egyarant torekszik.

(2) A Kozpont fontosnak tartia névadéja szellemi &rékségének apolasat, hallgatival vald
megismertetését.

MASODIK RESZ

A KOZPONT TESTULETEI
|. FEJEZET
A KOZPONT TANACSA
A Kozponti Tanacsanak osszetétele

OESZMR91.§ (1) A TMPK vezetd testillete a Kzpont Tanacsa.

(2) A Tanacs osszetétele:
a} szavazati jogu tagok:
aa) aféigazgaté, aki egyben a Tanacs elndke,

ab) avezetd oktatok TMPK-ra vonatkozo Ugyrendben elirt szamu valasztott
képviseldje,
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ac) a nem vezetd oktatok TMPK-ra vonatkozo ligyrendben el6irt szamd
valasztott képviseldje,

ad) a nem oktatok TMPK-ra vonatkozé ligyrendben el§irt szami valasztott
képviseldje,
ae) a hallgatéi képviselok,
b) tanacskozasi jogu tagok:
ba) arektor, illetve megbizottja,
bb) fdigazgato-helyettesek,
bc) aszakesoportok vezetdi,
bd) aszakszervezet képviseldje,
be) aTMPK eldzé toigazgatoja.

(3) ATanacs szavazati jog( tagjainak egynegyedét a hallgatck, legalabb egyharmadat az
egyetemi tandrok és egyetemi docensek képviseli alkotjak.

(4) A Tanacs kozalkalmazotti tagjait harom évre valasztjak tagsaguk két alkalommal

- Ujravalasztassal meghosszabbithat6.

(5) A Tanacs hallgatéi tagjainak valasztasi rendjét a Hallgatéi Onkormanyzat
Alapszabdlya tartalmazza. A Tandcs tagja nem lehet olyan hallgatd, aki a TMPK
oktatasaban nem vesz részt, illetve aki vizsgakételezettségének nem tett eleget és emiatt
az adott félévre nem iratkozhatott be. Haligatdk legfeljebb két évre valaszthaték.

(6) A TMPK Tanacsa tagjainak valasztasat a szervezeti egység kozgydlésén kell
megtartani. A TMPK Tandcsa tagjainak vélasztasat az e szabélyzat 28. §-ban foglalt
rendelkezések értelemszeri alkalmazasaval kell lebonyolitani.

(7} A Tanacs maga valasztja meg titkarat.

{(8) A Tanacs Uléseire esetenként meg kell hivni mindazokat, akiknek jelenléte indokolt.
Az esetenkénti meghivottak személyérdl — a napirend ismeretében - az elndk dont.

(1) A Kozpont Tanacsanak létszama: 8 f6. A Kézpont Tan&csénak

a)

b)

szavazafi jogd tagjai:
aa) afbigazgatd, mint a tanacs elndke (1 16},
ab)  az oktaték valasztott képviseli (4 6),
ac)  anem oktatok valasztott képviseldje (1 6),
ad) aKdzpont képzéseiben érintett hallgatoi képviselSk (2 f6),
allandoé - tanacskozasi jogll - tagjai az OE SZMR 81. § (1) bekezdés b) pontjaban
meghatarozottak személyeken til:
ba) aMindsegfejlesztesi Iroda vezetdje,
bb)  az Igazgatasi Hivatal vezetbje, aki egyben a Kézpont Tanacsanak titkara,
bc)  az EHOK elndke (vagy megbizottja),
bd)  aKdzpont szenatusi képviseldje, tagjai,
be) aKdzpont egyetemi és fdiskolai tanarai.

{2) AKozpont Tanacsanak (lésére esetenként meg kell hivni mindazokat, akiknek jelenléte - feladatainak
ellatasahoz - sziikséges, fovabba a napirendtdl fliggben a tudomanyos és a gyakorlati élet megbecsiilt
szakembereit, illetve a képzésben érdekelt szervek képviseldit. Az esetenkénti meghivotiak személyérdl -
a napirend ismeretében — a fbigazgatd dont.

A Kézpont Tanacsa tagjai megvélasztasara a SZMR szenatorok megvalasztasara vonatkozé szabalyokat
kell értelemszeriien alkalmazni.
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A Kdzpont Tanacséanak feladat- és hataskore

OE SZMR92.§ (1) A TMPK Tanacsanak hataskérébe tartozik:
a) aTMPK tantervi, oktatas- és kutatasfejlesztési javaslatainak véleményezése,
b) az oktatéi allaspalyazatok véleményezése,

c) a fdigazgaté és helyettesei, a szakcsoporivezeték megbizasanak
véleményezése, tovabba a megbizas visszavonasanak kezdeményezése,

d) a beszamoltatds az oktatdsmentes kutatisi alkotdiddszak soran elért
eredményekrél,

e) a TMPK koéltségvetési kereteinek felosztisa, a jovahagyott kdltségvetési
eldiranyzatok felhasznalasanak értékelése,
(2} A Tanacs dont:

a} az alap-, a mester- és a kiegészitd képzés tantervében a TMPK-hoz tartozo
tantargyak tematika-javaslatainak elfogadasardl,

b) aKodzpont és a szakcsoportok munkajardl készitett beszamolék elfogadasardl,
c) Kdzpont allandé munkabizottsagainak tagjairél, eingkeinek személyérél,
d) azarbvizsga bizottsagok elndkeinek személyérdl.

(3) A Tanacs javaslatot tesz:

a) apedagogusképzés és -tovabbképzés teriiletén szakalapitasra, szakinditasra,
a képzések korszeriisitésére, Uj oktatasi teriiletekre,

b) kitintetések odaitélésére, elismerések, cimek adomanyozasara

{4} A Tanacs véleményezi:

a) az oktatoéi, kutatdi, valamint a tandri munkakdrben foglalkoztatottak
kinevezésat,

b) nem onalld oktatasi egység létrehozasat, megszintetését,
c) atantargyak, laborok nem 6nallé oktatasi egységekhez rendelését,

d) mindazon kérdéseket, amelyeket a figazgato, a Tanacs elnoke a Tanécs elé
visz,

7.§ (1) A Kozpont Tanacsa tanévenként szilkség szerint, de legaldbb minden szemeszterben kétszer
ulesezik.
(2) A Kdzpont Tanacsa dsszehivasarol a foigazgatd gondoskodik. A Kbzpont Tanacsa Gsszehivasat a
fbigazgaton kiviil — a napirend egyidejii megjeldlésével — kezdeményezheti:
a) a Kozpont Tanacsa tagjainak egyharmada,
b) a Szenatus,
c) arektor/kancellr.
8.§ (1) A Kbzpont Tandcsanak véleményét, javaslatat és dontését hatarozatba foglalja. A hatarozat

formatuma: Kozpont roviditett neve-KT-illésszam romai szammal/hatarozatszam/évszam (pl. TMPK-KT-
CVI/15/2016.).

(2) A Kozpont Tanacsanak tilésérdl emickeztetd készill, amelyet az Igazgatasi Hivatal vezetSie vezet, aki
egyben a Kozpont Tanacsanak titkara. A Kdzpont Tanacsa lileseirdl késziitt emiekeztetot és hatarozatokat
az (ilést kévetd 7 napon belil meg kell killdeni a jogi igazgatonak és a Rektori Hivatalnak.

(3) AKozpont Tanacsanak miikddésére egyebekben a Szenatus miikddésére vonatkozé szabalyokat kell
értelemszer(ien alkalmazni.
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Il. FEJEZET
TANACSADO TESTULETEK, BIZOTTSAGOK
Féigazgatoi Kollégium

(1) A Kdzpont dontés-eltkészitd, operativ vezetd testillete Fdigazgatoi Kollégium, amelynek feladata:

a) a fdigazgatdé munkajanak segitése, tanacsado és véleményez§ testlilet,

b) aKozpont Tanacsa szamara készitett eldterjesztések elozetes véleményezése,

c) a Szenatus, a rektor, a kancellar, a Kozpont Tanacsa hatarczatainak, a belsé szabalyzatokbol
fakadé feladatok végrehajtasa, illetve a végrehajtas megszervezése, iranyitasa, feliigyelete, és
ellendrzése.

(2) A Fdigazgatoi Kollégium véleményt nyilvanit, killénésen az alabbi kérdésekben:

a) aKdzpont pénzeszkdzbk elosztasi elveirdl,

b) bérfejlesztési és jutalmazasi keretek kdzponti szintli elosztasi elveirdl, . - -

¢) aKdzponti oktatas mindségiranyitasi rendszerének miikédésérdl,

d) Kbzponti kapcsolatok  kialakitasarol, mas szervezetekkel, személyekkel torténd
egyuttm{ikodésrdl, kbzds tarsulasok |&trehozasardl.

(3) A Foigazgatdi Kollégium szavazati jogu tagjai

a) afigazgato,

) afdigazgatd-helyettesek,

}  aszakcsoportvezetdk,

) aMindségfejlesztési Iroda vezetdie,
) az |gazgatasi Hivatal vezetéje,

f)  aKdzpont eldzé féigazgatdja.

® o O o

(4) Foigazgatdi Kollégium hatarozatképes, ha szavazati jogd tagok legalabb 50%-a jelen van, hatarozatait
eqgyszerl tobbséggel hozza meg.

A bizottsagok

(1) A Kozpont Tanacsa és a fdigazgatd feladatkdrének ellatasat tamogatd szervezési, oktatasi, kutatasi,
gazdasagi és egyéb kérdések elemzésére, javaslatok kidolgozasara, dontések elbkészitésére,
végrehajtasuk ellendrzésére kdzponti allandd és ideiglenes bizottsagokat hozhat létre. A kdzponti allando
bizottsagok feladatat, mikodésének idotartamat, Gsszetételét és elnokét a Kozpont Tanacsa hatérozza
meg.
{(2) A Kbzpontban az alabbi allandé bizottsagok miikodnek;

a) a Kozpont Tanulmanyi Bizottsaga,

b} aKdzpont Kreditatviteli Bizottsaga,

c) aKdzpont Mindsegiranyitasi Bizottsaga.
(3) A hallgatokat érinté Uigyekben eljaré bizottsagban — a Kézpont Kreditatviteli Bizottsaga kivételével —
biztositani kell a hallgatok részvételét, azzal a megkdtéssel, hogy a tanulményi, vizsga és szociélis ligyek

intézésére létrehozott bizottsagban a hallgatck altal delegalt tagok szadma nem lehet kevesebb, mint a
bizottsag tagjainak huszondt szazaléka.
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(4) A Kozpont allandd és ideiglenes bizottsagok mikoédése soran az Obudai Egyetemen miikodd
bizottsagok Gsszetételrdl, miikddési rendjérdl, feladat- és hataskdrérdl szolo szabalyzat, valamint mas
szabéalyzatok rendelkezései értelemszeriien iranyaddak.

A 10. §-ban meghatarozott kézponti allandé bizottsagokon tul a Kdzpont Tanacsa vagy a fdigazgatd dénthet
ideiglenes bizottsag megalakitasarol, feladatardl és dsszetételérdl. llyen esetben a bizottsag milkddésének
idétartamat és feladatat is meg kell hatarozni.

A Kdzpont Tanulmanyi Bizottsiga

(1) A Kézponti Tanulméanyi Bizottsag az Obudai Egyetem Tanulmanyi és vizsgaszabalyzataban
meghatarozott feladatokat latja el.

(2) A Kdzpont Tanulméanyi Bizottsagnak 3 tagja van. A Kézpont Tanulmanyi Bizottsaga tagjai:
a) valasztas (tjan 2 6 oktato,
b) delegalas utjan 1 {6 hallgatéi képviselsi.

(3) A Kozpont Tanulmanyi Bizottsaganak oktatd tagjait a Kézpont Tanacsa vélasztia harom évre, a
hallgatoi tagjait a Kézponti Hallgatoi Onkormanyzat delegalja.

A Kozpont Kreditatviteli Bizottsaga

(1) A Kbzpont Kreditatviteli Bizottsaga az Obudai Egyetem Tanulmanyi és vizsgaszabalyzataban
meghatarozott feladatokat latja el.

{2) A Kozpont Kreditatviteli Bizottsagnak 3 tagja van. A Kézpont Kreditatviteli Bizottsag tagjait a Kézpont
Tanacsa valasztja harom évre.

A Kozpont Mindségiranyitasi Bizottsaga

(1) A Koézponton a mindségiranyitasi rendszer mikodtetésével kapcsolatos operativ feladatok ellatasra,
valamint a Kézponton folyd képzési és kutatdsi tevékenység ellendrzésére Kozpontban a Kdzpont
Mindségiranyitasi Bizottsaga miikodik.
(2) A Kézpont Mindségiranyitasi Bizottsaganak 3 tagja van. A Kézpont MinGségiranyitasi Bizottsag tagjai:
a) véalasztas (tjan 2 f6 oktatd,
b) delegalas utjan 115 hallgatoi képviseléi.
(3) A Kozpont Mindségiranyitasi Bizottsag oktatotagjait a Kézpont Tanacsa valasztia harom évre, a
hallgatdi tagjait a Kézponti Hallgatéi Onkormanyzat delegalja.

(4) A Kdzpont Mindségiranyitasi Bizottsaga szorosan egylttmikddik a Mindségfejlesztési lrodaval.
lil. FEJEZET
A KOzPONT VEZETOI
{1) A Kdzpont tevékenységének ellatasahoz sziikséges feladatokat az alabbi személyek és testilletek
latjak el:

a) foigazgato,
b) fBigazgatd-helyettesek.
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(2) A Kozpontot feladatai ellatasban, nem vezetdi megbizassal, keresetkiegészités fizetésére vonatkozo
megéllapodas alapjan tovabbi szemelyek segitik:

a) aszakcsoport-vezetdk (20. §)
b) az Igazgatasi Hivatal vezetdje (23. §),
¢) aMindségfejlesztési Iroda vezetdje (25. §).

A TMPK fdigazgatoja

OE SZMR 93.§ (1) A TMPK vezetSje a fSigazgaté (a tovabbiakban: féigazgato) aki felett a munkaltatéi
jogkort — a kiildn rektori-kancellari kdzos utasitas és az e szabalyzat 63. § (1) bekezdése
szerint — a rektor gyakorolja.

(2) Afdigazgato feladat és hataskdre:

a)
b)

c)

d)

f)

g)
h)

a rektor altal atruhazott hataskorben és a rektor altal meghatarozott korben az
Egyetem, valamint a TMPK képviselete,

a TMPK-ban foly6 kepzési és tudomanyos kutatasi, igazgatasi és gazdasagi
tevékenység iranyitasa, 6sszehangolasa, ellendrzése,

a TMPK rendelkezésére allé koltségvetési elSiranyzatok vagyon és mas
forrasok feletti
- jogszabalyok és egyetemi szabalyzatok szerinti — rendelkezés,

a TMPK fejlesztési tervének dsszedllitasa, a jovahagyott terv végrehajtasanak
megszervezése,

a TMPK nemzetkdzi kapcsolatainak iranyitasa,
kapcsolattartas szakmai-érdekképviseleti és egyéb kiilsé szervezetekkel,
a TMPK szervezeti egységeinek vezetése,

a TMPK munka-, tliz- és vagyonvadelemi tevékenységének feliigyelete és
ellendrzése,

munkaltatoi jogkor gyakorolasa a kiilon rektori-kancellari kdzos utasitasban
meghatarozottak szerint,

kiadmanyozasi jogkor gyakorlasa,

a folyamatba épitett, eldzetes és utblagos vezetdi eliendrzés hatékony
miikodtetése,

kapesolattartas a Hallgatéi Onkormanyzattal, a hallgatoi jogviszonybol eredé
jogok és kételességekre vonatkozo eldirasok érvényesitésének biztositasa,

eljaras mindazon lgyekben, amelyeket jogszabaly, szabalyzat hataskorébe
utal.

(3} A foigazgatd feladatai elldtasa sorén egyittmikodik a Kancellaria szervezeti
egyseégeivel.

16.§ A fdigazgato javaslatot tehet a rektor szaméra minden ofyan dontés, hatarozat, intézkedes
megsemmisitésére, amely jogszabalyt, egyetemi vagy kdzponti szabalyzatot sért.

Fdigazgato-helyettesek

OESZMR94.§ (1) A foigazgatot feladatai elldtdsaban foigazgato-helyettesek segitik, illetve
akadalyoztatisa esetén helyettesitik.

10
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(2) A fdigazgato-helyettesek feladatainak elosztasat a TMPK Tanacsanak egyetértésével

a féigazgatd hatarozza meg, amelyet részletesen a TMPK miikodésére vonatkozé ligyrend
tartalmazza

A fbigazgatot munkéjaban két foigazgatd-helyettes segiti:

a)
b)

oktatasi foigazgato-helyettes,
kutatasi figazgato-helyettes.

Az oktatasi fbigazgato-helyettes feladatai:

az oktatasi és beiskolazasi tevékenyseg koordinalasaval kapcsolatos teenddk ellatasa, az
ligyintézés feligyelete, iranyitasa és ellendrzése,

a Kozponthoz tartozé szakok tanterveinek kidolgozasa, az egyetemi szintii iranyelvek alapjan,
a Kdzpontban folyé posztgradualis képzések koordinélasa,
a Kézpont humanpolitikai tevékenységével kapesolatos feladatok végrehajtasanak koordinalasa,

reszvétel az egyetem Oktatasi Bizottsdganak munkajaban, és az oft sziiletett rendelkezések
oktatok kérében vald megismertetése és érvényesitése,

kapcsolattartas a karokkal,
kapcsolattartas a Hallgatéi Onkormanyzattal,
az Igazgatasi Hivatal, a Mindségfejlesztési Iroda és a szakcsoportok szakmai feliigyelete,

a Kdzpont oktatasi tevékenységének fejlesztésére és korszerlisitésere vonatkozd koncepciok
kidolgozasa és végrehajtasanak szervezése,

az Egyetem szabalyzatai altal meghatéarozott modon és korben alairasi jogkdr gyakoriasa,

A kutatési féigazgaté-helyettes feladatai:

a Kézpontban foly6 tudomanyos, kutatasi, fejlesztési és publikacids tevékenység dsszefogasa,
iranyitasa, koordindlasa, ellendrzése,

a Kézpontban folyd tudomanyos diakkari tevékenység koordinalasa, iranyitasa, ellendrzése; a
TMPK TDK feleldése munkajanak iranyitasa,

a Kdzpont ,Kutatok &jszakaja’ rendezvényen valo részvételenek szervezése, iranyitasa,

a Kézpont Tudomany Napi rendezvényének koordinalasa,

a Kozpont konferenciainak szervezése,

a TMPK éves tudomanyos, kutatasi és publikacios tevékenységerdl szolo tervek, illetve
beszamolok elkészitése,

benyujtandd palyazatok, akkreditacids kérelmek szamara a Kdzpont tudomanyos, kutatasi,
fejlesztési és publikacios tevékenységét bemutatd részek dsszeallitasa,
a Kdzpont vallalati kapesolatrendszerének koordinalasa,

vanr

a TMPK informatikai rendszerének fejlesztésére és korszeriisitésére vonatkozd koncepcidk
kidolgozasa, végrehajtasanak szervezése, ellendrzése,

minden olyan feladat, amivel a TMPK f6igazgatoja megbizza.
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HARMADIK RESZ
A KOZPONT SZERVEZETE
I. FEJEZET
A KOZPONT SZERVEZETI EGYSEGEI
(1) Az intézet munkatarsaibol az oktatasi feladatok jobb ellatasa érdekében, nem onallé oktatasi

egysége(ket (szakesoporto[ka]t) lehet iétrehozni.

(2) A szakcsoportok létrehozasardl és megsziintetésérfl a fligazgatd dont a Kozpont Tanacsa
véleményének kikérését kovetden.

(3) A Kozpont igazgatasi, szervezési, gazdasagi, muszaki feladatait a Kézpont milkédését tamogaté
szervezeli egységek latjak el.
(4). A Kozpont szervezeti felépitését az 1. melléklet tartalmazza. . .

Il. FEJEZET

A KOZPONT OKTATASI SZERVEZETI EGYSEGEI
A SZAKCSOPORTOK
(1} A Kdzpontban az alabbi szakcsoportok miikddnek:
a) Pedagégia és pszicholégia szakcsoport,

b) Oktatastechnoldgia és szakmodszertan szakcsoport.
(2) A szakcsoportokban zajlik a tantargyak gondozasa, fejlesztése.

A szakesoportvezetd

(1) A szakcsoport élén a szakcsoportvezetd alf, aki keresetkiegészités fizetesére vonatkozd
megallapodas alapjan iatja el feladatait. A szakcsoportvezeté személyérdl a foigazgato dént a Kozpont

‘Tanacsa véleménye alapjan.

{2) A szakesoportvezetd:
a) koordinalo tevékenységével segiti a szakesoport oktatdinak munkajat,

b) felel6s azért, hogy az aktualis félévre vonatkozoan a tantargyprogramok a Kézpont honlapjan a
regisztracids iddszakra elérhetdk legyenek,

¢) kdzremiikédik a személyre szabott fejlesztési tervek kidolgozasaban,

d) részt vesz a szakcsoport tagjainak szakmai értékelésében,

e) részt vesz az akkreditacidval kapcsolatos anyagok elkészitésében,

fi  koordinald tevékenységével segiti a foigazgato és helyettesei munkajat,

g) irényitia a szakcsoportban a tudomanyos didkkdri munkét, és kézremiikddik a diakkori
tevékenység feltételeinek biztositasaban,

h) elvégzi azokat az egyéb feladatokat, amelyekre a f6igazgaté vagy a fGigazgato-helyettesek
felkérik, iletve megbizzak,



i

Az Obudai Egyetem tovabbi szabalyzatai ~ |. Szervezeti egységek Ggyrendje
.7. - Az Obudai Egyetem Trefort Agoston Mémékpedagogiai Kézpont iigyrendje

a fOigazgatd itemezése szerint beszdmol a Kbézpont Tanadcsanak a szakcsoport
tevékenységérdl, terveirdl.

lll. FEJEZET

A KOZPONT MUKODESET TAMOGATO SZERVEZETI EGYSEGEI

21.§ A Kdzpont igazgatasi, szervezeési, gazdasagi, mlszaki feladatait a Kozponti miikédéest thmogatd szervezeti

egységek:

3)
b)

lgazgatasi Hivatal,
Mindségfejlesztési lrada.

AZ IGAZGATASI HIVATAL

Az lgazgatasi Hivatal feladatai

22.§ (1) Az lgazgatasi Hivatal a Kozpontban mik3dé nem Onalld szervezefi egység, amely a hivatal
vezetdjének iranyitasaval ellatjia a Kozponti szintli igazgatasi, szervezési, és oktatasi-Ugyviteli
adminisztracios feladatokat. '

(2) Az lgazgatasi Hivatal a Kdzpont feladataival 6sszefiiggésben feladatat képezi kulondsen:

(3)

a)
b)

a Kdzponti Tanacsiilések elékészitésében vald kézremiikédés,
a testiileti dontések végrehajtasaban valo kdzremiikddés,

a Kazponti szabalyzatok, belsd utasitésok elkészitésében, karbantartasaban és kozzétételében
valo egylttmikodés,

gondoskodas a Kézponton folyé ligyintézés szakszeriiségérdl és egysegességerdl,
a Kézpont Tanacsa hatarozatainak nyilvantartasa, gondoskodas azok végrehajtasarol,

a Kozponti szintl adatszolgaltatas, adattovabbitas koordinalasa az Egyetem és szervezeti
egységei részére,

levelezési, nyilvantartasi, irattarazasi, postazasi teenddk ellatasa,

felvételi tajékoztato kiadvanyok kézponti részének dsszedllitasa,

a Kézpont hallgatoinak szemelyi és tanulmanyi nyilvantartasa, rangsoruk elkészitése,
a tanulmanyi és statisztikai adatszolgéltatas elvégzése,

a zéarbvizsgak megszervezésével kapesolatos feladatok ellatasa,

a diplomaosztassal kapcsolatos teendk efiatasa,

folyamatos kapcsolattartas az Egyetem Oktatasi Igazgatosagéval és a Kancellariaval,
a Kozpont Tanacsanak hallgatokra vonatkozé ddntéseinek vegrehaitasa.

A foigazgatd munkajanak tamogatasaval kapcsolatos feladatok:

a fdigazgato intézményi és intézményen kivilli kapcsolattartasabél adodo teenddk ellatasa,

hivatali kapcsolattartas biztositasa az Egyetem Karaival, egyéb szervezeti egységeivel, mas
felsdoktatasi intézményekkel, tovabba kiilsé szervezetekke!,

a féigazgaté feladat- és hataskorébe tartozé programok egyeztetésének és szervezésének
kezelése,

a hataridds feladatok figyelemmel kisérése.
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Az Igazgatasi Hivatal vezetje

23.§ (1) Azlgazgatasi Hivatal vezet6jét a Kdzpont Tanacsa javaslatara a foigazgatd bizza meg és menti fel.
Az lgazgatasi Hivatal e szabalyzatban meghatéarozott feladatait keresetkiegészités fizetésére vonatkozod
megallapodas alapjan latja el.

(2) Az ligazgatasi Hivatal vezetdje:

a)
b)
¢)
d)

kézremiikddik a honlapra kerllé anyagok fejlesztésében,

a kari tanulmanyi osztalyokkal egylttmiikdve szervezi a hallgatok beiratkozasat,

a Kozpont képzései vonatkozasaban egyittmiikddik a kari hivatalvezetékket,

iranyitja a hivatalban folyé oktatasszervezési, adminisztracios és hallgatéi (gyintézési munkét,
szervezi a Kézpont rendezvényeit (pl. diplomaoszto),

ellatja a Kdzpont Tanacsanak titkari feladatait,

gondoskodik a tanacsiilés anyagainak elbkészitésérél, dokumentalasaral,

segiti a hazai és kilfoldi partnerintézményekkel! kialakitott: kapcsolatok &polasat, kiszélesitését,
valamint U kapcsolatok kialakitasat,

kozremikadik tudoméanyos rendezvények eldkészitésében,
az elismeresek és kitiintetések adomanyozasaval kapcsolatos eljaras lebonyolitasa,
minden olyan feladat, amivel a Kézpont féigazgatoja megbizza.

A MINOSEGFEJLESZTESI IRODA

A Mindségfejlesztési Iroda feladatai

24.§ (1) A Mingségfejlesztési Iroda a Kézpontban miikédd nem énélld szervezeti egység, amely ellatia a
mindségiranyitasi rendszer mikodtetésével kapcsolatos operativ feladatokat.

(2) A Mindségfejlesztési Iroda az alabbi feladatokat latja el:

a)
b)
c)

d)

g9

miikédteti a Kbzpont képzéseihez kapcsolédd mindségbiztositasi modellek szerinti mindséglgyt
eljarasokat,

szervezi a Kozpont képzéseinek-, kutatdsi és innovacios tevékenységeének évenkenti
mindségértékelését- &s mindségfejlesztését,

gondoskodik a szakmai tanarképzési programok MAB eljdras szerinti mindségértékeléseinek
elokeszitésérd, a tanar-tovabbképzési programok mindség-biztositasardl,

egyuttmikodik az egyetem karainak tanarképzési koordinatoraival a memdkpedagdgiai
képzések szakirdny szerinti programjainak fejlesztésében,

a féigazgatd felkérésére képviseli a Kdzpontot a szakmai tanarképzes mindséglgyi
szervezeteiben, tovabba azok forumain,

részt vesz a kizpont képzéseihez kapcsolodo tartalomfejlesziési, szakmodszertani-,
képzéstechnologiai innovaciok bevezetésében, a hatékonysag és eredményesség merésiikben,

megvalositja a Kézpont belsd és kilsd partnereinek elégedettségméreset.

A Mindségfejlesztési Iroda vezetdje

25.§ (1) A Mindsegfejlesztési Iroda vezetbjét a Kézpont Tanacsa javaslatara a féigazgat6 bizza meg és menti
fel. Az lgazgatasi Hivatal e szabalyzatban meghatérozott feladatait keresetkiegészités fizetésére vonatkozo
megallapodas alapjan latja el.
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(2} A Mindségfejlesztési Iroda vezetjének feladatai:
a) aKdzpont féigazgatdjanak iranyitasaval koordinalja a képzési, kutatas-fejlesztési és innovacios
tevékenysegek mindségmerési- s mindségfejlesztési feladatait,
b) gondoskodik a Kdzpont mindségiigyi eljarasainak folyamatos miikodtetésérdl,

c) szervezi és végrehajtia a Kozpont belsd és kiilsd partnereinek megelégedettség mérését, azok
eredményeire epitve beavatkozo intézkedési javaslatokat tesz a Féigazgatoi Kollégiumnak,

d) egyittmiikddik az intézményi mindségiranyitasi rendszer szerepléivel, a szakteriileti mindségligyi
szervezetek kepviseldivel,

e) koézremlkddik az akkreditacioval kapcsolatos anyagok elkészitésében, tovabbfejlesztésében,

f} & foigazgatd Utemezése szerint beszamol a Kézpont Tandcsanak az iroda tevékenységeérdl,
terveirdl,

g) minden olyan feladat elvégez, amivel a Kézpont féigazgatoja megbizza.

NEGYEDIK RESZ
A KOZPONT ALTAL ADOMANYOZHATO KITUNTETESEK ES ELISMERESEK

26.§ (1) A Kdzpont nagyra értékeli a Kdzpont szolgalataban végzett, annak fejlédését elémozdito és emberi
értékeit gyarapité kimagaslo tevékenységet. A Kdzpont Tanacs ennek kifejezésére az alabbi okleveleket,
dijakat és elismeréseket alapitja:

a} Fdigazgatdi Dicséret,
b}  Trefort Agoston Emlékérem,
¢) Diszoklevél.

(2) Az Kézpont Tanacsa a Kdzpont altal alapitott kitlintetések, és elismerések adomanyozésanak
részletes rendjét, tovabba az oklevelek, dijak leirasét a 2. szamd melléklet tartalmazza.

OTODIK RESZ
ZARO RENDELKEZESEK

27.§ (1) A szabalyzat 2017. januér 1. napjan |ép hatélyba.

(2) A szabalyzat hatalyba iépésével egyidejiileg a hatalyat vesziti Az Obudai Egyetem Szervezeti és
Mikddési Szabalyzata 1. melléklet Szervezeti és Mikodési Rend 37. figgeléke, az Obudai Egyetem
Szervezeti &s mikddési rend kiegészitése a Trefort Agoston Mérmdkpedagdgiai Kozpontro! szold
szabalyzata.

Budapest, 2016. december 13(’2/‘ %,&L

. Réger Mihaly Szigeti Adam
rektor kancellar

Zaradék:

Az Obudai Egyetem Trefort Agoston Mémékpedagogiai Kozpont ligyrendjét a Szenatus 2016. december 13-i
llésén a SZICXXVI/249/2016. szam{ hatarozataval megtargyalta és jovahagyta. Hatalyos: 2017. januar 1. napjatél.
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1. szamu melléklet

A KOZPONT SZERVEZETI FELEPITESE

Kbzpont Tanacsa

Kozpont bizottsagai |

| Fbigazgato
Féigazgatéhelyettesekl——i lgazgatasi Hivatal
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2. szamyu melléklet

A TREFORT AGOSTON MERNOKPEDAGOGIAI KGZPONT ALTAL ADOMANYOQZHATO KITUNTETESEK ES
ELISMERESEK

BEVEZETG

1.§ A Trefort Agoston Mémbkpedagégiai Kézpont Tanacsa a Kozpont altal alapitott kitintetések, elismerések
adomanyozasanak rendjét az alabbiak szerint szabalyozza.

l. RESZ
KOZPONT ALTAL ADOMANYOZHATO KITUNTETESEK ES ELISMERESEK

2.§ A Kozpont Tanacsa jelen szabalyzatban az alabbi kitlintetd cimeket, okleveleket, elismeréseket alapitja:
a) Foigazgatoéi Dicséret
b) Trefort Agoston Emiékérem
¢) Diszoklevél

F6IGAZGATOI DICSERET

3.8 (1) A Kozpont Féigazgatoi Dicséretet adomanyozhat azon dolgozok részére, akik legalabb két éven
keresztil a kdzpont érdekében szinvonalas, eredményes munkat fejtettek ki vagy ezzel egyenértékil
rendkiviili teljssitményt nyujtottak.

(2) A Fdigazgatoi Dicséret ugyanazon dolgozonak haromévenként legfeljebb egy alkalommal adhato.
Evente legfeliebb két Féigazgatéi Dicséret adomanyozhaté.

(3) A Féigazgatéi Dicséret adomanyozasara a Féigazgatoi Kollégium tehet javaslatot.
(4) A Féigazgatdi Dicséret atadasara évente egy alkalommal, Pedagdgus napon keriil sor.

(5) Az elismerés forméja oklevél, valamint a Féigazgatoi Kollégium altal évente meghatérozott
pénzjutalom.

(6) A Féigazgatéi Dicséret adomanyozasanak lebonyolitasaval kapcsolatos eljaras a hivatalvezetd
feladata.

TREFORT AGOSTON EMLEKEREM

4.§ (1) AKoézpont Tanacsa Trefort Agoston Emiékérmet adomanyozhat mindazon intézmény, illetve egyetemi
szervezeti egyséq vagy maganszemély, illetve egyetemi polgar részére, amely, vagy aki a Kozponttal
folytatott egylttmikddés révén az oktatd-neveld munkat hathatosan segitette, illetve segiti, a Kézpontban,
iletve annak jogeldd intézményeiben hosszl iddn keresztil (legalébb 10 év) kiemelkedd tevékenységet
folytat, illetve folytatott. A dij posztumusz is adhaté.

(2} AKozpont Tanacsa - rendkivilli esetek kivételével — évente legfeliebb egy Emlékérmet adomanyozhat.
(3) Az Emiékérem adoményozasara a Féigazgatdi Kollégium tehet javaslatot a Kbzpont Tanacsanak.

(4) Az elismerés formaja oklevél, valamint emlékérem.
(

5 Az Emlékérem atadasa jelentds, az egész Kdzpontot érinté linnepélyes alkalomkor térténik.
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{6) Az Emlékérem adomanyozasaval kapcsolatos eljaras lebonyolitdsa a Kozpont hivatalvezetdjének
feladata.

DisZOKLEVEL

(1) A kozpont féigazgatoja diszoklevelet adomanyozhat mindazon, a karokon, illetve jogeldd
intézményeiben, tovabba a Kozpont jogeldd intézeteiben miszaki tanari, mérndktanari végzettséget
szerzetteknek, akik szakmai tevékenységiikkel a Kdzpont és a jogeldd intézmények himevét éregbitették.

{2) A diszoklevél adoméanyozaséra a Kdzpont Tanécsa tehet javaslatot.

{3) A diszoklevél adomanyozasara évente egy alkalommal, a Kdzpont diplomaatadd Unnepsége
kereteben vagy egyéb Unnepélyes esemény (pl. évforduld) alkalmaval keriil sor.

(4) A diszoklevél adomanyozasaval kapcsolatos eljaras lebonyolitasa a Kozpont hivatalvezetéjének
feladata.

II.RESZ.
EGYEB RENDELKEZESEK

(1} Az elismerésekre vonatkoz0 javaslatokat a felelés személy felhivasara irasban, indoklassal kell
eldterjeszteni.

(2) Azl részben felsorolt elismerések, eléterjesziések szakmai véleményezését az Fdigazgatdi Kollégium
végzi. A Kollégium feladata az elSterjesztések, javaslatok tartalmi és formai vizsgalata a jelen
szabalyzatban, illetve jogszabalyokban esetiegesen eldirt kovetelmeények érvényesiilése szempontjabél a
Kézpont Tanacsa déntését megeltzien.

{3) A Kollégium javaslatokat, felterjesztéseket sajat véleményével elidtva kételes a Kézpont Tanacsa elé
terjeszteni.

(4) A Kozpont Tanacsa a javasiatokrol titkos szavazassal dont.

IIl. RESZ
ELISMERESEK, KITUNTETESEK MINTAI

Az |, részben felsorolt elismerések, eidterjeszteések mintéi az alabbi

18



Az Obudai Egystem tovabbi szabalyzatai — |. Szervezefi egységek lgyrendje
7. - Az Obudai Egyetem Trefort Agoston Mérndkpedagogiai Kozpont iigyrendje

Féigazgatdi dicséret
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Budapest, 2010.
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Trefort Agoston Emlékérem
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Diszoklevél

Obudai Tyyetem
Trefort _,ﬁgost:on Meérnokpedagogiar Kozpont

DISZOKLEVEL

A Trefort Agoston MémoRpedagigiai
Kozpont
foigazgatéja adomdnyozza

ressere

aki szakmai tevékenységével
dregbitette a Kozpont hirnevét.

Budapest, 2010,

foigazgato

Cade

22



Az Obudai Egyetem tovabbi szabalyzatai — |. Szervezeti egységek iigyrendje
1.7. — Az Obudai Egyetem Trefort Agoston Mémékpedagogiai Kdzpont ligyrendje

23



