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PREAMBULUM

Az Obudai Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem vagy Ajanlatkérd) Szenatusa a valamennyi aru, szolgaltatas
beszerzésével, épitési beruhazasi igények felmerilésével kapcsolatos feladatok rendjét jelen Beszerzési
szabalyzataban (tovabbiakban: Szabalyzat) allapitja meg.

1.§

2.§

3.§

4.§

ELSO RESZ - ALTALANOS RENDELKEZESEK
A szabalyzat hatalya

(1) ASzabalyzat targyi hatalya az Egyetem altal torténd arubeszerzésre, épitési beruhazasra, szolgaltatas
megrendelésére terjed ki.

(2) A Szabalyzat személyi, terlileti hatalya kiterjed az Egyetem valamennyi szervezeti egységére, valamint
az Egyetemmel kézalkalmazotti jogviszonyban vagy munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban allo
személyekre, illetve az Egyetemmel szerzédéses jogviszonyban &lld, kdzbeszerzési szakértéi feladatokat
ellato személyekre.

Az Egyetem kozbeszerzési szempontbél Iényeges adatai

(1) Az Egyetem neve: Obudai Egyetem
(2) Az Egyetem roviditett elnevezése: OE
(3) Az Egyetem székhelye: 1034 Budapest, Bécsi Ut 96/B.
(4) Az Egyetem KEF azonositéja: 12233
(5) Az Egyetem EKR azonositdja: EKRSZ_76167195
Alapelvek

(1) A kozbeszerzésekrél szolé 2015. évi CXLIII. (a tovabbiakban: Kbt) 2. § (1)-(3) bekezdéseiben
foglaltaknak megfeleléen a gazdasagi szereplének biztositania kell a verseny tisztasagat, nyilvanossagat
és atlathatésagat, az esélyegyenl@séget, az egyenlé elbanast, a johiszemilséget, a rendeltetésszerl
joggyakorlat kovetelményeinek és tisztesség kdvetelményeinek térténd megfelelést.

(2) Ajanlatkérének a kozpénzek felhasznaldjaként a hatékony és felelés gazdalkodas elve szerint kell
eljarnia.

Ertelmez6 rendelkezések

E szabalyzat értelmében:

(1) Beszerzési tevékenység: magaban foglalja a beszerzési folyamat mindazon Iépéseit, amik aru,
szolgaltatas vagy épitési beruhazas iranti igény kielégitésére szolgalnak.

(2) Beszerzési igény: az Egyetem szervezeti egységei altal megfogalmazott szlkséglet, amely
osszhangban all az Egyetem hatalyos beszerzési vagy kozbeszerzési tervével, és amelyhez igazolt



pénzlgyi fedezet all rendelkezésre. Az igény rogzitése az EOS-rendszer feliiletén torténik.

(3) A beszerzés minbsitése: a Beszerzési és Vagyongazdalkodasi Osztaly (a tovabbiakban BVO) a
beszerzési igény és a hozza kapcsolddé dokumentacié alapjan az EOS-rendszer feliiletén meghatarozza a
kovetendd eljarast (egyszerli beszerzés, kbzbeszerzés, kdzpontositott kdzbeszerzés) és a tovabbi

|épéseket.

(4) A beszerzés szerepléi:

a)
b)

Ajanlatkérd: az Egyetem,

Ajanlattevd: gazdasagi szerepl6, aki ajanlatot tesz Egyetem ajanlatkérésére, ajanlati, illetve
ajanlattételi felhivasara,(bizonyos esetekben az Egyetem mas Ajanlatkéré beszerzéseit illetéen
Ajanlattevoként jar el az elektronikus kdzbeszerzés folymataban)

Beszerzési felel6s: az adott kar/szervezeti egység beszerzési ligyek koordinalasara, illetve a
sajat hataskérben végezhetd beszerzések bonyolitasi feladatainak ellatasara kijelolt
munkavallaléja.

lgénylé: az Egyetem szervezeti egysége, amely a beszerzési igényt megfogalmazza, valamint
egyszerl beszerzések esetén a beszerzést sajat hataskorben lebonyolitja.

Lebonyolité: az a szervezeti egység, amely a BVO dontése nyoman, a beszerzési igény
mindsitését kovetden a beszerzés folyamatat teljes korlien lebonyolitja. A Lebonyolité egyszer(
beszerzés esetén az Igényl6 vagy a BVO. Kbzbeszerzés és kdzpontositott kdzbeszerzés esetén
a Lebonyolitd a BVO vagy az Egyetemmel megbizasi jogviszonyban all6 kozbeszerzési szakeérto.

Biralobizottsag: valamennyi kozbeszerzési eljarasban a Kbt. altal meghatérozott |étszamu,
legalabb harom tagu biralobizottsagot kell felallitani. A biralobizottsagot ugy kell dsszeallitani,
hogy annak tagjai egyittesen megfelel6 — a beszerzés targya szerinti szakmai, kdzbeszerzési,
jogi és pénzlgyi — szakértelemmel rendelkezzenek. A biraldbizottsag mikodése soran
lehetséges, de nem koételezd elndkot kijeldini. Biralobizottsagi elndk kijeldlése hianyaban, feltéve,
hogy az eljarasba nem keril bevonasra kiils6 lebonyolitd, a biraldbizottsag Ulését a BVO
delegaltja vezeti le. A biralébizottsag elndkét és tagjait az adott eljaras vonatkozasaban a
kancellar jeldli ki.

Déntéshozo: a kozbeszerzés és a beszerzés targya szerinti szakmai, valamint jogi és pénzigyi
szakeértOk/feleldsok altal készitett javaslat alapjan az Egyetem nevében kotelezettséget vallalo
személy. Egyszerli beszerzés esetén az Igényld kotelezettségvallaléja a ddntéshozo,
kbzbeszerzési és kdzpontositott kozbeszerzési eljarasok esetén a dontéshozd minden esetben
a kancellar.

Szakmai j6vahagyo: az elekironikus beszerzési folyamatban az adott beszerzés kapcsan
szakmai kompetenciaval rendelkezd felelés munkavéllal, a beszerzési igényt szakmai
alkalmassag, szukségszerlség, miszaki leiras és tartalom alapjan jovahagyja.

Gazdasagi szerepld: barmely természetes személy, jogi személy, egyéni cég vagy személyes
joga szerint jogképes szervezet, akilamely a piacon épitési beruhazasok kivitelezését, és/vagy
épitmények épitését, aruk szallitasat vagy szolgaltatasok nyujtasat kinalja.

Felelbs akkreditalt kbzbeszerzési szaktandcsadd: a Kozbeszerzési Hatosag éaltal vezetett
hivatalos névjegyzékben szerepld kdzbeszerzési szakérté (természetes személy).

Kbzremiikodé: a kbzbeszerzési eljardsokba bevont, a kOzbeszerzés targya szerinti
Szakértelemmel rendelkez( kiils6 szakérto.

Szerz6d6 partner/Szallitd/Szolgaltato: az Egyetem altal lefolytatott beszerzési/kézbeszerzési
eljaras soran nyertesként kihirdetett Ajanlattevd, akivel/amellyel az Egyetem szerzédést kot.

Beszerzési és Vagyongazdalkodasi Osztaly (BVO): felelés beszerzési eljarasok kézben
tartdsaért, a beszerzési igények mindsitéséért, a beszerzési eljaras tipusdnak meghatarozaséaért,
illetve — az adott szakteriletek feleléseinek bevonasaval — az éltala inditott kdzbeszerzések és
kdzpontositott kdzbeszerzések lebonyolitasaért.

Pénziigyi és Szamviteli Osztaly (a tovabbiakban PSZO): felelés a beszerzésekkel és
kozbeszerzésekkel Osszefiggésben az utalvanyozas és az utalvany ellenjegyzés
szabalyszer(iségéért.



0) Kontrolling és Pénztigyi Tervezési Osztaly (a tovabbikaban KPTO): felelés a beszerzési folymat
tervezési szakaszaban a tervkorlatok meghatarozasaért.

(5) A beszerzés becsiilt értéke: a Kbt. 16. § (1) bekezdése alapjan a beszerzés annak targyaért az adott
piacon altalaban kért vagy kinalt teljes ellenszolgaltatas, AFA nélkil. A Kbt. 16-19. §-a alapjan olyan
szerzGdés esetében, amelynek targya a dolog hasznalatara vagy hasznositasara vonatkozé jognak a
megszerzése:

a) egy évre vagy annal rovidebb hatarozott id6re kotott szerz6dés esetén a szerzédés idétartama
alatti ellenszolgaltatas;

b) az egy évnél hosszabb idére kotott szerz6dés esetén pedig a szerz6dés id6tartama alatti
ellenszolgaltatés, beleértve a becsilt maradvanyértéket is;

c) hatarozatlan id6re kotott szerzédés esetén, vagy ha a szerz6dés megsziinésének idépontja az
eljaras meginditdsakor pontosan nem hatarozhaté meg, akkor a havi ellenszolgaltatas
negyvennyolcszorosa.

Ha a szerz8dés arubeszerzést és szolgaltatds megrendelést is magaban foglal, a becsiilt érték
megallapitasakor az arubeszerzés és a szolgaltatas becsiilt értékét egybe kell szamitani.

A szolgéltatas becsult értéke olyan szerzédés esetében, amely nem tartalmazza a teljes dijat:

a) hatarozott id6re, négy évre vagy annal rovidebb idére kotott szerzddés esetén a szerz8dés
idétartama alatti ellenszolgéltatas;

b) hatéarozatlan id6re kotott szerz6dés vagy négy évnél hosszabb idére kotott szerzédés esetén a
havi ellenszolgéltatas negyvennyolcszorosa.

Epitési beruhazas becsiilt értéke megallapitasakor a teljes beruhazasért jaré ellenértéket figyelembe kell
venni. Az épitési beruhazas becsiilt értékébe be kell szamitani a megvalésitashoz sziikséges, az
Ajanlatkér6 altal rendelkezésre bocsatott aruk és szolgaltatasok értékét. Annak megitéléséhez, hogy mit
kell egy épitési beruhazasnak tekinteni, a gazdasagi és egyben miiszaki funkcid egységét kell donté
szempontként figyelembe venni.

(6) Eljaras el6készitése: az Egyetem, mint Ajanlatkérd koteles a kozbeszerzési eljarast — a beszerzés
targyara és becsilt értékére tekintettel — megfelelé alapossaggal elékésziteni. A becsiilt érték
megéllapitdsanak érdekében a beszerzést kezdeményezé szervezeti egység az eljaras elékészitése soran
a Kbt. 28. § (2) bekezdésében foglaltak szerint helyzet-, illetve piacfelmérést végez.

(7) Miiszaki leiras: a beszerzés targyanak és mennyiségének és azon elbirasoknak az 6sszessége, melyek
meghatarozzak a beszerzés targya tekintetében megkdvetelt jellemzdket, amelyek alapjan a beszerzés
targya megfelel az ajanlatkérd altal igényelt rendeltetésnek.

(8) Részekre bontas tilalma: az Egyetem, mint Ajanlatkérd felelésségi korébe tartozik a Kbt. 16-19. §-ban
meghatarozott egybeszamitas kovetelményének maradéktalan betartasa és betartatasa.

(9) Kbdzbeszerzési értékhatarok: az adott évre vonatkozo nemzeti értékhatarok a Kéltségvetési torvényben
kerilnek meghatérozasra. A Kbt. 15. § (5) bekezdés alapjan a Kézbeszerzési Hatdsag elndke tajékoztatot
ad kozre a targy évre iranyadd kdzbeszerzési értékhatarokrol. Az uniés és nemzeti értékhatérokat a
Kdzbeszerzési Ertesitében minden év elején kozzé kell tenni.

(10) Kozbeszerzési értékhatart el nem érb beszerzések: azok az egyszer(i beszerzések, amelyeknek az
egybeszamitasi szabalyokat is figyelembe véve meghatarozott éves becslilt értéke nem éri el a
kbzbeszerzési értékhatart.

(11) Egyszerii beszerzés: mindazon beszerzések, amelyek nem tartoznak a Kbt. hatalya ala, azaz minden
olyan beszerzés, amelynek értéke nem éri el a mindenkori kdzbeszerzési értékhatart (részekre bontas
tilalma figyelembevételével sem), nem tartoznak a kdzpontositott kdzbeszerzés hatélya ala, tovabba a Kbt.
altal meghatarozott kivételi kdrbe tartoznak.

(12) Kézbeszerzés: a hatalyos kdzbeszerzési torvény hatalya ala tartozé arubeszerzések, szolgaltatas-
megrendelések és épitési beruhazasok.

(13) Elektronikus kézbeszerzési rendszer. tovabbiakban: EKR) az elektronikus kdzbeszerzés részletes



szabalyairdl sz6l6 424/2017. ( XIl. 19.) Korm. rendeletben (tovabbiakban: 424/2017. Korm. rendelet) el6irt
kozbeszerési nyilvantartas és a kdzbeszerzési eljarasok elektronikus lebonoylitasara szolgal6 rendszer.

(14) Elektronikus kdézbeszerzés: az EKR rendszeren keresztil lebonyolitott kdzbeszerzési eljarasok,
melyben az Egyetem Ajanlatkérdként és Ajanlattevéként is részt vehet.

(15) Kozponti beszerz0 szervek: az Egyetem kdzpontositott kozbeszerzési kotelezettségének
megvalésitasat engedélyez8, koordindld szervek. A kdzponti beszerzd szervek a beszerzések
engedélyezésére valamint megvaldsitasara portalt miikddtetnek.

(16) Kozpontositott kbzbeszerzési kitelezettség: a kozpontositott kdzbeszerzési rendszerrdl, valamint a
kozponti beszerzd szervezet feladat- és hataskorérél szolo 168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: KEF rendelet) 1. § (1) bekezdés €) pontja , a Nemzeti Hirkozlési és Informatikai Tanacsrol,
valamint a Digitalis Kormanyzati Ugynokség Zartkérlien Mikodd Részvénytarsasag és a kormanyzati
informatikai beszerzések kozpontositott kdzbeszerzési rendszerérél szélé 301/2018. (XIl. 27.) Korm.
rendelet (tovabbiakban: DKU rendelet) 1.§ (2) b) pontja, valamint a Nemzeti Kommunikéciés Hivatal
jogallasardl és a kormanyzati kommunikaciés beszerzésekrdl szélo 162/2020. (IV. 30.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: NKOH rendelet) 2.§ (1) b) pontja alapjan az Egyetem,- az elébbiekben meghatarozott
jogszabalyokban nevesitett egyes eléirasok kivételével- minden olyan beszerzési igény kielégitését a
kdzpontositott kdzbeszerzésen keresztil kdteles végrehaijtani, amely a nevezett rendeletek targyi hatalya
ala tartozik és van érvényes keretmegallapodas, fliggetlendl attdl, hogy adott beszerzési igény becsiilt
értéke nem éri el a kozbeszerzési értékhatart. Az orszagosan kiemelt termékek jegyzéke jelen szabalyzat
9. sz&mu mellékletében szerepel.

(17) Kommunikacio és szervezetfejlesztés fogalomkorébe tartozé beszerzések: ezen beszerzések korére
az NKOH rendelet specidlis eldirasai rendelkeznek. A kommunikacios és szervezetfejlesztési feladathoz
tartozo szolgaltatasok felsorolasa jelen szabalyzat 10. szamu mellékletében talalhaté.

(18) Osszeférhetetlenség: az oOsszeférhetetlenség eseteit a Kbt. 25. §-a hatdrozza meg. Az
osszeférhetetienség fennallasa esetén az érintett személy vagy szervezet az eljaras el6készitésébe,
lebonyolitdsaba nem vonhaté be.

(19) Siirgbsség: a beszerzés siirgéssége akkor meril fel, ha a munkavégzés ellehetetlendl, vagy
esetlegesen a beszerzési targy hianyara visszavezetheté anyagi kar meghaladja a beszerzés értékét. A
stirg8sséget indokold korllmények nem eredhetnek az Ajanlatkéré mulasztasabol és bekdvetkezésik elbre
nem volt lathaté.

(20) Havaria: amennyiben a beszerzés iddbeli elhizodasa elére lathatéan karosodast idézne el6 és/vagy
emberi életet, egészséget veszélyeztetd helyzet alakulhatna ki, illetve egyetemi érdek sérilhetne. A
beszerzés id6sziikséglete nem teszi lehetévé az egyébként szilkséges hataridék betarthatdsagat.

(21) Hatarid6k: a kozbeszerzési eljaras soran betartandé hatéridéket a Kbt. hatarozza meg. Az igények
EOS-rendszerben torténd rogzitésétdl a szerz8déskotésig — az eljaras tipusatol fiiggéen — 3-5 honap
(nemzeti eljarasrend), illetve 10 honap (kdzdsségi-unios eljarasrend) is lehet, amit az igénylé szervezeti
egységeknek figyelembe kell venni. Az egyszerli beszerzéseknél a hataridé lerdvidilhet (1-6-hét),
amennyiben az igények miiszaki tartalma megfeleléen kidolgozott és a fedezet is rendelkezésre all a
beszerzési igény rogzitésekor.
(22) A beszerzési folyamathoz kapcsolodd dokumentumok: minden irat, bizonylat, amelyek utolag is
kovethetdvé, azonositasra alkalmassa teszi a beszerzési, kozbeszerzési folyamatot. llyen kiléndsen:

a) a beszerzéssel, kozbeszerzéssel, kozpontositott kdzbeszerzéssel, annak engedélyezéséhez

kapcsolodd, a beszerzés becsult értékét alatamasztd - szakmai, pénziigyi, jogi és személyi
feltételek meghatarozasaval foglalkozé dontés-el6készité eléterjesztés,

b) az eljaras soran keletkezd ajanlati / részvételi / ajanlatkérési felhivas, dokumentacio,
c) ajanlatok, részvételi jelentkezések,

d) osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatok,

e) abiralat és értékelés dokumentumai,

f)  kozlemények, értesitések,
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g) az 0sszegezés,

h) a szerzédés (megallapodas), megrendelés,
i) ateljesitésigazolas,

j)  valamennyi ismertetett okmany mellékletei.

MASODIK RESZ - A BESZERZESI, KOZBESZERZESI ELJARASOK TERVEZESE
A beszerzési tervsor éves osszesitése

(1) Az Egyetem szervezeti egységei targyévet megel6z6 december 15. napjaig kotelesek az EOS
rendszerben rogziteni a teljes koltségvetési évre tervezett beszerzési tervsorokat a KPTO Aaltal
meghatérozott kereteknek megfeleléen.

(2) Az Egyetem bels6 koltségvetésének elfogadasat kdvetden a targyév beszerzési keretei feliilvizsgalasra
kertlnek, melyet kovetben a rogzitett tervezett beszerzési tervsorok modositasra, kiegészitésre
kerlhetnek.

(3) Abeszerzési tervsorok rogzitése zarasa utan a BVO 6sszesiti a beérkezett tervsorokat, majd elkésziti
az dsszegyetemi beszerzési és kdzbeszerzési tervet.

(4) Minden egyes beszerzési tervsor egyedi hivatkozasi szammal rendelkezik, amelynek aktivalasa és
BVO jovahagyasa utan indithatjak a szervezeti egységek a beszerzési igényeiket.

(5) A beszerzési és kozbeszerzési terv nem vonja maga utdn az abban megadott beszerzésekre
vonatkozd eljarasok lefolytatasanak kotelezettségét. A beszerzési tervben nem szerepld beszerzésre vagy
a tervben foglaltakhoz képest mddositott beszerzésre Uj beszerzési tervsort kell régziteni az EOS-
rendszerben vagy a korabban rogzitett tervsort modositani kell az Ujonnan felmertilt beszerzési igény vagy
barmely egyéb valtozas felmertilésekor.

A kozbeszerzési terv

(1) AKbt. 42. §-a a 43.§ (2) bek. a) pontja, valamint a KEF rendelet, DKU rendelet és az NKOH rendelet
altal elGirt éves Osszesitett kozbeszerzési terveket a BVO késziti el, a szervezeti egységek
adatszolgaltatdsa nyoman. Az Egyetem kdzbeszerzési tervét a kancellar hagyja jova, legkésébb a
koltségvetési év marcius 31-ig.

(2) A BVO gondoskodik a kdzbeszerzési terv EKR-ben torténd kozzétételérdl az elfogadast kovetben
haladekktalanul. A KEF rendelet 17.§ (2) bek. alapjan éves Osszesitett kozbeszerzési tervet targyév majus
15. napjaig, a DKU rendelet 7.§ a) pontja alapjan az éves informatikai beszerzési tervét és az éves
informatikai fejlesztési tervét a targyévet megelézd év szeptember 30. napjaig, az NKOH rendelet 8.§(1)
bek értelmében pedig az éves kommunikéacios tervet és az éves szervezetfejlesztési tervet targyév januar
15-ig kell a kdzpontositott portalokon keresztiil megkildeni. A tervek feltdltése a portalokra a BVO feladata.

(3) A kdzbeszerzési tervet legalabb 5 évig meg kell drizni. A kdzbeszerzési tervnek a targyévet kovetd
évre vonatkozo kdzbeszerzési terv EKR-ben torténd kdzzétételéig elérhetdnek kell lennie.

(4) Ajévahagyott kdzbeszerzési terv mddositasa soran a kdzbeszerzési terv készitésére és kdzzétételére
vonatkozd szabalyokat kell alkalmazni.

Egyéb kotelezettségek
(1) A BVO a Kbt. 38. §-a szerinti elézetes tajékoztatot készithet az adott évre, illetve az elkdvetkezd

legfeliebb 12 hénapra tervezett kdzbeszerzéseirél, amelyet a kancellar hagy jéva.

(2) A kdzbeszerzésekkel kapcsolatos és a Kbt. 43. §-aban foglalt kdzzétételi kotelezettségek teljesitését a



BVO vezetéje végzi.

(3) A kdzbeszerzési eljarasok lebonyolitasahoz sziikséges iddigényrdl, a kapcsolddo kdtelezettségekrdl,
az eljaras lebonyolitasanak feltételeirdl (értékhatarok, kivételek, részekre bontas tilalma, stb.) az eljarasok
tervezhetsége érdekében a BVO kérésre tajékoztatast ad.
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HARMADIK RESZ — A BESZERZESI ELJARASOK RESZLETES SZABALYAI
ALTALANOS RENDELKEZESEK
A beszerzési igények inditasa

(1) Az Egyetem szervezeti egységei a felmeriilt beszerzési igényeiket aktivalt és jdvahagyott beszerzési
tervsor alapjan a beszerzési igény bejelenté rogzitésével kezdeményezhetik az EOS-rendszer feliiletén. A
beszerzési igény megfogalmazasat komplexebb beszerzések esetén szakmai egyeztetések elézhetik meg,
amelynek soran tisztazasra keriil a mlszaki leiras.

(2) A beszerzésiigény felmerilésekor az EOS-rendszerben az alabbiakat kell rogziteni:

a) az igény pontos megnevezéseét, targyat, szakmai tartalmat, a mlszaki/szakmai specifikaciot
(sziikség esetén csatolhatd mellékletként),

b) a beszerzés becsilt értékét (nettd érték), megallapitasanak mddszertanat, csatolva -
amennyiben rendelkezésre allnak — az aladtamasztasul szolgald helyzet- és piacfelmérés
eredményét, a beérkezett ajanlatokat, valamint az ajanlatokat 6sszegzé Ajanlatértékelé lapot (a
2. szamu melléklet szerint),

c) amegrendelés vagy szerz6dés tervezetét, amennyiben relevans,

d) abeszerzési igény mennyiségét, mértékegységet,

e) arendelkezésre allo fedezet dsszegét és forrasat,

f)  az ajanlattevék szamat,

g) abeszerzés slirgésségét.

(3) Afellileten az Igényld gazdasagi ellenjegyzésre jogosult dolgozdjanak elektronikus alairasa igazolja a
fedezet (bruttd Osszérték) rendelkezésre allasat, valamint az Igényld felelés vezetSje elektronikus
alairasaval jovahagyja a beszerzési igényt,

(4) Az EOS-rendszer feliletén szilkséges az illetékes kozponti szervezeti egységnek a szakmai
jovahagyasa az alabbi tipusu beszerzések esetében:

a) informatikai beszerzések (a jovahagy6 az Informatikai Igazgatdsag),

b)  kommunikacids beszerzések (a jovahagy6 a Kommunikacios és Marketing Osztaly),

()

)

) épitési beruhazasi beszerzések (a jovahagyd a Miszaki lgazgatosag).

d)  konyv vagy folyoirat beszerzése (jovahagyd a Szolgéaltatasi Igazgatésag)
A beszerzési igények mindsitése

(1) A BVO munkatarsa az EOS-rendszer felliletén, a beszerzési igényt a feladat delegalasatol szamitott
4 munkanapon belil-amennyiben felfliggesztésre nem kerll sor-mindsiti. A minésités kezdete a feladat
BVO igyintézéjéhez torténd delegalasa.

(2) ABVO akovetkezd adatok ellenérzését végzi a mindsités alatt:

a) a fellilet kitdltottségének teljessége (jovahagyasok, sziikséges indoklasok) és mellékleteinek
megléte,

c) egybeszamitasi szabaly alkalmazasa,
d) kdzpontositott kozbeszerzési eljarasban torténé beszerzés megvaldsithatosaga,

e) a potencidlis szallitd atlathatdsagi nyilatkozatanak rendelkezésre éallasa az Egyetem sajat
nyilvantartasaban,

f)  beszerzés inditdsahoz engedélyek szikségessége, azok rendelkezésre allasa.
(3) A minésités alapjan a beszerzések az alabbi fajtak lehetnek:



a) egyszerii beszerzések, ezen bellil
aa) megrendeléses egyszer(i beszerzés,
ab)  szerzédéses egyszerii beszerzés,
b) kozbeszerzések,
c) kdzpontositott kozbeszerzések, ezen belil
ca) versenyUjranyitasos kdzpontositott kozbeszerzés,
cb)  kozvetlen megrendeléssel torténd kdzpontositott kdzbeszerzés.

(4) A mindsitési folyamatban a BVO K6zrem(ikod6t (kllsé szakért6t) igénybe vehet.

(5) Amennyiben a mindsitéshez szlkséges informaciok nem allnak teljes korlien rendelkezésre vagy
modositas szikséges, az Ugyintézés gyorsitasa érdekében a BVO munkatarsa felveszi a kapcsolatot az
lgénylével, majd az EOS-rendszer felliletén visszaklildi az igényt az Igénylének, hogy hianypotlas,
maddositas keretében adja meg a hianyzé informaciokat vagy végezze el a szikséges modositasokat.
(felfiggesztés) Ebben az esetben a mindsitésre vonatkozo atfutdsi idét az utolsd hianypdtlas keretében
megkuldétt dokumentumok beérkezésétdl kell szamitani.

(6) A mindsitett beszerzési igényt a BVO vezetbje vagy a gazdasagi igazgatd biralja el az EOS feliletén,
amelyrél az Igényl6é automatikus értesitést kap.
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EGYSZERU BESZERZESEKRE VONATKOZO KULONLEGES SZABALYOK

Egyszer(i beszerzés folytathato le abban az esetben, ha a beszerzés targya nem tartozik a kdzpontositott
kozbeszerzés hatédlya ala, vagy a hatdlya ald tartozik, de nincs arra vonatkozoan hatalyos
keretmegallapodas vagy keretszerzédés, és nem all fenn a Kbt alapjan a kbézbeszerzési eljaras
lefolytatdsanak kotelezettsége.

Az egyszerii beszerzések esetei

(1) Beszerzés lebonyolitasi hataskér atruhazasa: Az egyszeri beszerzések tekintetében a hataskor
atruhdzasanak az alabbi eseteit kulonboztetjuk meg:

a) Az egyszerl beszerzés lebonyolitasanak jogat és kotelezettségét a BVO vezetéje atruhazhatja az
lgénylére a beszerzés mindsitését kdvetden, ha a becsilt érték esetenként a nettd egymillio forintot nem
haladja meg és nem keretszerzédés megkotésére iranyul.

b) Az egyszer(i beszerzés lebonyolitasanak jogat és kotelezettségét a BVO vezetdje atruhazhatja az
lgénylére a beszerzés mindsitését kivetden, ha a becsiilt érték esetenként a nettd egymillio forintot
meghaladja, és nem keretszerzédés megkotésére iranyul, az el6készitd munka megfeleld (az Igényld a
beszerzési igényhez csatolt helyzet- és piacfelmérést, a beszerzés becslilt értékének felmérését
alatamasztd arajanlatokat, miszaki kritériumokat), valamint a specialis technikai, miiszaki paraméterek ezt
indokoljak, illetve lehetbvé teszik.

(2) A beszerzésre vonatkozd szabalyok hataskér atruhazas esetében is kotelezd érvényliek.

(3) Haromnal kevesebb Ajanlattevé bevonasa engedélyezett:

a) anettd egymillié forintot elér vagy meghalado, de a kbzbeszerzési értékhatart el nem éré értékii
beszerzések vonatkozasaban:

aa) amennyiben a beszerzés targya a Kbt-ben meghatarozott hirdetmény nélkili
targyalasos eljarasban lenne beszerezhets,

ab)  amennyiben a beszerzés kivételesen kedvezd feltételei csak rovid ideig allnak fenn, és
az ellenszolgaltatas a piaci arakhoz képest lényegesen alacsonyabb, tovabba e kedvezé
feltételek igénybevétele az ajanlatok bekérésére vonatkozé szabalyok alkalmazéasa esetén
meghilsulna,

ac) amennyiben a beszerzés targya igazsaglgyi szakért6i megbizas vagy kdzbeszerzési
eljarasokhoz, palyazatokhoz kapcsolddéd szakmai biralobizottsagi tag megbizasa,

ad)  amennyiben a szerz8dés targya kdzlizemi szolgaltatasok (kiiléndsen viz, gaz, villamos
energia, héenergia) vagy internet szolgaltatas megrendelése,

ae) amennyiben a piackutatas eredménye azt igazolja, hogy az adott piacon haromnal
kevesebb gazdasagi szereplé lelhetd fel, igy potencidlis versenyhelyzet nincs az adott
beszerzési targy tekintetében,

af)  amennyiben a szerzédés targya egyedi gyartasu aru beszerzése, feltéve, hogy az aru
egyediségét a gyarto igazolja,

ag) amennyiben a fizetési kotelezettség el6zetesen meghirdetett tanfolyamra, képzésre,
konferenciara torténd jelentkezéssel kapcsolatos,

ah)  amennyiben a szerzédést kiilfolddn kell megkétni vagy teljesiteni,

ai)  amennyiben a szerzédés targya replljegy vasarlasa, illetve utasbiztositasi szolgaltatas
megrendelése,

aj)  amennyiben a beszerzés kdzfoglalkoztatasi program keretében torténik,

ak) amennyiben a szerz6dés targya személyhez Kkotott, bizalmi jellegli szolgaltatas
teljesitése ( pl. ide tartoznak azon megbizasi szerzédések, ahol nem sajat munkavallalo részére
torténik a kifizetés pl.szamlas és nem szamlas oraadas, vizsgaztatas, lektoralas stb,)

al)  amennyiben a szerzédés targya veszélyes hulladék megsemmisitése,



am) amennyiben a szerzddés targya emberi eréforras kezelési tanacsadas,

an) amennyiben a szerz6dés targya olyan korabbi szerz6déshez kapcsolddo kiegészitd
arubeszerzés, szolgaltatas megrendelés vagy épitési beruhazas, amelynek értéke nem haladja
meg az eredeti szerzédés értékének Otven szazalékat, és az alapszerzGdésben szerz6dd
partnertdl torténd beszerzés szakmai vagy gazdasagossagi szempontbdl indokolt, feltéve, hogy
a beszerzés teljes becsllt értéke nem éri el a nemzeti kézbeszerzési értékhatarokat,

ao) amennyiben a benylijtott arajanlatok magasabbak az interneten elérhetd és
osszehasonlithatd modon kivalaszthatd alacsonyabb vételart, az ajanlatkérés targyaval
megegyezé arunal vagy szolgaltatasnal (ebben az esetben sziikséges a vizsgalat eredményét
dokumentélni, a szerz6dést pedig a vizsgalat eredményeként alacsonyabb arat ajanlé
gazdasagi szerepl6vel megkotni).

b) a nettd 200 ezer forint és egymillio forint kdzotti értékli beszerzések esetén az alabbi esetekben:

ba) amennyiben a beszerzés targya a Kbt-ben meghatérozott hirdetmény nélkili
targyalasos eljarasban lenne beszerezhetd, jogilag megfeleléen igazolt kizarélagossag esetén,

bb)  amennyiben a beszerzés kivételesen kedvezd feltételei csak rovid ideig allnak fenn, és
az ellenszolgaltatas a piaci arakhoz képest lényegesen alacsonyabb, tovabba e kedvez6
feltételek igénybevétele az ajanlatok bekérésére vonatkozé szabalyok alkalmazéasa esetén
meghiusulna,

bc)  amennyiben a beszerzés targya igazsaglgyi szakeértéi megbizas vagy kozbeszerzési
eljarasokhoz, palyazatokhoz kapcsolddéd szakmai biralobizottsagi tag megbizasa,

bd)  amennyiben a szerzédés targya kéziizemi szolgaltatasok (kildndsen viz, gaz, villamos
energia, héenergia) vagy internet szolgaltatas megrendelése,

be) amennyiben a piackutatds eredménye azt igazolja, hogy az adott piacon haromnal
kevesebb gazdasagi szerepl6 lelhetd fel, igy potencialis versenyhelyzet nincs az adott
beszerzési targy tekintetében,

bf)  amennyiben a szerz&dés targya egyedi gyartasu aru beszerzése, feltéve, hogy az aru
egyediségét a gyarto igazolja,
bg) bh) amennyiben a szerz8dést kilfoldon kell megkdtni vagy teljesiteni,

bi)  amennyiben a szerzédés targya repliléjegy vasarlasa, illetve utasbiztositasi szolgaltatas
megrendelése,

bj)  amennyiben a beszerzés kozfoglalkoztatasi program keretében torténik,

bk)  amennyiben a szerzédés targya személyhez vagy szervezethez kététt, bizalmi jellegl
szolgaltatas teljesitése (ide tartoznak azon megbizasi szerzédések, ahol nem sajat
munkavallalé és/vagy nem maganszemély részére torténik a kifizetés pl.szamlas 6raadas, a
vizsgaztatas, lektoralas stb.),

bl)  amennyiben a szerz6dés targya veszélyes hulladék megsemmisitése,
bm) amennyiben a szerz8dés targya emberi eréforrés kezelési tanacsadas,

bn)  amennyiben a szerzédés targya olyan korabbi szerz6déshez kapcsol6do kiegészitd
arubeszerzés, szolgaltatds megrendelés vagy épitési beruhdzas, amelynek értéke nem haladja
meg az eredeti szerz6dés értékének Otven szazalékat, és az alapszerzédésben szerz6dd
partnertd| torténd beszerzés szakmai vagy gazdasagossagi szempontbdl indokolt, feltéve, hogy
a beszerzés teljes becsllt értéke nem éri el a nemzeti kézbeszerzési értékhatarokat,

bo) amennyiben a benyuUjtott arajanlatok magasabbak az interneten elérhetd és
osszehasonlithatd modon kivalaszthatdo alacsonyabb vételart, az ajanlatkérés targyaval
megegyezd arunal vagy szolgaltatasnal (ebben az esetben sziikséges a vizsgalat eredményét
dokumentalni, a szerz6dést pedig a vizsgalat eredményeként alacsonyabb arat ajanlé
gazdasagi szereplével megkétni),

bp) ha a beszerzés siirgéssége indokolja az azonnali megrendelést (a kancellar hagyhatja
jova a slirgésség jogossagat, ugyanakkor stirgdsség nem adédhat az Igénylé mulasztasabdl,
amennyiben a beszerzés elére tervezhetd lett volna).
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bg) olyan arubeszerzés vagy szolgaltatdas megrendelés esetén, amelyek mivészeti
tevékenységek, vagy kulturalis és sportszolgaltatasokhoz kapcsolddnak,

br)  olyan arubeszerzés vagy szolgaltatds megrendelés esetén, amely oktatasi-kutatasi célt
szolgal,
c) amennyiben a beszerzés egyedi értéke a nettd 200 ezer forintot nem éri el, és a kifizetés nem
készpénzben térténik, akkor elegendd egy ajanlat bekérése.
(4) Nem kell jelen szabalyzat szerinti beszerzési eljarast lebonyolitani és el6zetes ajanlatot sem kell
bekérni az alabbi esetekben:

a) havéria esetén, a dontési jog ebben az esetben az Igénylé vezetdjét illeti meg, indoklasi
kotelezettség mellett, mely esetben kancellari jovahagyas sziikséges (a dokumentécié megkiildése a
BVO felé harom munkanapon belll kételezd),

b) haabeszerzés egyedi értéke a nettd 100 ezer forintot nem haladja meg és a fizetés készpénzben
torténik.

c) amennyiben a szerzédés targya személyhez kotott bizalmi jellegli szolgéltatas, melynek
keretében maganszeméllyel megbizasi jogviszony |étesil 6raadasra, vizsgaztatasra, vagy lektori
tevékenység ellatasara, és a szerzédés egyedi értéke az egymillio forintot nem éri el.

d)  valamint az alabbiakban felsorolt tovabbi esetekben:
da) pénzeszkoz-atadas,

db)  béren kivilinek nem minés(ilé és béren kiviili juttatasok,

dc)  szakmai gyakorlattal, terepgyakorlattal kozvetlen(l 6sszefliggé kifizetések,

dd)  koltségtéritések a kikildetésekre vonatkozo szabalyok altal meghatarozott kérben,
de) tagsagi dijak,

df)  publikécios dijak,

dg) hatosagi és eljarasi dijak, banki kdltségek,

dh)  bérbevétel (amennyiben mas szolgaltatds nem kapcsolodik hozza, és nem
rendezvényhez kotédik)

di)  nevezésidij,

dj)  részvételi dij, amennyiben a fizetési kotelezettség elézetesen meghirdetett belfdldi
tanfolyamra, képzésre, konferenciara torténé jelentkezéssel kapcsolatos ,

dk)  sajat halott eltemetésének kiadasi koltségei.

(5) A beszerzési igény rogzitése szlkséges az Egyetem altal megkotott keretmegallapodasok,
keretszerzédések alapjan torténd egyedi megrendelések esetén.

(6) Aze §(1)és (3) bekezdés és a (4) bekezdés b) pontjaban meghatarozott beszerzési eljarasok nem
vonatkoznak azokra az arubeszerzésekre, épitési beruhazasokra és szolgaltatds megrendelésekre,
amelyek a kdzbeszerzés és a kdzpontositott kdzbeszerzés hatélya ala tartoznak.

(7) Amennyiben a beszerzési igény olyan kiemelt termékre vonatkozik, amelyre nincs hatalyos
keretmegallapodas és a beszerzés sajat hataskorben kerll megvalésitasra, akkor a jelen szabalyzat 5.
mellékletében szerepl6 tablazat alapjan szukséges eljarni.

(8) Valamennyi beszerzés megvaldsitasakor figyelembe kell venni a Kbt. 19. § (2)-(3) bekezdése szerinti
részekre bontas tilalmat.

(9) Az e § (1), illetve (3) és (4) bekezdésben meghatarozott eljarasok feltételeit az 5. szamu melléklet
Osszefoglal6 tablazata tartalmazza.

Eldkészités

Az elbkészités jelen szabalyzat 8-9. §-a szerint térténik. Amennyiben a BVO a beszerzési igényt egyszer(i
beszerzésnek mindsiti, az Igényld sajat hataskdrben bonyolithatia a beszerzést, azaz a Lebonyolitd
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14.§

15.§

ezekben az esetekben az Igénylé.
Ajanlatkérés

(1) A11.§(3)-(4) bekezdésben rogzitett esetek kivételével minden beszerzési eljarasban legalabb harom
arajanlat bekérése szlikséges (az Ajanlatkérés mintat az 1. szamu melléklet tartalmazza).

(2) Az ajanlatkérés abban az esetben indithato el, ha rendelkezésre all minden, a beszerzéshez sziikséges
adat. Nettd egymillio forint feletti becsiilt értékli beszerzések esetében - a Koételezettségvallalasi és
szerz6déskotés rendjérdl szélé szabalyzatban meghatarozottak szerint - az ajanlatkérés részét képezi az
Egyetem altal elGre elkészitett szerz0déstervezet is.

(3) A Lebonyolitd feladata, hogy a kivalasztott gazdasagi szerepl6knek kikilldje az ajanlatkérést a
szilkséges mellékletekkel. A Lebonyolité tovabbi feladata, hogy szilkség esetén a beszerzés targyaval
kapcsolatos konzultaciot megszervezze (a szakmai terliletek képvisel6inek bevonasaval).

(4) Az arajanlatok bekérése és a beérkezett ajanlatoknak az 6sszesitése idében megelézi a beszerzési
igénynek az EOS-rendszer feluletén torténd rogzitését.

(5) A Lebonyolitd feleléssége, hogy a miiszaki specifikacio és az értékelési szempontok ne korlatozzak
az Ajanlattevbk esélyegyenlGségét, az egyenld elbanas biztositva legyen.

(6) Az ajanlattételre felhivandd gazdasagi szerepl6ket lehet6ség szerint az Egyetem székhelye
(telephelye) vagy a szerzOdés targyat képezd szolgaltatds, arubeszerzés vagy épitési beruhazas
teljesitésének helye szerinti mikro-, kis- vagy kozépvallalkozasok kozul kell kivalasztani. Az egyes
beszerzések esetében ajanlattételre felhivni kivant gazdasagi szereplék személyét lehetdség szerint
valtoztatni szlikséges.

(7) Nem megengedett az ajanlatkérés olyan gazdasagi szereplétél, amely nem felel meg az alkalmassagi
kévetelményeknek vagy a Kbt. 62-63. §-ban meghatarozott kizaré okok hatalya alatt all.

Az ajanlatok kezelése, elbiralasa

(1) A Lebonyolité fogadja az ajanlatokat és elvégzi a formai, tartalmi ellendrzést, szilkség esetén
hianypétlast vagy felvilagositast kér az Ajanlattevéktdl, illetve az érvényes ajénlatokat 6sszehasonlitia az
Ajanlatértékeld lap segitségével. Ajanlatértékeld lapot egy arajanlatkérés esetében nem kell kitdlteni,

(2) AlLebonyolitd sziikség esetén szakmai egyeztetéseket folytat a dontés-elékészités soran (az ajanlatok
értékelésekor egyarant figyelembe kell venni a miiszaki, kereskedelmi, pénziigyi, jogi feltételeket).

(3) A Lebonyolito az értékelési szempontok alapjan dontési javaslatot készit a nyertes Ajanlattevérél,
eredménytelenné nyilvanitasrél, ajanlatkérés visszavonasardl. A dontési javaslatot a kotelezettségvallalo
elé terjeszti, aki meghozza a déntést, az EOS rendszerben térténd jovahagyasaval.

(4) A Lebonyolito felel a dontés megfeleld dokumentaltsagaeért.

(5) A Lebonyolito értesiti az Ajanlattevéket.
Szerzédéskotés

(1) Amennyiben a becsiilt érték esetenként a netté egymillié forintot meghaladja, valamint a
Kotelezettségvallalasi és szerzédéskotés rendjérél szold szabélyzat vagy jogszabaly masként nem
rendelkezik, az egyszer( beszerzés szerzédéskotéssel zarul.

(2) A Lebonyolité a Jogi Osztaly munkatarsa vagy az altala kijeldlt kiilsé jogi szakember segitségével, a
minbsitett beszerzési igény bejelentd alapjan 0sszedllitia a szerzédéstervezetet, a miiszaki tartalom és az
Egyetem Kotelezettségvallalési és szerzOdéskotés rendjérél szolo szabalyzata rendelkezéseinek



16.§

17.§

figyelembe vételével. Amennyiben rendelkezésre all a szerz8dés targyara vonatkozoan a Jogi Osztaly altal
kidolgozott szerzédéssablon, akkor az is hasznalhato.

(3) A szerzdéstervezet dsszeallitasat Ugy kell titemezni, hogy — ahol azt jogszabaly eléirja — az eljarast
lezard dontést kovetd ajanlati kotottség lejartaig mar megkdtésre kertljon.

(4) A Lebonyolité a nyertes partner kivalasztasat kovetéen a BVO-tdl igényelt és kapott szerzédésszamot,
valamint a témaszamot koteles a szerz6désen feltiintetni. Ezeknek szerepelnilik kell a szamlan és minden
szallitéi dokumentumon.

(5) A Lebonyolito a szerz6dést elbterjeszti alairasra, ellenjegyzésre négy eredeti példanyban. A
szerz6dést a Kotelezettségvallalasi és szerz8déskotés rendjérél szol6 szabalyzatban megjelolt személyek
irjak ala.

(6) A Lebonyolité a szerz6dés egy eredeti, alairt, iktatott példanyat megkildi a szerz6dd partnernek.
Tovabbi 2 eredeti példanyt kap a BVO a szerzédés kdzponti nyilvantartasba vételére, melyek kézil az
egyiket a PSZO részére tovabbitja, egy eredeti példany pedig marad a Lebonyoliténal. A szerz6dés
mellékleteként be kell kérni a nyertes ajanlattevétdl az atlathatésagi nyilatkozatot, valamint a
Kotelezettségvallalasi és szerzdéskotés rendjérdl szolo szabalyzatban el6irt mellékleteket.

Megrendelés

(1) Amennyiben a becsllt érték esetenként a nettd egymillio forintot nem haladja meg, valamint a
Kotelezettségvallalasi és szerz0déskotés rendjérdl szol6 szabalyzat masként nem rendelkezik, az egyszerii
beszerzés megrendeléssel zarul.

(2) A Lebonyolitd - az Egyetem Kotelezettségvallalasi és szerzédéskotés rendjérdl szolé szabalyzata
rendelkezéseinek figyelembe vételével - el6késziti és iktatdszammal ellatja a megrendelést (a 3/A, 3/B vagy
3/C mellékletek alapjan). Amennyiben sziikséges, a Lebonyolité konzultal a Jogi Osztéllyal.

(3) A megrendelés elkészitését ugy kell litemezni, hogy a beszerzési igény minésitését kovetéen azt ki
lehessen kiildeni a legkedvezdbb ajanlatot benyujto Ajanlattevének.

(4) A megrendelést az Igényld kotelezettségvallaléja, valamint a pénziigyi ellenjegyzd irja alé két eredeti
példanyban. Ezt kovetéen keril kikiildésre az eredeti, alairt és iktatott megrendelés a partnernek. Egy
eredeti példany a szerz6d6 partner alairasat kdvetden visszakuldésre keril a Lebonyolitohoz.

(5) A megrendelés szama az EOS rendszer altal generalt Két.vall./Megrendelés szam, A Lebonyolitdnak
a Kot.vall./Megrendelés szamot, valamint a témaszamot sziikséges a megrendelésen feltiintetnie. A
Kot.vall./Megrendelés szamnak szerepelnie kell minden szallitéi szamlan és minden szallitdi
dokumentumon.

(6) A megrendelés visszaigazolasa kotelezd tartalmi eleme a beszerzési folyamatnak és
dokumentacionak. A visszaigazolassal egy idében sziikséges bekérni a nyertes ajanlattevétdl az
atlathatosagi nyilatkozatot, amennyiben — a Kotelezettségvallalasi és szerzGdéskotés rendjérél szolo
szabalyzata rendelkezései szerint — ennek szilkségességét a beszerzési igény mindsitése soran a BVO
jelezte.

A beszerzési folyamat lezarasa

(1) Abeszerzésifolyamat lezarasakor az Igényld atveszi a szallitotdl a beszerzés targyat képez6 terméket
vagy szolgaltatast, ilyenkor a szallitas vagy teljesités tényét igazolja a hatélyos jogszabélyok, belsd
szabélyzatok és szerz6dések alapjan.

(2) Az Igényld folyamatos teljesités esetén a szerzédésben rogzitett elszamolasi idészak végén koteles a
teljesitést igazolni a Kotelezettségvallalasi és szerzédéskotés rendjerdl szolo szabalyzata rendelkezései
szerint.
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(3) A beszerzés akkor tekinthetd lezartnak, ha az Igénylé altal elfogadott teljesités alapjan megtdrténik a
pénzlgyi rendezés.

(4) Az Igénylé a kiemelt termék sajat hataskorben megvaldsitott beszerzés eredményeként megkotott
szerz6dést vagy megrendelést, szallitéi visszaigazolast, szamlat és ahhoz kapcsolodd szallitolevelet vagy
teljesitésigazolast koteles megkuldeni a BVO részére a szerz6dés, megrendelés megkotésétél szamitott 60
napon beldil.

Utalvanyozas, szamla kifizetés

Az utalvanyozas és szamlakifizetés a Kotelezettségvallalasi és szerz6déskotés rendjérdl szl szabalyzata
szerint torténik, amelyért az Igényl6 felelds.

A KOzZBESZERZESI TORVENY HATALYA ALA TARTOZO BESZERZESEK KULON SZABALYAI

(1) Kozbeszerzési eljarast kell lefolytatni, amennyiben a beszerzés targya nem tartozik a kzpontositott
kozbeszerzés hatdlya ala, vagy a hatalya ala tartozik, de nincs arra vonatkozban hatalyos
keretmegallapodas vagy keretszerzédés, és a beszerzés értéke miatt fennall a Kbt. alapjan a kozbeszerzési
eljaras lefolytatdsanak kotelezettsége (az egybeszamitasi kotelezettséget figyelembe véve).

(2) A kozbeszerzési eljaras soran a Kbt.-ben meghatarozott eljarasi fajtak alkalmazhatok, a Kbt.-ben
meghatérozott szabalyok alapjan. Az eljarasfajta kivalasztasaért a beszerzési igény mindsitése soran a
BVO a felel6s.

Kezdeményezés és eldkészités

(1) A kozbeszerzési eljarasok esetében a Lebonyolito a BVO vagy az Egyetemmel szerz8déses
jogviszonyban &lld, kdzbeszerzési szakértéi feladatokat ellatd személy.

(2) Kozbeszerzési eljarast az éves kdzbeszerzési tervnek megfeleléen, az igény felmeriilésekor az
lgényld kezdeményezhet olyan modon, hogy a beszerzési igényét az EOS-feliileten régziti a megfelel6
mellékletekkel ellatva, a 8. § rendelkezéseit figyelembe véve. A Kbt. 115.§-a szerinti eljaras esetében az
ajanlattételre felhivni javasoltak listajat is meg kell adni (legalabb név, székhely, e-mail cim, levelezési cim
megjelolésével).

(3) ABVO esetleges hianypdtias érdekében tovabbi adatokat kérhet be az Igényl6tél.

(4) A kdzbeszerzések lebonyolitasa valamint az Ajanlattevékkel torténé mindennemi kommunikacid
elektronikusan az EKR rendszeren keresztul torténik a 424/2017. Korm. rendelet szabalyai szerint.

(5) A kozbeszerzések esetén a kdzbeszerzésekért felelés miniszter hozzajarulasanak kérése a
Lebonyolitd feladata.
(6) A Lebonyolito tovabbi Iépései a kdvetkezdk:

a) megvizsgalja az Igényld altal régzitett adatokat kozbeszerzési szempontbdl, jelzi az azokkal
kapcsolatos esetleges aggalyokat és véglegesiti azokat,

b) Osszedllita az ajanlati, részvételi vagy ajanlattételi felhivast és dokumentaciét, ezzel
kapcsolatban egyeztet a kozbeszerzés targya szerinti szakemberrel,

c) jogi szakértével elkészitteti a szerz6déstervezetet a 15.§ (2) pontjanak megfelelden,
d) tajékoztatja az Igényl6t az eljaras idSigényérdl és lefolyasarol,
e) akancellar részére jovahagyasra felterjeszti az alabbiakat:

ea) az ajanlati, részvételi vagy ajanlattételi felhivast és dokumentaciot,



f)

eb) nyilatkozatot az anyagi fedezet rendelkezésre allasarol,
ec) ajavaslattételt a biralobizottsag tagjainak személyére,

ed) a Kbt. harmadik része szerinti eljaras esetében az ajanlattételre felhivni javasolt
gazdasagi szereplok listajat.
a biralébizottsag tagjai részére el6késziti a kijeldléseket, tovabba az elfogado, titoktartasi és

Osszeférhetetlenségi nyilatkozatokat (a 6. szdmu melléklet alapjan),

9)

a kancellari jdvahagyast kdvetden intézkedik az eljaras meginditasarol (a felhivasok kikildésérdl

vagy a hirdetményfeladasarol).

A kozheszerzési eljarasok lebonyolitasa

21.§ (1) A kdzbeszerzési eljaras lebonyolitasa soran a BVO latja el a birélébizottsag alabbi adminisztracios

feladatait:
a)
b)

c)

0sszehivja a birélobizottsagot;
osszegy(jti és nyilvantartia a biraldbizottsagi tagok Osszeférhetetlenségi és ftitoktartasi
nyilatkozatait, biralati lapjait;

elékésziti a biralobizottsagi lilést, elkésziti a biraldbizottsag Ulésérdl a jegyzékdnyvet és biztositja
annak a tagok altali alairasat.

(2) A kdzbeszerzési eljarasok lebonyolitasa soran a Lebonyolito tartja a kapcsolatot az ajanlattevékkel
kilondsen az alabbi feladatokat latja el:

a)

o

= o Q =
= =

—
= =

k)

megkiildi résziikre az ajanlati, részvételi vagy ajanlattételi felhivast, valamint a dokumentaciét, a
kiegészitd tajékoztatast, tovabba az egyéb értesitéseket (ajanlattételi hataridé
meghosszabbitasa, kiiras modositasa, stb.);

fogadja a kiegészitd tajékoztatasra iranyuld kéréseket, hianypétlasokat, felvildgositasokat,
adatokat, indokolasokat;

az ajanlatok bontasat az EKR rendszer automatikusan elvégzi, ezt kdvetden elkésziti és megkldi
a jegyzOkonyvet; (kdzpontositott kdzbeszerzés esetén atvételi elismervénnyel atveszi (7. szamu
melléklet) és jelenléti iv (8. szamU melléklet) felvétele mellett bontja az ajanlatokat, illetve
részvételi jelentkezéseket;)

megkiildi résziikre a hianypdtiasi felhivasokat;

tajékoztatja Oket az ajanlatban talalhato szamitasi hiba javitasarol;

felvilagositast kér téluk;

bekéri az ajanlattevétdl a Kbt. eléirasai szerinti adatokat, indokolast;

esetlegesen lebonyolitja a targyalast, elkésziti és megkdildi a jegyz6kdnyvet;

elkésziti (szlkség esetén javitia, mddositja) és megkiildi az ajanlattevék részére az irasbeli
Osszegezést;

véglegesitésre elékésziti a szerzédéstervezetet.

(3) Akdzbeszerzési eljarasok lebonyolitasa soran a biraldbizottsagi tag koteles:

a BVO altal megadott hataridéket megtartani;

a beérkezett ajanlatokat elbiralni, kiértékelni;

az eljarasi cselekményeken részt venni;

allaspontjat kialakitani, az alapjan a biralati lapot kit6lteni és alairni;

a kiegészitd tajékoztatas kérése soran részére tovabbitott kérdéseket megvalaszolni;

a részére atadott ajanlati vagy részvételi jelentkezés példanyokat bizalmasan kezelni és
megdrizni, majd az eljaras befejezését kovetben a BVO részére visszaadni;
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g) az eljaras elékészitése és lefolytatasa soran teljes korlien eleget tenni titoktartasi
kotelezettségének.
(4) Akdzbeszerzési eljarasok lebonyolitasa soran a biraldbizottsag vizsgalja:
a) az ajanlatok érvényességét;
b) abenyujtott hianypétlasok elfogadhatésagat;
c) aKbt. 71. § és 73. § szerinti adatok, illetve indokolas kérésének szikségességét és a benyuijtott
indokolas gazdasagi ésszeriiséggel valé dsszeegyeztethetdségét.
(5) A kdzbeszerzési eljarasok lebonyolitasa soran a biralobizottsag javaslatot tesz a kancellar részére:
a) az ajanlati, részvételi vagy ajanlattételi felhivas vagy dokumentacié visszavonasara,
modositasara;
az ajanlattételi vagy részveételi hataridé meghosszabbitasara;

b)
) az ajanlatok érvényessé vagy érvénytelenné nyilvanitasara;
)
)

o O

az ajanlattevé kizarasara, alkalmatlansaganak megallapitasara;

az eljaras eredménytelenné nyilvanitasara;

f)  azeljaras eredményére, ennek keretében a nyertes ajanlattevd személyére, illetve adott esetben
a nyertest kovetd legkedvezdbb ajanlattevd személyére.

D

(6) A kancellar a biraldbizottsag dontési javaslata alapjan irasba foglalva hozza meg dontéseit.

(7) Akdzbeszerzési eljarasok lebonyolitasa soran a Lebonyolité gondoskodik:
a) ahirdetmények kozzétételre torténd feladasarol;
b) azelbzetes vitarendezési kérelmekkel kapcsolatos intézkedések megtételérd!;
c) azesetleges iratbetekintés biztositasarol;
d) azeljaras eredményérdl sz6l6 hirdetmény feladasaral;
e) aszerzOdés kdzbeszerzési szerz6désnyilvantartd (CORE) rendszerben t6rténé rogzitésérdl.

(8) A szerz6dés véglegesitését kdvetden a 15. § (3)-(5) pontjai alapjan alairasra keril a dokumentum,
majd a 17-18. §-ban régzitettek az iranyaddak.

A kozbeszerzési szerzédések teljesitése, modositasa, jogorvoslat

(1) Akozbeszerzési eljaras eredményeképpen kotott szerzédés teljesitésének elismerésérdl vagy annak
megtagadasarol a Kbt. 135. § -ban foglalt rendelekezések alapjan koteles a teljesités igazolasara jogosult
személy kiadni a teljesitésigazolast.

(2) Kdzbeszerzési szerz6dés modositasat a Kbt. 141. §-a alapjan a BVO-nal lehet kezdeményezni. ABVO
— szlikség esetén kiils6 szakérté bevonasaval — megvizsgalja, hogy a szerzédés a Kbt. eldirasai alapjan
maddosithatd-e. Amennyiben a szerzdésmaédositas nem sérti a Kbt. és a Ptk. eléirésait, a BVO felterjeszti
azt a kancellarnak, aki dént a szerz6désmadositas engedélyezésérdl. A BVO a ddntést kdvetben véglegesiti
a szerzédés modositasat. A kdzbeszerzésekért felelés miniszter hozzajarulasat kovetden elkésziti a
szerz6désmodositasrol sz0lo tajékoztatot tartalmazo hirdetményt, tovabbéd gondoskodik a hirdetmény
feladasardl és a mddositas, valamint a hirdetmény kézzétételérél.

(3) Amennyiben a kdzbeszerzési jogszabalyok megsértése miatt a Kézbeszerzési Dontdbizottsag el6tt
jogorvoslati eljaras indul az Egyetemmel szemben, az ezzel kapcsolatos kdzzétételi kotelezettségek
teljesitéserdl, valamint a jogi képviselet — szikség esetén hivatalos kozbeszerzési tanacsado
kézremikodésével torténd — ellatasarol a BVO gondoskodik.

Az Egyetem nevében eljaré és a kozbeszerzési eljarasba bevont személyekkel kapcsolatos szabalyok

23.§

(1) Az Egyetemnél a kdzbeszerzési eljarasokban részt vevok eseti jelleggel kapnak megbizast a feladatok
ellatasara a kancellartol.



(2) Kozbeszerzési eljarasban az Egyetem munkatarsai kdziil kizardlag az jarhat el, az eljarasba kizarolag
az vonhato be, aki az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl sz6l6 2007. évi CLII. tdrvényben
foglaltak szerint — tobb eljarasban vald részvétel esetén legalabb évente, junius 30-ig — vagyonnyilatkozat-
tételi kotelezettségének eleget tett, valamint akivel szemben a Kbt. 25. §-aban foglalt dsszeférhetetlenségi
helyzet nem all fenn és errdl, tovabba titoktartasi kotelezettségérdl nyilatkozik.

(3) ABVO felel6s a jelen szabalyzatban felsorolt kbtelezettségeinek teljesitéséért.

(4) Az eljarasba bevont jogi szakértd felelés a szerzOdéstervezet, illetve a szerzddési feltételek
jogszer(iségéért.

(5) A pénzlgyi szakérté felelés a pénziigyi fedezet rendelkezésre allasaért, a fizetési feltételek
teljesithet6ségéért és a gazdalkodasi szabalyoknak valé megfelelésért.

(6) A kdzbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkez6 személy, biraldbizottsagi tag felel az
ajanlatok szakmai értékeléséért.

(7) A kozbeszerzés kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezd személy, biralébizottsagi tag a
kozbeszerzési eljaras jogszeriiségéért vallal felelésséget.

(8) A kancellar barmikor donthet kiilsé, kdzbeszerzési eljarast lebonyolitd szervezet vagy személy
igénybevételérdl, amely vagy aki az Egyetem nevében lebonyolitia a kdzbeszerzési eljarast vagy abban
kézremikadik. A kiils lebonyolitd személy vagy szervezet a jelen szabalyzatban szereplé barmely feladatot
ellathat, amennyiben erre a megbizasi szerzédése felhatalmazza, azzal, hogy az eljarasban a dontéseket
a kancellar jogosult meghozni.

(9) A biraldbizottsag jogi és a kozbeszerzési szakértelmet biztositd tagjanak és esetlegesen péttagjanak
személyére a BVO, pénziigyi tagjanak személyére a gazdasagi igazgato, a kozbeszerzés targya szerinti
szakértelmet biztosito tagjanak személyére az Igénylé tesz javaslatot.

(10) Abiralébizottsag 6sszetételét a kancellar hagyja jova, aki a biraldbizottsag barmely tagja személyében
bekdvetkez valtozas engedélyezésére jogosult.

(11) Az Igénylének lehetdsége van kilsé szakmai szakember bevonaséra is javaslatot tenni. A kiils6
szakemberrel az Egyetem megbizasi szerzédést kot, és beszerzi a szilkséges nyilatkozatokat.

(12) Az Igényl6 és az eljarasba bevont szakmai teriilet (amennyiben bevonasa szlkséges) felel azért, hogy
a beszerzés targyaként és mennyiségeként kdzolt adatok, a miiszaki leirasban meghatarozottak szakmai
szempontbdl helytalloak legyenek, a valésagnak megfelelienek. Az Igénylé és a kdzbeszerzés targya
szerinti szakeértd altal kozolt adatok és szakmai elvarasok helyességének ellenérzése nem képezi a BVO
feladatat.

(13) A pénziigyi, a jogi és a kdzbeszerzési szakértelmet biztositd biralobizottsagi tagoknak az Igénylé és a
kozbeszerzés targya szerinti szakértd altal meghatarozott miiszaki tartalom, biralati szempontrendszer és
a szerz6déses feltételek vonatkozasaban a Kbt és a kozbeszerzési eljarasra vonatkozd egyéb
jogszabalyok betartasa érdekében figyelmeztetési kotelezettségik van a birdldbizottsag iranyaban,
amennyiben ezen feltételek jogellenessége nyilvanvaldéan megallapithato, és arrél tudomast szereznek.
(14) Abiréldbizottsagi tag a 21. § (3) pontban foglaltakon tul kételes:

a) biztositani az altala képviselt szakértelmet az eljaras soran;

b) tiszteletben tartani a verseny tisztasagat, az esélyegyenléség és az egyenld banasmad elvét;

c) az eljaras elékészitése és lefolytatdsa soran az eljarasban részt vevékkel folyamatosan
egyuttmikadni.
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24.§

25.§

26.§

27.§

A KOZPONTOSITOTT KOZBESZERZES HATALYA ALA TARTOZO BESZERZESEK KULON SZABALYAI

(1) Kodzpontositott kozbeszerzési eljarast kell lefolytatni, amennyiben a beszerzés targya a kozpontositott
kbzbeszerzés hatdlya ald tartozk és van arra vonatkozoan hatélyos keretmegallapodds vagy
keretszerzédés.

(2) Akozpontositott kozbeszerzés megaldsulhat kozvetlen megrendeléssel, illetve verseny Ujranyitasaval.

(3) Akozpontositott kdzbeszerzési eljaras a kdzponti beszerzd szervek portaljan valdsul meg, figyelembe
véve a 424/2017. Korm. rendeletben leirt rendelkezéseket.

Kezdeményezés és eldkészités

(1) Kozpontositott kdzbeszerzési eljarast az éves kdzbeszerzési tervnek megfeleléen az igény
felmertilésekor kezdeményezhet az Igényld, valamint Gtemezetten a BVO.

(2) Abban az esetben, ha az éves kdzbeszerzési terv alapjan az Igénylé kezdeményezi a kozbeszerzési
eljaras meginditasat, a beszerzési igényt az EOS-fellileten rogziti a megfelelé mellékletekkel ellatva, a 8. §
rendelkezéseit figyelembe véve.

(3) Abban az esetben, ha az éves kdzbeszerzési terv alapjan a BVO (temezetten kezdeményezi a
kézpontositott kdzbeszerzési eljaras meginditasat, felhivia a szervezeti egységeket, hogy a megadott
hataridére adjak meg igényeiket, a megadott sablont kitdltve.

(4) ABVO dsszefogja és rendszerezi, osztalyositja az Egyetem szervezeti egységeinek igényeit, amelyeket
kézpontositott kdzbeszerzési eljaras keretén belil kell beszerezni. Ennek keretében az Igénylé a BVO-val
egylttmikodve elvégzi a beszerzendé termék/szolgaltatas tétel pontositasat a normativ eldirasok (az
orszagosan kiemelt termékekre vonatkozé allami normativakrol szol6 14/2012. (VI. 8.) NFM utasitas
szerinti) beazonositasat és az egyenértékii termék/szolgaltatas azonositasat.

(5) Az igények pontositasa és egyetemi szint(i dsszesitése utan a BVO felkéri az érintett szervezeti
egységeket, hogy a beszerzési igényiket rogzitsék az EOS-rendszer felilletén, a megfeleld mellékletekkel
ellatva, a 8. § rendelkezéseit figyelembe véve. A BVO esetleges hianypotlas érdekében tovabbi adatokat
kérhet be az Igényl6tdl.

(6) Ezzel parhuzamosan a BVO megkiildi a KEF-nek a vonatkozd igénybejelentést, dokumentalja annak
jovahagyasat.

A kozpontositott kozbeszerzési eljarasok lebonyolitasa

A kozpontositott kozbeszerzés hatalya ala tartozd, kdzvetlen megrendeléssel torténd beszerzés
lebonyolitadsa minden esetben a BVO feladata.

(1) A kozpontositott kozbeszerzés hatalya ala tartozo, verseny Ujranyitdsaval, irasbeli konzultacidval
megvaldsitott beszerzések esetében az Egyetem, mint Ajanlatkérd nevében - a DKU, KEF
keretmegallapodasok alapjan — a BVO vagy az Egyetemmel szerz8déses jogviszonyban allé, kozbeszerzési
szakeérti feladatokat ellatd személy jar el.

(2) A verseny Ujranyitasaval inditott kdzpontositott kozbeszerzési eljaras lebonyolitdsa soran a BVO latja
el a biralobizottsag 21. § (1) szerinti adminisztraciés feladatokat, illetve tartia a kapcsolatot az
ajanlattevikkel a 21. § (2) szerint.

(3) A verseny Ujranyitasaval inditott kozpontositott kdzbeszerzési eljarasok lebonyolitdsa soran a
biralébizottsagi tag koteles a 21. § (3) pontban jelzett feladatokat ellatni.

(4) A verseny Ujranyitasaval inditott kdzpontositott kdzbeszerzési eljarasok lebonyolitdsa soran a
biralobizottsag vizsgalja a 21. § (4) pontban lefektetett szempontokat.

(5) A verseny Ujranyitasaval inditott kdzpontositott kdzbeszerzési eljarasok lebonyolitdsa soran a
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28.§

biralobizottsag a 21. § (5) pont szerint javaslatot tesz a kancellar részére.
(6) A kancellar a biraldbizottsag dontési javaslata alapjan, irasba foglalva hozza meg déntéseit.

(7) Ezt kdvetben a verseny Ujranyitasaval inditott kdzpontositott kzbeszerzési eljarasok lebonyolitasa
soran a BVO vagy az Egyetemmel szerz6déses jogviszonyban &llé, kdzbeszerzési szakért6i feladatokat
ellatd személy gondoskodik az alabbiakrdl:

a) az,0Osszegezés az eljaras eredményérdl” jegyzékonyv megkiildése;
b) KEF-es, DKU-s adatbejelentés:
c) azelbzetes vitarendezési kérelmekkel kapcsolatos intézkedések megtétele;
d) azesetleges iratbetekintés biztositasa;
e) szerzédéskotés elékészitése, bonyolitasa.
(8) A szerzédés véglegesitését kdvetben a 15. § (3)-(5) pontjai alapjan alairasra keriil a dokumentum.

(9) A teljesitést kdvet feladatokra jelen szabalyzat 17-18. §-aban leirtak az iranyadéak.
A kozpontositott kozbeszerzési szerzddések teljesitése, médositasa, jogorvoslat

A BVO elektronikus formaban értesiti az Igényl6t a szerz6dés megkotésének tényérdl. Az eljaras tovabbi
tevékenységeire jelen szabalyzat 22. §-aban rogzitettek az iranyaddak.

A kommunikacié és szervezetfejlesztés fogalomkoérébe tartoz6 beszerzések kiilon szabalyai

28/A. § (1) A kommunikacié és szervezetfejlesztés fogalomkérébe tartozd beszerzések megvalésitasara

vonatkozd igényt az EOS rendszerben szilkséges rogziteni jelen szabalyzat 8-9.§-ban meghatarozott
rendelkezések szerint az igény felmerilését kdvetd 5 munkanapon bellil.

(2) A beérkezett igényt a BVO az NKOH felé bejelenti.

(3) A bejelentett igényt a Hivatal a beérkezést kovetd 10 munkanapon belll biralja el. Amennyiben
hozzajarul a beszerzéshez a beszerzés megvaldsitasa a Hivatal hozzajarulasanak megadaséatol szamitott
6 honapon bellil kezdheté meg. Az NKOH jévahagyasardl a BVO az igényl6t az EOS rendszeren keresztll
tajékoztatja.

(4) Az lgénylé a beszerzés eredményeképpen megkotdtt szerzédést annak alairasatdl szamitott 4
munkanapon belil kételes megkildeni a BVO részére, melyet a BVO az NKOH részére ellendrzésre
tovabbit.

(5) Az Igénylé a kommunikacids beszerzés eredményeképpen megkotott szerz6dés lényeges elemeire
(klildndsen a beszerzés tartalmara és dsszegszerliségére) vonatkozd modositastervezetét, indoklasat és
az azt alatdmasztd dokumentumokat, azok elkészitését kovetd 4 munkanapon belll kildi meg a BVO
részére. A BVO a megkiild6tt dokumentumokat észrevételezés céljabdl az NKOH részére tovabbitja.

(6) A kommunikacios targyl beszerzések tovabbi részletszabalyait a 162/2020. (IV. 30.) Korm. rendelet
eléirdsai tartalmazzak.
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29.§

30.§

NEGYEDIK RESZ - FELELOSSEGI REND
Az eljarasokban részt vevok feleléssége

(1) A BVO minden beszerzési eljarasban kdzrem(ikddé tagja, valamint az Egyetem t6bbi szervezeti
egységének beszerzési folyamatban részt vevd tagja teljes felelésséggel tartozik a tevékenységéért, annak
gazdasagi tartalmaért, hatasaért, lizleti, jogi, etikai megfelel6ségéért, a dontéseiért, azok végrehajtasaért.

(2) Az intézkedések, dontések el6készitéséért a beszerzési referensek, az (igyintéz6k, a kilsé
kozrem(ikodék (szakértdk, tanacsaddk, jogaszok) rendelkeznek a sajat tevékenységi korlikben 6nalld
felelésséggel.

(3) Az Igényld vezetdje feleldsséggel tartozik:

a) abeszerzés (szlikség esetén az eljarasba bevont szakmai terlilet javaslata alapjan) véglegesitett
szakmai-mUszaki tartalmaért, a szakmai (mlszaki) objektiv alapl értékelési szempontok
meghatarozasaért, a szakmai ajanlatok vizsgalataért a beszerzés lezarasaig,

b) a havariarél hozott dontéseért,
c) az atruhazott hataskorben lefolytatott beszerzés soran hozott dontésekért, azok végrehajtasaért,
a lebonyolitott beszerzés szabalyszerliségéért, dokumentaltsagéért.
(4) A fedezet rendelkezésre allasaért a gazdasagi-pénzigyi ellenjegyzé tartozik felelésséggel.

(5) Egylttm(ikddési kotelezettségét nem teljesitd résztvevd a kotelezettségszegésébdl szarmazd
kovetkezményekért teljes felelésséggel tartozik.

(6) A jelen szabalyzat rendelkezéseinek figyelmen kivil hagyasaval lebonyolitott beszerzésért a beszerzé
szervezeti egység kotelezettségvallaldja teljes kord felelésséget visel.

(7) A jelen szabalyzat rendelkezéseit megsértve inditott vagy lebonyolitott beszerzés érvénytelen.

(8) Amennyiben a beszerzés jelen szabalyzattal ellentétesen, jogosulatlanul vagy szabalytalanul térténik,
akkor a beszerzés ellenértéke nem kertl kifizetésre.

Ellen6rzés, dokumentalasi rend

(1) Jelen szabalyzatban és az annak hatterét képezd jogszabalyokban foglaltak betartasat és a
kézbeszerzéseket az Egyetem belsd ellenérzési vezetbje a belsé ellendrzési tervben foglaltak szerint,
valamint soron kivil ellendrzi.

(2) A kozbeszerzési eljarasnak a Kbt. 46. § (1) bekezdésében foglaltak szerinti, az eljaras
kezdeményezésétol a szerzddés teljesitéséig dokumentélt, az adott kozbeszerzési eljarasra vonatkozd
valamennyi iratat a BVO koteles 6sszegydjteni és megbrizni.

(3) Az egyszerii beszerzések dokumentaltsagaért, a dokumentumok meg6rzéséért nettd egymillié forint
alatti egyszer(i beszerzések esetén az Igényld a felelds.

(4) Netto egymilli forint feletti egyszer(i beszerzések dokumentaciojanak érzéséért az Igényld a felelés —
kivéve, ha a BVO bonyolitja a beszerzést — azzal, hogy az adatokat, valamint a megkdétott szerz6dést
elektronikusan kételes a BVO részére megkdildeni.

Az EKR hasznalatara vonatkoz6 szabalyok

30/A.§ (1) Az Egyetem, mint Ajanlatkérd, bizonyos esetekben Ajanattevd nevében az EKR-ben superuserként

torténd regisztraciora a Beszerzési és Vagyongazdalkodasi Osztaly vezetbje (a tovabbiakban: superuser)
koteles és jogosult.
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31.§

(2) A superuser rendelkezik az Egyetem nevében tovabbi hozzaférési jogosultsagok biztositasaval az adott
kozbeszerzési eljarasban résztvevé személyek — igy kiléndsen a bevont kézbeszerzési szaktanacsado —
részére.

(3) Az EKR alkalmazasaban az Egyetem nevében jogosultsaggal rendelkezd felhasznalok a Kbt. és a jelen
szabalyzat el6irasainak figyelembevételével kitelesek eljarni.

OTODIK RESZ - ZARO RENDELKEZESEK

(1) Jelen szabalyzat moédositasokkal egységes szerkezetbe foglalt szdvege 2021. majus 1-jén Iép
hatalyba, rendelkezéseit a hatalybalépését kovetden inditott beszerzési folyamatokra és kdzbeszerzési
eljarasokra kell alkalmazni.

(2) Jelen szabalyzat hatalyba lépésével egyidejileg hatalyat vesziti Az Obudai Egyetem Beszerzési
Szabalyzatanak 2. szamu valtozata.

Budapest, 2021. aprilis 26.

Dr. Kovacs Levente s.k. Ormandi Gabriella s.k.
rektor kancellar

Zaradék:

Az Obudai Egyetem Beszerzési Szabalyzatat a Szenatus 2021.4prilis 26. napi iilésén a SZ-CLXXXIV/74/2021.
szamu hatarozataval fogadta el, a hatalyban maradd széveggel egybeszerkesztett 3. verzidszami valtozatként,
mely 2021. majus 1. napjan lép hatalyba.
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MELLEKLETEK
AZ IGENYLOK ALTAL HASZNALANDO SABLONOK

1. szamu melléklet: Ajanlatkérés minta

Ajanlatkérés

Ajanlattevd cég neve: Ajénlatkérd neve, cime: Obudai Egyetem

Addszam: 1034 Budapest, Bécsi ut. 96/B.

Ajanlattevd cég cime: Kapcsolattarto:

Ajanlattevd cég képviseldje: Kapcsolattartd elérhetésége:
Ajénlatkérés targya:

Tisztelt Ajanlattevé!

Az Obudai Egyetem nevében ezlton kériink ajanlatot az alabbiakban /csatolt dokumentum(ok)ban részletezettek
alapjan.

Kérjuk, hogy éarajanlatukban legyenek kedvesek megadni a netté egységarat, az afa mértékét, a fizetési
feltételeket, a szallitasi hatariddt, és ennek dijat amennyiben van.

Az gjanlattétel benyujtasanak hatarideje: 20___ év hénap ___ nap.

Kérjlk, hogy ajanlatukat cégszerlien alairva, valamint szerkesztheté formaban elektronikusan legyenek kedvesek
eljuttatni részlinkre.

Budapest, 20___ év hénap __ nap

OE Kapcsolattart
OE Kapcsolattartd beosztasa
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2. szamu melléklet: Ajanlatértékeld lap minta

AJANLATERTEKELO LAP

Ajanlatkéré neve:

Ajanlatkér6 cime:
Kapcsolattarto:
Kapcsolattarto
elérhetdsége:

Ajanlatkérés targya:

Obudai Egyetem
1034 Budapest, Bécsi Ut.

96/B.

Ajanlattevd cég neve:

Ajanlattevd cég cime:

Ajanlattevd adoszama:

Ajanlattevo cég
képviseléje:

Ajanlott termék/szolgaltatas

megnevezése

Ajanlati ar (nettd Ft)

Ajanlatkérésben rogzitett
(min@ségi) kritériumoknak
megfelel?

Igen/nem

Igen/nem

Igen/nem

Szallitasi feltételek

Fizetési mod

Fizetési hataridé

Ajanlati kotottség
id6étartama

Ajanlat értékelési kritérium

Javasolt nyertes
ajanlattevd

Indoklas

Ertékelést végzd neve

Ertékelést végz6 e-mail
cime

Ertékelést végzd
telefonszama

Ertékelés datuma

Ertékelést végzo alairasa
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3IA. szamu melléklet: Megrendelés minta (kozpontositott kozbeszerzés)

Megrendelés azonositdja:
Szallité:

Megrendelés inditdsanak datuma:
Szerz8dés azonositd/szam:
Intézmény neve:

Finanszirozas:

lgény:

Termékek:

Megrendel6lap

Cikkszam Név Mennyiség

Netto egységar

Netto Ar 6sszesen
(Ft)

Osszesen:

Szamlazasi cim:
Teljesitéskor értesitendd:
Név:

Telefonszam:

Email cim:

Kotelezettségvallald

OE ikt. szam:

Két.vall./Megrendelés sz&m szam:

Témaszam:

PénzUlgyi ellenjegyz6
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3/B. szamu melléklet: Megrendelés minta (atlathatésagi nyilatkozattal)

Megrendelés
Térgy: Megrendelés
Cimzett személy/cég neve: Kot.vall./Megrendelés szam
Cimzett személy/cég adészama Ugyintézo: ........
Cimzett személy/cég cime: Tel: .......
Cimzett cég képviselbje (cég esetén) E-mail:
Témaszam: .........

Tisztelt Cimzett!

Az Obudai Egyetem (1034 Budapest, Bécsi u. 96/B.) a ... napon kelt arajanlatuk alapjan megrendeli Onéktdl a ....... részére,
a jelen megrendelés szerinti idépontra az alabbiakat.

Cikkszam [Cikk/szolgaltatas megnevezése|Mennyiség|Nettd egységar (Ft)Nettd dsszesen ar (Ft)|Afa (Ft)[Brutté dsszesen ar (Ft)

Osszesen:

Ft

Megrendelés brutto értéke osszesen: ....... -~ Ft

Szallitasilteljesitési hatarido:
A szamlazasi cim:

Obudai Egyetem

1034 Budapest, Bécsi u. 96/b

Fizetési mod: teljesitésigazolas alapjan atutalassal.

Fizetés hataridd: a szamla atvételet kovetd 30 napon belll.

Arudtvétel: hétf6tdl-csiitortokig 8.00-15.00 kézott, pénteken 8.00-14.00 kdzott

Kérjlik, hogy az esetlegesen felmer(ilé problémaikat megbizott kollégankkal egyeztetni sziveskedjenek: (Név), tel: ...

Kérjuk, hogy a megrendelés-visszaigazolast résziinkre visszakiildeni sziveskedjenek.

Kelt: Budapest, 20...........cccccvvvvveenn.
,Ellenjegyzem”:

kételezettség vallalo pénztigyi ellenjegyzé

Kérjiik Tisztelt Partneriinket, hogy az alabbi panelt téltse ki, cégszerdien irja alé és elektronikus dton kiildje vissza a fenti e-
mailre, vagy fax szamra 3 napon belil!

A cégszeri alairassal egyidejlleg kijelenti, hogy a képviselt cég a nemzeti vagyonrdl szl6 2011. évi CXCVI. térvény rendelkezései alapjan
atlathato szervezetnek mindstil, valamint vallalja, hogy az el6irt beszamolasi, nyilvantartasi, adatszolgaltatasi kotelezettségeket teljesiti, a
céggel kozvetlen vagy kozvetett modon jogviszonyban &lld harmadik félként — kizarolag természetes személyek vagy étlathato szervezetek
vesznek részt.

Megrendelés atvételének datuma:

A teljesités varhato datuma:

Kapcsolattartd neve, elérhetésége:

Véllaljuk az &rajanlatunk és jelen megrendelé alapjan a fenti datumig a hibatlan teljesitést.
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3/C. szamu melléklet: Megrendelés minta (atlathatésagi nyilatkozat nélkiil)

Megrendelés

Targy: Megrendelés
Cimzett személy/cég neve: Megrendelés szama:
) Ugyintézé: ........
Cimzett személy/cég cime: Tel: .......
Cimzett cég képviseldje (cég esetén) Fax: .......
E-mail: .........

Tisztelt Cimzett!

Az Obudai Egyetem (1034 Budapest, Bécsi u. 96/B.) a ... napon kelt arajanlatuk alapjan megrendeli Onéktdl a .......
a jelen megrendelés szerinti idépontra az alabbiakat.

Cikk/szolgaltatds megnevezése:
Egységar: )
Megrendelés értéke dsszesen: ....... ~ Ft+ AFA
Szallitasilteljesitési hatarido:
A szamlazasi cim:
Obudai Egyetem
1034 Budapest, Bécsi u. 96/b

Fizetési mod: teljesitésigazolas alapjan atutalassal.
Fizetés hataridd: a szamla atvételet kovetd 30 napon belil.
Aruatvétel: hétf6tdl-péntekig 8.00-15.00 kdzott

Keérjlik, hogy az esetlegesen felmer(ilé problémaikat megbizott kollégankkal egyeztetni sziveskedjenek: (Név), tel: ...
Kérjuk, hogy a megrendelés-visszaigazolast résziinkre visszakiildeni sziveskedjenek.

Kelt: Budapest, 20..........cccccvvvvveennn.
,Ellenjegyzem”:

kételezettség vallalé pénztigyi ellenjegyzé

részeére,
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TovABBI MELLEKLETEK

4. szamu melléklet: Beszerzési | Kozbeszerzési terv sablon

Beszerzés / Kozbeszerzés targya
(Megnevezése)

Mennyiség

Mennyiségi
egység

CPV kéd

Iranyadé
eljarasrend

Tervezett
eljarasi tipus

IdGbeli itemezés

az eljaras meginditasanak, illetve a
kozbeszerzés megvalésitasanak tervezett
id6pontja

aszerz6dés teljesitésének
varhat6 idépontja vagy a
szerz6dés id6tartama

I. Arubeszerzés

II. Epitési beruhazasok

1ll. Szolgaltatasok megrendelése

Budapest,

szervezeti egység pénzigyi ellenjegyz6jének alairasa

szervezeti egység vezetdjének aldirdsa
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5. szamu melléklet: Beszerzési eljarasok 6sszefoglalé tablazata

A 11. § (1) bekezdéséhez:

Az egyszer(i beszerzés lebonyolitasanak jogat és kotelezettségét a BVO vezetdje atruhazhatja az igényld szervezetre a
beszerzés mindsitését kovetben:

Ertékek (netto) Szallité Beszerzés fajtaja Bekérend6 ajanlat | Dokumentacio
kivalasztasana
k médja
a) <1 millié Ft versenyeztetés kézbeszerzési legalabb 3 db/ teljes kord
értékhatér alatti verseny o dokumentacio*
kivételi kor jelen
szabalyzat 11.§ (3) b)
és c) pontjai
b) >1 millio Ft versenyeztetés / kbzbeszerzési legalabb 3 db / Kbt. teljes korl
kbzbeszerzés értékhatar alatti alapjan/ kivételi kor dokumentaci6*
verseny/kdzbeszerzés jelen szabéalyzat 11.§
(3) a) pontja

A 11. § (3) bekezdéséhez:

Haromnal kevesebb Ajanlattevé bevonasa esetén a BVO vezetdje donthet a harom Ajanlattevénél kevesebb felkérésérdl:

Ertékhatar Beszerzés Igazolas Bekérendd ajanlat Dokumentacio
jellege
a) netté egymilli6 Ft | a szabélyzat11.§ | a 11.§(3) a) legaldbb 3 db, kivéve a teljes kord
ésa (3) a) pontjai pontjaban kivételek esetei dokumentacié*
kbzbeszerzési alapjan megjelolt
értékhatar kozott esetekben a
megjelolt
maodon
b) nettd 200 ezer és | kizarblagossag, a | kizarblagossagi 1db teljes korl
egymillio Ft kdzott | 11.§ (3) ba) pont | nyilatkozat dokumentacio*
alapjan
a szabalyzat 11.§ | a 11.§ (3) ba)- legalabb 1 db teljes korl
(3) bb)-bo) bo) pontjaiban dokumentaci6*
pontjai alapjan megijeldlt
esetekben a
megijeldlt
modon
surg6sség, a kancellari 1db teljes kori
11.§ (3) bp) pont | engedély dokumentacio*
alapjan
mvészeti, - legalabb 1 db teljes kori
kulturalis, dokumentaci6*
sportszolgaltatas,
a11.§(3) bq)
alapjan
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Ertékhatar Beszerzés Igazolas Bekérendd ajanlat Dokumentacio
jellege
oktatasi vagy - legaldbb 1 db teljes korl
kutatasi célt dokumentacié*
szolgald
beszerzés, a
11.§ (3) br)
alapjan
c) nettd 200 ezer Ft - legalabb 1 db teljes kord
alatti, nem dokumentacié*
készpénzes
beszerzés

A 11. § (4) bekezdéséhez:

Nem kell jelen szabalyzat szerinti beszerzési eljarast lebonyolitani és elézetes ajanlatot sem kell bekérni:

Beszerzés jellege Igazolas Bekérendd Dokumentécio
ajanlat,
a) havéria szervezeti egység vezetdje - szamla, teljesitésigazolas
b) < nettd 100 ezer Ft szervezeti egység vezetdje - -
c-d) kilonleges esetek szervezeti egység vezetdje - -

A 11.§ (5) és (8) bekezdéséhez

Jelen szabdlyzat szerint sziikséges beszerzési eljarast lebonyolitani az alabbiak szerint:

keretmegallapodasok,

keretszerzddések alapjan torténd

egyedi megrendelések

Ertékhatar Beszerzés jellege Bekérend6 ajanlat Dokumentacié
< nettd 100 ezer Ft alatti a 9. szamu mellékletben szerepld 1db teljes kord
készpénzes beszerzés kiemelt termék, 11.§ ((8) bekezdés dokumentacio6
alapjan
- Egyetem altal megkotott 1db megrendeléstervezet

*I telies korl dokumentacio: beszerzési igény rogzitése az EOS feliiletén, ajanlatkérd dokumentum, ajanlat(ok), ajanlat
értékeld, megrendelés/szerz6dés tervezet
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6. szam( melléklet: Kijelolés biralobizottsag eln6kének és tagjainak,
valamint elfogado, titoktartasi és dsszeférhetetlenségi nyilatkozat

Az OBUDAI EGYETEM ,,...” TARGYU K&ZBESZERZESI ELJARAS VONATKOZASABAN A KOZBESZERZESI BIRALOBIZOTTSAG
ELNOKENEK, TOVABBA TAGJANAK KIJELOLOM AZ ALABBI SZEMELYEKET:

Elnok: (jogi és kozbeszerzési szakértelem)

Tagok: (jogi és kozbeszerzési szakértelem)
(miszaki, szakmai szakértelem)
(pénzlgyi szakértelem)

Nyilatkozom, hogy a Kbt. 25. §-aban részletezett sszeférhetetlenségi kdrlilmények személyemmel kapcsolatban
nem allnak fenn. Nyilatkozom, hogy nem all fenn olyan ok, ami miatt a funkciéim partatlan és targyilagos
gyakorlasara barmely okbdl, igy kiléndsen gazdasagi vagy mas érdek vagy az eljarasban részt vevé gazdasagi
szerepl6vel fennalld més kézds érdek miatt nem lennék képes. Nyilatkozom, hogy az eljarasba bevont személyként
val6 kézrem(ikodésem a verseny tisztasaganak sérelmét nem eredményezheti. Nyilatkozom, hogy nem vagyok a
Kbt. 25. § (4) bekezdésben irt személy. Nyilatkozom, hogy az eléirt titoktartasi kotelezettségnek eleget teszek.

Budapest, 201....
Obudai Egyetem
kancellar

Elfogado, titoktartasi és osszeférhetetlenségi nyilatkozat

Nyilatkozom, hogy a fenti eljarasban a bizottsagban elndkként, illetve tagként valo részvételre vonatkozd felkérést
elfogadom. Nyilatkozom, hogy a Kbt. 25. §-aban részletezett dsszeférhetetlenségi korilmények személyemmel
kapcsolatban nem allnak fenn. Nyilatkozom, hogy nem all fenn olyan ok, ami miatt a funkci6im partatlan és
targyilagos gyakorlasara barmely okbdl, igy kuldndsen gazdasagi vagy mas érdek vagy az eljarasban részt vevé
gazdasagi szereplével fennallé mas kozos érdek miatt nem lennék képes. Nyilatkozom, hogy az eljarasba bevont
személyként vald kdzrem(ikddésem a verseny tisztasaganak sérelmét nem eredményezheti. Nyilatkozom, hogy
nem vagyok a Kbt. 25. § (4) bekezdésben irt személy. Nyilatkozom, hogy az el@irt titoktartasi kotelezettségnek
eleget teszek.

Budapest, 201.....

a bizottsag elnoke, jogi és kdzbeszerzési
jogi és kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezé tag
szakértelemmel rendelkezé tag

pénzlgyi szakértelemmel miszaki szakértelemmel
rendelkezd tag rendelkezd tag
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7. szamu melléklet: Ajanlat atvételi elismervény

Atvételi elismervény

........................................ (NBV), ..ovovovevveveveeeeenn.... (SZervezeti egység) az Obudai Egyetem ajanlatkérd

képviseletében igazolom, hogy az alabbi idépontban &tvettem 1 darab lezart ,Kdzbeszerzési ajanlat, ,....

targyaban. Az ajanlattételi hataridé lejarta elétt nem bonthato fel!” feliratu boritékot.

Az ajanlattevé neve:

Atvétel pontos idpontja: 201. .............. hénap ...... nap, ...... ora, i...... perc
Budapest, 201. ........... hénap ...... nap
Obudai Egyetem
ajanlatkéré
ajanlattevd
képviseletében
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8. szamu melléklet: Jelenléti iv

Jelenléti iv

Helyszin:

|dépont:

Targy: A........ targyl kdzbeszerzési eljaras soran beérkezett ajanlatok bontasa.

Képviselt szervezet neve Jelenlévé képviseld neve Jelenlévé képviseld alairasa
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9. szamu melléklet: Az orszagosan kiemelt termékek jegyzéke
(a 168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet 1. szamu melléklete)

Az orszagosan kiemelt termékek jegyzéke
A termék megnevezése

A termék megnevezése

1. Butor (Irodabutor, egészségiigyi butor, oktatasi butor, kiltéri butor)
1.1. Asztalok

1.2. Szekrények, tarold butorok

1.3. Ulgbutorok

1.4. Fekvdbutorok

1.5. Butorokhoz kapcsolddé szolgaltatasok

2. Papiripari termékek és irodaszerek

2.1. Papirok

2.2. Papirtermékek

2.3. Szamitbgép-kiiropapirok

2.4. Irodaszerek és irdszerek

2.5. Papiripari termékekhez kapcsolddé szolgéltatasok

2.6. Belfoldi ujsag és folydiratok

3. Gépjarmiivek

3.1. Személyszallitd gépjarmivek

3.2. Haszongépjarmiivek

3.3. Gépjarmii-flottalizemeltetési szolgaltatasok

3.4. Uj gépjarmiivekhez kapcsolddo szolgaltatasok

3.5. Elektromos lizem(i gépjarmiivek toltésére szolgald berendezések
4, GépjarmU-lzemanyagok

4.1. Gépjarmi-lizemanyag tankautds kiszallitassal (nagykereskedelem)
4.2. Gépjarmi-lizemanyag és lizemanyagkartya toltdallomasi kiszolgalassal (kiskereskedelem)
5. Utazasszervezések

5.1. Nemzetkozi utazésszervezések

6. Elektronikus kdzbeszerzési szolgaltatasok



6.1. Elektronikus arlejtés szolgaltatas

7.~ Egészségugyi termékek

7.1. Orvostechnikai eszkozok és az ezekhez kapcsolodé szolgaltatasok
7.2. Gybgyszer

7.3. Orvostechnikai fogyoeszkozok és az ezekhez kapcsolodd szolgaltatasok
7.3.1. Kotésrogzitd kotszerek

7.3.2. M(itéti kotszerek, mitéti izolalo szettek

7.3.3. Primer sebfed6k

7.3.4. Orvosi keszty(ik

7.3.5. Maszkok

7.3.6. M(itéti ruhazat, véddéruha

7.3.7. Infuzids és transzfuzids szerelékek

7.3.8. Intravénas kanulok

7.3.9. M(itéti leszivo rendszerek

7.3.10. Egyszerhasznalatos fecskenddk

7.3.11. Egyszerhasznélatos injekciés tlk

7.3.12. Zart vérvételi rendszerek

7.3.13. Higiéniai termékek, tisztitdszerek

7.3.14. Orvosi gipsztermékek

7.3.15. Egyéb, gydgyszernek nem mindsiilé orvostechnikai fogydeszkdzok
7.3.16. Tisztitd hatasu eszkoz- és fellletfertétienitd szerek

8.~ Létesitménygazdalkodassal kapcsolatos szolgaltatasok fekvébeteg szakellatast nyujtd egészségligyi
intézmények részére

8.1. FekvBbeteg szakellatast nyUjté egészségigyi intézmények 6rzés-védelmére iranyuld szolgaltatas

8.2. FekvBbeteg szakellatast nyljté egészségugyi intézmények részére takaritasi és egyéb higiénias szolgaltatas
9. Energia

9.1. Villamos energia

9.2. Foldgaz

10. Kdzbiztonsagi térfigyelé kamerak és kapcsolodd szolgaltatasok dnként csatlakoz6 6nkorméanyzatok részére

11.= Jarulékos kézbeszerzési szolgaltatas, beleértve a felelés akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsaddi
tevékenység ellatasara iranyuld szolgaltatast
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10. szamu melléklet: A kommunikaciés és szreveztefejlesztési feladatokhoz tartozé szolgaltatasok
(a 162/2020. (IV. 30.) Korm. rendelet 1. és 2. szamu melléklete)

Kommunikacios feladatok

A

B

Kutatasi feladat

Minden olyan feladat, amely kommunikaciés vagy kampanystratégiat
vagy barmilyen kommunikacids, illetve marketingddntést adatokkal és
kovetkeztetésekkel alapoz meg, igy kiiléndsen:

- kutatasi koncepcié kialakitas,

- adatfelvétel lebonyolitasa,

- kutatasi eredmény bemutatasa,

- kommunikéacios kampany kreativok és koncepciok elézetes
tesztelése, utdbmérése,

- kutatasi feladathoz kapcsolddd tanacsadas.

Kommunikacids stratégiai
tervezés és tanacsadas feladat

A kommunikéacios tevékenységet stratégiai szinten meghatarozo
tervezési és az ehhez kapcsolddo tanacsadasi feladat, igy
kulondsen:

- komplex kommunikéacios stratégia kidolgozas és frissités,

- éves kommunikacios stratégia kialakitas és frissités,

- kommunikacios cselekvési és akcidterv kidolgozas és frissités,

- kriziskommunikéacios stratégia kialakitas és frissités,

- hosszu tavu és ad hoc kampanystratégia kidolgozas és frissités,
- kommunikécids tanacsadas.

Kreativ ligynokségi feladat

A kommunikacios tevékenységhez, kampanyhoz kapcsolodo kreativ
Ugyndkségi feladat, igy kiléndsen:

- kreativ koncepcié és kreativ terv kidolgozas és frissités,
- teljes korli kampanymenedzsment,

- grafikai tervezés,

- arculattervezés,

- kreativ szdvegiras,

- nyomdai el6készités.

PR lgynokségi feladat

A szervezet nyilvanosséag felé iranyul6 - rekldmnak nem minsuilé -
kommunikéciéhoz kapcsolodd feladata, igy kilondsen:

- PR stratégia és PR akcioterv kialakitas és frissités,
- kriziskommunikacids stratégia és akcioéterv kialakitas és frissités,

- tarsadalmi felelésségvallalas stratégia és akcioterv kialakitas és

frissités,
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- munkaltatéi markaépités,

- sajtokapcsolat szervezés,

- sajtofigyelés,

- médiatréning és kommuniké&cios tréning szervezés,

- PR és kriziskommunikacios tanacsadas.

Online (igyndkségi feladat

Kommunikacios tevékenységhez kapcsolddo online tigynokségi
feladat, igy klondsen:

- online kommuniké&ciés stratégia és akcioterv kidolgozas és frissités,

- komplex kommunikéaciés feladatként megvaldsuld honlap és
applikacio fejlesztés,

- bannerek, hirlevelek, eDM-ek programozéasa és kikUldése,
- honlap és kdzosségi média tartalommenedzsment,

- keresGoptimalizélas,

- social media influencer egytttm(ikddés,

- online kampany menedzsment,

- online kommunikacios tanacsadas.

Gyartasi feladat

Kommunikaciés tevékenységhez kapcsolodd gyartasi feladat, igy
klléndsen:

- film- és radioreklam gyartas,

- fotdzas és videdkeészités,

- nyomdai gyartas,

- reklamajandék, marketing és dekoréacios eszkdz gyartas,

- gyartasi feladathoz kapcsolodd szallitas.

Médialigyndkségi feladat

Médiakampanyok el6készitése &s megvaldsitasa soran felmeriilé
feladat, igy kiléndsen:

- médiastratégia, médiamix és médiaterv készités,
- médiavasarlas,
- kampany nyomon kovetés, sziikség szerint optimalizalas,

- kampany utoértékelés, kampany hatékonysag vizsgalata,
médiakutatas.

Rendezvényszervezéshez
kapcsolddd feladat

Eseti vagy rendszeres, elére meghatarozott célbol (igy kiléndsen
tarsadalmi, tudomanyos, szakmai, kulturalis, sport) adott helyen és
id6ben tartott esemény (a tovabbiakban: rendezvény) tervezése,
elékészitése, koordinacioja és megvaldsitasa soran felmerild
feladat, igy klondsen:

- rendezvénykoncepcié kialakitas, rendezvényhez kapcsolddo
prezentacid (ideértve a sportprezentaciot),

- rendezvény koordinacid,

- helyszinbiztositas,
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- rendezvénytechnika (hang-, vilagitas-, szinpad-, video- és
vizualtechnika, televizio- és biztonsagtechnika) és a hozza
kapcsolddd hattérszolgaltatas,

- rendezvénytechnikai eszkdzbiztositas,

- catering biztositas,

- kiegészitd programelem és el6ado biztositas,
- szallasbiztositas,

- rendezvényhez kapcsolddd szallitas.

42



Szervezetfejlesztési feladatok

Stratégiamenedzsment feladat

A szervezet stratégiai céljainak, kulcs indikatorainak és
intézkedéseinek  kidolgozésa, valamint id8szakos
felllvizsgélata, piaci kérnyezet elemzése,
helyzetelemzés, kockazatelemzés, versenytarselemzés
készitése, benchmarking

Folyamatmenedzsment feladat

Folyamatérettség vizsgalat készitése, a fejlesztendd
irdnyok meghatarozasa, folyamatmenedzsment
modszertani kézikonyv kidolgozasa,
folyamatmenedzsment modszertan oktatasa, felsé szintli
folyamattérkép készitése, folyamatkataldgus
0Osszedllitasa, felel@sségi matrix készitése,
folyamatszabalyozasi  kdvetelmények  kidolgozasa,
folyamatszabalyozas, szdveges eljdras/utasitas
készitése, folyamatszabalyozas oktatasa, folyamat GAP
analizis készitése, meglévé folyamatok felmérése és
modellezése, folyamatfejlesztés, folyamatoptimalizalas,
folyamat megfeleléségi vizsgalat

Teljesitménymenedzsment feladat

Teljesitménymérési rendszerek kialakitasa a szervezet
folyamatainak, szolgaltatasainak, ugyfeleinek,
projektjeinek, munkatarsainak mérésére, értékelésére és
monitoringjara, valamint véleményfelmérések és elemzés
készitése

Humanerdforras-menedzsment feladat

Toborzas és kivalasztas, fejvadaszat, munkaeré-
kblcsonzés,  munkaerd-  kivalasztas  csoportos
tamogatasa, belsé munkeré-kivalasztas csoportos
tamogatasa, Ujbelépb-program kidolgozasa,
kompetenciatesztek készitése és értékelése, szervezeti
kompetenciafelmérés vezetd/ kozépvezetd képzési
program megvalositasa, soft skill képzések, e-learning
oktatasi anyagok kidolgozasa, egyéni és csoportos
coaching, szervezeti kultura felmérés, szervezeti halézat
elemzés, 360 fokos felmérés, szervezeti életciklus
diagnézis, csapatépitd programok szervezése és
megvalésitdsa, munkaltatéi markaépités, munkatarsi
életpalya modell kidolgozasa, Osztonzési rendszerek
kialakitasa, rugalmas foglalkoztatasi formék bevezetése,
valtozdsmenedzsment, elbocséatasi folyamat tamogatasa

Projektmenedzsment feladat

Projektmenedzsment maédszertan kidolgozésa,
projektiroda kialakitasa, projekt elékészités és tervezés,
megvalésitds,  projektzards,  projekt  kontrolling
tamogatasa, projekt mindségbiztositas, projekt audit

Vallalatszervezés feladat

Szervezeti &tvilagitas, szervezetfejlesztési koncepcid
készitése, szervezeti struktira és funkciok fellilvizsgalata,
szervezeti mikddési modell bevezetése, feladat- és
raforditasalapl  munkakorelemzés, kockazatelemzés
készitése, kockazatmenedzsment rendszer kialakitasa,
megvaldsithatésagi tanulmany készitése, GAP analizis
készitése
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Megfelelés biztositasa feladat

Iranyitasi rendszer bevezetése, éves auditra vald
felkészitése, bels§  auditok  végrehajtdsa  és
dokumentalasa, belsé auditor képzés a kovetkezd
szabvanyok szerint: ISO 9001, ISO 14001, I1SO 27001,
ISO 45001, ISO 50001, ISO 13485, ISO 37001, ISO
27701, 1SO 20000 GDPR [az Eurdpai Parlament és a
Tanacs (EU) 2016/679 rendelete] szerinti megfelelés
kialakitasa, belsé audit végrehajtisa és dokumentélasa
MDR [az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2017/745
rendelete] szerinti megfelelés kialakitasa, bels6 audit
végrehajtasa és dokumentalasa 41/2015. (VII. 15.) BM
rendelet szerinti megfelelés kialakitasa, belsé audit
végrehajtasa és dokumentélasa

Jogszabalyi  megfeleléség  értékelés  készitése,
szabalyozd dokumentumok kidolgozasa, (zletmenet
folytonossag szabalyozasa, pandémia kezelési terv
készitése, munkahelyi kockazatelemzés készitése
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11. szamU melléklet: A beszerzési folyamat leirasa

Szereplok
Sorszam Részfolyamat Tevékenysé infolrrr]r?:ctiék Ouiputinformacioy Kapcsolodo Megjegyzés
¥ ¥seg dokumentum(’)k dokumentum IT rendszer Hatéridé glegy
v dont, végrehaijtast A T & @ AT a B egyetértési jogot
véleményez A végrehajtaseért felelds kozremiikodik tajékoztatast kap jovahagy gyakorol
. FOLYAMAT: TERVEZES
. i | R Targyévet
tEeVrss beszerzési Eves beszerzési keret Eg;/;:;néls?zmtu Szervezeti egységekre EOS Kontrolling és Pénziigyi megel6z6
ssszedllitisa lebontasa (5. § (1)) Keret bontott keret Tervezési O. (KPTO) november
15.
Szervezeti
egységekre ) 1-cpintit A
Egységszintli beszerzési | bontott keret + ié:;:;g:i Tgﬁeig szintd ;Zgglz‘;?
tervek dsszedllitésa (5. § | beszerzési " PR EOS Szervezeti egységek BVO és KPTO BVO 9
) tervsorok (kotelezettségvallalonként december
(egységes Osszesitve) 15.
sablon)
P Szervezeti ik
Tervsorok mindsitése, eavséq-szinti Osszeqyetemi beszerzési Beszerzési és
Gsszegyetemi terv bgzze?zési és kéz%iszerzési tery EOS Vagyongazdalkodasi
Osszedllitasa (5. § (3)) tervek Osztaly (BVO)
Terv felllvizsgélat, Elfogadott Jévahaayott beszerzési tiejﬁ:ées\(/):g:i Kodzbeszerzési terv: Kbt.
véglegesités (5. § (2)-6. | belsé ovanagyolt besz BVO kancellar Otsegue 42.§-43.§(2) bek. a)
P . és kozbeszerzési terv év marcius v
§(1)) koltségvetés 31.ig. pontja
Jovahagyott . - X
A . L Egységenkénti-tervsor-és .
Egysegek tajékoztatdsaa | beszerzésies | oo ociohontasi | EOS BVO KPTO minden
jovahagyott tervr6l kézbeszerzési tery kételezettségvallalo
terv
Egységenkénti-
tervsor-és
negyedéves
Tervmodosités a Ifbontasu terv Modositott tervsorok, Sr\i/rge?ts az
beszerzési kereten belil . véltoztatott keretdsszeg EOS KPTO "
keretemeléshez szervezeti
(5.§(5)) forras mellett egység
rendelkezésre
allasanak
igazolasa
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Szereplok

Input Output B
Sorszam Részfolyamat Tevékenység informéaciok, informécio, ’|<Ta Fr)::glsoz(:? Hatarids Megjegyzés
dokumentumok dokumentum o dont, végrehajtast . i . . - . - egyetértési jogot
véleményez végrehaijtasért felelds kézrem(ikodik tajékoztatast kap jovahagy
elrendel gyakorol
Egységenkénti-
Tervmodositas a beszerzési tervsor-és
kereten feliil negyedéves
lebontéasu terv
. . Jovahagyott ngkésﬁbb a
Adatszolgaltatas, | Kozbeszerzési terv kozzététele \6zbeszerzési EKR és honlap EKR és BVO koltségvetési 2015, évi 143. tv
kozzététel (6.§(2) terv honlap év marcius . o
31-ig
Minden év
majus 15-ig
e . p Jovahagyott Kézpontositott targyévet
Kozzététel a kézpontositott = - . o P 168/2004. Korm. r. 17. §
kézbeszerzési portalon (6. § (2)) r:;beszerzesl r;zvbeszerzea BvO ‘é’cege'm 301/2018. Korm . 7.§ a)
szeptember
30-ig
Jovahagyott
Kommunikacios , kozbeszerzési Jovéhagyott
szervezetfejlesztési terv terv és, Kézbeszerzési BVO NKOH Minden év . 162/2020 Korm. 1. 8.§
megkildése a Nemzeti szervezeti terv januar 15-ig | (1)
Kommunikaciés Hivatalnak egységektol
adatszolgaltatas
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Input informéaciok,

Output informacio,

Kapcsolodo

Szereplok

Soszanl[Reszilanat flectenyecg dokumentumok dokumentum IT rendszer o " egyetértési Hataridé Megjegyzés
véleményez dont,eﬂreegnrzglajtast végrehaijtasért felelds kézrem(ikodik tajékoztatast kap jovahagy jogot
gyakorol
II. FOLYAMAT: ELOKESZITES ES LEBONYOLITAS
I.A Egyszer(i beszerzések
A beszerzési Arajanlatkérés
Az input informaciok szabalyzat 11.§ (3) | nélkili, egyszerl
alapjan annak és (4) szerinti eljaras (a
1. Elokészités megallapitasa, hogy a elirasok, és a kotelezettségvallalasi Lebonyolito*
beszerzési eljarast beszerezni kivant szabalyzatban foglalt
hogyan kell lebonyolitani | termék/szolgaltatds | szabalyok betartasa
jellemzdi mellett).
Az input informaciok A szervezeti egység
alapjan annak jovahagyott
megallapitasa, hogy a beszerzési terve,
beszerzés nem tartozika | 9. és 10. sz. Egyszer(i beszerzési o
& kézpontositott melléklet szerinti eljaras folytathato le Lebonyolit
kozbeszerzési korbe és informaciok,
varhatoan kozbeszerzési | éves kdzbeszerzési
eljarasra sem keriil sor terv
Az input informcick Egyszer(i beszerzési
alapjan annak B - lgy iksd
12 megallapitasa, hogy hany eszerzes] elaras szukseges, Lebonyolitd
: s o szabalyzat 11.§ (3) | haromnal kevesebb
szallitot kell felkérni aidnlattevével
ajanlattételre )
Az input informaciok Egyszer(i beszerzési
alapjan annak Beszerzési eljaras szikséges,
13 megallapitasa, hogy hany szabélyzat 11.§ (3) legalabb harom Lebonyolitd
szallitot kell felkérni Y . ajanlattevé
ajanlattételre felkérésével
1. sz. melléklet szerinti ;izéﬁg]:jl;kllaet}(érés
) hvajinit(ok) | yaunina kioltese 1.1-1.4 pont szerinti | (és a kotvéll Lebonvolis
’ bekérése P informaciok szabalyzatban el6irt Y
dokumentumok Kapcsolodo
eldkeszitése dokumentumok)
" . . Déntési javaslat
Ajanlatok Aanlat(ok) formai, tartalmi | (t5bb ajénlat esetén . -
A ellenérzése, hianypotlas Ajanlatkérés és a A kételezettségvallal o
3. kezelése, PR " . a 2. sz. melléklet y PR Lebonyolitd
A kérés, ajanlat(ok) beérkezett ajanlatok o 6 (kvsz. ** szerint)
elbirdlasa értékelése (14. § (1)-3) szerinti
) Ajénlatértékeld lap)
Doniés dokumentélésa, | ysicie etisggualils
ajanlattevok értesitése dontése 9 Kiértesités Lebonyolitd ajanlattevek
(14.§ (4)-)
- Beszerzési igény . .o | Lerdgzitett
4. _Bejsze_rze'sl adatainak rogzitése (8. § thelgzettsegvallalo beszerzésiigény EOS Lebonyolito
igény inditasa (12) dontése adatok
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Input informéaciok,

Output informacio,

Kapcsolodo

Szereplok

lokumentumol lokumentum rendszer Artéci ataridd
Sorszam | Részfolyamat Tevékenység dok K i t IT rend ] ' - B Hataridd Megjegyzés
véleményez dOHLeTreeng]'zslajlaSt végrehaijtasért felelds kézrem(ikodik tajékoztatast kap jovahagy jogot
gyakorol
A szervezeti egység | Gazdasagi
Fedezet meglétének szabad beszerzési | ellenjegyzéssel Pénziigyi ellenjegyzé
iqazoldsa (Sg §(3) kerete a tervsoron, | (elektronikus alairas) | EOS (kvsz. gierint)J 9y
9 ’ és a beszerzési ellatott beszerzési .
érték Osszevetése igény
zﬁ:r?jggzllzéssel Koételezettségvallald
?egzeme;l igény (elektronikus altal ]ovahagyor’l' ) EOS Kotelezettsegvallal
jévahagyasa (8. § (4)) aléiras) ellitott (elektronikus alairas) 6 (kvsz. szerint)
b . beszerzési igény
eszerzési igény
Informatikai ov.
(informatikai
beszerzések)
Kommunikécios
Kotelezetiségalalo ov.
Kozponti szervezeti tal jbvéha gg oft Szakmailag (kommunikacios
egység szakmai (elektronikus jovahagyott EOS beszerzések)
jovahagyasa (8. § (4) aldiras) beszerzési beszerzésiigény Miiszaki igazgatod
szerinti beszerzéseknél) o (EOS fellletén) (épitési
igeny beruhazésok)
Szolgaltatasi
lgazgatosag
(kényv és folydirat
beszerzése)
Koételezettségvallald
Igény formai és tartalmi dltal jovahagyott (és Afeladat
Beszerzési ellendrzése lefolytatandd | a 8. § (4) szerinti Mingsitett beszerzési delegalasat
5. igény beszerzési eljaras esetekben szakmai iaén EOS BVO koveto 4
mindsitése megallapitasa (9. § (1)- jovahagyassal geny munkanapon
4) ellatott) beszerzési beldl
igény
g . s o BVO vezetdje,
Minésités jovahagyasa (9. Mlnosnevn” ) Jovahaqutlt’ EOS vagy gazdasagi
beszerzési igény beszerzési igény igazgatd
Igényl6 értesitése (9. § Jovahaglyo_tjl ) Automat_lkus . EOS igénylé
beszerzésiigény elektronikus Uizenet
Minsitett A mindsités alapjan
6. Megrendelés Elokészités (16. § (1)-(2)) a3/A, 3/B vagy 3/C Lebonyolitd

beszerzési igény

melléklet

Pénziigyi ellenjegyzés

(16.§(4))

3/A, 3/B vagy 3/C
melléklet szerinti
megrendelés

Pénziigyi
ellenjegyzéssel
ellatott megrendelés

Pénziigyi ellenjegyzd
(kvsz. szerint)
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Szereplok

Sorszam | Részfolyamat Tevékenysé Input informaciok, Output informacié, | Kapcsolddo Megieavzés
Vi ¥S€q dokumentumok dokumentum IT rendszer L " egyetértési 9jegy
véleményez d°""evlfe9r:32f"35t végrehajtasertfelelés | kozremikodik | téjékoztatast kap jovahagy ogot Hatarids
gyakorol
o ai Pénziigyi Koételezettségvallalo . -
Megrendelés alairasa (16. ellenjegyzéssel altal alairt kqtelezeﬁseg\{allal
§(4) . . . 6 (kvsz. szerint)
ellatott megrendelés | megrendelés
|ktatott,
megrendelésszammal, Kotelezettségvallalo | Iktatott,
témaszammal ellatott altal alairt azonositészamokkal Lebonyolitd
megrendelés megkiildése | megrendelés ellatott megrendelés
a szallito felé (16. § (4))
Megrendelés Iktatott, Felulwzsga}t,
Lo . . megrendeléssel o
visszaigazolas azonositoszamokkal | . " Lebonyolitd
P . .. | 6sszehasonlitott
ellendrzése (16. § (5)) ellatott megrendelés | .~ " .
visszaigazolas
«apae | Szerzédéstervezet Mindsitett s i ) .
7. Szerzédéskotés dsszedlltésa (15.§ (1)-(2)) | beszerzési igény Szerzédéstervezet Lebonyolitd Jogi osztaly
Szerz6désszam, Azonositokkal
témaszam felvezetése a Szerzddéstervezet | ellatott Lebonyolitd, BVO
tervezetre. (15. § (4)). szerz6déstervezet
e ) . Azonositokkal Pen;ugy| . NP S
Pénziigyi ellenjegyzés ellatott ellenjegyzéssel Pénziigyi ellenjegyzé
(15.§(5)) szerzédéstervezet ellatott (kvsz. szerint)
szerz6déstervezet
Pénziigyi
P ellenjegyzéssel Koételezettségvallald kotelezettségvallal
Szerzédés alairasa X . o P A N
ellatott altal alairt szerzédés 6 (kvsz. szerint)
szerz6déstervezet
Szerz6dés megkilldése a Klo nlelelz'm’ettsegvallalo
szallité felé altal alait
szerzédés
Szallit altal alairt, Szallis altal is alai ByldOv(keterqun
visszaérkezett szerzédeés Zallt ltalis aldit | ot szerzsaes Lebonyolito példény?) egyik a
iktatasa, tovabbitasa szerzidés BVO-tmasik a
! PSZ0 -t lleti)
Termék, szolgaltatas
Beszerzési mennyiségi, minéségi
8. folyamat atvétele, a szallitas, vagy | kvsz. szerint
lezarasa teljesités tényének

igazolésa

Pénziigyi rendezés

kvsz. szerint
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Input informéaciok,

Output informacio,

Kapcsolodo

Szereplok

Sorszam | Részfolyamat Tevékenység e e ——— [ e dont ' o B Hataridé Megjegyzés
véleményez végrehajtast veg;:lheeligzsert kézrem(ikodik tajékoztatast kap jovahagy jogot
elrendel gyakorol
11.B Kdzbeszerzés
EOS-ban régzitett
Kezdeményezés | Beszerzésiigény - ., - beszerzésiigény és a A
. és elokészites | rogaitése (20. § (2)) Eves kizbeszerzési terv 8§ szerinti kaposolt | EO° Igényl
dokumentumok
Az inputok alapjan annak | EOS-ban régzitett beszerzési
vizsgalata, hogy az adott | igény (és csatolt P
beszerzés esetében dokumentumai), a 9. és 10. sz. ﬁgnaigigzngzl?;a' Lebonyolits
kozbeszerzési eljarast melléklet szerinti, valamint el'é?ryélst el lefolvtatni Y
kell-e lefolytatni. (19. § aktudlis kdzpontositott ! y
1) kézbeszerzési informaciok
Ajénlati, részvételi vagy
ajanlattételi felhivas és
dokumentacio, valamint
szerzddéstervezet, nyilatkozat -
i N . Kancellar éltal
Kancellar részére az anyagi fedezet rendelkezésre | .. . o .
PRI P jovahagyott Lebonyolitd kancellar
eléterjesztés (20. § (6) e)) | allasarol, javaslata d o
N . L okumentacio
biralébizottsag tagjaira, illetve
az ajanlattételre meghivni
javasolt gazdasagi szereplck
listaja
Eljaras meginditasa (20. § | Kancellar gltﬁl jovahagyott Fglhlvagok, EKR Lebonyolits
(6)) dokumentécio hirdetmény
Biralobizottsag tagjai N X -
szamara dokumentumok Kancellar altal jovahagyott 6. sz. melléklet szerinti Lebonyolits

elékészitése (20. § (6)

dokumentacio

dokumentumok
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Input informéaciok,

Output informacio,

Kapcsolodo

Szereplok

Sorszam | Részfolyamat Tevékenység e e ——— [ e dont ' o B Hataridé Megjegyzés
véleményez végrehajtast veg;:lr:;g:sert kézrem(ikodik tajékoztatast kap jovahagy jogot
elrendel gyakorol
2 Lebonyolitas gérriliz?sli?rt;?i?/g 6. sz. melléklet szerinti S:;’Lr:tgziliatkozatok, BVO
: Y feladatainak ellatasa (21. | dokumentumok N sag
jegyzokonyvek
§(1)
Jegyzékonyv,
Kapcsolattartas az hidnypétlas kérés,
ap! A Beérkezd ajanlatok indoklas kérés, EKR Lebonyolito ajanlattevék
ajanlattevékkel (21. § (2)) PP .
irasbeli 6sszegzés az
ajanlattevek részére
Beérkezett ajanlatok
értékelése, javaslat a Hianypdtlassal, indoklassal Dontéselokészitd P .
kancellar felé (21. § (3)- ellatott ajanlatok javaslat EKR Biraldbizottsag
6)
Szerz6déskotés (21.§ (8)) | kvsz. szerint
s Seszerzts AlLA 8. pontban
: ! yar foglaltakkal azonos
lezarasa
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Szereplok
a a a a ; o Output informécid, Kapcsolédd R N
Sorszam Részfolyamat Tevékenység Input informacidk, dokumentumok A ——— [ e dont Hataridé Megjegyzés
Ty a . végrehajtasért m P tajékoztatast A egyetértési
véleményez | végrehajtast 7 kézrem(ikodik jovahagy | .
felelds kap jogot gyakorol
elrendel
I1.C Kozpontositott kozbeszerzés
Eseti beszerzés EOS-ban régzitett
1. kezdeményezése EZS;“ be1$zerze5| igény rogzitése Eves kozbeszerzési terv bes;e{;ﬁm |ger|1ty ésad§ EOS Igényld
és elokészitése (25.8(1) szerintl kapcso
dokumentumok
Az inputok alapjan annak EOS-ban régzitett beszerzési igény
vizsgalata, hogy az adott beszerzés | (és csatolt dokumentumai), a 9. és . .
esetében kdzpontositott 10. sz. melléklet szerinti, valamint Egzzl?::ztg?z‘?snszﬂksé es BVO
kozbeszerzési eljarast kell-e aktudlis kdzpontositott 9
lefolytatni. (19. § (1)) kozbeszerzési informaciok
Utemezett Igénybekérés a szervezeti - minden
2. beszerzés genybeker Eves kézbeszerzési terv Felhivas és sablon BVO szervezeti
egységektdl (25. § (3))
kezdeményezése gyseg ’ egység
Igények rendszerezése,
Osszesitése, igényelt és azzal " . . . 2 . ;

P Szervezeti egységek altal kitdltott Osszesitett, pontositott i 14/2012. (V1.8.)
egyeneneku Aliata sablon igények BVO génylo NFM utasitas
termékek/szolgaltatasok
beazonositasa (25. § (4))

Beszerzési igények rogzitése (25. § | Szervezeti egységek altal kitoltott Eeszerlzgds! igények + EOS szervezeti
sablon apcsolodo egységek
dokumentécio
Igénybejelentés megkuldése KEF- ; o
nek DKU-nek, jovahagyas Osszesitett, pontositott igények !(.EFHDKU;,M.' X BVO SEE
dokumentalasa (25. § (6)) Jovahagyolt igenye
3 Lebonyolités Kbzvetlen megrendeléssel torténd | o iy g1t jovahagyott igények | Megrendelés BVO
: beszerzés (26. §) ’
Verseny Ujranyitassal torténd Y atot i e L e
beszerzés (27. §) KEF, DKU 4ltal jovahagyott igények | Szerzédés
A lebonyolitas tovabbi menete (BVO, illetve a biralobizottsag feladatai, dontés) azonosak a I1.B 2. pontban foglaltakkal.
e e Ls x " Jegyzﬁkényv, KEF-es,
é?nge(g?)" dontést kbvetd teenddk Kancellari irasbeli dontés DKU-s adatbejelentés, Lebonyolitd
’ szerzédéstervezet A mindenkor
hatalyos
Szerzédéskotés kvsz. szerint (27. § kozbeszerzési
(8) torvény szerint
Igényld értesitése a e o P Elektronikus tajékoztatas
szerz6déskotésrol (28. § ) Mindkét fél altl aldirt szerz6deés az igénylo felé
4 Beszerzési A l.A 8. pontban foglaltakkal
: folyamat lezarasa | azonos
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Szereplok

Sorszam Részfolyamat Tevékenység Input informacidk, dokumentumok Ou;%izlrr;fs;m?ﬁm’ ’I(Ta f::glsg(:; ) Hataridé Megjegyzés
Ty a dont{' végrehajtasért m . tajékoztatast - egyetértési
véleményez | végrehajtast 7 kézrem(ikodik jovahagy | .
felelds kap jogot gyakorol
elrendel

IIl. FOLYAMAT: DOKUMENTALAS

Kdzbeszerzési dokumentacio Rendszerezefien

P Kézbeszerzési dokumentumok archivalt kozbeszerzési BVO

megrzése (30.§ (3)) dokumentacio.

Egyszerii beszerzések Eqyszerii beszerzések Egyszerii beszerzések BVO (1 millié Ft

dokumentalésa, 6rzése (30. § (3)- dglgumentéciéi rendszerezett, archivalt EOS Igényld feletti egyszer(i

beszerzésekrdl)

4)

dokumentécidja

* Lebonyolitd:
- egyszer(i beszerzéseknél a BVO, illetve a 11. § (1) bekezdés szerinti hataskor atruhazas esetén az Igénylé

- kdzbeszerzéseknél a BVO, vagy az Egyetemmel szerzédéses jogviszonyban allo, kozbeszerzési szakeértdi feladatokat ellatd személy

** kvsz. - a Kotelezettségvallalasi és szerzédéskotés rendjérdl sz6l6 szabalyzat
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