4. szamu melléklet: Bels6 Ellendrzés feladatellatas folyamatleiras

Belsd ellendrzési kézikonyv

igény

vizsgalatrol

Szerepl6k
Sorszam | Foéfolyamat Folyamat Tevékenység Szabalyt.)zok (jogszabalyl Input informacis, Ouput informaci, Kapcsol6dé IT rendszer Hataridé
hivatkozas) dokumentum dokumentum
A feladatellatasért
Végrehajtast elrendelé felelés személy Kozrem(ikodo Véleményezé Jovahagyo
munkakor elnevezése
Belsé ellenérzési tevékenység tervezése
Bkr., OE SZMSZ, SZMR
1. Kockazatfelmérés, értékelés, elemzés Integralt chl(lazatft-::lmere5| s
kezelési szabalyzat
Bels6 ellenérzési kézikonyv
BKr korabbi idészaki szervezeti egység
1.1. Kockazatfelmérés, értékelés fellilvizsgalata « PR kockazatfelmérés, értékelés kockazatértékelés Osszesités belsé ellenérzési vezetd vezetdk oktéber 25.
Belsé ellenérzési kézikényv . ) P « «
eredménye, kockazattérkép belsé ellenér
1.2. Kockazatok 6sszesitése, elemzése, rangsor kialakitasa « Bkr 2,9'.§ - kockazatértékelés dsszesités kockazattérkép belsé ellenérzési vezetd belsé ellenér oktober 30.
Belsé ellenérzési kézikonyv
2. Vezetéi elvarasok felmérése
2.1. Interji kérddiv a vezetés elvarasainak megismerése Belsé ellendrzési kézikonyv NGM utmutatd feliegyzés, kérdoiv Poszeidon, Outlook belsé ellenérzési vezetd szeptember 20.
2.2. Kérdsiv kitdltése (szilkség szerint interjik lefolytatasa) Bels ellendrzési kézikdnyv Interjd, kérddiv a vezetés |\ o) elvarasok informaciok Outlook belsé ellendrzési vezets szervezeti egység oktéber 25.
elvarasainak megismerésére vezetdk
Informacidk Gsszesitése,
2.3. Beérkezett kitoltott kérddivek Osszesitése, elemzése Bels6 ellenérzési kézikonyv vezet6i elvarasok informaciok strukturalt’renQSzere;ese, belsé ellendrzési vezetd oktéber 30.
elemzése, integralt
kockazattérkép
3. Tervek Osszedllitasa
31. OE strattlaglajanak, céliainak belsS eIIer)orzes szempontu adaptélésa « Bkr S IntezmenyfejlfegzteS| terv, OE honlap, intranet belsé ellenérzési vezetd belsé ellendr november 5.
(esetleges kritikus folyamtok, feladatok feltarasa) Belsé ellenérzési kézikonyv stratégia
3.2. Stratégiai célokhoz kapcsolé kockézatok azonositésa (a szervezet Bkr.
folyamatainak azonositasa, megértése és a kockazati tényezék és fébb Integralt kockazatfelmérési és . . . s .. PP " o "
kontrollpontok azonositésa) kezelési Szabalyzat integralt kockazattérkép ) belsé ellenérzési vezetd belsé ellenér november 5.
) PR Bels6 ellenérzési fokusz
Belsé ellenérzési kézikényv
3.3. Kiils6 és bels6 ellendrzések javaslatainak attekintése kilsé, bels6 ellendrzési
Belsé ellenérzési kézikényv o jele[\tesek" . belsé ellenérzési vezetd belsé ellendr november 5.
kiils6, belsé ellenérzések
nyilvantartasa
Bkr. 30. § ) . .
. PR P . P L PRI . P ,, PR PR " PP " " " Rektori Tanacs, . 4 évente november 15.
3.4. Belsé ellenérzési stratégiai terv dsszeallitasa Belsé ellenérzési kézikonyv Belsé ellenérzési fokusz belsé ellenérzési stratégiai terv belsé ellenérzési vezetd belsé ellendér . . kancellar
SZMR Egyetemi Tanacs
- " P ” - e Bkr. 31'.§ e " P P éves belsé ellendrzési terv, " P " L " Rektori Tanacs .
3.5. Eves belsé ellenérzési terv, kapacitasfelmérés elkészitése Belsé ellendrzési kézikonyv | belsé ellenérzési stratégiai terv e L . ’ belsé ellenérzési vezetd belsé ellendr " L kancellar november 10.
kapacitaskimutatas Egyetemi Tanacs
SZMR
3.6. Eves képzési terv elkészitése « Bkr 2.2'.§ - kapacitaskimutatas éves képzési terv belsé ellenérzési vezetd kancellar november 10.
Belsé ellenérzési kézikényv
- " P R . e Jovahagyﬂott cves belsd feljegyzés, NGM utmutaté " P
3.7. Eves belsé ellendérzési terv megkildése a fejezetet iranyit6 szerv ellendrzési terv, I P . . e .| belsé ellenérzési
o ) « P o Bkr. 32. § . e szerinti éves ellendrzési terv és kancellar kancellari titkarsagvezeté P november 15.
vezetdjének és belsd ellenérzési vezetbjének NGM utmutatd, fejezetet . vezetd
S . PPN mellékletek
iranyité szerv értesito levél
4. Belsé ellendrzési stratégiai terv felllvizsgalata (szervezeti valtozasok, intézményfejlesztési Bkr. 1-3. folvamatok madositott belsd ellendrzési belsé ellendrzési vezet bels ellendr Rektori Tanacs, Kancellar sziikséq szerint
terv mdédosulasa, stb. esetén) Belsé ellenérzési kézikényv 1o stratégiai terv Egyetemi Tanacs 9
5. Eves ellendrzési terv médositasa P ,,ka' R, éves ellendrzési terv modositott éves ellendrzési terv belsé ellenérzési vezetd belsé ellendr kancellar sziikség szerint
Belsé ellendrzési kézikonyv
1I. Belsé ellendrzési terv végrehajtasa, bizonyossagot adé tevékenység lefolytatasa
1. El6készitd feladatok
belsé ellen6rzési
tervben megijeldltek
., i J Bkr. Eves ellenérzési terv, vezeti dontés a soron kdvetkezd L P L . szerint idészakban az
1.1. Bels6 ellenérzési vizsgalati teriilet meghatarozasa belsé ellenérzési vezetd kancellar

ellendrzés
megkezdését
megelézéen

Bkr.

dontés a soron kévetkezd

adatbekéro levél, beérkezett

belsé ellenérzési

érintett szervezeti

a soron kévetkez6

folytatasarol)

Bels6 ellenérzési kézikonyv

tényezo6k (akadalyozé tényezék

elharulasa)

vezetéknek

(vizsgalatvezetd)

1.2. Hattérinformaciok 0sszegydijtése, elézetes adatkérés “ P, R Outlook belsé ellendrzési vezetd . ,, ., . vizsgalatrél sz6l6
Bels6 ellenérzési kézikonyv vizsgalatrol adat vezet6/belsé ellendr egyseég vezetdje o P
dontést kévetéen
g megbizélevél, . " PR . “ vizsgalatvezetd
1.3. Vizsgélatvezets kijelslése, megbizolevél elkészitése | Bkrn.3334.§ hattérinformaciok (6sszeférhetetlenségi Poszeidon kancellarfbelsS ellenGrzési | o\ ellensrzesi vezets | belss ellensr kancelldrbelsS | -\ siest kovetden
Belsd ellendrzési kézikonyv ) vezetd ellendrzési vezetd
nyilatkozat) azonnal
belsé ellenérzési e
1.4. Nyilvantartasba vétel L Bkr 5.0'.§, . megbizélevél ellendrzések nyilvantartasa vezetd/belsé ellendr meg_blzonlevel alairasat
Belsé ellenérzési kézikényv ) . P kdvetéen azonnal
(vizsgalatvezetd)
megbizdlevél alairasat
1.5. Vizsgalatban érintettek meghatarozasa, értesitése (kancellar, rektor, Bkr. 35. § éves ellendrzési terv, vezet6i . o . . " PP o« belsé ellendr belsé ellenérzési kovetden, ellendrzés
P ) ) o L Y i RPN értesité levél Poszeidon belsé ellendrzési vezetd R " . ‘oz
ellendrzott szervezeti egységek vezetdk) Belsé ellenérzési kézikényv igény, megbizolevél (vizsgalatvezetd) vezetd megkezdésével
egyidejlileg
1.6. Ellenérzési program elkészitése
- az ellendrzés celkitiizéseinek, targyanak BKr. hattérinformaciok, integralt e ) e ) belss ellendr hattérinformaciok
- feladatoknak . PR, . o ellendrzési program Poszeidon belsé ellenérzési vezetd . ) L . e .
" o Belsé ellenérzési kézikényv kockazattérkép (vizsgalatvezetd) Osszegylijtése utan
- az ellenérzendd idészaknak
- az ellendrzés idésziikségletének meghatarozasa.
2. Az ellenérzés lefolytatasa
2.1. Nyitémegbeszélés az ellendrzésben érintettekkel Y Bkr 3,5'.§ JET Ellenérzési program emlékeztetd .bels? ellenor" eIIenorzeS|_program
Belsé ellendrzési kézikonyv (vizsgalatvezetd) szerint
Ellenérzéshez szlikséges - o - " « o
2.2. Adatszolgaltatas kérése » Bkr 3.5‘,§. o adatok, informaciok korének adatke'ro Ie’v«'el, Jggyzokonyv, .belsf) ellenor" eIIenorze&_program
Belsé ellenérzési kézikényv . teljességi nyilatkozat (vizsgalatvezetd) szerint
meghatarozasa
P el helyszini ellenérzést
Ellenérzéshez sziikséges « « .
" - N Bkr. 35. § ) NN . Ll . L belsé ellendr annak megkezdése
2.3. Interju, helyszini ellen6rzés « PPN adatok, informaciok kérének jegyzékonyv, emlékeztetd . . " o .
Belsé ellenérzési kézikonyv . (vizsgalatvezetd) elétt legalabb 3 nappal
meghatarozasa . o x
szbban vagy irasban
3. Ellendrzés megszakitasa, felfliggesztése
Vezet6i dontés, vagy a taickoztaté levél az a megszakitas,
3.1. Téjékoztatas a megszakitasrol, felfliggesztésrdl (illetve annak Bkr. 38.§ vizsgalat folytatasat akadalyozé ) . - . " PR o« « PP " belsé ellenér felfiggesztés tényérdl
ellenérzéssel érintett Poszeidon belsé ellendrzési vezetd | belsé ellendrzési vezetd

illetve az ellenérzés
folytatasarol

4. Ellendrzési jelentés-tervezet elkészitése, egyeztetése, véglegesitése
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Sorszam
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Folyamat

Tevékenység

Szabalyozok (jogszabalyi
hivatkozas)
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dokumentum
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Bels6 ellenérzési kézikonyv

meghatarozasa

vezeté/belsé ellendr
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Végrehajtast elrendelé felelés személy Kozrem(ikodo Véleményezé Jovahagyo
munkakor elnevezése
Interjdk, vizsgélatba vont eltentrzés vége,
4.1. Ellenérzési vizsgalat informacioinak feldolgozasa. Megallapitasok, Bkr. 39-41. § JuK, g B . ) . belsé ellendér ellendrzés lefolytatasat
. . N . . s . L PN S dokumentumok, bizonylatok jelentés-tervezet Poszeidon N " PR
kovetkeztetések, javaslatok részletes leirasa, alatamasztasa Belsé ellenérzési kézikényv informécioi (vizsgalatvezetd) kovetd max. 10
munkanapon beliil
jelentés-tervezet
4.2.Ellenérzési jelentés-tervezet véleményeztetése az érintett szervezeti Bkr. 42. § jelentés-tervezet vagy annak . szgrve;etl egységek - L PP o« belsé ellendr ellendrzott szervezeti atvetelet"ko.velo 8
egységek vezetdivel Bels6 ellenérzési kézikonyv kivonata észrevételei, vagy elfogadasi belsS ellendrzési vezets (vizsgalatvezetd) egység vezetdi napon beldl, indokolt
zéradék-visszajelzés esetben legfeljebb 30
nap
4.3. Ellendrzési jelentés-tervezetre tett észrevételekre valasz (észrevételek . . PR
. e . . « « L PP észrevételek atvételét
elfogadasa vagy elutasitasa) Bkr. 42. § szervezeti egységek . . . belsé ellenér belsé ellendrzési PR o
« PN . . X észrevételre valasz X . " P kovetd 8 napon belll
Bels6 ellenérzési kézikonyv észrevételei (vizsgalatvezetd) vezetd
) P . Bkr. 42. § szervezeti egységek feljegyzés e . belsé ellendr
4.4. Jelentés-tervezet modositasa, visszamutatasa « PN észrevételei és az . P . belsé ellendrzési vezet6 X . "
Belsé ellenérzési kézikényv . . PR modositott jelentés-tervezet (vizsgalatvezetd)
észrevételekre kildott valasz
4.5. Visszamutatott ellendrzési jelentés-tervezet észrevételezés, . . .
. . L. . P s . . P . visszamutatott jelentés-
véleményeltérés esetén egyezteté megbeszélés kezdeményezése Bkr. 43. § . b . . . ellenérzétt szervezeti . SO
« P modositott jelentés-tervezet észrevételek . kancellar tervezet atvételét
Belsé ellenérzési kézikényv egyseég vezetdi o .
kovetd 5 napon belll
. - . Bkr. 43. § modositott jelentés-tervezet és . P " P L belsé ellendr — .
4.6. Jelentés-tervezet szobeli egyeztetése « PN . . ) jegyzékonyv belsd ellendrzési vezet6 . . " szlikség szerint
Belsd ellendrzési kézikonyv az arra érkezett vélemény- (vizsgalatvezetd)
eltérések
. PP . i . . . . Bkr. 43. § mddositott jelentés-tervezet . PP . ,, P ,, belsé ellen6r egyeztetést kovet6 3
4.7. Végleges ellendrzési jelentés elkészitése (észrevételek atvezetése) L PRI ) P végleges ellendrzési jelentés belsd ellendrzési vezet6 N " .
Belsé ellenérzési kézikényv jegyzékdnyv (vizsgalatvezetd) napon bell
4.8. Nyilvantartasba vétel . Bkr 5.0._§' o o r!yl_lvantartas ) _belsg ellenor" Jeler]tes Yeglegesneset
Belsé ellenérzési kézikényv intézkedési terv nyomtatvany (vizsgalatvezetd) kévetéen azonnal
PR . — . Bkr. 43. § feIJegyzesz Ieza(t ellendrzési L P L belsé ellendr . jelentés véglegesitését
4.9. Ellendrzési jelentés megkildése kancellarnak « AN jelentés, belsé ellenérzési vezet6 . . " kancellar PR
Belsd ellendrzési kézikonyv - i . (vizsgalatvezetd) kovetéen azonnal
intézkedési terv nyomtatvany
4.10. Ellenérzési jelentés megkiildése és intézkedési terv elkészitésére valo Bkr. 44. § . T feliegyzés, lezart ellendrzési kancellaribelss ellendrzési | 2 javaslatial érintett
L S L Y lezart ellendrzési jelentés jelentés, - szervezeti egység(ek)
felhivas megkildése Belsé ellenérzési kézikényv o o . vezetd ot
intézkedési terv nyomtatvany vezetd(i)
5. Intézkedési terv Osszedllitdsa
intézkedési terv
5.1. Intézkedési terv megkiildésének hataridejére vonatkozo figyelmeztetd Bkr. . ,, P ,. belsé ellendr elkészitésre vonatkozo
. o « PR e-mail belsé ellenérzési vezet6 N, " e
értesités Belsé ellenérzési kézikényv (vizsgalatvezetd) 8 napos hataridé el6tti
1. nap
lezart ellenérzési
Bkr. 45. § javaslattal érintett belsé ellendrzési jelentés atvételét
5.2. Intézkedési terv elkészitése (feladatok, felelds, hataridé meghatarozasa) " PR jelentés, nyomtatvany intézkedési terv szervezeti egység(ek) vezetd/belsé ellendr kdvet6 8 napon belil,
Belsé ellenérzési kézikényv ot . . P X
vezetd(i) (vizsgalatvezetd) indokolt esetben
legfeliebb 30 nap
Bkr. 45. § belsé ellen6rzési intézkedési terv
5.2. Intézkedési terv jovahagyasa « PR intézkedési terv jovahagyott intézkedési terv vezetd/belsé ellendr kancellar kézhezvételét kovetd 8
Belsd ellendrzési kézikonyv o nn p -
(vizsgalatvezetd) napon belil
5.3. Nyilvantartasba vétel Lo Bk jévahagyott intézkedési terv nyilvantartas belsé ellendrzési vezets bels6 ellendr kancellari jsvahagyast
Belsé ellenérzési kézikényv (vizsgalatvezetd) kovetden
5.4. Intézkedési terv kancellari jovahagyas utani megkildése érintett Bkr. o o feljegyzés e ) belsd ellendr __intézkedési terv
A . AP L lica “ P, jovahagyott intézkedési terv e S - belsé ellendrzési vezetd N ., jovahagyasat kévetéen
szervezeti egységek vezetdinek, beszamolasi hataridé megjeldlésével Bels6 ellenérzési kézikonyv jovahagyott intézkedési terv (vizsgalatvezetd) 3 napon belill
6. Intézkedési terv végrehaijtasardl sz6l6 beszamol6 ésszedllitasa
intézkedési tervben
6.1. Intézkedési terv végrehaitasarsl szolo beszamold megkiildésének o ) o ) bels ellendr szerepld utolsé
PR p P s Belsé ellenérzési kézikényv e-mail belsé ellendérzési vezet6 . . " datumtol szamitott 8
hatéaridejére vonatkoz6 figyelmeztet6 értesités (vizsgalatvezetd) PR
napos hataridé el6tti 3.
nap
6.2. Intézkedési terv modositasa legfeljebb egy alkalommal (egyes feladatokra Bkr. 45. § (5) figyelmeztet6 e-mail, felmerild intézkedési terv médositasi javaslattal érintett szervzeti | érintett szervzeti egység belsé ellendr belsé ellenr6zési Kancellar a végrehajtasi hataridé
vagy hataridére) Bels6 ellendrzési kézikonyv probléma kérelem egység vezetdi munkatarsa (vizsgalatvezetd) vezetd lejartat megel6zéen
6.3. Intézkedési terv modositas kancellari jovahagyas utani megkildése Bkr. 45. § (5) jévahagyott intézkedési terv feliegyzés . o ) belsd ellenér . Intézkedési terv,
- X . . - i e ,, PN . s o vt - belsé ellendrzési vezetd . . " jovahagyasat kovetden
érintett szervezeti egységek vezetdinek, beszamolasi hataridé megjeldlésével Bels6 ellendrzési kézikonyv modositas jovahagyott intézkedési terv (vizsgalatvezetd) 3 napon belil
beszamol6
elkészitésének
6.4. Intézkedési terv végrehajtasarsl sz616 beszamolé elkészitése . Bkr46.§ intézkedési terv végrehajtasarc Kancellér javaslattal érintett hatarideje a legutolsd
Bels6 ellenérzési kézikonyv 52616 beszamold szervzeti egység vezetdi intézkedési hataridé
lejartat kévetd 8 napon
bellil
intézkedési terv
6.5. Intézkedési terv végrehajtasarol sz6l6 beszamolé elfogadasa » Bkr 4.6',§ - |ntezkedes’| Few vegrehgjtasarol jovahagyott beszamolo belsd e”enfozes' kancellar vegrehajtalsaroll s2616
Belsé ellenérzési kézikényv sz016 beszamolo vezetd beszamolé
beérkezését kdvetéen
6.6. Intézkedési terv végrehaijtasardl sz6lé beszamoldban foglaltak Bkr. o . . feljegyzés az ellenérzés " P L belsé ellendr kovetkez6 év januar
. e a P . s « PR, jovahagyott beszamolo . belsé ellenérzési vezetd . ) L
végrehaijtasanak ellenérzése, és ennek dokumentalasa Bels6 ellendrzési kézikonyv tapasztalatairol (vizsgalatvezet6) 15.
intézkedési terv
7. Utévizsgalat kezdeményezése (az intézkedési terv végre nem hajtasa vagy kockazatok Bkr. feljegyzés az ellendrzés feljegyzés belsé ellenérzési vezets Kancellar végrehajtasardl szo6lé
feltarasa esetén) Belsé ellenérzési kézikonyv tapasztalatairol vizsgalatindité beszamol6 elkésziiltét
kovetéen
IR Tanacsadé tevékenység
1. Probléma bemutatasa, allasfoglalas, vélemény, javaslat, észrevétel Bkr. 37. § megkeresés irasban vagy a tanacsadej& tev’ekeqys’eg kancellar/belsé ellendrzési belsé ellendrzési
. Y PRI . targya, a tanacsadas céljanak 4 P o L folyamatos
megfogalmazasa Belsd ellenérzési kézikonyv szbéban PR vezetd vezeté/belsé ellenér
meghatarozasa
Bkr atandcsadasi tevékenység belsé ellenérzési érintett szervezeti
2. Hattérinforméaciok dsszegydijtése, adatkérés, interju, helyszini ellen6rzés ’ targya, a tanacsadas céljanak adatbekérd levél, értesités Outlook belsé ellendrzési vezetd
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Szabalyozok (jogszabalyi

Input informacio,

Ouput informacio,

Szerepl6k

tevékenyséq, tovabbképzések)

Belsé ellendrzési kézikdnyv

Sorszam | Foéfolyamat Folyamat Tevékenység hivatkozas) dokumentum dokumentum Kapcsolédoé IT rendszer Hataridé
A feladatellatasért
Végrehaijtast elrendelé felelés személy Kozremiikodo Véleményez6 Joévahagyo
munkakor elnevezése
ellendrzés vége,
3. Megallapitasok, kovetkeztetések, javaslatok részletes leirasa, Bkr. interjuk, bekért dokumentumok . . . . belsé ellendr ellendrzés lefolytatasat
s . « PR . PR tanacsadoi jelentés Poszeidon . . " R
alatamasztasa Bels6 ellenérzési kézikonyv informacioi (vizsgalatvezetd) koveté max. 10
munkanapon beldl
jelentés-tervezet vagy annak szervezeti egységek ellendrzétt szervezeti jelentés-tervzet
4. Tanacsadoi jelentés-tervezet észrevételezés BelsG ellenérzési kézikonyv | ! . v vezell egyseg ° atvételét kovetd 3
kivonata észrevételei egység vezetdi -
napon belil
5. Végleges tanacsadoi jelentés elkészitése (észrevételek atvezetése) « ,,ka' . SZGI‘YGZGKI ggysggek jelentés belsd ellendrzési vezet6 _beIsE) ellenor" egyeztetést koye\o 3
Belsé ellenérzési kézikényv észrevételei (vizsgalatvezetd) napon belul
Bkr. belsG ellenrzési jelentés véglegesitését
6. Tanacsadés nyilvantartasba vétel P tanacsadsi jelentés nyilvantartas vezetd/belsd ellensr jelentes vegleg
Bels6 ellendrzési kézikonyv . . o koévetéen azonnal
(vizsgalatvezetd)
7. Tanacsadoi jelentés megkiildése kancellarnak feliegyzés « ,,ka' . o ’fejljegyzes . belsé ellendrzési vezet6 .beIsE) ellenor" kancellar Jeler]tes Yeglegesnese\
Bels6 ellenérzési kézikonyv intézkedési terv nyomtatvany (vizsgalatvezetd) kévetéen azonnal
V. Beszamolas
1. Eves ellendrzési jelentés
- éves ellendrzési terv
1.1. Az elvégzett ellenérzések tapasztalainak 6sszegzése Ant - lefolytatott vizsgalatok
- Intézkedési tervek végrehajtasanak, ellenérzésének bemutatasa ) jelentései éves ellendrzési jelentés " P " « " kancellar .
. A . . . . Bkr. 48-49. § o - . I X belsé ellenérzési vezetd belsé ellendr februar 10.
- Tanacsadoi és egyéb tevékenység bemutatasa « PR - intézkedési tervek és nyilvantartas
S . Belsé ellenérzési kézikényv A .
- Nyilvantartas beszamolok
- tanacsadasi jelentések
- PP . P e “ P feliegyzés, NGM utmutato " P
1.2. Eves ellendrzési jelentés megkiildése az iranyit6 szerv belsé ellenérzési . PR . AN PRI . e .| belsé ellen6rzési .
Bkr. 49. § éves ellendrzési jelentés szerinti éves ellendérzési kancellar kancellari titkarsagvezet6 . februar 15.
vezetéjének ; i s . vezetd
ielentés és mellékletek
2. Kiils6 ellenérzésekrél sz6l6 beszamold
. S P : “ . Bkr. 13-14. §
1.1. Az elvégzett kiils6 ellen6rzések tapasztalainak 6sszegzése A b - . PR
. i . e P . Egyéb jogszabalyok o . kiils6 ellenérzésekrél szolo < P < . N
- Intézkedési tervek végrehajtasanak, ellenérzésének bemutatasa nyilvantartas P belsé ellenérzési vezetd kancellar januar 25.
S . SzMSz beszamol6
- Nyilvantartas p PP
Belsé ellendrzési kézikdnyv
. . R . S . L o . PP feljegyzés, kilsé .. PR
2.1. A beszamold megkiildése a fejezetet iranyitd szerv vezetéjének és belsé Bkr. 14. § kiilsé ellenérzésekrdl szolo Pt P . e .| belsé ellenbrzési . .
P g . . . ellenérzésekrél sz6l6 kancellar kancellari titkarsagvezeté P januar 31.
ellendrzési vezetdjének Egyéb jogszabalyok beszamold ) . vezetd
beszamold
V. Egyéb tevékenység
1. Allami Szamvevészék ...évi Integritas felmérés kérddiv kitoltésének o ... Vi integritas felmérés . | erintett szervezeti , meghatérozott hataridd
P levél, integritas kérdéiv - altalanos rektorhelyettes | belsé ellenérzési vezetd ) P kancellar szerint
koordinacidja kérdéiv egység vezetdk . PN
varhatéan julius 5.
2. Emberi Er6forrasok Minisztériuma Bels6 Ellendrzési Fosztaly altal kiadott Bkr. . ks - TP . - . meghatarozott hataridé
. . s P e el - levél, kockazati szintfelmérd intézményi kockazat . ., PP . | érintett szervezeti . !
kockazat szintfelmérés adatlap elkészitésnek koordinalasa, intézményi 8/2017. (VII.21.) Kancellari ’ P kancellar belsé ellendrzési vezetd . ~ kancellar szerint
. . - S L adatlap szintfelmérés adatlap egység vezetdk . . .
kockazat szintfelmérés adatlap elkészitése utasitas varhatdan oktdber 10.
3. Bels6 Ellendrzési Kéziknyv feliilvizsgalata BKr. (ij BE kézikényv belsé ellenrézési vezetd |  belsd ellendr kétévente vagy vezetdi
utasitas szerint
4. Nyilvantartasok vezetése (kiils6 és belsé ellen6rzések, tanacsadasi Bkr. I . < P < ,, 2
nyilvantartas belsé ellenrézési vezetd belsé ellendr folyamatos

5. Kiilsé ellendi

rzések koordinacidja, nyilvantartdsa

Br. adatkérs levél a killsé ellensérzs | levél, adatszolgaltatas Poszeidon, Outlook, kiilsS érintett szervezeti kilis6 ellendrz6 szerv
5.1. Adatszolgaltatas 8/2017. (VIII.21.) Kancellari Y T 9 ! ellenérzé szerv kancellar/rektor belsé ellenérzési vezetd . kancellar/rektor altal meghatarozott
Py szervtol nyilatkozatok " . egyseég vezetdje PPN
utasitas elektronikus feliilete hataridé el6tt 2 nappal
Bkr. jegyzékonyv, nyilatkozatok érintett szervezeti egysé belsé ellenérzési kiilsé ellenérzé szerv
5.2. Helyszini adategyeztetés, ellen6rzés 8/2017. (VIII.21.) Kancellari értesitd levél, telefon Jegy Y, nyra ’ belsé ellendrzési vezetd zell egyseg . « » kancellar/rektor |, .
utasitas dokumentum masolatok vezetbje vezetd/belsd ellendr altal meghatarozott nap
BKr kiilén jogszabalyban
5.3. Jelentés-tervezet véleményezése 8/2017. (VIII.21.) Kancellari levél, jelentés-tervezet levél, vélemény, észrevétel Poszeidon belsé ellendrzési vezets | STmiett szervezeli egység| belss ellendrzési kancellarirektor | Y29y @nnak hiényaban
P vezetbje vezeté/belso ellendr az altaluk
utasitas . P
meghatarozott hataridé
Bkr. belsé ellen6rzési
5.4. Eszrevételekre vélasz 8/2017. (VIII.21.) Kancellari levél Poszeidon kancellar/rektor vezeté/érintett szervezeti
utasitas egység vezetbje
Br. Javastattal érintett belsé ellendrzési v§”'°2éﬁizﬁi?n'y§§2n
5.5. Jelentés, intézkedési terv elkészitése 8/2017. (VIII.21.) Kancellari levél, jelentés levél, intézkedési terv Poszeidon belsd ellendrzési vezetd szervezeti egység vezed kancellar/rektor 9y az éltaluky
utasitas vezetéje . S
meghatarozott hataridé
Bkr. javaslattal érintett megadott hataridé
5.6. Intézkedések végrehajtasa, végrehajtas nyomonkovetése 8/2017. (VII1.21.) Kancellari intézkedési terv végrehajtasi statusz jelentés Poszeidon belsd ellendrzési vezetd szervezeti egység fuiggvényében, de
utasitas vezetbie legalabb félévente
Bkr. javastattal érintett belsé ellendrzési VEU|OZrJ](:]gT(Z§iZE:]|y232n
5.7. Intézkedések végrehajtasa, beszamolas 8/2017. (VII1.21.) Kancellari intézkedési terv beszamold Poszeidon kancellar/rektor szervezeti egység vezed kancellar/rektor 9y az éltaluky
utasitas vezetdje . P
meghatarozott hataridé
PR . . . . — - Bkr. javaslattal érintett ,. P az intézkedési tervben
5.8. Iranyito szerv altal végzett ellenérzések esetén az intézkedési terv - o - . s . . . N . belsé ellenérzési . P o
PP PN 8/2017. (VIII.21.) Kancellari intézkedési terv maédositasra vonatkozo levél Poszeidon szervezeti egység . kancellar/rektor szerepld végrehajtasi
modositasa (hataridé illetve feladat) egy alkalommal P vezeb PR P
utasitas vezetéje hataridét megelézéen

Készitette: Juhos Eva belss ellendrzési vezets
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