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PREAMBULUM

A Mindségiranyitasi Bizottsag (a tovabbiakban: MIB) az Obudai Egyetem Szervezeti és Miikodési Szabalyzata |.
kotet/3. Az Obudai Egyetemen miikddd bizottsagok Gsszetételérd|, feladat-és hataskarérdl szolo szabalyzat 4.§ (2)
f. pontja alapjan mikadik, melynek érteimében a MIB a Szenatus altal létrehozott allando bizottsag és a
szabalyzatba foglalt rendelkezés alapjan sajat hataskoren belil az alabbi modon szabalyozza iigyrendjét.

ALTALANOS RENDELKEZESEK

Az Ugyrend hatalya

1. § (1) Jelen tgyrend személyi hatalya a MIB tagjaira, valamint allandé és eseti meghivottjaira, targyi hatélya a
MinGsegiranyitasi Bizottsag mikodési rendjére terjed ki.
(2) A MIB az Obudai Egyetem (tovabbiakban: Egyetem) dontés eldkészitd, véleményezd, tanacsado testilete,

melynek celja az Egyetem minGségfejlesztéssel kapcsolatos tevékenységének tervezése, szervezése,
osszehangolasa és mikddtetése.

A MIB feladat- és hataskédre
2.§ (1) AMIB az Egyetem olyan testiilete, amely iranyitja és fejleszti az egyetemi minéségiranyitasi rendszert.
(2) A Mindségiranyitasi Bizottsag feladat- és hataskérei kiildndsen:

a) felel az egyetemi Mindségligyi Stratégia és a Minéségfejlesztési program kidolgozasaért,

b) véleményezi az egyetemi stratégidkat (oktatasfejlesztési, humanpolitikai, a tudoményos kutatas-
fejlesztési, kommunikécios és marketing stratégia),

c) ellatia az éves vezetdségi atvizsgalashoz sziikséges adminisztrativ feladatokat (az oktatasi egységek
mindségiranyitési rendszerének miikodését jellemzé mutatok, dokumentumok, jelentések elkészitése,
hianypotlasok kérése a Karoktdl, illetve a szervezeti egységektdl),

d) véleményezi a vegrehajtasban és az eljarésokban bekovetkezett véltozasokat, javaslatot tesz a
mindségiigyi szabalyozas dokumentacios anyaganak modositasara.

A MIB miikddésének szabalyai
A MIB Gsszetétele
3§ (1) AMIB a Szenatus altal létrehozott llando bizottsag, melynek tagjait a Szenatus valasztja.

(2) A MinGségiranyitasi Bizottsag az Obudai Egyetem Szervezeti és Mikodési Rendje 84. §-nak megfelelen
11 &llando tagbdl all. Hivatalbol tagja
a) az Egyetem altalanos rektorhelyettese, a Bizottsag elnoke,
b) az Egyetem kockazatkezelési felel6se,
c) az EHOK képviseldje.

Tovabbi allandé tagja az Egyetem alkalmazottai kdrebdl a Rektori Tanacs 4ltal javasolt 8 6, akiket a Szenatus
hatarozata alapjan a kancellar biz meg. A megbizolevelek elokészitésérsl az elndk gondoskodik.



4.§ (1) A Bizottsag elnoke:
a) Osszehivja és vezeli a bizottsag llését,
b) alairasaval hitelesiti a bizottsag dontését,
c) keépviseli a bizottsagot a Szenatus el6tt,
d) felelbs a bizottsag szabalyzat szerinti miikGdéséért.

(2) A Bizottsag elndke — tanacskozasi joggal-barkit meghivhat az (ilésekre, illetve-sziikség esetén - barkit
felkérhet a Bizottsag munkéjaban valo egyszeri vagy hosszabb ideig tartd részvételre.

(3) A Bizottsag titkari feladatait az altala kijelélt mindségiranyitasi koordinator latja el.

(4) A MIB titkara;

a) kdzremiikodik a Bizottsag lléseinek elGkészitésében,

b) gondoskodik az iilések technikai feltételeirél (hanganyag esetén a hangfelvétel készitésérdl, a
jelenléti iv alairatasarol, titkos szavazas esetén a hitelesitett szavazolap elkészitésérdl),

¢) gondoskodik a bizottsag intranetes fellletéhez a tagok jogosultsagainak karbantartasarél (1. sz.
melléklet),

d) gondoskodik arrél, hogy a tervezett napirenden szerepld eléterjesztéseket a bizotisag tagjai és
a meghivottak az (lés el6tt legalabb 3 munkanappal megismerhessék,

e) gondoskodik az eseti meghivottaknak az (lés eltt legalabb 3 munkanappal torténé
meghivasardl,

f)  gondoskodik 7. § (8) bekezdésben jeldlt elektronikus levélszavazas lebonyolitasarol,

g) gondoskodik a Bizottsag hatérozatai, valamint az emlékeztetd elkészitésérdl, valamint arrol,
hogy azok a testlet intranetes feliletén 10 napon beliil kézzétételre keriilienek, illetve
elektronikus aton megkildésre kertilienek az érintett személyeknek, testileteknek.

A MIB dsszehivasa, miikddése

5.§ (1) A MIB sziikség szerint, de évente legalabb négy alkalommal iilésezik. A Bizottsagot az elndk hivja 6ssze
a napirendi pontok megjeldlésével. A MIB Glesei nem nyilvanosak.

(2) Az lilés pontos idGpontjat, helyszinét, napirendjét tartalmazo meghivét, valamint az el6terjesztéseket, azok
mellekleteit a tagok és meghivottak részére az Ulés eldtt legalabb harom munkanappal elektronikus (ton
megismerhetéve kell tenni.

(3) A MIB elnckenek lehetbsége van arra, hogy a tagok koziil egy vagy tébb személyt, illetve kiils6 szakértét
felkérjen egy-egy napirendi ponttal kapcsolatban el6zetes szakmai allaspont kialakitasara, és annak az lilésen vald
eléterjesztesére.

(4) A MIB tagjainak egyharmada irashan, a javasolt napirendi pont megjeldlésével kezdeményezheti az
elndknél a bizottsag rendkiviili dlésének Osszehivasat. Az elndknek az inditvany kézhezvételétdl szamitott 15
napon beliil, a tagokkal el6zetesen egyeztetett idopontban, intézkednie kell a bizottsag 6sszehivasarol.

A MIB hatarozatképessége

6.§. (1) A MIB hatérozatkepes, ha tagjainak tobb mint fele jelen van. Az iilés megnyitasa utan a Bizottsag elndke
bejelenti azok személyet, akik az Ulésrdl tavolmaradtak és jelzi, hogy kimentették-e magukat elézetesen. Ezt
kovetéen a jelenléti iv alapjan ellendrzi és megallapitia a MIB hatarozatképessegeét.

(2) Ha a MIB ilése nem hatérozatképes, legfeljebb 15 napon beliil az (lést valtozatlan napirendi pontokkal
dssze kell hivni, amely a megjelentek szamatol fiiggetleniil hatarozatképes.



(4) A Bizottsag Ugyrendjének elfogadasakor, illetve modositasakor azonban a hatarozathozatal feltétele a
tagok tobbségének a jelenléte.

A hatarozathozatal rendje

7.8. (1) A MIB a napirendi pontokban megtargyaltakrol allast foglal. Dontéseit egyszeri szotobbséggel hozza.
Szavazategyenléség esetén az elndk szavazata dont.

(2) A MIB Aallasfoglalasait altaldban nyilt szavazassal hozza, kivéve, ha valamely tag
javaslatat elfogadva, a Bizottsag elndke szavazattobbséggel titkos szavazast rendel el.

(3) Az esetlegesen felmer(ilé személyi ligyekben titkos szavazast kell elrendelni.

(4) A nyilt szavazas kézfelemeléssel, a titkos szavazas szavazolappal torténik. Titkos szavazas esetén
bizottsag tagjai hivatali pecséttel ellatott szavazélapot kapnak, amelyet kitoltés utan a lezart urnaba kell
bedobni. Egy iven tobb, egymastdl fiiggetlen kérdésben is lehet szavazni. Ebben az esetben az iven belill
az elkuloniilt szavazasi kérdéseket jol lathatoan kiilon kell valasztani. Szavazni a hatarozati javaslat (vagy
jelolt neve) mellett elhelyezett, tollal irt, ket egymést keresztezd vonallal lehet.

(5) Ervénytelen az a szavazolap, vagy szavazoiv, amely nincs ellatva hivatalos bélyegzélenyomattal,
illetve az a szavazolap, vagy a szavazobivnek azon része, amely egynél, vagy valamely szabalyzatban
meghatérozott szamnal tébb szavazatot tartalmaz.

(6) Ervénytelen az a szavazat, amelyet

a) érvénytelen szavazolapon adtak le,
b) nem az (4) bekezdésben meghatarozott modon adtak le.

(7) Titkos szavazas lebonyolitasaban szavazatszedd bizottsag miikddik kézre, amelyet a bizottsag a
tagjai sorabdl az elngk javaslata alapjan esetenként vélaszt.

(8) A MIB tagjai kiveteles esetben elektronikus levélszavazas forméjaban is szavazhatnak. Ebben az esetben
az elnok ismerteti a tagokkal az allasfoglalés targyat és a szavazés leadasanak pontos hataridejét, ami nem lehet
haromnal kevesebb és nyolc munkanapnal tobb. Az elndk a szavazas hataridejét kévetd munkanapon dsszesiti a
szavazatokat, és haladéktalanul értesiti a tagokat az eredményrél.

Egyéb rendelkezések

8.8. (1) Az elndk, akadalyoztatasa esetén, felkérhet egy bizottsagi tagot, hogy lassa el feladatét.

(2) A MIB (iléseirdl hangfelvétel készil. A hangfelvétel alapjan emlékeztet6t kell az Glést kéveté 8 munkanapon
beliil késziteni, amely a Bizottsag titkaranak a feladata. A hangfelvétel meg6rzésével, megsemmisitésével
kapcsolatban az informacios Onrendelkezési jogrol és informéacioszabadsagrol szolo 2011. CXII. térvény
rendelkezései irAnyadok.

(3) Az emlékeztetd tartalmazza az (les iddpontjat, helyszinét, a jelenléti iv szerint jelenlévik nevét, az iilés
menetének a leirasat, napirendi pontonként a napirendek targyat, a felszolalasok, hozzaszolasok, kérdések és
valaszok tartalmi Osszefoglalasét, a szoban elSterjesztett hatarozali javaslatokat, a nyilt és titkos szavazas
eredményeét, a hatarozathozatal modjat, az elfogadott hatarozatok szd szerinti szovegét.

(4) Az lilés hatarozatainak szamozéasa: MIB-a hatarozatszam évenként Ujrakezd6dé sorszammal/év (hénap.
nap.).

(5) A tagoknak megkiildott emlékeztetohdz harom napon beliil megjegyzéseket lehet fiizni, javitast lehet
kérni.



(6) Az emlékeztetot az elndk, hitelesitoként és a bizottsag titkara irja ala.

(7) A titkér koteles gondoskodni a Bizottsag intranetes felliletén az emlékezteté 10 napon beliili
kozzétételérdl, illetve az emlékeztett minden, az ligyben érintett személynek, testiiletnek megkdldeni.

(8) A Mindsegiranyitasi Bizottsag Ulésének teljes anyagat (meghivo, jelenléti iv, kimentések, elGterjesztések
a mellékletekkel egyitt, titkos szavazas eseteben szavazélapok, szavazatdsszesité lap, emiékeztetd, hangfelvétel)
a bizottsag elndkének felligyelete mellett a Rektori Hivatal dokumentalja és ellatja az irattarazasi feladatokat.

Zaro rendelkezések

9.§. (1) Az ligyrend annak elfogadaséval 1ép hatalyba és hatarozatlan ideig érvényes. Az iigyrend elfogadéasahoz
a jelenlévo tagok tobbségének igenld szavazata sziikséges.

Az lgyrend elfogadasra kertilt a MIB 2018. év majus hénap 30. napjan megtartott ilésén.

Qe

MIB elndke



1. sz. melléklet
lkt. szam:

A MINGSEGIRANYITASI BIZOTTSAG INTRANET MAPPAJAHOZ JOGOSULTSAG IGENYLS
Kérem az alabbi adatok alapjan a jogosultsag beallitasat.

Név:

Email ¢im:

Tag:

R (o]

Jogosultsag érvényessége: -ig / visszavonasig

Jogosultsag indoklasa:

Kelt

a MinBsegiranyitasi Bizottsag titkara

Miiszaki Igazgatosag Informatikai Osztaly
A jogosultsagok beéllitasa megtortént.

Datum:
Név
webmester
A Mindségiranyitasi Bizottsag tagjanak intranet jogosultsaga megvonasa
A visszavonas indoka:
Jogosultsag visszavonasanak datuma:
Kelt
Nev

a Mindségiranyitasi Bizoltsag titkara

Miiszaki lgazgatésag Informatikai Osztaly
A jogosultsag visszavonasa megtértént.
Kelt

Név
webmester
Készull 2 példanyban
Kapjak: 1. sz. eredefi példany: Kancellaria Informatikai Oszlaly

2. sz. masolali példany: Reklori Hivalal [rattara




