OBUDAI EGYETEM

REKTOR

9/2012. Rektori utasitas
Az Obudai Egyetemen folytatott tudomanyos publikaciés tevékenységgel
kapcsolatos
MTMT adatbazis alkalmazasarol

Az Obudai Egyetemen (tovabbiakban: egyetem) folytatott tudomanyos, miiszaki,
mivészeti alkotdi (a tovabbiakban: tudomanyos) mulivek adatbazisanak kialakitasa, az
adatbazis naprakészen tartasa érdekében az alabbi utasitast adom ki.

Altalanos rendelkezések
Az utasitas hatalya

1.§

(1) Az utasitas személyi hatdlya az egyetemmel kdzalkalmazotti jogviszonyban allo
dolgozokra, tovabba a doktori képzésben részt vevd, az egyetemmel PhD hallgatoi
jogviszonyban, valamint doktorjel6lti jogviszonyban allékra terjed ki.

(2) A szabalyzat targyi hatalya az (1) bekezdésben meghatarozott személyek oktatasi,
kutatasi, miszaki, miveszeti alkotdi miveire terjed Ki.

(3) A Magyar Tudomanyos Mivek Tara (tovabbiakban MTMT) célja, hogy a
rendszerhez csatlakozd szervezetek szamara, egy orszagos publikaciés adatbazis
létrehozasaval a hazai tudomanyos kutatas, a miivészeti és miszaki alkotasok hiteles
nyilvantartasat és bemutatasat valésitsa meg.

(4) Az MTMT tartalmazza a mivek hiteles adatait, valamint az azokra tértént utalasokat
(idézbket), tovabba a tdbbszerzés miivek esetén a mi valamennyi szerzéhéz
kapcsolasat, valamint az &sszes, a szerzdk altal megadott intézményhez, illetve az
intézmények egységeihez csatolasat.

Az MTMT miikodtetése az egyetemen

2.§

(1) Az egyetemen a kozleményeket a Magyar Tudomanyos Mivek Taraban kell
nyilvantartani.

(2) Az MTMT nyilvanos, hiteles nyilvantartas, amely az egyetem szervezeti felépitését
kdvetve, az utasitas személyi hatalya ala tartozé6 szemeélyek tudomanyos elémenetele,
az egyetem akkreditacidja, a doktori iskolakkal kapcsolatos kdvetelmények teljesitése, a
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palyazati adatszolgaltatdsok, az akadémikus tagajanlasok, az "MTA doktora"
palyazatok beadasa soran hivatkozhatd publikaciés adatokat szolgéltatja.

(3) Az MTMT-ben nyilvan lehet tartani az egyetemmel kordbban kozalkalmazotti
jogviszonyban allt oktatok, kutatok adatait is.

(4) Az egyetemen az oktatéi kdvetelmények megitélésére iranyuld eljarasokban, a
habilitacidés eljarasban, a doktori fokozatszerzesi eljarasban, valamint a tudomanyos
publikacids tevekenység megitélése soran az MTMT adatbazisban megjelend adatokat
kell figyelembe venni, a publikacios tevékenyseget az MTMT-ben szerepld adatokkal
kell bizonyitani. Az MTMT adatbazisaban nem szereplé mivek az oktato, kutato, illetve
hallgatdé tudomanyos publikaciés tevékenységének megitélése soran nem vehetdk
figyelembe.

(5) Az MTMT intézményen bellli mikodtetéséért a rektor altal felkért intézményi
képviseld felel. Az intézményi képvisel6 a mindenkori kényvtarigazgato.
Az intézmeényi kepviselb:
o képviseli az egyetemet az MTMT Program Tanacséban (tovabbiakban MTMT PT);
o kozvetiti és képviseli az egyetem MTMT adatbazisa kialakitasaval kapcsolatos elvi
és gyakorlati kérdéseket az MTMT szervezetében és a tovabbi csatlakozott
szervezetek szamara;
e az MTMT PT (lésein megvitatja és megszavazza az intézmeny részvételét érintd
szakmai €s anyagi vonatkozasu ugyeket;
e beszamol az egyetem vezetdéségének az MTMT mikodésével kapcsolatos
esemenyekrol, i
e részt vesz az egyetemen az MTMT adminisztrativ Gigyeinek koordinalasaban.

(6) Az egyetem - MTMT PT felkérése esetén - az MTMT Bibliografiai szakbizottsagaba
(tovabbiakban MTMT BSZB) és/vagy az MTMT Informacio-Technoldgiai
szakbizottsagaba (tovabbiakban ITSZB) intézményi képviselét javasol.

(7) Az egyetem rektora az MTMT adminisztrativ feladatainak ellatasara a konyvtar
munkatarsai kozll intézményi adminisztratort jelol ki.
Az intézményi MTMT adminisztrator:
o regisztralja és karbantartia a karok és mas szervezeti egységek adatait az
adatbazisban;
e meghatarozott jogosultsagi szintnek megfeleléen regisztralija és karbantartja a
kari/kbzponti adminisztratorok adatait az adatbazisban;
o figyelemmel kiséri az MTMT adatbazis szerkezeteben tortént fejlesztéseket,
ezekrol tajékoztatja a kari/ kézponti adminisztratorokat;
e rendszeres tréningeket’képzéseket tart és segédleteket/tajekoztatokat keszit a
szerzoknek és a kari/ k6zponti adminisztratoroknak;
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¢ kapcsolatot tart az intézményi képvisel6vel, a kari/ kézponti adminisztratorokkal és
a kari/intézeti adatkezel6kkel;
e sziikség esetén helyettesiti az intézményi képviselét az MTMT PT-ban.

(8) Az MTMT adatbazis mlikddtetését kari/kdzponti adminisztratorok és kari/intézeti
adatkezel6k segitik. A kari/kozponti MTMT adminisztratorokat a kényvtar munkatarsai
kézil a kényvtarigazgato, az MTMT adatkezel6ket a karok/inteézetek dolgozoi kézil a
dékan/intézetigazgato jeloli ki.

A kari/kozponti MTMT adminisztrator (kdnyvtaros):

e regisztrélja és felligyeli a kari/ kozponti szervezeti egysegek (alegységek) adatait;

e regisztrélja és felugyeli az egysegekhez (alegységekhez) tartozé szerzok adatait,
hozzarendeli a szerzbket az egysegekhez;

e az intézményi adminisztratorral egyeztetve megszervezi a kari adminisztracio
szintjeit;

o figyelemmel kiséri az MTMT adatbazis szerkezetében tortént fejlesztéseket,
ezekrdl tajékoztatja a feligyelete ala tartozd kari/intézeti adatkezelbket.

A karifintézeti MTMT adatkezelé:
e részt vesz az adatbazis feltdltesében;
e kapcsolatot tart az MTMT kari/kdzponti adminisztratorral,
e figyelemmel kiséri az MTMT adatbazis szerkezetében tortént fejlesztéseket,
ezekrdl tajékoztatja a hozza tartoz6 szervezeti egység dolgozoit.

‘Az MTMT feltoltése
3.§

(1) Az MTMT adatbazisba a mlvek adatainak feltoltéséért, és az adatok helyességért a
mi szerzéje a felelds. A feltdltést a szerzé személyesen, vagy az altala megbizott
kari/kdzponti adminisztrator vagy kari/intézeti adatkezel6 altal teheti meg az MTMT
szabalyrendszerének megfelelden.

(2) A szerzd:

e rogziti az adatbazisban sajat miveit — ideértve a tarsszerzékkel alkotott korabbi
muveket is —, valamint az idézbit;

o ellenérzi az adatbazisban régzitett miveket, duplumok esetén intézkedik azok
tériéseérdl;

e évente legalabb két alkalommal (februar és oktober) ellenérzi az adatbazisban
régzitett mlveket és idézdbiket, elvégzi a szikséges javitasokat, kiegészitéseket;

e a kari/kdzponti adminisztrator k6zremikddeésével rogziti az adatbazisban a mihoz
kapcsoloédo szervezeti egységet, figyelemmel az oktatoi, kutatdi tevékenység
munkavégzési helyeire.
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(3) A kari/kbzponti adminisztratorok és kari/intézeti adatkezelk:
e segithetnek a szerzéknek a rogzitési munkaban: a szerzdk altal leadott lista
alapjan felviszik a szerz6k mdveit és a miivek idézéit, beleértve a tarsszerzék altal
korabban régzitett mivek hozzarendelését is;

e a szerz6k megbizasa alapjan egyéb, az adatbazis feltdltésevel kapcsolatos
feladatokat vehetnek at.

Zaro és hatalyba lépteté rendelkezések
4. §
(1) Az utasitasban feltiintetett személyi megbizasok nyilvanossagaért és naprakész
vezetéséért az intézményi adminisztrator a felelds. Az adatok elérhetéségét a Kényvtar
a honlapjan biztositja (www.lib.uni-obuda.hu).

(2) Jelen Rektori Utasitas 2012. november 13-an lép hatalyba.

Budapest, 2012. november 12.

=)

Prof. Dr. Rudas Imre
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